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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia, 30 de julio de 2024

Sefora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5918506

Cargo del supervisor Coordinadora Académica Programas especiales

Dependencia Formacion Profesional Integral

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes julio del afo 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.5918506 del ano 2024

FABIOLA VASQUEZ PORTES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.026.586.467 de
Florencia Caqueta, en mi calidad de Contratista del SENA, Sena Emprende Rural SER, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA y SIETE
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA MIL DOSCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE. ($ 37.630.215).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS
OCHENTA y NUEVE MIL DOSCIENTOS TREINTA y CINCO PESOS M/CTE. ($ 2.589.235). B)
Seis (6) pagos iguales por los meses de marzo a agosto de 2024 por un valor de CINCO
MILLONES CIENTO SETENTA y OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE. ($
5.178.470) cada uno. C) Un ultimo pago correspondiente al mes de septiembre de 2024 por
valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS SETENTA MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE.
(S 3.970.160).

Plazo: Serd hasta el 23 de septiembre de 2024.
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OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico en el drea de COCINA

SALUDABLE aportando en la planeacion, ejecucidn, evaluacién y mejora continua de los

procesos de formacidn y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino;

definidos por la Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SENA

Emprende Rural

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Ejecutar las acciones de | Ejecute las acciones de | 1.1 Formatos de
formacién técnica haciendo | formaciéon de acuerdo a | Planeaciones
uso de la  estrategia | los procedimientos y | pedagdgicas de Ia
pedagdgica “aprender | lineamientos formacién
haciendo”, bajo la modalidad | establecidos por | Emprendedor en
de atencidn sincréonica - | direccion de Formacion | gastronomia tipica
asincrénica de acuerdo con | Profesional Integral y los | rural Fichas 2940441,
los procedimientos de la | lineamientos de la | 2941129, 2956355,
Direccion de  Formacion | Direccién de Empleo y | 2999979 Cocina
Profesional Integral y los | Trabajoyla Coordinacién | Saludable ficha
lineamientos de la Direccion | Nacional SER en la | 2999967
de Empleo y Trabajo y la | formacion Emprendedor )
Coordinacién Nacional SER, | en gastronomia tipica 1.2 'G.U|as de
establecidos en la guiaparala | rural Fichas 2940441, faprendlzaje €
. - instrumentos de
ejecucion del programa SER | 2941129, 2956355, . .
en el SIGA. 2999979 Cocina ;‘;Z'(‘)‘::'lon 2942'22395

Saludable ficha 2999967 2956355, 2999979

Cocina Saludable ficha
2999967

1.3 Registro de
asistencias de
formacion de las
Fichas 2956355,

2999979, 2999967
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1.4 Pantallazo
programador gestion
de tiempos mes de
julio

Evidencia que reposa

en el Drive de
coordinacion y
portafolio del
instructor
OBLIGACION 1
Articular con los instructores | Articule con los | 2.1 Ficha técnicas de
de emprendimiento para | instructores de | las formaciones
realizar el alistamiento | emprendimiento las | Emprendedor en
integral de los procesos de | fichas técnicas de las | gastronomia tipica
formacién para el desarrollo | formaciones rural, Ficha 2940441,
de las competencias de | Emprendedor en | 2938022, 2956355,
emprendimiento y la | gastronomia tipica rural, | 2941129
construccion del modelo de | Fichas 2940441, Evidenci
negocio con los aprendices, | 2938022, 2956355, Vi enclla un? repo;a
asi como la formulaciéon de | 2941129 en .e ., rive ©
. coordinacion y
proyectos productivos vy .
. ) portafolio del
creacion de unidades !
. instructor
productivas.
OBLIGACION 2
Brindar la atencién requerida | Brinde atencién | 3.1 Anexo actas vy

a grupos y organizaciones
rurales, comunitarias y
campesinas beneficiarias del
servicio de asesoria técnica,
de acuerdo al plan de accién
concertado para la puesta en
marcha de su unidad
productiva y el protocolo de
atencion definido por la
Coordinacién Nacional SER.

requerida a los grupos de

formacion rural a las
formaciones
Emprendedor en

gastronomia tipica rural,
Fichas 2938022, 2941129

asistencia de asesoria

de las formaciones
Emprendedor en
gastronomia tipica

rural, Fichas 2938022,
2941129.

3.2 Actas de induccion
de las fichas 2999967,
2999979
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Evidencia que reposa

en el Drive de
coordinacién y
portafolio del
instructor
OBLIGACION 3
Acompafar a grupos vy |Esta actividad no se | No se genera
organizaciones rurales, | desarrolld6 en el mes | evidencia para el mes

comunitarias y campesinas
asignadas; en la planificacion
de mejoras de produccién
familiar, capacidad
productiva y condiciones
ambientales en concordancia
con el protocolo de atencién
definido por la Coordinacién
Nacional SER.

objeto de cobro

de julio.

Asegurar el reporte de
informaciéon con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o

al aplicativo Sofia Plus

Reporte informacién con
claridad de horas subidas

5.1 Pantallazo de
Registro de tiempos
en Sofia plus del mes
de julio

Evidencia que reposa

permanente por el SENA en el Drive de

entre ellos Sofia Plus para el coordinacién y

seguimiento de actividades portafolio del

especificas, entregando instructor

informe al supervisor del

contrato 'y al apoyo OBLIGACION 5

administrativo SER segln

aplique.

Programar y reportar a su | Programé y reporté a la | 6.1 Formatos de

supervisor de contrato, con | supervisora de mi | Planeaciones

una antelacion minima de | contrato la movilizacién a | pedagdégicas de Ia

una semana las formaciones | orientar formacion en | formacion

a atender, de manera que se | Emprendedor en | Emprendedor en

autorice por escrito su | gastronomia tipica rural | gastronomia tipica

movilizacion previa a la | Fichas 2940441, | rural, de las Fichas
2941129, 2956355, | 2940441, 2941129,
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salida, en el marco de su
objeto contractual.

2999979 Cocina
Saludable ficha 2999967

2956355,
2999967

2999979,

6.2 Formato de orden
de viaje N° 54124 y
65824, para
desplazamiento de la
ficha 2956355

Evidencia que reposa

en el Drive de
coordinacion y
portafolio del
instructor
OBLIGACION 6

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no

Esta actividad no se
desarrollé en el mes objeto

No se genera evidencia
para el mes de julio,

mayor a ocho dias habiles | de cobro debido a que Ia
luego de finalizada Ila plataforma  sofia  plus
formacion esta en migracion
Entregar informacidon bajo | Realice la inscripcion en | 8.1 Anexo pantallazo
criterios de calidad, | APE de la formacién | de registro al APE de
oportunidad, veracidad vy | Emprendedor en | las fichas 2940441,
completitud a apoyo | gastronomia tipica rural | 2999979
administrativo SER para la | Fichas 2940441, 2999979 i i
. . Evidencia que reposa
creacion de la unidad -
. , en el Drive de
productiva, asi como Ila o
. . . coordinacién y
inscripcidon en el sistema de tafoli del
informacién de la Agencia Po:acilo €
Publica de Empleo. instructor
OBLIGACION 8
Participar en el proceso de | Esta actividad no se No se genera

induccion  del programa
(objetivos, estrategia,
metodologias), sus

componentes y
procedimientos.

desarrolld en el mes
objeto de cobro ya que
se realizd en el mes de
febrero, Participé de la
2da Jornada de Induccién
del programa SER en las

evidencia para el mes
de julio
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Instalaciones del Sena
Regional Caqueta, desde el
19 febrero al 1 de marzo de
2024

Esta obligacion se cumplid
al 100%.

10

Gestionar alianzas con entes
territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones
sociales o no
gubernamentales, que
permitan la identificacién y
canalizacion de recursos para
el apalancamiento de los
programas de formacion,
proyectos y unidades
productivas a atender.

Esta obligacion no se
realizé en el mes objeto
de cobro

No se genera
evidencia para el mes
de julio.

11

Participar mensualmente en
la reunidon de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la
coordinacidon académica y/o
misional con observancia del
esquema establecido por la
coordinacidon nacional para
tal fin y generar las
respectivas evidencias.

Esta obligacion no se
realizé en el mes objeto
de cobro

No se genera
evidencia para el mes
de julio.

12

Participar en eventos de
caracter técnico, estratégico,
de socializacidn y de otro tipo
de evento al que sea
convocado por la direccion
general, regional o centro de
formacién, garantizando la
transferencia de
conocimiento obtenido al
equipo de trabajo.

Participe en la
socializacion

convocatoria campesina
Fondo Emprender, el dia

22 de julio de 2024

12.1 Anexo listado de
asistencia de la
socializacion
convocatoria
campesina Fondo
Emprender, el dia 22
de julio de 2024

Evidencia que reposa
en el Drive de
coordinacion y
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portafolio del

instructor

OBLIGACION 12

13 | Presentar informe mensual | Soporté en One Drive las | 13.1 Informe mensual
sobre la ejecuciéon de las | evidencias recogidas en | de ejecucion de las
obligaciones  contractuales | el mes objeto de cobro | actividades del mes de
donde se evidencie el avance | para cada una de las | julio de 2024
a las metas asjlgnadalsf .aS| actividades contractuales GC 1026586467
como el respectivo analisis y | en el
acciones de mejora cuando | CO1.PCCNTR.5918506 vy 20924 _JULIO_2024
dé a lugar y a la terminacion | de formacién las cuales | GF_1026586467 B
del contrato presentar al | quedan reposadas en el | 20924 JULIO 2024
supervisor de  contrato | link de acceso enviado )
informe anual de gestién de | por la dinamizadora de 13.2Link de enlgcea la
centro en los términos | centro del portafolio de carpeta.del Drive del
solicitados por la | los instructores. portafollo de  los
coordinacion nacional SER, instructores SER 2024.
evidenciando lo establecido LCH FABIOLA
en la guia para la ejecucion VASQUEZ PORTES
del Programa SER asi como en
la lista de chequeo - ) )
portafolio de evidencias. Evidencia quc.e reposa

en el Drive de
coordinacion y
portafolio del
instructor
OBLIGACION 13
GENERALES
14 | Realizar su afiliacién ante la | Esta obligaciéon no se | No se genera

administradora de riesgos
laborales que disponga el
SENA, bajo la clase de riesgo
relacionada con el disefo
curricular a ejecutar, en el
caso de tener disefios
curriculares de varias lineas
productivas tener en cuenta
el mayor riesgo asociado.

realizdé en el mes de
febrero, se realizd Ila
afiliacién a la ARL Positiva
de la instructora Fabiola
Vasquez Portes el dia 14
de febrero del 2024.

Esta obligacidn se
cumplié al 100%.

evidencia para el mes
de julio
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15 | Las demds que sean | Esta actividad no se | Esta actividad no se
asignadas por el supervisor | desarrolld desarrolld en el mes
de contrato segun aplique de objeto de cobro
acuerdo con los lineamientos
emitidos por la Direccién de
Empleo y  Trabajo -
Coordinacion Nacional SER.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 54124 SAN VICENTE DEL 25/06/2024 27/06/2024
CAGUAN
2. 65824 SAN VICENTE DEL 17/07/2024 19/07/2024
CAGUAN

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y el No. 9469305123 de la planilla, Aportes en Linea del periodo junio de 2024.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
6. JULIO

Evidencias en (43) folios

1. Planilla para pago de contratos por concepto de honorarios y/o prestacion de
servicios personales.

2. Copia de pago de la planilla de seguridad social del mes de junio de del 2024.

3. Informe mensual de actividades

4. Evidencias mensuales.

Evidencias de obligaciones contractuales

1.1 y 6.1 Formatos de Planeaciones pedagdgicas de la formacién Emprendedor en
gastronomia tipica rural Fichas 2940441, 2941129, 2956355, 2999979 Cocina Saludable
ficha 2999967

1.2 Guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion Fichas 2940441, 2941129, 2956355,
2999979 Cocina Saludable ficha 2999967

1.3 Registro de asistencias de formacién de las Fichas 2956355, 2999979, 2999967
1.3 Registro de asistencias de formacidn de las Fichas 2938022, 2941129, 2956355
1.4y 5.1 Pantallazo programador gestién de tiempos mes de julio

2.1 Ficha técnicas de las formaciones Emprendedor en gastronomia tipica rural, Ficha 2940441,
2938022, 2956355, 2941129

3.1 Anexo actas y asistencia de asesoria de las formaciones Emprendedor en gastronomia tipica
rural, Fichas 2938022, 2941129

3.2 Actas de induccidn de las fichas 2999967, 2999979
6.2 Formato de orden de viaje N° 54124 y 65824, para desplazamiento de la ficha 2956355

8.1 Anexo pantallazo de registro al APE de las fichas 2940441, 2999979
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12.1 Anexo listado de asistencia de la socializacién convocatoria campesina Fondo

Emprender, el dia 22 de julio de 2024

13.1 Informe mensual de ejecucién de las actividades del mes de julio de 2024

GC_1026586467_ 20924 _JULIO_2024
GF_1026586467 _ 20924 _JULIO_2024

13.2 Link de enlace a la carpeta del Drive del portafolio de los instructores SER 2024

Observacion: Las obligaciones 1.1y 6.1 (planeaciones pedagdgicas), 1.4 y 5.1 (gestion de
tiempos), esta informacién reposa en el Drive en el orden solicitado la cual se anexa en el

informe una sola vez.

Cordialmente,

ga\a\o\o. \}Asqz\)ﬁ%
FABIOLA VASQUEZ PORTES

Contratista

C.C. No. 1.026.586.467

Recibi a satisfaccion:

Firma
A NN o
(H‘j’,‘ g ik o™
Olga Marcela Soto Gutiérrez
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.5918506 de 2024

Cargo Coordinadora Académica Programas especiales
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1.1 y 6.1 Formatos de Planeaciones pedagdgicas de la formacion Emprendedor en gastronomia tipica rural
Fichas 2940441, 2941129, 2956355, 2999979 Cocina Saludable ficha 2999967

seraa

)

cosigo
GFPLE13a
Proceso Gestién de Formacion Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica
Fecha de Elaboracién

20 DE JUNIO DEL 2024

Denominacién del Programa de Form:

COCINA SALUDABLE

Modalidad de Formacion

Presencial. O
Cédligo y versién del Programa de Formacion

63550158 \’b
S ;
Nombre del (il ila Noaplica
formacién Titulada)

Nospica
Titulada)
i urialar que realizgla FABIOLA VASQUEZ PORTES Regionaly Centro de formacion: CENTRO TEGNOLOGICO
planeacién pedagégica "
Nombresy Apelidos Regtonaly Centrode formacion
FICHA 7999967 MORELIA Regionaly Controde formacion
FASE DE PROYECTO. ACTIVIDAD DE DURAGGN ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE (HORAS) APRENDIZAJE TIPIFICADOS
oA morice | couperenc [rEvE——— r——— Pr— aosoeeawscoy  ATVOADESDEASENDAE e e B [r—
) rogama o i [ra—— ot rwasia v | Mmoo
CoanASAUBLE in CON A RECEAESTANDAR.
REPAAGON Y
. Acuewoo
ferivivioy
e v
PREPARACIONES SALUDABLES DE \neon
ESTANDAR. DE COINA.
Privers
NoReuch Noreuca WOoE TERAINERRS, UL SGUENOD A REGTA
ONOAOORES, ACNVALADORE, VAL, o,
SARTENE, OLK, UTENSLOS O CORTE Y s RANEADGS, 605 Y
MALTEADAS O ACUERDO CON LARECETA .
oS LCUAOORA BATOORA, Y NS00 [— e e
FROCESADOR,HORND,MIHOONDAS, ort cuewt. s
EQUPRS O AEFRGERACON Y DECORA PATOS OF ENSALADAS D o e I
R CONGELACON, MKER, BARS WVERTIOOS, ACUERDO Con s PoLcHS D .
Amenos oF MANOOLIA MOUNG, TNADORA,GITTE, ESTABECMINTOYTIODE | prcadimentssnterpretr s Forocons.
ACUERDO A LA 'SORBETERA, SIFON, SERVICIO. importancia de la cocina DE DESEMPERO: Exposicion de UTENGILIOS Y
SOUCITUD DEL. GRAMERA. saludable. implementacion de receta | MESA REDONDA, PRACTICA QUIPOS D FABIOLA VASQUEZ
CUENTE. (FQUIVALE TIPOS DE PREPARACIONES DE BASE DE Monitorear o3 procesos de e NoARLCH estandar. ENTALLERDECOONA ¥ | Unidad | COGINAPARALAS | PORTES TECNOLOGA EN
AiAomaNTs oA ENSALADAS, VINAGRETRS, ot e o TecnaiEposicion | TALERES OERECETA | producha. | OFENENTES ceston
USNA 001 DEL. ADEREZC alimentos teniendo en Instrumento:Lista de chequeo. ESTANDAR. PREPARACIONES ‘GASTRONOMICA.
" IERCIO, MATONESAS COMPUESTAS, PATES, ‘cuenta las buenas practicas. \IZAF
"WousThAY EncURToos Fscatanes, 0 o€ ODUCTD: aboraconde VATENAES
“TURISMO). ANTIPASTOS, CEVICHES, ROLLOS. una receta tipica. FORMACION.
). ACTITUDINAL Y VALORATIVA: Técnica: preparacion de una.
¥ PASABOCS. DDA S (e b e B e
B R e Gt
cuente
ANEIAR EQUIPOS Y UTENSILIOS
APLICANDO LAS TECNICAS BASICAS
CONFORME A LOS MANUALES OE
ELABORAR PREPARACIONES DE
(COCINA FRIA DE ACUERDO CON LA

GEpLFA3
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1.2 Guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion Fichas 2940441, 2941129, 2956355,
2999979 Cocina Saludable ficha 2999967

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

» Denominacion del Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN GASTROMNOMIA TIPICA
RURAL

+ Codigo del Programa de Formacion: 66210582 V. 2

» Nombre del Proyecto: No aplica.

« Fase del Proyecto: Mo aplica.

+« Actividad de Proyecto: No aplica.

« Competencia: 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
de alimentos.

+« Resultados de Aprendizaje Alcanzar :

« validar la aplicacion de las buenas practicas de manufactura en el establecimiento, de acuerdo con la
normatividad vigente

« establecerlos riesgos de contaminacion de los alimentos y sus medidas preventivas segin normativa.

+ desarrollar los procesos de fabricacién, transformacion y preparacion de los alimentos teniendo en
cuenta las buenas practicas de manufactura (bpm).

¢ Duracion de la Guia: 986 HORAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacion del Programa de Formacion: COCINA SALUDABLE

+ Codigo del Programa de Formacion: 63550158

+ Nombre del Proyecto: No aplica.

+ Fase del Proyecto: Mo aplica.

+ Actividad de Proyecto: No aplica.

+« Competencia: 260201011 PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y
TURISMO)

* Resultados de Aprendizaje Alcanzar :

+ identificar las materias primas, los equipos y utensilios utilizados en la elaboracion de
preparaciones saludables de acuerdo con la receta estandar.

+ emplatar productos de cocina fria de acuerdo con las necesidades del cliente.

+« manejar equipos y utensilios aplicando las técnicas basicas conforme a los manuales de
funcionamiento.

+ elaborar preparaciones de cocina fria de acuerdo con la receta estandar.

¢ Duracion de la Guia: 60 HORAS
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

e N T

CENTRO OF FORMACION: [ Tecnologicn de la Amaronia

_ 260201011 PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. (EQUIVALEA LA NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
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FUNCIONAMIENTO y ELABORAR PREPARACIONES DE COCINA FRIA DE ACUERDO CON LA RECETA ESTANDAR.

CORRED ELECTRONICO | YELEFONO/CELULAR

”
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I L.I--

5
MEDINA TOVAR
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' ; ‘ AL M &Ld ’., . Ak‘ ”
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Nombre ¢l nstructons ¢ instructor

°° Lay 1581 6o 20177 prasenta informecian @ coridencel, v Lodos los darachos & 18 mtsme Que han b6 8 serdn divulgadan al receptor, parmanecerin (omo propiedad del Divulgader. lm~mmmammmumnmmumﬁmmmdmu
SaueTds L divulgacion g¢ 18 informacién conflasncial no mplics @ icancdemionts Ge derocho $0 POLEMEs © Bormcho 68 SULOr © NngUNn otro derecho Por perte Bel DIMAZSJOr, QUE N8 Estén ETtabiecidos Praviamente en U BCUErdo CONMIBCIUS”

Powered by Cs| CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
USER EAT
Texto tecleado
1.3 Registro de asistencias de formación de las Fichas 2956355, 2999979, 2999967


PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

L i 260201011 PREPARAR ALIMENTOS DF ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. (EQUIVALEA LA NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA ¥ TURISMO
RESULTADO DE APRENDQAJE: MANEJAR EQUIPOS Y UTENSILIOS APLICANDO LAS TECNICAS BASICAS CONFORME A LOS MANUALES DE
FUNCIONAMIENTO y ELABORAR PREPARACIONES DE COCINA FRIA DE ACUERDO CON LA RECETA ESTANDAR,
2 PROGRAMA DE FORMACOON :Codina Saludable. FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTHIZADO
HORARIO:
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OLGA CONSTANZA CABRERA CUERYD CC- 1119216192
PAOLA ANDREA ORTIZ ESPARA CC- 1117884186
ROUAS ESPANA CC - 40766007
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

Veruén: 03

Cédigo:
GEE-F009

OUDAD ¥ LUGAR EXACTO DE FORMACION Morella Vereda Rochera
CENTRO DE FORMADOON: Tecnologico de la Amazoala
RESULTADO DE APRENDIZAJE: MANEJAR EQUIPOS Y UTENSILIOS APLICANDO LAS TECNICAS BASICAS CONFORME A LOS MANUALES DE FICHA:
FUNCIONAMIENTO y ELABORAR PREPARACIONES DE COCINA FRIA DE ACUERDO CON LA RECETA ESTANDAR. L
PROGRAMA DE FORMACION:Cocina Saludable. FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
HORARID: vieruas | ATmaves | SONTRING
' viatuaL | ATmaves | cowreroncia ARTRIEE
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FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENOE RURAL
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIIENTO Y ENPRESARISHO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL
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FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO.

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

Version: 03
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

Version: 03

Codigo:
GEEF-009

290801106 Manipular slimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos
25080110603 VALIDAR LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN ELESTABLECIMIENTO, DE ACUERDO CON [FICHA: l 2999979
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

|
'DE FORMAQON: _[Tecnologico de a Amazonia

WETENCIA: 290801106 ular alimentos de acuerdo con imlento técnico y normativa de alimentos
[RESULTADO DE APRENDIZAJE: 29080110602 DESARROLLAR LOS PROCESOS DE FABRICACION, TRANSFORMACION Y PREPARACION DE LOS ALIMENTOS TENIENDO [FICHA: 2999979
: PROGRAMA D FORMAGON Emprendedor &n FEGHADE ATENGION Y MEDIO UTLIZADO
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1 loget 2 \oped.
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5 1%y ¢
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[COMPETENCIA: 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento téenico y normativa de alimentos
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2.1 Ficha técnicas de las formaciones Emprendedor en gastronomia tipica rural, Ficha 2940441, 2938022, 2956355, 2941129

- SENA b4
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R 7A;

ural
SBDC - Centro de Desarrollo Empresarial

Formato Ficha Técnica de Producto (Relacién con estandares técnicos ICONTEC)

Favor diligenciar una ficha por cada producto de la Unidad Productiva
PROPIEDADES GENERALES
Cédigo UNSPSC Codigo UNSPSC a cuarto nivel (40151714)

Georreferenciacion (latitud/longitud)

Producto Especifico bocado Amazdnico
Descripcion del Producto Alimento con productos de la region.
Nombre comercial bocado Amazdnico
Uso Consumo Humano.
Magnitud 100 gramos
Unidad de medida gramos.
Presentacién comercial emplatado
Logo
DATOS DE CONTACTO
Nombre del representante
Direccién
Telefono

Correo electronico

Redes sociales
Codigo QR

PROPIEDADES ESPECIFICAS

Composicién del poroducto 10 gramos de cocoa de la region,20 gramos de harina de trigo,8 gramos de huevo,1 gramo
de polvo de hornear,20 gramos de leche,5 gramos de mermelada de araza,9 gramos de
aceite girasol, 5 gramos de crema para batir y 1 gramo de vinagre.

Caracteristicas sensoriales L
Olor: dulce, textura: suave. Sabor: Caracteristico.

Caracteristicas fisicas/quimicas Fisicas: cafe, diversidad de ingredientes y texturas.
Condiciones de conservacion temperatura frio

Vida util 5 dias

Precauciones Mangase refrijerado

REQUISITOS NORMATIVOS CON LOS QUE CUENTA

Decreto XXX
Resolucion XXX
Norma técnica col
Resolucién 5109 de 2005: Requisitos
de rotulado

Concepto sanitario de
establecimientos: emitido por la
secretaria de salud del municipio
correspondiente, con frecuencia
anual.

Y
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3.1 Anexo actas y asistencia de asesoria de las formaciones Emprendedor en gastronomia tipica
rural, Fichas 2938022, 2941129 ®
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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de asesoria inicial.

CIUDAD Y FECHA: 2 de abril del 2024. HORA INICIO: 1:00 | HORA FIN:
pm 3:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Vereda la Holanda. Centro Tecnoldgico de la Amazonia.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Realizar la asesoria inicial de la unidad productiva la Avispa ubicada en el municipio de Florencia Caqueta con
el fin de establecer mejoras a aplicar en la UP.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar la asesoria inicial de la unidad productiva: Reserva la avispa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo la 1:00pm nos reunimos en la unidad productiva denominada: Reserva la Avispa, ubicada en la vereda la
Holanda de municipio de Florencia Caqueta, con la sefiora DANIELA VANESSA CHAPARRO MARIN lider de la
unidad productiva y yo FABIOLA VASQUEZ PORTES en calidad Instructora del programa de formacion Sena
Emprende Rural SER del SENA. Donde se procedio6 a realizar la respectiva asesoria inicial encontrando como
resultado lo siguiente:

1. Se evidencia que la avispa esta funcionando con normalidad.

2. Se hace un recorrido por la reserva con el objetivo de visualizar las materias primas que se dan en el
espacio.

3. Se procede a socializar las posibles recetas que se pueden elaborar con los productos locales y
autoctonos.

4. Se asesora sobre la importancia de ofertar productos a los visitantes que tengan como fundamento el
uso de materias primas autoctonas y locales.

CONCLUSIONES

Se cumplié con la respectiva asesoria inicial a la Unidad productiva; La avispa.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL
IDECISION
Asesoria inicial a ga\o\da \Ls‘i\ﬁ%
la Unidad 2 de abril del 2024. Fabiola Vasquez
productiva Portes
reserva la avispa
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ANEXOS

Se evidencia el debido cumplimiento por parte de los aprendices que estan en la unidad productiva y la
instructora del Sena para las mejoras que estén en pro del funcionamiento de la Up.
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NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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3.2 Actas de induccion de las fichas 2999967, 2999979
@
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE INDUCCION Y CONCERTACION DE
HORARIO DE LA FORMACION COCINA SALUDABLE, FICHA: 2999967.

CIUDAD Y FECHA: 9 de julio del 2024 HORA INICIO: HORA FIN: 3:00 pm
1:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: En la vereda rochera, CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Morelia. AMAZONIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Induccion y concertacion de horario para la ejecucion del proceso de Formacién del
programa de formacién: COCINA SALUDABLE, FICHA: 2999967, sobre los Lineamientos del
Programa SER.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Induccion, concertar horario y fechas para la ejecucion de la formacién COCINA SALUDABLE,
FICHA: 2999967.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se procede realizar la induccidn por parte de la instructora: Fabiola Vasquez Portes.

1. Llamado a lista y verificacion de la asistencia: a esta reunidn asistieron los aprendices
registrados segun el reporte de inscripcién generado por el aplicativo Sofia plus, tal como
aparecen en el listado de asistencia adjunto a esta acta.

2. Induccion a los aprendices respecto a los lineamientos del SENA y del programa de
formaciéon Sena Emprende Rural (SER).
e Deberes y Derechos del aprendiz SENA
e Misidn y vision del SENA
e Lineamientos institucionales del SENA y del programa SER
e Reconocimiento del programa de formacion.
e Demas temas correspondientes a la institucionalidad del SENA.

3. Concertacion de horario para la ejecucion del proceso de formacién bajo la modalidad
presencial: se realizé la explicacidn por parte de la instructora sobre los lineamientos del
programa frente a la intensidad horaria que debe contener el programa de formacion (60
horas), de la misma manera se concertaron encuentros directos y actividades extra-clase.
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USER EAT
Texto tecleado
3.2 Actas de inducción de las fichas 2999967, 2999979


SENA

N

Modalidad presencial: de Martes a jueves, iniciando la formacién desde las 9:00AM horas
en jornada continua hasta las 5:00PM.
Modalidad desescolarizada trabajos asignados entre los dias: lunes y viernes.

Lo anterior queda establecido por peticion de la comunidad debido a la disposicion de
tiempo de ellos por sus labores.

+»+ Se procedid a presentar los lineamientos del Programa SER y reglamento del Aprendiz.

+* Una vez explicado los lineamientos del programa SER, Reglamento del Aprendiz y
teniendo claridad sobre las funciones del Representante la Formacion, se procedio a
elegir por votacién y unanimidad a la sefiora LAURA NEIDI ORTIZ ESPANA: con cedula
de ciudadania No. CC - 40614065, como representante y vocero (a) del grupo quien
acepta el cargo y agradece la oportunidad dada por el Sena y agradece a los demas
aprendices el desarrollo de la formaciéon y en los eventos que sea necesario su
respaldo.

También se deja en acuerdo el trabajo auténomo de forma desescolarizada con
actividades relacionadas con la formacidn, en asesorias y asistencia técnica.

CONCLUSIONES

Se cumplié con todos los objetivos plasmados en la reunién y con el desarrollo de esta,
logrando generar claridad en el grupo de formacidn de: formacién COCINA SALUDABLE,
FICHA: 2999967.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION VIRTUAL
Acta de |n.d,ucuon y | 9 dejulio del 2024 Fabiola vasquez gq\o\()\& \ l 1
concertacion de portes
horario.
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE INDUCCION Y CONCERTACION DE
HORARIO DE LA FORMACION EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL, FICHA:
2999979.

CIUDAD Y FECHA: 3 de julio del 2024 HORA INICIO: HORA FIN:
1:00 pm 3:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: Cabecera municipal de | CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Curillo Caquetd AMAZONIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Induccion y concertacién de horario para la ejecucion del proceso de Formacién del
programa de formacién: EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL, FICHA:
2999979, sobre los Lineamientos del Programa SER.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Induccion, concertar horario y fechas para la ejecucion de la formacién: EMPRENDEDOR EN
GASTRONOMIA TIPICA RURAL, FICHA: 2999979.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se procede realizar la induccién por parte de la instructora: Fabiola Vasquez Portes, Haciendo
claridad que este proceso de formacion también tendrd el acompanamiento de un instructor
de emprendimiento el cual sera asignado en el trascurso del proceso formativo.

1. Llamado a lista y verificacion de la asistencia: a esta reunidn asistieron los aprendices
registrados segun el reporte de inscripcién generado por el aplicativo Sofia plus, tal como
aparecen en el listado de asistencia adjunto a esta acta.

2. Induccion a los aprendices respecto a los lineamientos del SENA y del programa de
formacion Sena Emprende Rural (SER).
e Deberesy Derechos del aprendiz SENA
e Misidn y vision del SENA
e Lineamientos institucionales del SENA y del programa SER
e Reconocimiento del programa de formacion: Emprendedor en Gastronomia Tipica
Rural.
e Demas temas correspondientes a la institucionalidad del SENA.
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Concertacion de horario para la ejecucion del proceso de formacidn bajo la modalidad
presencial: se realizo la explicacidn por parte de la instructora sobre los lineamientos del
programa frente a la intensidad horaria que debe contener el programa de formacién (288
horas), de la misma manera se concertaron encuentros directos y actividades extra-clase.

Modalidad presencial: de Martes a jueves, iniciando la formacién desde las 9:00AM horas
en jornada continua hasta las 5:00PM.
Modalidad desescolarizada trabajos asignados entre los dias: lunes y viernes.

Lo anterior queda establecido por peticion de la comunidad debido a la disposicion de
tiempo de ellos por sus labores.

++ Se procedid a presentar los lineamientos del Programa SER y reglamento del Aprendiz.

+*» Una vez explicado los lineamientos del programa SER, Reglamento del Aprendiz y
teniendo claridad sobre las funciones del Representante la Formacién, se procedié a
elegir por votacién y unanimidad a la sefiora LEYDI JOHANA RODRIGUEZ CARVAJAL:
con cedula de ciudadania No. CC - 1117785446, como representante y vocero (a) del
grupo quien acepta el cargo y agradece la oportunidad dada por el Sena y agradece a
los demds aprendices el desarrollo de la formacidn y en los eventos que sea necesario
su respaldo.

También se deja en acuerdo el trabajo auténomo de forma desescolarizada con
actividades relacionadas con la formacidn, en asesorias y asistencia técnica.

CONCLUSIONES

Se cumplié con todos los objetivos plasmados en la reunién y con el desarrollo de esta,

logrando generar claridad en el grupo de formacidn de: emprendedor en gastronomia tipica
rural, ficha: 2999979.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION VIRTUAL

concertacién de portes
horario.

Acta de induccidony | 3 de julio del 2024 Fabiola vasquez g
amdo e
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6.2 Formato de orden de viaje N° 54124 y 65824, para desplazamiento de la ficha 2956355

n L A5 _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwgarzon WILMER MAUricio GARZON MUNOZ
F i | . s . L . :

, ua Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-018-  CENTRO TECNOLOGICO DE LA
~ Nacion Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2024-06-24-5:41 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 54124 Fecha Solicitud 2024-06-11 Estado de la Comisién Autorizada gilgsdE%J:cutora 0 Subunidad - 36-02-00-018-951610 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-06-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina EMPRENDE RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3024 Dependencia Solicitante 951638 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA - EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES . FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias ngm?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Impartir formacion profesional integral
en emprendedor en gastronomia tipica
2,5 5.178.470,00 336.520,00 841.300,00 100.000,00 941.300,00 rural segtn ficha 2956355 del
programa SENA emprende rural - SER
FABIOLA . CONTRATIS | Con orden
VASQUEZ PORTES CC: 1026586467 T de pago
CAQUETA/ CAQUETA / SAN -
2024-06-25 2024-06-27 FLgREN CIA Q CAGUAN 2,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 841.300,00 100.000,00 941.300,00

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacién profesional integral en emprendedor en gastronomia tipica rural segun ficha 2956355 del programa SENA emprende rural - SER

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA - CAQUETA

Firma Responsable

Verificado Por: WILMER MAUricio GARZON MUNOZ Fecha Verificacion: 11/06/2024 15:11:29

Pagina 1 de 1
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Florencia 3 de Julio de 2024

PRESENTADO A: HELMAN CASTANEDA CASTANEDA - DIRECTOR REGIONAL (E) CON
FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

54124 25/06/2024 27/06/2024
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO CAQUETA/ CENTRO
San Vicente del Caguan TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formacion Profesional en el programa de
formacion: EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL, Ficha N° 2956355 del
programa SENA EMPRENDE RURAL-SER.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Impartir Formacion Profesional en el programa de formacién emprendedor en gastronomia tipica
rural, SEGUN Ficha N° 2956355, DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL-SER, en el municipio de
San Vicente del Caguan Caquetd donde se desarrollaron las siguientes actividades con los aprendices:

Socializacién con los aprendices sobre la guia de aprendizaje y metodologia de trabajo
correspondiente a ejecutar en el proceso de formacidon durante los dias 25,26 y 27 de Junio
del 2024, tales como: interpretar receta estandar teniendo en cuenta procedimientos técnicos
y monitorear los procesos de la manipulacidon de alimentos teniendo en cuenta las buenas
practicas de manufactura.

Elaboracién de recetas asignadas y seleccionadas en el material de apoyo dado por la instructora
(Recetario), para la respectiva preparacién durante el proceso de formacién, donde los
aprendices cumplieron con el manejo efectivo de las materias primas

Ejecutar las actividades de la guia de aprendizaje No. 2 y el debido Cumplimiento de los
resultados de aprendizaje, para el logro de las competencias.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ALCANZADOS
e realizar manejo de residuos teniendo en cuenta la normativa ambiental.

Realizar las actividades de aprendizaje propuesta en la planeacidn pedagégica con forme a la
fase correspondiente.

Socializacién de las actividades desarrolladas, mediante mesa redonda donde se realizé la
respectiva retroalimentacion del proceso de formacién durante los dias 25, 27 y 27 de Junio del
2024.
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RESULTADOS:

Impartir Formacion Profesional en el programa de formacion emprendedor en gastronomia tipica,

SEGUN Ficha N° 2956355 DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL-SER.

1. Cumplimiento de las actividades y resultados de aprendizaje plasmados en la planeacion
pedagdgica y la guia de aprendizaje del proceso de formacion emprendedor en gastronomia
tipica, SEGUN Ficha N° 2956355.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe
lo correspondiente en este Informe

Evidencias fotograficas.

Tiquetes de desplazamiento.

Formato de legalizacién de trasporte informal.
Listado de asistencia

PwnNPE

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Socializacién de recetas del | Instructora Fabiola Vasquez | 25,26y 27 de Junio
material de apoyo mediante la | Pportesy los aprendices de
cartilla. programa de formacion

2. Conocer los principios de las
buenas practicas de manufactura
en alimentos teniendo en cuenta
normatividad vigente.

emprendedor en
gastronomia tipica, SEGUN
Ficha N°2956355.

CONCLUSIONES:
Impartir Formacion de emprendedor en gastronomia tipica, SEGUN Ficha N° 2956355 DEL PROGRAMA

SENA EMPRENDE RURAL- SER.

1. Se desarrollé parte de las actividades propuestas en la guia No.2, entre aprendices e
instructora.

2. Se establecid las recetas a trabajar en el proceso de formacién.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
FABIOLA VASQUEZ PORTES
° ga\c\da \}bq\ﬁ%
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA ACADEMICA DE OLGA MARCELA SOTO /() 2 00 25
PROGRAMAS ESPECIALES GUTIERREZ (it
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA — SAN VICENTE FICHA 2956355
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-018-  CENTRO TECNOLOGICO DE LA

r |_ N\ J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhcastane HELMAN CASTANEDA CASTANEDA
v Nacion Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 9 de julio de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 65824 Fecha Solicitud 2024-07-09 Estado de la Comisién Autorizada gilgstliz?:cutora 0 Subunidad - 36-02-00-018-951610 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina EMPRENDE RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3024 Dependencia Solicitante 951638 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA - EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES . FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Impartir formacion profesional integral
en emprendedor en gastronomia tipica
2,5 5.178.470,00 336.520,00 841.300,00 100.000,00 941.300,00 rural segun ficha 2956355 del
programa SENA emprender rural -
SER.
FABIOLA . CONTRATIS .
VASQUEZ PORTES CC: 1026586467 T Autorizada
2024-07-17 2024-07-19 gfgggg@é CAQgigﬁ;ﬁAN ) 2,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 841.300,00 100.000,00 941.300,00

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacién profesional integral en emprendedor en gastronomia tipica rural segun ficha 2956355 del programa SENA emprender rural - SER.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 19342817 Nombre: HELMAN CASTANEDA CASTANEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA El};metmuutnAutNUAY

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: PersonaJuriqica

Untdad-Organtzactonat-SUBBDIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/07/09 17:07:14 -05:00
Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L-u-i!hj Documefr'\to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHhcastane HELMAN CASTANEDA CASTANEDA
.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-018-  CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Nacion Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 9 de julio de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: WILMER MAUricio GARZON MUNOZ Fecha Verificacion: 09/07/2024 15:56:56

r Firmado digitalmente por:
{} Nombre: HELMAN CASTANEDA
CASTANEDA
Cédula de ciudadania: 19342817
Usuario SIIF: MHhcastane
Nﬂl}lﬂﬂ 9/07/2024 5:07:28 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Florencia 22 de Julio de 2024

PRESENTADO A: HELMAN CASTANEDA CASTANEDA - DIRECTOR REGIONAL (E) CON
FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

65824 17/07/2024 19/07/2024
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO CAQUETA/ CENTRO
San Vicente del Caguan TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formaciéon Profesional en el programa de
formacion: EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL, Ficha N° 2956355 del
programa SENA EMPRENDE RURAL-SER.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Impartir Formacion Profesional en el programa de formaciéon emprendedor en gastronomia tipica
rural, SEGUN Ficha N° 2956355, DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL-SER, en el municipio de
San Vicente del Cagudn Caquetd donde se desarrollaron las siguientes actividades con los aprendices:

1. Socializacion con los aprendices sobre la guia de aprendizaje y metodologia de trabajo

correspondiente a ejecutar en el proceso de formacién durante los dias 17,18 y 19 de Julio del

2024, tales como: Razonar sobre la importancia de la seleccion y clasificacidon adecuada de la

materia prima para la obtencion de un buen producto.

2. Elaboracidn de recetas asignadas y seleccionadas en el material de apoyo dado por la instructora

(Recetario), para la respectiva preparacién durante el proceso de formacién, donde los

aprendices cumplieron con el manejo efectivo de las materias primas

3. Ejecutar las actividades de la guia de aprendizaje No. 2 y el debido Cumplimiento de los

resultados de aprendizaje, para el logro de las competencias.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ALCANZADOS

e realizar la preparacion y transformacion de los alimentos teniendo en cuenta receta estandar.

4. Realizar las actividades de aprendizaje propuesta en la planeacién pedagdgica con forme a la

fase correspondiente.

5. Socializacién de las actividades desarrolladas, mediante mesa redonda donde se realizé la
respectiva retroalimentacion del proceso de formacién durante los dias 17,18 y 19 de Julio del

2024.

GTH-F-087 V.01




RESULTADOS:

Impartir Formacion Profesional en el programa de formacion emprendedor en gastronomia tipica,

SEGUN Ficha N° 2956355 DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL-SER.

1. Cumplimiento de las actividades y resultados de aprendizaje plasmados en la planeacion
pedagdgica y la guia de aprendizaje del proceso de formacion emprendedor en gastronomia
tipica, SEGUN Ficha N° 2956355.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe
lo correspondiente en este Informe

Evidencias fotograficas.

Tiquetes de desplazamiento.

Formato de legalizacién de trasporte informal.
Listado de asistencia

PwnNPE

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Socializacién de recetas del | Instructora Fabiola Vasquez | 17,18 y 19 de Julio.
material de apoyo mediante la | Pportesy los aprendices de
cartilla. programa de formacion

2. Conocer los principios de las
buenas practicas de manufactura
en alimentos teniendo en cuenta
normatividad vigente.

emprendedor en
gastronomia tipica, SEGUN
Ficha N°2956355.

CONCLUSIONES:
Impartir Formacion de emprendedor en gastronomia tipica, SEGUN Ficha N° 2956355 DEL PROGRAMA

SENA EMPRENDE RURAL- SER.

1. Se desarrollé parte de las actividades propuestas en la guia No.2, entre aprendices e
instructora.

2. Se establecid las recetas a trabajar en el proceso de formacién.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
FABIOLA VASQUEZ PORTES

° ga\c\da \}bq\ﬁ%

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA ACADEMICA DE OLGA MARCELA SOTO /() ] e
PROGRAMAS ESPECIALES GUTIERREZ (4.8_»_—1..__/
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA — SAN VICENTE FICHA 2956355
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8.1 Anexo pantallazo de registro al APE de las fichas 2940441, 2999979

Pantallazos de correos enviados para la respectiva inscripcidn en el sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo.
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12.1 Anexo listado de asistencia de la socializacion convocatoria campesina Fondo Emprender, el dia 22 de julio
de 2024
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02


USER EAT
Texto tecleado
12.1 Anexo listado de asistencia de la socialización convocatoria campesina Fondo Emprender, el día 22 de julio
 de 2024


@
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA <2 £ DELMES DE _[ULCO  DELARO 202 l/

OBJETIVO (5) |~ s
EOCLOQ\‘?JO\CA&A Convo C»Ocﬁo N C@m@»imo\ Eoydo - QLLWAAAPJ/
N NOMBRES ! PLANTA | 0TRO DEPENDENCIA/ | = CORREO ELECTRONICO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
o Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA P [ CAIPRESA ’ \ TELEFONO/EXT. | o aciém ) VIRTUAL
S G C I / VP
Ab WWOLHQACM; 400?9sz x Ser @lw Bibpeute2 | i &;@‘.m ‘

i.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02




13.1 Informe mensual de ejecucion de las actividades del mes de julio de 2024
GC_1026586467_ 20924 JULIO 2024
GF_1026586467 _ 20924 _JULIO_2024

PaRA L PAGO DE POR DE o DE Gdigo Regional 18
SEnLO SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJC ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) Centro 951610
7AT REGIONAL CAQUETA ‘echa Elaboracion Julio de 2024
SERVICIO NAGIONAL CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAGUETA Version MARZO 2024
DE APRENDIZAJE SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adguirients: 899.999.034-1 ID de Proceso
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: FABIOLA VASQUEZ PORTES Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 1.026.586.467 Tipo de cuenta: AHORROS
Comeo edu.co Numero de Cuenta: 46687313453
IP/N® de contacto: 3214750075 Presta Servicios Excluldos de IVA: si
Induccién SST: Si Pernenece al régimen simple de tributacién: NO
Régimen dal IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 NO
LEs o tlene otra para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsabie del IVA) NO
4Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmentsa? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N* del 5918506/2024 N° C. iso SIIF 20924 Numero de durante la ncia del contrato 8
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico en el area de COCINA SALUDABLE aportando en la planeacicn,
OBJETO CONTRACTUAL: ejecucién, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacion y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino;
(Descripcidn del servicio prestado) definidos por Ia Direccin de Empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional SENA Emprends Rural
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/07/2024 Al 31/07/2024 Saldo Amterior del Contrato: § 14.327.100
Namero de pago -] Valor Total del Contrato: S 37.630.215
Valor Bruto Pago: $ 5.178.470,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 9.148 630
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $5178.470 Retencién en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  1,44%
Ingresos por comisiones $ 1.882.600 Retencion en la Fuente del Periodo $69.482
Ingresos de ofros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.061.070 Menos, Retefuente Otros Ingresos S0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.836.870 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 69.482
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Julic I Junio Base retercian =n b fuerte a il de RENTA]  4.836.870.00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion ss 1 9467867177 Base retencién en la fusnte 3 tituio de b 6.470.570,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 2071.388(% 2.071.388 Walor base IV 0,00
Aporte i ioa i social salud $ 259.000 |5 259.000 IVA (Si es RESPONSABLE 0,00 19%
Aporte obligatorie a seguridad social Pensidn 5 331.500|% 331.500 Menos Retencién en la Fuents 69.482,00 1.44%
Aporte i io a Fondo de solidaridad P $ -1% o Menos Retencion IV, 0,00 15%
ARL 1 3 21.700 [$ 21.700 Reteica - 8299 - FLORENCI. 38.823,00 | 0,600%

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia, 30 de julio de 2024

Sefiora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5918506

Cargo del supervisor Coordinadora Académica Programas especiales

Dependencia Formacion Profesional Integral

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes julio del afio 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.5918506 del afio 2024

FABIOLA VASQUEZ PORTES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.026.586.467 de

Florencia Caqueta, en mi calidad de Contratista del SENA, Sena Emprende Rural SER, en

cumanliminnta dal Canteata da Drackacidn da Caruiciae da o eafarancia A cantinoacidn



13.2 Link de enlace a la carpeta del Drive del portafolio de los instructores SER 2024.

LCH FABIOLA VASQUEZ PORTES
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