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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla. Septiembre de 2024

Sefiora

Patricia Rosmary Serrano Santiago

SUPERVISORA CONTRATO No. 5865335 del 2024
Coordinadora Académica De Salud, Hoteleria y Turismo
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - ATLANTICO
Barranquilla, Atlantico

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Septiembre del ano
2024

Referencia: No 5865335 del afio 2024

Cindy Stephanie Pulido Olaya, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.002.152.265
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia) del
Centro de Comercio y Servicios del Centro de Comercio y Servicios, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: Copiar el texto de la minuta del contrato.

Plazo: Sera hasta el (15) de septiembre de 2024,

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO APOYO
ADMINISTRATIVO Y DE GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE
ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO LOGISTICO A TODO LO RELACIONADO CON EL NODO
DE SALUD DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

SENA

N

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar a la coordinacion
académica en la
administracidn del

1 | personal de aseo, limpieza
y vigilancia del nodo de
salud.

Se realizo supervision y
seguimiento a las labores
realizadas por el personal de
aseo, limpieza y vigilancia del
nodo salud.

Evidencia 1. Fotografias
del personal,
desempenando sus
labores en el nodo.

Realizar seguimiento de
planes de mantenimiento
preventivo y correctivo de
2 | maquinaria, equipos y
herramientas del nodo de
salud.

e Se realizd inspeccién de los
siguientes equipos:

- Aires acondicionados: Se
realizé mantenimiento
de algunos aires
requeridos

- Ascensor: se encuentra
funcional desde el mes
de junio

- Motobomba: se
encuentra funcional
desde 6 de septiembre

e Se superviso
mantenimiento de planta
eléctrica

Evidencia 2. Fotografias
del estado de los
equipos.

Evidencia 3. Fotografia
del mantenimiento
realizado a la planta

Gestionar el pago
3 | oportuno de los servicios
publicos nodo de salud.

Se remitié correo ala
profesional encargada de enviar
los soportes realizados a los
servicios publicos.

Evidencia 4. Screemshot
las facturas remitidas

Administracion de
4 | materiales de consumo de
aseo y cafeteria.

Se verificé el inventario de
materiales de aseo y cafeteria
recibidos en el nodo con el
supervisor Sergio Deart.

Evidencia 5. Screemshot
del inventario de
suministros recibido.

Evidencia 6. Fotos de la
actividad realizada.

Administrar los inventarios
5 | de equipos y maquinarias
del nodo de salud.

Se verifico el estado del
inventario que se encuentra a
mi nombre con el profesional de
almacén William Rodriguez

Evidencia 7. Screemshot
del inventario verificado
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Atencidn y servicio al

Se Coordind logistica para la

Evidencia 8. Fotografia
de la logistica
implementada parala

6 . realizacion de jornada de . .
cliente. , realizacién de jornada
optometria en el nodo ,
de optometria en el
nodo
Presentar mensualmente Se realizo el informe mensual
7 | informe detallado de la del contrato del mes de agosto NA
ejecucion del contrato de 2024.
. Se entregd elementos . .
Presentar informe soIicitadgs or instructores Evidencia 9. Screemshot
8 | mensual de inventarios de . P . y de los elementos
. autorizados por la coordinadora
consumo y devolutivos. . entregados
Patricia Serrano
Se realizd inspeccion con un
representante del copast . .
Reportar novedades, en rgfesional de se uriZad ysalud Evidencia 10.
9 | materia de logistica e P ) & y Fotografias de la
. en el trabajo para evaluar el . . .
infraestructura. . inspeccidn realizada
estado de la infraestructura del
nodo
Las demas actividades
inherentes al objeto Se realizo inspeccién del estado
contractual y que sean de orden y productos vendidos Evidencia 11.
10 | solicitadas por la persona en la cafeteria con la profesional | Fotografias de la
que ejerce supervision del de seguridad y salud en el inspeccidn realizada
contrato. trabajo
Presentar informes
11 | y evaluacién de la necesidades presentadas Documento con las
infraestructura existente actualmente en el nodo novedades
Administrar ambientes,
velar pgr la disponibilidad I ' I Evidencia 13.
12 | v logistica de los Se elaboraron permisos para e Screemshot del permiso
; i uso del ascensor del nodo .
diferentes espacios del enviado.
Nodo.
Asistir, alistar, coordinar
eventos reéllzad‘o‘s en el Se coordiné jornada de Evidencia 14. Fotos de
13 | nodo, previa solicitud del | \5.nacion jornada de vacunacién

supervisor de contrato o
coordinador del programa
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. NA NA NA NA
2. NA NA NA NA

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 7931426863 de la planilla del mes de julio de 2024. (Decreto Ley 2106

de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (12) folios
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Cordialmente,

Firma

Cindy Stephanie Pulido Olaya
Contratista

C.C. No. 1.002.152.265

Recibi a satisfaccion:

Firma

Patricia Rosmary Serrano Santiago
Supervisora Contrato 5865335 de 2024

Coordinadora Académica De Salud, Hoteleria y Turismo

ANEXOS

Evidencia 1. Fotografias del personal, desempefiando sus labores en el nodo.
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Evidencia 3. Fotografia del mantenimiento realizado a la planta
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Evidencia 5. Screemshot del inventario de suministros recibido.
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Evidencia 6. Fotos de la actividad realizada.
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Evidencia 7. Screemshot del inventario verificado
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Evidencia 8. Fotografia de la logistica implementada para la realizacién de jornada de

optometria en el nodo

Evidencia 9. Screemshot de los elementos entregados

11
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Evidencia 10. Fotografias de la inspeccidn realizada
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Evidencia 11. Fotografias de la inspeccion realizada

Evidencia 12: Documento con las novedades

PISC-| AMBIENTE -| ELEMENTC - OBSERY¥ACION | E¥IDENCIA | SEMAFORO -

Prezenta fugaz en loz fluxometroz del
1 B4N0 MUJER PISO 1 INODORO inodore, 2 de loz 4 cubiculos presentan
este problema

ESTACION DE . y
1 VIGILANCIA PUERT & MUEBLE Z¢ requicre pintura en ¢l mueble de la
PRINCIPAL estacion.
1 PARRUEADERO TAPA REGISTRO | Actualmente z¢ encuentra partida

13
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Actualmente z¢ encuentra partida

PASILLO CAFETERIA

Z0CALOS

Tenemos adcalos desprendidos de su
lugar que requieren ser pegados
nuevamente

PASILLO

LAVAMANOS

La llave del lavamanos s¢ encuentra
d i E 3

P .
fuera de servicio

SALADE
INSTRUCTORES

SIFON

Ez necesario verificar el 3rea de los
sifones, ya que estd emanando un olor
desagradable que ze percibe dentro de
la zala de loz instructores

B4M0 HOMBRE PISO
3

LAVAMANOS

Prezenta un dafio en ¢l Fluxometro de la
llave de loz lavamanesz, lo que ocaziona
que al abrir ¢l registro del agua z¢ haga
una fuga abundante de agua, por tante,
tuvimos que condenar los 2 cubiculos
de inodoro para evitar que s¢an uzados,
&l 13 de marzo ¢l sefor Miguel Amaris
e acercd al nodo para realizar el
arreglo de este zin embarge 3 la fecha
persite ¢l dafio

BANO MUJER PISO 3

INODORO

3 de los 3 cubiculos tiene problemas
con loz fluxemetroz del inodoro que al
pulzarloz z¢ hace una fuga alrededor de
este

BANO MUJER PISO 3

LAVAMANOS

Presenta un dafio en ¢l fluxometro de la
llave de loz lavamanes, lo que ocaziona
que al abrir ¢l registro del agua z¢ haga
una fuga abundante de agua

ENTRADA
ASCENSORPISO 3

CIELO RASO

Prezenta una filtracin en ¢l tejado que
al momento de llover ha provocado ¢l
desprendimiento y cai da de una parte
del ciclo razo.
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Evidencia 13. Screemshot del permiso enviado

5 E N0

N

Barranquilla, 10 de septiembre de 2024

A quien comesponda:
Asunto: autorizacion uso del ascensor

Por medio de la presente. yo, Cindy Stephanie Pulido Olaya, en mi calidad de
Administradora del Nodo Sabed Del Centro de Comercio y Servicios, aulonzo a la
jowen Vanessa Hemandez Ricardo, quien se encuenira tomando formacion en la
ficha 2711802 Tecnologe en Geston Administrative en Salud, para uilizar =
ascensor de nuestras instalaciones.

Esta autorizacion se concede debido a que la aprendiz presenta una limitacion
médica que ke impide utilzar las escaleras de manera segura. Por ko tanto, & uso del
ascensor sera esencial para su movilidad y para llevar 3 cabo sus formaciones
didrias sin inconvenientes.

Solicito a todos los wigilantes y al personal de mantenimiento que ofrezcan la
asistencia necesana en caso de ser requenda para facilitar &l acceso de [a aprendiz
3l ascensor y asegurar que se cumplan todas las medidas de seguridad pertinentes.

Recomendaciones para el Uso del Ascensor:

1. Uso Exclusive para el Aprendizz El ascensor debe ser utilizado
exclusivamente por el aprendiz Vanessa Hemandez Ricardo, conforme el
horario scsdémico de [a ficha ks diss lunes y martes.

2. Comportamiento Seguro: Mantener un comportamiento seguro y respetuoso
mientras se utliza el ascensor. Mo comer ni empujar dentno del mismo.

3. Reportar Fallos: En caso de mal funcionamiento o anomalias en el ascensor,
la aprendiz debe nformar inmediatarmente al personal de mantenimiento o
adminisiradora del noda.

Advertencias:

1. Emergencias: En caso de una emergencia, seguir las instrucciones del
personal de seguridad v no uiilizar el ascensor si esta fuera de senvicio o 5
hay UNa eVsCUSCIoN &N Curso.

2. Condiciones de Uso: Si el ascensor presents algin defiects o inconveniente,
s2 gdebe evitar su uso hasta que se realicen las reparacionss necesanas.

3. Acceso Restringido: Mo bDloguear |3 pueria del ascensor ni obstruir su
funcicnamiento. El acceso al ascensor debe ser libre para gamantzar su
comecto funcionamiento.

Este penmiso fiene vigencia a partir de la fecha de expedicion hasta el 20 de
septiembre de 2024

Atertamente.

CINDY STEPHANIE PULIDO OLAYA
Administradora
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Evidencia 14. Fotos de jornada de vacunacién
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Generalidades:

El objetivo del formato es para que el supervisor de acuerdo con el manual de
supervisiéon de la Entidad emita un informe de ejecucién y evaluacidn del contrato
de prestacion de servicios.

El formato se encuentra relacionado con el GTH-P-013 Procedimiento
Contratacién de servicios personales diferentes a instructor.

Este formato lo debe diligenciar el supervisor que sea designado por el ordenador
del gasto durante la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios.

Este formato debe ser diligenciado cada vez que finalice un contrato de prestacion
de servicios.

El trdmite que surte el formato una vez diligenciado debera ser firmado por el

supervisor con el fin de ser publicado en la plataforma SECOP I

Este formato no requiere impresidon debe ser firmado digitalmente

El formato debe ser cargado en la Plataforma SECOP II.

GTH-F-073 VO3




N

PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No..CO1.PCCNTR. 5865335 (15/09/2024 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CINDY STEPHANIE PULIDO OLAYA
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cédula de ciudadania No. 1002152265

OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO APOYO
ADMINISTRATIVO Y DE GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO
LOGISTICO A TODO LO RELACIONADO CON EL NODO DE HOTELERIA Y TURISMO DEL CENTRO DE COMERCIO
Y SERVICIOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Apoyar a la coordinacion académica en la administracion del personal de aseo, limpieza y
vigilancia del nodo de hoteleria y turismo
Realizar seguimiento de planes de mantenimiento preventivo y correctivo de maquinaria,
equipos y herramientas del nodo de hoteleria y turismo.
Gestionar el pago oportuno de los servicios publicos nodo de hoteleria y turismo.
Administracidon de materiales de consumo de aseo y cafeteria.
Administrar los inventarios de equipos y maquinarias del nodo de hoteleria y turismo.
Atencién y servicio al cliente.
Presentar mensualmente informe detallado de la ejecucidn del contrato.
Presentar informe mensual de inventarios de consumo y devolutivos.
Reportar novedades, en materia de logistica e infraestructura.
. Las demds actividades inherentes al objeto contractual y que sean solicitadas por la
persona que ejerce supervision del contrato
. Presentar informes periddicos sobre el analisis y evaluacion de la infraestructura existente
. Administrar ambientes, velar por la disponibilidad y logistica de los diferentes espacios del
nodo
. Asistir, alistar, coordinar eventos realizados en el nodo, previa solicitud del supervisor de
contrato o coordinador del programa

LUGAR DE EJECUCION: Barranquilla, Atlantico, Colombia

PLAZO DE EJECUCION: 225 Dias
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 1 DE FEBRERO DE 2024

(Dia) (Mes) (Afio)

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 15 DE SEPTIEMBRE DE 2024

(Dia) (Mes) (Afo)

VIGENCIA DEL CONTRATO: Sera hasta el 15 de septiembre de 2024.

VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato es de veintiun millones setecientos cincuenta mil pesos M/L ($21.750.000) Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera a) siete pagos iguales por valor de
$2.900.000 b) un pago final por valor de $1.450.000. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista
de acuerdo con el cronograma definido por la direccion administrativa y financiera de la Direccién General,

en la cuenta de Ahorro No. 33037756330 de Bancolombia, cuyo titular es la Contratista.

SUPERVISOR: PATRICIA ROSMERY SERRANO SANTIAGO

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cédula de ciudadania No. 32719644

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO X

Valor total del contrato $21.750.000

Valor Ejecutado $21.750.000

Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0

Saldo a liberar SO

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se coordinaron los grupos de apoyo de aseo, mantenimiento y vigilancia del Nodo. Con el fin de
revisar los procesos internos del nodo

Se realizé entrega y seguimiento de planes de mantenimiento preventivo y correctivo de
maquinaria, equipos y herramientas del Nodo.

Se enviaron para pagos las 9 facturas Air e y triple A, correspondiente a los meses desde Febrero
hasta Septiembre de 2023.

Se realizé Inventario por ambiente del nodo.

Se realiz6 inventario de Portatiles

Se realizé la gestion ante el equipo de Infraestructura para el debido mantenimiento de la sede
Se gestionaron Jornadas de aseo general y de mantenimiento de pintura de espacios internos de
la sede.

Se realizé la gestion para la fumigacion de la sede para control de insectos y roedores, por medio
de contrato con la empresa Fumispray.

Se encuentra en gestion la instalacion de laminas en el techo del Nodo (maquinaria para trabajo
en altura no disponible)

Se realiz6 mantenimiento de aire de todos los ambientes.

Durante la ejecucion del contrato se realizaron 14 mantenimientos preventivos al ascensor.
Durante la ejecucion del contrato se realizaron 1 mantenimiento preventivos de la planta
eléctrica

Se gestiond abastecimiento de ACPM para la planta eléctrica y mantenimiento correctivo, aun
sin solucién.

Durante la ejecucion del contrato se atendieron todas las solicitudes y requerimientos
relacionados con el &rea.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI___ NOX

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SIX NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Control de cambios

VERSION

FECHA DE ENTRADA
EN VIGENTE

NATURALEZA DEL CAMBIO

Octubre

Cambio imagen institucional y generalidades
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