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EVIDENCIAS DE GESTIÓN 
CONTRATO 
3418/2024 

MARIBEL ROJAS CORTES 
MES DE AGOSTO 2024 

 
 
 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicio de apoyo a la gestión para la implementación de los procesos, 

procedimientos y seguimiento a la operación atención y cumplimiento del servicio de 

apoyos económicos para personas mayores en el marco de la política publica para el 

envejecimiento y la vejez 

OBLIGACIÓN No 1: Registrar en los tiempos establecidos las novedades de actuaciones relacionadas 

cambio de estados, ingresos, egresos, traslados, solicitud de bloqueos, de acuerdo con la implementación 

de los procedimientos establecidos para la operación y prestación de servicios de apoyos económicos para 

personas mayores, así como los actos administrativos y de acuerdo con los instructivos, protocolos, 

procedimientos en los tiempos establecidos por las SDIS Y LA Subdirección para la vejez. 

Soportes 

 
  

                  
                                     



 

 

                             
 

 

     

 

      

 

 

 



 

 

OBLIGACIÓN No 2. 2 realizar focalización de los potenciales beneficiarios a los servicios 
sociales de la subdirección para la vejez en la herramienta dispuesta por la Secretaria Distrital 
de Integración Social, teniendo en cuenta los instructivos que para tal efecto expida la 
entidad, así como apoyar el desarrollo de las actividades de los servicios de la subdirección 
para la vejez 

 
Soportes 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
       
 
 
 
 
 
 

  OBLIGACIÓN No 3. realizar mensualmente las consultas y cruces de base de datos en sirbe vur, fosyga,ruaf, 

registraduría,inhumados,rama judicial, comprobador derechos, dnp, puntaje Sisbén y las de más consultas que 

permitan identificar alguna novedad de los participantes del servicio, así como apoyar en la implementación de los 

procedimientos generales, procedimientos específicos, protocolos e instructivos establecidos por la entidad para 

la operación y prestación del servicio de apoyos económicos y el procedimiento de gestión de cartera. 

 

Soportes     



 

 

  

                                                     

                                                                                                                     

   
 
 

                              
 
 

             
 
 
 
 
 
 

 



 

 

OBLIGACIÓN No 4. Clasificar, ordenar y archivar la documentación que genera el servicio de Apoyos 
Económicos, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos establecidos por la Entidad, 

procurando el adecuado manejo y conservación de la documentación generada con ocasión de la prestación 

del servicio 
 
 
Soportes 
 

 
 
  

 
 

OBLIGACIÓN No 5. Brindar la información requerida y apoyar en la elaboración de documentos para dar respuesta a solicitudes 

de los ciudadanos, entes de control y demás agentes internos y externos de la entidad, o para la elaboración de informes o 
presentaciones de la Secretaria de Integración Social, con calidad y oportunidad. 

 
Soportes 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 



 

 

OBLIGACIÓN No 6. Preparar, asistir y participar en los consejos, comités, comisiones, reuniones, mesas y/o demás espacios 
que indique el supervisor del contrato o sea convocado, socializando con oportunidad las actividades e información que de ella 
se deriven 
 
 

Soporte 

   
 

 

 OBLIGACIÓN No 7 Realizar al inicio del contrato un plan de trabajo que dé cuenta del cumplimiento del objeto y obligaciones 
contractuales, presentando un informe mensual de avance con las evidencias respectivas sobre las actividades y/ productos programados, y 
una vez finalizado el contrato, entregar al/la supervisor/a en medio digital, un informe final con los archivos y productos generados 
durante la 

Vigencia del contrato. 
 
Soporte 

 

              

 
 
 Buenas tardes 

De manera atenta desde el Servicio Apoyos Económicos se socializa Plan de trabajo para el Lunes 26 de Agosto del 2024. 

   

En atención estará la profesional Adriana Rodríguez y Diana Castañeda desde el Servicio Apoyos Económicos se recomienda inicio de Jornada 
atención a la ciudadanía de 7:00 am A 4:30 pm.   

Cargue y Entrega de visitas: Martha, Tatiana, Carlos, Iveth. (entrega el lunes 26 y/o martes 27 antes de las 7:00 am). 

Bancarización: Lidera Edilma, apoya Luís, Fabian, Nelcy, Maribel. 

Seguimiento y envío notificaciones: Laura.                                                
Seguimiento traslados: Bibiana.  

Derechos de petición: Karen.       

Contingencia Gestión Documental: Búsqueda Historias social.  Luz Dary. 

Gestión de cartera: Diana, Adri… 

 



 

 

OBLIGACIÓN No 8. Apoyar las contingencias y emergencias del Distrito Capital, de acuerdo con la 
normatividad, los lineamientos y protocolos establecidos por la administracion Distrital y el Gobierno Nacional. 
Soportes 

Realizamos llamadas para la bancarización del adulto agosto 2024 

              

 

 

 

 
 
                OBLIGACIÓN No 9. Cumplir con las demás actividades designadas por el supervisor del contrato  
                 relacionado   con   el   objeto contractual                    

   Soportes Se cumplió con las actividades designadas por la jefe Yuri En este mes de  agosto  2024 

     Actividades del adulto mayor : 

                        
 

 

 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

   
 
 
FIRMA CONTRATISTA: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



DECLARACIÓN JURAMENTADA PARA EFECTO DE PAGO DE HONORARIOS PUBLICOS 
 

Dirigida a: Subdirector Local de Integración social de Ciudad Bolívar, como supervisor de mi contrato: 
 

A efectos de dar fe que el pago de mis honorarios cumple con las exigencias legales y reglamentarias respecto 
a mi obligación contractual de cargar y revisar la aprobación de mis facturas en el aplicativo institucional SECOP 
2, declaro bajo la gravedad de juramento lo siguiente: 

 

Mi nombre Maribel Rojas Cortes 

Mi número de cedula de identificación 51997816 es de Bogotá 

Mi número de contrato y año es: 3418 
Para efectos de poder realizar el pago de honorarios que me corresponde por el contrato arriba citado, declaro 
bajo la gravedad de juramento lo siguiente: 

 

1. Que he cargado correctamente la factura del mes de julio del año 2024 en el 
aplicativo secop 2, con los respectivos soportes. 

 
2. Que he verificado que la factura que cargué el mes anterior, ha sido debidamente aprobada, para lo cual 

adjunto pantallazo como soporte de lo aquí anunciado. 
 

3. Además de asumir las consecuencias y mi responsabilidad por faltar a la verdad por reportar información 
falsa en la presente gravedad de juramento (artículo 442 del código penal colombiano, salvo lo indicado 
en la sentencia C-782/05) conozco que el efecto y autorizo al supervisor de mi contrato a realizar el pago 
de mis honorarios hasta que se verifique que he subsanado lo aquí declarado, sin lugar al pago de interés 
ni reclamos de orden judicial, dado que se trata de recursos públicos y se debe a la falta de un requisito 
legal para generar mi pago. 

 
 

Aunque la supervisión del contrato debe validar que estoy dando cumplimiento a lo aquí expresado, la presente 
declaración se suscribe con el fin de lograr que el supervisor adelante los trámites para la generación de mi 
pago en los términos establecidos en el contrato suscrito. 

 
 

Como constancia de lo anterior, firmo esta declaración bajo la gravedad de juramento en Bogotá D.C., el día 
22 del mes de agosto del año 2024. 

 

Cordialmente, 

 
 
 
 
 

 

Firma del Declarante 

Dirección: Dg 50 no 61 35 sur 
Teléfono: 3123759044 
Mail Maribrojaja2012@ hot mail.com 
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