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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Septiembre 2024

Sefior (a)

DEYBI ALONSO NIEBLES MORA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5764687 de 2024
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes Septiembre del ano
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5764687 del afio 2024

FREDY FARID PAIPA CASTRO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.082.953.983 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro de logistica y promocidén
ecoturistica del magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia No CO1.PCCNTR.5764687 de 2024, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes de Septiembre de 2024.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
OCHO MILLONES SETENTA Y NUEVE MIL TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE ($48.079.035). La
forma de pago para cada contrato se establece asi: 1) Un (1) primer pago del mes de enero
por valor UN MILLON TRECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y TRES
PESOS $ 1.339.663 del 22 al 31 de enero del 2024. 2) Diez (10) Pagos iguales mensuales
de febrero a noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SECENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS $ 4.465.545. 3) Un (1)
ultimo pago correspondiente a los 14 dias de diciembre, por un valor de DOS MILLONES
OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS VEINTIDOS PESOS $ 2.083.922
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Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.

en el drea de ELABORACION DE AUDIOVISUALES.

OBIJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena en los

Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria Virtual

Obligaciones Especificas:

desarrollo curricular del
programa(s) que se le
asignen durante la
ejecucién de su contrato
(Proyecto de formacion,
Planeacién pedagdgica y los
recursos didacticos que
incluyen

guia de aprendizaje,
material de apoyo a la
formacién e instrumentos
de

en el ambiente
formacion, guias
aprendizaje.

de
de

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacidn de | Orientar formacién del ANEXO 1

aprendices en el area, en las Técnico de Elaboraciéon de

resultados de aprendizaje y Sumero” . 287512|4

las actividades de los | 93" an,o ) a

., | competencia: Editar
proyectos de formacion .
Imagenes. Rap 2-3-4

programados, dentro de los

tiempos que, para cada

accién, se determine por

parte del centro de

formacién.
2 | Planear y ejecutar el | Desarrollo de actividades ANEXO 2
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evaluacion).

Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso formativo,
de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

Esta obligacién no fue
ejecutada en el mes
objeto de cobro.

Esta obligacién no fue
ejecutada en el mes objeto
de cobro.

Participar en el proceso de
induccién de los aprendices.

Esta obligacién no fue
ejecutada en el mes
objeto de cobro.

Esta obligacién no fue
ejecutada en el mes objeto
de cobro.

Realizar seguimiento a los
aprendices en etapa
productiva en su sitio de
trabajo y seguimiento a la
bitdcora virtual del aprendiz
cuando le sean asignados.

Se realiza seguimiento de
etapa productiva a
aprendices del técnico en
elaboracion de
audiovisuales.

ANEXO 3

Llevar  control de las
inasistencias de los aprendices
a la formacion, registrar en el
aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacién académica las
novedades para aplicacién del
reglamento del aprendiz.

Esta obligacidon fue
ejecutada mediante Ia
herramienta de Google
Drive, teniendo en cuenta
gue aun zajuna no se
encuentra activa.

Anexo 4

Asociar los aprendices a la ruta
de aprendizaje en el aplicativo
institucional una vez el
aspirante esté en estado
matriculado y verificar con el
reporte que todos aparezcan
en formacion.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el mes
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el mes objeto
de cobro.

Emitir los juicios de evaluacidn | Emision de juicios ANEXO 5
con base en la valoracion de | evaluativos de etapa

las evidencias de aprendizajey | lectiva y productiva del

registrarlas en los aplicativos | Técnico en Elaboracion de
institucionales (administrativo | Audiovisuales.

y académico), maximo tres (3)

dias después de alcanzado el

resultado de aprendizaje.

Usar y gestionar las diferentes | Manejo de plataformas ANEXO 6

plataformas tecnoldgicas
institucionales de  apoyo
académico y administrativo

Tecnoldgicas
institucionales, Sofia Plus,

GTH-F-062 V10




SENA

N

relacionado con su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el proceso formativo.

Biblioteca Virtual Sena y
Google drive.

10 | Participar en la formulacidn de | Esta obligacién no fue Esta obligacién no fue
proyectos de investigacidn | ejecutada en el mes ejecutada en el mes objeto
aplicada, innovacion | objeto de cobro. de cobro.
pedagégica y  desarrollo
tecnoldgico, de interés
institucional SENNOVA.

11 | Participar en los equipos, | Esta obligacién no fue | Esta obligacion no fue
grupos, comités, proyectos y | ejecutadaen el mesobjeto | ejecutada en el mes objeto
demas instancias | de cobro. de cobro.
institucionales que lo
requieran.

12 | Desplazarse a otras ciudades o | Esta obligacién no fue | Esta obligacion no fue
municipios  diferentes  al | ejecutada en el mes objeto | ejecutada en el mes objeto
domicilio contractual para el | de cobro. de cobro.
cumplimiento del contrato, en
caso de que se requiera.

13 | Presentar el reporte de | Esta obligacion no fue | Esta obligacion no fue
eventos en SOFIA PLUS | ejecutadaen el mesobjeto | ejecutada en el mes objeto
(Programacion  con  visto | de cobro. de cobro.
bueno del coordinador
académico o misional) en los
dias establecidos por el centro,
al supervisor correspondiente
y los demas soportes
requeridos para la legalizacion
del pago.

14 | Llevar y mantener actualizado | Se realiza portafolio del | https://acortar.link/JtOVuK
el portafolio de evidencias del | instructor via  Google
instructor segun lo indica la | drive.
guia para desarrollar procesos
formativos.

15 | Responder por la custodia y | Se mantiene inventario y | ANEXO 7

buen uso de equipos, bienes e
inventario asignado a su cargo
o puestos bajo su cuidado, que
el centro o lugar donde se
desarrolle la formacién le
facilite para el desarrollo de su

bodega del ambiente de
elaboracion de
audiovisuales.
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objeto contractual y hacer
entrega formal de acuerdo con

los lineamientos
institucionales.

16 | Apoyar los procesos de | Esta obligacion no fue | Esta obligacion no fue
Aseguramiento de la calidad | ejecutada en el mesobjeto | ejecutada en el mes objeto
cuando la entidad lo requiera. | de cobro. de cobro.

17 | Apoyar la planeacién y el | Esta obligacion no fue | Esta obligacion no fue
alistamiento de los materiales | ejecutada en el mes objeto | ejecutada en el mes objeto
de formacidn, propios de su | de cobro. de cobro.
area y apoyar los procesos de
evaluacién y/o parte técnica
de la supervision de la
adquisicion de bienes vy/o
servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la ley
1474 de 2011 y requerimiento
de la institucion.

18 | Adoptar en la formacién las | Se inicia ruta de | ANEXO 8
diferentes estrategias | preparacion para
pedagodgicas que la entidad | participacion Worldskills
dispone como son: Worldskills, | 2024 en especialidad de
Senasoft, Bootcamp, cocina | Audiovisuales.
gourmet, entre otras.

19 | Participar en procesos de | Esta obligacién no fue | Esta obligacion no fue
promocién y divulgacién de la | ejecutada en el mes objeto | ejecutada en el mes objeto
oferta educativa, servicios y | de cobro. de cobro.
actividades de divulgacién
tecnoldgica programada por el
Centro.

20 | Participar en las labores de | Live streaming rendicidon | Anexo 9
montaje y puesta en marcha | de cuentas 2023 - 2024
de equipos y maquinaria | CLPE por Facebook live,
utilizados en la formacién | sena magdalena.
profesional integral, cuando
ésta sea requerida.

21 | Rendir oportunamente los | presentacién del informe | ANEXO 10

informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los

productos resultantes de
procesos de formacion
profesional.

de ejecucién del mes de
septiembre de 2024.
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22 | Solicitar oportunamente los | Solicitud de elementos de | ANEX 11
elementos necesarios para | formacién de acuerdo a
desarrollar eficazmente su | disposicion de recursos
labor técnico-pedagdgica por parte de la

subdireccién  para el
programa Técnico en
Elaboracién de
audiovisuales.

23 | Incorporar las tendencias | Utilizacién de | ANEXO 12
tecnoldgicas, pedagdgicas y de | herramientas TIC para el
gestiéon a las estructuras | fortalecimiento de |Ia
curriculares por competencias | formacién.
laborales de las diferentes

24 | Asegurar la  organizacion, | Esta obligacion no fue | Esta obligacion no fue
mantenimiento y adecuada | ejecutada en el mesobjeto | ejecutada en el mes objeto
utilizacion de los recursos que | de cobro de cobro
hay en su ambiente laboral.

25 | Presentar agendas e informes | Esta obligacion no fue | Esta obligacidn no fue
de legalizacién | ejecutada en el mes objeto | ejecutada en el mes objeto
correspondientes a las | de cobro de cobro
ordenes de desplazamiento,
cuando a esto se diere lugar,
en un plazo méaximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacion de
la comision.

26 | Atender oportunamente los | Diligenciar en la pagina | ANEXO 13

requerimientos que haga el
supervisor del contrato vy
presentar informes mensuales
de la ejecucién del contrato.

web  institucional  “Si
contratista” cuenta de
cobro correspondiente al
mes de septiembre de
2024, y presentar la misma
en el SECOP I, con anexos
de Informe mensual de
actividades, pago al
sistema de Seguridad
Social seguin planilla No.
9472912392 de aportes
en linea, correspondiente
al mes de agosto de 2024,
necesarios para la
legalizacion de la misma,
segun las politicas
Institucionales.
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27 | Aplicar al proceso y aportar la | Inicio de proceso de | ANEXO 14
certificacion de la Norma de | aspirante a certificacion
Competencia Laboral para la | de la norma de
funcién de instructor, con | competencia laboral.
plazo maximo a 30 de JUNIO
de 2024, o durante la
ejecucién del contrato si el
inicio de ejecucién se da
posterior a esta fecha.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9472912392 de la planilla, aportes en linea de agosto de 2024 (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma
Fredy Farid Paipa Castro
Contratista

C.C. No. 1.082.953.983

Recibi a satisfaccion:

DEYBI ALONSO NIEBLES MORA
SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.5764687 del afio 2024
Coordinador Académico
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29°C
Mayorm. nublado

Q Busqueda

ANEXO 6

&} Correa: Fredy Farid Paipa Cast % FREDDY PAIPA - AUDIOVISUAL! X i LISTADO DE ASISTENCIA. % EVIDENCIAS AUDIOVISUALES

< C M

drive.google.com/dri BID -rB-Py

§ iBienvenidoa Faceb... § FreddyPaipa € Historial & Interface Effects » p.. % Titulosvibrantes Vi.. @ orbemagicocom/pl.. [l Descarga e Instala T..

sLeE=0fCa

ESER 1001am -, gm
T T 4) 17/09/20245" / ]

B

@ Snakeis MLG Edition

L Drive

+ nNuevo

@ Pigina principal | Tipo - || Personas ~ H Modificado  ~ ‘

> Mi unidad

= Nombre Propietario

»[@ Ordenadores
B SEPTIEMBRE [ B8

2, Compartido conmigo

Reciente B o . yo

(C]

¥y Destacados B o .yD
@ spam B AGOsSTO [
T Papelera

¢  Almacenamiento (usado:...

158,93 GB de 200 GB
usado

i Obtener mas
\ almacenamiento

LTIMA HORA

it

Q Bisqueda

GTH-F-062 V10

Q_  Buscar en Drive Er

A e % EL @@

Miunid.. > FREDDY PAIPA - AUDIO... > EVIDENCIAS AUDIOVISU... -+ & E:«E =)0 B

Ultima mod Tamafiodez  } @
9 sept 2024 -
4jun 2024 -
10 jul 2024 — H +
1ago 2024 -

ESP o 951a.m.
A 2 o)
iy o EID 17/09/2024

11



4
SENA

N

ANEXO 7 - INVENTARIO

ANEXO 8 -WORDSKILL

2. Tipo de Equipo *

Equipos audiovisules

3. Serial de equipo

2146634

B Qo e s E.0d@a A
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fff USTADO DE ASISTENCIA.

gzMDYOLTETYjMth

Q Buscar

@ orbemagico.com/pla..

% EVIDENCIAS AUDIOVISUALES

yLTYAO

@ Snakeis MLG Edition

o & @

[l Descarga e Instala T..

B & @2

0
’7;';“ Outlook
= Vista  Ayuda
=]
- W=
@
o > Favoritos O
4 - Carpetas
o & Bandeja deentrada 334
Z Bomadores O
a

» Elementos enviados

W Elementos eliminados 9

>
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B Archivo
@ Notas

>

B Historial de conversacion..
Crear carpeta nueva

BQ. Carpetas de bisqueda

29°C
Mayorm. nublado

@} Correo: Fredy Farid Paipa
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¥ Bienvenido a Faceb...

L Drive

Q Buscar en Drive

% FREDDY PAIPA - AUDIOVISUAL! X

BBv © &« -~

Elementos enviados W

Obtener Outlook para iOS

15} FORMATO SAL Ia} FORMATO SAL. +4
Celia Vanessa Maestre Plata

COMPRA DE EQUIPOS AUDIOVISUALE...  Jue 22/08
Adjunto documntos para el proceso de compra d.

Externo Julio Rafael del Castillo Lozano: Ya.. 2
FORMATO SALIDA DE ELEMENTOS IP...  Mar 20/08
Cordial saludo Adjunto documento para solicitud ..

Io} FORMATO SALL.. 5 FORMATO SALL

Victor Hugo Narvéez Rosado

SOLICITUD DE ESPACIO AUDITORIO  16/08/2024
Cordial saludo Por medio de la presente, solicito ...

Celia Vanessa Maestre Plata ?
COTIZACIONES DE AUDIOVISUALES ~ 16/08/2024
No hay vista previa disponible.
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2
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w
® Spam B
of
[a)

Almacenamiento (usado:

158,93 GB de 200 GB
usado

7 i ~
( Obtener més

\ almacenamiento

\ /
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Denuncian grave.
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= COMPRA DE EQUIPOS AUDIOVISUALES 2024 @ Publica

@ Fredy Farid Paipa Castro © « « ~ .®
Para: ® Celia Vanessa Maestre Plata Jue 22/08/2024 8:06 AM
etencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 20/
Re 6n: Exch Online (10 afios) E: D 20/08/2034 8:06 AM

Adjunto documntos para el proceso de compra de equipos de
audiovisuales.

- 3 cotizaciones

-1 estudio de mercado

- 2 listado de solicitud de equipos (unacon 12 itemy la otra
pendiente a modificar las cantidades)

V/drive/folders/1Nzm)YlcwbGvLPOx-
haring

https://drive.googls
tBibQQTKBCUNVO1?us
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