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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Madlaga, Septiembre 20 de 2024

Sefior (a)

CAROLINA MEZA BARRERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6676905
COORDINADORA DE FORMACION PROFESIONAL G04
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes 09 del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6676905 del afio 2.024

Lilian Andrea Rodriguez Cardenas identificado con la cédula de ciudadania No. 37.840.499 de
Bucaramanga del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECISEIS MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA' Y TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 16.373.665,00).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por
valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y
CINCO PESOS M/CTE (4.465.545, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o uGltimo pago,
atendiendo al plazo de ejecucién establecido

Plazo: Serd hasta el 14/12/2024

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor de formacién titulada,
complementaria y/o virtual en el drea tematica SISTEMAS y demds de su competencia, programa

regular en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes, vigencia 2024.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar alistamiento
oportuno

de todos los documentos de
desarrollo curricular segun el
programa de formacion
asignado (titulada o
complementaria presencial
y/o virtual) para orientar en
las fichas que se le
notifiquen en la vigencia,

Realizacion de portafolios
para ejecucion de las
formaciones.

- Evidencias de envio y
creacioén de portafolios.

Programary reportar al
coordinador académico o
lider de procesos enlos 5
ultimos dias habiles de cada
mes las actividades a
ejecutar en el siguiente mes
segln la programacion de las
fichas, los ambientes de
aprendizaje, de manera que
se autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida y se gestione el cargue
de los eventos en Sofia plus,
en el marco de su objeto
contractual y lineamientos
Institucionalesy legales,

Se realizo el envio de la
programacion a Cristian
Camilo Perdomo el dia 12 de
septiembre de 2024

Adjunto evidencia del correo
electrénico

Reportary registrar en el
aplicativo Sofia Plus todas las
actividades que de acuerdo
con el proceso de GFPI son
de su responsabilidad
(Registro de Proyecto
Formativo, Creacidn de ruta
de Aprendizaje, Asocio de
Aprendices, verificacion de
registro de actividades en

Se realizo en registro en Sofia
plus de los nuevos aprendices
al programa de Alfabetizacién
informatica

Se envia correo a la Oficina
de Yeison Ferney Zambrano
para cargue masivo ya que
los aprendices son
estudiantes nuevos.
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dias habiles de cada mesy
reportar novedades, reporte de
Inasistencias, Reporte de Juicios
Evaluativos) garantizando la
oportunidad, calidad de la
informacidny la coherencia con
el proceso formativo
(presencial y/o virtual).

Realizar la induccién
institucional a los aprendices de
acuerdo con los lineamientos
SENA igualmente aplicary
hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el conducto
regular para garantizar el
debido proceso de gestién de
novedades en especial cuando
sean notificaciones de menores
de edad, (presencial y/o
virtual).

Se realiza el curso de
Bienvenido instructor

Se adjuntan listas de
asistencia

Ejecutar la formacién
profesional integral de acuerdo
con el programa del area
temadtica objeto del contrato,
segun los lineamientos
Institucionales en el area de
influencia del centro,
(presencial y/o virtual).

Se da inicio el dia 14 de
septiembre al primer curso
presencial identificado con
numero de ficha 3074735-
INFORMATICA MICROSOFT
WORD, EXCEL E INTERNET

Se relacionan Registros
fotograficos

Solicitar y gestionar
oportunamente el uso de los
elementos necesarios y
materiales de formacidn para
desarrollar eficazmente de la
accion de formaciony
responder por ellos ante el
centro presentando los
respectivos documentos
soporte, como también
responder por la integridad y
buen uso de materiales,
equipos y demas elementos de
la institucidn puestos bajo su
cuidado para desarrollar
labores propias de su rol.

Se solicita el Rol de
gestor de proyectos en
Sofia plus a la
Ingeniera Yenny —

Se solicita la
disponibilidad del aula
para iniciar con el
curso del dia 14 de
septiembre

Evidencia fotografica
conversaciéon por ws
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7. Realizar seguimiento y/o
asesoria en la etapa productiva
de los aprendices que le sean
asignados y documentar esta
actividad segun el
procedimiento de ejecucién de
la FPI, (presencial y/o virtual).

NO APLICA PARA ESTE
PERIODO

No relaciono evidencia
para este periodo

8. Realizar la Evaluacién de la
apropiacién de las
competencias de los
aprendices, emitir y registrar
los Juicios evaluativos de cada
aprendiz (Etapa lectivay
productiva), previa verificacion
efectuada de logro de los
resultados de aprendizajey
portafolio de evidencias del
aprendiz, de acuerdo con los
criterios de evaluacion
establecidos en el programa de
formacién en un plazo maximo
de 8 dias después de finalizada
la evaluacién de las actividades
de aprendizaje segun fechas
establecidas en el plan de
trabajo y planeacion
pedagdgica, (presencial y/o
virtual).

NO APLICA PARA ESTE
PERIODO

No relaciono evidencia
para este periodo

9. Participar en las actividades
relacionadas con la ejecucion
del aseguramiento de la calidad
de la FPI segun los lineamientos
institucionales y necesidad del
Servicio.

Se revisa la directriz de
revision de capacitacién de
salud y seguridad en el
trabajo.

Se relaciona certificado
de SST

10. Realizar seguimiento a la
ejecucion de cada accidn de
formacién asignada, participar
en comités de evaluaciény
seguimiento, documentar en
actasy registros la ejecucién de
los seguimientos, como las
novedades que se presenten en
la accién de formacidn,
(presencial y/o virtual).

Participe el dia 09 de
septiembre en la reunién de
red de sistemas

Se entrega evidencia
foto de la reunion.
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11. Reportar y sistematizar
segun plan operativo del
programa, las acciones de
formacidn en los portafolios de
evidencias y en documentos
(Actas de evaluacién de
programas con revisién del
disefio curricular y documentos
de desarrollo curricular, sobre
la pertinencia y validez de
estos, indices de desercion y/o
oportunidades de mejora, Actas
de empalme, Actas de
seguimiento Trimestral, Casos
exitosos, sistematizacion de
practicas pedagdgicas para la
ejecucion de la FPI) que
demuestren los resultados de la
ejecucion contractual y la FPI,
en los diferentes medios y/o
espacios fisicos y digitales que
disponga el centro.

Se realiza la creacion de los
portafolios de las fichas
3074735-INFORMATICA

MICROSOFT WORD, EXCEL E

INTERNET- 3090042
ALFABETIZACION
INFORMATICA — 3090193
ALFABETIZACION
INFORMATICA

Se adjunta evidencia
fotografica

12. Apoyar la gestidn para
seguimiento y verificacidn del
cierre de fichas de los
programas de formacion
titulada, complementaria
presencial y/o virtual (apoyo
entrega de documentos
solicitud de titulo).

revision de cierre de
actas la cual me
correspondid gestionar
el acta con cédigo
2233727 se cargo - al
Drive para la respuesta.

Se entrega capture de
revisidon de catalogo

13. Apoyar las actividades de
promociény divulgacién de la
oferta educativa académica, asi
mismo, gestionar la
conformacion de grupos de
aprendices para la creacion de
las fichas de formacidn,
entregar los soportes del
procedimiento de ingreso de
aprendices de acuerdo con los
requisitos definidos en el
disefio curricular y lineamientos
de administracidn educativa
segln procedimientos

Se publico

el curso complementario
oferta 22810239
Alfabetizacién informatica
13410564 -Manejo
intermedio de la
herramienta hoja de
calculo excell

Se adjunta publicacién
ws
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establecidos en el sistema
integrado de gestiény
autocontrol-SIGA.

14. Participar cuando el centro
lo requiera en proyectos de
investigacion Técnica aplicada
y/o pedagdgicay actividades
del plan tecnoldgico para
fortalecer el proceso de
formacién en el drea tematica
objeto del contrato.

No aplica para este periodo

No relaciono evidencia
para este periodo

Participar en las actividades
programadas por el SENA,
equipo SIGA; ademds cuando el
centro de formacién lo requiera
jornadas de Disefio y desarrollo
curricular de programas de FPI
conforme a las necesidades
nacionalesy lineamientos
institucionales requeridos para
el area tematica objeto del
contrato.

No aplica para este periodo

No relaciono evidencia
para este periodo

16. Acompaniar a los aprendices
en las actividades planteadas
por el equipo de bienestar al
aprendiz segun la programacién
del instructor.

No aplica para este periodo

No relaciono evidencia
para este periodo

17. Apoyar la inscripcidn y
actualizacién en el sistema de
informacion de la Agencia
Publica de Empleo del SENA a
los aprendices, garantizando la
consignacién de informacion,
asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

Se realizé la revisién de los
55 candidatos a inscribirse
en las fichas 3090042.
3090193

Se adjunta correo se
solicitud de cargue y
diligencia del formato
evidencia Sofia plus

18. Los instructores que
impartiran formacion virtual
titulada y/o complementaria
deberan acreditar Certificacidn
de minimo 40 horas en
programas relacionados con
ambientes virtuales de

Se dio inicio a la
formacion de la ficha
3074735-INFORMATICA
MICROSOFT WORD,
EXCEL E INTERNET

Se entregan
evidencias de
asistenciay
registros
fotograficos
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aprendizaje o tener
certificacidn vigente en la
norma de competencia
pedagdgica 240201057
“Orientar formacién a distancia
de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativas”.

19. Participar en las jornadas de
seguimiento, acompafiamiento,
actualizacién, capacitacion,
reuniones de red y trasferencia
tecnoldgica convocadas por el
centro de Formacion.

Reunion de red de sistemas
del dia 09 de septiembre
2024 — Asistencia a curso de
capacitacién Instructores
ficha 3078132

Evidencia fotografica

20. Aplicar al proceso de
certificacion de la norma de
competencia “Orientar
Procesos Formativos Con Base
En Los Planes De Formacion
Concertados, O La Actualizacion
"Orientar Formacion Presencial
De Acuerdo Con Procedimiento
Técnico Y Normativo" o en su
defecto deberd aplicar al
proceso de certificacion de la
normay aportar el respectivo
certificado de aprobacion, o la
evidencia de la inscripcién
efectiva a mismo, al informe de
ejecucion contractual

Se realizd la inscripcién
de las fichas 3090042.
3090193 alfabetizacion
informatica

Se remite correo de
Gestidn de inscripcién de
aprendices.

21. Apoyar con la revision,
proyeccidn y evaluacion en las
etapas precontractual,
contractual y pots-contractual
de los procesos de contratacion
de bienes y servicios, cuando se
requiera.

Para este periodo no se
requirio el apoyo con la
revision, proyecciony
evaluacidn en las etapas
precontractual, contractual
y pots-contractual de los
procesos de contratacion
de bienes y servicios

No aplica para este
proceso

22. El contratista que realice
comisiones de servicios o
desplazamientos autorizados
por el supervisor deberd
presentar dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la

Para este periodo no se
requirio desplazamientos

No aplica para este
periodo
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fecha de finalizacién de la
comisidn, la respectiva
legalizacion al area de Contable
o quien haga sus veces.

23. Hacer entrega oportuna al
supervisor del contrato, segun
cronograma que se establezca
por parte de la entidad y
atendiendo la forma de pago
establecida de los documentos
y soportes de cuenta de cobro,
con el fin de dar cumplimiento
a la meta de ejecucion
presupuestal.

Se realiza entrega oportuna
de cuenta de cobro junto
con lo exigido del mes de
Septiembre.

Evidencias reportadas
plataforma del SECOP Il

25. El CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al
sistema de seguridad social
integral (salud, pensidny
riesgos laborales).

Se hace entrega de la
planilla de seguridad No
4569397311

Se adjunta los
certificados de salud,
pension y riesgos
laborales de servicios
activos.

26. Las demas que sean
asignadas, por el supervisor en
relacion del objeto contrato.

Se dio trdmite a las
directrices enviadas al
correo respecto al tema
de cargue de horas

Se adjunta correo
electronico con directrices

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y  seguridad Social No. 4569397311 de la planilla, operador y periodo SOI.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

@%M(@Z.swsc .

Firma

Nombres y apellidos LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS
Contratista

C.C. No. 37.840.499

Recibi a satisfaccion:

Firma
Nombres y Apellidos CAROLINA MEZA BARRERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6676905
COORDINADORA DE FORMACION PROFESIONAL G0O4
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS | RED DE SISTEMAS FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA

03 /09/2024 Solicitud de creacion

de ficha para curso « 8 0 ® B B 9demuchas ¢ > [Es-~
complementario de

40 horas 3074735- CREACION DE FICHA'Y MATRICULA COMPLEMENTARIO INFORMATICA p= T v
INFORMATICA —

MICROSOFT WORD; @ LILIAN ANDREA -<lilianandrea3s@gmail. com= @& mar3sept 2049 T @ &

EXCEL E INTERNET

Cordial saludo, agradezco su colaboracién con el fin de realizar la creacion de la ficha y matricula de los siguientes documentos adjuntos.
Quedo atenta a sus comentarios y confirmacidn de recibido.
Cordialmente

LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS
CEL 3013451713

|4

&

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail @
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD

REALIZADA

SOPORTE EVIDENCIAS

04/09/2024 | Creacién de ™ oo (o

aprendices para <

@aea @ ccn @cen D ecedi @ e @ 20000 MoFORV @ AAL @ o Miwo S0 SOFE S Fox 4 -

C @A % ofem Dm1a_MOLHSpcOUdDPg Ca
Matriculas de la ficha Registro de usuarios nuevos
3074735- ~ {Por qué registrarse como usuario?
INFORMATICA Datos e contacto

MICROSOFT WORD' Datos de Contacto P ,| P ,2 p&3 Paso 4
EXCEL E INTERNET

Para continuar con su registro en Sofia Plus debe ingresar a informacion basica de contacto, tanto suya como de un familiar o acudiente adulto responsable. Tenga en cuenta
que los campos marcados con * son obligatorios

Lugar de residencia Datos de un familiar o acudiente mayor de edad

Pais * COLOMBIA - Nombres y apalidos * WILDER DANIEL CELY ANGARI @

Departamento * SANTANDER v Teléfono * 57 v 1
Municipio * MALAGA v
Contacto personal
Iocteénic e .y
8 | O Escribe aqui para busc _.-.It@@ﬂl ¥ < @A et

X

=; @ Finalizar actualizacion }

»
516 p.m.
4/09/2028




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
04/09/2024 | Solicitud de creacidn

de ficha para el curso
de 3074735-
INFORMATICA
MICROSOFT WORD,
EXCEL E INTERNET

CREACION DE FICHAY MATRICULA DE COMPLEMENTARIO EN INFORMATICA X & &

Recibidos =

Buenas tardes Paocla de acuerdo a la conversacidn sostenida envio nuevamente la informacién de aprendices y formato actualizado para
Matricula curso para el proximo 07 de septiembre.

Agradezco su colaboracion.

Att: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS
Cel 3013451713

|4
B

3 archivos adjuntes- Analizada por Gmail ©
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
05/09/2024 | Se realizd la revision

en la creacion de
aprendices nuevos a
la ficha 3074735-
INFORMATICA
MICROSOFT WORD,
EXCEL E INTERNET de
acuerdo a solicitud de
Angie Paola

LILIAN ANDREA <lilianandrea35@gmail.com=

para Angie -

0

5 sept 2024, 1755 <

Buena tarde Pacla de acuerdo a sus indicaciones ya fueron creados los usuarios nuevos a sofia
el usuario 1097536728 se le realizo la correccion ya que no es un 9 sino un 0 adjunto el excell

Mil gracias

1 archivo adjunto- Analizado por Gmail @

FORMATO ARCHI... 4

,:: 4 Responder :] [: ~* Reenviar ::' [:@::'




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS | RED DE SISTEMAS FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA

09/09/2024 | Asistencia a reunion R
de red de sistemas 7'(“:

REGISTRO OF ASISTENGIA/ DIA_O\_ 0T WS 0F ol 06l ARD 202

WM [ ccodor o Beunion de Bed de Sistemas.

I R i A ol Bl Ll - Bl
V7 2uide | log9-is1 A S8/ AT | o gcsrate et ErA 7
7 Vaner Tettenlld| 707055 > YL Lo | bt Dera i GB35 4

3 fEpwin Dt Dene| 12929003 X Y5 (casp [ cori€edsenn. -0 31201300 7

A4 Knbel GG | 1356688 * Sra-a0 |gaosgeien el 3ussir Sobey3ae
5 [fed € Yot | 13929535 s Sebn-CTA | 72
Eimnﬂa Ulloa|635ucimm X WA -AT A 8| ool o ode a3 Nurore Ollas
3 Vissore Tosmd | /808506 A TGl L ., \rtacniirom o6, ml223093 2> | 5
5 [Lien Adofod 2nbr0m € bo [Hoodasigeh 2006 | (FlaNdioes,
) Veh . Vi lgrs 2079754 ¥ 03/ etrs oy lpmizodsm |28 = i

10 lor £ bog] 3er02¢7 x SR gyt esun [y — { )

0 fwecin an P serm |weordems@snasdi by /|
12 M e Fed 63395959 * ST el = Lsecond

12 [ Dy doz G [Gaoagor e * SES aw \ G
Iy A gt ] eoncroc % Rtfasn, SCEE p [323002
_'gm., \3 q28.45 x cara | e auzene

Oe 1581 de J012, Persenaks, SENA,

: ; [
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA

ACTIVIDAD
REALIZADA

SOPORTE EVIDENCIAS

09/09/2024

Se diligencio la
encuesta solicitada
por la subdireccién.

Tu opinion es importante: Participa en nuestra encuesta sobre servicios 2 B
tecnologicos »  Recbidos

Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes

para Yenny, Johana, C

Estimada comunidad del SENA:
Reciban un cordial saludo, esperando que se encuentren muy bien.

A través de la presente, gueremos invitarles a participar en la encuesta del Laboratorio de Biotecnologia Reproductiva y Sanidad Animal
del Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes. El prepdsito de esta encuesta es comprender y analizar sus necesidades en relacién
con los servicios tecnoldgicos del laboratorio. Su opinién es fundamental para mejorar nuestro portafolic de servicios de ensayo y

alinearlo a las demandas del sector pecuario de la provincia de Garcia Rovira, Santander.

De manera atenta, solicitamos a los coordinadores e instructores que inviten a los aprendices relacionados con el sector pecuario a
responder la encuests, asegurando asi una mayor participacidn y la recoleccién de opiniones valiosas para el desarrollo de esta

iniciativa.
Agradecemos de antemano su tiempo y colaboracién.

Acceda a la encuesta aqui: https://forms.office.com/r/FuPW44yw3w

@Y MM @ x BMe OO

& ACH Bt @A GCaque U Cow O OUL <A drsic + - 6 x

C R (% fomsofiicecom/pag ONNTLS. [ % & B | Feaiearactalizcien

Algo importante que puede hacer a continuacion

Guardar mi respuesta

{Prepérese para su propia invitacién al evento!

P Escribe aqui para buscar.

R XY EN] S




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
Asistencia al curso
10/09/2024

“Bienvenidos
Instructores “ficha
3078132

10/0972024G:38:45 a. m.
11 109 Carrera 11

Jdlellelere

. I;:‘tr[;-l"_:p




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

. s e . s
10/09/2024 | Revision juicios
. v | 0 (2) WhatsApp X & ActasdeCierre - Google Drive X | M4 RV:Reporte archivo planode i« X | Se| Sofia plus x + - X
evaluativos y la
. & » C M 25 drive.google.com/drive/folders/1ZQh6jpmcMNmSaGIA_XZVC_Vb9zinFmM4 Cx % @ Finalizar actualizacion §
elaboracién del acta
de cierre Yy Concepto L Drive Q Buscar en Drive = @ 0 ® @ e
de aprendices _ _ _ _ B
. + Nuevo Compartid... > Fichasfineta.. > Actasfineta.. > Actasde..~ & (v=| 8 ) 0©
certificados,
matriculados y @ Paginaprincipal | Tipo ~ || Personas ~ || Modificado ~ |
d eserta d 0s d e |a f| ch a *@ Miunidad A 99 % de almacenamiento usado Si te quedas sin espacio, no podras crear, editar ni subir archivos. Disfruta de 100 GB de almacenamiento X @
»[0 Ordenadores por $%966,66 0 COP durante 1 mes.
2233727 del 2022 Libera espacio Iniciar prueba .
&\ Compartido conmigo -
@® Reciente Nombre ¥ Propietario Ultima modifi... v Tamano de &
¢ Destacados
[ LILIAN ANDREA RODRIGUEZ ACTA DE FORMACION 2233727.docx &% a yo 2118 3MB +
® Sspam
[ JHON BARAJAS ACTA CIERRE ETAPA PRODUCTIVAYCERTIFICACION - 21... 2% e barajascj@g... 13:53 232kB
W@ Papelera
A Alacshamisntd (Usado,. [ HUGO CESARACTA CIERRE ETAPA PRODUCTIVAYCERTIFICACION - 2175... 2% % instructorhu... 1337 3MB
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
12/09/2024 | Se envia correo ala

Oficina de Yeison
Ferney Zambrano
para cargue masivo en
Sofia plus ya que los
aprendices son
estudiantes nuevos
para Gestionar
inscripcidn de los
cursos con fichas.
3090193 - 3090042-
ALFABETIZACION
INFORMATICA.

M Gmail
/ Redactar

Recibidos

Destacados
Pospuestos
Importantes

Enviados

0D Viu e =% &

Categorias

& Social

® Notificaciones
Ry Foros

©  Promociones

v \Mas

Etiquetas +

Borradores 1

Q yeison

¢« B o @ ® B

@ LILIAN ANDREA <ilznandrea3s@gmsil coms
para Yeison

oy

X 3F ® Actio v (D {8

< >

@ lun, 9sept, 1141 (hace 10dizs) @

Hola Yeison buen dia Gracias por ¢l formato, envié los documentos de los grupos a subir en soffa.

Mil gracias

Inst. Lilian Andrea Rodriguez C
Tel 3013451713

3 archivos adjuntos: Analizado por Gmail ()

B FormatoRegistro.. y B FormatoRegistro.. 4 B cusTopio.rar

@ LILIAN ANDREA <iianandreads@gmailcom
para Yeison ~

]
b3
@

e




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA
FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
12/09/2024 | Se solicita la

activacion del Rol de
Gestidn de proyectos

% 9 Yenny Sefia Sistem.. [* %

20 de agosto de 2024

12 do septiembre de 2024

Hola inge buena tarde como esta
con Andrea Rodriguez

Es para molestarla para lo de la
activacion de gestor de proyectos

buenas tardes me regala |a cedula

S| SENORA 37840499
gracias
perdan por la mayuscula &
ya

Gracias inge




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS | RED DE SISTEMAS FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA

13/09/2024 | Se solicita aula para
inicio de curso con
ficha 3074735-
INFORMATICA ; LILIAN ANDREA i
MICROSOFT WORD, § pmimtee fnge e

Cordial Saludo Apreciada Ingeniera Luz Marina, atentamente me permito solicitar su colaboracién para aprobar el uso del ambiente virtual para la

EXCEL E INTERNET ejecucion del complementario 3074735INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET, para desarrollarlo los dias sabados y domingos en
el horario de 8:00 am a 1:00 pm .

SOLICITUD AMBIENTE DE TRABAJO Recibidos x R~ I Vi

& vie, 13 sept, 16:27 (hace T dias) T @ “

Adjunto Lista de asistencia de aprendices.
Agradezco su acostumbrada colaboracién

Cordialmente,

|
®

2 archivos adjuntos- Analizado por Gmail @

1. Lista_Asistenci... 4 B 3074735-INFORM...




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS | RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
14/09/2024 | Se dainicioala

formacion de la ficha
3074735-
INFORMATICA
MICROSOFT WORD,
EXCEL E INTERNET

. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
SENA LOS ANDES - MALAGA

N

3074735-INFORMATICA MICROSOFT
WORD, EXCELE INTERNET

INTENSIDAD HORARIA : 40 HORAS

INSTRUCTORA : LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS | RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
15/09/2024 | Ejecucion de la ficha

3074735-
INFORMATICA
MICROSOFT WORD,
EXCEL E INTERNET -
Tema Elaboracién de
Tablas y Graficos en
WORD




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

RED DE SISTEMAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS

REALIZADA

16/09/2024 Elaboracidn de "] b cone X ) Nuevo elemento %

W= Copiar ruta 0 1 _] Facil acceso
Andaral  Copiar Pegar Mover Copiar  Eliminar Cambiar ~ Nueva Propiedades

instru mentOS' acceso rapido F| Pegar ac directo a a *  nombre carpeta

Pl ., | Portapapeles Organizar Nuevo Abrir
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fichas 3090193 - EPSON Easy Photo Print = (Z) Photo Print
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@ reporte_inscripcion ficha 3090193
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

No. CO1.PCCNTR.6667319 DE 2024- NOMBRE INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS | RED DE SISTEMAS FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA ACTIVIDAD SOPORTE EVIDENCIAS
REALIZADA
18/09/2024 | Solicitud de Creacion
de fichas para inicio .dle De: LILIAN ANDREA <lilianandrea35@gmail.com>
curso de Alfabetizacion Enviado el: miércoles, 18 de septiembre de 2024 11:01 a. m.
informatica en el Para: Luz Marina Baez Gutierrez <lmbaez@sena.edu.co>; Carolina Mesa Barrera <cmesab@sena.edu.co>; Angie Pacla Cardenas Gualteros
colegio Custodio Garcia <apcardenas@sena.edu.co>
Rovira de Malaga Asunto: SOLICITUD DE CREACION DE FICHAS
Cordial saludo Apreciada Ingeniera Luz Marina, atentamente me permito solicitar su colaboracion para autorizar la creacion de dos fichas del
curso 22810239 -ALFABETIZACION INFORMATICA, los cuales estan disefiados para desarrollarse en el Colegio Custodio Garcia Rovira en los grados
9-1y 9-2 en el horario de 6:00 am a 2:00 pm.
Agradezco su gestign.
Atentamente,
LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS
Cel 3013451713
19/09/2024 | Se recibe la

confirmacién respecto
a la creacién de las
fichas solicitadas

[ ]
. ) ) e . ]
Angie Paola Cardenas Gualteros @ jue, 19sept, 1833 (hace 22horas) Y @ &«
para Christian, Luz, Ludy, mi «
Buenas noches,
+

Adjunto reporte de inscritos para su validacion.

Cordialmente,




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3090042 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.
2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 66,00

FICHA 3090193 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

20/09/24 16:53 Page 1 of 3



RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.

2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 3074735 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

20/09/24 16:53 Page 2 of 3



FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

09/09/2024 13/09/2024 OTROS 40,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 40,00

INSTRUCTOR: LILIAN ANDREA RODRIGUEZ CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

20/09/24 16:53 Page 3 of 3
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
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SENMNA

N

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE RED DE SISTEMAS Y LINEAMIENTOS
GENERALES

CIUDAD Y FECHA: MALAGA, HORA INICIO: HORA FIN:
09/09/2024 8.00 am 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente 206 DIRECCION / REGIONAL /
SENA/CATA CENTRO: AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Saludo y Lectura de la agenda
Gestidn de actividades para propiciar la calidad de la formacidn.
Revisar ejecucidn horas fichas vs horas programa de formacién Vs horas reportadas.

i s

Revisar trazabilidad y calidad de la gestion documental de las acciones de formacion segun el

procedimiento de ejecucién de la FPI y el Modelo Pedagdgico institucional

5. Realizar alistamiento oportuno de las acciones de formacién Complementaria, Titulada: IV
oferta y oferta Cerrada

6. Verificar el catalogo de formaciones SENA titulado y complementario Para préxima oferta.

7. Temas actualizacién de instructores

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar reunidn de red de sistemas para documentar lineamientos de la ejecucidn de formacién
profesional

DESARROLLO DE LA REUNION

Saludo y Bienvenida: Se realiza saludo a los participantes y se presenta el objetivo de la reunidn.
Verificacidn de asistencia a la reunion Se verifica la asistencia segun lista anexa Doce (12) Instructores
de red.

Desarrollo de la Agenda
1. Se realiza la lectura de la agenda vy lineamientos direccionados por parte de Coordinacidn
Académica.

2. Gestion de actividades para propiciar la calidad de la formacién.

Se revisd el documento anexo de actas faltantes del 2022 donde se evidencia que no existen
portafolios por tal motivo se envio una solicitud al compariero Cristian Perdomo para que
suministre informacion sobre registro de aprendices matriculados y reporte de juicios
evaluativos de cada una de las fichas pendientes por cerrar en el afio 2022, con este insumo
se realizaran las respectivas actas del estado actual de aprendices certificados y pendientes
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por certificar, para tomar acciones qugﬁﬁan cerrar fichas que ya no estan vigentes. Se
asignan las fichas a cada instructor de la red para el proceso de verificacién y documentacién
del acta con fecha mdaxima de entrega 10 de septiembre.

En cuanto a las fichas del 2024 segun reporte enviado por la coordinadora académica
(e) Luz Marina Baez Gutiérrez, la red de sistemas no tiene pendientes.

3. Revisar ejecucion horas fichas vs horas programa de formacién Vs horas reportadas.
Actividad realizada por cada instructor.

v" Verificando cada ficha de la red de sistemas se observa que la ejecucién de la formacién
professional realizada es coherente con lo planeacidn pedagdgica.

v" Esde aclarar que la ejecucidn de las fichas del programa de articulacién el instructor lider
ejecuta el 45% de la formacién y el homdlogo el 55% en las instituciones Tencicas, en las
academicas el instructor ejecuta el 100% de los resultados de aprendizaje de cada
competencias.

Reportes por fichas que pueden ser verificados en la siguiente direccién drive.
https://drive.google.com/drive/folders/1fQQ14hGvJHNMvZOwqlOEZ80b-OxEzH4)

4. Revisar trazabilidad y calidad de la gestién documental de las acciones de formacidn segun el
procedimiento de ejecucion de la FPly el Modelo Pedagégico institucional

Se adjuntan las listas de chequeo por instructor, con su respectiva revision en el siguinte
enlace https://drive.google.com/drive/folders/1fah0eTOXAAIij36B40QKCNgrkthnujgKc

5. Realizar alistamiento oportuno de las acciones de formacién Complementaria, Titulada: IV
oferta y oferta Cerrada.

Verificando y validando el Proyecto y desarrollo curricular de los programas a iniciar en la 4
oferta se observa que esta vigente para ser presentado en el Epc que programen para tal fin.

6. Verificar el catalogo de formaciones SENA titulado y complementario Para préxima oferta.

Analizando el catalogo de formacion se proponen las siguientes programas para la V oferta.

TIPO DE NIVEL DE
FORMACION PRF_DENOMINACION FORMACION
. PROGRAMACION PARA ANALITICA DE DATOS. o
Titulada Técnico
. PROGRAMACION DE SOFTWARE . o
Titulada Técnico
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SENMNA

AN

INTELIGENCIA ARTIFICIAL.

PROCESAMIENTO DE DATOS PARA MODELOS DE

Titulada Técnico
. INSTALACION Y REPARACION DE RED DE FIBRA OPTICA L.
Titulada Técnico
. PRODUCCION DE MULTIMEDIA .
Titulada Tecndlogo
IMPLEMENTACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
Titulada COMUNICACIONES. Tecndlogo

Complementaria

DESARROLLO DE BASES DE DATOS CON SQL

Curso especial

Complementaria

DISENAR PAGINAS WEB CON HTML Y JAVASCRIP

Curso especial

Complementaria

FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION

Curso especial

Complementaria

INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

Curso especial

Complementaria

FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION

Curso especial

Complementaria

DISENO ORIENTADO A OBJETOS

Curso especial

Complementaria

FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION Y
ADMINISTRACION DE BASES DE DATOS ORACLE

Curso especial

Complementaria

MAQUETACION DE SITIOS WEB CON HTML5 Y CSS3

Curso especial

7. Temas actualizacion de instructores: se programan las capacitaciones para el mes de
Octubre los compafiieros: Willian Javier Cordero, Jair y Alirio Triana

CONCLUSIONES

e Se concretan los temas de capacitaciones que se van a orientar en las siguiente reunion.
e Se crea un drive para documentar actas con los pendientes de las fichas vigencia 2022

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Preparar el tema de
capacitacioén a tratar para la
proxima reunion.

Instructores de la red de

sistemas

Documentar acta para el
respectivo tramite de
certificacién y depuracion de
fichas vigencia 2022

Instructores de la red de

sistemas
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