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ACTA No. 6 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: SEGUIMIENTO PROCESO DE FORMACIÓN EN I.E. 

COMPARTIR 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 14/09/2024 HORA INICIO: 

11:00 am 

HORA FIN: 

14:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IE Compartir DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Entrega de informes de seguimiento a la formación para grados Decimo y Once 

2. Informes de seguimiento de novedades de aprendices por especialidad de programas de 

formación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Identificar las novedades presentadas durante el proceso de formación de cada una de las 

fichas orientadas en la Institución Educativa Compartir 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Dado a la carga académica y administrativa que ha tenido el colegio no ha sido posible 
agendar fecha de reunión de seguimiento a la formación con las directivas; Sin embargo, el 
colegio está atento a la revisión de las novedades que se presenten con el Proceso del SENA 
para el mes de septiembre.  
Los instructores que orientan formación en la I.E. Compartir, realizan su informe sobre las 
novedades presentadas en cada una de sus fichas de formación al coordinador José Vicente 
Ardila, el cual vera plasmado en el drive de seguimiento a la formación. Cada uno de los 
instructores relacionados a continuación presentan informe adjunto sobre las novedades 
presentadas en el proceso formativo: 

INSTRUCTOR PROGRAMA GRADO FICHA 

ALEXANDER ALBERTO RODRIGUEZ  SISTEMAS ONCE 2725802  

ALEXANDER PATERNINA F. CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y F. 

ONCE 2729306 

ALIRIO UMAÑA VELASQUEZ RECURSOS HUMANOS ONCE 2725684 

ANGELA MAYERLY ROMERO S. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA ONCE 2725816 

ANGELA MAYERLY ROMERO S. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA DÉCIMO 2947908 

ANGELA VIVIANA PINZON GOMEZ PROMOTORÍA AMBIENTAL ONCE 2726268 

 CLAUDIA CRISTINA SANABRIA V. RECURSOS HUMANOS   ONCE 2725681  
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 CLAUDIA CRISTINA SANABRIA V. RECURSOS HUMANOS   DÉCIMO 2947910  

DONOVAN CUCAITA CARRILLO INTEGRACIÓN EN CONTENIDOS 
DIGITALES 

DÉCIMO 2944561 

EDUARDO MARTINEZ PROMOTORÍA AMBIENTAL DÉCIMO 2945792 

HÉCTOR GERMÁN MORENO R. SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS DÉCIMO 2945794 

JOSE ANTONIO CARRILLO CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y F. 

DÉCIMO 2945791 

JOSE FERNANDO VASQUEZ PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE DÉCIMO 2945793 

JOSE FERNANDO VASQUEZ PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE ONCE 2725686 

JUAN CARLOS BLANCO PINZON SISTEMAS ONCE 2725815 

JUAN CARLOS BLANCO PINZON SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS DÉCIMO 2944633 

JUAN GABRIEL HERNANDEZ MUÑOZ INTEGRACIÓN EN CONTENIDOS 
DIGITALES 

ONCE 2727502 

LUIS EDUARDO RODRIGUEZ PEÑA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA DÉCIMO 2944906 

RUBY ROCHA DUQUE RECURSOS HUMANOS DÉCIMO 2947923 

VIVIANA GARAVITO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA ONCE 2725817 

 

En el Drive respectivo se registran las novedades de aprendices de grados décimo y once 

que hasta el momento se han presentado en la IE Compartir.  

 

Link Para Realizar el cargue del Informe Por Especialidad 

https://drive.google.com/drive/folders/1B_2N32wYOsRzciEWNhzLjylEYKlEZBZJ?usp=sh

aring 

 

A la fecha todos los compañeros Instructores están enterados de actualizar el respectivo Drive 
con la información más relevante de sus grupos asignados en esta Institución. 
 
El Sr Coordinador José Vicente nos compartió desde el mes pasado un Directorio de 
Estudiantes de la IE Compartir de Grado Decimo y Grado Once del año 2024, el cual estará 
alojado en el drive; Para que sea consultado por los compañeros Instructores que necesiten 
información de algún aprendiz que no asista a la formación Sena. 
 

Se creará un documento en línea con el nombre “APRENDICES SIN INFORMACION”, donde se 
alojará la información de aquellos aprendices que por ningún motivo se han podido averiguar 
información, para poder dar con su paradero e informar a su acudiente la situación que 
atraviesa cada quien.  

https://drive.google.com/drive/folders/1B_2N32wYOsRzciEWNhzLjylEYKlEZBZJ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1B_2N32wYOsRzciEWNhzLjylEYKlEZBZJ?usp=sharing
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Se informo a las directivas del colegio de la programación e inicio de la formación de las 
transversales de TIC´S y Seguridad y Salud en el Trabajo para las fichas de grado once en el 
mes de septiembre. 
 
El Sr Coordinador José Vicente pregunta todavía, sobre la investigación de la perdida del 
Computador en el aula 33 de Sistemas, porque no se ha dado ninguna información al respecto 
y solicita una reunión con el Sr Coordinador de Articulación con la Media y los Lideres para 
aclarar esto. 
 
El día 31 de agosto se realizó una visita de acompañamiento a la formación en la Institución 
Educativa Compartir, con las fichas de grado 10 y 11, de la jornada sábado de los programas 
de Sistemas, Asistencia Administrativa, Contabilización de Operaciones Comerciales, 
Programación de Software, Integración de Contenidos Digitales, Promotoría Ambiental y 
Recursos Humanos. Dicha visita estuvo a cargo del coordinador Jairo Rivera y del líder Adrián 
Hoyos de Articulación. Se realizo una retroalimentación con los aprendices acerca de la 
metodología de formación que están recibiendo, manifestando que se encuentran satisfechos 
con los instructores y la metodología. Algunos de ellos contaron sus experiencias de las 
dinámicas que reciben y lo importante que el obtener su título de Técnicos. 
 
Por Directriz de la Coordinación de Articulación con la Educación Media del Sena a cargo del 
Sr Coordinador Jairo Alberto Rivera, con respecto al paro camionero y teniendo en cuenta las 
directrices tomadas por la Alcaldía y Secretaría de Educación del Municipio de Soacha, en la 
cual se manifiesta la cancelación de formación para todas las instituciones educativas para el 
día 7 de septiembre, el Sena se acogió a esta decisión.  Y de acuerdo a lo anterior, la formación 
se impartió de forma virtual mediante encuentros sincrónicos.  
 
Se tiene planeado para el 19 de octubre, después de la semana de receso, una feria de 
proyectos de los chicos del colegio, esto incluye todos los técnicos de grado Once que se están 
impartiendo en la Institución Educativa, tanto en la jornada de la mañana como en la tarde.  
Hemos realizado ya dos reuniones para adelantar como tal esas ideas de la feria de proyectos 
con los compañeros que tienen a cargo fichas de grado 11. 
 

CONCLUSIONES 

 

Se entrega el informe detallado de seguimiento a la formación mes de septiembre, de cada 
una de las fichas matriculadas en los distintos programas ofertados por el SENA en la IE 
Compartir, la cual se encuentra alojado en el Drive dispuesto para tal fin. 
Se adjuntan informes detallados de cada ficha. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Seguimiento permanente 

al proceso de formación 

Septiembre Instructores SENA  

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Se adjuntan informes detallados de cada programa de formación en el enlace: 

https://drive.google.com/drive/folders/1B_2N32wYOsRzciEWNhzLjylEYKlEZBZJ?usp=sharing 

 

Se adjunta Directorio de Estudiantes de la IE Compartir de Grado Decimo y Grado Once del 
año 2024: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1I7M14sVXucSC01e-

GPw3i5XqP16R_Rmr/edit?gid=134172717#gid=134172717 

 

Se adjunta el link del documento en línea para registrar la información de aquellos aprendices 
que no se tienen datos de sus acudientes, para poder dar información de su estado en la 
formación Sena: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RQ_Lp6wOI1pALvMHWx_aFqKO5kwDG6dSP4Og

SCjmq4c/edit?gid=0#gid=0 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1B_2N32wYOsRzciEWNhzLjylEYKlEZBZJ?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1I7M14sVXucSC01e-GPw3i5XqP16R_Rmr/edit?gid=134172717#gid=134172717
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1I7M14sVXucSC01e-GPw3i5XqP16R_Rmr/edit?gid=134172717#gid=134172717
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RQ_Lp6wOI1pALvMHWx_aFqKO5kwDG6dSP4OgSCjmq4c/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RQ_Lp6wOI1pALvMHWx_aFqKO5kwDG6dSP4OgSCjmq4c/edit?gid=0#gid=0


14 Septiembre 4

Identificar las novedades presentadas durante el proceso de formación de cada una de las fichas orientadas en la Institución Educativa Compartir

https://v3.camscanner.com/user/download

