CONSORCIO DATADOC-INFOMETRIKA 2023

NIT: 9017548246

Régimen: Responsable del impuesto sobre las ventas —IVA

Persona Juridica

CL 39 A 15 44, Bogota D.C., Bogota, Colombia

Tel.
Email. info@infometrika.com

Autorizacion factura electrénica de venta No. 18764067195847 vélida desde 2024-03-12 hasta 2025-03-12 rango

desde FE1 hasta FE100.

Cliente: REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACION _ .
ESPECIAL - RAPE REGION CENTRAL FACTURA ELECTRONICA DE FE2
NIT : 800788066 MEIR AT _
Direccion: CL 11 82 01 OF802, Bogota, D.C., Bogota, Colombia MONEDA: COP Colombia, Pesos
Teléfono: 6014434170 HORA EMISION: 15:42:49-05:00
Email: ricardo.agudelo@regioncentralrape.gov.co FECHA FIRMADO: 27/08/2024 15:42:52
Tipo de negociacion: Crédito FECHA DE EMISION FECHA DE VENCIMIENTO
Medio de Pago: Instrumento no definido = = =
Fecha de Pago: 27/08/2024 DIA MES ANO DIA MES ANO
Totai de Lineas: 1 27 08 2024 27 08 2024
[ IMPUESTOS
# coDIGo DESCRIPCION U.M | CANTIDAD PRECIO U. NOM. [ %o VAL NMONTO DCTO. TOTAL
1| RAPE1  |Procesamiento de datos wsD 1,00 §39.999.996,64 | VA | 19% |$7,599,909.36 0,00 $39.999.996,64
Segundo pago por el 25% del contrato de
consultoria NO. 107 de 2023. Programa de
Gestion Documental, Procedimientos,
Programas Especlficos, Cuadro de
Clasificacién Documental,
("Notas: Subtotal: $39.599.996,64 |
CONTRATO N° 107 DE 2023
Cargos: $0.00
Descuento: $0.00
SON: (cuarenta y siete millones quinientos noventa y nueve mil novecientos noventa y seis pesos ) IVA: $7.599.869,36
CUFE: 2/84004080bca574ee8dbced3c4aat fa2b32812308ad54/63441ddi54ecca273570782803645dbae6 9170210552892 Total: $47.599.996,00 J//
IMPUESTO ] BASE TARIFA / VALOR NOMINAL IMPORTE
IMPUESTOS
01 IVA | $39.999.996,64] 19,00% | $7.599.999,36
Firma Digital: cemAUKcSY7EDDxCbxKHrFib1p8FSM] 1VLyvdS1ztRk13ecytdlaV

CobjWTHMymSIir4 BVGWEFIWa|e|WoSH/pCIBOBCUAA
nHaGbdzrwiFOF+D 1wsWOBJTGAMBZGe YOHIIWSPL/aiDIOg«KECBBESUs4UEHUWISEJTILL2WZZP N2 AonpmWhBhCJ/TERbuskas1 +2eteadiaVsA3
2FDQBZOKSQcYI03wxxx3pgFQy.Jp// 9SBd3veFYpo7eMDSZKBHIIKEEYoD/7KZTNn/DYggqnIMPXgKvTUOshm7oNvpLLG AKPswirFOBS0IQ/gZlz
==

Esta factura es un titulo valor de acuerdo al art. 774 del C.C. y una vez aceptada declara haber recibido los bienes y servicios
a satisfaccion.

Representacién Gréfica de la Factura de Venta Electrénica.

Software:e-Factura Proveedor tecnologico: Cadena . Nit.830.530.534C PLATAFORMA: Facturatech Nit. 901.143.311-8

@ facluralech
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1. FECHA DEL INFORME 30 de agosto de 2024
2, NUMERO DEL INFORME Y 3
PERIODO A COBRAR
3. ggﬂ&gﬁg E CONTRATO 0 Contrato de consultoria 107 del 2023

4. FECHAINICIO 22 de septiembre de 2023

5. FECHA TERMINACION INICIAL 21 de diciembre de 2023

6. FECHA TERMINACION FINAL 26 de septiembre de 2024

LA REGION CENTRAL RAP-E cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de acuerdo con su disponibilidad presupuestal asi: a) Mediante
pagos parciales, previa orden de pago por parte del del supervisor del
7. FORMA DE PAGO contrato, quien debe vigilar el cumplimiento de la ejecucion del contrato en
’ laforma y términos del contrato vigilado, De acuerdo con el siguiente avance

()"

*Ver cuadro adjunto en las condiciones generales del contrato

Contratar los servicios para el diagnéstico, elaboracion y actualizacion de
los instrumentos archivisticos aplicables al total de la produccion
8. OBJETO documental de la RAP-E, tanto en formato fisico o anélogo como también
electrénico en el marco del proyecto de fortalecimiento de la gestion
institucional de la RAP-E Regidn Central.

Actualizacion de los 3 instrumentos archivisticos priorizados por la Entidad:
Programa de Gestion documental PGD, Cuadro de Clasificacion
Documental CCD y Tablas de Retencién Documental TRD cuyo contenido
9. ALCANCE DEL OBJETO debe responder estrictamente a las condiciones previstas en la Ley 594 de
2000, sus Decretos reglamentarios en armonia con las orientaciones y ruta
metodoldgica prevista en los manuales y lineamientos del Archivo General
de la Nacién.

10. PLAZO DE EJECUCION INICIAL | 3 meses

11. PLAZO DE EJECUCION TOTAL 10 meses

12. CONTRATISTA o CONVINIENTE Consorcio DATADOC-INFOMETRIKA 2023

NIT 901.754.824-6
13. CUENTA ESPECIAL DE

EJECUCION NiA
14, ENTIDAD FINANCIERA DAVIVIENDA
15. TIPO DE CUENTA AHORROS
16. NUMERO DE CUENTA
ity 0550009900352213

Liliana Maria Rodriguez Ledn
Profesional Especializado codigo 222 grado 03

No. CRP:00 000334 del
. No. CDP: 00 000194 del 04/07/2023 91/09/2023
18. INFORMACION PRESUPUESTAL | VALOR INICIAL DEL CONTRATO: CIENTO NOVENTA MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y1
TRES ($190,399.983) o3 }

17. SUPERVISOR
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19. VALOR FINAL DEL CIENTO NOVENTA MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
CONTRATO NOVECIENTOS OCHENTAY TRES ($190,399.983)

CUARENTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
20, VALOR FORLIBARR NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS MICTE ($ 47.599.996)

21. ADICIONES N/A

Prorroga No. 1 del 22/02/2024 por tres (03) meses méas

<, FRORROUGAS Prorroga No. 2 del 16/05/2024 por cuatro (04) meses mas
23. MODIFICATORIOS N/A

24. SUSPENSIONES Suspension 1 del 15/12/2023 por 45 dias

25. CESION N/A

26. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

De acuerdo con la clausula séptima de las condiciones generales del contrato, el consorcio se comprometio a desarrollar
las siguientes obligaciones especificas:

1.Ejecutar el objeto del contrato conforme con la descripcidn técnica, calidad y caracteristicas estipuladas en el contrato
celebrado, fichas técnicas y demas formatos, matrices, anexos y documentos que hacen parte integral del contrato.

2. Elaborar y presentar un plan de trabajo dentro de los 5 dias habiles siguientes a la suscripcién del acta de inicio, en
el que se determinen las distintas acciones encaminadas al desarrollo del objeto confractual, el cual debera estar
aprobado por la supervision.

3. Garantizar el cumplimiento del objeto contractual en los plazos establecidos.

4. Garantizar el suministro, participacion y permanencia del personal ofrecido en las calidades pactadas durante Ia
ejecucion del contrato.

5. Dar estricto cumplimiento a lo previsto en la Ley 594 de 2000 y sus decretos reglamentarios, asi mismo seguir
cabalmente los Acuerdos, lineamientos, manuales y directrices impartidas por el Archivo General de la Nacion.

6. Participar en las reuniones, mantener comunicacion permanente y atender los requerimientos solicitados por la
supervision del contrato.

7. Sustentar y socializar la propuesta de aprobacion de los diferentes productos en asocio con la supervision del contrato
ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

8. Elaborar una guia para para la aplicacién del Cuadro de Clasificacion Documental y las Tablas de Retencién
Documental en medio magnético la cual sera parte de la jornada de capacitacién que se impartira a los funcionarios de
la Entidad.

9. Realizar las actividades de acompafnamiento integral durante todo el proceso hasta la convalidacion de las TRD e
inscripcion en el RUSD

4434170
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10. Respetar y cumplir las disposiciones y procedimiento del SST, garantizando por su cuenta que el personal cumpla
con las condiciones de seguridad necesarias cuando haya lugar.

27. ACTIVIDADES REALIZADAS

1.Ejecutar el objeto del contrato conforme con la descripcion técnica, calidad y caracteristicas estipuladas en el contrato
celebrado, fichas técnicas y demas formatos, matrices, anexos y documentos que hacen parte integral del contrato.

Durante el acompafiamiento a las actividades y la revision los productos emanados del contrato 107 de 2023, se ha
tenido como base, los parametros exigidos en el pliego de condiciones y en especial la normatividad en materia de
gestion documental bajo la linea impartida por el Archivo General de la Nacion. A la fecha y de acuerdo con las
actividades adelantadas y los productos que ha podido verificar la supervision, no se han presentado inconformidades
en relacion con el cumplimiento de los componentes o rutas metodolégicas empleadas para la actualizacién de los
instrumentos contratados, de igual forma, las recomendaciones y comentarios formulados desde la supervision al
consorcio han sido atendidos de manera oportuna.

Es necesario resaltar que, el Archivo General de la Nacién publicé el 17 de abril de 2024 el acuerdo tnico 001 de 2024
“Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”, segun la parte considerativa del reglamento en
cita, éste tiene entre otros el propésitos de racionalizar las disposiciones vigentes expedidas por el Consejo Directivo del
Archivo General de la Nacién y unificar, actualizar y reglamentar otros aspectos para establecer los criterios técnicos y
juridicos de la funcion archivistica en el Estado Colombiano. Por lo anterior, la supervision solicitd a la consultoria la
revision de todos los productos para garantizar el cumplimiento de lo previsto en el acuerdo Gnico 001 de 2024, lo cual
se realizd previamente a la presentacion de los productos al Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

2. Elaborar y presentar un plan de trabajo dentro de los 5 dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de inicio, en
el que se determinen las distintas acciones encaminadas al desarrollo del objeto contractual, el cual debera estar
aprobado por la supervisién.

Tal y como quedd consignado en el informe de supervision No. 2, se realizo la actividad asf:

ACTIVIDAD REALIZADA MEDIO DE VERIFICACION

El contrato inicio su ejecucion el jueves 21 de septiembre de 2023, el | Expediente contractual

viernes 22 de septiembre de 2023 se realiz6 reunion via Teams con la | Cédigo 200-11-04 Cto. 107-2023
supervision en la que se presentd el equipo y se acordé reunion de
trabajo presencial el 27/09/2023.

El 27 de septiembre de 2023 se realizd reunion presencial que tuvo por
objeto la presentacion de los equipos y la entrega del plan de trabajo por
parte de la consultoria

El 28 de septiembre de 2023 se suscribié plan de trabajo. \/ ;

b S e RN S G T e
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3. Garantizar el cumplimiento del objeto contractual en los plazos establecidos.

Durante la ejecucion del contrato y de acuerdo con el cronograma de actividades, se convoco al equipo de trabajo de la
RAP-E Region Central en sus diferentes unidades administrativas, con el propdsito de recoleccion de informacion y
aplicacién de instrumentos metodologicos necesarios dentro de la ruta para la actualizacién de los instrumentos
archivisticos, cabe sefialar que, las fechas fueron fijadas atendiendo el apretado cronograma de los servidores y personal
de apoyo de la Entidad, requiriendo incluso reprogramaciones. En el informe de supervisién No. 2 se relacionaron las
principales reuniones adelantadas con el equipo de la RAP-E Region Central y las sostenidas en el proceso de revision
de productos con la supervision.

La informacion recolectada y los resultados de los instrumentos aplicados constituyeron el insumo fundamental para la
elaboracion de los documentos y productos esperados con la ejecucion, a través del ejercicio de anélisis que implementa
la consultoria con su equipo interdisciplinario, para tal efecto, la consultoria contratada aporta documento de Excel
disefiada para el analisis de la tabulacion de la informacién recolectada y la obtencion de datos para su mterpretar:lon
la cual hace parte integral del documento de diagndstico y que fue reportada en la cuenta No 1.

Durante la ejecucion se empled un recurso compartido en OneDrive que sirvié como apoyo para el proceso de revision
y retroalimentacion articulada entre la consultoria y la supervision.

El presente informe tiene relacion con el segundo pago el cual esta supeditado a la entrega de los siguientes productos:

Nombre de la Tarea Entregables

Fase 1.

Ocho (8) Procedimientos: | Procedimientos entregados:

Planeacién,  produccidn, | 1.- Procedimiento de Planeacion

gestion y tramite, | 2.- Procedimiento de Produccién

organizacion, 3.- Procedimiento de gestién y framite

transferencia, disposicién | 4.- Procedimiento de organizacion

de documentos, | 5.- Procedimiento de transferencia

preservacion a largo plazo | 5.1.- Procedimiento de préstamo y consulta de expedientes

y valoracion debidamente | 6.- Procedimiento de disposicion de documentos

documentados. 7.- procedimiento de preservacion a largo plazo

8. Procedimiento de valoracion

Durante la elaboracién de los procedimientos se contd con la

participacion de la lider del Sistema Integrado de Gestion — SIG con
. el propdsito de garantizar que estos productos estuvieran

Eggﬁmm AL DE GESTION armonizados con el Sistema. Los procedimientos fueron

incorporados al SIG y socializados per la Oficina de Planeacion
Institucional el 31 de julio de 2024 como se acredita mediante soporte
de correo electrénico.

Un (01) Manual de | Serecibié un(01) Manual de administracién de la gestion documental
administracion ~ de  la | con dos (02) anexos: Anexo No. 1 Denominacion de Expediente por
gestion documental. Serie y Subserie. y Anexo No. 2 Ordenacidn por Serie y Subserie.

El manual y sus dos anexos fueron incorporados al Sistema J\’
Integrado de Gestion — SIG y socializados por la Oficina de \‘\,
Planeacién Institucional el 13 de agosto de 2024 como se acredita{| Nl
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Un (01) Programa de
Gestidn Documental

Un (01) plan y siete (07)
programas especificos.
-Programa de
normalizacién de formas y
formularios electrénicos
-Programa de documentos
vitales o esenciales
-Programa de gestién de
documentos electrénicos
-Programa de reprografia
-Programa de documentos
especiales

-Programa de auditoria y
control

-Plan institucional
capacitacion de archivos

de

mediante soporte de correo electrénico. Fueron publicados en la
pagina web institucional el 27 de agosto de 2023.

Se recibid un (01) Programa de Gestion Documental con los
siguientes planes especificos:

Programa de normalizacién de formas y formularios electronicos
Programa de documentos vitales o esenciales

Programa de gestion de documentos electrénicos

Programa de reprografia

Programa de documentos especiales

Programa de auditoria y control

Plan institucicnal de capacitacion de archivos

Actualizacion de Cuadro de Clasificacion
Documental CCD

Cuadro de Clasificacion
Documental  actualizado
(medio fisico y magnético
en formato Excel y PDF).

Memorias de
acompafiamiento a
socializacion para

aprobacién del CCD.

Un (01) documento entregado y recibido por la supervision. En medio
fisico y magnético.

El 28 de junio de 2024 mediante correo electronico se solicitd al
director administrativo y Financiero gestionar la inclusion de los
punios sobre instrumentos archivisticos para someterlos 2
consideracion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
su aprobacién. El 5 de agosto se realizé sesion ordinaria del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio en el que se sometieron a
consideracion tres instrumentos archivisticos (Cuadro de
Clasificacion documental, Tablas de Retencién Documental vy
Programa de Gestion Documental) las cuales fueron aprobadas en

tal y como se demuestra en acta de comité que sirve como evidencia
a las memorias de socializacion de los instrumentos. Cabe sefialar
gue el equipo de Consultoria participé en la sesién del comité tal y
como guedo consignado en el acta respectiva.

4. Garantizar el suministro, participacion y permanencia del personal ofrecido en las calidades pactadas durante la
ejecucion del contrato.

Mediante correo electronico del 28 de septiembre de 2023 se solicité al contratista acreditara la hoja de vida de los
profesionales 3 y 4 de que frataba el pliego de condiciones para su aprobacion lo cual ocurrié el 3 de octubre de 2023.
Durante la ejecucion del contrato el personal ofrecido por la consultoria ha participado en las actividades adelantadas,
en especial en las reuniones a las que han sido convocados y a los productos entregados.

Durante la ejecucion se conté con la participacion del equipo ofrecido, lo que permitio la construccion de los productos y
posterior socializacién al Comité Institucional de Gestién y Desempefio.

5. Dar estricto cumplimiento a lo previsto en la Ley 594 de 2000 y sus decretos reglamentarios, asi mismo seguif)
cabalmente los Acuerdos, lineamientos, manuales v directrices impartidas por el Archivo General de la Nacion. ‘
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De acuerdo con las actividades adelantadas y los productos que ha podido verificar la supervision, a la fecha no se ha
presentado inconformidades en relacion con el cumplimiento de los componentes o rutas metodolégicas para la
actualizacion de los instrumentos contratados.

Vale la pena resaltar que el 17 de abril de 2024 el Archivo General de la Nacién publicé en su pagina web el acuerdo
tnico 001 de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcidn Archivistica, se definen los criterios técnicos
y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”, segtn la parte considerativa
del reglamento en cita, éste tiene entre otros el propésitos de racionalizar las disposiciones vigentes expedidas por el
Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion y unificar, actualizar y reglamentar otros aspectos para establecer
los criterios técnicos y juridicos de la funcién archivistica en el Estado Colombiano.

Teniendo en cuenta lo anterior, y debido a que los instrumentos archivisticos y documentos conexos objeto de la
consultoria se formularon con base en los acuerdos del Archivo General de la Nacion - AGN vigentes al momento de la
contratacion, la supervision solicitd a la consultoria la revision de todos los productos para garantizar el cumplimiento de
lo previsto en el acuerdo Unico 001 de 2024,

6. Participar en las reuniones, mantener comunicacién permanente y atender los requerimientos solicitados por la
supervision del contrato.

Desde la reunion sostenida el 27 de septiembre de 2023 se concertaron y habilitaron los canales de comunicacion
necesarios y suficientes para atender los requerimientos de la Entidad y la Consultoria, los canales han permitido el flujo
de informacin y la interaccién con los equipos de trabajo.

Durante la ejecucion del contrato el equipo de la consultoria ha participado en las reuniones a las que fueron convocados
tanto por la supervision como por la Gerencia de la RAP-E Regién Central, soporte de lo anterior se presenta en los
documentos que reposan en la carpeta contractual, controles de asistencia y acta de reunién.

7. Sustentar y socializar la propuesta de aprobacion de los diferentes productos en asocio con la supervision del contrato
ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

El 5 de agosto de 2024 se realizé sesion ordinaria del Comité Institucional de Gestién y Desempefio en el que se
sometieron a consideracion los tres instrumentos archivisticos que fueron objeto de la consultoria contratada (Cuadro
de Clasificacion documental, Tablas de Retencion Documental y Programa de Gestion Documental) las cuales fueron
aprobadas en tal y como se demuestra en acta de comité que sirve como evidencia a las memorias de socializacion de
los instrumentos. Cabe sefialar que el equipo de Consultoria participé en la sesion del comité tal y como quedd
consignado en el acta respectiva.

8. Elaborar una guia para para la aplicacién del Cuadro de Clasificacion Documental y las Tablas de Retencion
Documental en medio magnético la cual sera parte de la jornada de capacitacién que se impartira a los funcionarios de
la Entidad.

La guia se entregara en la jomada de capacitacion prevista.

9. Realizar las actividades de acompafiamiento integral durante todo el proceso hasta la convalidacion de las TRD e\ Jk
inscripcion en el RUSD \\\J

N
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Teniendo en cuenta que las Tablas de Retencion Documental fueron aprobadas por el Comité Institucional de Gestion y
Desempeno en sesion ordinaria del 5 de agosto de 2024 cuya acta fue entregada debidamente firmada el 26 de agosto
de 2024 entra el documento en su proceso de convalidacion ante la autoridad competente,

10. Respetar y cumplir las disposiciones y procedimiento del SST, garantizando por su cuenta que el personal cumpla
con las condiciones de seguridad necesarias cuando haya lugar.

Durante la inspeccion realizada por el equipo de la consultoria a las instalaciones de la RAP-E en el marco del ejercicio
de autodiagnastico, se observaron las disposiciones y procedimientos para la manipulacion de los expedientes y visita a

la bodega.
ARL: PENSION: SALUD:
N/A N/A N/A
ASEGURADOR FONDO EPS
N/A N/A N/A
No. Planilla Fecha de pago Periodo cotizado
N/A N/A N/A

El consorcio DATADOC-INFOMETRIKA aporto los siguientes soportes para
acreditar el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad
social:

Infometrika: E| revisor fiscal Oscar Eduardo Forero Quintero mediante
certificacion del 1 de agosto de 2024 certifico que:

“1. Yo, Oscar Eduardo Forero Quintero , identificado con nimero de
, documento 80.350.630, y con Tarjeta Profesional No. 126079-T de la Junta
28. SEGURIDAD SOCIAL Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de
Consultores en Informacion Infométrika S.A.S. identificada con NIT
Es de anotar que este campo no se | 900196555-1, debidamente inscrito en la Cémara de Comercio de Bogota
diligencia, ya que el informe no tiene | Juego de examinar de acuerdo con las normas de audiioria generalmente
como proposito soportar pago. aceptadas en Colombia, los estados financieros de la mencionada
compafila, certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia
durante los tltimos seis (6) meses calendario por los conceptos de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y el Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA).

2.Los pagos verificados correspondieron a los montos contabilizados y
pagados por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y las
modificaciones de la Ley 828 de 2003 y ley 1607 de 2012, verificando que
el Ultimo pago correspondié al numero de planillas 9469813498 y
9469172120

Datos y Documentos s.a.s.. La revisora fiscal Kellyr Malambo Lunk)\ /\
mediante certificacion del 15 de agosto de 2024 certificd: { )/

Carrera 11 N°82 - 01 Oficina 902.
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“1.Que, de acuerdo con las pruebas de auditorias adelantadas y la
recoleccion de la evidencia, DATOS Y DOCUMENTOS S.A.S cumple con
las obligaciones de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral AFP,
ARL parafiscales (SENA, ICBF y caja de compensacion familiar de julio y
EPS de agosto de 2024).

2.Que de acuerdo con las pruebas de auditoria adelantada y la recoleccion
de la evidencia DATOS Y DOCUMENTOS S.A.S ha pagado de forma
oportuna durante los Ultimos seis (6) meses previos a esta certificacion y del
presente proceso de seleccion las correspondientes obligaciones de que
trata el numeral anterior.

3.Que de acuerdo con las pruebas de auditoria adelantada y la recoleccion
de la evidencia DATOS Y DOCUMENTOS S.A.S ha cumplido con las
obligaciones referentes a los sistemas de salud, pensiones, ARP y
obligaciones parafiscales sefialadas en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificada por la Ley 828 de 2003, con corte a la fecha de esta certificacion
y que el ultimo pago reportado corresponde a los numeros de planilla
9471288957 y 9471260131.”

Novedad.SI | | No[ ]| CUAL?

ANEXOS S| | NO OBSERVACIONE.S
1. FACTURA X
2. CUENTA DE OBRO X

Aporta informe
detallado sobre

3. INFORME DEL . .
CONTRATISTA X actividades ‘ real.lgadas
durante la ejecucion del

29. ANEXOS contrato
4. PAGO SEGURIDAD SOCIAL | X g:c‘gfcados de revisor
5. INGRESO AL ALMACEN X

Soportes fisicos
6. OTROS - CUALES X referenciados, un CD
con evidencias.

30. RECOMENDACIONES
31. CONCLUSIONES
Forma parte integral del presente documento el informe detallado de seguimiento firmados y aprobado por Julio Cesar
Castillo Grande Lider del Equipo Consorcio Datadoc-Infometrika que cuenta con el aval de la supervision para las
actividades ejecutadas durante la primera fase prevista en la programacion y de que trata el avance indicado en este
informe.

32. AVANCE EJECUCION AVANCE Fisico /\/

Carrera 11 N°82 - 01 Oficina 902.
Centro Comercial Andino. Bogotd, D. C
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Porcentaje Programado:  55% Porcentaje Real: 55%

Es de anotar que este campo no se
diligencia, ya que el informe no tiene AVANCE PRESUPUESTAL
como proposito soportar pago.

Porcentaje Programado: 55% Porcentaje Real: 55%

Durante la ejecucion del contrato, el consorcio DATADOC-INFOMETRIKA
ha desarrollado a través del personal ofrecido las actividades relacionadas
en el punto No. 27 del presente informe, aplicando las herramientas y
realizando los anélisis de informacion para la actualizacion de los
instrumentos contratados.

Dicha ejecucion requirid entre ofras actividades la recoleccion de
informacion, aplicacion de encuestas y entrevistas concertadas de acuerdo
con las agendas de los funcionarios de la Entidad, para proceder con el
analisis.

Agotada la recoleccion de la informacion y su posterior anélisis por parte del
equipo de la consultoria, se entregd a la supervisidn la propuesta de politica
de gestion documental concertada con el lider del Sistema Integrado de
Gestion Institucional y con cumplimiento de los componentes previstos en
la normatividad; luego del aval recibido por la supervisora que procedi¢ a
socializarla al Comité Institucional de Gestién y Desempefio del 4 de
diciembre de 2023, durante dicha sesidn el doctor Ricardo Agudelo Sedano
Gerente de la RAP-E Regién Central debido a la importancia de la
declaracion propuesta, solicité un especio de para analizarla. Producto de
33. CONCEPTO DEL SUPERVISOR la reunion mencionada, se realizd mesa de trabajo conjunta el 7 de
diciembre de 2023 convocada por la Gerencia con el proposito de resolver
algunas inquietudes metodolégicas sobre la politica propuesta, sesion en la
cual se resolvieron las inquietudes, emanando como compromiso la entrega
al sefior gerente el diagndstico integral de archivo elaborado por los
profesionales contratados para ofrecerle mayor contexto que le permitiera

......

estratégico.

La Politica de gestion documental fue aprobada por el Comité Institucional
de Gestion y Desempefio el 16 de abril de 2024, lo que permitié dar curso a
las actividades pendientes y curso a la cuenta No. 1 correspondiente a dicha
fase.

El Archivo General de la Nacion publict el 17 de abril de 2024 el acuerdo
unico 001 de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”,
teniendo en cuenta el proposito de este acuerdo la supervision solicito a la
consultoria la revisidn de fodos los productos para garantizar el |
cumplimiento de lo previsto en el acuerdo tnico 001 de 2024. r‘\
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Alineados los productos al Acuerdo Unico 01 de 2024, el 26 de junio de 2024
mediante correo electronico se solicitd al director administrativo y Financiero
gestionar la inclusion de los puntos sobre instrumentos archivisticos para
someterlos a consideracién del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio para su aprobacion.

El 5 de agosto de 2024 se realizé sesidn ordinaria del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio en el que se sometieron a consideracion los tres
instrumentos archivisticos producto de la consultoria, esto es, Cuadro de
Clasificacién documental, Tablas de Retencién Documental y Programa de
Gestion Documental, los cuales fueron aprobados. Cabe sefialar que, el
equipo de Consultoria participé en la sesion del comité tal y como quedd
consignado en el acta respectiva.

Es necesario resaltar que, como parte de la actualizacion de los
instrumentos  archivisticos se obtuvieron la elaboracién de los
procedimientos asociados a la Gestion documental los cuales fueron
alineados con el Sistema Integrado de Gestién- DIG de la RAP-E Region
Central, documentados y registrados dentro del SIG.

De igual forma se cuenta dentro de los productos de que trata este informe,
con un manual de administracion de la gestion documental que posee dos
anexos operativos para la denominacion de expediente por serie y para
ordenacion por serie y subserie, lo cual facilitara las actividades asociadas
a la gestion documental. Los documentos ingresaron al SIG para su
posterior publicacion en la pagina web.

Dicho lo anterior se cuenta con los productos de la fase 2 prevista para el
contrato 107 de 2023.

L

14N

ANA MAR RODRIGUEZ LEON
Superyisor del contrato
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EL SUSCRITO REVISOR FISCAL DE
CONSULTORES EN INFORMACION - INFOMETRIKA SAS.

NIT900196555-1

CERTIFICA QUE:

1. Yo, Oscar Eduardo Forero Quintero , identificado con nimero de documento
80.350.630, y con Tarjeta Profesional No. 126079-T de la Junta Central de Contadores
de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de Consultores en Informacidn
Infométrika S.A.S. identificada con NIT 900196555-1, debidamente inscrito en la
Camara de Comercio de Bogota , luego de examinar de acuerdo con las normas de
auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
mencionada compaiiia, certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia
durante los Ultimos seis (6) meses calendario por los conceptos de salud, pensiones,
riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar familiar (ICBF) y el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

2. Los pagos verificados correspondieron a los montos contahilizados y pagados por la
compafia durante los Ultimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y las modificaciones de la Ley 828 de
2003 y ley 1607 de 2012, verificando que el tltimo pago correspondié al nimero de
planilla 9469813498 y 9469172120.

La presente certificacidn se expide en Bogota, D.C., a uno (01) dias del mes de agosto de 2024,
por solicitud del representante legal de INFOMETRIKA SAS.

X

OSCAR EDUARDO FORERQ QUINTERO

Revisor Fiscal-delegado por OFQ Auditores S.A.S.
TP 126.079-T

OFQ202401210

Q) (+57) 3174296419 @) www.ofqauditores.com Q) Chia, calle 9 # 7-31 Ofic 402




TR ¢

1.

EL SUSCRITO REVISOR FISCAL DE

DATOS Y DOCUMENTOS S.A.S
NIT 900.010.740 -1

CERTIFICA:

Que, de acuerdo con las pruebas de auditorias adelantadas y la recoleccidon de la evidencia,
DATOS Y DOCUMENTOS S.A.S cumple con las obligaciones de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral AFP, ARL parafiscales (SENA, ICBF y caja de compensacion familiar
de julioy EPS de agosto de 2024).

Que de acuerdo con las pruebas de auditoria adelantada y la recoleccién de la evidencia
DATOS Y DOCUMENTOS S.A.S ha pagado de forma oportuna durante los Gltimos seis (8)
meses previos a esta certificacion y del presente proceso de seleccién las correspondientes
obligaciones de que trata el numeral anterior.

Que de acuerdo con las pruebas de auditoria adelantada y la recoleccidn de la evidencia
DATOS Y DOCUMENTOS S.A.S ha cumplido con las obligaciones referentes a los sistemas
de salud, pensiones, ARP y obligaciones parafiscales sefialadas en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, modificada por la Ley 828 de 2003, con corte a la fecha de esta certificacién y que el
ultimo pago reportado corresponde a los nimeros de planilla 9471288957 y 9471260131.

La presente certificacion se expide en Bogotd, D.C., a los quince (15) dias del mes de agosto
de 2024, por solicitud delrepresentante legal de DATOS Y DOCUMENTOS S.A.S

Cordialmente,

rmolombe luma

KELLY MALAMBO LUNA

Revisor Fiscal-delegado por OFQ Auditores S.A.S.
TP 289728 -T

OFQ202405278

Q (+57) 317 429 6419 - 601 898 5531 @ www.ofgauditores.com Q Chia, calle 9 # 7-31 Ofic 402



INFORME DETALLADO SOBRE
ACTIVIDADES REALIZADAS

REGION ADMINISTRATIVAY DE
PLANEACION ESPECIAL RAP-E
REGION CENTRAL

DIRECCION ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

Proceso de Gestion Documental

Contrato 107 de 2023 soporte a la cuenta No. 2
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