MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE REGIONAL PUENTE ARANDA
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Bogota D.C. 26 de septiembre de 2024

. No. DEL CONTRATO 056-COADE-DICRE-CENAC PUENT
_FECHA _ SUSCRIPCION ,
CONTRATO 06/03/2024

No. De la Péliza: 14-46-10
Entidad que expide la po

- POLIZADE SEGUROS |\ - cion de la Péliza: 0
Aprobada por C
fecha: 06-03-20:;
. CRP gasto: A-02-02-02-008-03-OTROS

IONALES CIENTIFICOS Y TECNICOS

. FECHA INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

FECHAAPROBACION POLIZA 06/03/2024
DEL CRP 11/03/2024

tigua casa logistica

Bogota D.C
coade@buzonejercito.mil.co — www.ejercit.mil.co
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6. CONTRATISTA

Nombre completo: JOHN JAIRO ARIAS OSORIO
Identificacion: 72.430.410 |

Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccion: KRA 97 C 72-10 Sur Apto 102 Torres 10 los
Condominio | del Recreo |

ciudad de residencia: Bogota D.C

Teléfono de contacto:3108207994

E-mail de contacto: Jhonari1981@Gmail.Com,

!

7. SUPERVISOR _

Nombre completo: MY DIEGO FERNANDO GALEANO
RESTREPO :
Cargo: Oficial Asesor juridico COADE
Resolucion de nombramiento No. 20241980
marzo 2024

Nombre completo: SV LUIS
Cargo: Suboficial Gestién
Resolucion de nombramien
julio 2024

013555 del 05 de

&. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SER
PARA EL COMA

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

o la directiva 01016 de 2016.
as carpetas maestras de las unidades,
s de archivo, formatos estandarizados y
n de acuerdo a la hoja de ruta establecida
lidad contractual.
pafiar a los procesos de las unidades, en la

poy el proceso de dlgltallzamon del archivo que compone la

nidad.

\plicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion

egun clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de

cuerdo con la normatividad vigente.

. Capacitar y acompafiar a las unidades del Comando de
Adquisiciones en los procesos de clasificacion, organizacion y
descripcion de gestion documental de acuerdo a la directiva
organizacion y administracion de archivo 0102 de 2010, directiva
01016 de 2016 y reglamento 4-01 de 2018.

PARAGRAFO PRIMERQO: independencia del contratista. El contratista
es independiente del MDN — Ejército nacional, y en consecuencia, el
contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista
no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
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compromisos en nombre del MDN — Ejército nacional, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Obligaciones 1. Apoyar al jefe de gestion Documental de la unidad, en la
organizacién del archivo aplicando la directiva 01016 de 2016.

TIPO DE No.

DOCUMENTO | RADICADO | ASUNTO FECHA

No.

01 ACTAS SEPTIEI\A]BRE

SEPTIEMBRE

10.DOCUMENTOS 2024

02 BOLETINE

QUE SOPORTAN 'de 2016 y RGE
EL CUMPLIMIENTO :;?11 de 22213
DE LAS formatos
OBLIGACIONES vigentes.
CONTRACTUALES Organizar con

todo el proceso
archivo de | SEPTIEMBRE
acuerdo a la 2024

directiva 01016
de 2016 y RGE

4-01 de 2018
con sus
formatos ‘
vigentes.

Organizar con
todo el proceso
archivo de | SEPTIEMBRE
acuerdo a la 2024
directiva 01016
de 2016 y RGE
4-01 de 2018
con sus
formatos
vigentes.

04 ORDENES 2023

Carrera 46 No. 20C- 79 — Antigua casa logistica
Bogota D.C
coade@buzonejercito.mil.co — www.ejercit.mil.co

SC830-t



Organizar con
todo el proceso
archivo de

acuerdo a la|SEPTIEMBRE
directiva 01016 2024
05 PLANILLAS 2023 de 2016 y RGE
4-01 de 2018
con sus
formatos
vigentes.
SISTEMAS DE 116 SEPTIEMBRE
06 GESTION 2023 2024

contractual.

Carrera 46 No. 20C- 79 — Antigua casa logistica
Bogota D.C
coade@buzonejercito.mil.co - www.ejercit.mil.co

TIPO DE
No. CUMENT ASUNTO FECHA
Verificar,
Clasificacion,
Organizacién vy
descripcién  de
acuerdo a las
directivas 0102,
01016 de 2010-|SEPTIEMBRE
2017'2024, 2016 con sus 2024
| formatos
vigentes, al
Archivo
Intermedio de
CENAC
AVIACION
Verificar,
Clasificacién,
Organizacién vy
descripcién  de
02 PLAA(I;\ITfI:SAS, 20202024 |3cuerdo  a 1a)SEPTIEMBRE
CONTRATOS directiva, 01016 2024
de 2016 y RGE
4-01 con sus
formatos
vigentes. Al area

150 9001

5C6315-1




de Contrato de
CENAC de
AVACION.
Clasificacioén,
Organizacién vy
descripcién  de
acuerdo a la
directiva, 01016
de 2016 y RGE
ACTAS, 4-01 con sus
03 PLANILLAS, 2021-2024 .
ORDENES

SEPTIEMBRE
2024

SEPTIEMBRE
04 CONTRA : e 2010- 2004

formatos
|vigentes, Al area
|de Contrato de| -
CENAC de P
CONVENIOS. o
Organizacién vy
descripcion  de
acuerdo a las
directivas 0102,
01016 de 2010-
P AS, 2018-2024 2016 con sus
NVENTARIOS formatos
vigentes, Al area
de Inventarios de
CENAC de
CONVENIOS.

SEPTIEMBRE
2024

Obligaciones 3. Apoyar y acompanar a los procesos de las unidades, en la
aplicacion del proceso de gestidn documental (procesos, procedimientos,
formatos y directivas).

TIPO DE No. e
No. | pocumeENTo | Rabicapo | ASUNTO | FECHA
FORMATOS DE Descripcion
FUID, HOJA DE Documental de|SEPTIEMBRE
o1 CONTROL, 2015-2024 acuerdo a las 2024
STICKER DE directivas 0102,
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CARPETAS Y
CAJAS

01016 de 2010-
2016 la unidad de
CENAC
AVIACION

02

FORMATOS DE
FUID, HOJA DE
CONTROL,
STICKER DE
CARPETAS Y
CAJAS

2016-2024

Descripcidn
Documental de
acuerdo a las
directivas 0102,
01016 de 2010-
2016 la unidad de
CENAC

SEPTIEMBRE
2024

03

FORMATOS DE
FUID, HOJA DE
CONTROL,
STICKER DE
CARPETAS Y
CAJAS

2015-2024

04

FORMATOS DE
FUID, HOJA DE
CONTROL,
STICKER DE
CARPETAS Y

CAJAS

'SEPTIEMBRE
2024

| SEPTIEMBRE

2024

Obligaciones 4. Apoy
la unidad.

acion del archivo que compone

ASUNTO FECHA
, SEPTIEMBRE
- 2022 Digitalizacion 2024
e SEPTIEMBRE
2022 Digitalizacion 2024
e SEPTIEMBRE
2022 Digitalizacion 2024
EPTIEMBR
PTIEMBRE
~ SISTEMAS DE o SEPTIEMBRE
06 GESTION 2022 Digitalizacion 2024

Obligaciones 5. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién
segun clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con
la normatividad vigente.

No.

TIPO DE
DOCUMENTO

No. RADICADO

ASUNTO

FECHA
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Difusion Boletin
Informativo No 08 de
servicio al Ciudadano,

para unidades | SEPTIEMBRE
01 | CIRCULARES |2024495022332883 ESTADO MAYOR. 5024

DIADQ, DICRE {7+

(CENAC TIPOAY B),

DICEX '

Difusion Formato acta '

de reunién de trabajo | SEPTIEMBRE
version 10, para 2024

02 { CIRCULARES ]2024495022607283 | unidades ESTADO

03 | CIRCULARES |2024495023830783 | Unidades ‘SEPT‘EZ‘BRE

SEPTIEMBRE

04 | CIRCULARES | 202449502458: ‘ 2024

Acompanamiento ]
estion Documental SEPTIEMBRE

ENAC USAQUEN 2024

SISTEMAS DE

05 |~ GESTION

Acompafiamiento SEPTIEMBRE
Gestion  Documental 2024
CENAC USAQUEN
Acompafamiento
Gestion Documental | SEPTIEMBRE
CENAC PUENTE 2024
ARANDA

Acompafiamiento
Gestion Documental
CENAC SEPTIEMBRE
INGENIEROS 2024

Acompafiamiento
2024495023845983 | Gestion  Documental | SEPTIEMBRE
DIADQ 2024

2024495023835963

2024495023841253

Ty

Obligaciones 6. Capacitar y acompafiar a las unidades del Comando de
Adquisiciones en los procesos de clasificacion, organizacion y descripcion de
gestion documental de acuerdo a la directiva organizacion y administracion de
archivo 0102 de 2010, directiva 1016 de 2016 y reglamento 4-01 de 2018

TIPO DE No.
DOCUMENTO | RADICADO

Actas de
Capacitacion

No. ASUNTO FECHA

Capacitacion presencial

01 del sistema de Gestion

01045125
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Documental Orfeo, al
personal del CENAC
USAQUEN
" SEPTIEMBRE
2024
Capacitacion presencial
de la elaboracién de las
02 é(;ta:citacié:e 01045103 | comunicaciones oficiales
P al personal del CENAC | SEPTIEMBRE
USAQUEN 2024
Procesos o de
clasificacién,
organizaci SEPTIEMBRE
descripcid 2024
docume
Actas de
03 Capacitacion 01045145
directiva 101
reglamento
del
Actas de
04 . del proceso
Reunién de cada
DIADQ- | SEPTIEMBRE
2024

TI.CONSTANCIAS

3supuestos legales del contrato laboral y que he
mia para ejecutar las obligaciones contractuales

Para consta

FIRMA CONTRATI

NOMBRE COMPLETO JQHN JAIRO ARIAS OSORIO
IDENTIFICACION 72430410
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