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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 13/09/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Oficina de Comunicaciones

CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: Manuel Humberto Gémez Bermudez

OBIJETO: 1 1013 58 Realizar la adquisicion, instalacion y puesta en

funcionamiento de dos impresoras multifuncionales para la
Oficina de Comunicaciones de la Direccion General del SENA.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

2.1 Justificacion:

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) es un establecimiento publico del orden nacional con personeria
juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa. Es una entidad adscrita al Ministerio
de Trabajo cuya mision, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley 119 de 1994, es de invertir
en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion
profesional integral, para la incorporacion de las personas en actividades productivas que contribuyan al
Progreso social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el
Gobierno Nacional.

En virtud de la Ley 119 de 1994, el SENA asumio la responsabilidad legal de proporcionar formacion y
capacitacion a la poblacion colombiana. Simultdneamente, se le encomienda la tarea de impulsar politicas de
apoyo y fomento a las empresas del conocimiento, asi como contribuir a la generacién de empleo. Para cumplir
con estos propdsitos, el SENA ha desarrollado programas especificos adaptados a las necesidades particulares
de diversos sectores de la poblacién nacional.

En concordancia con su misién institucional, el SENA implementa a nivel nacional programas dirigidos al
cumplimiento de sus objetivos. Este proceso se materializa mediante la formulacidn, ejecucion y planificacion
de politicas institucionales en cada region y centro de formacién. La finalidad es alinear estratégicamente a la
entidad para que la gestién institucional se lleve a cabo de manera consistente y unificada, beneficiando asi a
la poblacion a la que se dirige la prestacion del servicio.

Dentro de los objetivos del Servicio Nacional de Aprendizaje — (SENA) se encuentra el de otorgar formacién
profesional integral a los trabajadores, apoyar las actividades de divulgacién, comunicacién, promocién de
politicas publicas, proyectos, servicios y actividades institucionales que realiza la entidad de todas las
actividades econdmicas, y a quien sin serlo, requieran de formacién, con el fin de aumentar la competitividad
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nacional y promover la expansién y el desarrollo econémico y social armdnico del pais, bajo el concepto de
equidad social redistributiva.

La Entidad posee una estructura tripartita, en la que participan trabajadores, empleadores y el Gobierno
Nacional, que busca, de conformidad con la Ley, suplir a las empresas de mano calificada, utilizando para ello
métodos modernos y lograr un cambio e innovacién en los procesos productivos.

Es oportuno mencionar que el SENA desempefia un papel crucial, como se refleja en el "Plan Nacional de
Desarrollo del Gobierno 2022-2026 Colombia Potencia Mundial de la Vida", al convertirse en un actor central
para impulsar la estrategia denominada “CampeSENA”. Esta iniciativa persigue establecer mecanismos
inclusivos y diferenciados para los campesinos, que engloban el reconocimiento y certificacion de sus
conocimientos y habilidades adquiridos empiricamente. La oferta de formacién pertinente y flexible por parte
del SENA no solo contribuird a la capacitacién, sino también fomentard emprendimientos productivos,
consolidando asi el fortalecimiento de la economia campesina y las organizaciones asociadas. La participacion
del SENA en este proceso de inclusidon, con un enfoque especial en las zonas cercanas a los Espacios Territoriales
de Capacitacion y Reincorporacioén, enfatiza su compromiso con el desarrollo integral y sostenible del pafs,
abordando sectores clave para el crecimiento y la equidad social.

Asi mismo, y en concordancia con lo anterior, el Plan Estratégico Institucional del SENA, el cual se encuentra
alineado con el Plan de Gobierno e incorpord la participacion de diferentes actores tanto internos como
externos en aras de construir un espacio para el didlogo con la ciudadania, asi mismo, visibilizamos las
perspectivas y objetivos estratégicos de la Entidad, de la siguiente manera:

e  PERSPECTIVA: CAMPESENA - Cuyos objetivos estratégicos son:

. Representar la accion y la fuerza del trabajo en el campo

. Hacer énfasis en las personas y su labor diaria en el campo

. Promover el reconocimiento de una labor de vida en el campo

. Recompensar el trabajo del campo con gratitud para quienes trabajan la tierra.

AW N R

e PERSPECTIVA: VALOR PUBLICO — Cuyos objetivos estratégicos son:

. Incrementar la vinculacion laboral de los egresados

. Contribuir a la creacién y fortalecimiento de empresas formales y la generacion de empleo decente.

. Promover la inclusién social a la oferta institucional con un enfoque diferencial.

. Contribuir a la movilidad educativa y laboral de las personas, aportando técnicamente desde el SENA a la
construccion e implementacion del Sistema Nacional de Cualificaciones.

AW N R

e  PERSPECTIVA: PROCESOS MISIONALES — Cuyos objetivos estratégicos son:

1. Fomentar la cualificacion de las personas basadas en competencias laborales.
2. Formar el talento humano pertinente que demanda el sector empresarial del pais.
3. Fortalecer la intermediacion laboral para cubrir las necesidades de talento humano requerido por las
empresas.
4. Desarrollar capacidades de Investigacion aplicada e innovacién en el capital humano y tejido empresarial del
pals.

2
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e  PERSPECTIVAS DESARROLLO INSTUCIONAL — Cuyos objetivos estratégicos son:

1. Promover el desarrollo integral del talento humano SENA: Se enfatiza en el fortalecimiento de las habilidades
y competencias del personal que conforma el SENA

2. Consolidar una cultura SENA humanista, responsable y competitiva: a través de la cultura de renovacién.

3. Potenciar el uso de las TIC para soportar la estrategia Institucional

4. Actualizar los modelos y sistemas de gestion de la entidad.

5. Optimizar el uso de los recursos institucionales.

6. Robustecer las alianzas estratégicas con entidades nacionales e internacionales.

Para lograr lo planteado en el Plan de Desarrollo, el Gobierno Nacional tiene entre sus retos llevar a cabo un
gjercicio de identificaciéon de los sectores econdmicos con potencial de transicién. Esto permitird generar
estrategias que respondan a las necesidades de la transformacién productiva y ofertar programas académicos
pertinentes a las demandas econémicas. Ademas, se busca fortalecer la relacion de la entidad con la ciudadania,
principalmente con aquella que, por diferentes barreras o brechas, tiene dificultades para acceder a los
servicios del SENA.

Conforme a lo previamente expuesto, es esencial resaltar el papel fundamental de la Oficina de
Comunicaciones, en liderar el relacionamiento con los diferentes grupos de valor y de interés de la Entidad
entre los cuales se encuentran: aprendices, egresados, empresarios, cooperantes internacionales, personas
certificadas en competencias laborales y de la ciudadania en general.

De conformidad con el articulo 7° del Decreto No. 249 de 2004, se establecieron las siguientes funciones a la
Oficina de Comunicaciones del SENA:

“1. Asistir a la Direccion General, a las Direcciones Regionales, a la Direccion del Distrito Capital y a las Direcciones de Centro, en
el manejo de los medios de comunicacion, las publicaciones y el manejo de la imagen corporativa. 2. Disefiar e implementar la
politica y estrategias de comunicaciones de la entidad, de acuerdo con los lineamientos definidos por la Direccion General.3.
Coordinar y organizar las ruedas de prensa, seminarios, reuniones externas, conferencias que realicen las dependencias de la
entidad. 4. Dirigir y coordinar el disefio, produccién y distribucion de periddicos, boletines, medios audiovisuales y medios
impresos con fines de informacion y divulgacion institucional, en coordinacién con la Direccion de Promocién y Relaciones
Corporativas. 5. Disefiar, desarrollar y mantener sistemas y mecanismos destinados a la conservacién de la imagen corporativa
de la entidad. 6. Disefiar, desarrollar y mantener sistemas y mecanismos de informacién a los funcionarios, alumnos, usuarios y
al publico en general, sobre los servicios y actividades del SENA, en coordinacién con las dependencias de la entidad y de manera
particular con la Direccién de Promocidn y Relaciones Corporativas. 7. Asesorar a las dependencias del SENA, en el manejo de la
informacion, divulgacion, imagen corporativa y publicidad institucional. 8. Coordinar y organizar la divulgacion masiva de los
servicios de la Entidad, a la ciudadania, manteniendo la imagen corporativa, de acuerdo con los objetivos trazados por la
Direccion General, en coordinacion con la Direccién de Promocion y Relaciones Corporativas. 9. Coordinar con las dependencias,
los contenidos informativos de la pdgina de Internet y la Intranet de la entidad, garantizando la actualizacion permanente de la
informacién. 10. Coordinar de conformidad con la reglamentacion que al efecto se expida, el Sistema Nacional de
Videoconferencias de la entidad. 11. Coordinar y desarrollar mecanismos que permitan la aplicacion de las estrategias
comunicativas nacionales, en los Centros de Formacidn. 12. Rendir informes de gestion periddicos al Director General. 13.
Asesorar a las dependencias en los procesos propios del drea. 14. Coordinar con la Direccion de Planeacicn y Direccionamiento
Corporativo, la definicion y aplicacion de indicadores de gestion para los procesos de la dependencia y responder por las metas
y los indicadores de gestion contemplados en los planes indicativos y operativos, programas y proyectos de la dependencia. 15.
Implementar y mantener los procesos definidos en el Sistema de Gestidn de Calidad y velar por la mejora continua de los mismos
en la dependencia. 16. Las demds que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de los procesos de la dependencia”.
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2.2. Anilisis de conveniencia:

Con el fin de materializar el objeto contractual dando observancia a las funciones asignadas, la Oficina de
Comunicaciones para esta vigencia tiene como finalidad, divulgar a través de una estrategia nacional de
comunicaciones y el desarrollo de campafias y productos comunicacionales, los servicios, proyectos,
estrategias, politicas y programas de la Entidad, sus beneficios e impacto en el territorio colombiano.

Teniendo en cuenta el proceso de transformacion en el que de manera permanente se encuentra el Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA, nace la necesidad de adquirir dos (02) impresoras multifuncionales las cuales
permitiran fortalecer una de las misionalidades de esta Oficina que es impactar de manera directa a los publicos
internos y externos de la Entidad, aquellos publicos que no tienen acceso al mundo digital. Con esta adquisicion
el SENA podrd seguir llevando informacién actualizada de los proyectos, estrategias, campafias e iniciativas que
brindan todas las areas de desarrollo e impacto de la Entidad, posicionando el sello estratégico definido por la
Institucion.

Es importante informar que la adquisicion de dos (02) impresoras multifuncionales permitird que nuevas
audiencias puedan recibir de forma directa y actualizada toda la informacién administrativa y de gestién en
referencia a las actividades, proyectos y logros de la Entidad, de igual forma, de acuerdo con el objeto descrito
es importante resaltar que ésta adquisicion permitira la mejora de los procesos comunicacionales que impactan
las actividades de formacién y administracién desde la Direccidon General, facultando el acceso a los recursos
de informacién.

Esta herramienta tecnoldgica permitird que la Entidad siga cumpliendo con El Plan Estratégico Institucional
2023 — 2026, consiguiendo llegar a impactar a la Colombia Profunda.

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente necesidad:

Se encuentra en la linea 62, asi:

fﬁg 52::;?; :?:3 Descripcion Valor total estimado va:;:i';’:z:; = Ubicacidn Nombre del responsable Correr:seplzc'::::o el
- v v v - Ej

43212100, 43212101,

43212102, 43212103,

43212104, 43212105,

43212106, 43212114,

43233410, 44101700,

44101701, 44101702,

44101703, 44101704, 1_1013_58 Realizar |a adquisicién,

44101705, 44101706, | instalacion y puesta en funcionamiento de Manuel Humberto Gémez

44101707, 44101709, | dos impresoras multifuncionales para la 9.000.000 COP 9.000.000 COP Co-nc Bermidez mhgomezb@sena.edu.co

44101712, 44101713, | Oficina de Comunicaciones de |a Direccién

44101714, 44101715, General del SENA.

44101719, 441017320,

44101721, 44101722,

44101724, 44101723,

44101725, 441017326,

44101727, 44101728,

44101729, 44101730
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4. Elobjeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:
UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM SJON[S)IP(;((? SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
1 43212100 43 21 21 Impresoras de computador
5 43212104 43 21 21 04 Impresoras de inyeccidn de tinta
6 43212105 53 21 21 05 Impresoras laser
7 43212106 43 21 21 06 Impresoras de matriz de lineas
8 43212114 43 21 21 14 Impresoras de imagenes digitales
9 43233410 43 ’3 34 10 Software ‘de controladores de
impresoras
10 | 44101700 44 10 17 Acces‘onos para impresoras,
fotocopiadoras y aparatos de fax
11 44101701 44 10 17 01 Opciones de color o actualizaciones
12 44101702 44 10 17 02 Bandejas de impresion a doble cara
13 44101703 44 10 17 03 Unidades de impresion a doble cara
14 44101704 44 10 17 04 Terminales de facsimil
15 44101705 44 10 17 05 Bandejasoahmenta‘d‘ores de maquinas
de oficina
16 44101706 m 10 17 06 Unidades d.e f?toconductoreso
imagenes
18 44101709 44 10 17 09 Ensamblajes de réplica
19 44101712 44 10 17 12 Apiladores de buzdn de correo
20 44101713 44 10 17 13 Contadores de copias
21 44101714 m 10 17 14 Unidades de facsm'ﬂ.I para maquinas de
oficina
22 44101715 44 10 17 15 Cubiertas de platinas
23 44101719 44 10 17 19 Accesorios de copiado o escaneado
24 44101720 44 10 17 20 Fuentes de lenguaje
25 44101721 44 10 17 21 Usos de medios
%6 44101722 44 10 17 2 Actualizaciones de gnerg@ de buzén
de correo multi recipientes
27 44101724 44 10 17 24 Actualizaciones de multi funciones
28 44101723 44 10 17 23 Buzones de correo multi recipientes
29 44101725 44 10 17 25 Gabinetes de impresora
30 44101726 m 10 17 % Actuallzacpnes de emulacion de
impresoras
31 44101727 44 10 17 27 Puestos para impresoras
32 44101728 44 10 17 28 Alimentadores de rollos
33 44101729 44 10 17 29 Apiladores de salida
34 44101730 m 10 17 30 clasificador automatico de

documentos

GCCON-F-046 V.02




4
SENA

N

5. MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

6. OBIETO

1 1013 58 Realizar la adquisicion, instalacion y puesta en funcionamiento de dos impresoras
multifuncionales para la Oficina de Comunicaciones de la Direccion General del SENA.

6.1 ALCANCE DEL OBIJETO

No aplica.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
Las Especificaciones técnicas se encuentran descritas en el Anexo Técnico adjunto No. 01.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

Las especificaciones técnicas se encuentran en el Anexo Técnico adjunto No. 01, sin embargo, se realiza la
descripcidn a continuacion de lo requerido:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS Y SERVICIOS REQUERIDOS PARA LA EMISORA VIRTUAL

CANTIDAD EQUIPO DESCRIPCION TECNICA
REQUERIDO

— Dimensiones aproximado de 52 x 76 x 54 cm.
—  Peso: 31 kg aproximadamente.

—  Sistema Operativo: Windows y Mac OS

— laser de color

IMPRESORA — Impresion duplex (2 caras): Duplex integrado Conexion WIFly
2 MULTIFUNCIONAL LAN
LASER — Puertos USB
— Uso de todos los tamafios de fotocopiado e impresion de uso
en oficina

— Modo ahorro energia

— Tecnologia de la impresidn, inyeccion de tinta a 4 colores 4S

—  cabezales

— Resolucion maxima de impresién 4.800 dpi x 1.200 dpi de
resolucion optimizada

— Velocidad de impresién I1SO Simplex, negro/color: 24 1SO

6
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ppmt

— Tamafio total de RAM10 3.072 (Mbytes)

—  Ciclo de trabajo mensual maximo Hasta 50.000 paginas3

— Tiempo de salida de la primera pagina 4,8 segundos negro;
5,3 segundos.

— Dduplex automatico Si* (en tamafio carta y A4).

—  Otros Apple® AirPrint®, Google Cloud Print™, Fire™ OS.

— Velocidad de copiado ADF 22 ISO cpm (negro)ttt, 22 1SO cpm
(color)tt+.

— Cantidad de copias aproximado de 1 -999 copias.

— Tamafio maximo de copia 8,5" x 14" - legal (ADF).

—  Resolucion de copiado (entrada/salida) max. 600 dpi x 1.200
dpi.

—  Funciones de copiado Automatico de doble cara, vista previa,
cambio de tamafio (25% - 400%), copia de tarjeta de
identificacién, intercalacion, densidad de copia ajustable,
eliminacion de agujeros perforados, eliminacién de sombras.

— Tipo de escaner Color con cama plana/automatico de doble
faz ADF

— escaneo a nube5 (incluyendo email), dispositivo de memoria,
escaneo a carpeta en la red, archivos PDF protegidos por
contrasefia

—  Profundidad de bits del escaner Color: 48 bits de entrada; 24

— Tipo de fax Blanco y negro, color

— Tamafio del papel de la transmision Cama plana: carta, A4
ADF: carta, A4, legal

— Tamafio del papel de la recepcién Legal, 8,5" x 13"

—  Protocolos de red TCP/IP v4, TCP/IP v6

—  Protocolos de impresion en red LPD, IPP, puerto 9100, WSD

—  Protocolos para gestién de redes SNMP, HTTP, DHCP, BOOTP,
APIPA, PING,DDNS, mDNS, SNTP, SLP, WSD, LLTD

— Seguridad WLAN WEP 64 Bits, WEP 128 Bits, WPA PSK (AES)

— Sistemas operativos compatibles Windows® 10 (32-bits, 64-
bits), Windows® 8.1, Windows® 8 (32-bits, 64-bits), Windows®
7 (32-bits, 64-bits), Windows VistaTM (32-bits, 64-bits),
Windows® XP SP3 (32-bits) o superior, Windows Server®
2016, Windows Server® 2012 R27, Windows Server® 20127,
Windows Server® 2008 R27, Windows Server® 20087,
Windows Server® 2003 R27 Mac® OS X® 10.5.8 - 10.11x8,
Mac® OS X® Server8.

— Tamafio maximo de papel Legal (216 mm x 356 mm),

— Tamafios compatibles de papel Oficio 9 (215 mm x 315 mm;
8,46” x 12,4”), oficio o folio (216 mm x 330 mm; 8,5” x 13”),
oficio México (216 mm x 340 mm; 8,5” x 13,4”), legal, carta,

7
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A4, ejecutivo, media carta, A6, B6, tamafios personalizados
(64 mmx 127 mm ~ 215.9 mm x 6.000 mm).

— Numero de bandejas minimo de 2 a 3, papel 2 (delantera x 1,
trasera x 1) + 1 opcional

— Capacidad de bandeja de salida aproximado 120 hojas de
papel normal

NOTA ACLARATORIA 1: Las dos (02) impresoras multifuncionales suministradas deben contar con una garantia
de un (01) afio.

NOTA ACLARATORIA 2: El Contratista debera realizar la instalacién y puesta en funcionamiento de las dos (02)
impresoras multifuncionales.

NOTA ACLARATORIA 3: El Contratista debera realizar una capacitacién sobre el manejo y software de instalacion
tanto de impresidon como de scanner de las dos (02) impresoras multifuncionales para su correcto
funcionamiento.

8. ANALISIS DEL SECTOR:

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto 1082 de 2015, el Manual de
Contratacion expedido por el SENA, los lineamientos dados por Colombia Compra Eficiente y en general las
demas leyes, circulares, decretos, resoluciones que rigen la materia; se encuentra en documento adjunto al
presente estudio, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién, la Guia de Colombia
Compra Eficiente y de conformidad con el modelo de abastecimiento estratégico de Colombia Compra Eficiente
con fecha de actualizacion 23/04/23.

(Ver Anexo 2 Andlisis del sector, el cual hace parte integral del presente documento).

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de NUEVE MILLONES DE PESOS MCTE ($9.000.000),
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demds impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion serd por un valor NUEVE MILLONES DE PESOS MCTE
($9.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.)

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Oficina de Comunicaciones adelanté
un estudio de mercado en donde estimoé que el valor para la “Realizar la adquisicién, instalacién y puesta en
funcionamiento de dos impresoras multifuncionales para la Oficina de Comunicaciones de la Direccién General
del SENA.” serd de NUEVE MILLONES DE PESOS MCTE ($9.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado
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(1.V.A.), tal como se evidencia en el documento Anexo No. 02 Andlisis del sector adjunto, el cual forma parte
integral del presente documento.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR
Inversién X C-3603-1300-15- $9.000.000
20305C-3603024-
02
Funcionamiento
Fecha de
Nro. de| . Posicién Catdlogo de
Fecha | vencimiento Dependencia Fuente valor en
Valor en
cpp | de Gasto Letras NUMmeros.
CDP del CDP
C-3603-1300-15-
20305C-3603024-02
ADQUIS. DE BYS - NUEVE $9.000.000
29824 1 9024- |31/12/2024 | Oficina de AMBIENTES DE Propios MILLONES
09-16 Comunicaciones FORMACION DE PESOS
MODERNIZADOS -
FORTALECIMIENTO
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL DEL
SENA NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

El proceso de seleccién y el contrato que llegare a suscribirse como resultado de este, estarda sometido a la
legislacion vy jurisdiccion colombiana y se regird por los principios de la Constitucién Politica, asi como por las
normas consagradas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto
1860 de 2021 y demas disposiciones legales que las complementen, modifiquen o reglamenten.

Es asi, que dispone en el numeral 5 del articulo 22 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, que la contratacién cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
entidad, independientemente de su objeto, se adelantard bajo la modalidad de seleccién de “minima cuantia”.

En virtud de lo anterior, dado que el presupuesto oficial del presente proceso de contratacién no excede el 10%
de la menor cuantia de la Entidad fijada en la Circular No. 3-2023-000019 del 02 de febrero de 2023, el SENA

formulara invitacién publica a través del Portal Unico de Contratacién SECOP Il para presentar ofertas y

9
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establecerd los requisitos minimos habilitantes que serdn verificados Unicamente para el oferente con el precio
mas bajo siempre que se encuentre en las condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad.

En ese mismo sentido, la entidad dara aplicacion al procedimiento dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el articulo 2
del Decreto 1860 de 2021, garantizando la libre concurrencia y la transparencia en el desarrollo de todas y cada
una de las actividades que se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la
oferta mas favorable con la observancia estricta de los parametros legales definidos para el efecto, logrando
asi satisfacer la necesidad que se sustenta a través del presente estudio previo.

Que envirtud de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, una vez consultada la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, no se evidencian Acuerdos Marco de Precios para la necesidad que requiere la
entidad, en tal sentido, la Oficina de Comunicaciones del SENA dara aplicacién a la Circular SENA No. 3-2022-
000044 de 2022 expedida por la Direccion juridica en la cual se establecio:

"(...)
3.2. Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA deberd
hacer uso de los acuerdos marco de precios para adquisicion de bienes y servicios con
caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, siempre que la cuantia del proceso no sea superior del 10% del valor de la menor
cuantia establecida para la entidad en los términos de la ley 1150 de 2007.

En el evento en que la cuantia no supere el 10% del valor de la menor cuantia establecida para la
entidad, se deberd acudir a la modalidad de minima cuantia, lo anterior, atendiendo lo sefialado en
el Concepto C— 105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente.

(.)

Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la minima cuantia de la Entidad, sin importar el
objeto, se debera adelantar un proceso de seleccién de minima cuantia, es decir, no importa el objeto sino el
valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.

Ahora bien, una vez se establezca que la modalidad de seleccidn que se utilizara para adquirir un bien o servicio
es la minima cuantia, hay tres modalidades que se podran utilizar para satisfacer esta necesidad de acuerdo
con lo establecido en concepto C-316 DE 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente: i) efectuando la
invitacién — en principio general, pero que puede limitarse a MiPymes — regulada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 ii) realizando la adquisicidon en
establecimientos que correspondan a la definicion de «gran almacén» indicada por la Superintendencia de
Industria y Comercio, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del mismo Decreto o iii) acudiendo a «los
catalogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacién de demanda con MiPymes, asi como
con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano», segun lo permite el articulo 2.2.1.2.1.5.4.
del Decreto ut supra.
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12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Contrato de Compraventa

Otro: N/A

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
14.10BLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los
Documentos del Proceso de contratacion.

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidon del Contrato o sobre sus obligaciones.

d. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el SENA, eficaz y oportunamente de
acuerdo con lo establecido en el presente documento.

e. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

a. Cumplir a cabalidad con la entrega de los elementos ofertados en los términos y condiciones técnicas
requeridas por el SENA.

b. Reemplazar los bienes dentro de un (01) dia habil siguiente a la notificacién del contratista de los defectos
de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con las especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas
en los Documentos del Proceso.

c. Suscribir las garantias exigidas por la Entidad.

d. Garantizar que los elementos entregados sean nuevos y con accesorios originales de fabrica y/o
distribuidores autorizados.

e. Entregar por impresora multifuncional una garantia por el término de un (01) afio de la casa fabricante.

f. El Contratista debera realizar la instalacion y puesta en funcionamiento de las dos (02) impresoras
multifuncionales.

g. ElContratista deberd realizar una capacitacion sobre el manejo y software de instalacion tanto de impresion
como de scanner de las dos (02) impresoras multifuncionales para su correcto funcionamiento.

h. Presentar un uUnico informe de los bienes suministrados durante la ejecucion del objeto contractual al
funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control de este para su correspondiente aprobacion y posterior

pago.
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i. Entregar los bienes objeto del contrato en la ciudad de Bogotd, Direccion General Calle 57 No 8-69 y asumir
el valor requerido para el transporte de los bienes al lugar de la entrega.

j. Los elementos descritos en las especificaciones técnicas deben ser probados en su funcionamiento dentro
de la Entidad al momento de hacer la entrega.

k. Remplazar los elementos, productos o accesorios que resulten defectuosos o de mala calidad y restituirlos
sin costo alguno para la Entidad, sin que impliquen modificaciones al plazo de entrega.

[. - Cumplir con el procedimiento de entrega e ingreso al almacén de la Entidad.

m. Suscribir con el supervisor del contrato las actas requeridas para la entrega de los elementos ofertados.

n. Entregar los bienes especificados en el anexo técnico para compra, nuevos, en buen estado y libres de
defectos o vicios ocultos, garantizando que cuentan con plena idoneidad para el desarrollo de las funciones a
las cuales se encuentran destinados.

0. Realizar el debido mantenimiento, actualizacion y reparacion de los equipos especificados en el anexo
técnico.

p. El Contratista asumira en el suministro de los bienes y servicios objeto del contrato las obligaciones del
vendedor como productor, conforme a la regulacion de proteccién al consumidor.

g. Sanear la venta de los bienes objeto de este contrato, tanto en casos de eviccién como en casos de vicios
ocultos.

r. Garantizar que los bienes y servicios que se entregan se encuentran libres de todo gravamen o impuesto y
que tiene los derechos para su venta y/o licenciamiento.

s. Reemplazar los elementos y accesorios que presenten defectos en su fabricacion, o que por efectos del
transporte presente cualquier tipo de deterioro en un plazo maximo de un dia (1) habil.

t. Mantener los precios presentados en la propuesta durante la vigencia o plazo del contrato.

u. Entregar al SENA el cronograma de entrega de los bienes y servicios objeto de este contrato, asi como un
plan de trabajo para la ejecucién de las obligaciones derivadas del mismo, detallado con sus fases, actividades
y responsabilidades.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del
presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demds documentos necesarios para la
ejecucion y liquidacion de este contrato.

e. Ante la ausencia de consentimiento entre las partes, o en caso de que un Proveedor no suscriba el acta de
liquidacién, Colombia Compra Eficiente liquidara unilateralmente el Instrumento de Agregacion de Demanda
en los términos del articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

f. Prestar la mayor colaboracion al contratista, para la correcta ejecucién del objeto contractual.

g. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) designado por La Oficina de
Comunicaciones del SENA para el efecto, exigiéndole la ejecucion idonea y oportuna del objeto a contratar.

h. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el contratista, cuando estos cumplan
con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el
presente documento.
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i. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias
a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dard aviso oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos
de mora o incumplimiento.

j. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y de PAC
previstas para el efecto.

k. Tramitar oportunamente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcion del contrato.

. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien y/o servicio y demds del contratista en desarrollo
del objeto contractual.

m. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos.

15. INCUMPLIMIENTO:

El incumplimiento de las obligaciones contractuales incluidas en el presente numeral dara lugar al inicio de
procesos sancionatorios de conformidad con la normatividad vigente, esto es, la imposicion de multas o las
declaratorias de incumplimiento y de efectividad de la cldusula penal pecuniaria, si es del caso. En caso de
incurrir el oferente en retardo, mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del
presente contrato y como apremio para que las atienda oportunamente, EL SENA esta facultado para declarar
el incumplimiento e imponer multas equivalentes al (1%) por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones, mediante acto administrativo motivado, para lo cual procedera a aplicar el procedimiento
descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, Ley 80 de 1993, decretos reglamentarios que versen sobre la
materia o las normas que las modifiquen o sustituyan. En caso de que el valor de la multa cancelada sea igual
o superior al (10%) del valor total del contrato, EL SENA podra dar por terminado el contrato — aceptacién de
oferta por incumplimiento del objeto contractual por parte del oferente, pagando Unicamente lo ejecutado
hasta la fecha. Si el oferente no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones
emanadas del contrato, pagara al SENA el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion
anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea dbice para que se impongan las multas a que haya lugar.

16. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA:

De conformidad con las obligaciones suscritas para el presente proceso de contratacion, el contratista
entregard los equipos y servicios descritos en el anexo técnico No. 1 adjunto y en cumplimiento con el objeto
de la presente contratacion.

17. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serd de treinta (30) dias calendario, contados a partir del perfeccionamiento
del contrato.

18. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd en la ciudad de Bogotd. Los elementos deberdn ser entregados en la
Direccidon General Calle 57 No 8-69 de la Ciudad de Bogotd D.C.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota.

19. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
13
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Pagos que se realizardn durante el | Determine el porcentaje que cada | Requisito para el pago
contrato pago representa frente al valor
total del contrato

Cumplimiento del objeto
contractual verificado por el
supervisor del contratoy la oficina
de Comunicaciones.

Acta de entrega a satisfacciéon de
los  productos y  servicios
Unico pago 100% especificados en el anexo técnico
No 1. Ademds, presentacién de
factura electrénica, certificacion
bancaria, RUT, certificado de
parafiscales y certificado de
aportes a seguridad social.

El SENA pagard al contratista UN (1) UNICO PAGO por el valor total del contrato, previa
prestacion efectiva del servicio y entrega de equipos, y generacidn del Acta de recibo a
satisfacciéon expedida por parte de la supervision del presente contrato y en cumplimiento
de las condiciones establecidas.

El tramite sera gestionado por la entidad dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes
a la radicacidn de la siguiente documentacion por parte del contratista:

a) Presentacion de factura, la cual debe cumplir con todos los requisitos de Ley y

Otra forma de debe contener lo siguiente:
Pago: i. Nombres vy apellidos (razéon social) con el nimero de identificacién del
beneficiario.

ii. Direccion, cuidad y teléfonos del beneficiario del pago.
iii. Especificar con una breve descripcion, el concepto del cobro.

iv. Firma del beneficiario de la factura.
V. Régimen tributario del beneficiario de la factura (comun o simplificado).
Vi. Indicacién de si el beneficiario de la factura es gran contribuyente responsable

del I.V.A. y/o auto retenedor de renta.

b) Presentacién de certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante
legal de la persona juridica (en caso de que no aplique revisor fiscal dada su
naturaleza juridica), respecto del cumplimiento de las obligaciones con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

¢) Acta de recibo a satisfacciéon de las actividades contratadas, suscrita por el
contratista y el supervisor del contrato de la Entidad.

d) Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado.
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e) Resolucidn de la DIAN de autorizacion de numeracion de la facturacion aportada.

f) RUT.

g) Certificacion bancaria de la cuenta donde se depositara el pago.

h) Demas disposiciones legales aplicables que surjan en el marco de la ejecucion del
objeto contractual.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

Asimismo, deberan ser tramitadas por el contratista, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

La Entidad solamente reconocerd y pagara al contratista los valores que resulten de los
servicios efectivamente generados y recibidos a satisfaccion por la Entidad. Si la factura no
ha sido bien elaborada o no se acompafia de los documentos que la respalden, el término
de radicacién anterior sélo empezara a contarse desde la fecha en que quede corregida la
misma, o desde aquella en que se haya aportado el Ultimo de los documentos.

Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad exclusiva del
contratista, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de
ninguna naturaleza.

Nota 1. En caso de que el contratista se encuentre obligado a facturar electrénicamente
debera aportar factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, este sera
requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su
reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicién, por la Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La
factura electrdnica solo se entenderd expedida cuando sea validada por el proveedor
autorizado.

Nota 2. FACTURA ELECTRONICA SIN VALIDACION PREVIA: En estos casos, la factura se
entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacién dentro
de las 48 horas siguientes contadas a partir del momento en que se solucionen los
problemas tecnoldégicos.

Nota 3. Los pagos se realizardn por parte del SENA con sujecién al Programa Anual
Mensualizado de Caja PAC

19.1PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl:

NO:

GCCON-F-046 V.02
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20. CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: SI:
NO: X
De no requerir | La supervision del contrato estard a cargo de un empleado publico de la Entidad

interventoria, o que la
misma no sea integral
(juridica, técnica,
financiera, contable y
administrativa),

indique las
condiciones de
idoneidad que debe
cumplir quién
realizaria la
supervision:

quien sera designado por el Ordenador del Gasto de la Oficina de Comunicaciones,
lo anterior, para desarrollar las actividades de vigilancia, seguimiento y control del
cumplimiento de este tendiente a asegurar su correcta ejecucién. Dicha funcion es
inherente, obligatoria y complementaria a las funciones que debe cumplir el
empleado publico.

Este supervisor actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision del SENA (GCCON-M-002 que se encuentre vigente en el momento de
la ejecucién del contrato) y contard con un apoyo en la supervision, igualmente
designado por el Ordenador del Gasto.

El supervisor representara a la entidad y por su conducto se tramitaran todas las
cuestiones relativas al desarrollo del contrato y serd quien certifique la ejecucion
de este. Sus funciones serdn las que determine la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007,
1474 de 2011, y demas normas concordantes y complementarias.

El supervisor deberd velar porque todos los documentos e informes reposen en el
expediente contractual electrdnico y lo que se archive en fisico.

En razén a lo anterior, se recomienda al ordenador del gasto la designacion del supervisor del contrato,
quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo
determinado en la Ley 1474 de 2011 y el Manual de Supervisién e Interventoria del SENA (GCCON-M-002
gue se encuentre vigente en el momento de la ejecucion del contrato), dicho lo anterior, la supervisién del
contrato sera el Sefior José Guillermo Martin Jiménez, técnico Grado 03, y como apoyo a esta supervision
esta asignado el profesional Andrés Fabian Palacios Cifuentes, Contratista de la Oficina de Comunicaciones.

21. FORMA DE ADJUDICACION

Por tratarse de un proceso de contratacién bajo la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, de conformidad
conel Ley 1150 de 2007, articulo 2. (Adicionado por el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, literal C), el cual establece:

")

Articulo 2°. De las modalidades de seleccidn. La escogencia del contratista se efectuard con arreglo a las modalidades
de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las

siguientes reglas:
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Articulo 94. Transparencia en contratacién de minima cuantia. Adicionese al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el
siguiente numeral. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialard el objeto a contratar,
el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) Eltérmino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia hadbil;

¢) La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicaciéon de aceptacidn junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las entidades
de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada por
la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno
Nacional.

PARAGRAFO 2. La contratacidn a que se refiere el presente articulo se realizard exclusivamente con las reglas en él
contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicard lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo
12 de la Ley 1150 de 20071

()"

El SENA establecera el orden de escogencia de las ofertas teniendo como base el precio mas bajo de
conformidad con lo establecido anteriormente, asi las cosas, siempre que se encuentre en condiciones de
mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo. Establecido esto, procederd
a verificar el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

En caso de que el primer (ler) precio mas bajo ofertado no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo (2do) menor precio previa verificacién de sus
calidades habilitantes, o en su defecto el tercero (3er), previa verificacién de sus calidades habilitantes y asi
sucesivamente con los siguientes oferentes.

La adjudicacion se realizard de manera total, hasta por el valor de la oferta seleccionada, sin superar el valor
total del presupuesto oficial.

La entidad seleccionard mediante comunicado de aceptacion de la oferta al proponente que haya adquirido la
calidad de habilitado, siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en la invitacién publica.

La oferta y su aceptacién constituyen para todos los efectos legales el contrato.

En caso de no lograrse la adjudicacién la Entidad, declarara desierto el proceso mediante acto administrativo
motivado.

22. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

1 "ARTICULO 12. Promocién del desarrollo en la Contratacién Publica. (Modificado por el articulo 32 de la Ley 1450 de 2011) De conformidad con lo
dispuesto en los articulos 13, 333 y 334 de la Constitucidn Politica, el Gobierno Nacional definira las condiciones y los montos de acuerdo con los compromisos
internacionales vigentes, para que en desarrollo de los procesos de seleccidn, las entidades estatales adopten en beneficio de las Mi pymes, co nvocatorias
limitadas a estas en las que, previo a la Resolucién de apertura del proceso respectivo”
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De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes que se tendran en cuenta
para el presente proceso de seleccidn son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Técnica.

La capacidad juridica y capacidad técnica serdn objeto de verificaciéon de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacidn en el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje. Esta verificacion estard a
cargo del personal designado por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

FACTOR CUMPLIMIENTO
Verificacién Juridica Habil o no habil
Verificacion Técnica Habil o no habil

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con la propuesta con el precio
mas bajo, en caso de que ésta no cumpla con los mismos, se procederd a la verificacion del proponente ubicado
en segundo lugar y asi sucesivamente. No se verificard la capacidad financiera del proponente y tampoco se
verificard la clasificacion y calificacion en el RUP seguin lo normado por el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Durante el término de evaluacion de las Propuestas, el SENA podra efectuar las verificaciones de la informacion
entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o necesaria. Esta verificacion se hara de oficio por
parte de la entidad.

22.1REQUISITOS HABILITANTES
De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.

Los interesados en el presente proceso de seleccion podran participar como proponentes bajo alguna de las
siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas y no se encuentren inhabilitados
para contratar con el estado colombiano.
i.Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas nacionales o
extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de cierre del proceso.
ii.Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

De igual manera, todos los proponentes deben:

i.Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.
ii.Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.
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iii.Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacién de la oferta, la cual debera ser por lo
menos igual al plazo estimado del contrato, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

iv.No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150
de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades e
incompatibilidades para contratar.

v.No estar incurso en la situacién descrita en el numeral primero del articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

vi.No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

vii.No estar reportado como deudor alimentario moroso de acuerdo con la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico
Reglamentario 1310 de 2022 y podréd ser consultado a través del siguiente enlace: https://redam.gov.co/

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera diligenciar y adjuntar a su propuesta, carta de presentacién conforme al modelo
suministrado Ver Formato No GCCON-F-061Carta de Presentacidn de la Propuesta (Formato No. 1) por el SENA,
anexo a la invitacién publica, la cual serd firmada por él mismo (en caso de persona natural), por el
representante legal del proponente juridica, o apoderado, si a ello hubiere lugar, con la cual se entendera
presentada la declaracién juramentada de no encontrarse incurso en las causales de inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses o prohibiciones que pueda afectar el normal
desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del
mismo.

Sila propuesta es presentada en Unidn Temporal o Consorcio, la carta de presentacién de la propuesta debera
ser suscrita por el Representante Legal de la figura asociativa debidamente facultado en los términos de ley.

B. APODERADOS (Si se requiere)

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual,
deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de
manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada
uno de los integrantes en el trdmite del presente proceso y en la suscripcién del Contrato.

En caso de que la propuesta sea presentada bajo la figura de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
sus integrantes debera cumplir con las condiciones precitadas.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para representar
conjuntamente al proponente, y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especifica las siguientes actividades:

v" Formular Propuesta.
v’ Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso del presente proceso.

v’ Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso.
v’ Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato.
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Nota 1. Autenticacién de Poder: En virtud de lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 806 de 2020 y teniendo
en cuenta que el trdmite que se adelanta es de caracter administrativo y no judicial, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA NO requerird de manera obligatoria la autenticacién del poder especial. En consecuencia, se
le aplicara presuncion de autenticidad y no requerira de ninguna presentacién personal o reconocimiento,
siempre y cuando provenga desde la cuenta del proponente.

Nota 2. Apoderado De Personas Extranjeras: Las personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio en
Colombia, deberdn constituir un apoderado colombiano domiciliado en el pais, debidamente facultado para
presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacién
que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la ley y el presente documento, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente. La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en
Colombia, situacion que debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unidon Temporal podran constituir un solo apoderado
comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comuin otorgado por todos los
integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacién y/o apostille y traduccion exigidos en el Cédigo
de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del consorcio o unién temporal.

C. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
MERCANTIL (Segun sea el caso)

Los proponentes deberan acreditar su existencia y capacidad legal conforme a las siguientes precisiones:

v" Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), deberd anexar Certificado de
Existencia y Representacién Legal expedido por la autoridad competente.

v' Cuando el Proponente sea persona natural, comerciante nacional, debera adjuntar Certificado de Matricula
Mercantil expedido por la autoridad competente.

Para el caso de proponentes extranjeros se debera dar aplicacién a lo establecido en el literal b) requisitos
habilitantes, numeral 01 capacidad legal de proveedores extranjeros establecido en la Guia para Proveedores
Extranjeros de Colombia Compra Eficiente G-PPEPC-01.

Los certificados precitados deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario previos a la fecha de cierre del proceso.

b) Renovacion: Se verificara que el proponente haya realizado la renovacion de su matricula para el afio 2023
teniendo en cuenta que la fecha de cierre del presente proceso es posterior al plazo previsto en el Decreto 434
de 2020.

c) Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debera ser inferior a la del plazo de ejecucién y
liquidacién del contratoy un (1) afio mas. En el evento en que se consigne el plazo de duracion como indefinido,
se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

d) Objeto social o actividad mercantil: La persona juridica y/o natural proponente, y de cada uno de los
miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben permitir ejecutar las actividades descritas
en el objeto del presente proceso de seleccion.
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e) Representante legal y Facultades para contratar: La persona juridica y/o natural y/o constituida como
proponente plural, debera permitir comprometer al participante, en especial, por la cuantia a contratar en el
presente proceso.

En caso de que la propuesta sea presentada bajo la figura de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
sus integrantes debera cumplir con las condiciones precitadas.

D. AUTORIZACION (Si se requiere)

En caso de que el representante legal de la persona juridica (colombiana o extranjera) tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de esta, o disponga de restricciones para suscribir el futuro contrato en caso
de resultar adjudicatario, deberd adjuntar a su propuesta, documento de autorizacion expedido por el érgano
social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la propuestay se le faculte
contratar por el valor propuesto. Este documento debera ser presentado, sin excepcién, por todos los
proponentes, nacionalesy extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporalesy los integrantes de estos,
que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

De igual manera, en el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los
representantes legales, deberan anexarse ademas los documentos que acrediten dicha autorizacion (actas,
junta de socios y/o accionistas), en cumplimiento de las disposiciones legales del Cédigo de Comercio, en
especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas
que los integren deberd contar con dicha autorizacién por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto
de su participacion).

E. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION.

El proponente debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o copia de la cédula de extranjeria expedida por
la autoridad competente y/o documento de identidad, del representante legal de la persona juridica
proponente y/o de los miembros del consorcio o unién temporal, y/o de sus representantes legales.

F. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Se entenderd por propuesta conjunta, la presentada en consorcio, unién temporal o en cualquier otra forma
asociativa de que trate la Ley. En tal caso se tendra como proponente, el grupo conformado por la pluralidad
de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

El proponente unido temporalmente, debera presentar documento de conformacion donde conste la voluntad
de conformar unién temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para presentar propuesta, donde conste

como minimo:

i.Denominacién de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a la Entidad, en especial la
sigla SENA).
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Identificacién de los integrantes (sean personas naturales o juridicas).

Porcentaje de participacion, el cual deberd sumar un total del cien por ciento (100%).

Reglas de funcionamiento y obligaciones para sus integrantes;

Regulacion de su participacion con los requerimientos especificos de la Ley y el presente estudio previo.
Identificacién del representante y el suplente de dicho consorcio, unién temporal o la forma asociativa
seleccionada.

Duracién del consorcio y/o Unién temporal que no podra ser inferior al término de ejecucion, liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

Si se trata de Unidén Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension (actividades) de su
participacion en la propuesta y en su ejecucién.

ix.Las demads normas que sus integrantes acuerden para el normal desarrollo y cumplimiento de sus fines.

El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes de la figura
asociativa y venir acompafiado de los documentos que acrediten que quienes lo suscribieron tienen la
representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del
contrato resultante. (certificados de existencia y representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.).

Nota 1. Se deja a disposicion del proponente plural el uso de los formatos suministrados por el SENA, Ver
Formato No 2 Constitucién de consorcio y/o Formato No 3 Constitucién de Unién Temporal a la invitacion
publica para cada figura asociativa, respecto de los cuales se pueden agregar las condiciones que se estimen
necesarias.

Nota 2. Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccidn e incluso en la etapa de
ejecucion del contrato NO se aceptara cambio en los porcentajes de participacion del proponente plural, el
alcance de las obligaciones, ni cambios en su conformacion (integrantes sean personas juridicas o naturales).

Nota 3. No podra haber cesidn entre quienes integran el consorcio o uniéon temporal, salvo que el SENA lo
autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

Nota 4. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio o union
temporal, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Nota 5. El proponente plural deberd tener en cuenta la "Guia répida para la creacién de proponentes plurales
en el SECOP II" expedida por la CCE para estar constituido como tal en la plataforma SECOP II. El SENA rechazara
la oferta que se presente desde una cuenta individual o desde la cuenta de uno de sus miembros o de un
usuario no constituido como figura asociativa.

En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en la plataforma SECOP |l
respecto de los porcentajes sefialados en el documento de conformacion y/o cualquier otro documento en que
se mencione estos, prevaleceran en todo caso los dispuestos en el documento de conformacién. Asi mismo, en
el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural que no concuerde con el
documento de conformacion del consorcio, se incurrird igualmente en causal de rechazo.
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Nota 6. Para efectos de facturacion, en el documento de conformacidn del consorcio o unién temporal deberd
especificarse:

e Sila facturacién se hard en representacién del consorcio o la unién temporal por parte de uno de sus
integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien facturara.

e Si la facturacion se hara en forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio o la union
temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno y su participacién en el valor del contrato.

e Silafacturacion se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe indicar que en el evento
de adjudicacién del contrato se diligenciard el NIT y su respectiva cuenta bancaria, para la suscripcion
correspondiente.

Nota 7. Los proponentes plurales en ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su nombre, denominacion
o razén social, expresiones sindnimas, analogas o similares a la razén social del Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, ni sus logos, insignias, imagen corporativa o marcas comerciales de la misma, que puedan generar
confusion frente a terceros.

G. CERTIFICADOS DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo
1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente probara el
cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal

(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi:

e Personas juridicas:

Cuando el proponente sea una persona juridica, podra diligenciar formato suministrado por el SENA Ver
Formato No 4 Certificacidn aportes parafiscales de persona juridica a la invitacion publica, firmado por el revisor
fiscal, o por el representante legal de acuerdo con los requerimientos de Ley cuando este no se requiera, donde
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales,
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar y de caracter parafiscal al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y el Servicio Nacional de Aprendizaje, en los términos que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica,
debera acreditar este requisito.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social debe también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia
en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

La certificacién precitada deberd ir acompafiada del documento de identidad del Revisor Fiscal, junto con la
Tarjeta Profesional y antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y profesionales, éste ultimo, expedido por
la UAE Junta Central de Contadores. En todo caso la entidad se reserva de hacer las verificaciones respectivas.
En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.
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e Personas Naturales:

La persona proponente natural, podra diligenciar formato suministrado por el SENA, Ver Formato No 5.
Formato Certificacion aportes parafiscales de persona natural anexo a la invitacién publica, donde se certifique
el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a
las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de
aprendizaje, en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses anteriores a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn. En caso de que el proponente no tenga personal a cargo
y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe,
también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla
se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Nota 1. En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo palis de origen no exista la obligacion de realizar
aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, deberd indicar esta circunstancia en documento suscrito
bajo la gravedad del juramento por el proponente, persona natural o por el representante legal de la persona
juridica, consorcio o unién temporal.

Nota 2. Los proponentes que se encuentren reportados en mora deberan subsanar esta obligacion con el
propdsito de participar en el presente proceso de seleccién, de conformidad con el Ultimo inciso del articulo 72
de laley 1562 del 11 de julio de 2012.

H. VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y DISCIPLINARIOS

Ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente
plural, ni el representante legal en caso de ser persona juridica, podran estar reportados en el Boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica, ni reportar Antecedentes Disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacién, y antecedentes judiciales de la Policia Nacional.

El proponente aportara los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso; no obstante, el Comité Evaluador verificara lo
pertinente en las paginas web respectivas.

I VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y
CONVIVENCIA

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripciéon del contrato, el proponente y sus integrantes, en
caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones al cédigo
nacional de policia y convivencia, en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policia Nacional
de Colombia. En caso contrario, no podra suscribir contrato con el SENA, conforme lo establecido en el articulo
183 de la Ley 1801 de 2016.

El proponente aportara el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)

dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso, no obstante, el comité juridico evaluador verificara
lo pertinente en el portal web de servicios de la Policia Nacional.
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J.  PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas juridicas privadas o naturales de origen
extranjero, las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacién nacional. No obstante, para poder
participar en el presente proceso, se someteradn en todo caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo
cual cumplirdn con las siguientes condiciones:

e Las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn tener en cuenta que, de
resultar adjudicatarias del presente proceso, deben establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con
lo establecido en el Titulo VIII del Libro Segundo del Cddigo de Comercio (Arts. 469y ss.), toda vez que, tal como
lo establece el numeral 2° del articulo 474 de la norma precitada “la intervencidn en la prestacion de servicios
constituye una actividad permanente”. Dicha sucursal debera constituirse, a mas tardar, dentro de los treinta
(30) dias calendario siguiente a la notificacion de la adjudicacién. Las mismas reglas aplican para la persona
juridica extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente plural.

En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia debera registrar como actividad
(es) comercial (es), ante las Entidades respectivas, la (s) actividad (es) descritas a continuacién:

e Las personas juridicas privadas extranjeras que cuenten con sucursal en Colombia deberdn concurrir al
presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el proponente serd siempre la persona juridica
extranjera.

e las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras sin
sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades permanentes en Colombia, deberan, en todos los casos,
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la
celebracion del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas personas deberan adjuntar
a la propuesta los documentos con los cuales acreditan la constitucién del apoderado. Asimismo, deberan
declarar bajo la gravedad de juramento en el formato de carta de presentacion de la oferta que actualmente
no se encuentran obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar actividades permanentes en
el pais, de conformidad con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

K. PACTO DE TRANSPARENCIA

Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion y su compromiso de cumplimiento del
compromiso anticorrupcién, contenido en el Formato No. 6 Pacto de transparencia aportado por la Entidad.
Dicha manifestacién se entenderad surtida con la suscripcién del mencionado formato.

En caso de proponente plural deberd presentar el formato suscrito por parte del representante legal, y de
manera individual por cada uno de los integrantes del consorcio o de la uniéon temporal.

L. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
No estar reportado como deudor alimentario moroso de acuerdo con la Ley 2097 de 2021 vy el Decreto Unico

Reglamentario 1310 de 2022 y podra ser consultado a través del siguiente enlace: https://redam.gov.co/, debe
enviar el certificado no mayor a treinta (30) dias con la fecha del presente proceso.
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M. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO OSTENTAN CALIDAD DE
HABILITANTES:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, establece los siguientes requisitos necesarios para la suscripcion del
contrato que se deriva del presente proceso de seleccion. Estos documentos NO ostentan la calidad de
habilitantes, pero se sugiere a los proponentes atender la solicitud desde el momento de presentacion de la
oferta, en el caso de ser viable

e CERTIFICACION BANCARIA: El oferente deberd anexar certificacién de la Entidad bancaria respectiva en la
cual se indique nombre del titular, nimero de cuenta, identificacién (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta
(corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente
proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse
en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacidn a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que respecta
a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812-
002 del 25 de marzo de 2015).

e REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT): Con el fin de conocer el régimen tributario e informacién sobre el
régimen de impuestos al que pertenece el proponente, debera presentar con la propuesta, copia del registro
Unico tributario expedido por la Direccion General de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN donde aparezca
claramente el NIT del mismo. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera
aportar este documento. Lo anterior en concordancia con el Decreto 2645 de 2011.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia,
no deberan presentar el Registro Unico Tributario, toda vez que dicho requisito solo aplica para las personas
naturales o juridicas que deban cumplir obligaciones administradas por la DIAN.

Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en
Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera hacer la inscripcién correspondiente
para obtener el RUT.

e PUBLICIDAD DE LA DECLARACION DE BIENES Y RENTA: En observancia de lo dispuesto en la Ley 1013 de
2019, el oferente se compromete a que en caso de resultar adjudicatario, en cumplimiento del principio de
transparencia y publicidad, entiende y reconoce que es su deber proceder con la publicacién de la Declaracion
de Bienes y Rentas, asi como el Registro de los Conflictos de Interés que tenga, diligenciando para ello, el
formulario que se encuentra disponible en el Portal Institucional de la Funcion Publica
http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web y subirlo a esa plataforma, previo a la suscripcion del
contrato.

En el siguiente link debera tomar pantallazo de confirmacion del proceso
http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web/busqueda.jsp el cual debera ser cargado en el SECOP
Il
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e CERTIFICADO DE INFORMACION TRIBUTARIA — RIT (Segtn aplique): El Registro de Informacion Tributaria -
RIT- es el mecanismo de identificacion, ubicacién y clasificacidn de los contribuyentes del Impuesto de Industria
y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase de contribuyente que es el proponente, esté
debe anexar a su propuesta el Registro de Informacion Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda,
expedido por la Secretaria de Hacienda. ACTUALIZADO de conformidad con las Resoluciones SDH- 000079, SDH-
000117 y SDH-000195 de 2013) actualizado a 2013. En el cual se verificara el NIT y que la actividad econdmica
esté directamente relacionada con el objeto contractual y guarde coherencia con la clasificacién descrita en el
RUT.

e ACEPTACION - CONTRATACION PUBLICA ELECTRONICA: De conformidad con el art. 3 de la Ley 1150 de 2017
que indica "De la contratacion publica electronica", el SENA aclara a todos los proponentes del presente
proceso contractual que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999, la sustanciacién de las
actuaciones, la expedicidn de los actos administrativos, los documentos, contratos y en general todos los actos
derivados de la actividad precontractual y contractual, podrdn tener lugar por medios electrénicos. Para el
tramite, notificacion y publicacién de tales actos podran utilizarse soportes, medios y aplicaciones electrdnicas.

En ese orden, la plataforma SECOP Il al ser de tipo transaccional, permite que las actividades realizadas sean
aprobadasy aceptadas por las partes a través de la plataforma. La autenticacién del SECOP Il, es decir el nombre
de usuario y la contrasefia constituyen una firma electrénica en los términos del articulo 7 de la Ley 527 de
1999 y las normas que la reglamentan.

23. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

La capacidad técnica serd objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante para la
participacion en el proceso de seleccion, es decir, permitira determinar si la propuesta cumple o no cumple con
las condiciones para participar, lo cual permitird habilitar o rechazar la propuesta y en caso de habilitarse,
proceder a la verificacion de los demas requisitos habilitantes, y en el evento de cumplir con la totalidad de
ellos, a la aceptacidn de su oferta. Frente a la capacidad técnica se verificara lo siguiente:

A. EXPERIENCIA:

Para certificar la experiencia, el oferente (persona natural, juridica, plural, nacional o extranjera) diferente a las
calidades establecidas en el literal (i) de la presente seccién, deberd acreditar un maximo de DOS (2)
CONTRATOS con objetos similares en la ejecucion de “Realizar la adquisicion, instalacién y puesta en
funcionamiento de dos impresoras multifuncionales para la Oficina de Comunicaciones de la Direccién General
del SENA”.

(i) CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES — Decreto 1860 de 2021

1. Elarticulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021
establece que las entidades estatales, indistintamente de su régimen de contratacion, estableceran condiciones
habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion de las Mipyme domiciliadas en Colombia

dentro de los procesos de seleccién del sistema de compras publicas, a través de alguno o algunos de los
siguientes aspectos:
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)
2) Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3) indices de capacidad financiera.
4) indices de capacidad organizacional.
5) Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

De acuerdo con los resultados obtenidos en el analisis del sector frente a la participacion de Mipymes en el
sector econdmico en el cual se enmarca la presente contratacidn, la entidad incluird como condicién habilitante
diferencial el aspecto relacionado en el numeral 2) Nimero de contratos para la acreditacién de la experiencia,
de la siguiente forma:

El proponente (persona natural, juridica, plural, nacional o extranjera), que ostente la calidad de Mipyme
debera acreditar su experiencia en maximo SEIS (6) CONTRATOS, con un objeto directamente relacionado con
la ejecucion de “Adquisicion de impresoras multifuncionales” para lo cual deberd acreditar, haber ejecutado
contratos que cumplan con las condiciones establecidas en este acapite los cuales deberd relacionarse en el
formato de experiencia suministrada por la entidad.

Adicional a lo anterior, el proponente debera cumplir con los criterios establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4.
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, allegando la documentacion
correspondiente para cada caso, con una vigencia minima de treinta (30) dias calendario anteriores al cierre
del proceso, en el cual se constate su calidad de micro, pequefia o mediana empresa.

La inclusion de este requisito habilitante diferencial no limitara la libre concurrencia dentro del proceso de
seleccidn, sino por el contrario, permitira garantizar a la entidad la escogencia de un contratista idéneo para la
ejecucion del objeto contractual.

B. VALOR EJECUTADO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, verificard que la sumatoria de los contratos sefialados para acreditar
experiencia, corresponda a un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

Para efectos de calcular el valor ejecutado se tendra en cuenta el valor reportado en el certificado.

Para efectos de calcular el valor ejecutado, se tendrad en cuenta el valor reportado en el certificado del literal
A) EXPERIENCIA con un objeto directamente relacionado con la ejecucion “Realizar la adquisicion, instalacién y
puesta en funcionamiento de dos impresoras multifuncionales para la Oficina de Comunicaciones de la Direccién
General del SENA”.

Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios proyectos, o el suministro de bienes, o servicios
diferentes a los que se requiere para acreditar la experiencia aqui requerida, se tendra en cuenta el valor
pagado por la ejecucién de las actividades que se pretenden acreditar para el presente proceso, para lo cual se
deberd aportar certificacién discriminando dichos valores.
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Si el contrato que se acredita se realizd a través de un contrato ejecutado por un consorcio o unién temporal,
el valor ejecutado se calculard teniendo en cuenta el porcentaje de participacién que hubiese tenido en el
mismo.

C. CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS PARA ACREDITACION DE EXPERIENCIA VERIFICACION DE INFORMACION

Para la verificaciéon de los requisitos sefialados, el proponente individual o plural deberd aportar copia de la
certificacion de ejecucidon del contrato, o copia del acta de recibo final, o copia del acta de liquidacion, o
documento equivalente que haga sus veces y que se encuentre previsto en el contrato respectivo, en el cual
debera constar al menos la siguiente informacion:

e Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante;

e Nombre de la persona que expide la certificacion y cargo.

e Objeto.

e Plazo.

e Numero del Contrato (en caso de que exista).

e Teléfonoy direccidon y correo electrdnico de contacto.

e Nombre del contratista. (si se ejecutd en unidn temporal o consorcio identificarlos integrantes y su
porcentaje de participacion).

e Fecha de iniciacion.

e Fecha de terminacion.

e Valor final del contrato.

e Actividades desarrolladas en el contrato las cuales deberan corresponder a las Solicitadas.
e Fecha de expedicion de la certificacion.

Si con los documentos anteriores el proponente no le es posible acreditar la informacién adicional o
complementaria solicitada, podra presentar la siguiente documentacién:

e Sielcontrato se suscribié en consorcio o en unién temporal se podrd acreditar el porcentaje de participacion
o laresponsabilidad en la ejecucion de las actividades dentro de la figura asociativa, mediante copia del acuerdo
de consorcio o de unién temporal.

e La fecha de iniciacion de la ejecucién del contrato se podrd acreditar con la copia del acta de inicio, de la
orden de iniciacion, o con el documento previsto en el contrato.

e las actividades desarrolladas se podran acreditar con la presentacién de la copia del contrato
correspondiente acompafiada de copia del acta de actividades ejecutadas donde se demuestre la ejecucion
real, el valor ejecutado y recibido a satisfaccién de estas, asi como cualquier documento soporte que evidencie
la ejecucién y monto discriminado de dichas actividades siempre que cumpla con todas las condiciones
establecidas en este numeral.

Con el fin de garantizar el derecho a la igualdad de los oferentes, la Experiencia que se pretenda acreditar
deberd ser aportada por parte del PROPONENTE solamente en las condiciones exigidas en el presente
documento. Lo anterior en cumplimiento del Art. 13 y 209 de la Constitucién Politica, Art. 24, 26 y numeral 6
del art. 30 de la Ley 80 de 1993, asi como lo preceptuado por el Art. 5 de la Ley 1150 de 2007 en aras de
garantizar los principios de igualdad, legalidad, transparencia, responsabilidad y deber de seleccion objetiva.
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Todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia solicitada deberan encontrarse
debidamente suscritos por las personas competentes.
Teniendo en cuenta lo anterior, cuando se aporten certificaciones, las mismas deberan estar suscritas asi:

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.
e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se
suscribié el contrato.

Nota. Los documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o apostillados en la forma
prevista en las normas vigentes sobre la materia y con la respectiva traduccion oficial en caso de ser procedente.

D. DOCUMENTOS NO VALIDOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA:
El SENA no aceptard como documentos validos para la acreditacion de la experiencia los siguientes:

e Certificaciones expedidas por la interventoria o supervision del contrato.
e Auto certificaciones.
e Subcontratos.

E. CONDICIONES ESPECIALES DE LA EXPERIENCIA ACREDITADA:

La experiencia de los proponentes, para ser aceptada por la entidad, deberd haberse obtenido con
posterioridad a la fecha de constitucion.

Para el caso de proponentes plurales, no podra acumularse a la vez la experiencia de los socios y de la persona
juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en
el art. 7 de la ley 80 de 1993.

En caso de que el proponente o alguno de sus integrantes, tratandose de proponente plural, haya participado
en procesos de fusion o escision empresarial, debe presentar para efectos de acreditar la experiencia:

e Para contratos ejecutados: Debera presentar el documento mediante el cual se formaliza la escision,
acompafiado del contrato o la certificacidn de la experiencia que pretende hacer valer, donde se verificara que
la escision se haya realizado durante la vigencia de este contrato.

En estos eventos, se permite la certificaciéon del Contador o Revisor Fiscal del proponente (si a ello hubiere
lugar) en el cual acredite los contratos o el porcentaje asignado en el proceso de escisidon o fusién Se considerara
la experiencia aportada por el proponente que haya sido obtenida, a nivel nacional o en el extranjero, con:

Entidades del Estado y personas naturales o juridicas de naturaleza privada.

F. NOTAS COMUNES A LA EXPERIENCIA:
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1. En el evento en que en el objeto contractual no se pueda verificar claramente las actividades requeridas
por la entidad, se deberd allegar certificacidn del contrato con las obligaciones dentro de las que se evidencien
estas y que sean anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion

2. En el evento de presentarse inconsistencias entre la documentacion soporte y el formato relacionado,
primara la documentacion allegada por el oferente.

3. Entodo caso, el SENA se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de
solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

G. EXPERIENCIA DE LOS OFERENTES EXTRANJEROS:

Tratandose de proponentes Extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, se acreditard la experiencia en
iguales condiciones que los Nacionales, exceptuando los requisitos Legales que no apliquen en virtud de la
calidad del Proponente.

En tal sentido, deberan acreditar la experiencia por medio de certificaciones, cuyo objeto esté relacionado con
el del presente proceso de contratacidn; la acreditacion de la experiencia debera cumplir las mismas calidades
respecto al valor y demas definidas para los Oferentes Nacionales y/o aquellos Extranjeros con sucursal o
domicilio en Colombia.

Todos los documentos soporte deberan venir Consularizados o Apostillados (siempre que sean de Caracter
Publico), acompafiados de Traduccion simple al Castellano en caso de presentarse en Idioma diferente. En todo
caso, deberd allegar la traduccion oficial dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial
debe ser sobre el mismo texto presentado.

H. CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO:

Las manifestaciones efectuadas respecto del cumplimiento de las especificaciones técnicas, tiene por objeto
determinar si los servicios ofrecidos cumplen con los requerimientos técnicos minimos exigidos en los estudios
previos del presente proceso.

Por lo tanto, la aceptacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas debera efectuarse en la plataforma
del SECOP Il a través de la pregunta generada por la entidad en el cuestionario del estudio previo electronico.

20.REQUISITO HABILITANTE FINANCIERO — CAPACIDAD FINANCIERA

El numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021 establece que: “(...) La entidad estatal puede exigir una capacidad minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios (...)” Asi mismo, el manual de la modalidad de
seleccién de minima cuantia de Colombia Compra Eficiente estipula: “(...) La entidad estatal puede exigir una
capacidad financiera minima en los procesos de contratacion cuando paga antes de la entrega a satisfaccion de
los bienes, obras o servicios (...)” teniendo en cuenta lo anterior, la naturaleza y caracteristicas del objeto a
celebrar, la entidad NO exigira capacidad financiera como requisito habilitante.

31

GCCON-F-046 V.02



4
SENA

N

21.DE LA OFERTA

El proponente debera tener en cuenta que con la presentacién de su propuesta se entiende que acepta y
cumple con las condiciones minimas establecidas en el presente estudio previo, anexo técnico, invitacién
publica y adendas que se generen como parte del proceso de seleccion.

Las ofertas se deberdn presentar en la fecha establecida en el cronograma del proceso, Unicamente en el
modulo dispuesto por el SENA en la plataforma SECOP Il y acompafiadas de los documentos requeridos
habilitantes exigidos por la entidad.

22. PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debera diligenciar el valor ofertado para la totalidad de los servicios referenciados en la seccién
dispuesta por la entidad dentro de la plataforma transaccional SECOP II.

Para efectos de la elaboracién de la propuesta econémica los oferentes deberan tener en consideracién los
siguientes aspectos:

e Elvalorde la Oferta Econdmica no podra exceder el valor del presupuesto indicado para el proceso, so pena
de que su propuesta sea rechazada. Los valores deben redondear cifras aproximadas, sin decimales. El valor de
la oferta debe incluir el valor del IVA si pertenece al Régimen Comun, en caso contrario debera indicarlo, si el
proponente no discrimina el IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE
debera asumir el costo del impuesto. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no asumird cifra
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como
consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos
legales y presupuestales que le corresponda.

e Al formular la oferta, el proponente acepta que estardn a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro
de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades.

e Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento, son de cargo exclusivo del contratista,
por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

e La oferta, en todos sus valores, deberd expresarse en pesos colombianos. Se debe ofertar el total de los
items y las cantidades solicitadas en los estudios previos, de lo contrario la propuesta serd rechazada.

e Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacion de sus ofertas deberan tener en
cuenta que la ejecucién del Contrato se regirad integramente por lo previsto en los Documentos del Proceso y

gue en sus calculos econdmicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con
todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos documentos.
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e Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor
de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que se deriven de estos, sin que por esta
razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

e Elvalor unitario no podra superar el valor determinado en el Andlisis del Sector elaborado por la Entidad.
Por consiguiente, en caso de superar dicho valor, la propuesta sera rechazada; pues tal situacion no es objeto
de subsanacién ya que alteraria el valor de la oferta presentada.

23. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre dos o mas ofertas, la Entidad dara aplicacion a las reglas establecidas en el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferente
favorecido.

Nota 1. Los documentos para acreditar cualquier criterio de desempate, si bien no dan puntajes si se
configuran en criterios de seleccion por lo cual deberan presentarse con la propuesta y estar vigentes al
momento de la aplicacion de cada caso.

24. VERIFICACION DE PROPUESTAS Y TRASLADOS

Efectuado el cierre del proceso, se procederd a verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes
establecidos en este estudio previo para la propuesta con el menor precio.

Los resultados de esta verificacion serdn puestos a disposicion de los proponentes el dia sefialado en el
cronograma del proceso, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015
“oferta con valor artificialmente bajo”, el SENA requerird al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

En todo caso el SENA dard aplicacion a lo sefialado en el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, y el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 que establece: “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas
econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”, para lo cual se tendran en cuenta las
reglas de subsanacion establecidas en el paragrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

De no lograrse la habilitacion, se declararad desierto el proceso por no contar con la seleccion objetiva del
oferente.

25, ANALISIS DE RIESGOS
Ver Anexo 4. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente
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26. GARANTIAS

El contratista deberd constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato,
garantia Unica en los términos del articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que cubra los
riesgos en las cuantias y vigencias que se establecen a continuacion:

Beneficiario / Asegurado: Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
NIT: 899.999.034-1
Direccién: Calle 57 No. 8-69, Bogotd D.C.

Los amparos para exigir:
Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, El término de

X ejecucion del contrato hasta su liquidacion.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
X suministrados: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por

el plazo de ejecucién del contrato y 6 MESES mas.

Sin perjuicio de lo anterior, el contratista se obliga a mantener vigente las garantias precitadas durante el plazo
que demande la ejecucion del contrato, asi como la liquidacién de este, tal y como lo establece el Decreto 1082
de 2015.

El SENA solicitara al contratista restablecer el valor inicial de la garantia cuando con ocasién de las
reclamaciones efectuadas por la entidad el valor de la garantia se vea reducido esto de conformidad con lo
establecido articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015.

Cuando el contrato sea modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el SENA exigira al contratista
ampliar el valor de la garantia inicialmente otorgada, o ampliar su vigencia, segun el caso. Asimismo, Cuando el
contratista incumpla la obligacion de obtener, ampliar o adicionar las garantias requeridas para el cumplimiento
del objeto contractual, el SENA procederda a dar aplicacion al procedimiento sancionatorio contractual
consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

27.LIMITACION A LAS MIPYMES

De conformidad con el Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, determino que la Entidad Estatal debe revisar las
ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién.

Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
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El Proceso de seleccion es inferior a
ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América
(US$125.000)

S

>

NO

se dispone que:

El presente proceso contractual se limitard a Mipymes si se presenta lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.2.del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 el cual cita:

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacidn con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacidn.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”

Los oferentes en calidad de Mipymes podran certificar su tamafio empresarial de acuerdo con lo establecido
en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

28. LIMITACION ENTE TERITORIALES

Teniendo en cuenta las disposiciones establecidas en el Decreto 1860 de 2021 en cuanto a la limitacién de
entes territoriales se aclara que para el presente proceso de seleccion no se aplicard dicha limitacién lo anterior
de conformidad con los estudios realizados y que hacen parte integral del analisis del sector.

29. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de contratacion de
Colombia Compra Eficiente “Las Entidades Estatales que adelanten sus procesos de contratacion con las leyes

80 de 1993 y 1150 de 2007 no debe hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa
y de minima cuantia”.
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30. OTROS ASPECTOS

31.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,

VISITA PROGRAMADA. Sl: NO:
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA Sl: NO:
VERIFICACION DE LA INFORMACION Sl: NO:

AUTORIZACIONES Y DISENOS.

N/A

32. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

N/A

33.CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

N/A

34. ANEXOS

1.

©ENOU AW

Anexo 1. Anexo Técnico

Anexo 2. Analisis del sector

Anexo 4. Matriz de riesgos

Anexo 5. Certificado de existencias DG046- Comunicaciones

Anexo 6. CDP 29824.

Formato No 1. Carta de Presentacién de la Oferta

Formato No 2. Constitucién de consorcio

Formato No 3. Constitucion de Unién Temporal

Formato No 4. Certificacién aportes parafiscales de persona juridica

10 Formato No 5. Certificacion aportes parafiscales de persona natural
11. Formato No.6 Transparencia.
12. Analisis de cotizaciones SIP-OFCDG-2024.

Manuel Humberto Gémez Bermuidez
Jefe de la Oficina de Comunicaciones.

Revis6: José Guillermo Martin - Funcionario de la Oficina de Comunicaciones.
Andrés Fabian Palacios Cifuentes - Contratista de la Oficina de Comunicaciones.
Angela Maria Poveda Salamanca - Contratista de la Oficina de Comunicaciones.
Elaboré: Vivian Lorena Bernal Cruz - Contratista de la Oficina de Comunicaciones.
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