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SEGUNDO INFORME DE ACTIVIDADES
SEPTIEMBRE
JUAN DAVID CARVAJAL SANCHEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 433 DE 2024

A continuacién, se presenta el segundo informe de las actividades ejecutadas en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios No. 433 de 2024, en el cual se
evidencian las actividades ejecutadas en cumplimiento del objeto contractual, asi:

ACTIVIDAD 1. Apoyar en las actividades de descontaminacién y/o esterilizacién de
los recipientes y neveras utilizados en la toma de muestras de agua para su
almacenamiento, de acuerdo al procedimiento establecido en el sistema de gestién
de la calidad del laboratorio.

Evidencias: Registro fotografico

Conforme a la programacién establecida por el Laboratorio de Aguas, se apoyé en el
lavado, descontaminacion y desinfeccion de los recipientes utilizados para las actividades
de toma de muestras ejecutadas por el Laboratorio, luego de que se emitiera los reportes
de resultados al cliente, siguiendo los procedimientos establecidos para cada tipo de
recipiente, todos estos se almacenaron en sus respectivos lugares, se deja constancia en
el formato para el control de descarte de muestras, FO-L-OT-12; se descartaron 16
muestras cada una con sus respectivos recipientes de: Metales, DQO, Ortofosfatos,
Fisicoguimico, Durezas, a continuacién, se relaciona el cddigo de muestra y la fecha de
descarte.

CODIGO DE FECHA DE

MUESTRA DESCARTE
MCC 099-24 2024/08/29
MCC 100-24 2024/08/29
MCA 129-24 2024/08/29
MCA 130-24 2024/08/29
MCA 131-24 2024/08/29
MCC 089-24 2024/08/29
MCC 090-24 2024/08/29
MCC 091-24 2024/08/29
MCC 092-24 2024/08/29
MCA 148-24 2024/08/29
MCA 149-24 2024/08/29
MCA 132-24 2024/09/10
MCA 133-24 2024/09/10
MCA 134-24 2024/09/10
MCA 119-24 2024/09/10
MCA 135-24 2024/09/10
MCA 136-24 2024/09/10
MCC 098-24 2024/09/10
MCA 129-24 2024/09/10
MCA 130-24 2024/09/10
MCA 131-24 2024/09/10
MCA 137-24 2024/09/10
MCA 138-24 2024/09/10
MCA 139-24 2024/09/10

T MCA 14024 | 2024109110

“MCA141-24 | 2024/09/10

"MCA 142-24 | 2024/09/10

MCA 143-24 |  2024/09/10 |

"~ MCA 144-24 |  2024/09/10
MCA 145-24 2024/09/10
MCA 146-24 2024/09/10

MCA 147-24 | 2024/09/10
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MCA 15024 | 2024/09/10 _
 MCA151-24 | 2024/09/10
MCA152-24 | 2024/00/10
_MCA153-24 | 2024/09/10
_MCA154-24 | 2024/09/10 |
MCC 103-24 | 2024/09/10
MCC 104-24 2024/09/10
MCC 105-24 2024/09/10
MCC 106-24 2024/09/10
MCC 107-24 2024/09/10

ACTIVIDAD 2. Apoyar en las actividades de descontaminacién y/o esterilizacion de
los elementos, recipientes, instrumentos para su almacenamiento, asi como las
estaciones de trabajo utilizadas en las diferentes actividades de analisis de agua, de
acuerdo al procedimiento establecido en el sistema de gestion de calidad del
laboratorio.

Evidencias: formato de uso de equipos, registro fotografico

Durante el presente periodo de avance y conforme a la programacién establecida por el
laboratorio de aguas, se apoyé en el lavado, descontaminacién y desinfeccién de los
materiales e instrumentos utilizados para las actividades de analisis rutinario de aguas,
validaciones de técnicas analiticas ejecutadas por los analistas de Laboratorio, dentro de
estos elementos y materiales tenemos: Beakers, balones fondo plano, pipetas, embudos
de separacion, tubos para bacteriologia y DQO, frascos Winkler, Balones aforados,
nucleos de ebullicién, crisoles, tubos para destilacién, entre otros, utilizando los debidos
equipos para ello, asi se plasma en los formatos de uso de equipos FO-L-OT-34. Dichos
formatos reposan en la hoja de vida de cada equipo, cada hoja de vida reposa en el
Archivo del Laboratorio de Aguas, Archivador 2 Gavetas 1, 2, 3y 4.

ACTIVIDAD 3. Apoyar en las actividades de descarte de los medios de cultivo y
residuos peligrosos liquidos generados en el laboratorio de aguas, segun el
procedimiento establecido por el laboratorio cuando sea indicado.

Descripcion: El contratista debera realizar el descarte correspondiente de las
muestras analizadas bajo los criterios de esterilizacion, cuando le sea indicado

Evidencias: Formato de descarte de muestras, formato de uso de equipos.

Se apoy¢ en las actividades de esterilizacién de tubos multiples de muestras de analisis
bacteriologico, para esto se siguié el procedimiento correspondiente, utilizando el equipo
44 Autoclave y posteriormente se procedié al lavado y desinfeccion de los mismos, para
esto se deja como evidencia el formato de uso de equipos FO-L-OT-34 con las fechas en
que se realizé dicha actividad.

FECHA DE
COD'S‘L’A%'E ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE
AHTRVLAVE | ACTIVIDADES
44 Esterilizacién mf_zdlos de cultivo 2024/09/16
7 contaminados -
44 Esterilizacion mgdms de cultivo 2024/09/17
ey ____contaminades | T
44 Esterilizacion mgdlos de cultivo 2024/09/18
contaminados

Dichos formatos reposan en la hoja de vida de cada equipo, cada hoja de vida reposa en
el Archivo del Laboratorio de Aguas, Archivador 2 Gavetas 1,2, 3y 4.

ACTIVIDAD 4. Apoyar en las acciones que garantizan la aplicabilidad del sistema de
gestion de calidad desarrollado de acuerdo a la norma técnica ISO/IEC 17025:2017

Evidencias: Registro fotografico, actas de reunién, formatos de seguimiento a
planes de mejoramiento (Este tltimo cuando aplique)
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El contratista apoyd en las acciones pertinentes que avalan la aplicacién del sistema de
gestion de calidad, ayudando a garantizar que el laboratorio tiene las competencias
necesarias para producir resultados validos y confiables. Acatando asi de manera
adecuada la norma técnica ISO/IEC 17025:2017, por lo cual se diligencian formatos de
hojas de vida de los equipos en uso, y se participo en los diferentes comités operativos
que se llevan a cabo de manera semanal tratando los diferentes temas de riesgos,
calidad, avances en los procesos de auditoria y avances del plan anual de trabajo. Dichas
reuniones se llevaron a cabo en las siguientes fechas: 23 de agosto, 30 de agosto del

2024,
Las evidencias de las actas de reunién FO-D-01 se encuentran en el Archivador 1, Gaveta

4,

Se adjunta en el CD con las fotos de cada una de las evidencias de dichas actividades se
pasan en medio digital, para el archivo en el expediente.

Atentamente,

A
JUAN DAVID CARVAJAL SANCHEZ
CC 80769335
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ACTIVIDAD 1

z.v/%w’ . D

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO
PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS

ACTIVIDAD: GESTION ADMINISTRATIVA
DOCUMENTO: FORMATO PARA EL CONTROL DE DESCARTE DE

JE/

MUESTRAS
Version: 04 | Fecha: 24 Octubre de 2022 | Codigo: FO-L-OT -12 | Pagina 1 de 1 |
CODIGO Punto Punto

/!“M_mmwm_r.”ﬂb.ﬁ _.nm_mum_.ﬂ_r_ﬂUOm_r I%m_w_.ﬂwﬂm O:mwcmo O:mmcmo DESCARTADA POR ) FIRMA >c._.0-_N\>Jn_O;
IMccogemlzaa cg2| 1aco | nd) s | At D¢ Norkrln /|
MCCOB3AA.08.11| 14550 | NAS | £y 3DC Natalia CV
MCeosndl 20:4.08. 17 1400 | N@S | &y J0c Nt lia DQ>_
NCAVWRA| 2240212 1400 | S| At D¢ Neta llacl)

M CAIB4| 204 Og.12| 400 | NS ENT PC KN#» :D,O\..
MM\ zacg 12| Moo | NQS| ENT I Na = llaCl.
fopﬁo? 20 0. 12| 1400 %@, ENT D¢ - , ls:ru_ _ﬂﬁﬂQ .,
MCCoOaq A4 20240829 15224 | N | FNT <SP Nedadad |
MCV\0024 2004.081| 1524 NS ﬂZ T AN == / ZDVE//PDC. J/
MCANA24) 2024.0829 1524 | y@S |FNT JDc | Nadaladl. |
MCA 13024 Nog-om.wg_ |9:24 | n@S.|FNT 20 / ZSVE/B.% -
OBSERVACIONES: |
Punto chequeo 1 corresponde al momento en que se sacan las muestras a descartar de la nevera. —

Punto chequeo 2 corresponde al momento del descarte final de las muestras.
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDjO

PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS
ACTIVIDAD: GESTION ADMINISTRATIVA
DOCUMENTO: FORMATO PARA EL CONTROL DE DESCARTE DE

MUESTRAS
Versién: 04 | Fecha: 24 Octubre de 2022 | Cédigo: FO-L-OT -12 | Pagina 1 de 1
CODIGO Punto Punto

MUESTRA A FECHA DEL HORA DE | Chequeo Chequeo DESCARTADA POR FIRMA AUTORIZACION

DESCARTAR RETIRO RETIRO 1 2 .
MCA\D124|204.Q829 15.24 | NS | V] dDc Zulue_ﬁor m\Q
Mccoea20g.cg.a| 524 [ ndS | FvT ADa Nata lic Q
HCC O 2cnd 0829 15°24 | NS | BT dD @ Nata hia %
MCCOANA (204.08.29| 15724 | vAS | N 10c Nt lia @ |
MCCOA224 2024,0829) 15:24 |NAS | £ T d0¢ | Natalad. |
M(CA484 T\ot_.o@wo_ 15:24 |(NAS FNT o D T , _ZQ;Q__D Q _ﬁ
__2 (r1494 (2014.09.29| '3'4 | NAS | )T oo , M ZQLNLRWQ.*
HCAR224 [z024.09.10| 430 | NS | FNT SDe. Nabda 7. |
McA12324|2020.09.10| 430 [ NS | Fot 20¢  [Nakihacl]

@20 |NAS | A O Natalad. |
MCAI2A 24 [2024.04.10 .3 N T ok ﬂ |
MAV25M 2004080 DO | NDS.| Ayt 30 Natalg QM .
OBSERVACIONES: m

Punto chequeo 1 corresponde al momento en que se sacan las muestras a descartar de la nevera.
Punto chequeo 2 corresponde al momento del descarte final de las muestras.
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DOCUMENT

CORPORACION AUTONOMA

PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS
ACTIVIDAD: GESTION ADMINISTRATIVA

O: FORMATO PARA EL CONTROL DE DESCARTE DE

MUESTRAS

REGIONAL DEL QUINDiO

4
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Version: 04 | Fecha: 24 Octubre de 2022 | Cédigo: FO-L-OT -12 | Pégina 1 de 1
ZWMMU.“.MNP FECHA DEL I_Mumﬂ.s_r_ﬂ_wum O”M._M_MMO O”Mm“.“o DESCARTADA POR FIRMA AUTORIZACION
DESCARTAR RETIRO ,
near3624 | aca o] 9:30 [NAS | Fus T Na-alia d
ML 09824 | 20.0200] 420 | NAS | o VOV ZQ\T__ BQM
McA12924 | 204 0a 10| .20 NAS | Fis TD< 29\*979
MCA DA 224.09.10| X200 |(NQs | TN AR ZQLQTD%
MCAI3I24 [2o.0a.10] 9.20 | NS | Fr piotal Z&FWFQ%\
MA12324 |2024.0a10 | 9330 |[NAS | Ty J0< Z&ﬁ __SDE
WAL 3sqzorg 00| D120 | NAS | £n5 e \M/N\F_M%
MCAt3a24|2004.020 | 20 | NS | Fog ol 2 N a Al
McA 14024 zcna oa10| D20 NAS | Frs UW ZM_ALS adl|
MCA14 124 [2024.02.10, 920 NAS§ Wza MOﬂ\ ix ?hm.\
a:30 INAS | N7 | :
MAAZL | 24 S OBSERVACIONES: L

a descartar de la nevera.
hequeo 1 corresponde al momento en que se sacan __mo_m ﬂ“mqﬂﬁhwwnam.
W”__””M M:@M:mo 2 corresponde al momento del descarte final de


https://v3.camscanner.com/user/download

NI®

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIiO
PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS

ACTIVIDAD: GESTION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTO: FORMATO PARA EL CONTROL DE DESCARTE DE

MUESTRAS

| Versién: 04 | Fecha: 24 Octubre de 2022 | Codigo: FO-L-OT -12 | Pagina 1 de 1

CODIGO Punto Punto 1\
MUESTRA A FECHA DEL HORA DE | Chequeo Chequeo DESCARTADA POR FIRMA AUTORIZACION
DESCARTAR RETIRO RETIRO 1 2 2
NCAA32A | 2o o | 9130 | NS | Fit T Nodala
cAVg24 200910 | 20 | NAS | ent 9O Nataliad.
MOAVAS?4 | 2004 0| A'20 | NOS | vt 2D Na talelf |
McA 1462 2004 24fo| D0 |N@S | &t ADc _:/.Glo;.o, a
39_$w>_~ok.9..o A’30 | N@S | Fut SO _>\Q+m:DQ |
MCAVSO2A |204.24.10 | A DO | N@IS | vt TOC Nt far N\QQAMWW
MCA 128 205a.0.10 | V3D | NS | D¢ ﬁ>\S tali |
ca15224t000 0110 9020 [NOS | At IDC Natalad
HCAIS324 2024 00| T30 | NAS| T Vo ZQ.\& lia Q |
McALSA 20 200410 9230 | NS | 50 Nata |ia A% f
M CC 10324 | 2020 om0 9°3Q| Y| FN SO Natala QM

OBSERVACIONES: |

Punto chequeo 1 corresponde al momento en que se sacan las muestras a descartar de la nevera.
Punto chequeo 2 corresponde al momento del descarte final de las muestras.
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO
PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS

|
|

ACTIVIDAD: GESTION ADMINISTRATIVA
Protogicads o Futaa DOCUMENTO: FORMATO PARA EL CONTROL DE DESCARTE DE
MUESTRAS
Versién: 04 Fecha: 24 Octubre de 2022 _ Codigo: FO-L-OT -12 | P4gina 1 de 1
CODIGO Punto Punto J
MUESTRAA | FECHADEL | HORADE | Chequeo | Chequeo DESCARTADA POR FIRMA AUTORIZACION
DESCARTAR RETIRO RETIRO 1 2 R
MCCioa24 | 24.9.0| A°20 | NAS | Fvr o ZQ\E_B {
MO 10524 | zaa0a.10| A 20 |NdS | T D Nata :Qmo
MCI0624 | 2224.0a.0] O 20 | NAS | T D Nataliq ()
MCC LAY | zo24. 0210 A H0 NS | T )0 ngmﬂ —PDQ )

OBSERVACIONES:

Punto chequeo 1 corresponde al momento en que se sacan las muestras a descartar de la nevera.
Punto chequeo 2 corresponde al momento del descarte final de las muestras.
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ACTIVIDAD 4

CRQM

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO
PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Tyt g | DOCUMENTO: FORMATO DE ACTA DE REUNIONES
Version: 04 Fecha: 05 de mayo de 2022 J Caédigo: FO-D-01 Pagina 1 de 2
Proceso LABORATORIO DE AGUAS
Reunién — | Comité Reunién de Trabajo [ X
Oficina/Depend
Asamblea Audiencia
Otro
Modal Hora inicial Hora Final
idad | Presencial | X Eacha afo mes dia
2024 08 23 08:00 10:00
Virtual Municipio: Armenia Lugar: Laboratorio
Temas Tratados en la Reunion
Cddigo Tema | Cddigo Tema
1 Reunién de calidad 6
2 Riesgos | 7
3 Socializacién verificaciones de 8
técnicas y cambios en el SGC
4 Evaluacion diagnéstica de 9
conocimientos del persona
5 10
C‘l?eﬂ%o Desarrollo de los Temas Tratados
1. Se habla de la importancia del uso correcto del Google Drive, teniendo en cuenta que se trabaja
de manera colaborativa, por lo que es importante cerrar el drive siempre que se haya duhgencuado
algun formato y verificar que la informacién se haya cargado correctamente, con el fin de evitar
inconvenientes en el uso compartido de los archivos. En este sentido se acuerda que las cartas
de control se van a guardar en archivos separados, disminuyendo asi los problemas por el uso
compartido
Adicionalmente se recuerda el manejo responsable y cuidadoso del material del laboratorio ya
que es material costoso y delicado del cual depende el trabajo del laboratorio
2. Se consulta al personal del laboratorio sobre la identificacién o presencia de riesgos o presiones
indebidas en el transcurso de las actividades, a lo cual el personal manifiesta que no se han
presentado hasta el momento nuevos riesgos o presiones. El Director Tecnico reitera la
importancia de reportar las situaciones que se presenten en este sentido.
3. Se socializa que se finaliz6 la verificacion de las siguientes técnicas: Ortofosfatos SM 4500 para
autorizacion del analista José Julian Lopez, Acidez SM 4500 para la autorizacion de la analista
Maria Dilia Gobmez y Cloruros SM 4500 CI- D para la autorizacion de la analista Catalina Cifuentes
Quintero. Asl miso que se encuentra en proceso de verificacion la técnica de Nitritos SM 4500
NO2 -B
4. Con el fin de evaluar el nivel de conocimiento del personal tanto en la norma NTC-ISO/IEC 17025
y en las actividades especificas del laboratorio, se disefidé una evaluacion la cual fue aplicada
durante la reunién y se discutieron las respuestas a cada una de las preguntas. Se realizara la
revision y basado en las respuestas obtenidas se determinara las necesidades de reinduccion en
temas especificos
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Separar las cartas de control en CMC 2024-08-26
archivos separados por técnicas +
Determinar necesidades de reinduccion NFO - CMC 2024-08-29
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO
PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
DOCUMENTO: FORMATO DE ACTA DE REUNIONES =

Versioén: 04 Fecha: 05 de mayo de 2022 [ Cédigo: FO-D-01 | Pégina2de2
Se firma por quien en ella intervinieron b
NOMBRE CEDULA ENTIDAD / FIRMA
DEPENDENCIA |
Claudia Marcela Cardona Lindo 24584174 Laboratorio M—é
Catalina Cifuentes Quintero | 41870807 Laboratorio J ]
Daniela Santoyo Aleman 1094957312 Laboratorio
Francisco Javier Lopez Vanegas | 1094935802 Laboratorio
Felipe Narvaez Torres 1094931493 Laboratorio
Cristhian Estrada Rodriguez | 1088307648 Laboratorio
Néstor Fabio Ortiz Botero | 1097388942 Laboratorio
Liseth Johana Gémez 1094903460 Laboratorio
Jose Julian Lépez 1k 1098306482 Laboratorio
Maria Dilia GoOmez Montoya 41925971 Laboratorio
Andrea Lucia Mufioz o it 41934004 Laboratorio | ]
José Oscar Lezcano 89002108 Laboratorio
Andrés Mauricio Diaz i 1094973958 Laboratorio (
Juan David Carvajal 7 80769335 Laboratorio

Los participantes autorizan el tratamiento de sus datos personales consignados en este documento, de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 (proteccion de
datos personales) y el Decreto 1377 de 2013, con el objetivo de demostrar su participacién en la sesién. Asl mismo manifiestan y aceptan que conocen los
términos y condiciones de la politica de tratamiento de datos personales de la entidad.

Resolucién 517 de 2019 Politica de proteccién de datos:

https licrqgoveo-my sharepoint.comV/:b:/g/personal/documentoscalidad crg gov_co/EZ|dLyh6MTBPrDo59pdCxCsBIMObmMIhiBILDEJAG xri7w?e=ERJIx0Z

POL-D-PI-01 Politica de proteccién de datos personales:

hitps //lerggoveo-my.sharepoint.com/.f./g/personal/documentoscalidad _crq gov co/Etj4aODhizdEtvFPAMhwieABTLerwhDvM12B8kb2BcRZGZA7e=q51Ele
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CRO I CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO g
| PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
Pptuts d Futvn | DOCUMENTO: FORMATO DE ACTA DE REUNIONES
| Version: 04 Fecha: 05 de mayo de 2022 | Cédigo: FO-D-01 Pagina 1 de 2
| Proceso LABORATORIO DE AGUAS
Reunién Comité Reunion de Trabajo | X
Oficina/Depend
Asamblea Audiencia
Otro
':::!:l X — afio o dia Hora inicial Hora Final
s 2024 08 30 08:00 9:00
Virtual Municipio: Armenia Lugar: Laboratorio
Temas Tratados en la Reunion
Caédigo Tema _| Cddigo Tema
1 Reunién de calidad 6
2 Riesgos | ¥ |
3 Socializacién cambios en el SGC 8 |
4 gL
5 10
Codigo Desarrollo de los Temas Tratados
Tema

El Director Técnico reitera la importancia del uso correcto del Google Drive, teniendo en cuenta
que se trabaja de manera colaborativa, y que se siguen encontrando problemas en el cargue de
la informacién

Se consulta al personal del laboratorio sobre la identificacion o presencia de riesgos o presiones
indebidas en el transcurso de las actividades, a lo cual el personal manifiesta que no se han
presentado hasta el momento nuevos riesgos o presiones. El Director Técnico reitera la
importancia de reportar las situaciones que se presenten en este sentido.

Se socializa que se realizé la modificacion PR-L-GA-02 Procedimiento para evaluar y supervisar
al personal del laboratorio de aguas en el cual se incluyeron las condiciones para la autorizacion
del personal

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Entregar necesidades de materiales y Analistas 2024-09-05
reactivos para proceso de contratacion |
Se firma por quien en ella intervinieron
| NOMBRE CEDULA ENTIDAD / FIRMA
DEPENDENCIA

Claudia Marcela Cardona Lindo 24584174 Laboratorio %
| Catalina Cifuentes Quintero 41870807 Laboratorio U7
I' Daniela Santoyo Aleman 1094957312 Laboratorio T

Francisco Javier Lopez Vanegas 1094935802 Laboratorio mifo, ] bdery

Felipe Narvaez Torres 1094931493 Laboratorio

I Cristhian Estrada Rodriguez 1088307648 Laboratorio / 4{;/;,

[
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CROH CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO
PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Pajatss oo DOCUMENTO: FORMATO DE ACTA DE REUNIONES
Version: 04 Fecha: 05 de mayo de 2022 | Cédigo: FO-D-01 Pégina 2 de 2
Néstor Fabio Ortiz Botero 1097388942 Laboratorio .
Liseth Johana Gémez 1094903460 Laboratorio
José Julian Lopez 1098306482 _aboratorio
Maria Dilia Gémez Montoya 41925971 _aboratorio
Natalia Quintero Salgado 1094917231 _aboratorio
José Oscar Lezcano 89002108 _aboratorio ‘ WL_'
Andrés Mauricio Diaz 1094973958 Laboratorio Tde/D7
Juan David Carvajal 80769335 Laboratorio %‘B_‘

Los participantes autorizan el tratamlento de sus datos personales consignados en este documento, de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 (proteccién de
datos personales) y el Decreto 1377 de 2013, con el objetivo de demostrar su participacién en la sesién, Asl mismo manifiestan y aceptan que conocen los
términos y condiciones de la politica de tratamiento de datos personales de la entidad.

Resolucién 517 de 2019 Politica de proteccién de datos:
https'!lcrqgovco-my.sharcpnlnt.coml:b:lglgorsonalldocumcmoscalldad crq_qov_co/EZjdLyh6MTBPrDo59pdCxCsBfT9bmIhiBILDEJAG xri7w?e=ERJx0Z

POL-D-PI-01 Politica de proteccién de datos personales:

hitos feraqoveo-my sharepoint.conV:f:/q/ rsonalidocumentoscalidad crq gov _co/EtjdaODhizdEtv PAmhwicA

BTLerwhDvM12Bkb2BcRZ 70=q51E!
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO
PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
DOCUMENTO: FORMATO DE ACTA DE REUNIONES

Version: 04 | Fecha: 05 de mayo de 2022 | Cédigo: FO-D-01 | Pagina 1 de 2
| Proceso LABORATORIO DE AGUAS |
Reunion Comité Reunién de Trabajo | X
Oficina/Depend
Asamblea Audiencia
Otro
h::;l:l — i it — dia Hora inicial Hora Final
2024 | 09 06 08:00 9:00
Virtual Municipio: Armenia Lugar: Laboratorio
Temas Tratados en la Reunién

Cédigo | Tema Cédigo | Tema

1 Socializacidon cambios en 6

mecanismos de reportes

2 7

3 8

4 9

5 10
Codigo Desarrollo de los Temas Tratados

Tema
Teniendo en cuenta que en el Laboratorio de Aguas se realiza la asignacion de analisis, la captura

de informacién y las cartas de control mediante el Google Drive y que se han presentado
inconvenientes en el uso compartido de los archivos, se realizaron las siguientes modificaciones
que fueron socializadas con el personal del laboratorio:

B Las cartas de control se almacenaron en archivos separados por técnicas para evitar el
riesgo de pérdida de datos por uso compartido

e Se gener6 un script en Google sheets para que desde el ingreso de la informacion en el FO-
L-OT-062 FORMATO DE INGRESO DE INFORMACION Y CODIFICACION DE
MUESTRAS se genere automaticamente la asignacion de analisis y el FO-L-OT-06
FORMATO DE CAPTURA DE INFORMACION

s Los formatos anteriormente mencionados se deberan abrir directamente desde el drive del
correo y trabajarlos en Google sheets el cual permite el trabajo colaborativo

o Se realiza el simulacro de la generacidbn de una solicitud por parte de la auxiliar
administrativa y del ingreso de datos por parte de los analistas

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
J
Se firma por quien en ella intervinieron
NOMBRE CEDULA ENTIDAD / FIRMA
DEPENDENCIA
Néstor Fabio Ortiz Botero 1097388942 Laboratorio »
Claudia Marcela Cardona Lindo 24584174 Laboratorio )
Catalina Cifuentes Quintero 41870807 _aboratorio W
Daniela Santoyo Aleman 1094957312 _aboratorio e <
Liseth Johana Gomez 1094903460 _aboratorio
José Julian Loépez 1098306482 Laboratorio 2
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T~ CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO

AiN
,C;B.Qa& PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
Db @y | DOCUMENTO: FORMATO DE ACTA DE REUNIONES
r Version: 04 Fecha: 05 de mayo de 2022 ] Cddigo: FO-D-01 l Pagina 2 de 2
Se firma por quien en ella intervinieron |
NOMBRE CEDULA ENTIDAD / FIRMA
- DEPENDENCIA
Maria Dilia GOmez Montoya 41925971 | Laboratorio Oq_&ﬁ:p
Natalia Quintero Salgado 1094917231 Laboratorio -
Andrés Mauricio Diaz 1094973958 Laboratorio ﬁ Aaclies Niax

TH

Los participantes autorizan el tratamiento de sus datos personales consignados en este documento, de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 (proteccion de
datos personales) y el Decreto 1377 de 2013, con el objetivo de demostrar su participacién en la sesién. Asli mismo manifiestan y aceptan que conocen los

términos y condiciones de la politica de tratamiento de datos personales de la entidad.

Resolucién 517 de 2019 Politica de proteccién de datos:
https://crqgoveo-my sharepoint com/-b:/g/personal documentoscalidad_crq qov_co/EZ|{dLyh6MTBPrDo59pdCxCeBITOLMINIBILDEJAG xri7Tw?e=ERJx0Z

POL-D-PI-01 Politica de proteccién de datos personales: |
hitps /crqqoveo-my sharepoint. com’ f:/g/personaldocumentoscalidad_crq qov co/Etj4aQDhizdEtvFPAmMhwicABTLcrwhDvM17Bkb2BCRZGZA?e=51E e
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