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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Popayán, Mayo de 2020 
  

Señor (a) 
HUMBERTO POLANCO OSORIO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1305787 
Coordinador Académico 
Centro de Teleinformática y Producción Industrial 
Popayan 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 
05 del año 2020 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1305787  del año 2020 
 
ZULEMA YIDNEY LEON ESCOBAR  identificado con la cédula de ciudadanía No. 34317584 de popayan , en mi 
calidad de Contratista del SENA, en  el Centro de Teleinformática y Producción Industrial, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe 
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y 
SEIS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA MIL PESOS ($36.260.000). a) Un primer pago 
correspondiente al mes de ENERO de 2020 por valor de CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES 
MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($493.333) b) NUEVE pagos iguales 
correspondientes a los meses de Febrero a Octubre de 2020, por valor de TRES MILLONES 
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.700.0 00) c) último pago correspondiente al mes de 
Noviembrepor valor de DOS MILLÓNES CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS 
SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.466.667).   
.   
Plazo: Será hasta el 20 de Noviembre de 2020. 
 

OBJETO: 
 
Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista en el área de 
INFRAESTRUCTURA Y SOFTWARE, impartiendo Formación Profesional Integral en los 
programas REGULAR del centro de Teleinformática y Producción Industrial (Titulada, 
complementaria y/o virtual), según la necesidad del servicio, en el o los Municipios del 
Departamento del Cauca donde se le asigne por la entidad contratante 
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CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias Registros 

1. Cumplir el objeto y 
alcance del 
contrato, de 
acuerdo con la 
programación 
asignada por 
Coordinación 
Académica en el 
marco de las 
políticas de 
calidad, pertinencia 
y eficacia. 

 

 

 

 

 

 

 

Impartir formación 
profesional en los 
programas de 
formación Titulada 
o Complementaria 
de acuerdo con la 
programación 
asignada en las 
siguientes fichas 
de 
caracterización:  

 
 
 

Ficha 1:  2024615 
 
Nombre del 
Programa:  Analisis y 
desarrollo de sostemas 
de información  

Horario de la ficha: 
Lunes a Viernes de 
19:00 a 22:00 y Sabados 
de 08:00 a 16:00 
N° Aprendices: 26 

Lugar y Ambiente 
de Formación:  
 
Ambiente virtual 
plataformas: Territorium, 
Google Drive,  Google  
Calendar y Google Meet 
 

Horas reportadas a 
la ficha: 12 horas 

Registro EN SOFIA PLUS de 
la(s) siguiente(s) competencia 
(s) y resultado(s) de 
aprendizaje: 

Competencia 1: Analizar los 
requisitos del cliente para 
construir el sistema de 
información. 
 

Resultado 1: representa el 
bosquejo de la solución al 
problema presentado por el 
cliente, mediante la elaboración de 
diagramas de casos de uso, 
apoyado en el análisis del informe  

 

Ficha 2:  2068026 

Nombre del 
Programa:  
Especializacion en 
Desarrollo Movil 
 

Horario de la ficha: 
Lunes a Viernes de 
19:00 a 22:00 y Sabados 
de 08:00 a 16:00 

N° Aprendices: 13 

Lugar y Ambiente 
de Formación: 
Ambiente virtual 
plataformas: Territorium, 
Google Drive,  Google  
Calendar y Google Meet 
 

Registro EN SOFIA PLUS de 
la(s) siguiente(s) competencia 
(s) y resultado(s) de 
aprendizaje: 

Competencia 1: Construir el 
sistema que cumpla con los 
requisitos de la solución 
informatica. 
 

Resultado 1: Desarrollar 
aplicaciones bajo plataforma 
android de acuerdo con las 
especificaciones del diseño y 
los dispositivos seleccionados 
para el despliegue. 
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Horas reportadas a 
la ficha: 52 horas 

Ficha 3:  2067982 

Nombre del 
Programa:  Analisis y 
desarrollo de sostemas 
de información  
 
Horario de la ficha: 
Lunes a Viernes de 
07:00 a 13:00  

N° Aprendices: 30 

Lugar y Ambiente 
de Formación:  
 
Ambiente virtual 
plataformas: Territorium, 
Google Drive,  Google  
Calendar y Google Meet 
 

Horas reportadas a 
la ficha: 24  horas 

 

Ficha 4:  1970167 
 

Nombre del 
Programa:  Analisis y 
desarrollo de sostemas 
de información  
 
Horario de la ficha: 
Lunes a Viernes de 
13:00 a 19:00  

N° Aprendices: 27 

Lugar y Ambiente 
de Formación: 
Ambiente virtual 
plataformas: Territorium, 
Google Drive,  Google  
Calendar y Google Meet 
 

Horas reportadas a 
la ficha: 24  horas 
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Diligenciar las 
guías de 
aprendizaje, 
instrumentos de 
evaluación y 
material de apoyo 
para los 
aprendices en los 
formatos o 
instrumentos 
oficiales 
actualizados y 
publicarlos en el   
aplicativo 
COMPROMISO 

Ficha 1: 2024615 
 

Nombre del 
Proyecto Formativo: 
 Desarrollo de  
aplicaciones  de 
software  web  y  
movil para   pequenas   
y medianas   
empresas del  
departamento  del 
cauca. 
 

Actividad del 
Proyecto: 
Construir el modelo 
conceptual de sistema 
de información 
 

Guía de aprendizaje, 
Instrumento de evaluación y 
Material de apoyo registrado en 
la carpeta compartida del 
Supervisor: 

Dirección  

Enlace:  

https://drive.google.com/open?i
d=1Qb6F_9T8W2pz3HL_hYS0
1chkufvwqD8o 

 

 

Ficha 2: 2067982 
 
Nombre  del  
Proyecto Formativo:  
 
Desarrollo de  
aplicaciones  de 
software  web  y  
movil para   pequeñas   
y medianas   
empresas del  
departamento  del 
cauca 
 
Actividad del  
Proyecto:  
 
Analizar los datos    
recolectados para   
identificar   los 
requerimientos    del 
cliente 
 

Guía de aprendizaje, 
Instrumento de evaluación y 
Material de apoyo registrado en 
la carpeta compartida del 
Supervisor: 

Dirección Enlace: 

 
https://drive.google.com/open?i
d=1XAuobm1G01SMe2LiU8fA
OnL5rXE6aMlc 

Ficha 3: 1970167 

Nombre  del  
Proyecto Formativo: 
Desarrollo de  
aplicaciones  de 

Realizar  el diseño de la 
arquitectura de Guía de 
aprendizaje, Instrumento  de  
evaluación  y Material de 
apoyo registrado en la   
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software para 
pequenas y medianas 
empresas  del  sector 
productivo 

Actividad del 
Proyecto:  

Realizar el diseño de 
la arquitectura de 
hadware y software  

carpeta   compartida   del 
Supervisor: 

Direccion enlace: 

https://drive.google.com/open
?id=1Tu5bjyPh4hsnp8bx2yqKu
AydBujSkQiM 

 

  Ficha 4: 2068026 

Nombre  del  
Proyecto Formativo:  
 
Aplicaciones móviles 
para resolución de 
problemas cotidianos 
 
Actividad del  
Proyecto:  
 
Desarrollar la 
estructura de 
Datos y la interfaz de 
usuario 
Del sistema de 
informacion 

Realizar  el diseño de la 
arquitectura de Guía de 
aprendizaje, Instrumento  de  
evaluación  y Material de 
apoyo registrado en la   
carpeta   compartida   del 
Supervisor: 

Direccion enlace: 

https://drive.google.com/open
?id=1RHYpwRGL0QkcufAFTodB
2N6SBHqSykgS 

2. Rendir informes 
académicos que 
contengan 
novedades de los  
aprendices 
(llamados de 
atención por 
escrito, 
inasistencia 
reiterada, resultado 
del plan de 
mejoramiento, 
actividades 
complementarias 
bien sean 
académicas y/o 
actitudinales) 

 
 

Reporte a 
Coordinación 
Académica  de las 
siguientes 
novedades:  

Inasistencia 
reiterativa  

Incumplimiento de 
planes de 
mejoramientos 

Deserciones 

Retiros  

 

No APLICA 

 

No APLICA 
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3. Registrar los 

resultados de 
la emisión de 
juicios de 
evaluación 
relacionados 
con los logros 
de los 
resultados de 
aprendizaje o 
novedades del 
aprendiz en 
tiempos 
establecidos 
por el 
procedimiento 
de ejecución 
de la 
formación 
profesional en 
el aplicativo 
dispuesto por 
la entidad. 
 

Registro de  los 
juicios evaluativos 
en SOFIAPLUS 
para las siguientes 
fichas:  

 

NO APLICA 

 

NO APLICA 

 

NO APLICA 

 

NO APLICA 

 

NO APLICA 

 

 

Realizar 
acompañamiento 
técnico en el área de 
su especialidad para la 
emisión de 
avales requeridos por 
la unidad de 
emprendimiento 

Realizar 
acompañamiento 
técnico en el área 
de su 
especialidad para 
la emisión de 
avales requeridos 
por la unidad de 
emprendimiento 

NO APLICA NO APLICA 

 

Participar en la 
formulación y 
ejecución de los 
proyectos cuando sea 
requerido 
según el área de su 
especialidad y de 
conformidad con la 
programación 
académica establecida 

 
(incluya aquí  
actividades de 
formulación y/o 
desarrollo de 
proyectos de 
investigación 
aplicada) 

Elaborar el (los) 
proyecto (s) del área 
requeridos de acuerdo 
con Coordinación 
Académica: 

Proyecto de 
investigación  
Sennova  6041 

 

 

 

 

Nombre del Proyecto:  

Implementación de un sistema  
"u-learning" basado en 
metodologías de aprendizaje 
en lecto-escritura para niños en 
inclusión, utilizando 
tecnologías multimedia e 
interacción(AR). 

Beneficiarios: Niños con 
Discapacidad Cognitiva 

Còdigo o referencia del 
Proyecto: 6041 
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Proyecto2: 
CovidRutaCauca 

Proyecto de 
investigación con 
Universidad del 
Cauca y Gobernación) 

 

Horas Ejecutadas 48 

Nombre Proyecto: 

CovidRutaCauca 

Beneficiarios: Departamento 
del Cauca 

 

Promover en los 
aprendices la 
autoformación con 
actividades 
académicas 
desescolarizadas y 
garantizar el 
acompañamiento de 
los aprendices en las 
mismas, realizando 
seguimiento mediante 
la plataforma 
institucional del centro 
de Teleinformática y 
Producción Industrial. 

Promover en los 
aprendices la 
autoformación con 
actividades 
académicas 
desescolarizadas 
y garantizar el 
acompañamiento 
de los aprendices 
en las 
mismas, 
realizando 
seguimiento 
mediante la 
plataforma 
institucional del 
centro de 
Teleinformática y 
Producción 
Industrial. 

Registrar  información 
de   las   actividades 
académicas 
desescolarizadas: 

Número   de   Fichas 
atendidas: 4 

Ficha 1: 2024615 

No. Aprendices 
atendidos: 12 

Ficha 2: 2067982 

No. Aprendices 
atendidos: 17 

Ficha 3: 1970167 

No. Aprendices 
atendidos: 14 
 
Ficha 4: 2068026  
No. Aprendices 
atendidos: 10 
 

Entrega de material a través de 
(correo,    redes    sociales, 
plataforma  LMS,  en  físico): 
PLATAFORMA 
TERRITORIUMActividades   
académicas de 
acompañamientorealizadas  a 
través   de (foros,   sesión 
sincrónica,   correo,   llamada 
telefónica, redes sociales, 
otro): GOOGLE MEET, 
PLATAFORMA 
TERRITORIUMEntrega   de   
evidencias   del Aprendiz  a  
través  de  (redes sociales,   
correo,   plataforma LMS,   
otro): PLATAFORMA 
TERRITORIU 

Las demás que se 
requieran para el 
cumplimiento del 
objeto contractual 
específico y que el 
Centro de formación 
demande 

 
(incluya  aquí 
actividades de 
seguimientos a 
etapa práctica) 

Reportar detalle de 
acciones realizadas 

Actividades 
enmarcadas en  la 
gestón  de  la 
habilidad  de 
Desarrollo de 
Aplicaciones Moviles 
WordsKills 
 

Relación de evidencias 
dependiendo de la actividad 
realizada 
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Propuestas de 
proyecto prueba 
 
Preguntas Foros     
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual.} 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7752599598 de la 
planilla, expedido por Soi correspondiente al mes de abril del año 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Zulema Leon Escobar 
Contratista 
C.C. No.  34317584 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
HUMBERTO POLANCO OSORIO 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1305787 de 2020 
Coordinador Académico 
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL INSTRUCTOR 

 

 
No 

 
ACTIVIDAD, ACCIONES REALIZADAS Y EVIDENCIAS DEL MES DE MAYO 

 
1 

 
ACTIVIDAD 
Establecer y concertar estrategias para el desarrollo de la formación teniendo en cuenta las 
medidas y directrices tomadas por la Dirección Nacional del SENA, el “Estado de Emergencia 
Sanitaria” y el “Estado de Emergencia Económica, Social y Ecológica” mediante el Decreto 
417 de 2020, y “el aislamiento preventivo obligatorio”, decretados en el país por el gobierno 
nacional. 

 
ACCIONES REALIZADAS 

De acuerdo con las orientaciones impartidas por el Coordinador del área, se presentaron las 
estrategias y el cronograma de actividades por seguir para el desarrollo de la formación   

 
EVIDENCIAS 
• Grupo de WhatsApp por cada ficha donde se imparten orientaciones pedagógicas y 

didácticas. 
• Detallar por medio virtual las actividades, compromisos y definición con los aprendices 

de espacios de retroalimentación y tutoría virtual. 
• Envío al correo o al grupo de WhatsApp de videos, guías, talleres o lecturas para 

afianzar el proceso de formación. 
• Cronograma de actividades enviado por correo al Coordinador Académico 
• Creación de espacio en Google Classroom. 
• Adecuación de espacios en LMS Territorium para las fichas nuevas 
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2 

ACTIVIDAD 
Actualizar la guía de aprendizaje de 2068026,2024615 y material de apoyo para los 
aprendices en los formatos oficiales actualizados en territorium. 
Actualizar la guía de aprendizaje de 2067982 y material de apoyo para los aprendices en los 
formatos oficiales actualizados en territorium. 
Y Subir material de la ficha 2064615 para el proceso de inducción de las especializaciones 
de gestión y seguridad de bases de datos y desarrollo de aplicaciones para dispositivos 
móviles 
 
Actividades de Investigación Semilleros y subida de productos plataforma Valtec. 
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ACCIONES REALIZADAS 
Se realizó la actualización de los materiales para los aprendices de las fichas: 
Ficha No. 2024615, 1970167 . 

EVIDENCIAS: Se subió la guía y el material de apoyo a Classroom y la plataforma Territorium, 
de la ficha. 
Ver imagen de correos remitidos o Ver imagen de Pantallazos  
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3 

 
ACTIVIDAD VIRTUAL REALIZADA CON LOS APRENDICES DE LA FICHA 1694791 1750285 
2104177 
 

  
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE SOLICITADA A LOS APRENDICES  
 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 
 

GT
H-

F-
06

2 
V.

06
 

 
 

 

 

 
 

 
 
PROBLEMAS PRESENTADOS: 
No todos los aprendices tuvieron los mecanismos o herramientas necesarias para participar 
en las sesiones en línea de asesoría de proyecto. 

 
5 

 
OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS 
(Por favor describir aquí las otras actividades desarrolladas, en el cumplimiento de sus 
obligaciones contractuales) 
 
 
    

 ACCIONES REALIZADAS 
 
Participación foros WorldSkills, Trabajo Proyecto investigación Covid 19ajo con semillero, 
trabajo proyecto investigación 6041, Presentación ponencia 6041. 
EVIDENCIAS:   
Carpeta de Google Drive donde se almacenan las sesiones en línea grabadas 
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