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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 13 de Marzo de 2020

Sefiora

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357149

Coordinadora Académica de los Programas de Integracién con la Media, Desplazados,
Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales.

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Marzo del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1357149 del afio 2020

NEREIDA MONTANA ORTIZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.498.476 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de los Programas de
Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacién y Certificacién de Competencias Laborales,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
SIETE MILLONES NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS PESOS ($37.901.500) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes
de FEBRERO de 2020, por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL
CIENTO CINCO PESOS ($2.653.105) COP., b.) TRES (3) pagos iguales correspondientes a los
meses de MARZO a MAYO de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA
MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.) UN (1) pago correspondiente
al mes de JUNIO de 2020, por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($2.905.782) COP., d.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de JULIO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, e.)
UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES
VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones
de Formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitaciébn o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
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Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA — OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
I.| Orientar Formacion Profesional Guias, talleres, Guias de
Integral a los aprendices segun actividades, estrategias aprendizaje
programacion de fichas. did4cticas activas. Control de
Asistencia.
Il.| Acompafiamiento a los aprendices Guias, talleres, Guias de
en el desarrollo de procesos actividades, estrategias aprendizaje
formativos y/o productivos. didacticas activas.
[ll.| Actualizar contenidos y tecnologias | Guias, talleres, Guias de
en las diversas competencias del actividades, estrategias aprendizaje
programa de formacién didacticas activas. Documentos de
trabajo
IV.| Elaboracion y entrega de formatos y | Acta de induccién Actas
documentos requeridos en el aprendices, acta reunion Listados.
proceso académico administrativo. cordinadores colegios
articulados.
Acta reunion de planeacion
programa de articulacién
Actas verificacion de
ambientes y visita tecnica

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA LUGAR DE y
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

www.sena.edu.co
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la
planilla - recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, numero de la planilla:
9998600669427 expedido por MI PLANILLA correspondiente al mes de FEBRERO del afio 2020.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Nereida Montafia Ortiz
Contratista
C.C. No0.52.498.476

Recibi a satisfaccion:

Magaly Leodn Llanos

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 1357149 de 2020

Coordinadora Académica de los Programas de Integracién con la Media, Desplazados,
Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales.
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Centro de Gestion Administrativa
EVIDENCIA DE GESTION
Trabajo Virtual

Fecha : Marzo de 2020

Proceso: EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Cordinacion : ARTICULACION CON LA MEDIA

Instructor : Nereida Montaiia Ortiz

Las evidencias se encuentran disponibles en la carpeta drive correspondiente al mes de marzo en el
siguiente link: https://drive.google.com/drive/folders/18zjpVta5U7RrVnczG_Qf-1n-hHA050KZ

Informe marzo 18 de 2020

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual
FECHA: marzo 18 de 2020
PROCESO: Articulacién SENA con |a Educaci6n media
RESPONSABLE: Nereida Montafia Ortiz
&
Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCuales herramientas estd
realizadas atendidas {via correo, | pantallazo, correos relevantes, otros) | utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
MARZO 18 Link de cargue de evidencias Medios utiizados para contacto

con aprendices y docentes de
Se realizo aperturadelos | ZZprendices  de | hitps/jdrive.google.com/rive/folder | ey coorginacores:
Drive de las fichas 2020419y | formacién. S/1Kr9HLISNEZQHSTIPVBZBVEShcsTMaf

8t Teléfono
2020320. 23mensa whatsapp -

Se envia correo de
bienvenida ala formacién
virtual con lineamientos .

WhatsApp

Correos
» Seenvia correo alos
aprendices dela ficha con Youtube
copia a las directivas de los
colegios con las guias,
material e apoyo, y talleres se__respondieron los  siguientes
complementarios de cormess
formacién.
Se trabajo hasta las 7pm pero aun
“olombia) T Concentracién
quedaron pendientes 23 correos
por responder .
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
Demasiados correos por contestar Generar video tutoriales explicativos
Los aprendices no saben como guardar y cargar un archivo En Drive se videncia de forma mis clara los pantallazos de las
actividades realizadas junto a los materiales de apoyo realizados

www.sena.edu.co
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Informe marzo 19 de 2020

Centro de Gestion Admint

INFORMIE DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
FECHA: 19 de marzo de 2020

PROGESO: EIECUCION DE LA FORMACION PROFESIONALINTEGRAL (ARTICULACIGN CON LA EDUCACION MEDIA)

oy

¥ o resalvioron dud
inquietudes

2020395

2020473 h

RESPONSABLE: Nereda Montafia Ortiz i
tividades o de Personas [ EvioEncias Link de Drive, ecustes herr esta :
realizadas atendidas  via correo, | pantallazo, correos relevantes utilizando? (tléfonos s,
Hlamacias, Teams, otros) | otros) celulares, Whitsapp, orreo, Teams) g3/ /drive oo
erad1 i1357CHRCSmelIBA QA
c . T hips oo cam/maliuias | Correo sieet My366
7 Cargue de o hitps://mall google.com/maljuo]f | Correo electronico
sent /KtbxlXGXBHRHKIxWPYXLLGKPQ
0 " Drive |
WysPkhwRg Video tuterlal come materlal do 32 Camputadar con conexian a
v e Disefo yestructuro - apoyo. se envid por correo internat, celular,
material de apoyo e cual fue adiclonslé elioa de chrae e ¢l
poy WhatsApp,
enviado y reposa en o g
Diive de la coordinacion. Como crear ¥ caraar Ins <arpetas
en Drive
envio Guia de
Formacion,
¥ Se bxplico via WhatsApp
tematica a desarrollar ' -
actividad K21 .
" P,
°
sena
N Iy
sena
[Verificacion de svidencias enviadas | 10 Dive n
tps:fdrive google cor foig [
ers/151C10kSN1206UXOFWW_bfSmPo
EUgFélp Situaciones presentadas: ‘Acciones que se realizaron para solucionarlas
Los aprendices del coleglo Cludadela Educativa de Bosa delas fichas | S les amplia el plazo de entrega para as evidenclas y opeion de
2020395 y 2020473 algunos manifestaron por medio telefénico | emar la actividad via WhatsApp.
z Ty que no podian acceder a internet
Informe diario 1 hitps://mal goosle.com/mai/u/0/H | Documento Word
sent/QgroMsHITVIZOKFKQZVGmiVE
BDdgwPowla Correo electrénico
. @ Ui 3¢ chemrn o g o

www.sena.edu.co
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Informe cargado en el Drive 20 de marzo 2020
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Centro de Gestion Administrativa .
sshea
INFORME DE GESTION DIARIO 7}'\T
Trabajo Virtual
FECHA: 20 de marzo de 2020
PROCESO: EECUCION DE LA FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL [ARTICULACIGN CON LA EDUCACION MEDIA) e

RESPONSABLE: Nereida Montaia Ortiz

Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCudles herramientas estd
redlizadas atendidas { via correo, | pantallazo, correas relevantes, utizando? teléfonos fjos, 2043

lamadas, Teams, otros) | otros)

celulares, WhatsApp, correa, Teams)

¥ Cargue de actividades Carrea slectronico
i
hitps:/fweb whatsapp.com/ Drive -
¥ Se envid Gulade 19
Farmacitn Video tutoral como materl de- El
18 oy = e por comes y
¥ Se Exglico via Whatshap ‘ . adciceala dhos 52 e e o
. google s H Whats
temética a desarrollar https://mail. google com/mail/u/0, hes.
o sent/KtbxLxGWxkOFXggRhXMHIGM
actividad Ne1, 2 i Como crear  cargar b capetas
QLphHRfWOML
LphHRfWDmL e
2
¥ seresolvieron dudas e
inquietudes
Computadr con concain 2
e do sionion ol ciadadan Ot . ®fwa
Ui 4 wfersin f smprsare: 015000 910600 @iEHacemunics TN
[}
2 |
seha
N Informe diario T hitps:/fmall google.com/mail/s/0/ii | Documento Word
sent/QigroHsHITVAOKFRQZVGm] Vg
Elaboracion e Talleres nternet, ceulr, BDdgPoL Correa electrénico
se cargo materialde apoyo y . .
compartid para I coordinacion
Retrolimentacion de dudas o Whatshpp, coree electranico
inquietudes.
Comunicacién sincrérica B Cellar, Whatspp.
Desarrollo de espacios colaborativos | 42 Correo
para a adminisracion de 2 carpetas en Diive
informacién
Situaciones presenta | Acelones que se realizaron para solucionarias
Vrficadon de svdandas eniada: v Los aprendices del coleglo IED EL JAPON  de las fichas 1829672 | e les.amplid el plaza de entrega para las evidenclac y opein de
1829669 podian acceder a internet. enviar |a actividad via Whatspp
B = . EVIDENCIA 20 DE MARZO FICHA 1629672 GRUPO ONCE JAPON
B o HORA DE INICID 8:00 AM
- HORA E FINALIZACION
hitps:fweb. whatsapp.com,
PRGN  Pagina 15 Q +

www.sena.edu.co
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Informe cargado en el Drive 24 de marzo del 2020

FECHA: 24 de marzo de 2020

RESPONSABLE: Nereida Montaa Ortiz

L J
Centra de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: EJECUCIGN DE L FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL (ARTICULACIGN CON LA EDUCACION MEDIA)

sEna

n

Tematicas
Concepto de empresa

Sectares Econdmicos.

Clasificacion de las empresas
Objetivos de las empresas
Oiferencia entre empresa personal
y sociedades,

EVIDENCIAS DE PROCESO

DRIVE PORTAFOLIOS  DE
APRENDICES FICHA

2020420 34 Aprendices
2020419 36 Aprendices

ACTIVIDAD 1 euadro conceptual
realizado por las aprendices

Aci
realizadas

idades Ne de Personas
atendidas ( via correo,
lamadas, Teams, otros) | otros)

EVIDENCIAS | Link de Drive,
pantallazo, Jevantes,

durante la formacién posterior a

LCudlles herramientas esta
wtilizando? (teléfonos fi explicacién realizada por el
celulares, WhatsApg, correo, Teams) instructor,

ACTIVIDAD 2.

INICIO DE FORMACION 2020420

Mumero de  aprendices conectados
enlinea

INICIO DE FORMACION 2020419
Hara inicio : 13:00 pm
Hora final = 18:00Pm

Actividad Realizada
Se orlento proceso  de formacion

y 2020420 38 grupo
de7:00 am a 12:40

2020419 36 grupo.
13:002 18:00

Correo electrénico
En su portafolio de evidencias
buscaron laimagen de tres
empresas, v ks clasificaron de
acuerdo al sector ecanémico al cual
pertenecen. identiicando si es

2020420 34 grupo
de7:00 am 3 12:40

2020419 36 grupo

13:002 18:00

Linws de atencin | smprovaris: 918300 913401

agropecuario, industrial, servicios , o
tecnologia

Besarrollo punto 1dela guia de
formacion de empresa y sociedad.

virtual
- S wierei <1 mpresarie: 618300 o108 @3ENAcemunice
[}
sEna
agropecuario, industrial, senvicios , o
tecnolagia
ACTIVIDAD 3.

Retroalimentacién de dudas ¢
Inquietudes.

Comunicacidn sincrénica

Videa tutorial sobre empresa y
sacledades

SE REALIZO VIDEQ TUTORIAL
SOBRE CLSIFICACION DE LOS
o IMPUESTOS.

hitps: routube.com/wateh?y
PHQOFAEFMND

Computador con canexidn a
Desarrollo de espacios colaborativos

para la administracion de la
Informacién

internet, celular,

Verlficacién de evidencias enviadas

Elaboracion de Talleres

Loa aprendices
cargaron las
actividades en las
respectivas carpetas
cargadias en el DRIVE
par cada aprendiz

Computador con conexin a Informe diario

interner, celular,

Abrir con

A

Serealizola retro
alimentacion de dudas
& inquietudes de
acuerdoa necesidades
de los aprendices

70

zoom

32 actividad 1
32 actividad 2
25 actividad 3
1

https://web.whatsapp. com/

WhatsApp, correo electronico

Celular, Whatsipp

Correo electranica Creacion de.
carpetas en Drive

Drive

Dacumento Word.

Correo electrénica

Situaciones presentadas:

Lines de e =1 empresaris 14008 10681

i w

Qcho (8) aprendices del colegio 1ED CIUDADELA DE BOSA_de las.

| Acciones que se realizaron para solucianarlas

Los B aprendices de las dos fichas no podian acceder al zoom,

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Informe cargado en el Drive 25 de marzo del 2020

[ ]
%’%
Centra de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
FECHA: 25 de marzo de 2020

RESPONSABLE: Nereida Montaiia Ortiz

PROCESO: EJECUCION DE LA FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL (ARTICULACIGN CON LA EDUCACIGN MEDIA)

Actividades No de Personas

llamadas, Teams,otros) | otros)

EVIDENCIAS { Link de Drive,
realizadas atendidas ( viacorreo, | pantallazo, correos relevantes,

4 Cudles herramientas estd
wutilizando? (tetéfonos fijos,

celulares, WhatsApp, correo, Teams|

Se realiza envio de comeos con
copia @ las directivas de la
institucion educativa EL JAPON con
la finalidad de recordandoles a los
aprendices que el dia 26 de
mao se reslzria proceso de

Carreo electronico

3 hitps: fmail google.com/mail/u/0f¥ | Drive
sent/KtbulriZprquanXQDsrKWeszkIN

*
SENA

w

Elaboracian de Talleres

Se cargo materlal de apoyo y
compartio para  coordinacidn

Se presentan
diapositivas sobre
cuadro conceptual de
clasificacion de fas
empresas

Se cargan en el Drive
come material de
apoyo

https://drive google.com/drive/fold
ers/145602ec8d] RAHWIIETLA-
BEOSOIrfP

Computador con canexion a
internet, celular,

Retroalimentacion de dudas e
nquitudes

Se realiza retro
allemntacion dela
ficha 2020395 de las
actividades enviadas
por los aprendices

Seenvia correo a los

https://drive goagle.com/drive/fold
ers/1gboCe22aCmTHR25 Cwidr ek
b_ICWTg

https://mal google.com/mall/u/0/4
sent/QgroHrhxBGgleGwlinsviHFKF
DMxgKibleg

Celular, WhatsApp.

Zhzkaht
formacion en el horario de aprendices con las
formacion es normal  comprendicdo retro | hitsi//mall google.
entre las 7:00am y las 1200 via para
200m seles envia el link para que que ellos realicen las | Migkiblcg
puedan ingresar, adicional aello se respectivas correciones.
les carga €l material de spoyoy las
dipositivas d e apoyo  proces via correo electronico
realizado con los aprendices d e las
fichas 2020395 / 2020473
Comunicarion sincrbnica 2 Computador can canexion a
internet, celular,
Lines do @ fwo e citn ol iudndsac OHEC ®
[}
SENA

Se orlento alos aprendices vias https:/fweb.whatsanp.com/

whatsapp duarante todoel dia.

Desarrollo de espacios colaborativos 5 https://web.uhatsapp.com/ Computador con canexidn a

para la administracion de la internet, celular,

informacion

Verificacian de evidencias enviadas 12 hitts://drive. google.com/drive/fold | Computador con canexion a

ersf16myTVYEsPom3Ba3o SAhdOP | internet, celular,
DXUsGnhy3

Informe diario 1

Situaciones presentadas: Aclones que se realizaron para solucionarlas

HORA DE INICIO B00AM

HORA DE FINALIZACION 17:00 M

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Se realiza envio de correos con copla a las directivas dela instituclon edueativa EL JAPON con la finalidad de recordandoles a
los aprendices que el dia 26.de marzo se realizaria procesode formacion en el horario de formacion es normal  comprendicdo

Unes do atancitn el cudadans 918000 91070
Lines dr wtantan el rmpresaris: 614008 10641

]
BiENAG R

wewaenoaduce

www.sena.edu.co
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Informe cargado en
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FECHA: 26 de marzo de 2020

PROCESD: EIECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL (ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA)

RESPONSABLE: Nereida Montafia Ortiz

Actividades
realizadas

siqa

Centra de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

No de Personas
atendidas { via correo,
llamadas, Teams, otros}

el Drive 26 de marzo del 2020

[ ]
SENA

A

marzo se realizaia  proceso de
formagion  en el horario de
formacion es normal  comprendicdo
entre las 700am y las 12:00 via
zoom se les envia el link para que
puedan ingresar, adicional 2 ello se
les carga el material de apoyoy las
diapositivas De apoyo del proceso
realizado con las aprendices de las

EVIDENCIAS { Link de Drive, (Cudles herramientas estd fichas 1629669 y 1829672
pantallaza, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) celulares, WhatsApp, correo, Teams)

Se oriento  proceso
formativo de manera virtuala los
aprendices de la ficha 2020473 y
2020395 aprendices
correspondientes 3 la  institucion
educativa Distrital el Japn.

Se envi material de apoya y se
cargo enel drive del grupo la
grabaciénde la clase,

Se redliza envio de comreos con
copla @ las  directivas  de la
institucion educativa EL IAPON  con
la finalidad de recordandoles a los
aprendices _que el dia 27 de

n

https://mall.goegle.comymailfuf0/#
sent/KtblthNRagsbaCarbBNIRnrrd
REBenwl

https://mail google_comy/mailu/0/#

sent/KtbuLthVIQWWRPevaZkalimHde
nWrdsvV

Elaboracidn de Talleres

Se carga material de apoyo y
comparti para la coordinacion

Carreq electronico

https://mall google.com/mall/u/0/# | Drive

Computador con canexidn a
internet, celular,

https://web whatsapp.corn/

Celular, WhatsApp

sent/KtbxlwGkKGVBIBtKNGAMLMBr Retroalimentacion de dudas e 65
CZUNVMYrg inquietudes
https://drive gooele comdrive/fold Comunicacion sincrdnica R

ers/1514|NabTkuFkp80fi2h2y82 OB
Muayd3 Se oriento a los aprendices vias
what sapp duarante todo el dia

hitps://ueb whatsapp.com,

‘Computador con conexin a
internet, celular,

Desarrollo de espacios colaborativos 7
para la administracion de la

Linas d ateacian el cudadano 218000 w1b1a
meraseris: D100 910631

Linea de stunci

@ f

o
BiENALsmun e

https://web whatsapp.com/

(Computador con conexion a
internet, celular,

L]
SENA

w

Informacién

Verificacidn de evidenclas enviadas 3 Computador con conexin 3
internet, celular,

Informe diario 1

Sltuaclones presentadas: Aeclones que se realizaron para soluclonarlas.

HORA DE INICIO 700 AM

HORA DE FINALIZACION 18:00 PM

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Se realiza envio notificacion con copia alas directivas dela institucion educativa EL JAPON con la finalidad de recordandoles
a los aprendices que el dia 27 demarzo se realzaria proceso de formacion en el horario de formacion es narmal
comprendiedo entre las 7:00am y las 12:00 via z0m seles envia el link para que puedan ingresar, adicional a ello se les
carga &l material de apoyoy las diapositivas d e apoyo praces realizado con los aprendices d e las fichas 1829669y 1829672

se envia coreo con materizl de apoyo el cuzl se explicado vizs z00m , adicicnal a ellos se carga la grabacion de s clase en
la carprta del Drive dela ficha 2020473,

htps://mail goagle.com/mailu/0/#sent/KtbxLwGkKG VBBtKnGd MLMBrCHNVMVIg

sndans OIGED0 BIEITY Bfveo
i 18000 104t PitAcmunice

Lines du aterciin ol om wewaeno.educo

www.sena.edu.co
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Informe cargado en el Drive 27 de marzo del 2020

SENA

w

N

FECHA: 27 de marzo de 2020

siqa

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: EJECUCION DF LA FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL (ARTICULACIGN CON LA EDUCACION MEDIA)

RESPONSABLE: Nereida Montafa Ortiz

Actvidades
realizadas

Se oriento proceso farmativo de
manera virtual en la competencia
poyar el sstema de
informacion contable 3 los
aprendices de las fichas 1829669
y 1829672 aprendices de  grado
undécimo  correspondientes a la
nstitucen educatva  Distrital el
1apsn.

Se realizaron tres z00m interactivos
con los aprendices en donde se
explicaron  las tematicas y se
realzaron  ejercicios practicos de
aplicacion en donde los aprendices
o5 iban desarrallando en tiempo
realy los iban enviando 3l grupo
del whasapp de tal manera que s

durante el proceso de la clase

o Ge Persanas
atendidas ( via correa,

EVIDENCIAS | Drie,
pantallazo, correos relevantes,

llamadas, Teams, atros) | otros)

hittps://mail google com/mailju 0/
Sent/thxl thVIQuRPCYaZkaImHd
DG

hitps://drive google.com/dr ve/fold
ers/1vwE MASrDeIXd00ENG19WtgE
WNCztkEy

hitps://mail google.com/mailfu/ofi
Sent/KthslrICKOKDISXIZKIGRIVIb ey

ZCudles herramientas esta

utilizando? (teléfonos fijos,

celulares, WhatsApp, corres, Teams)

Correo lectrénico

Drive

o]

desarrolladas  durante  la clase
vitual realizando las  respectivas
retra aclimentaciones y corresiones
correspondientes.

Se envio material de apoyo
correspondiente la temdtica
otientada y se cargo enel drive
del grupo la grabacion de la
clase.

Elabaracidn de Talleres

Durante la fermacién se realizo un
taller contable de natursleza del
activo  cuyo objetive cumplido es
que los aprendices de las fichas
entendieran que a plenitud que es
un activo las clase que conforman
el activo su naturaleza y su
contabilizacin,

Se carga material de apayo y
compartié para la coordinackin,

Computador con conexién a
internet, celular,

Retroalimentacién de dudas e
inquitudes

fweb.whatsar

Celular, WhatsApp

Comunicarién sincranica

Computador con conexion a

Linws e ateacian el cudadass 318000 w1810
Linee de taran el vmpreseris: 618900 310831

BF Y b
BEENAC e

[]
sEma

W

e resobderon dudas e
inquietudes ,  los  aprendices
manifestaron que les  agrado
m la clase yse habia
cumplido el obietivo de la clase.

Ficha - 1829663
Mumera de Aprendices 18
Hora de inicio - 7:00 am
hora definalizacién : 12:00

Tema: las cuentas importancia y
naturaleza del Activo, pasivo.

Ficha 1829672
Numero de Aprendices 19
Horade inicio - 13:00 am

hora de finalizacién : 18:00
fema: Ias cuentas importancia y
naturaleza del Activo, pasivo.

se envia correa 3 los aprendices de la
1829672 ¥ 1829669
correspondientes  al grado decimo
de los d ias Lunes con el fi

recupirar la clase del dia lunes 23
de marzo yapor ser festivo no se
realizo, pero con el fin de adelantar
a5 tematicss  vistas con los otros
grupos, adicional aello se realizo
dlase virtual por medio de om,
se recibirion actividades

https://drive google.com/drive/fold
‘ersf1sFlimUazyl 2rEH1IIKn70Tr9m

oy

hitps://drive.google.com/drive/fold
ers/14FTp495iZho_bWEWSEYERTY
|

TosseTg

@

Y B i

Se oriento a los aprendices vias
what sapp duarante todo el dia

internet, celular,
https://web whatsapp.tom;

n
Desarrollo de espacios colaborativos 1 hitps://web.whatsa ‘Computador con conexién a
para la administracién de la internet, celular,
Informacin
Verificacion de evidencias enviadas 10 (Computador con conexién a
internet, celular,
Informe diario 1

Situaciones present

Se evidencio falta de puntualidad en los aprendices enla

formacidn de las 7:00 en donde sienda las 7:19 faktaban por

[ Aclones que se realizaron para solucionarlas

Se Recuerdaa los aprendices que los procesos de formacion sean
virtual o presencial tienene | mismo nivel de importancia y

conectarse 8 aprendices se envid correo ala coordinadora con el | compromisa
fin de notificar 1a falta de puntualidad de los aprendices,

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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FECHA: Marzo 30 de 2020
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SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

PROCESO: Aticulaciin SENA con la Educacion media

RESPONSABLE: Nerzida Montaria Ortiz

Trabajo Virtual

Informe cargado en el Drive 30 de marzo del 2020

L]
SENA

w

Aclividades
realizadas

No de Personas

atendidas | via correo,
Namadis, Teams, otros)

EVIDENCIAS { Link de Drive, pantallazo,
cormeos relevantes, ofros)

;Cuiles herramientas st
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, Whatsitpp, correo,
Teams)

Serealiza envio de correo con el fin
de invitar a los aprendices 3
participar enlz clase del dia de hoy
con copia @ las directivas de la
Institucion educativa

Se mantiene comunicacién constante
por el Whatspp en los grupos de
formacion creados con la finalidad
de redizar un  acompahamiento
permanente @ los  aprendices.
orientando & los aprendices de las
fichas 1829669 Y 1829672 de la
institucion educativa distrital el
Jptn @ envia audio 3 los aprendices

Se realiza comunicacion

permanente  con

§rupos de formacidn de

los

https://mail.google.com/mail/u/1/fise

s fichas 1829669 Y nt/KtbxLwGzbrwhTPEStkrgn kMJlfrp8j

1829672

No. De aprendices
atendidos de  manera
individual por Whats
App Y llamadas

telefonicas: 44

HiB

https://drive google.com/drive/u/1fo
Iders/ LU 16Tlycoushat Gx0ur]
Wmb7u

Medos utiizades para contacto con
aprendices y docentes de colegio ¥
coordinadores

Teiéfono

WhatsAop

Coreo dlectiinico

Drve:

cotasves

L]
eSEAcsnuaice 77T

de las Fichas por los grupos creados,
con el fin de retroalimentar y aclarar
dudes sobre las Actividades de
aprendizaje desarrolladas.

Se realizaron cinco z00m de 45
minutes s compartieron las
grabaciones de las clases en donde
se  abarcaron las  siguientes

temticas:

Procesar |a infarmacian cuentas del
pasiva

patrimonio

ingresas

costos

gastos

Naturaleza de las cuentas
se realizaron ejercicios de
apropiacion del conocimiento

se envig- material de apoya para la
competencia  de procesar |3
informacien  acuerdo con la
necesidades dela organizacion,

Se realiza el cargue de los
materiles en ¢l comespondiente
DRIVE als ficha 1829662y 1829672

Se anexa taller _realizado en clase

El dia de hoy se recibe

hitps:/jdrive google com/drive/u/1/fo
Iders/1UIET)ycouSbxtjGxOUraDHoBHX
WD

los

https:/fmall google com/mall/u/0/tse
D/KtbxLvhRCCMGT g VmbZXThlaTK
g

Medios. utizadss para contacto con
aprandices y dorenes d colegio ¥
Teléton

WhatsApp

Conea elecnsnicn

Diive

Medios utizados para cotacto con
aprendices y docenes d colegio ¥

Teléfono

WhaisApp

hitps-{/d 1

s/1isKZWklYek 7bzw DObj0sYHV1 Br7

cH

Dive

[}
SENA

W

con los aprendices, cuya tematica
fue s cuentas y procesos
estadisticos  basicos  tales como
frecuencia rango moda y mediana.

Se mantiene contacto de manera
permanente con los aprendices de las
fichas 1829662 y 182672

Iteps: fdrive google. com) drive folder
5f/17sbaV's w2FwXHLAGWIDWKPE
Weco

fueb whatsapp.com

Madios ufiizados para conlacto con
aprendioes y docentes da colegio y
coordinadores:

Teléfono.

WhaisApp

Coneo electidnica

Drve

Slluaclones presentadas

soluclonarias (b

El proceso con las fichas 189672 y 1829668 se amplid an | Se oriento formacidn da manara participativa con los aprandieses.
horario, ya que 58 habian perdido dos funes y 4 hacia necasario
recuperar dichas clases ko que geners malestar en algunos

aprendices.
Uneo 0wt o dnass 1800 WE170 o J
Lines de wtencen ol mpresoi: 01800 910601 @B TR
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Informe cargado en el Drive 31 de marzo de 2020

L]
SENA

w

https://mail govgle.comfmall/u/0/se | aprendices y docentes de colegio v
coordinedores:

nt/QgrelHsBmGPTqphKCDgICHEVHVC

7AV 2020419,

P

Centro de Gestion Administrativa GRUPO 2020320 PhhTIV Teléfono
hera deinicio 7:00 " D aprendiees

b ! Whatsi
INFORME DE GESTION DIARIO Hora de Finalizacion 12:00 atendidos de manera o
Trabajo Virtual il .

GRUPO 2020419 individual por Correo slacionicn
hera de inicie: 13:00 Correo ehectrénico Drive

FECHA: Marzo 31 de 2020 Hora de Finalizacin 18:00

PROCESO: Articulacion SENA con |a Fducacin madia Whatshpp 72

https:/fweb whatsapp com/
Se mantiene comunicacin constante | | dia de hoy se recibe
por el WhatsApp en los  grupos de | evidencias  de  las
formacién creados con la finalidad | aprendices

de realizar un  acompanamiento
permanente a los aprendices.

RESPONSABLE: ereida Mantaiia Orliz

Actvidates Wo de Persanas
taalizacas atendicas { via correo,
amacas, Teams, o1ros)

Cufles hemamientas est
utilizandos? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, cormeo,

EVIDENCIAS { Link e Drive, pantaliazo,
correos relsvantes, oiros)
Medios wiiizados para contacto can
aprendices y docenles de. coleglo y
https://drive google.com/drivefolder | caordinadores:

§/10FS1NSQIO0kL[17bNIETYIONUKT, | ropern

XRn

se orientando a los sprendices de
Ias fichas 2020320 y 2020419 de la

Serealiza envic de correo conel fin Medios utlizados para contacto eon institucion  educativa  distrital

i No. De  aprendices

de invitar 3 los sprendices 3 P aprendices y docenles e cologio i WhnatsApp
partipar enla clase del dia de hoy | atendidos e manera s gl Cludadela de Bosa se envia audie 2
con copia o las directivas de la individual por N'PE’- ‘mail.zoogle.com/mailfuf0/fse e los aprendices de las Fichas por los Comeo elecironico

| /KX NNWXg meGndNmcPxbidrF | Teléfone grupos creados, con el fin de
insttucién educativa Ciucadela de | (o oo | SUSO : RN e
Bosa. 2wy WhatsApp retroalimentar y aclarar dudas sobre

Whatsigp 72 Coneo sisctico \:s A‘:In;\dades de  aprendizaje
esarrolladas,

Serealizo inicio de formacién a las | El dia de hoy se recibe Diive

700 conlos aprendices de las | evidencias  de o
ficha 2020320 y la 13:00 con la ficha | aprendices

2020419 de Iz institucion educativa
Cudadela de Bosa, via comeo
electrénico y notificacion al grupo
de whatsapp dela ficha 2020320y

Se realizo zoom se compartié las | No. De  aprendices
grabaciones de las clases en el | stendidos de manera
drive de los  grupos en donde se | individual por

abarcaron las siguientes temiticas !

fttps:/drive google, com/drive/u/0ffo
Iders/1KKI9B2IZVIUDWM3NFENIDFIm| | Medios wiilzadas para contacts con
Comeo electranico oPHIAZ aprendices y dotentes de- coleglo y
« Quees estadistica e coordinadores:

Whatshpp 72

Megios uliiZados para conlacie eoa

@fweo

00 #oiEE BStHAcamunice

[

Unee 40 otsncion e cundadns 018080 0370 B

Lines 4 wtasain ol ampresarc: 116000 10680 @S ENcemunice

L ]
SENA

N

Telifono

Campos de aplicacidn de la
estadistica

Poblacion

Muestra

Tabulacién

Rango

Frecuencia

El dia de hoy se recibe
evidencias de los
aprendices

WhateApp
Comeo elecirdnico
Drive

apropiacion del conocimientos se
envid material de apoyo para la https://mail. google.com/mail/u/0/#se
competencia de procesar la nt/QprelHrnzwdFPRNxCwmreWPsHY
informacién acuerdo con la PdQrt]

necesidades de la organizacian,

Se realiza el cargue de los
materiales en el comespondiente
DRIVE a la ficha 2020320 y
2020419,

Se anexa taller realizado en clase
con  les  aprendices , frecuencia
rango moda y mediana,

5e mantiene contacto de manera
permanente con los aprendices de las
fichas 2020320 y 2020419

Sluaclenes presentadas A que se para (buenas

por parte los  aprendices  de | Se felicitan a los aprendices por su sentido de perbenecia y compromiso,

Se evidenci ampromi ¥
Ciudadela educativa de Bosa .

donn arsosa oo BFf YO .
12900 F10681 @SEHAcemunice

Linss ngin =l v
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