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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

OBIJETIVOS O ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS EJECUCION DEL CONTRATO
1. Apoyar en la revisibn de los Instrumentos | Durante el desarrollo del periodo, se e Anexo Acta No 1 del 21 de agosto
archivisticos con que cuenta el INFIDER, de | procedié con el andlisis de los e Anexo Acta No 2 del 23 de agosto

N/

acuerdo con lo establecido en las normas
vigentes que regulan la materia, expedida por
el AGN

instrumentos de gestidon archivistica
con los que cuenta la entidad, de los
cuales se avanzan en la actualizacién y
creacion de nuevos formatos, acorde a
los lineamientos con el fin de dar
cumplimiento a la Ley 594 de 2000.
Dichas actividades se desarrollaron los
dias 21y 23 de agosto

2. Apoyar al comité de archivo en |Ia
estructuracién del proceso de pgestion
documental

Durante el presente Periodo se procede
por directriz directa del sefior Director
Fabian Norefia Arboleda quien preside
el Comité de Archivo. El coordinar y
apoyar la gestion del fondo documental
depositado en la Gobernacidon de
Risaralda y en las Oficinas del INFIDER
para la entrega en custodia a la entidad
GLOBALDOC, dicha actividad se
desarrollo durante los siguientes dias:
- Dias 5,6 y 8 agosto Ordenacion
de las cajas, separacion cajas y
reforzamiento de las mismas de
acuerdo a criterios de Globaldoc
- Dia 9 agosto se realiza
verificacion en sitio de los FUID
con el funcionario Claudio
- Durante los dias 12 y 13 de
agosto se realiza Ordenacién de
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4. Acompafiar al comité de archivo en la

formulacion del Programa de capacitacion en
Gestidn Documental.

Con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el presente punto, se
informa que se dio inicio a las
capacitaciones, empezando por el area
de contabilidad y presupuesto el dia 23
de agosto. En la cual se abordaron
temas de la gestion archivistica
haciendo enfoque en la clasificacion y
conformacidn de expedientes.
Dicha reunidn conto con la presencia de
tas funcionarias:

- Diana Lorena Ledn Adarve

- Maria Dolly Grisales

Participar en las mesas de trabajo en las
cuales sea convocado por el supervisor o el
comité de archivo, con el fin de informar
avances en el proceso de gestion
documental.

Durante el desarrollo del Periodo se

procedio por directriz directa del sefior
Director Fabian Norefia Arboleda quien
preside el Comité de Archivo. El
coordinar y apoyar la entrega en
custodia a la entidad GLOBALDOC los
fondos depositados en la Gobernacion
de Risaralda y las oficinas del INFIDER
Actividades desarrolladas durante las
segunda y tercer semana de agosto

Anexo Acta No 4 an_ 23 de agosto

6. Todas las demds conexas y complementarias

que se deriven del objeto contractual y que
sean asignadas por el supervisor

Dando alcance al presente punto, se
informa que se realizaron dos
reuniones con la Contratista Gina Ruiz
la cual desempefia la tarea del Sistema
de Gestion de Calidad en cuanto a su
actualizacion. Dichas reuniones se
desarrollaron con el objetivo principal
de evaluar la situacion actual de las
herramientas de apoyo en gestidn

Anexo Acta No 1 del 21 de agosto
Anexo Acta No 2 del 23 de agosto
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