.E PROCESO: GESTION CONTRACTUAL Y DE DEFENSA
:! l N F I D E R JURIDICA
F Instifuie de Fomento para &f Besarrolio de Risoralda Versién: 02
ACTA PARCIAL 18/08/2021
ACTA No. 02

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 20-2024

v ACTA PARCIAL
ACTA FINAL

No. SECOP Il CO1.PCCNTR. 6562434

En las instalaciones del Instituto de Fomento para el Desarrollo del Risaralda INFIDER, se reunieron
FABIAN NORENA ARBOLEDA identificado con la cedula de ciudadania No. 10.017.856, Director
Administrativo y Financiero de! INFIDER en calidad de supervisor y JHONATHAN DAVID OSORIO
ANQUIZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.088.261.160, en calidad de Contratista, con
el objeto de realizar la presente acta parcial del Contrato de Prestacidn de Servicios de Apoyo a la
Gestion No.20 de 2024 y No. SECOP Il CO1.PCCNTR.6562434, conforme a o siguiente:

Prestacion de servicios de apoyo en el proceso de gestion |

OBJETO documental del Instituto de Fomento para el Desarrollo de
Risaralda - INFIDER.
CONTRATISTA JHONATHAN DAVID OSORIO
NIT 1.088.261.160
Rubro 212020200802 Otros Servicios Personales Indirectos
IMPUTACIONES CDP 271 del 18 de julio de 2024
PRESUPUESTALES CRP 380 del 25 de julio de 2024
Cinco (05) meses, contados a partir de la firma del acta de
PLAZO inicio

FECHA DE INICIACION

Julio 25 de 2024

FECHA DE TERMINACION | Diciembre 24 de 2024
PRORROGA (S) No.

SUSPENSION (S) No

REINICIACION (S} No

VALOR INICIAL CONTRATO | $ 12'587.245

VALOR ADICION (S) 0

VALOR TOTAL CONTRATADO | $ 12'587.245
ANTICIPO $0

FORMA DE PAGO

El INFIDER pagara al contratista mediante actas parciales, de
acuerdo al documento equivalente presentado por el contratista,
previa verificacion del cumplimiento de las obligaciones derivadas
del objeto del contrato y su aceptacidn a satisfaccién por parte del
supervisor.

FECHA DE ELABORACION

Septiembre 24 de 2024

Instituto de Formento pora
el Desorrolio de Risoralda
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL Y DE DEFENSA
5 INFIDER =5

Institule de Fomento para el Desasrello de Rissraldo Version: 02
ACTA PARCIAL 18/08/2021
BALANCE DEL CONTRATO
Valor Contrato Inicial $ 12'587.245
Valor Adicién $0
Valor total de actas pagadas $ 2'517.449
Valor presente acta $ 2'517.449
Saldo del Contrato sin ejecutar S 7'552.347
SUMAS IGUALES $12'587.245 $12'587.245
VALOR TOTAL A PAGAR PRESENTE ACTA: $ 2'517.449 Saldo: S 7°552.347
PERIODO DE PAGO: agosto 25 a septiembre 24 de 2024

OBSERVACIONES:

NOTA: El suscrito supervisor hace constar que el contratista JHONATHAN DAVID OSORIO
ANQUIZ, cumplié satisfactoriamente con el objeto contractual “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DE FOMENTO PARA EL
DESARROLLO DE RISARALDA - INFIDER”, Porcentaje ejecutado sobre la totalidad del contrato
40%, para lo cual se anexa informe de actividades No. 02, donde consta que el contratista brindé
apoyo en los programas de trabajo para el fortalecimiento de los procesos de archivo,
implementando estrategias para la entrega en custodia del acervo documental del INFIDER en
las instalaciones de |la entidad contratante, toda vez que el INSTITUTO en la actualidad no cuenta
con suficiente personal para el desarrollo de esta labor, de igual manera se apoy¢ al érea juridica
con la construccion de 09 expedientes contractuales, los cuales fueron objeto de la rendicion de
la cuenta en SIAOBSERVA. Se anexan también los respectivos soportes, los cuales reposan en el
correspondiente DRIVE de la Entidad.

El contratista declara igualmente bajo la gravedad de juramento, que los certificados allegados
durante la ejecucion del contrato respecto a las obligaciones de pago de seguridad social integral
{salud y pensidn y/o ARP} del mes de agosto, fueron liquidados y pagados conforme a las normas
vigentes. Planilla de pago N.2 72222068 pagada el dia 12 de septiembre de 2

1AN NORENA ARBOLEDA JHONAFAAN DAVID OSORIO ANQUIZ
Director Administrativo y Financiero Contratista

INFIDER
Supervisor

Vo. Bo: BEATHI CHEVERR
secretaria
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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATISTA

JHONATHAN DAVID OSORIO ANQUIZ

INFORME DE ACTIVIDADES N2

02 de 05

25/08/2024 A 24/09/2024

PERIODO
NUMERO DEL CONTRATO CPSP NO. 20 DE 2024 Y NOMERO. SECOP LL CO1.PCCNTR.6562434
OBIJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO

DE FOMENTO PARA EL DESARROLLO DE RISARALDA - INFIDER.

PLAZO INICIALMENTE PACTADO

CINCO (05) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

$ 12’587.245 — DOCE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y
CINCO PESOS MCTE.

VALOR DEL PERIODO DEL
INFORME

$ 2°517.449 - DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISIETE MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y NUEVE
PESOS

FECHA DE INICIO 25/07/2024
FECHA DE TERMINACION 24/12/2024
SUPERVISOR FABIAN NORENA ARBOLEDA
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

OBIJETIVOS O ALCANCES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

EVIDENCIAS EJECUCION DEL CONTRATO

1. Apoyar en la revision de los
Instrumentos archivisticos con que
cuenta el INFIDER, de acuerdo con lo
establecido en las normas vigentes
que regulan la materia, expedida por
el AGN

Durante el desarrollo del periodo, se procedié
a seguir con el analisis de los instrumentos de
gestion archivistica con los que cuenta la
entidad, se realizd reunion con la contratista
de calidad Gina Ruiz. En donde se dejd claro los
lineamientos de rotulado y codificacién por
parte de Calidad.
Se procedié en la en la actualizacion y creacion
de nuevos formatos y en la entrega de los
mismos el dia 16 de septiembre, con el fin de
dar cumplimiento a la Ley 594 de 2000.
Dichas actividades se desarrollaron los dias

- 26 de agosto reunién

- 2,3 46,9, 10, 11 y 13 desarrollo

formatos
- 16 de septiembre, envio formatos

e Anexo Acta 26 de agosto

2. Apoyar al comité de archivo en la
estructuracion del proceso de gestidn
documental

Durante el presente Periodo se procedié por
directriz directa del sefior Director Fabian
Norefia Arboleda quien preside el Comité de
Archivo.

- se apoyo el reforzamiento de las cajas
de archivo documental (fondos)
ubicadas en ei area de juridica

- se apoyé al director en el cuestionario
realizado por parte del area de control
interno en compafia de os funcionarios
{ Claudio, Beatriz Elena y Estela) el dia
17 septiembre
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3. Apoyar

los procedimientos
relacionados con el cumplimiento de
los planes y programas orientados al
proceso de Gestion Documental, entre
ellos la revisidn y ajuste del Pinar de
Archivo.,

Dando alcance al presente punto, se informa
qgue se brindd apoyo en el desarrollo de los
siguientes procesos:

- Se Apoyo el drea juridica en la gestion
y consolidacion de 9 expedientes
contractuales durante los dias 27, 28,
29 de agosto y 1 de septiembre para
publicacién en el SIA Observa.

- Se envid documentos borradores de
gestion  archivistica primaria para
implementacién y codificacién ante el
SGC el dia 16 de septiembre para
posterior presentacion ante el comité
de archivo.
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4. Acompafiar al comité de archivo en la

formulacion del Programa de
capacitacion en Gestion Documental.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en el presente punto, se informa que se

procedid a dar seguimiento a las tareas

e Anexo Acta del 23 de septiembre
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establecidas con anterioridad al édrea de
contabilidad y presupuesto. En la cual se
abordaron temas de la gestidn archivistica.
Dicha reunién se desarrolld el dia 23 de
septiembre y conté con la presencia de las
funcionarias:

- Diana Lorena Ledn Adarve

Nota: es de aclarar que durante el presente
periodo se realizd actividades de
acompafiamiento previas a la reunién

A

Participar en las mesas de trabajo en
las cuales sea convocado por el
supervisor o el comité de archivo, con
el fin de informar avances en el
proceso de gestién documental.

Durante el desarrollo del Periodo se procedié
por directriz directa del sefior Director Fabian
Norefia Arboleda quien preside el Comité de
Archivo.

- se apoyé al director en el cuestionario
realizado por parte del area de control
interno en compariia de os funcionarios
( Claudio, Beatriz Elena y Estela) el dia
17 septiembre

- se procede atender la visita de control
interno realizada por la Funcionaria
Liliana Jiménez y El contratista German
Jiménez durante el dia 24 de
septiembre

Nota: se deja como tarea para el di 25 de
septiembre producto de la visita de
control interno, el remitir la informacién
solicitada correspondiente a los
formatos de gestion de archivo, formatos
de correspondencia interna y externa,
fotografias del archivo en custodia por
global doc.
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| 6. Todas las demds conexas vy | Dando alcance al presente punto, se asistié a
complementarias que se deriven del | la capacitacién desarrollada el dia 16 de
objeto contractual y que sean | septiembre a las 9.00 pm en la sede de los
asignadas por el supervisor trabajadores del municipio ubicado en La Siria
Combia en donde se abarcaron temas
contractuales, actas de liquidacion entre otras

- /
FABIAN NORENA ARBOLEDA

Director Administrativo y Financiero
INFIDER
Supervisor
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Periodo Cofizacidn:  agosto de 2024 Periodo Servicio; agosto de 2024 Referencia pago (PIN): 8509691256

. DATOS DEL APORTANTE

JHONATHAN DAVID OSORIO ANGUIZ
|ccio88261160

[CL 20 #0 - 0 BARRIO MALAGA MZA 20

|[POSITIVA DE SEGUROS

|. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado

WL.TOTALES
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