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COMPLEMENTO A LA l_NVITACI()N PUBLICA DEL PROCESO DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA N.° IMC 014 DE 2024

“PRESTACION DE SERVICIOS DE COMUNICACIONES, ENTREGA DE PUBLICIDAD Y
MANEJO DE PLAN DE MEDIOS PARA LAS ACTIVIDADES, ESTRATEGIAS,
ALCANCES E IMPLEMENTACION DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No. PM
008 DE 2024, CELEBRADO ENTRE LA FEDERACION NACIONAL DE
DEPARTAMENTOS Y EL DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA.”
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CAPITULO | GENERALIDADES DEL PROGESOQ DE SELECCION

1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran a la Constitucién
Polifica, al Estafuto General de Contratacion de la Administracion Piblica, contenido en las Leyes 80 de
1993, asi como en la Ley 1150 de 2007 modificada por la Ley 1474 de 2011 y los Articulos 2.2.1.2.1.5.1y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, [a Ley 1882 de 2018 y los demds decretos reglamentarios o normas
que lo modifiquen yfo complementen.

2. RECOMENDACIONES

Toda consulta debera formularse a través de la pagina web del portal del SECOP |
www.colombiacompra.gov.cofsecopisecop-ii, no se atenderan consuitas telefonicas ni personales.

En casos de indisponibilidad de la plataforma SECOP 1l los interesados o proponentes podran dirigir sus
solicitudes y/u ofertas a través del correo institucional confratacion@laguaiira.gov.co; asi mismo deberén
tener en cuenta las disposiciones contenidas en la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP
i", disponible en: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-iiindisponibilidad-en-el-secop-il

3. PRESENTACION

El Departamento de La Guajira, invita a los interesados que cumplan con los requisitos sefialados en la
presente Invitacion de Minima Cuantia, a presentar ofertas para la seleccion del futuro contratista.

Por lo anterior solicitamos elaborar la propuesta con la metodologia sefialada en la presente invitacion
piblica, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una escogencia
objefiva. Los interesados podran consultar los Estudios Previos y demas documentos precontractuales en
la Plataforma SECOP L.

4. OBJETO

“PRESTACION DE SERVICIOS DE COMUNICACIONES, ENTREGA DE PUBLICIDAD Y MANEJO DE
PLAN DE MEDIOS PARA LAS ACTIVIDADES, ESTRATEGIAS, ALCANCES E IMPLEMENTACION DEL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No. PM 008 DE 2024, CELEBRADO ENTRE LA FEDERACION
NACIONAL DE DEPARTAMENTOS Y EL DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA.”

4.1. ALCANCE DEL OBJETO

ALCANCE DEL OBJETO: Comprende en el disefio e implementacion de campafias publicitarias
destinadas a informar y sensibilizar al ptiblico sobre los peligros del consumo de cigarrilios ilegales.

Las campaiias incluiran:
> PAUTAS EN MEDIOS DE COMUNICACION: Publicidad en medios radiales y medios digitales,

ufilizando informativos masivos en el departamento de La Guajira.

ADQUISICION DE MATERIAL PUBLICITARIO: Produccion y distribucion de piezas publicitarias
como afiches, pendones y fiyers, que apoyen la difusion del mensaje en diferentes formatos y
ubicaciones estratégicas.

v

El objetivo es maximizar el aicance y la efectividad de las campafias para combatir el contrabando de
cigarrillos y promover la adquisicion de productos legales.

5. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
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El Cadigo de estos productos se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios en el
sistema de codificacion de las naciones unidas- UNSPSC, como se indica a continuacion, de
conformidad con los parametros establecidos por el programa de Colombia Compra Eficiente:

CLASIFICACION SEGMENTO FAMILIA CLASE
UNSPSC
82101500 Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes | Publicidad Publicidad
Gréficas y Bellas Artes impresa
82101600 Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes | Publicidad Publicidad
Graficas y Bellas Artes difundida

6. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
El objeto contractual se ejecutara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de obligatorio
cumplimiento, establecidas en el ANEXO 1 Ficha Técnica ~ Requerimientos Técnicos Minimos, que
forma parte integral de los estudios.

Condiciones técnicas para Ia ejecucion del contrato el cual se detalla a continuacion en la ficha técnica.

ITEM DESCRIPCION CANT

Produccion, edicion y emision de 140 cufias de 30 segundos durante
un periodo de 3 meses, destinadas a la difusion de informacion en
1 emisoras de alcance depariamental, municipal, comunitario y ofras 140
emisoras que cubren zomas rurales dispersas, deniro de la
programacién de mayor audiencia.

Campaita publicitaria medianie pautas en informativos digitales de gran
2 alcance y audiencia a través de Instagram y Facebook, dirigida al 12
publico del departamento de La Guajira

Impresion de afiches en papel propalcote de 115 gramos, tamario 30x50

3 cm, a todo color. 2000
Pendones con impresién a todo color, medidas 2x1 melros, con

4 soportes de madera en la parte superior e inferior, protegidos con ofales 50
de plastico y equipados con cuerda para colgar.

5 Impresion de flyer tamafic media carta en papel propalcote de 116 4000

gramos, a todo color.

Boligrafo con cuerpo y clip de plastico, sistema retractil, base de color
6 blanco con accesorios de color. Medidas: 14,2 x 1,2 cm. Técnica de 500
marca: Impresion digital con tintas UV

7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de hasta el (31) de diciembre de 2024, contados a partir de la fecha
de suscripcion de la correspondiente acta de inicio, previo cumplimiento de los requisites de
perfeccionamiento y ejecucion def Contrato.

8. VALOR ESTIMADO DEL PROCESO

El Presupuesto Oficial, en el cual debe enmarcarse el Valor a contratar del presente Proceso, asciende a
TREINTA MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000) M/TCE incluido IVA y todos los fributos que se generen,
respaldado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. CDP 328 del expedido ef 05 de abril
del 2024, con cargo al siguiente rubro: 16-2.03.02.002.002.09.45.99.04.1243 - Anticontrabando.

El Departamento de la Guajira adjudicara por el valor total del propuesto del oferente seleccionado en
desarrollo del presente proceso.

9. FORMA DE PAGO
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El DEPARTAMENTO se compromete a pagar a EL CONTRATISTA el valor del presente contrato de [a
siguiente manera:

La Gobemacion de la Guajira, pagara el valor del contrato en dos (2) pagos, una vez el Coniratista
entregue e! cien por ciento {100%) de lo estipulado en sus cbligaciones al Supervisor del contrato y previo
cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin:

1) PRIMER PAGO: Correspendiente al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del valor total del contrato.
Este primer pago se efectuara una vez se hayan cumplido los requisitos de ejecucian tales como
la constitucion y aprobacion de garantias, ta expedicion del Registro Presupuestal, Acta de [nicio
y la recepcion satisfactoria por parte dei supervisor de la entrega completa de pendones, afiches,
flyers, lapiceros, y el prediseiio de las campanas publicitarias para pautas radiales y medios
informativos digitales.

2) SEGUNDO PAGO: Correspondiente al CINCUENTA POR CIENTO (50%} restante del valor fotal
del contrato. Este segundo pago se realizara después de a entrega del 100% de los servicios 0
productos contratados y tras la verificacion del cumplimiento total de las obligaciones
contractuales por parte del contratista.

Certificado de recibido a satisfaccidn suscrito por el Supervisor del contrato, factura de venta o su
equivalente incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del contrato y que cumpla
con los requisitos de Ley, copia de la planilla de pagos de los aportes al Sistema General de Seguridad
Social vigente, certificacion de pago de aportes parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal o por Centador
Piblico segin corresponda, a la cual deberan anexar copia legible de la cédula de ciudadania, tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores.

Para la presentacion de las cuentas de cobro y/o factura debera acreditar los siguientes documentos:

1) Acta de recibo a satisfaccion, firmada por el contratista, el supervisor.

2) Cuenta de cobro y/o factura original

3) Informe detallado de la entrega, con la firma e identificacion de cada funcionario al cual se le entregue
los honos.

4) Gertificacion por parte del supervisor del contrato

5) Constancia de pagos a los aportes (salud, pension, riesgos laborales y parafiscales) por parte del
contratista.

Los pagos se haran previos los tramites administraivos y presupuestales a que haya lugar.

Los refrasos que se presenten para el pago, ocasionados por el incumplimiento de las condiciones
previamente establecidas y que no sean imputables a la Entidad, seran responsabilidad del Contratista y
por ello no tendra derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Los gastos de enfrega y/o desplazamiento que se causen por la ejecucion del contrato, asi como también
las variaciones de precio si a ello hubiese lugar, deben estar incluidos dentro del valor total del contrato,
por tanto, .a Entidad no asume costos adicionales.

La Entidad no puede contraer con el Contratista obligacion alguna respecto a salarios, prestaciones
sociales y/o indemnizaciones de caracter laboral que correspondan al personal que vinculen a sus labores
para dar cumplimiento al contrato.

El pago estara sujeto al Plan Anual De Caja (PAC) Programado.
Los Impuestos que surjan de la Ejecucion del Contrato seran asumidos por el Contratista.

El Oferente debera considerar en su Oferta todos los Costos correspondientes a Impuestos, Tasas,
Contribuciones o gravamenes que se causen con ocasion de la Suscripcion, Legalizacion, Ejecucion y
Liquidacién del Contrato.
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Si el adjudicatario no se encuentra a paz y salvo con el DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA, con la
suscripcion del contrato, autoriza para que la Oficiha de Tesoreria, en el momento de un pago,
automaticamente y sin previo aviso realice el correspondiente cruce de cuentas, para compensar los
valores que tenga en mora por cualquier concepto.

El Departamento de la Guajira pagara al CONTRATISTA hasta dentro de los treinta {30) dias siguientes a
la fecha de presentacion de la respectiva factura yfo cuenta de cobro por parte del Contratista, en la
dependencia correspondiente, una vez recibida esta (factura) a entera satisfaccion, y se dé cumplimiento
a los requerimientos contractuales y requisitos de ley, en todo caso los pagos estaran sujetos al flujo de
caja de la administracion, o el PAC (Plan Anual de caja).

El Oferente debera considerar en su Oferta todos los Costos correspondientes a Impuestos, Tasas,
Contribuciones o gravamenes que se causen con ocasion de la Suscripeion, Legalizacion, Ejecucion y
Liquidacion del Contrato.

El Oferente debera considerar en su Oferta fodos los Costos correspondientes a Impuestos, Tasas,
Contribuciones o gravamenes que se causen con ocasion de la Suscripcion, Legalizacion, Ejecucion y
Liquidacion del Contrato.

10. SUPERVISION

La Supervision sera asumida por la Secrefaria de Hacienda Departamental o quien haga sus veces.

La Supervision debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre
el cumplimiento del objeto de! confrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberan cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

En todo caso el Departamento, podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando su
decision por escrito al CONTRATISTA y al anterior supervisor.

En ninglin caso el supervisor del contrato podré delegar la supervision en un tercero.

11. LUGAR DE EJECUCION

De acuerdo con las actividades a realizar el Lugar de Ejecucion del Contrato sera en el Departamento de La
Guaijira.

2. OBLIGACIONES CONTRATISTA

12.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

F! contratista debera velar por el cumplimiento de las siguientes obligaciones:

1. Cumplir con la Constitucion y la normatividad que rige la contratacion con entidades del Estado.
2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

3. Cumplir con el objeto en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los estudios previos y en
su propuesta, que forman parte integral del contrato.

4, Suscribir en conjunto con el supervisor el acta de inicio del contrato y demés actas que se requieran
durante [a ejecucion del contrato.

5. Colaborar con ef Departamento de La Guaijira para que le objeto del contrato se cumpla con la calidad
exigida.

6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del objeto contratado le imparta el supervisor.
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7. Cumplir con las obligaciones del sistema de seguridad sacial integral en salud, pensiones, riesgos
laborales y parafiscales.

8. Mantener fijos los precios ofertados y pactados, durante la ejecucion del contrato.
9, Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, financieras y comerciales presentadas en la propuesta

10. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contralo, segin
corresponda.,

11. Guardar total reserva sobre la informacion que conozca con ocasion de la ejecucion del conirato,
salvo requerimiento de autoridad competente

12. Cumplir las siguientes obligaciones de confidencialidad y seguridad de la informacion:

» Custodiar y cuidar la documentacion e informacion que en cumplimiento del objeto contractual le
sea enfregada por la entidad contratante, asi como la que se tenga acceso, y a impedir o evitar
su sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacion indebida.

= b) Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion de la que se haga
uso o se tenga conocimiento en el cumplimiento del objeto contractual.

e ¢) Cumplir con la legislacion vigente y las medidas y protocolos de seguridad, que se hayan
implementado para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los datos.

» d) Conocer respetar y cumplir las politicas de buen gobierno, normas y medidas de seguridad
implementadas por la entidad contratante y demés normatividad interna relacionada.

13. Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros o al personal
contratado para la ejecucion del contrato, por causa o con ocasion del desarrollo de este.

14. Responder por el pago de los impuestos tasas y/o contribuciones que se causen con ocasion de [a
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

15. Cambiar el bien o los bienes gue llegaren a presentar imperfectos previa solicitud por escrito del
supervisor del contrato, por otro completamente nuevo y de iguales o superiores caracteristicas, dentro
de los términos ofertados, o si es el caso prestar el servicio en [a forma pactada.

16. Constituir las garantias exigidas para la ejecucion del contrato

17. Responder por la conservacion y uso adecuado de los bientes y documentos que le sean entregados
por la enfidad contratante en ejecucion del contrato.

18. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del no pago de los
servicios prestados con calidad inferior a la pactada, y certificados como no recibidos a satisfaccion por
el supervisor, asi como el riesgo de la indemnizacion de perjuicios causados por incumplimiento, mora o
mala calidad del servicio.

19. Las demas requeridas para el cabal cumplimiento del objeto contractual

12.2, OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Entregar los elementos descritos en las especificaciones técnicas en las cantidades, calidades y
dimensiones conforme a lo descritas en la propuesta la cual para fodos los efectos hace parte
integral del contraio.

2, Realizar la campafia publicitaria mediante pautas en informativos digitales de gran alcance y
audiencia a través de Instagram y Facebook, dirigida al plblico del departamento de La Guajira.

3. Desarrollar la produccion, edicion y emision de las cufias radiales, dentro de la programacion de
mayor audiencia de las emisoras del departamento de La Guajira.

4. Asumir total responsabilidad por cualquier dafio o perjuicio que se derive de [a ejecucion del
contrato

5. Cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones exigidas, ya sea por su elaboracion
o transpotte.

6. Cumplir el objeto del contrato en el término pactado.
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7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones durante la
ejecucion del contrato.

8. Responder por cualquier dafio causado a los bienes, al personal utilizado y a terceros durante fa
ejecucion del confrato.

9. Cumplir con las obligaciones de pago mensual de los aportes de afiliacion y cotizacion a los
Sistemas de Seguridad Social y Salud de acuerdo con los articulos 282 de la Ley 100 de 1993,
en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y decreto 1703 del mismo afio, para tal fin deben allegar
con la correspondiente factura certificacion donde conste dicho cumplimiento firmada por el
representante legal y el revisor fiscal si conforme a las normas pertinentes estuviera obligado
tenerlo.

10. Las demas requeridas para el cabal cumplimiento del objeto contractual

13. OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO

. Pagar AL CONTRATISTA el valor de! posible contrate en la forma, liempo y precio gue se paclen.
2. Proporcionarle al CONTRATISTA toda la informacion que éste solicite y que sea necesaria para el
desarrollo del objeto contratado.
3. Coordinar previamente las instrucciones que se impartiran para la ejecucion del Contrato, y
comunicarlas formalmente al CONTRATISTA.
4. Hacer entrega al CONTRATISTA del certificado de cumplimiento del objefo contratado.

14. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015 y las demds normas civiles y comerciales, el contrato resultado del proceso que aqui se
adelanta, correspondera a PRESTACION DE SERVICIOS

15, MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del Contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamenio en
lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274 de la
Ley 1450 del 2011} y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1,, y
subsiguientes.

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado
por el articulo 274 de la Ley 1450 det 2011) establece que la adquisicion de bienss, servicios y obras cuyo
valor no exceda el diez por ciento {10 %) de la menor cuantia de la entidad contratante,
independienterente de su objeto, serén reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente. Asi las
cosas, la seleccidn del contratista se hara bajo la medalidad de Seleccion de Minima Cuantia.

El presente proceso de seleccion estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se rige por la
Ley 80 de 1993, el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, asi como los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, el Decreto 0142 de 2023
y las demas normas quelas complemenien, medifiquen o reglamenten y por las normas civiles y
comerciales que regulen el objeto del presente proceso de seleccion.

En virtud de lo anterior y como quiera gue el valor de los bienes y servicios a adquirir no supera el 10% de
la menor cuantia establecida para el presupuesto de la vigencia 2024 del Deparfamento de La Guajira, se
adelantara el proceso mediante la modalidad de MINIMA CUANTIA.

En los términos de la cuantia del contrato que se pretende celebrar, se tiene que esta no supera el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia para contratar de la Gobernacion de La Guajira establecida para la vigencia
2024 a través de Ja Resolucion 0020 del 22 de enero de 2624 ya que el presupuesto estimado para la posible
contratacien asciende a la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000) M/TCE por tanio el
proceso de seleccion de contratista correspondera a un proceso de minima cuantia regido por el tramite y
procedimiento dispuesto en las normas citadas.
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16. LIMITACION DE MIPYMES Y SU AVISO

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,, 22.1.2.4.23., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decrelo
1860 de 2021, El Departamento de La Guajira, podré limitar a Mipyme Territoriales colombianas con minimo
un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacion
no es mayor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

Para el efecto se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en parlicipar. Las
manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje.

La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador piiblico,
adjuntando copia del registro mercantit.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Gontador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan

o complementen.
En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro

Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Coniratacion para el inicio del plazo para solicitar a convacatoria
limitada.

En todo caso, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.3. cuando confluyan varias solicitudes de limitacion a
Mipyme {nacional, departamental y municipal), se priorizara la Mipyme Departamental.

17. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

F| establecido en el Modulo de Cronograma de fa Invitacion Publica en plataforma SECOP Il.

Las fechas y horas establecidas en la presente invitacion podran modificarse mediante [a expedicion de
adendas.

Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economia, los términos son preclusivos y
perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccion, por io tanto, las actividades se adelantaran
en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso.

18. COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y PROPONENTES

La Administracién Departamental, tnicamente recibira y enviard comunicaciones ylo respuestas referentes
al proceso de seleccion, a través de SECOP II.

19. PRESENTACION DE OBSERVACIONES A LA INVITACION

Se debe tener presente que las observaciones formuladas a la invitacion deberan presentarse Unicamente
a través de la seccion “Observaciones a la invitacion” de la pagina web del portal del SECOP 1.

Direccién: Calle 1#6-05 [ Linea de Afencién: 018000941074
Correa Institucional: contactenos@laguajira.gov.co
Centro Administrative Departamental
Richacha - La Gudjira

\IANIANZINNIINNIANNIINIDNTIDNIINIININNIASNINNIY

\ 000000000’¢¢0¢000 :

7NN

N



"‘m“‘ra .
¢F % Gobernacién
de La Guajira

20. SUBSANACION DE REQUISITOS HABILITANTES:

Los documentos que aporten los oferentes a fin de subsanar los requerimientos de la Entidad se remitiran
Unicamente a través de la seccion “Mensajes” en |z plataforma del SECORP L.

21. CONDICIONES PARTICULARES EN SECOP Il

Los proponentes deberan tener en cuenta lo siguiente:

1, Elusuario a fravés del cual participaran en SECCP |l, debera encontrarse diligenciado de forma correcta
con toda la informacion necesaria para efecfos de su participacién, en tal sentido, si son personas
naturales, deberan indicar NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETQS, tanto en el nombre de la Entidad,
en el nombre abreviado como en el campo del representante legal. En caso de ser personas juridicas, el
nombre del representante legal debe cumplir con estas previsiones.

2. Sise frata de proponente plural, debe crear la cuenta de la unién temporal, el consorcio o la promesa de
sociedad futura a través del SECOP Il y realizar preseniacion de la misma desde dicha cuenta. La Entidad
Estatal no tendra en cuenta Ias oferfas que un proponente plural presente desde [a cuenta de uno de sus
integrantes.

3. Los documentos que sean publicados y cargados por os proponentes con su oferfa y que hagan
referencia al cumplimiento de los requisitos habilitantes, asi como los formatos, anexos, carpetas formalo
ZIP y demas, DEBERAN estar nombrados por el conienido de los mismos.

4. De igual modo, la condicion prevista en el numeral anterior, aplica para los documenios que sean
cargados a través de mensajes dentro del proceso contractual de SECOP II, asi como en la seccion de

observaciones.

5. Finalmente, los proponentes deberan tener en cuenta las gufas para PROVEEDORES, establecida por
Colombia compra eficiente para SECOP I, las cuales podran ser consultadas a través del siguiente link
hitps:/fwww.colombiacompra.gov.co/consulta-en- el-secop-iilcomo-usar-el-secop-ii-proveedores.

CAPITULO Il PROPUESTAS

= PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccidn podrén participar personas Naturales, juridicas o proponentes plurales
conformado por estas, que cumplan los requisitos sefialados en la presente invitacion. La Entidad podra
adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos habilitanies
exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitacion.

» PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deben ser presentadas en el plazo establecido en el cronograma del proceso y tinicamente
a través de la seccion "“CREAR OFERTA" en la plataforma de| SECOP I,

» EVALUACION DE FROPUESTAS

Segun lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3., la Evaluacion de las ofertas allegadas, se realizara por un
Evaluador, de manera individual, el cual sera designado de manera previa al cierre det proceso, por el
Ordenador del Gasto, mediante comunicacion simple o acto administrativo.

» CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.

Una propuesta sera rechazada cuando:
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o La oferta no se ajuste a los términos de la Invitacion Plblica, a menos que las falencias sean
subsanables de acuerdo con lo previsto en el articulo tal de fa Ley 1882 de 2018, que modifico el articulo
5 de la Ley 1150 de 2007 para lo cual el Departamento efectuara las solicitudes del caso, sin que ello
constituya una oportunidad para el oferente de mejorar o complementar la oferta.

o Cuando el proponente no atienda los requerimientos efectuados por el evaluador en el informe de
evaluacion o no subsane en debida forma,

o Cuando se aporte informacién no veraz o inconsistente o se altere de cualquier forma algtin documento
original presentado,

o Cuando no se adjunte documento de oferta econdmica.

o Cuando en el documento de oferta econamica se modifiquen cantidades y/o descripciones y/o unidades
de medida.

o Cuando el valor del establecido en el documento de oferta economica sea diferente al valor diligenciado
en el modulo de cuestionario referente a la propuesta econdmica.

o Cuando el valor total de la oferta exceda el valor total del presupuesto oficial del Procese de Seleccion
o que el valor unitario de uno o varios items supere el valor de dicho ilem en el presupuesto oficial.

o Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en la Ley. Asi mismo, cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto del contrato.

o Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre lainformacion o documentacion allegada
por el proponente y lo verificado por el Departamento sin perjuicio de las acciones legales que puedan
iniciarse por este hecho.

o Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por sio
por interpuesta persona, o cuando la misma persona forme parte de dos o mas CONSOICIOS 0 uniones
temporales.

o Cuando la entidad determine con la informacién a su alcance que el valor de la oferta de menor precio
resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento esiablecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de 2015.

5. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

v" Cuando no se presente ninguna oferta.

v Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por el Departamento para
subsanar las ofertas, ninguno de los interesados cumpla con los requisitos habilitantes y/o estos
no sean subsanados de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007
modificado por la ley 1882 de 2018.

v' El proceso sera declarado desierto de conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 del articulo
25 de la Ley 80 de 1993, por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara
en acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que ian
conducido a esa decision.

6. COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE DESIERTA

Mediante fa comunicacion de aceptacion de la oferta, la Entidad manifestara la aceptacion expresa e
incondicional de la misma.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta consfituye para todos los efectos el contrato celebrado
de conformidad con lo dispuesto en el numeral 9 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, con
base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

En caso de no lograrse |a adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante acto administrativo
motivado.
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7. PROPUESTA ECONOMICA

La oferta econdmica debera presentarse en el médulo del cuestionario dispuesto para tal fin, adjuntando
documento de “Propuesta Econémica” mediante el cual se soporta el valor ofrecido. El proponente debe
tener en cuenta que et valor que determine en su oferta debe ser por el cumplimiento del objeto requerido,
incluyendo todos los componentes establecidos en las Especificaciones minimas requeridas contenidas en
el estudio previo del presente proceso. :

Los valores ofrecidos deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana,

El valor sefialado en el documento anexo de propuesta econdmica debera coincidir, so pena de rechazo,
con el establecido en la plataforma SECOP !I. Es decir, se le recuerda af oferente que debe presentar, tanio
el documento de propuesta econémica en formato .xls, .doc o pdf y adicicnalmente debera registrar en la
plataforma del SECOP |l el valor total de su oferta

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios y/o fotales en el diligenciamiento de su propuesta en la plataforma SECOP I, debiendo
asumir los mayores costos y/o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podra
realizar las correcciones aritméticas necesarias, (inicamente cuando estos no sean superiores por exceso 0
por defecto del (0.1%) por denfro det valor de cada operacion, la entidad revisard cada una de las
mencionadas operaciones y de encontrar errores aritmeéticos superiores al (0.1%) la oferta sera rechazada,
de igual forma corregird cuando se presenten errores en el calculo de los valores parciales o totales de cada
itemn, es decir, no se realizara correccion aritmética sobre valores unitarios o cantidades ofrecidos.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indireclos para la completa y
adecuada ejecucion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, asi como todas las contribuciones
fiscales y parafiscales {impuestos, tasas, eic.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales, o municipales, con excepcitn de los que estrictamente correspondan a la entidad. Por lo
tanto, los precios que se propengan deberdn considerar tales conceptos.

La Entidad revisara las ofertas economicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cemple, se verificara el cumplimento de los requisiios de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que otorga fa
Entidad para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
estableceran un término preclusivo en [a invitacién para recibir los documentos subsanables, frente a cada
uno de los requerimientos.

En el evento en que se presente empate entre dos o mas proponentes, se definira el proponenie adjudicado
aplicando los factores de desempate contemplados en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado
por el Decreto 1860 de 2021,

8. OFERTA ARTIFICIALMENTE BAJA

Cuando el Evaluador presuma que el valor de una oferta economica es artificialmente bajo, procedera de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la Guia para el Manejo
de Ofertas Artificialmente Bajas de Colombia Compra Eficiente.
hitps://colombiacompra.gov.co/sites/cce_publicfiles/cce_documenis/cce guia_artificialmente bajas.pdf

CAPITULO Hil REQUISITOS DE HABILITACION

Los proponentes con la propuesta deberan presentar los documentos de habilitacion juridica, financiera y
técnica, establecidos en el presente capitulo.

1. REQUISITOS HABILITANTES.
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Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacién de cumplimiento para la participacion en el proceso
de seleccion y no otorgaran puntaje, se verificaran con la anotacion CUMPLE o NO CUMPLE, en esta
primera etapa, del siguiente modo:

REQUISITOS HABILITANTES CALIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE
EXPERIENCIA CUMPLE / NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE / NO CUMPLE

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la verificacion de los requisitos habilitantes
establecidos en la presente invitacion pliblica se hara exclusivamente en relacion con el proponente que
presente el precio mas bajo. En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no logarse la habifitacion se declarard
desierto el proceso.

1.1.CAPACIDAD JURIDICA DEL OFERENTE

El oferente debe acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos:
DOCUMENTOS GENERALES DE LA PROPUESTA.
A) PERSONAS NATURALES O JURIDICAS

{. Carta de presentacién de la propuesta suscrita en los términos sefialados en el formato
anexo, de acuerdo con las siguientes reglas:

- Sies persona natural por ella misma.

- Sies persona juridica por el representante fegal o quien se encuentre facultado conforme a fa ley
y los estatutos sociales.

- Sies consorcio o unién temporal, por quien haya sido designado representante en el documento
de constitucion. Si se constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, caso en el cual
debe anexar e! poder respectivo con la manifestacion expresa de las facultades otorgadas y sus
limitaciones.

En la carta de presentacion de la oferta el proponente declara que conoce, entiende y acepta los
requerimientos técnicos minimos exigides por la Entidad para el presente proceso de seleccion y se
compromete a cumplir en [a efecucion del contrato.

2. Copia de la cédula de ciudadania de! proponente si es persona natural o del representante
legal en caso de ser persona juridica o proponente plural.

3. Solo en el caso que el representante legal o en la persona natural sea varon y menor de 50 anos,
debera acreditar definida su Situacién Militar. En caso de consorcio o union temporal, este
requisito debera cumplirse respecto de cada uno de sus integrantes. Lo anterior, slempre que se
trate de hombres menores de 50 afios, de conformidad con el ariiculo 111 de Decreto - Ley 2150
de 1995.

4. Certificado de existencia y representacion legal en caso de ser persona juridica ©
Certificado de registro mercantil en caso de ser persona natural, expedido por la Camara
de Comercio, con fecha de expedicion no superior a (30) dias calendarios anteriores a la fecha
de presentacion de oferlas. En caso de ser persona juridica y el representante legal lenga
restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma el proponente debera adjuntar la
autorizacion expresa del rgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, junta de socios,
etc.), en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado para presentar
propuesta y para suscribir contrato hasta por el valor del presupuesto. El documenio de
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autorizacion debera presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la
presentacion de la propuesta. En el evento en que el proponente sea una entidad sin animo de
lucro, y del certificado de existencia y representacion legal que aporte no se pueda verificar el
cumplimiento de los requisifos de participacion sefialados en los pliegos de condiciones (como
objeto social, duracion de la persona juridica y facultades del representante legal), debera aportar
junto con la propuesta, una (1) copia de los estatutos de la entidad o de las actas respectivas. |.as
personas juridicas deberén acreditar que la duracion de la scciedad no es inferior al plazo de
ejecucion det contrato a suscribirse y un (1) afio méas. Similar condicion se exige para todas las
personas juridicas que integren consorcios, uniones temporales u ofra forma asociativa de
participacion.

5. Registro Unico Tributario de [a DIAN {RUT), con fecha de generacion del documento pdf no
superior a freinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, donde se
encuentre validada la actividad econdmica a través del codigo (CIiU - 7310).

6. Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales vigentes a la fecha de cierre
de la presentacion de la oferta, del proponente persona natural, del representante legal y de la
persona juridica. En caso de no aportarse el evaluador juridico verificara el estado en las
plataformas respectivas.

7. Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del
representante legal del proponente, vigente a la fecha de cierre de la presentacion de la oferta. En
caso de no aportarse el evaluador juridico verificara el estado en la plataforma respectiva.

8. Certificado de no esta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM del
representante legal del proponente.

9. Certificacion de pagos de seguridad social y aportes legales, Si es persona juridica debe
adjuntar certificacidn firmada por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de la ley o por determinacion estatutaria, o por el representanie legal cuando no
se requiera revisor fiscal, en la que se especifique que la empresa cumplié con el pago de los
aportes a seguridad social y parafiscal de sus empleados en los seis (6) meses anteriores a la
fecha de cierre del Proceso. Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de consiituido, debera
acreditar los pagos a pariir de la fecha de su constitucién. Las personas nalurales proponentes,
en caso de ser empleados con contraios de trabajo sometidos a fa ley colombiana, deberan
expresar en [a carta de presentacion de la propuesta o en cualquier otra aparte de esla, si se
encuentran en situacion de cumplimiento de este aspeclo. Si se trata de personas naturales
independientes sin empleados a su cargo, deberan acreditar con los documentos que
correspondan (planillas), gue se encuentran al dia en el pago de sus aportes al sistema de
seguridad social. Si es empleador, debera aportar Ia certificacion que est al dia en el pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales de sus empleados en los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre del Proceso. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada
uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia,
deberan presentar en forma individual dicha certificacién expedida por el Revisor Fiscal o
Representante Legal respectivo, segun corresponda.

10. Compromiso Anticorrupcion. Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion
contenido en ANEXO, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano conira Ia corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier ofra persona que en el Proceso de
Contratacion actile en su nombre, es causa suficiente para ef rechazo de la Oferta o para la

Direccién: Calle 1#6-05 I Linea de Atencien: D1B000941074
Correo Institucional: contactenos@laguaiira.gov.co
Centro Administrativo Departamential

Riohacha - La Guadijira
\TINNTZINNTINNTIINNTINIININN



obernacion
e La Guaijira

@

terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion
del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

Nota 1: La propuesta que incumpla con alguno o algunos de estos documentos y que ne se consideren
esenciales para la evaluacion, podran ser solicitados por la Entidad en condiciones de igualdad para
todos los proponentes en el plazo que se indique, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas al

no responder el requerimiento.

11. Verificacién de documentos para la acreditacién de condicion de Mipyme

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.24.2.3.,y2.2.1.2.4.2 4. del Decrelo
1860 de 2021, El Departamento de La Guajira, podré limitar a Mipyme Territoriales colombianas con
minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de
contratacién no es mayor a clento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Para el efecto se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. Las
manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP [l mediante mensaje.

La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaiio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1.Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador
o Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o por |a autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberin observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decrefo 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberad enconirarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenla (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma def Proceso de Contratacion para el inicio del plazo

para solicitar la convocatoria limitada.

En todo caso, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.3. cuando confluyan varias solicitudes de limitacion
a Mipyme (nacional, departamental y municipal), se priorizara la Mipyme Departamental.

Segiin el Ministerio de Comerclo Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contralacion Piblica -
Colombia Compra Eficiente, los umbrales vigentes desde el primero (1°) de enero de 2024 hasta el
ireinta y uno (31) de diciembre de 2025, son los siguientes:

o "'UMBRAL DE MIPYMES
¥ 2024
Umbral
PYMES USS 125.000 B
Umbral
PYMES 532.338.002
COLS o
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B) CONDICIONES DE APTITUD LEGAL REQUERIDAS PARA PROPONENTES PLURALES
{CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES):

Documento de constitucién de Consorcio o Union temporal donde se acredite la existencia del
consorcio o de la union temporal y especificamente la circunstancia de iratarse de uno u otro, lo cual
debera declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas
basicas que regulan las relaciones entre eflos, los términos, actividades, condiciones y participacion
porcentual de los miembros del consorcio o de [a union temporal en la propuesta y en la ejecucion de las
obligaciones atribuidas al contratista por el contralo ofrecido.

Si los integrantes son personas juridicas, este documento deberé estar firmado por los representantes
legales. Los objetos sociales de cada unc de sus integranies sean complementarios y afines, o que por
lo menos el objeto social de uno de sus integrantes se ajuste al objeto de la presente convocatoria y que
la duracion de las sociedades que lo conforman no sea inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.

Acreditar un término minime de duracién del consorcio o de Iz union temporal igual al tiempo de ejecucién
del contrato y cuatro (4) meses mas, o hasta la produccion de los efectos del conirato.

Si los integrantes son personas juridicas, este documento debera estar firmado por [os representantes
legales.

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes sean complementarios y afines, o que por lo menos
el objeto social de uno de sus integrantes se ajuste al objeto de la presente convocatoria y que la duracion
de las socledades que lo conforman no sea inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y capacidad juridica de fas personas
juridicas consorciadas o asociadas en union temporal y la capacidad de sus representantes para la
constitucion del consorcio o de la unién temporal, asi como de la presentacion de la propuesia, y la
celebracion y ejecucion del contrato.

Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o union temporal tienen un
término minimo de duracion de un (1) afio, contados a partir del vencimienio del plazo maximo para la
enirega del bien o de la vigencia del contrato.

Si se trata de unién temporal deberan indicarse ademas los #rminos y extension (actividades y
porcentajes) de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato. De lo contrario, El
Departamento asumira que se presentan bajo la modalidad de consorcio.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos
ylo extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consenfimiento previo de El
Departamento.

La designacion de un reptesentante, que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion
del consorcio o unidn temporal, Ef representanie legal debera contar con faculiades amplias y suiicientes
para obligar y responsabilizar a todos los infegrantes del consorcio o de fa unién temporal. El
representante no podra ser remplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que lofla conforman. La aceptacion del representante debera constar con su firma en el
documento de constitucién del consorcio o de la unidn temporal.

La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio 0 a la union temporal
especialmente tendré la facultad de notificarse de la adjudicacion de la convocatoria, asi como de todos
los documentos que el Departamento emita en el curso del proceso de seleccion, en la ejecucion y en la
liquidacion det contrato, en el evento que resulten adjudicatarios y de presentar los recursos pertinentes
tanto en nombre de la union temporal o consorcio como en el nombre sus integrantes.

En el evento de preseniarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de fa union ¢ consorcio, el
representante tendra la obligacion de informarlo por escrito a El Departamento dentro de los cinco dias
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habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Se debera anexar fotocopia de! documenio de identidad de Iz persona que para todos los efectos legales
representara al consorcio 0 a la union temporal,

No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o union temporal, salvo que El Departamento
lo autorice en l0s casos que legalmente esté permitido.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal, respecto de [as personas juridicas o naturales que se asccien
para la presentacion de la propuesta, deberdn acreditarse conforme se indica en los numerzles
respectivos de estos pliegos de condiciones.

Cada uno de los miembros del consorcio o de la union temporal debera presentar los documentos
requeridos en estos pliegos de condiciones, segin se trate de persona natural o de persona juridica.

En la carta de presentacion de la oferta el proponente declara que conoce, entiende y acepta los
requerimientos técnicos minimos exigidos por la Entidad para el presente proceso de seleccion y se
compromete a cumplir en la ejecucion del contrato.

Nota 1: La propuesta que incumpla con alguno o algunos de estos documenlos y que no se consideren
esenciales para la evaluacion, podran ser solicitados por la Gobernacion en condiciones de igualdad para
todos los proponentes en el plazo que sefiale la Gobernacion, so pena del rechazo definitivo de sus
propuestas al no responder el requerimiento de la Gobernacion de fa Guajira.

C) CONDICIONES DE APTITUD LEGAL REQUERIDAS PARA PROPONENTES PERSONAS
JURIDICAS EXTRANJERAS.

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas de origen extranero,
aquellas que no hayan sido constituidas de acuerdo con fa legislacion nacional, sea que tengan o no
domicilio en Colombia a través de sucursales, Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero
se someteran en todo caso a la legislacion colombiana. Para su participacion deberan cumplir con los
requisitos establecidos en las leyes y normas aplicables.

D) CONDICIONES DE APTITUD LEGAL REQUERIDAS PARA PROPUESTA POR
INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE

Si el proponente pariicipa en el proceso por intermedio de un representante, debe acompanar a la
propuesta el poder correspondiente, con constancia de presentacion personal del poderdante que lo
acredita como tal y la aceptacion por parte del representante, de conformidad con Ia ley.

1.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

1.2.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

Experiencia General:

Los proponentes deberan acreditar su experiencia general mediante la fecha de inscripcion en el
certificado de existencia y representacion legal de la Camara de Comercio de su jurisdiccion, o la
matricula mercantil, con una existencia de constitucion igual o mayor a cinco (5) afios.

Experiencia Especifica Del Proponente.

El oferente debera acreditar experiencia anexando dos (2} conkratos y/o convenios ejecutados con
entidades puiblicas o privadas, dentro de los 5 afios anterior al cierre del presente proceso, cuyo objelo
contemple la ejecucion de por lo menos 2 de las siguientes activigades:
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L.a experiencia acreditada debera ser igual o superior a 2 veces el valor del presupuesto oficial, expresado
en SMMLYV vigente a la fecha de terminacidn.

Con el propésito de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, modificatorio del
Decreto 1082 de 2015, el cual en el articulo 2.2.1.2.4.2,18. indica los criterios diferenciales para Mipyme
en el sistema de compras publicas, expresando que, entre otros, se podra fijar un criterio con fundamento
en “...) 2. Namero de contratos para fa acreditacion de la experiencia”, la Entidad determina que los
oferentes que acrediten y cumplan con la definicion legal de Mipymes, en el sistema de compras plblicas,
podran acreditar la experiencia especifica anexando hasta maximo tres (3} certificaciones de contratos o
copias de contratos con su correspondiente acta final y/o acta de liquidacion, en los que se acredite
experiencia en las condiciones antes solicitadas. La sumatoria del valor lotal de las experiencias
aportadas y validas, convertido a SMMLV de fa fecha de finalizacion de la misma, debera ser jguat o
superior a 2 veces el valor del presupuesto oficial, expresado en SMMLY vigente a la fecha de
terminacion.

Para el caso de consorcios ¥ uniones temporales, la verificacion de la experiencia acreditada sera la
sumatoria de las experiencias de los integrantes.

En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia acreditada minima solicitada,
la propuesta sera declarada inhabil técnicamente y en consecuencia rechazada.

Consideraciones Adicionales A Las Experiencias:

En caso de optarse por acreditar la experiencia por medio de certificaciones de contrato o actividades,
éstas deberan contener como minimo los siguientes requisitos:

« Nombre de la empresa Contratante, de quien debe provenir el documento.

« Nombre del Contratista.

» Sise trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefalar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el poicentaje de participacion de cada uno de sus
miembros, para efectos del correspondiente célculo.

= Nimero del contrato.

= Objeto del contrato.

« Valor del contrato expresado en pesos colombianos.

« Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes, aio).

« Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes, afio)

= Nombre y firma de quien expide [a certificacion.

« Especificar si se cumplio o no el contrato.

Cada experiencia de contrate se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que
incluyan contratos adicionales al principal, el tiempo adicionat se sumaré al del contrato u orden principal,
quedando esta como una sola certificacion.

En caso de aportar experiencias que contengan o contemplen la ejecucion de actividades no relacionadas
con el objeto a contratar, solo se validara para calculo de valor de la experiencia y cantidades, el o los
componentes y/o actividades que guarden relacion directa con el objeto a coniratar.

En caso de que la experiencia aportada haya sido obtenida como parte o integrante de un proponenie
plural, esta se validara afectandola con el porcentaje de participacion del integranie en dicho consorcio o
union temporal,

En caso de aportarse mas experiencias de las requeridas, se tendran en cuenta aquetlas o aquella de
mayor valor.
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Asi mismo, para los confratos celebrados y ejecutados con entidades de caracier privado, adicionalmente
se debera aportar obligatoriamente cada uno de los siguientes documentos:

s Facturas de venta expedida con ocasién a la ejecucion del conlrato, que cumpla con los requisites
establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio Colombiano y en el ariculo 617 del
Estatuto Tributario Nacional.

« Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato (en caso de que aplique).

= Acta dé Recibo final o Acta de Liguidacion det Contrato, lo que corresponda.

1.3.CAPACIDAD TECNICA

1.3.1.1. CARTA DE ACEPTACION DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MiNIMOS.

Allegar la carta de aceptacion de los requerimientos técnicos minimos, coniorme lo contenido en los
formatos anexos a estos pliegos de condiciones.

Las condiciones técnicas minimas exigidas que habilitan a los posibles oferentes se encueniran
sefialadas en el anexo iécnico; por lo tanio, el proponente debera adjuniar con su propuesla un
documento comprometiéndose a cumplir con [as especificaciones tecnicas de los bonos y de [as prendas
de vestir y el calzado, debidamente suscrito por el proponente o apoderado debidamente faculiado.

El proponente debera cumplir con fodos los requerimientos técnicos establecidos, para lo cual el
proponente debera adjuntar con su propuesta un documento comprometiéndose a cumplir con las
especificaciones técnicas de las prendas de vestir y el calzado, debidamente suscrifo por el proponente
o apoderado debidamente facultado.

Debe ser firmado por el proponante cuando es persena natural o, si es persona juridica o si la oferta se
presenta bajo la modalidad de consorcio o union temporal, por el representante legal indicando su
nombre y documento de identidad.

1.3.1.2. FICHA TECNICA.

El proponente debera diligenciar su propuesta técnica indicando las especificaciones técnicas y
demas requerimientos sefialados en la Ficha Técnica.

El oferente deberd presentar firmada la ficha técnica de los productos oferlados en su fotalidad,
garantizando las condiciones minimas de cada articulo, la garantia y calidad.

1.3.1.3. RECURSC HUMANO QUE PRESTARA EL SERVICIO

Para la ejecucidn del servicio el CONTRATISTA deberd poner a disposicion todo el personal
necesario, y fodo aquel que se necesite durante la ejecucion. En la propussta deberd incluir fo
siguiente:

Cargo Perfil Profesional Experiencia Especifica

PROFESIONAL EN DISENO
GRAFICO

- Debera acreditar un minimo de
DISENADOR cinco (5) anos de experiencia
GRA?CO profesional, contados a partir de

(M la expedicion del acta de grado
y/o diploma emitidc por una
universidad reconocida por el
Ministerio  de  Educacion
Nacional.

Certificar minimo un (1)
contrato donde se haya
desemperiado camo
disefador grafico
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NOTA: Lo correspondiente al Recurso Humane minimo requerido debe anexar Hoja de vida para el
personal ofertado, soportes como fotecopia de la cedula de ciudadania, diploma de esiudio, tarjeta
profesional si aplica, certificados de experiencia y carta de intencion y/o disponibilidad.

En la verificacion de los requisitos habilitantes, el Departamento daré prevalencia al principio de Buena
Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion Politica Nacional, no obstante, se reserva el derecho de
verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la informacion aportada por el
proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades contratantes. En caso de
que se aporte informacion no veraz o altere de cualquier forma algitn documento original presentado, se
tendra como RECHAZADA.

EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CRITERIOS DE SELECCION.

La Evaluacién de las ofertas y aceptacion de oferta se realizaré acorde a lo establecido en el numeral 5,
8,7 y 8 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 201i5.

FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate entre oferentes, para seleccionar al oferente favorecido, la Enlidad dara aplicacion
de forma sucesiva y excluyente a los factores de desempate establecidos en el Articulo 2.2.1.2.4.2.17,
del Decreto 1082 de 2015,

CAPITULO IV DEL CONTRATO

1. NORMAS APLICABLES, RESPONSARBILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL

El contrato que se celebre derivado del procedimiento de seleccion, le seran aplicables las disposiciones de
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2.011, Decreto 1082 de 2.015 y demas
normas reglamentarias y complementarias aplicables de conformidad con el Estaiuto General De
Contratacion Estatal. Los Contratantes esian sujetos al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias,
fiscales y penales sefialadas por la Ley. Ni la celebracion, ni la ejecucion de este contrato generan relacion
laboral ni derecho a prestaciones saciales.

2. JURAMENTO Y CESION

Por el s6lo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se halla
incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en el derecho vigente,
especialmente en los articulos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1.993. El conirato que se celebre en virtud del
presente proceso de seleccion no podra ser cedido a titulo alguno mientras no medie autorizacion expresa
y escrita por parte del Departamento.

3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES

Quien sea seleccionado como contratista dara estricto cumplimiento a las obligaciones de que trata el Art. 23
de la Ley 1150 de 2.007 v, la Entidad har las verificaciones e impondra las sanciones dei caso.

4. GARANTIAS

De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 1150 del 2007, y el Decreto Reglamentario 1082 del
2015, para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones que se deriven del contrato que se
celebre, la Entidad considera pertinente determinar los riesgos que pueden cubrirse mediante garantia
por ello El Contratista debera consiituir a favor del Departamento, una Garantia Unica expedida a través
de cualquiera de los mecanismos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 del 2015, que
comprenda o cobije los siguientes eventos o riesgos:

+ CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, por una cuantia iqual al Diez Por Ciento {10%) def valor del
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contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucion y Cuatro (4) Meses mas.
« CALIDAD DEL SERVICIO, por una cuantfa igual al Diez Por Ciento (10%) del valor del contrato y

con una vigencia igual al plazo de ejecticion del contrato y Cuatro (4) Meses mas.
s CALIDAD DE LOS BIENES, por una cuantia igual al Diez Por Ciento (10%) def valor del contrato y
con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y sefs (6) meses més.

o PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Por el § % del valor del contrafo, vigente por el plazo de efecucion del confrato y tres
(3) afios mas.

El contratista debera hacer entrega de estas garantias a la entidad, las cuales seran aprobadas por la
misma. El contratista se obliga a ajustar las garantias a la fecha de inicio del contrato y a ampliar,
modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o
suspenda st vigencia.

Si El Contratista se negare a constituir las garantias o sus prérrogas, La Entidad daré por terminado el
contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho la misma deba reconocer o pagar
indemnizacion alguna, quedando a salvo las acciones judiciales que deba emprender ia Enfidad, para
obtener el resarcimiento de los perjuicios que ésta renuncia le acarree.

La aseguradora respondera al Departamento por el pago de todas las sumas que sean exigibles al
Contratista, por razon del incumplimiento de cualquiera de ias obligaciones derivadas del contrato,

La garantia debera ser expedida en la misma moneda del contrato.

El hecho de la constitucién de estos amparos no exonera a El Contratista de las responsabilidades
legales en relacion con los riesgos asegurados.

El Contratista debera mantener vigente las garantias a que se refiere esta clausula y sera de su cargo el
pago de todas las primas y demés erogaciones de consiitucion, mantenimiento y restablecimiento
inmediato de su monto, cada vez que se disminuya ¢ agote por razon de las sanciones que se impongan.

5. CONFIDENCIALIDAD

La informacion que le sea entregada o a la que tenga acceso el CONTRATISTA en desarrollo y ejecucion
del contrato, gozan de confidencialidad. Por ello toda informacion a la que tenga acceso el contratista esta
protegida por las normas que rigen el secrete profesional y, por tanto, sclo podra ser usada para fines
inherentes a su actividad en desarrollo del contrato que aqui se suscribe. La proteccion es indefinida, por lo
gue no se podra hacer uso de ella en ningn tiempo ni durante la ejecucion del contrato ni una vez finalizado.
Cualquier incumplimiento a este compromiso podra ser objeto de las sanciones que se pacten en el contrato.

6. PERFECCIONAMIENTQ Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de aprobacion en SECOP If por parte
del Contratista y elfla Ordenador/a del Gasto.
Para que pueda ser ejecutado, se requiere:

« Que se expida el correspondiente Registro Presupuestal.
« Aprobacion de las polizas de cumplimiento en caso de requeriste
« Lasuscripcion de la respectiva acta de Inicio

7. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

El Departamento podra imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo establecido en
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, articulo 40 de la Ley 80 de 1993, Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
y Decreto 1082 de 2015 y demés normas aplicables asi:
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De conformidad con el Articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, Ia
Administracién Departamental podra mediante acto administrativo motivado, sancionar al contratista por sus
incumplimientos parciales en |as obligaciones.

Estas sanciones no podréan superar el 10% del Valor del Contrato.

8. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitive de las obligacicnes a cargo del CONTRATISTA, la Administracion
Departamental, podra hacer efectiva la clausula penal pecuniaria en un monio equivalente al 10% del valor
{otal del contrato, como estimacion anticipada y parcial de los perjuicios que se causen, sin perjuicio de gue
la Entidad pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad de valor de los perjuicios causados en o que
excedan del valor de la clausula penal pecuniaria. EL CONTRATISTA autoriza que [a Entidad descuente de
fas sumas que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal pecuniaria. Se enfiende que hay
incumplimiento definitivo del contrato cuando cumplido el plazo de ejecucion, el contratista no ha cumplido
fa totalidad de las obligaciones.

9. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

En e! Contrato que se derive de la presente seleccion, atendiendo la viabilidad otorgada en el Articulo 14 de
la Ley 80 de 1993, se pactaran las clausulas excepcionales al derecho comiin de terminacian, interpretacion
y modificacion unilaterales, de sometimiento a las leyes nacicnales y de caducidad.

10.INDEMNIDAD

Quien sea seleccionado como contrafista, mantendra indemne a la Entidad de cualquier dafie o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontrafistas
o dependientes.

11. PUBLICACION

La Entidad publicara la documentacion correspondiente a la presenie Invitacidn Publica en el SECOP |l

L ARTURO véﬁsa\/&’z GLMRA D!%

Gobérnador del Departamento de La Guajira (E
Resolucion 1557 de 2024

NOTA: La fecha de suscripcion de este documento sera Ia misma fechg generada por el SECOP It a momento de ia aprobacm:t por parie. delordenador del
gasto o quien haga sus veces. d' /

_Proyecté: Mariin Alfredo Roys Z1ifilga - Abogado - Contratacion w 2

Revisd aspectos juridicos: German Medina Franco ~ Asesor de Despacho Area de Contratacidn
Reviso aspectos técnicos: Diego Luis Vega Calderon - Secretario de Hactp_r_l_d}_@}"

Reviso: Angela Sanchez - Directora Operativo del Despacho
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