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	FICHA TÉCNICA


	Selección Abreviada Menor Cuantía

	OBJETO 

	Prestar el servicio público de transporte terrestre automotor especial a los servidores del Instituto Distrital de Turismo.


	CLASIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO DE ACUERDO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
	78111800



El Instituto Distrital de Turismo establece en esta ficha técnica todas las condiciones y especificaciones técnicas requeridas para la prestación del servicio de transporte. 

1. PARQUEAUTOMOTOR

Se requiere prestación del servicio de transporte por demanda, con los siguientes tipos de vehículos:
	
	ÍTEM 1

	CAMIONETA DOBLE CABINA CON PLATÓN PICK UP MODELO 2015 EN ADELANTE 
	TIPO
	Camioneta 4x4 doble cabina con platón

	
	MODELO
	2015 en adelante

	
	TIPO DE COMBUSTIBLE
	Diésel y/o Gasolina

	
	CILINDRAJE
	Mínimo 2.480 c.c.

	
	COLOR
	Blanco

	ÍTEM 2

	MICROBÚS DE 10 A 19 PASAJEROS, MODELO 2015 EN ADELANTE
	TIPO
	Microbús o Van

	
	MODELO
	2015 en adelante

	
	TIPO DE COMBUSTIBLE
	Diésel y/o Gasolina

	
	CILINDRAJE
	Mínimo 2.000 c.c.

	
	No. Pasajeros
	10 a 19

	
	MODELO
	2015 en adelante

	ÍTEM 3

	CAMPERO 4X4 MODELO 2015 EN ADELANTE
	TIPO
	Campero

	
	MODELO
	2015 en adelante

	
	TRACCIÓN
	4x4

	
	TIPO DE COMBUSTIBLE
	Diésel y/o Gasolina

	
	CILINDRAJE
	Mínimo 1.990 c.c.




NUMERO MÍNIMO DE VEHÍCULOS REQUERIDOS

La prestación del servicio de transporte es por demanda, no obstante, con el fin de garantizar el servicio, el proponente deberá aportar con su oferta, SEIS (6) vehículos con los cuales prestará el servicio de transporte en la ejecución del contrato, así:

Tres        (3) Camperos 
Dos         (2) Camionetas doble cabina con platón 
Un          (1) Microbús

Todos los vehículos presentados en la oferta deberán cumplir con las especificaciones técnicas requeridas en esta ficha técnica. En caso de tener que realizar un reemplazo de vehículo durante la ejecución del contrato deberá cumplir con las especificaciones mínimas requeridas y las ofrecidas en su propuesta.

Cabe anotar que  el proponente adicionalmente puede presentar con su oferta los vehículos eléctricos, hibridos o con tecnología a gas vehicular que tenga a disposición para la prestación del servicio durante la ejecución del contrato.


DOCUMENTOS DE LOS VEHÍCULOS

El proponente deberá presentar en su propuesta la siguiente documentación por cada uno de los vehículos propuestos:

1. Copia de la tarjeta de propiedad.
2. Copia de la tarjeta de operación vigente.
3. Copia del SOAT vigente.
4. Copia Póliza de Responsabilidad Civil Contractual.
5. Copia Póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual.
6. Copia Certificación Tecno mecánica vigente si aplica.
7. Certificación del representante legal que el vehículo ofrecido prestará el servicio bajo la modalidad de convenio de colaboración empresarial y se entregará el citado convenio  a la suscripción del contrato antes de la ejecución del contrato, si el vehículo no es de propiedad de la empresa.


CONDICIONES DE LOS VEHÍCULOS

Los vehículos deberán cumplir con las siguientes condiciones:

· Afiliación a la empresa de transporte legalmente constituida y debidamente habilitada en la modalidad de “servicio público de transporte terrestre automotor especial”
· Color blanco atendiendo a la reglamentación expedida por el Ministerio de Transporte para este tipo de servicio especial. 
· Dispositivo de ubicación GPS
· Airbag
· Aire acondicionado
· Cinturones de seguridad delanteros y traseros
· Llanta de repuesto, caja de herramientas, extintor, kit de carretera y cumplir con todas las disposiciones de tránsito para prestar el servicio
· Permanecer en perfectas condiciones técnicas, mecánicas y de aseo


COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO

Todos los gastos en que incurra los vehículos para la prestación del servicio de transporte al IDT, deberán ser asumidos por el contratista, incluyendo combustible, peajes y mantenimiento. La prestación del servicio es a todo costo.



2. RECURSO HUMANO


EQUIPO MÌNIMO

El proponente seleccionado deberá contar con personal suficiente, calificado e idóneo para la prestación del servicio objeto del contrato. La escogencia del personal es responsabilidad del contratista, pero este debe tener espíritu de servicio, tolerancia y calidad humana para atender los servicios. Se requiere mínimo:


1. Un (1) COORDINADOR

Perfil Profesional: Mínimo cinco (5) semestres cursados y aprobados en carreras profesionales en áreas administrativas y/o ingenierías y/o estudios título de técnico o tecnólogo en cualquier área. 

Experiencia: Mínimo dos (2) años de experiencia en la coordinación de servicios de transporte público terrestre automotor especial.

Actividades:

· Supervisar las condiciones técnico mecánicas de los vehículos.
· Mantener actualizada las hojas de vida y la documentación de los vehículos y los conductores.
· Programar y controlar que se cumplan los horarios y recorridos establecidos en el contrato.
· Llevar el registro de las planillas de transporte.
· Asistir a las instalaciones del Instituto cada vez que sea requerido.
· Será la persona encargada de mantener comunicación permanente con el supervisor del contrato y apoyo a la supervisión.


2. Seis (6) CONDUCTORES

Perfil: Bachiller.

Experiencia: Mínimo dos (2) años de experiencia certificada en el servicio de transporte público terrestre automotor especial (de los cuales seis meses debe corresponder a servicios prestados en la zona donde sea asignado).

Actividades y Requerimientos Específicos:

· Cumplir los trayectos asignados en tiempo razonable, sin sobrepasar los límites de velocidad.
· Evitar situaciones de riesgo para los ocupantes de los vehículos.
· Los conductores deben contar con licencia de conducción otorgada por autoridad competente, verificable al momento de inicio de ejecución del contrato. 
· Examen médico de aptitud no inferior a 30 días.
· No debe tener ninguna multa o comparendo a su nombre o a nombre del vehículo que va a prestar el servicio, esta información será verificada por el Instituto al momento de que el contratista remita la información de la persona que prestará el servicio.  
· Tener conocimientos básicos de mecánica automotriz.  
· Tener conocimiento de la ciudad y la región


DOCUMENTOS DE LOS CONDUCTORES Y COORDINADOR

Con la propuesta, el oferente deberá aportar las cartas de compromiso firmada por las personas que conformarán el equipo de trabajo para la prestación del servicio. Se adjunta formato de carta de compromiso

Antes de la ejecución del contrato, el contratista aportará la siguiente documentación de su equipo de trabajo, conductores y coordinador:

· Relación del personal (conductores y coordinador) 
· Fotocopia de la cedula de ciudadanía.
· Fotocopia afiliación a la EPS.
· Fotocopia riesgos profesionales. 
· Certificado de antecedentes judiciales y medidas correctivas expedidas por la policía nacional (con fecha de expedición no superior a un mes).
· Certificado del Sistema Integrado sobre multas y Sanciones por Infracciones. 
· Certificado de examen médico aptitud (Solo conductores) con expedición máxima de 90 días.
· Licencia de Conducción categoría categoría C1 o C2 según la clase de vehículo y tal como lo establece la Ley 769 de 2002 y las demás normas aplicables. (Solo conductores)



3. PRESTACIÓN DEL SERVICIO

EL Instituto Distrital de Turismo requiere cubrir el desplazamiento de sus servidores públicos a las diferentes localidades del Distrito capital de Bogotá, los municipios que conforman Bogotá Región, municipios de Cundinamarca tales como Choachí, Funza, Mosquera, Cota, La Calera, Suesca, Sesquilé, Chocontá, Soacha, Sibaté, Guatavita, Nemocón, Pasca, Sutatausa, Tausa, Tabio, Tenjo, Tocancipá Ubaté, Zipaquirá, Chía, Facatativá, Villapinzón, Sopó, Zipaquirá y Ubaque, y municipios de Boyacá como Tópaga, Sogamoso, Iza, Cuitiva, Tota, Tunja, Villa de Leyva, Ráquira, Chiquinquirá y Paipa para la realización de diferentes actividades que se desprenden de los proyectos que realizan las dependencias del Instituto.

El servicio a contratar se realizará en la modalidad por demanda de transporte público terrestre automotor especial y consistirá en disponer del transporte a todo costo al personal y material que se requiera para el cumplimiento de los objetivos misionales del Instituto el cual deberá incluir: vehículos, suministro de combustible, mantenimiento preventivo y correctivo de los mismos, peajes, parqueaderos, conductores, incluyendo  su salario y prestaciones, alimentación y dotaciones y en general cualquier otro costo derivado del servicio.

SOLICITUD DE SERVICIO

Las solicitudes de servicio se podrán realizar de la siguiente manera:

1. Servicio inmediato: Cuando se requiere que el vehículo solicitado arribe al lugar indicado en menos de 30 minutos. Este servicio solo aplica para vehículos de cuatro (4) pasajeros en la ciudad de Bogotá. Este servicio se podrá cancelar sin costo para la Entidad, durante los primeros quince (15) minutos siguientes de haber realizado la solicitud.

2. Servicio de Reserva: Aplica para eventos donde se debe asegurar vehículo para un desplazamiento al día o días siguientes a la solicitud y a una hora específica. Las reservas se deben realizar con mínimo dos (2) horas de antelación. Este servicio se podrá cancelar sin costo para la entidad, hasta con una hora antes de la hora fijada para el servicio. 

· OTROS SERVICIOS

Al requerirse servicios fuera de la ciudad no especificados en el listado de municipios, se solicitará cotización y solo se prestaran al ser aprobados por el supervisor del contrato.


HORARIOS DE SERVICIO

La disponibilidad del servicio se requiere de domingo a domingo las 24 horas, los 7 días a la semana según programación del supervisor del contrato o quien este designe.


PLANILLAS DE TRANSPORTE

El proponente adjudicatario dentro de la ejecución del contrato deberá diligenciar por cada uno de los servicios prestados, una Planilla de Transporte del IDT, la cual debe hacer firmar a la persona que hizo uso efectivo del servicio en donde se señalan los siguientes aspectos:
· Lugar de inicio del recorrido.
· Lugar de Finalización del recorrido.
· Hora de inicio del recorrido.
· Hora final del recorrido.
· Kilometraje inicial
· Kilometraje final
· Nombre del usuario del servicio.
· Cargo del usuario del servicio.
· Firma del usuario del servicio.
· Firma del conductor que presta el servicio
· Medición de satisfacción del servicio prestado.

Otras Condiciones para la prestación del servicio.

· Si alguno de los vehículos llegaré a presentar una falla mecánica, el contratista deberá continuar con la prestación del servicio reemplazándolo de forma inmediata, por un vehículo de iguales o superiores características del que presenta el deterioro.

· El contratista deberá cumplir con todos los requisitos legales de movilización.

· Se aclara que los conductores no tienen relación laboral alguna con el Instituto Distrital de Turismo.

· En caso de requerir desplazamientos fuera de Bogotá D.C. o de los municipios ciudad región, el contratista presentará al supervisor del contrato una cotización que deberá ser comparada con precios del mercado para su correspondiente aprobación.

· Se deberá capacitar al personal del IDT en el manejo del aplicativo para monitorear a los vehículos con GPS.

· La prestación del servicio de transporte es a todo costo, el contratista deberá asumir todos los gastos en que incurran los vehículos y conductores en la prestación del servicio.



__________________________
      FIRMA PROPONENTE
      

      __________________________
      NOMBRE DEL PROPONENTE
      Documento de Identificación: 

 (
Avenida Carrera 24 No. 40 – 66
Código Postal 111311
Teléfono: 2170711
 Fax.2170711 Ext. 180
www.bogotaturismo.gov.co
AD-F7 V16
)
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