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1. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD 

Plan Anual de 
Adquisiciones 

 N/A  

Tipo de 
Presupuesto 
Asignado 

 
Funcionamiento 

Nombre de 
Proyecto o de la 
Necesidad que se 
incluyó en el 
Anual de 
Adquisiciones 

 

 

 

2. DATOS DE LA CONTRATACIÓN 

Fecha de 
elaboración del 
estudio previo 

29 de mayo de 2020  

Nombre de los 
funcionarios que 
diligencian el 
estudio previo 

JUAN CARLOS BLANCO RINCON 

Firma funcionarios 
que diligencian el 
estudio previo 

 

Área de Origen AREA ADMINISTRATIVA    

 

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.1.1. 
del Decreto 1082 de 2015. 

1. 
DESCRIPCIÓN 
DE LA 
NECESIDAD 
QUE LA 
ENTIDAD 
PRETENDE 
SATISFACER 

La Dirección Seccional de Administración Judicial Cúcuta, como 
administradora y veedora de los bienes inmuebles, muebles, equipos, 
enseres y demás propiedades de la Nación Consejo Superior de la 
Judicatura, para dar cumplimiento al compromiso del Consejo Superior 
de la Judicatura frente al Plan Sectorial de Desarrollo y a los procesos 
misionales y de apoyo de la Entidad; y en atención a los requerimientos 
hechos por el Gobierno Nacional frente al estado de calamidad 
presentada para la contención de la enfermedad coronavirus COVID-
19, que provisionalmente se ejecutará hasta el 30 de mayo de 2020; y 
mediante los documentos que se relacionan a continuación: 

• Circular Externa Nº 0000005 de 2020 expedida por el Ministerio de 
Salud y Protección Social respecto de Directrices para la detección 
temprana, el control y la atención ante la posible introducción del 
nuevo coronavirus (2019-nCoV) y la implementación de 
preparación y respuesta ante este riesgo, emitida en febrero 11 de 
2020. 

• Circular Nº 0017 expedida por Ministerio de Trabajo sobre los 
Lineamientos Mínimos a implementar de promoción y prevención 
para la preparación, respuesta y atención de casos de enfermedad 
por COVID-19 (Coronavirus), emitida en febrero 24 de 2020. 

• CIRCULAR DEAJC20-15, expedida por la Dirección Ejecutiva de 
Administración Judicial, sobre los Lineamientos para la prevención 
del contagio del virus COVID 19 (Coronavirus), emitida 04 de 
marzo de 2020. 

• CIRCULAR PCSJC20-6, expedida por la Presidencia del Consejo 
Superior de la Judicatura, sobre Protocolo para la prevención de 



    

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS VERSIÓN 1 

 

contagio de COVID-19 en sedes judiciales, emitida en marzo 12 de 
2020. 

• Resolución 385 de 12 marzo de 2020 de Ministerio de Salud y 
protección social, Por la cual se declara la emergencia sanitaria por 
causa de coronavirus COVID - 19 y se adoptan medidas para hacer 
frente el virus. 

• Ley 100 de 1993, artículo 161 donde se señala que es deber de los 
empleadores garantizar un ambiente laboral sano, que permita 
prevenir los riesgos de trabajo y enfermedades de índole 
profesional, mediante la adopción de sistemas de seguridad 
industrial y la observancia de las normas de la Salud Ocupacional 
y Seguridad industrial. 

• Circular 0029 expedida por el Ministerio de Trabajo expedida en 
abril 03 de 2020 señala como responsabilidad de las empresas o 
contratantes, ante la presente emergencia por covid-19, el 
suministro de los elementos de protección personal, y el cuidado 
de e la salud de los trabajadores previamente establecida en la 
legislación actualmente vigente, así: Ley 9 de enero 24 de 1979 
(Titulo III artículos 122 a 124), articulo 348 del Código Sustantivo 
de Trabajo, Resolución 2400 de mayo 22 de 1979. 

• PROTOCOLO DE ACCESO A SEDES - MEDIDAS 
COMPLEMENTARIAS PARA PREVENCIÓN DEL CONTAGIO 
DEL COVID-19 EN LOS SERVIDORES JUDICIALES” – MEDIDAS 
COVID-19 

• 22 DE MAYO DE 2020 - MATRIZ ELEMENTOS DE PROTECCION 
PERSONAL - SARS-COV-2 RAMA JUDICIAL, donde exige como 
elemento de protección personal EPP, la careta como elemento de 
protección visual y otras zonas de cara o cabeza para Servidores 
Judiciales que realicen actividades de: Atención al Publico, y 
Audiencias Judiciales Publicas.  

• 28 DE MAYO DE 2020 – PROTOCOLO DE Medidas de Seguridad 
para el regreso seguro al trabajo en sedes judiciales (COVID-19). 

 

Donde dado lo anterior se determina nivel de riesgo para los 
trabajadores de la Rama Judicial adscritos a esta Dirección Seccional, 
conformados por 1.052 funcionarios en 234 Despachos, y en especial 
en atención al PROTOCOLO DE Medidas de Seguridad para el 
regreso seguro al trabajo en sedes judiciales (COVID-19), el cual 
origina las responsabilidades de: Difundir a los trabajadores la 
información elaborada por el Ministerio de Salud y Protección Social 
sobre el COVID-19; Reforzar medidas de limpieza, prevención y auto 
cuidado en los centros de trabajo; Cumplir a cabalidad con las 
recomendaciones que realicen las Administradoras de Riesgos 
Laborales (ARL) respecto a la prevención del COVID-19; Preparar a 
los trabajadores para el ingreso a sus ambientes de trabajo luego del 
aislamiento obligatorio decretado por el Gobierno Nacional; entre otras; 
razón por la cual surge la necesidad de implementar medidas para 
distanciamiento físico consistentes en avisos y  demarcaciones de 
espacios. 

Por lo que se indican como elementos a proveer los que se enumeran 
en el estudio de oferta y necesidad adjunto al presente: 

▪ Apercibimiento elaborado en material orgánico de elevado peso molecular 
Polyvinyl chloride en presentación rígida o plastificada, compuesto por cadenas 
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de moléculas de gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser presentado en 
color blanco inicialmente y deberá iniciar a reblandecer los 80°, además debe 
tener resistencia eléctrica y a la combustión, sus dimensiones son  de 22x28 ( 
Distanciamiento) 

▪ Dosel tipo toldo informativo en acetato de vinilo con diseño exclusivo y elaborado 
específicamente para el área o la necesidad del requerimiento, sus dimensiones 
son 3.00 x 1.20 Metro, con ojete para sujetar ( Entrada ) (entrada 1 piso (2)  torre 
c (1) 

▪ Dosel tipo toldo informativo en acetato de vinilo con diseño exclusivo y elaborado 
específicamente para el área o la necesidad del requerimiento, sus dimensiones 
son 1.50 x 1 Metro, con soporte tubular (Sedes)  Arauca, (4) Temis (1), Pamplona, 
(2) Cúcuta,(6)  palacio nacional, (1)banco Bogotá, (2) villa rosario,(1)  Patios (1) 
Ocaña (1), Cespa 

▪ Dosel tipo toldo informativo en acetato de vinilo con diseño exclusivo y elaborado 
específicamente para el área o la necesidad del requerimiento, sus dimensiones 
son 50 x 60 , con ojete para sujetar ( Baños ) 

▪ Dosel tipo toldo informativo en acetato de vinilo con diseño exclusivo y elaborado 

específicamente para el área o la necesidad del requerimiento, sus dimensiones 
son 1. 50 x 60 , con ojete para sujetar ( Municipios) 

▪ Apercibimiento elaborado en material orgánico de elevado peso molecular 
Polyvinyl chloride en presentación rígida o plastificada, compuesto por cadenas 
de moléculas de gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser presentado en 
color blanco inicialmente y deberá iniciar a reblandecer los 80°, además debe 
tener resistencia eléctrica y a la combustión, sus dimensiones son  de 20x25 (Gel) 

▪ Apercibimiento elaborado en material orgánico de elevado peso molecular 
Polyvinyl chloride en presentación rígida o plastificada, compuesto por cadenas 
de moléculas de gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser presentado en 
color blanco inicialmente y deberá iniciar a reblandecer los 80°, además debe 
tener resistencia eléctrica y a la combustión, sus dimensiones 22x28 (Salida) 

▪ Apercibimiento elaborado en material orgánico de elevado peso molecular 
Polyvinyl chloride en presentación rígida o plastificada, compuesto por cadenas 
de moléculas de gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser presentado en 
color blanco inicialmente y deberá iniciar a reblandecer los 80°, además debe 
tener resistencia eléctrica y a la combustión, tipo espejo, sus dimensiones son de 
50x60 ( Puertas) 

▪ Apercibimiento elaborado en material orgánico de elevado peso molecular 
Polyvinyl chloride en presentación rígida o plastificada, compuesto por cadenas 
de moléculas de gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser presentado en 
color blanco inicialmente y deberá iniciar a reblandecer los 80°, además debe 
tener resistencia eléctrica y a la combustión, tipo espejo, sus dimensiones son de 
35x50 ( Columnas) 

 

PLAN SECTORIAL DE DESARROLLO  2019-2022 

OBJETIVO 

Implementar el proceso de gestión del conocimiento, 
fortalecer el modelo de formación judicial, mantener las 
competencias, habilidades y conocimientos de los 
servidores judiciales logrando el balance entre el 
desarrollo profesional, el bienestar integral, el mérito y el 
logro de las metas institucionales. 

POLÍTICA: 
PILAR ESTRATÉGICO DE CARRERA JUDICIAL, 
DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO Y GESTIÓN 
DEL CONOCIMIENTO. 

ESTRATEGIA: 
Promover el bienestar integral de los servidores judiciales 
del nivel central y territorial.. 

PROGRAMA: 
Mejoramiento de las Competencias de la Administración 
de Justicia (2701) 

 

3.2 OBJETO A CONTRATAR ESPECIFICACIONES AUTORIZACIONES PERMISOS 
LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION   
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3.2.1  

OBJETO 
CONTRACTUAL 

1. Contratar en nombre de la Nación – Consejo Superior de la Judicatura 
– Dirección Seccional de Administración Judicial Cúcuta, la prestación 
del servicio de elaboración de: 800 apercibimiento de 22X28; 4 Dosel 
tipo toldo informativo 3.00X1.00M; 30 Dosel tipo toldo informativo 
1.50X1.00M; 100 Dosel tipo toldo informativo 1.50 X 60 CMS; 100 
Dosel tipo toldo informativo 50 X 60 CMS; 50 apercibimiento de 
20X25CMS; 200 apercibimiento de 50X60 CMS; 20 apercibimiento de 
puertas; 32 apercibimiento de columnas 35X50;  en las condiciones 
técnicas de calidad y cantidad establecidas por el Consejo Superior de 
la Judicatura de conformidad con lo previsto en el articulo 42 de la Ley 
80 de 1993. 

3.2.2 
CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

Los servicios que la Nación Consejo Superior de la Judicatura, 
requiere para el presente proceso de selección de contratista, se 
encuentran clasificados, según la codificación del Clasificador de 
Bienes y Servicios de las Naciones Unidas –UNSPSC-, como se 
indica a continuación: 

Código - Producto Nombre - Producto 

46161520 Señales de mensaje 

Nota: El código propuesto es a manera de referencia y de carácter 
informativo, no se constituirán como factor habilitante para la 
selección del contratista. 

3.2.3. 
ESPECIFICACIONES 
GENERALES DEL 
OBJETO 
CONTRACTUAL 

 

El oferente deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 
 

Los siguientes son los elementos requeridos para la ejecución del 
contrato: 

 

 
 

FUENTE: ESTUDIO DE OFERTA Y NECESIDAD ANEXO  

NECESIDAD
GRAFICO SEGÚN 

PROTOCOLO DE INGRESO
Item ELEMENTO DESCRIPCION MEDIDA

UNIDADES 

REQUERIDAS

1 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado peso 

molecular Polyvinyl chloride en presentación rígida o 

plastificada, compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser 

presentado en color blanco inicialmente y deberá iniciar 

a reblandecer los 80°, además debe tener resistencia 

eléctrica y a la combustión, sus dimenciones son  de 

22x28 ( Distanciamiento) (200 rojas) (200 azules) (200 

verdes) (200 amarillas).

Und 800

2
Dosel tipo toldo

informativo 

en acetato de vinilo con diseño exclusivo y elaborado 

específicamente para el área o la necesidad del 

requerimiento, sus dimensiones son 3.00 x 1.20 Metro, 

con ojete para sujetar Palacio de Justicia 

Und 4

3
Dosel tipo toldo

informativo 

en acetato de vinilo con diseño exclusivo y elaborado 

específicamente para el área o la necesidad del 

requerimiento, sus dimensiones son 1.50 x 1 Metro, con 

soporte tubular (Sedes)  arauca,  temis , pamplona,  

cucuta, palacio nacional, )banco bogota,  villa rosario,  

patios ocaña , cespa

Und 30

4
Dosel tipo toldo

informativo 

en acetato de vinilo con diseño exclusivo y elaborado 

específicamente para el área o la necesidad del 

requerimiento, sus dimensiones son 50 x 60 , con ojete 

para sujetar (3 DISEÑOS).

Und 100

5
Dosel tipo toldo

informativo 

en acetato de vinilo con diseño exclusivo y elaborado 

específicamente para el área o la necesidad del 

requerimiento, sus dimensiones son 1. 50 x 60 , con 

ojete para sujetar (Juzgado promiscuo)

Und 100

6 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado peso 

molecular Polyvinyl chloride en presentación rígida o 

plastificada, compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser 

presentado en color blanco inicialmente y deberá iniciar 

a reblandecer los 80°, además debe tener resistencia 

eléctrica y a la combustión, sus dimenciones son  de 

20x25 (Gel)

Und 50

7 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado peso 

molecular Polyvinyl chloride en presentación rígida o 

plastificada, compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser 

presentado en color blanco inicialmente y deberá iniciar 

a reblandecer los 80°, además debe tener resistencia 

eléctrica y a la combustión, sus dimenciones sonsus 

dimenciones son 22x28 (Salida)

Und 200

8 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado peso 

molecular Polyvinyl chloride en presentación rígida o 

plastificada, compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser 

presentado en color blanco inicialmente y deberá iniciar 

a reblandecer los 80°, además debe tener resistencia 

eléctrica y a la combustión, tipo espejo, sus 

dimenciones son de 50x60 ( Puertas)

Und 20

9 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado peso 

molecular Polyvinyl chloride en presentación rígida o 

plastificada, compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe ser 

presentado en color blanco inicialmente y deberá iniciar 

a reblandecer los 80°, además debe tener resistencia 

eléctrica y a la combustión, tipo espejo, sus 

dimenciones son de 35x50 ( Columnas) (3 DISEÑOS)

Und 32

DISTANCIAMIENTO 

FISICO: INGRESO O 

RECEPCIÓN   - 

PASILLOS - BAÑOS 
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• Ofrecer y cumplir con la medida establecida para cada elemento.  

• El contratista deberá garantizar el suministro de los elementos y 
la prestacion del servicio en las instalaciones de la 
Administración Judicial de Cucuta. 

• Realizar la ejecución del contrato de acuerdo con las 
especificaciones solicitadas. 

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO  

Las siguientes condiciones formarán parte del contrato que se 
suscribirá en la fecha establecida en el cronograma del proceso de 
selección, como consecuencia de la adjudicación. 

LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

La liquidación del contrato se realizará de mutuo acuerdo; De 
conformidad con él. (Artículo 11 de la Ley 1150 de 2007). 

CESIÓN DEL CONTRATO 

El contratista no podrá ceder el contrato a personas naturales o 
jurídicas, nacionales o extranjeras, sin el consentimiento previo y 
escrito de la DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN 
JUDICIAL DE CUCUTA. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 
El plazo del contrato será a partir a partir del cumplimiento de los 
requisitos de ejecución y hasta 15 días después.
  

LUGAR DE EJECUCION 
Dirección Seccional de Administración Juridicial de Norte de 
Santander 

3.2.4 
AUTORIZACION
ES O 
PERMISOS Y 
LICENCIAS 
REQUERIDOS 
PARA LA 
EJECUCION 
DEL OBJETO 
CONTRACTUAL 

 
(Cuando aplique) El contratista debe contar con los permisos 
necesarios por parte de las autoridades competentes para el desarrollo 
de las actividades objeto del presente. 
 

3.2.5 
DOCUMENTOS 
TECNICOS PARA 
EL DESARROLLO 

SE ANEXAN 
CDP  
ESTUDIO DE OFERTA Y NECESIDAD 

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA 
JUDICATURA 

3.3.1. 
OBLIGACIONES 
DEL 
CONTRATISTA 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

El contratista seleccionado tendrá las siguientes obligaciones:  
a) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con 
lo consignado en la propuesta presentada y el estudio previo. 
 b) El contratista deberá responder por los daños que ocasionen a las 
instalaciones, o perjuicios a terceros y perdida de elementos en la obra 
por negligencia en la ejecución de las diferentes actividades; los costos 
y trabajos que esto genere estarán a cargo del contratista.  
c) Asistir a todas las reuniones programadas que sean necesarias para 
lograr la debida ejecución del contrato y elaborar las actas a que haya 
lugar.  
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d) Tramitar oportunamente las actas de suspensión y reanudación del 
contrato, si ello fuere necesario.  
e) Atender los requerimientos que al respecto haga EL SUPERVISOR 
del contrato, tendientes a una correcta ejecución del mismo.  
f) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato, le 
imparta el Supervisor y consultar las inquietudes que se presenten en 
relación con la ejecución del contrato al supervisor del mismo.  
g) Informar oportunamente por escrito a la Entidad, o a través del 
SUPERVISOR, los inconvenientes que afecten el desarrollo del 
contrato.  
h) Mantener durante la ejecución del contrato el recurso humano, 
técnico, físico y demás ofrecidos en la propuesta.  
i) Constituir las pólizas de garantía requeridas en el presente proceso 
de selección.  
j) Suministrar al supervisor designado por la Dirección Ejecutiva 
Seccional, la información que le sea solicitada para verificar el correcto 
y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae.  
 

OBLIGACIONES LABORALES DEL CONTRATISTA 
Serán obligaciones del contratista como empleador  
a) Designar y mantener a costa del contratista durante todo el período 
de ejecución del contrato, el personal idóneo que se requiera para la 
correcta y normal ejecución del contrato, es decir deberá contar con el 
personal que atienda los requerimientos de la entidad durante el plazo 
de ejecución del mismo y la duración de la garantía solicitada.  
b) Pagar oportunamente, los salarios y prestaciones sociales, a todo el 
personal empleado en la ejecución del presente contrato, y en general 
dar estricto cumplimiento a la totalidad de obligaciones, con el sistema 
integral de seguridad social y parafiscales derivadas de la ejecución 
del presente contrato. El incumplimiento de estas obligaciones por 
parte del contratista, para con sus empleados, podrá generar la 
imposición de multas sucesivas, de conformidad con lo establecido en 
el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, cuando haya lugar.  
c) El personal que el contratista ocupe en la ejecución del presente 
contrato no tendrá vinculación laboral, personal, civil ni comercial con 
la Dirección Ejecutiva Seccional. La responsabilidad derivada de estas 
vinculaciones estará a cargo y de manera exclusiva a cargo del 
contratista.  
d) Las demás obligaciones relacionadas con la naturaleza del presente 
contrato de prestación de servicios. 
 

3.3.2 
OBLIGACIONES 
DEL CONSEJO 
SUPERIOR DE 
LA 
JUDICATURA- 
DIRECCIÓN 
SECCIONAL DE 
ADMINISTRACIÓ
N JUDICIAL 

 

La Dirección Seccional, además de las obligaciones consagradas en 
otras cláusulas, tendrá, las siguientes:  
 
1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato y realizar los 
descuentos de impuestos y contribuciones a que haya lugar de 
conformidad con la normatividad legal vigente de conformidad con lo 
estipulado en el mismo.  
2. Supervisar la correcta ejecución del contrato. 
3. Impartir a través del Supervisor, las instrucciones necesarias 
para la correcta ejecución del contrato. 
4. Suministrar oportunamente la información y el apoyo que 
requiera el CONTRATISTA, para el cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales.  
5. Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del contrato, 
del cumplimiento de las obligaciones del contratista con el personal 
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que contrate o tenga de planta durante la ejecución del contrato frente 
a los aportes al sistema de seguridad social integral, y parafiscales. 

 

3.3.2.1. 
OBLIGACIONES 
DEL 
SUPERVISOR 

La Supervisión del contrato a celebrar será ejercida por la Dirección 
Seccional de Administración Judicial Cúcuta a través de la 
Coordinación Administrativa de Cúcuta; de conformidad con lo 
establecido en el Capítulo Noveno del Manual de Contratación 
adoptado mediante Resolución 7025 del 31 de diciembre de 2019 
para La Dirección Ejecutiva de Administración Judicial y Direcciones 
Ejecutivas Seccionales.” 

3.4 MODALIDAD DE SELECCIÓN, JUSTIFICACIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS 

3.4. MODALIDAD 
DE SELECCIÓN 
FUNDAMENTOS 
JURIDICOS QUE 
SOPORTAN LA 
MODALIDAD DE 
SELECCIÓN 

Observado lo señalado en el MEMORANDO DEAJADM20-478 
respecto de “Adquisición elementos e insumos por la Tienda Virtual de 
Colombia Compra Eficiente”, se indagó en por la página Web de la 
Tienda Virtual incluido el Link de agregación de oferta, no encontrando 
lo requerido en la presente necesidad. 
 
Teniendo en cuenta la cuantía del contrato a celebrar, la cual no supera 
el 10% de la menor cuantía establecida por la entidad, la modalidad 
por la cual se adelanta el proceso es de MÍNIMA CUANTÍA.  
 

El objeto del proceso de selección se adelanta bajo la modalidad de 
Selección de Mínima Cuantía, Decreto 1082 de 26 de mayo de 2015, 
sub sección 5. Mínima cuantía, demás normas concordantes 

3.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN DEL MISMO 

PRESUPUESTO 
OFICIAL 
ESTIMADO 

 

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: EL PRESUPUESTO OFICIAL 
ESTIMADO PARA EL PRESENTE PROCESO ES DE ONCE 
MILLONES CIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL NOVESCIENTOS 
OCHENTA Y TRES PESOS MDA CTE ($ 11.199.983=).    
 

3.5.1 
CERTIFICADO 
DE 
DISPONIBILIDA
D 
PRESUPUESTA
L 

El contrato será financiado con recursos del Presupuesto 
Nacional, así: 
 

SOPORTE UNIDAD RUBRO Observación VALOR CDP 

CDP No. 
14420 

08 

A-02-02-02-008-
009 OTROS 
SERVISION DE 
FABRICACIÓN; 
SERVICIOS DE 
EDICIÓN 
IMPRESIÓN Y 
REPRODUCCIÓN. 

Suscrito por la Jefe 
de Presupuesto de 
la Dirección 
Seccional de 
Administración 
Judicial Cúcuta. 

$ 11.199.983 

  VALOR TOTAL $ 11.199.983 
 

 

3.5.2 
VARIABLES 
PARA 
CALCULAR EL 
PRESUPUESTO 
OFICIAL  

 

Para el suministro del producto objeto del presente se solicitaron 
telefónicamente cotizaciones, no encontrando respuesta para algunos 
productos, por lo que se procedió a indagar por las paginas de venta 
de almacenes de cadena, siendo analizadas las siguientes: 

 

PROTSEIN NIT: 800165874-0 

CERO FUEGO NIT: 41250829-1 

SERVINCO NIT: 13229894-1 

 

De las cuales se procedió a realizar el estudio de oferta 
correspondiente:  
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NOTA: Para todos los efectos, el valor de la oferta se expresará en 
pesos colombianos y en números enteros (sin decimales). 

3.5.3 FORMA 
DE PAGO DEL 
CONTRATO 

La Dirección Seccional de Administración Judicial Cúcuta, realizará el 

pago de la presente contratación en pesos colombianos ($Col), previa 

presentación de la factura, la expedición del respectivo cumplido a 

satisfacción. 

En todo caso los pagos del presente proceso quedan sujetos a la 
situación de recursos que la Dirección del Tesoro Nacional del 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, situé a la Dirección Seccional 
de Administración Judicial Cúcuta.  
 

3.6 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 
 

 TRANSPARENCIA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN En todas las actuaciones 
derivadas de las estipulaciones de los términos de la presente 
convocatoria y el contrato que forma parte de la misma, el proponente 
obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política 
y las leyes consagran. En caso de que la Entidad advierta hechos 
constitutivos de corrupción de parte de un proponente durante el 
proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que 
hubiere lugar, podrá rechazar la respectiva propuesta. Si los hechos 
constitutivos de corrupción tuvieren lugar durante la ejecución del 
contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de 
caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en 
la ley y en el respectivo contrato. Para lo no regulado particularmente 
por la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios se aplican las 
normas civiles y comerciales de la República de Colombia, las reglas 
previstas en estos pliegos de condiciones y documentos que sobre la 
materia se expidan en desarrollo del proceso de contratación. 
Cualquier información debe ser remitida a los correos electrónicos: 
logadmincuc@cendoj.ramajudicial.gov.co.  
 

Item ELEMENTO DESCRIPCION MEDIDA
UNIDADES 

REQUERIDAS

SUBTOTAL  

UNIDAD
 IVA

VALOR TOTAL 

UNIDAD 

INCLUIDO  IVA

SUBTOTAL  

UNIDAD
 IVA

VALOR TOTAL 

UNIDAD 

INCLUIDO  IVA

SUBTOTAL  

UNIDAD
 IVA

VALOR TOTAL 

UNIDAD 

INCLUIDO  IVA

VALOR 

PROMEDIO

VALOR A 

CONSIDERAR 

PARA LA 

COMPRA

1 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado 

peso molecular Polyvinyl chloride en 

presentación rígida o plastificada, 

compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe 

ser presentado en color blanco inicialmente 

y deberá iniciar a reblandecer los 80°, 

además debe tener resistencia eléctrica y a 

la combustión, sus dimenciones son  de 

22x28 ( Distanciamiento)

Und 800 3.757$                    714$               4.471$                           3.756$                714$                  4.470$                         $ 3.739 711$                  4.450$                           4.463$             3.570.792$       

2
Dosel tipo toldo

informativo 

en acetato de vinilo con diseño exclusivo y 

elaborado específicamente para el área o la 

necesidad del requerimiento, sus 

dimensiones son 3.00 x 1.20 Metro, con 

ojete para sujetar ( Entrada ) (entrada 1 piso 

(2)  torre c (1)

Und 4 90.017$                 17.103$         107.120$                      90.017$             17.103$            107.120$                    $ 90.000 17.100$            107.100$                      107.113$         428.454$          

3
Dosel tipo toldo

informativo 

en acetato de vinilo con diseño exclusivo y 

elaborado específicamente para el área o la 

necesidad del requerimiento, sus 

dimensiones son 1.50 x 1 Metro, con 

soporte tubular (Sedes)  arauca, (4) temis 

(1), pamplona, (2) cucuta,(6)  palacio 

nacional, (1)banco bogota, (2) villa 

rosario,(1)  patios (1) ocaña (1), cespa

Und 30 42.034$                 7.986$           50.020$                         42.034$             7.986$              50.020$                       $ 42.017 7.983$              50.000$                        50.014$           1.500.409$       

4
Dosel tipo toldo

informativo 

en acetato de vinilo con diseño exclusivo y 

elaborado específicamente para el área o la 

necesidad del requerimiento, sus 

dimensiones son 50 x 60 , con ojete para 

sujetar ( Baños )

Und 100 15.047$                 2.859$           17.906$                         15.042$             2.858$              17.900$                       $ 15.000 2.850$              17.850$                        17.885$           1.788.530$       

5
Dosel tipo toldo

informativo 

en acetato de vinilo con diseño exclusivo y 

elaborado específicamente para el área o la 

necesidad del requerimiento, sus 

dimensiones son 1. 50 x 60 , con ojete para 

sujetar ( MunicipiosM)

Und 100 21.009$                 3.992$           25.001$                         21.008$             3.992$              25.000$                       $ 21.008 3.992$              25.000$                        25.000$           2.500.008$       

6 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado 

peso molecular Polyvinyl chloride en 

presentación rígida o plastificada, 

compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe 

ser presentado en color blanco inicialmente 

y deberá iniciar a reblandecer los 80°, 

además debe tener resistencia eléctrica y a 

la combustión, sus dimenciones son  de 

20x25 (Gel)

Und 50 1.278$                    243$               1.521$                           1.277$                243$                  1.520$                         $ 1.261 239$                  1.500$                           1.513$             75.674$            

7 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado 

peso molecular Polyvinyl chloride en 

presentación rígida o plastificada, 

compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe 

ser presentado en color blanco inicialmente 

y deberá iniciar a reblandecer los 80°, 

además debe tener resistencia eléctrica y a 

la combustión, sus dimenciones sonsus 

dimenciones son 22x28 (Salida)

Und 200 4.052$                    770$               4.822$                           4.050$                770$                  4.820$                         $ 4.034 766$                  4.800$                           4.814$             962.759$          

8 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado 

peso molecular Polyvinyl chloride en 

presentación rígida o plastificada, 

compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe 

ser presentado en color blanco inicialmente 

y deberá iniciar a reblandecer los 80°, 

además debe tener resistencia eléctrica y a 

la combustión, tipo espejo, sus dimenciones 

son de 50x60 ( Puertas)

Und 20 8.181$                    1.554$           9.735$                           8.176$                1.553$              9.729$                         $ 8.151 1.549$              9.700$                           9.722$             194.432$          

9 Apercibimiento 

elaborado en material orgánico de elevado 

peso molecular Polyvinyl chloride en 

presentación rígida o plastificada, 

compuesto por cadenas de moléculas de 

gran tamaño apeladas polímeros, este debe 

ser presentado en color blanco inicialmente 

y deberá iniciar a reblandecer los 80°, 

además debe tener resistencia eléctrica y a 

la combustión, tipo espejo, sus dimenciones 

son de 35x50 ( Columnas)

Und 32 4.739$                    900$               5.639$                           4.735$                900$                  5.635$                         4.622$                      878$                  5.500$                           5.591$             178.925$          

11.199.983$     

CERO FUEGO NIT: 41250829-1 SERVINCO NIT: 13229894-1 PROTSEIN NIT: 800165874-0
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CONTROL SOCIAL En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 66 
de la Ley 80 de 1993, se convoca públicamente a las veedurías 
ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al presente 
proceso de contratación, con el fin de que formulen, de considerarlo 
procedente, las recomendaciones escritas que consideren necesarias 
para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que puedan 
intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso 
de selección.  
 
CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS De conformidad 
con lo dispuesto en la ley 850 de 2003, artículo 66 de la Ley 80 de 
1993, el Decreto 1082 de 2015, y el Artículo 270 de la Constitución 
Política de Colombia, se invita a las veedurías ciudadanas en la 
contratación estatal a realizar acompañamiento y seguimiento dentro 
de todas las etapas del presente proceso contractual. 
 
CONDICIONES Y CALIDADES EXIGIDAS A LOS OFERENTES 
 
Sobre los Participantes 
 
En el proceso de selección, podrán participar en forma independiente, 
en Consorcio o en Uniones Temporales, las personas naturales o 
jurídicas que no se encuentren incursos en causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar con el Estado. 
 
Consorcio y Uniones Temporales 
 
Cuando la propuesta sea presentada en Consorcio u Unión Temporal, 
estos cumplirán los siguientes requisitos: 
 
a)  Los proponentes indicaran si su participación es a título de 
Consorcio u Unión Temporal, señalando los términos y extensión en la 
participación de la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán 
ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la 
DIRECCION SECIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL CUCUTA. 
 

b) Los integrantes del Consorcio y miembros de la Unión 
Temporal, señalaran las reglas básicas que regulan las relaciones e 
indicaran el porcentaje de participación de cada uno de ellos y para la 
Unión Temporal, la descripción detallada de las actividades a realizar.  
La responsabilidad tanto para el Consorcio como para la Unión 
Temporal será solidaria.  En las uniones temporales las sanciones por 
incumplimiento, serán aplicadas de acuerdo con el porcentaje de cada 
uno de sus integrantes en los términos del artículo 7º de la ley 80 de 
1993. 
 

c) Se designará un representante del Consorcio o de la Unión 
Temporal, el cual no podrá ser reemplazo sin la autorización expresa 
y escrita de cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 
d) La duración del Consorcio o de la Unión Temporal cubrirá el 
plazo del contrato hasta su liquidación y un (1) año más. 
 

De conformidad con el Decreto 1082 de Mayo 26 de 2015 y demás 
normas concordantes. 
 

El cierre de la contratación se realizará en la fecha y hora límites para 
la entrega de las propuestas que se señalen en el calendario de la 
Invitación Pública. 
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En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna 
indisponibilidad para crear o enviar su oferta, llame a la Mesa de 
Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible 
indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio 
son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del país. 
 
 

Envíe antes de la hora límite para presentar ofertas un correo 
electrónico a la Entidad Estatal informando esta situación; el número 
de proceso; y, el nombre del usuario en la plataforma y la cuenta del 
proponente que quiere presentar la oferta. El correo de la Entidad 
Estatal debe ser el indicado para el efecto en los Documentos del 

Proceso o el correo electrónico para notificaciones judiciales de la 
Entidad Estatal. 
 

Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP 
dentro de las 24 horas siguientes al cierre del Proceso de Contratación, 
puede presentar su oferta por correo electrónico dentro de las 48 horas 
siguientes al cierre. 
 

CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 

Además de las causales previstas en la ley, la Dirección Seccional de 
Administración Judicial Cúcuta rechazará y no evaluará las propuestas 
incursas en cualquiera de las siguientes causales: 
a) Cuando una persona natural o jurídica forme parte de más de un 
Consorcio o Unión Temporal. 
b) Cuando se presenten dos o más propuestas para el presente 
proceso por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o con 
nombres diferentes o como miembros de un proponente plural. En este 
caso se rechazarán las dos (2) o más ofertas en las que concurra dicha 
situación. 
c) Omisión del documento de conformación de Consorcios o Uniones 
Temporales, o el no cumplimiento de lo dispuesto en el parágrafo 1° 
del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
d) Deficiencias, omisiones o ausencia de los requisitos establecidos en 
la Invitación para acreditar la existencia y representación legal del 
proponente o de sus miembros. 
e) Concurrencia de cualquiera de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad establecida en la ley en el proponente, o su 
representante legal, sus socios, o en cualquiera de los miembros del 
consorcio o unión temporal. 
f) Presentación de propuesta parcial. 
g) Borrones, tachones o enmendaduras en los documentos de la oferta 
sin que se haya hecho la salvedad correspondiente por el proponente 
o su representante, siempre que sean necesarios para la evaluación 
objetiva de la oferta. 
h) Omisión, ambigüedad, imprecisión o inconsistencia en los 
Documentos de la Propuesta, aportados con la oferta, siempre que la 
información sea necesaria para la evaluación objetiva de la misma. 
i) Cuando la Dirección Seccional de Administración Judicial Cúcuta 
solicite a los proponentes aclaraciones o explicaciones relacionadas 
con la futura contratación o el proponente, necesarios para la 
evaluación de su oferta y éste no las suministre, lo haga en forma 
incorrecta o por fuera del término señalado por la Entidad. 
j) Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial 
estimado por la Dirección Seccional de Administración Judicial Cúcuta 
k) Cuando se compruebe que los documentos presentados, la 
información suministrada por el mismo o la contenida en los 
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documentos, formatos, certificados y anexos de la propuesta no 
corresponda a la realidad. 
l) Estar reportado el proponente, representante legal o alguno de sus 
miembros (consorcio o unión temporal) en el Boletín de Responsables 
Fiscales emitido por la Contraloría General de la República. 
m) Cuando el proponente o su representante legal o alguno de sus 
miembros (consorcio o unión temporal) presente antecedentes 
disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el 
Estado. 
n) Cuando el proponente o su representante legal o alguno de sus 
miembros (consorcio o unión temporal) presente antecedentes 
penales vigentes. 
o) La no presentación del certificado de existencia y representación 
legal, o la ausencia de las autorizaciones que de conformidad con los 
estatutos sociales se requieran para representar y comprometer 
válidamente a la persona jurídica, o la incapacidad legal de la misma 
para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la vigencia de la 
persona jurídica es inferior a la exigida. 
p) Cuando no se presente la oferta económica. 
q) Cuando las condiciones ofrecidas no cumplan con los requisitos 
mínimos establecidos en la presente invitación. 
 

CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA 
 

La Dirección Seccional de Administración Judicial de Cúcuta, podrá 
declarar desierta el presente procedimiento de selección, únicamente 
por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una oferta, 
como son: 
 

a. Cuando no se presente oferta alguna. 
b. Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones consignadas 

en la presente Invitación Pública. 
c. Cuando falte voluntad de participación. 
d. Cuando se presente motivos o causas contempladas en la Ley 

que impidan la escogencia objetiva del Contratista 
 

La declaratoria de desierta de la contratación se efectuará por medio 
de resolución motivada, en el que se señalarán en forma expresa y 
detallada las razones que han conducido a esta decisión, la cual se 
notificará de acuerdo con lo previsto en el Código Contencioso 
Administrativo. Contra esta resolución procede el recurso de 
Reposición. 
 

 
EVALUACION ECONOMICA 
 
La evaluación económica, se verifica aritméticamente las propuestas, 
mediante la revisión de los valores unitarios presentados y se 
corregirán los errores que presenten los análisis de precios unitarios 
por servicios solicitados. Es importante tener en cuenta que es de 
exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en 
que incurra al indicar los precios unitarios del servicio, lo cual implica 
que deberá sumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de 
dichos errores u omisiones. 
 
El oferente deberá diligenciar el formato PROPUESTA ECONOMICA 
Anexo 
 
Atendiendo lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 
del mayo de 2015, será seleccionado para verificación del 
cumplimiento de los requisitos habilitantes la propuesta que presente 
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el menor valor cotizado de conformidad con los elementos requeridos 
en el numeral 2 y Anexo PROPUESTA ECONOMICA. 
 
NOTA: El valor de la oferta económica se presentará en pesos (sin 
incluir centavos).  Para todos los efectos la entidad ajustara los valores 
a la unidad siguiente, cuando el valor se a igual o superior a 51 
centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los 
cincuenta (50) centavos. 

 
REQUISITOS HABILITANTES 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Decreto 1082 de mayo de 2015 procedimiento selección Mínima 
Cuantía y demás normas concordantes la Entidad tendrá en cuenta el 
siguiente factor para la selección en el presente proceso de 
contratación. 
 
La Entidad verificara el cumplimento de los siguientes requisitos 
habilitantes únicamente en el oferente con el precio más bajo 
(Evaluación Económica), los cuales se calificarán con CUMPLE o NO 
CUMPLE. 

 
En el caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, 
se podrá contratar con el oferente que haya presentado el segundo 
menor precio previa verificación de sus requisitos mínimos habilitantes. 

 
En caso que este tampoco cumpla, se verificará la de quien presentó 
el tercer menor precio y así sucesivamente hasta obtener un oferente 
habilitado.  En todo caso, la oferta deberé encontrarse en condiciones 
de mercado y satisfacer las necesidades de la Entidad, de no lograrse 
lo anterior, se declarará desierto el proceso. 
 

Los requisitos habilitantes a tener en cuenta para el presente proceso 
de contratación serán los siguientes 
 

CRITERIOS DE 
EVALUACION 

PUNTAJE 

ASPECTO JURIDICO CUMPLE 

ASPECTOS TECNICOS CUMPLE 
 

3.6.1 
VERIFICACION 
REQUISITOS 
JURIDICOS 

 

Los documentos presentados en cumplimiento de los términos y 
condiciones que se establezcan en la presente invitación pública y las 
disposiciones legales vigentes. 
 

Documentos que acreditan la capacidad jurídica 
 

a. Carta de presentación, de la oferta firmada por el ofertante si 
es personal natura, por el representante legal de la persona Jurídica, 
o por la persona designada para representar al consorcio o unión 
temporal cuando de ello se trate. Anexo No. 1. 
b. Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por 
la Cámara de Comercio, con antelación no mayor a un (1) mes, 
contados a partir de la fecha de cierre del plazo de la presentación de 
la propuesta. Renovado el año 2019. 
c. Certificado de Matricula de Persona Natural (personas 
naturales) de la cámara de comercio. Dicho certificado debe haber sido 
expedido con no más de treinta (30) días calendario de antelación a la 
fecha de cierre de este Proceso de Invitación Pública. Renovado el año 
2019. 
d.          Documento de conformación del Consorcio o de la Unión 
Temporal, cuando sea el caso.  Los oferentes o cada uno de los 
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integrantes de Consorcios o Uniones Temporales que sean personas 
jurídicas, presentarán el Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por 
autoridad competente. Dicho certificado debe haber sido expedido con 
no más de treinta (30) días calendario de antelación a la fecha de cierre 
del presente proceso. En éste se acreditará que la duración de la 
sociedad no será inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más.  
Los documentos otorgados en el exterior se presentarán legalizados 
en la forma prevista en el artículo 480 del Código de Comercio o de 
acuerdo con la Ley 455 de 1988.  
e. Acta de autorización del órgano societario al Representante 
Legal del OFERTANTE o de cada uno de los miembros del Consorcio 
o de la Unión Temporal, cuando tengan alguna limitación para contraer 
obligaciones. 
f. Fotocopia de la cedula representante legal o persona natural. 
g. Copia del Registro Único Tributario — RUT. 
 

3.6.1.2 IDIOMA Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o 
expedidas por los oferentes o por terceros para efectos del proceso de 
contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser 
otorgados en castellano.  La oferta y sus anexos deben ser 
presentadas en castellano. Los documentos con los cuales los 
oferentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en lengua 
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con 
su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato el 
oferente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial 
al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma 
extranjero 

3.6.1.3 
GARANTIA DE 
SERIEDAD DE 
LA OFERTA 

10% DEL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL CON UNA 
VIGENCIA DE TRES MESES La Entidad hará efectiva la Garantía de 
Seriedad de la oferta por el 100% del valor de la misma, cuando el 
adjudicatario no suscriba el contrato correspondiente dentro de los 
términos señalados en el pliego de condiciones, o no otorgue dentro 
del plazo señalado en el contrato, la garantía única de cumplimiento 
exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las 
obligaciones  del mismo,  quedando a favor de LA NACIÓN – 
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA – DIRECCIÓN 
SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL CÚCUTA, Nit. 
800.165.874-0, en calidad de sanción, dicho valor, sin menoscabo de 
las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios 
causados y no cubiertos con el valor de la citada garantía (Ley 80 de 
1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1. Nota: Texto incluido en 
cumplimiento del Decreto 1082 de 2015 

3.6.1.4 
CUMPLIMIENTO 
DE LAS 
OBLIGACIONES 
CON LA 
SEGURIDAD 
SOCIAL Y 
APORTES 
PARAFISCALES 

Constancia de estar al día con el cumplimiento del pago de los aportes 
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensión y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, 
para la fecha de cierre del presente proceso y por lo menos durante 
los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. 
Si el proponente es un Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus 
integrantes deben aportar esta constancia. 
 

Las personas jurídicas presentarán certificación expedida por el 
Representante Legal o el Revisor Fiscal si lo tuviere. Las personas 
naturales que a su vez tengan personal a su cargo, lo acreditarán con 
la correspondiente declaración juramentada. (Ley 789 de 2002) 
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3.6.1.5 
ANTECEDENTES 
DISCIPLINARIOS 
FISCALES Y 
JUDICIALES  

Declaración de no estar incurso en las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad establecida en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 
1993, con la firma de la Oferta, la personal natural ò el 
representante legal del contratista afirma bajo la gravedad de 
juramento, que no se halla incurso en las mencionadas 
inhabilidades e incompatibilidad 

3.6.1.7 
LEGALIZACION 
DOCUMENTOS 
OTORGADOS EN 
EL EXTERIOR  

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos 
otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización. 
Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario 
debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, 
legalizados de acuerdo con lo previsto por el artículo 251 del 
Código General del Proceso 

3.6.1.8 SOLICITUD 
CIERRE DEL 
PROCESO 
LIMITADA A 
MIPYMES 

Artículo 2.2.1.2.4.2.2.del Decreto 1082 de 2015 
NO APLICA  

3.6.2 EXPERIENCIA  1. El oferente debe cumplir con todas las características técnicas 
mínimas exigidas se evaluará con cumple o no cumple. 

 

2. Hasta dos (2) certificaciones de Experiencia de contratos cuyo 
objeto sea IGUAL o similar al del presente proceso, 
ejecutados, cuya certificación sea igual o superior al 
presupuesto oficial estimado, o en su defecto copia del 
contrato con el cumplido a satisfacción y acta de liquidación 
del mismo, SI SON CONTRATOS CON EL ESTADO, y/o SI 
ES CON ENTIDADES PRIVADAS Y/O PARTICULARES 
ADJUNTAR COPIA DE LA FACTURA. 

 

3. Cuando la certificación de experiencia sea de Consorcios o 
Uniones Temporales, éstas especificarán claramente el 
porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. El 
proponente deberá tener un porcentaje de participación igual 
o superior al sesenta por ciento (60%) para que pueda ser 
tenida en cuenta la certificación para su puntaje. Si la 
certificación presentada corresponde a 2 o más integrantes del 
consorcio o unión temporal proponente del presente proceso, 
el porcentaje a tener en cuenta será la sumatoria que 
corresponda a esos miembros, sin que sea inferior a 60%.  

 

La experiencia para consorcios o uniones temporales será la 
sumatoria de las certificaciones de los integrantes. 

3.6.2 CAPACIDAD 
FINANCIERA 

NO APLICA. 
 
 

3.6.4 CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL  

NO APLICA. 
 
 

3.6.5 
VERIFICACION 
TECNICA 

 
La verificación de las condiciones técnicas se realizará mediante 
confirmación del cumplimiento de las características según 
ANEXO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS según 
SUSCRIPCION CON FORMA DEL RESPRESENTANTE LEGAL, 
Y DEMÁS REQUISITOS SOLICITADOS EN EL PROCESO. 
 
Se debe Adjuntar Formato Beneficiario Cuenta diligenciado.  
se deberá presentar una Certificación de la entidad bancaria 
en donde conste el nombre de la cuenta habiente, número de 
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identificación, número cuenta y si se encuentra activa a la 
fecha 

 
 

3.6.6 
FACTORES 
DE 
EVALUACIÓN  

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015 la a Entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre 
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación a 
participar en procesos de mínima cuantía. 

3.6.7 
DESEMPATE  

En caso de presentarse un empate a menor precio, la entidad 
adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los 
empatados, según el orden de presentadas de las mismas. 
 

3.7 ANALISIS 
DE RIESGOS 
Y   

De conformidad con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 
de 2007 y artículos 2.2.1.1.1.3.1    2.2.1.1.1.6.1    2.2.1.1.1.6.3  y el 
numeral  2 de articulo 2.2.1.2.5.2 del decreto 1082 de 2015 

 

Tabla 1 – Probabilidad del Riesgo 

Tabla 2 – Impacto del Riesgo Valoración del Riesgo 
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3.8. 
GARANTÍAS   

Una vez comunicada la carta de aceptación en el Sistema Electrónico 
de la Contratación Pública - SECOP, y posterior a la expedición del 
Registro Presupuestal, el contratista para la ejecución del objeto 
contractual, deberá constituir garantía única que avalará el 
cumplimiento de las obligaciones surgidas del presente contrato, para 
lo cual constituirá una póliza expedida por una compañía de seguros 
legalmente autorizada para funcionar en Colombia o en garantías a 
favor de la Nación – Consejo Superior de la Judicatura Nit. 
800.165.874-0, que cubre los siguientes amparos: 
 

Amparo  

Porcentaje 

del valor 

contratado 

Duración 

Cumplimiento 
de obligaciones 
contractuales 

10% 

Tiempo de 
ejecución del 
contrato y seis 
(6) meses 
más.  

Calidad y 
correcto 
funcionamiento 
de los bienes 

10% 

Tiempo de 
ejecución del 
contrato y (6) 
meses más.  

 

MULTAS En caso de mora o incumplimiento parcial de las 
obligaciones surgidas en el presente contrato, por parte del 
CONTRATISTA, la DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN 
JUDICIAL DE CUCUTA, le impondrá multas sucesivas del 1 % diaria, 
equivalentes al 1 % del valor del contrato, hasta cuando cese la mora 
o el incumplimiento, sin que el total de las multas exceda del 10% del 
valor total del contrato. Las multas deberán decretarse mediante 
resolución motivada de la Dirección Seccional, y serán deducibles de 
las sumas que la DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN 
JUDICIAL DE CUCUTA le adeude al CONTRATISTA, o se harán 
efectivas a través de la garantía única. 

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de 
caducidad o de incumplimiento total de las obligaciones contraídas con 
ocasión del presente contrato, la DIRECCIÓN SECCIONAL DE 
ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE CUCUTA exigirá, directamente al 
CONTRATISTA, a título de Cláusula Penal, una suma equivalente al 
Diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que se considerará 
como pago parcial de los perjuicios que el CONSEJO SUPERIOR 
reciba en dichos casos. Esta suma podrá ser tomada de la garantía 
única o descontada de las cuentas que por cualquier concepto la 
DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE 
CUCUTA le adeude al CONTRATISTA; si esto no fuere posible se 
cobrará por jurisdicción coactiva. 

 

OBSERVACIONES  
Reunión vía correo electrónico (CIRCULAR 
DEAJC20-15, expedida por la Dirección 
Ejecutiva de Administración Judicial, sobre 
los Lineamientos para la prevención del 
contagio del virus COVID 19 Coronavirus, 
emitida 04 de marzo de 2020. CIRCULAR 
PCSJC20-6, expedida por la Presidencia del 
Consejo Superior de la Judicatura, sobre 
Protocolo para la prevención de contagio de 
COVID-19 en sedes judiciales, emitida en 
marzo 12 de 2020. Resolución 385 de 12 

Vo. Bo. Comité Asesor y Evaluador: 

 

Área Logística y 
Administrativa 

Área Asistencia 
Legal 

 
 
 

(Aprobado por correo 
electrónico) 

 
(Aprobado por correo 

electrónico) 

http://ainpa.ro/
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marzo de 2020 de Ministerio de Salud y 
protección social, Por la cual se declara la 
emergencia sanitaria por causa de 
coronavirus COVID - 19 y se adoptan 
medidas para hacer frente el virus. 
CIRCULAR DEAJC20-17, expedida por la 
Dirección Ejecutiva de Administración 
Judicial, sobre los Lineamientos para la 
adopción de Urgencia Manifiesta para 
prevenir el contagio del virus COVID 19 
Coronavirus, emitida 16 de marzo de 2020). 
Por lo que se firma o se envía autorización 
vía correo electrónico. 

 

Área Financiera 
Asistente 

Administrativo 

(Aprobado por correo 
electrónico) 

 

(Aprobado por correo 
electrónico) 

 

 
 
 
Elaborada por: AMPQ 


