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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Septiembre de 2024

Sefior (a)

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5879248

Coordinadora de Programas Especiales

Dependencia SENA Emprende Rural -SER

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes septiembre del afo
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5879248 del afio 2024

Jeimy Lorena Rico Olaya, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.122.127.247 de
Acacias, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SENA Emprende Rural SER,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES
SEISCIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($43.613.490). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS
VEINTIUN MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($3.721.287), b) dos (2) pagos
iguales por los meses de Marzo y Abril de 2024, por valor de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE.
(54.465.545) cada uno, c) Un pago por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA'Y DOS
MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE ($2.232.772) correspondiente al mes de
mayo, d) seis (6) pagos iguales por los meses de Junio a Noviembre CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE.
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(54.465.545) cada uno, e) un (1) pago correspondiente al mes de Diciembre de 2024, por
valor de UN MILLON NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SESENTAY NUEVE PESOS M/CTE.

($1.935.069)

Plazo: Serd hasta el 13 de Diciembre de 2024.

OBIJETO:

2024.

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico/Emprendimiento
aportando en la planeacion, ejecucidn, evaluacidon y mejora continua de los procesos de
formacidn y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la
Direccidon de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SENA Emprende Rural, vigencia

Obligaciones Especificas:

sincrénica - asincronica de acuerdo

con los procedimientos de |Ia
Direccién de Formacion Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo y la
SER,

la guia para la

Coordinacion Nacional
establecidos en
ejecucién del programa SER en el

SIGA.

Actividades Turisticas en
espacios Naturales en el
municipio de Mesetas
Ficha No 2946049.

Formaciéon Profesional
del
Emprendedor en

integral programa
Desarrollo de
Actividades Turisticas en
espacios Naturales en el
municipio de El Dorado
Ficha No 2947894.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar las acciones de formacién | Formacién Profesional
técnica haciendo uso de la estrategia | integral del programa | Asistencias y
pedagogica “aprender haciendo”, | Emprendedor en | fotografias.
bajo la modalidad de atencién | Desarrollo de

Actividades cargadas al
Drive — Gestién de

tiempos Sofia Plus
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Formacion Profesional
integral del programa
Generacion de ideas
para un negocio
innovador en el
municipio de El Castillo
Ficha No 3029454.

Formacion Profesional
integral del programa
Generaciéon de ideas
para un negocio
innovador en el
municipio de Castilla
Ficha No 3027076.

Formaciéon Profesional
integral del programa
Generaciéon de ideas
para un negocio
innovador en el
municipio de El Dorado
Ficha No 3029522.

Formaciéon Profesional
integral del programa
Generacién de ideas
para un negocio
innovador en el
municipio de Cumaral
Ficha No 3029501.

Formacion Profesional
integral del programa
Generacién de ideas
para un negocio
innovador en el
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municipio de Cubarral
Ficha No 3029516.

Formacion Profesional
integral del programa
Generacién de ideas
para un negocio
innovador en el

municipio de Guamal
Ficha No 3028445.

Articular con los instructores de

emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos
de formacién para el desarrollo de las
competencias de emprendimiento y
la construccién del modelo de
negocio con los aprendices, asi como
de

productivos y creacién de unidades

la  formulacidn proyectos

productivas

En coordinacién con el
instructor Hernan
Molano — Instructor de
Emprendimiento, se
realiza los procesos de
formacion articulando
temdtica y objeto de

desarrollo.

Evidencia fotografica

Asistencias

Brindar la atencién requerida a

grupos y organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
beneficiarias del servicio de asesoria
técnica, de acuerdo con el plan de
accion concertado para la puesta en
marcha de su unidad productiva y el
protocolo de atencion definido por la

Coordinacién Nacional SER.

Acompafiamiento

permanente que a los
grupos de formacion de
los aprendices de las
fichas 2931404,

2947894 y 2946049.

Acompafiamiento

permanente que a los
grupos de formacion de
los aprendices de las

fichas 3027006,

Asistencias a

formacion.
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3027077, 3029454,
3027076, 3029522
3029501, 3029516

3028445.

Acompafiiar a grupos v
organizaciones rurales, comunitarias
y campesinas asignadas; en la
planificacion de mejoras de

produccion  familiar,  capacidad

productiva % condiciones
ambientales en concordancia con el
protocolo de atencion definido por la

Coordinacion Nacional SER.

Apoyar el proceso de
formacion de los

aprendices de las fichas

2931404, 2947894,
3029454, 3027076,
3029522

3029501, 3029516
3028445.

Asistencias a la

formacion.

Asegurar el reporte de informacidn

con claridad, oportunidad 'y

veracidad en los sistemas de

trazabilidad v seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de

actividades especificas, entregando

Envio de solicitud de
desplazamiento para
formacion en el
municipio de Mesetas

Ficha 2946049.

Envio de gestiéon de
tiempos

Captura de pantalla

correo  enviado vy
recepcion de
aprobacion.

Captura de pantalla
gestion de tiempos y

informe al supervisor del contrato y | correspondientes al mes | planeacion del
al apoyo administrativo SER segun | de septiembre 72 Horas | instructor.
aplique. por formacion y 88 de

actividades adicionales

par aun total de 160

horas.
Programar y reportar a su supervisor | Agenda de | Agenda de
de contrato, con una antelacién | desplazamiento al | desplazamiento.

minima de una semana las
formaciones a atender, de manera
que se autorice por escrito su
movilizacién previa a la salida, en el

marco de su objeto contractual.

municipio de Mesetas
correspondiente a la
ficha No 2946049 del
programa Emprendedor
en Desarrollo de
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Actividades Turisticas en
Espacios Naturales.

7 Evaluar los resultados de aprendizaje | Se realiza seguimiento Revisién entregables
en un plazo no mayor a ocho dias | de evidencias a la evidencias — Captura
habiles luego de finalizada la | evaluacion de Juicios de pantalla
formacion. Fichas Acacias 2931404

-Dorado 2947894 -
Mesetas 2946049 —
Acacias

Cursos de Ruta 1:
3029445 — Guamal
3027076 - Castilla
3029522 — El Dorado
3029501 — Cumaral
3029516 — Cubarral
3028445 - Guamal

8 Entregar informacién bajo criterios | Diligenciamiento Captura de pantalla
de calidad, oportunidad, veracidad y | formato para recolectar | formato diligenciado.
completitud a apoyo administrativo | informacion de la
SER para la creaciéon de la unidad | agencia  publica de | Captura de pantalla
productiva, asi como lainscripcion en | empleo de las Ficha | correo enviado
el sistema de informacién de la | 2931404 — 2947894 -

Agencia Publica de Empleo. 2946049

9 Participar en el proceso de induccion | Reunién  equipo Ser | Asistencia a la reunion
del programa (objetivos, estrategia, | realizada el 20 de
metodologias), sus componentes y | septiembre.
procedimientos.

10 | Gestionar alianzas con entes | Gestidon de procesos de | Evidencia fotogréfica
territoriales, organizaciones | formaciéon SENA — PNUD
privadas, organizaciones sociales o | para el municipio de
no gubernamentales, que permitan | Mesetas
la identificacion y canalizacién de
recursos para el apalancamiento de
los programas de formacién,
proyectos y unidades productivas
a atender.

11 | Participar mensualmente en la | Reunidn de capacitacidon | Listados de asistencias

reunion de seguimiento operativo

liderada por el

Evidencias fotograficas
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del
coordinacion académica y/o misional
del

coordinacion

programa convocadas por la

con observancia esquema
establecido por Ia
nacional para tal fin y generar las

respectivas evidencias.

dinamizador del
Programa SER — Ricardo
Murillo. Realizada el 20
de septiembre

12 | Participar en eventos de caracter | Acompafiamiento a | Capturas de Pantalla
técnico, estratégico, de socializacién | aprendices participante
y de otro tipo de evento al que sea | en la  convocatoria
convocado por la direccién general, | Economia campesina en
regional o centro de formacion, | procesos de la Ruta de
garantizando la transferencia de | Emprendimiento.
conocimiento obtenido al equipo de
trabajo.

13 | Presentar informe mensual sobre la | Avance en la creacién | Captura de pantalla
ejecucién de las obligaciones | del portafolio de | lista de chequeo,
contractuales donde se evidencie el | evidencias del | planeacion pedagdgica
avance a las metas asignadas, asi | instructor. y guias de aprendizaje.
como el respectivo andlisis y acciones
de mejora cuando dé a lugar y a la
terminacién del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual
de gestién de centro en los términos
solicitados por la coordinacidn
nacional SER, evidenciando lo
establecido en la guia para la
ejecucion del Programa SER asi como
en la lista de chequeo - portafolio de
evidencias.

14 | Entregar a la supervisidon cuenta de | Entrega de informe | Drive Coordinacidn.

cobro y los demdas informes que le

sean solicitados

mensual y cuenta de
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cobro correspondiente

al mes de agosto.

15 | Realizar las demas actividades | Apoyoy participaciénen | Captura de pantalla
propias y necesarias para el | las acciones de | correo electrénico
cumplimiento del objeto contractual. | capacitacién, formacidn, | institucional.

divulgacion de acciones
de formacién y demas

gue sean asignadas.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 109124 Mesetas 9/9/2024 11/9/2024
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y planilla de pago de aportes N° 9471837361 operador Aportes en Linea.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (24) folios

Cordialmente,

Firma

Jeimy Lorena Rico Olaya
Contratista

C.C. No. 1.122.127.247 de Acacias

Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente
por Luis Alejandro
) .
-, -5y =~ ) Bautista Sanchez
) ’ — Fecha: 2024.09.26
Firma 12:41:05 -05'00"

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.5879248 de 2024.
Coordinadora Programas Especiales Centro Agroindustrial del Meta.
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Evidencias

1. Ejecutar las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencion sincronica - asincrénica de acuerdo con
los procedimientos de la Direccion de Formacion Profesional Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional SER, establecidos en la guia para la
ejecucion del programa SER en el SIGA.

Formacion Profesional integral del programa Emprendedor en Desarrollo de Actividades
Turisticas en espacios Naturales en el municipio de Mesetas Ficha No 2946049.

10
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Formacion Profesional integral del programa Generacién de ideas para un negocio innovador
en el municipio de Cubarral Ficha No 3029516.

Formacion Profesional integral del programa Generacion de ideas para un negocio innovador
en el municipio de Guamal Ficha No 3028445.

12
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Formacion Profesional integral del programa Generacion de ideas para un negocio innovador
en el municipio de Castilla Ficha No 3027076.

14
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Formacion Profesional integral del programa Generacion de ideas para un negocio innovador
en el municipio de El Castillo Ficha No 3029454.

Formacion Profesional integral del programa Generacion de ideas para un negocio innovador
en el municipio de Cumaral Ficha No 3029501.

15
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Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del
contrato y al apoyo administrativo SER segun aplique.

Envio de solicitud de desplazamiento para formacion en el municipio de Mesetas Ficha 2946049.

Solicitud Agenda de Desplazamiento Ficha 2946049 @ Publica v

Buenas tardes,

Alexandra;

Envio a usted con el fin de solicitar el apoyo para el proceso de gestion de la agenda de desplazamiento
solicitada para la formacion en el municipio de Mesetas los dias9, 10y 11 de septiembre.

Nombre completo: Jeimy Lorena Rico Olaya
Numero de cedula: 1.122.127.247

Expedido en: Acacias

Destino: Mesetas

Fecha vinculacion: 5 de Febrero de 2024
Funcionario de planta / contratita: Contratista
No. De CDP: 3224 de 2024

No. Cuenta: 24130977487

Entidad bancaria: Banco Caja Social

Valor de la asignacién mensual: $ 4.465.545

16
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Envio de gestion de tiempos correspondientes al mes de Agosto 160 Horas

Solicitud creacion de tiempos Septiembre Lorena Rico @ Publica

] Jeimy Lorena Rico Olaya @ « & -~ iv ©

Para: Aura Yadira Velasquez Robayo Mar 10/09/2024 14:48

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 08/09/2034 14:48

[ GESTION DE TIEMPOS LORENA... |,
23 KB

Cordial saludo Yadira;

Me permito enviar la programacion de tiempos por otras actividades de Sofia para el mes de Septiembre.

Agradezco la gestion y apoyo en este proceso,

SE,“A Jeimy Lorena Rico Olaya

Instructor Programa SER - Turismo
Centro Agroindustrial del Meta
jlrico@sena.edu.co
Solicitud creacién Eventos Septiembre - Lorena Rico @ Publica v
) Jeimy Lorena Rico Olaya 0 « &« -~ iv &

Para: Jhon Alejandro Suarez Bermudez Mar 10/09/2024 15:07

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 08/09/2034 15:07

ﬁi'i GESTION DE TIEMPOS LORENA...
23 KB

Alejandro;

Cordial saludo, remito formato para creacion de tiempos correspondientes al mes de agosto de las fichas por
ahora a mi cargo.

Agradezco el apoyo en este proceso.

Atenta a comentarios

SE?\IA Jeimy Lorena Rico Olaya

Instructor Programa SER - Turismo
,At Centro Agroindustrial del Meta
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EVENTOS LORENA RICO - SEPTIEMBRE 2024

Instrutor JEIMY LOFENA RICO OLAYA
TorR
wes | rions AcTvioAD DEL compeTemci RESULTADOS DE APRENDIZAJE s | CuERTD | FECHA INICIO | FECHAFIN | (romwATo 2¢ o |0
"APELLiDos | OF IDENTIDAD won ]
- " PROPONER ACCIONES DE JEIMY
Disefiar paquetes turisticos de d
2946049 MESETAS  |acuerdo componentes técnicos y | M athie A LAS ALTIVDADES TLATSTICAS LORENA | 1122177247 | 1voaz024 | towz024 | 14:00 - 22:00 8
estandares de senicio VALDACION OLAYA
Disefiar pagustes turisticas de 26020106304 PROPONER ACCIONES DE JEIMY
S| 2947894 ELDORADD acuerdo componentes técnicos y | Me s oo oon] | Do e ol TDas o LORENA | 1120127047 | 13092024 | 13092024 | 14:00 - 22:00 8
estandares de senicio VALDACION OLAYA
E CONTROLAR EL DESARROLLO )
DE LOS PROGRAMAS KECESOADOE LA OV MDADE A
9304 ACACIAS  [TURISTICOS DE ACUERDO e T BN eD | 122127247 | 02024 | TGMON2024 | 00 - 22:00 8
P ALOS OBJETIVOS FINANCIERA; i OLAYA
PROPUESTOS.
T Proyectar el mercado segin FORMULAR MODELD DE NEGBEIBOE -
02054 | ELCASTILLO [segmentos y métodas de ACUERDOD EiSh HERFIAMENTAS OE e | m2zizzar | 1mow2024 | Tio2024 | W:00 - 22:00 8
| e g PLANE ABIBNESTRATE GLEA S
Proyectar el mercado segin FORMLULAR MODEL D DE NEGBEIDDE Rl
E 3027076 CASTILLA segmentos y métodos de ACUERDD CON HE RRAMIENTAS DE RICO 122127247 181092024 180912024 | 14:00 - 22:00 8
T e PLANEACION ESTRATEGICA IR
M Proyectar el mercado segin FORMLLAR MODELD DE NEGOCIO DE e
3029522 ELDORADO  [segmentos y métodos de ACUEFIDO CON HEFRAMENTAS DE ORENA | 1122127247 | 23092024 | 23092024 | 14:00 - 22:00 8
B prondstico PLANEACION ESTRATEGICA. OLAYA
Proyectar el mercado segin FORMULAR MODELD DE NEGOCIO DE ijEFlzg‘:A
3029501 CUMARAL  [segmentos y métodas de ACUERDO CON HEFRAMENTAS DE hen® | m2zizza | 2s0M2024 | 24092024 | W:00 - 22:00 8
R prongstico PLANEACION ESTRATEGICA. e
Proyectar el mercado segin FORMLLAR MODELD DE NEGDDIO DE RN
E 3029516 CUBARRAL segmentos y métodos de ACUERDO CON HE RRAMIENTAS DE RICO 1122127247 | 250992024 | 250%2024 | 14:00 - 22:00 8
T e PLANEACION ESTRATEGICA IR
Proyectar el mercado segin FORMLLAR MODELD DE NEGOCIO DE e
3029445 GUAMAL  |segmentos y métodos de ACUEFIDO CON HEFRAMENTAS DE ORENA | 1122127247 | 260092024 | 260942024 | 14:00 - 22:00 8
prondstico PLAMEACION ESTRATEGICA. e,
ucren anis Tora
nes [ mena converencia REamiTARS: BE rECEBIAI FECHAIMICIO| FECHAFIN | ireemaTszs e
friv noa
ASESORIA FORMULACION DE
JEIMY
3023458 EL CASTILLO s IIOR‘:E:A LI2ZE+03 | 2/03/2024 | 2/03/2024 | 14:00 - 22:00 8
A sl e Gt da T
E1Castillo - ASOMUENCAS
S ASESORLA FORMULACISH DE o
PROTECTO PRODUCTIVG ASOCIATIVD LORENA
E 3027076 CASTILLA Formulacién de plan de negosi RICO 1122E-09 | 30372024 | 4/03/2024 | 14:00 - 22200 16
b o ol e Bt OLATA
P AFESORI4 FORMULACIGH DE
PROTECTO PRODUCTIVG ASOCIATIVD JEIMT
3029501 CUMARAL Formukucién ds plan ds nogacios para ol LORENA | 4 y3oE.09 | 540922024 | 670972024 | 14:00 - 2 16
culira de yuca como eje conomica para a RICO
asociacitn de mujeres cabera de hogor L DLATA
I Horniguitos
AFESORI4 FORMULACIGN DE
PROYVECTO PRODUCTIVG ASOCIATIVD JEIMT
E e G e e e ] R
3029516 v de potreras ey | 1.122Es09 | 30972024 | 101092024 14:00 - 22:00 16
de goanderia de I Azociacitn De Mujercs
M Gompesinaz Brisaz Ds Ezperanza - OLATA
ASMUC del Municipio de Cubarral
B ASESORIA FORMULACIGH DOE
PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO gr—
Disefode un plan de Fortalecimicnto parn 3 iy
R 3028445 GUAMAL ampliacién de loz galpones para gallinaz RICO LIZ2ZE+03 | 12709/2024 (1310972024 | 14:00 - 22:00 16
poncdaras de la Azociacién FRempicnzo
Barrerac con Erazaz de Amor - RS
E ASPROBLAM
GESTION Ly
CREACION RICO LI22E+09 [19J09/2024 (1910972024 &
FiCHA
YA
JEIY
REUNION LORENA
! - 22 &
P Thent | L1zzcens |zorarzoze | smsTasE | 1400 - 2200
OLAYA
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JEIMY LORENA RICO OLAYA

CoRMAcION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 30/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2947894 - EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES
DE APRENDIZAJE: TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Dis?ﬁar paquetes tl_.lr_isticos de acuerdo componentes técnicos y
estandares de servicio

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

28020106%04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA A LAS ACTIVIDADES TURISTICAS DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS DE
VALIDACION

. . Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: competencias personales

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado seglin segmentos y métodos de prondstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

19/09/24 21:35 Page 1 of 5
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FICHA 3029516 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de pronéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3027076 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de pronéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3029522 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de pronéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
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FICHA 2946049 - EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES
DE APRENDIZAJE: TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES

Disenar paquetes turisticos de acuerdo componentes técnicos y
estandares de servicio

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

260201 06%04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA A LAS ACTIVIDADES TURISTICAS DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS DE
VALIDACION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Fomentar c_ultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segn segmentos y métodos de pronostico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAF 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3029501 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segn segmentos y métodos de pronostico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAF 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
FICHA 3029454 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:
19/09/24 21:35 Page 3 of 5
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. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segln segmentos y métodos de prondstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3029445 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segin segmentos y métodos de pronéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 72,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS _

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |

02/09/2024 02/09/2024 OTROS 8,00
03/09/2024 04/09/2024 OTROS 16,00
Page 4 of 5
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05/09/2024
09/09/2024
12/09/2024

INSTRUCTOR:

CENTRO DE
FORMACION:

19/09/24 21:35
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06/09/2024 OTROS
10/09/2024 OTROS
13/09/2024 OTROS

16,00
16,00
16,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 72,00

JEIMY LORENA RICO OLAYA

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

GTH-F-062 V10
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5. Programary reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion minima de una semana
las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion previa a la
salida, en el marco de su objeto contractual.

Agenda de desplazamiento al municipio de Mesetas correspondiente a la ficha No 2946049 del
programa Emprendedor en Desarrollo de Actividades Turisticas en Espacios Naturales.

sSEMA Versidn: 04
A e
GTH-F-050

'GESTION DE TALENTO HUMAND

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE FLABORACION DE AGENDA

NOMBRES ¥ APELLIDOS IDENTIFICACION:
JEIMY LORENA RICO OLAYA Tipo: cc No. 1122127247
FECHA
[co1pconTR _
CONTRATO No. aRO 2024 VENCIMIENTO DEL
5879248
conTRATOD
Prestar servicios en el rol de Instructar té aportando en la planeacion, efecucian, evaluacdn v
DBJETO CONTRACTUAL: mejara continua de los procesos de formacidn y ssesoria técnica para el emprendimients rural y campesino: definidos por la

Direccién de Emples v Trabajo v |a Coordinacién Nadonal SENA Emprende Rural, vigencla 2024

DIRECCION GENERAL/
Meta DEFENOENCIRS Centra Agroindustrial del Meta
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL . X
S HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON CARGO SUBDIRECTOR DE CEMTRO (E)
GASTO (de la Movilizacidn)
NOMBRE DEL SUPERVISOR{A)
LUIS ALEJANDRO BAUTISTA carso COOADINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA villavicencio - Mesetas Vereda Jardin de Pefias - Villavicencio
DIRECCION GENERALS
Meta arENDENCAf Centro Agraindustrial del Meta
REGIONAL CENTRO
CIUDAD] DEFARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIFIO/ DEPARTAMENTO O Meta alcaldia Municipal - GiZ CONTACTD 217 eoEzE4E
EmPRESA:
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL
o 3 B 2022 |FEcHa Fn DESPLAZAMIENTO 1 B 2024
Desarrollar sccianes de f G al prosrama en D i o dades Turisticas en Espacios

DBJETIVO DEL DESFLAZAMIENTO
Naturales, de I ficha N” 2846043

DBUGACIONES DEL CONTRATO
BIECUTar 12 STTIones ¢ TErMacian TCCNICs METItnGe UIe OE 18 CIlTSICEIE PCOABOECe | BRTCOer RAcIenas , Dals 18 mooaliaas ot atenoon sncrermca - |

asncrénica de acuerda con los dela S db Integral v las Wnesmientos de la Direcoién de Empleoy Trabajay
lac 5 Nacional SER, Ia guia para del programa SER en el SIGA,
Articular con los Instructar para realizar el Intesral de oz die formackin para e desarrcilo de las
2 d vl del modela de negocio con los dices, asi coma la 6 de proyectos ¥

creacidn de unidades productivas
Frogramar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacidn minima de una semana |as formaciones a atender, de manera que se autorice por

Escrito su previa a la salida, en el marco de su objeto

AGENDA

ACTIVIDADES ((Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 9/09/2024

[ uta de ida: - Mesetas
Medio de transporte: terrestre.
dades a ejecutar: D al municipio. D Internos: Mesetas - Vereda Jardin de Peflas

Din 2: 10/09/ 2024

dedes a ejecutar: G dices del programa en desarrollo de turist espacios naturales de la ficha 2940043
Dia 3: 11/03/2024
dades a elecutar: G dices del prosrama en desarrollo de turist espacios naturales de la ficha 2940043

Dezplaramientos Auta de regreco: Vereda Iadin de Peflas - Mesetas - Villavicencio
Medio de transporte: terrestre.

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATD Firmado FIRMS e FraTRATIOTA-

digitalmente por .
Alejandro Bautista
Fecha: 2024.08.30

11-59:73 -05'00°
Nombres y Apellidos: HECTOR EDUARDOD RUIZ | Mombres v Apellidos: LIS ALEIANDRO BAUTISTA
MONDRAGON

Cargo: SUBDIRECTOR (£} CAM Carzo: COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES Mombresy Apellidos: JEIMY LORENA RICO OLAYA

MOTA. DE ACUERDO A LA DISPONISILIDAD DE RECURSOS SE APRUEEAN 2,3 DIAS

GTH-F-0%0 V.04
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13. Presentar informe mensual sobre la ejecucion de las obligaciones contractuales donde se
evidencie el avance a las metas asignadas, asi como el respectivo andlisis y acciones de mejora
cuando dé a lugar y a la terminacion del contrato presentar al supervisor de contrato informe
anual de gestion de centro en los términos solicitados por la coordinacion nacional SER,
evidenciando lo establecido en la guia para la ejecucion del Programa SER asi como en la lista de
chequeo - portafolio de evidencias.

Avance en la creacion del portafolio de evidencias del instructor.

@ Compartir €2 Copiarvinculo | Descargar ) Afiadir acceso directo a Mis archivos a8 Sincronizar

> PROGRAMA SER > LORENARICO > Portafolio de Evidencias > Ficha 2931404 - Emprendedor

Nombre T ~

1.1 Guia de aprendizaje Competencia 1.pdf

1.2 Guia de aprendizaje Competencia 2.pdf

1.3 Guia de aprendizaje Competencia 3.pdf

1.4 Guia de aprendizaje Competencia 4.pdf

10. Material Grafico.pdf

11. Autorizacion datos y material grafico.pdf

2. Estructura de Seguimiento Integrada.xlsx

3. Cuadernillo Emprendimiento.pdf

5. GEE-F-009 Listado de Asistencia para programas de formacién SER.pdf - & 4

6. GD-F-007 Formato Acta.pdf

YEHPEHBPEEEME o

7. Listaclo de asistencian concertacion de horario.pdf

25
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> LORENARICO > Portafolio de Evidencias > Ficha 2947894 - Emprendedor en Desarrollo de Acti

YIF B o

<]

¥ [ [
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Nombre T ~
1. GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos de evaluacién pdf
10. Material Grafico.pdf

11. Autorizacion datos y material grafico.pdt

2. Estructura de Seguimiento Integrada.xlsx

3. Cuadernillo Emprendimiento.pdf

5. GEE-F-009 Formato Listado de Asistencia Para programas de formacién SER.pdf
6. GOR-F-084 Formato de Acta Concertacion de Horario.pdf

7. GOR-F-085 Listado de Asistencia para concertado de horario.pdf

GTH-F-062 V10
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villavicencio, 16 de septiembre de 2024

PRESENTADO A: Hector Eduardo Ruiz Mondragén - Subdirector de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

99724 9/09/2024 11/09/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Meta - Centro Agroindustrial Mesetas

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Desarrollar acciones de formacion correspondientes al programa Emprendedor en Desarrollo de Actividades
Turisticas en Espacio Naturales, de la ficha No 2946049

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencion sincrénica - asincronica de acuerdo con los procedimientos de la Direccién
de Formacion Profesional Integral y los lineamientos de la Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacion
Nacional SER, establecidos en la guia para la ejecucion del programa SER en el SIGA.

2. Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral de los procesos de
formacion para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y la construccion del modelo de
negocio con los aprendices, asi como la formulacion de proyectos productivos y creacion de unidades

productivas

RESULTADOS:

1. Concertacién de Horarios. Participacién y metodologia de trabajo para el desarrollo del curso.
2. Articulacion con el instructor de emprendimiento para proceso de formacidn en la ficha No 2946049

3.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia Fotograficas

2. Listado de asistencia

3. Tiquetes de transporte

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Participar en las acciones de
formacion correspondientes.

Aprendices € instructores

Todos los meses hasta la
terminacién de la formacién

2.

CONCLUSIONES:

1.. Se resalta la importancia de aplicar los conocimientos y elementos desarrollados durante la formacion en las
unidades productivas turisticas presentes.

2.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jeimy Lorena Rico Olaya . E E
i
VISTO BUENQ SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinacion Programas
Especiales

Luis Alejandro Bautista

Firmado digitalments
por Alejandro Bautist
Fecha: 2024.09.23

120000 ACnn

GTH-F-087 V.02
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Tiquetes de transporte

P
pCARENS ., TIQUETE

DE TRANSPORTE

T oo s " DE PASAJEROS

-

m COOTRANSARIARI s wouo

NIT. 800,094,338-9

%og‘? “:5 " Calle 17401517 Tl Taguita 58 460 | T 101606
<7 1. 313 392 4683 / Granada - Meta

VALIDO PARA UN (1) PASAJERO T

recia |11/ feprc24 POLIZA No. AA010620

wora | 5" OOAN. $ & .o¢0

Lsauoa | Meao et venicuon (0/C

DESTINO WC-( > PUESTON°

Pionerd del Transporte, Progreso y Desarrollo del Ariari

GTH-F-087 V.02
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Evidencia Fotografica
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