SENA

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Bogota, 30/09/2024

Sefior (a)

EDINSON ELJADUE CASTILLA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5856405
Cargo del supervisor: Coordinador Académico

Dependencia Coordinacion Académica Servicios Asistenciales
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes septiembre del afio 2024

Referencia;: No CO1.PCCNTR.5856405 del afio 2024

Edna Jhinela Moreno Alvarez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1010223483 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Formacién de Talento Humano en Salud -
Coordinacién Académica Servicios Asistenciales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
de junio, objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma CUAREINTA Y
SEIS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS COP incluido IVA
($46.590.520), de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista. Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) (10) DIEZ pagos iguales por los
meses de febrero a noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS . M/CTE. ($4465545) cada
uno. b) un dltimo pago en el mes de diciembre por valor de UN MILLON NOVECIENTOS TREINTA
Y CINCO MIL SETENTA PESOS . M/CTE. ($1935070).

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para orientar la formacién
profesional programada por el Centro de Formacion de Talento Humano en Salud en la red de
conocimiento de RED INSTITUCIONAL DE ENSENANZA DE IDIOMAS para formacion
titulada.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Atender la formaciébn de los
aprendices, cumpliendo con la
programacion académica
predeterminada por la coordinacion
respectiva en los programas de
formacion en el area temética de

IDIOMAS

Impartir formacion
profesional integral y las
demas derivadas del objeto
del contrato para las fichas:
2927844 — T. Salud oral
2927851 - T. Enfermeria
2747454 — T. Enfermeria
2927853 — T. Enfermeria
2927855 — T. Enfermeria

Fotos de las
diferentes sesiones
de clase.

Orientar y apoyar a los Aprendices
en el desarrollo de los proyectos
formativos en las respectivas etapas
de Formacion.

Durante el trimestre se han
llevado a cabo proyectos en
la clase de bilinglismo
alineados con los
conocimientos adquiridos
durante su proceso de
formacion técnica.

Foto de actividades
desarrolladas en el
trimestre, alineadas
con el programa de
formacion.

Actualizar sus conocimientos en las
tecnologias en las cuales se
desarrolla la formacion de los
Aprendices.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.

Participar en las actividades
convocadas por el Centro de
Formacion para atender los procesos
institucionales.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.

Participar en las actividades de
seguridad y salud en el trabajo
programadas por el centro.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.

Orientar, apoyar, acompafiar y
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el
proceso de formacion, incluyendo la
formulacién y seguimiento de los
planes de mejoramiento que le sean
asignados.

Todo el tiempo se apoya y
acompafa a los aprendices
dentro de su proceso de
formacion.

Presentar y registrar en el aplicativo
institucional  los  reportes de
evaluaciones de los aprendices y
demas informes y  productos
resultantes de los procesos de
formacion.

Se han evaluado de
manera oportuna las
actividades desarrolladas
por los aprendices.

Pantallazo de
evaluacion de las
actividades
presentadas por los
aprendices.

Evaluar el proceso de aprendizaje,
las estrategias pedagodgicas, el
medio ambiente pedagdgico, el

Se realiz6 una encuesta a
los aprendices sobre su
percepcion acerca de las

Pantallazo de
resultados de la
encuesta.
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N

rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos

correspondientes.

clases impartidas por la
instructora con el fin de
mejorar el proceso de
ensefianza-aprendizaje. Se
generaron las APC
respectivas para hacer
seguimiento al proceso de
los aprendices

Pantallazo de Acta
de APC asignada a
los aprendices.

Desarrollar mecanismos que faciliten
la reflexion, la innovacion, el espiritu
investigativo, la creatividad y la
autoevaluacién en los aprendices
para su mejoramiento continuo.

Continuamente se invita a
los aprendices a la
reflexion y a realizar
actividades con
creatividad.

10

Participar en las jornadas de disefio
y desarrollo de programas de
formacion del SENA, cuando se
requiera.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes

11

Participar en procesos de promocion
de los programas de Formacién
Profesional Integral, contrato de
aprendizaje, servicios y actividades
de Divulgacién Tecnoldgica,
programados por el Centro de
Formacion.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes

12

Participar en el proceso de seleccion
ingreso e induccién de aprendices,
en el caso que se requiera

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes

13

Colaborar con el cuidado de los
activos de la entidad; Responder por
la integridad y buen wuso de
materiales, equipos y demas
elementos de la institucion puestos
bajo su cuidado para desarrollar
actividades programadas.

Continuamente se vela por
el cuidado de los
elementos y el aseo de los
espacios dentro del Centro
de Formacion.

14

Participar en las reuniones y comités
programados por la entidad, cuando
se requiera.

Asistir a las reuniones de
bilingliismo programadas.

Foto de asistencia
a reuniéon de
bilingtismo.

15

Armonizarse con el Programa de
Bienestar Integral de Aprendiz, para
adelantar proyectos y programas
tendientes al desarrollo de las
capacidades fisicas, psicoafectivas,
éticas, morales, sociales y valores en
los aprendices.

Apoyar a los aprendices en
la participacién de las
actividades relacionadas
con el Programa de
Bienestar Integral de
Aprendiz.

16

Presentar en forma mensual al
supervisor del contrato el reporte de
ejecucion de actividades, registrando
las novedades sucedidas en el

Se entrega el presente
informe.
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periodo académico que afectaron la
ejecucién de la programacion.

17

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

Se han atendido los
requerimientos del
supervisor de contrato.

18

Presentar oportunamente en las
fechas establecidas las planillas y
demas documentos para el trdmite
de pago.

Se hace entrega oportuna
de los documentos
solicitados para el pago.
Incluyendo el presente
informe.

19

Participar en las reuniones de
docencia servicio de la institucion
donde se encuentreen practica y
elaborar el anexo técnico.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.

20

Participar en los procesos de registro
calificado y auto evaluacién segun se
requiera.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.

21

Formular proyectos y ejecutar
acciones de investigacion,
innovacion y desarrollo tecnolégico
correspondientes, segun
lineamientos SENNOVA vy crear
grupo de semilleros. Cuando se le
requiera.

Se realizo el apoyo en
traduccion de documentos
solicitados por SENNOVA.

Pantallazo de
correo enviado
como respuesta a
la solicitud de
traduccion de
documento.

22

Evaluar las estrategias de retencion
implementadas y formular acciones
que permitan mejorar los niveles de
retencién de aprendices en el grupo
asignado.

Constantemente se realiza
seguimiento al proceso de
los aprendices en pro de
su retencion en el
programa de formacion.

23

Coadyuvar en las actividades de
implementacién, mantenimiento y
evaluacion del sistema PREVIOS a
realizar por el Centro de Formacion.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.

24

Fomentar el uso de los recursos de
acceso a la informacioén cientifica
especializada. (Bases de datos y
libros electronicos).

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.

25

Participar en las acciones del
desarrollo y consolidaciéon de la
cultura institucional.

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.

26

Para los instructores de formacién
virtual y a distancia, debe cumplir los

lineamientos de orientacion de
desempefio del instructor en
ambientes

virtuales de aprendizaje, los cuales
se encuentran en el aplicativo
CompromISO  Guia Orientacion
Formacion Ambientes Virtuales de

Esta actividad no fue
desarrollada durante el
mes.
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27 | Las demas necesarias para el cabal | Todas las actividades
cumplimiento del objeto contractual. | solicitadas han sido
desarrolladas a cabalidad.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 1066309812 de la planilla, con el operador Pagos Simple para periodo de agosto. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en 07 folios
Cordialmente,

Edna Jhinela Moreno Alvarez
Contratista

C.C. No. 1°010.223.483
Recibi a satisfaccion:

Observaciones:

GTH-F-062 V10



SENA

N

EVIDENCIAS SEPTIEMBRE

Obligacion del contrato 1
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Obligacion del contrato 2

EVIDENCES

1. Diagnostic activity
2. Socializacién-juego

3. Simulacién-dialogo

4. Actividades de clase Week 1 | Diagnostic activity — conformacion equipos

Week 2 | Preparacion explicacion tematica - Socializacion

Week 3 | Preparacion del juego con vocabulario y expresiones

Week 4 | Preparacion avance del procedimiento y dialogo

Week 5 | Presentacidon equipo venopuncidn

Week 6 | Presentacion equipo preoperatorio

Week 7 | Presentacion equipo intraoperatorio

Week 8 | Presentacion equipo posoperatorio

Week 9 | Preparacion de simulacion

Week 10 | Presentacion de simulacion todos |los equipos

Week 11 | Cierre de tematicas y trimestre

Obligacion del contrato 7

v Prep X $ factt X ¥ Revi X Salu X o Pay x [EHiee x EHper x Mo x yCor X o ()f X | 40Dk X | S Sofi X | + - X
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English class - 3er trimestre 2024

Simulation dialogue & soporte Simulation dialogue - 2927853 Simulation dialogue - 2847454 Soporte inscripcién curse Soporte inscripcidn curso Sopo
a principal nscripcion English Does Work English Does Work - 2927853 English Does Work - 2947454 Does
Notebook
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m Trabajo de clase

Soporte inscripcidn curso English Does Work - 2927851
Vence el 9 de septiembrs d= 2024 23:59
@ Ficha 2927851

Por devolver ()  Devuelto (23) r alumnos =1
O Nombre = Estado * Comentarios £100
O (D Colina Fernandez, Daimar Elana ¢  Dewuelto [ ] 100 o
O L Cortss Barbosa, Laura Vaneza Devuelto [ ] 100 W
[0 WME Gaspar Florez, Mariana +  Dewuelto L] 100 v
O M Gorde Mancilla, Maria Paula ¢  Dewuelto [ ] 0 o
[0 (A Laguado Sequeda, Andrea Efizabath Devuelto [ ] 100 W
O (L Marroguin Gomez, Lariet Micolle +  Dewuelto L] 100 v
O @D} Martinez Mendsz, Danna Valentina ¢  Dewuelto [ ] 100 o
O . Mandieta Gutisrrez, Angi Paola Devuelto [ ] 100 W
[0 (MB Navarrc 2amagan, Mariangelina +  Dewuelto L] 100 v
O (M Oriz Velandia, Maria Fernanda ¢  Dewuelto [ ] 0 o

Obligacion del contrato 8

v BB prepar  # factore ¥ Reviste ) Salutet 2 Player [ leerer [ Ape M (10)Fe [l Comec W (Equ 4D Dibup  S¢ Sefiep B Ve X + - X
€ > C 2% docs.google.com/forms/d/1yGkVI2TjkIR_dpe7FwvNyEBy7sL6Z5E2e08eDT8HTal/edit#responses Q % [15¢] i} & ‘ Nueva versién de Chrome disponible §

a Valoracion de clase 3er trimestre 2024 - SENA [0 ¢ @ @ 5 e i @

Preguntas  Respuestas @ Configuracién

¢Como calificarias la dindmica de las clases de inglés? |_E| Copiar

90 respusstas

@ My dinamica
@ Dinamica

@ Neutral

@ Poco dinamica
@ Nada dindmica

¢Consideras que los temas abordados en clase fueron claros y comprensibles? |_D Copiar

90 respuestas

@ Siempre
@ La mayoria de las veces
® Aveces

@ Rara vez

@ Nunca

11:09 p. m.

-
&P buscar 18/09/2024
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INICIO EDITAR REVISAR FORMULARIOS PROTEGER AYUDA

[E] [[#) Gor-F-084_Formato_de_Acta Ficha 2... | [#] ASIGNACION JHINELA MORENO 3er tri.. [#] SYLLABUS-SEM-BASICO_3-2024 (Recup... (@] Informe del Instructor Comité o I... [d] Speakout_2e_Student_Book_Answer K... =
B * B
n SENA

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
CONCERTACION DE ACTIVIDAD PEDAGOGICA COMPLEMENTARIA - INGLES

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota, 10 Septiembre 2024 2:00pm 3:00pm

LUGAR Y/0 ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Aula 204 sede San Antonio Centro de Formacién de Talento Humano en Salud,
San Antonio

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Asignacion de Actividad P ogica C itaria por ir imi en las entregas de
las actividades asignadas via Teams en los momentos establecidos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar actividad pedagdgica complementaria segun la falta de acuerdo con el reglamento
capitulo Ill deberes del aprendiz SENA.

ARTICULOS DEL REGLAMENTO QUE SE INCUMPLEN
CAPITULO Il

ARTICULO 90. DEBERES DEL APRENDIZ SENA. Se entiende por deber, la obligacion legal, social y
moral que compromete a la persona a cumplir con inad i6 iendo con

= responsabilidad todos sus actos, para propiciar la armonia, el respeto, la integracion, el bienestar
0 comiin, |a sana convivencia, el servicio a los demas, la seguridad de las personas y de los bienes
de lainstitucion. "
es b P OO OSENEBED-——+ 1
am - = = 111 p.m.
& O Buscar d.i%. e - m G [t m i . Q\ AT D E 7 EsP D

Obligacion del contrato 14
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Obligacion del contrato 21

Apoyo en Correccion de estilo W publica

N

@fv o @@

www. sens sdu_eo

@SEMAcamunicn

- Edna Jhinzla Moreno Alvarez
© Para: @ Rediiz

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 03/09/2034 12:42

o Cormrecion de estile_CALIDA_.. .

Muy buen dis,
De manera atenta me permito adjuntar el documento con las sugerencias que considero pertinentes.
Queado stenta.

Feliz resto de semana.

“, Responder = Reenviar
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