
INFORME DE ACTIVIDADES 
 
INFORME NUMERO   0002 
 
CONTRATISTA   TATIANA LUCIA MERCADO PEÑA 
 
CONTRATO:   No. 20240147 
 
IDENTIFICACION  22.550.790 
 
REALICÉ APOYO Y ASESORÍA AL ÁREA JURÍDICA Y EN TEMAS RELACIONADOS CON EL TALENTO 
HUMANO, DANDO RESPUESTA A REQUERIMIENTOS DE EMPLEADOS Y CONTRATISTAS VINCULADOS 
CON EL INSTITUTO. 
 
PROYECTÉ ACTA DE REUNION EXTRAORDINARIA DE JUNTA DIRECTIVA. 
 
SE ASISTIO A MESA DE TRABAJO CON FUNCIONARIAS DE POSSITIVA ARL PARA ACTIVACION DE 
USUARIOS EN LA PLATAFORMA DE SERVICIOS Y COORDINAR EL PLAN DE TRABAJO CONJUNTO. 
 
PROYECTÉ RESPUESTA A PETICIONES REFERENTES A CERTIFICACIONES LABORALES DE 
CONTRATISTAS Y  EX - CONTRATISTAS DEL INSTITUTO. 
 
PROYECTE RESPUESTA A PETICIONES REFERENTES AL AREA DE GESTION Y TALENTO HUMANO DEL 
INSTITUTO.  
 
GESTIONE Y PROYECTE INFORME SOBRE PLANES DE EJECUCIÓN DE LOS PLANES ESTRATEGICOS DE 
TALENTO HUMANO PARA LA OFICINA DE CONTROL INTERNO 
 
REALICÉ ACTUALIZACIÓN DE INFORMACION REQUERIDA DE FUNCIONARIOS DE LA PLANTA DE 
PERSONAL DEL INSTITUTO EN LA PLATAFORMA DE LA FUNCIÓN PUBLICA, VINCULACION Y 
DESVINCULACION, COMO ASIGNACIONES DE ROLES. 
 
GESTIONÉ CONVOCATORIA DEL 3º y 4º CICLO DE CAPACITACIONES REQUERIDAS POR EL PLAN 
ANTICORRUPCION Y EN CUMPLIENTO CON EL PLAN DE CAOPACITACION INSTITUCIONAL. 
 
COORDINÉ ACTIVIDAD CONFORME AL PLAN DE BIENESTAR DE TALENTO HUMANO REFERENTE A 
AMOR Y AMISTAD.  
 
 
PROYECTÉ ACTOS ADMINISTRATIVOS REQUERIDOS PARA CONCEDER  PERMISO REMUNERADO A 
FUNCIONARIA. 
  
 
  
 
------------------------------------------------------  
TATIANA LUCIA MERCADO PEÑA 
C.C. 22.550.790 de Barranquilla. 


