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Rionegro, 27 de septiembre de 2024 
 
 
Señor 
EDWIN MAURICIO ORDOÑEZ 
Dirección: Cr 57 – 47-54 Alto de la capilla 
E-mail: edwin2431@hotmail.com 
Teléfono: 3225581844 
Ciudad: Rionegro– Antioquia 
 
 
Asunto: INVITACIÓN A SUSCRIBIR CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN  
 
Con fundamento en el Manual de Contratación de la Empresa de Seguridad del Oriente S.A.S. – ESO Rionegro S.A.S, 
le invito a suscribir contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión.   
 
 
CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR: 

 
1. OBJETO DEL CONTRATO 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER LAS ACTIVIDADES DE COMUNICACIÓN, 
PUBLICIDAD Y MERCADEO DE LA EMPRESA DE SEGURIDAD DEL ORIENTE S.A.S- ESO RIONEGRO S.A.S. 

2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS  
 
El contratista desarrollará todo lo pertinente para coadyuvar al cumplimiento por parte de la ESO Rionegro S.A.S. de 
los parámetros establecidos para el uso de la tecnología de la información y comunicación (TIC), adicionalmente 
apoyará en la realización del diseño de piezas gráficas, actividades comunicacionales, publicidad y mercadeo, de 
acuerdo con los requerimientos de la Empresa de Seguridad del Oriente ESO Rionegro S.A.S., con enfoque en los 
servicios comerciales ofertados; proyectos y actividades llevadas a cabo, y finalmente apoyar en el desarrollo de las 
comunicaciones externas, internas y corporativas. 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:  
 
Se requiere realizar la contratación con cumplimiento del siguiente perfil:  

1. Formación: Profesional en comunicaciones o áreas afines 
2. Experiencia: Seis (06) meses de experiencia profesional relacionado con el objeto a contratar 

 
3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

1. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato de la ESO 
Rionegro S.A.S. con el fin de que el servicio se preste a entera satisfacción de la Empresa.  

2. Realizar la prestación del servicio y/o la entrega de bienes con la calidad requerida por la ESO Rionegro 
S.A.S. 
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3. Informar de manera inmediata a la ESO Rionegro S.A.S. cualquier irregularidad que se presente durante la 
ejecución del contrato. 

4. Custodiar y dar uso adecuado de los insumos, materiales, equipos y prendas de trabajo que le sean 
proporcionados para el desarrollo exclusivo de las actividades propias del presente contrato.  

5. Participar de las reuniones citadas por la supervisión.  
6. Obrar con seriedad y diligencia en el servicio contratado y acorde con la normatividad vigente para garantizar 

que la totalidad de las actividades realizadas cuenten con un respaldo jurídico acorde con cada una de ellas.  
7. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos profesionales) y 

parafiscales (caja de compensación, SENA, ICBF), cuando haya lugar a ellos y para cada uno de los 
respectivos desembolsos. 

8. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 
de la Empresa e informar oportunamente al empleador o contratante acerca de los peligros y riesgos latentes 
en su sitio de trabajo. 

9. Guardar estricta confidencialidad y en ninguna circunstancia se debe comunicar a terceros salvo autorización 
expresa, las informaciones que tenga sobre su trabajo, especialmente sobre las cosas que sean de naturaleza 
reservada o cuya divulgación pueda ocasionar perjuicios a la Empresa de seguridad del Oriente ESO 
Rionegro S.A.S. 

10. Dar cumplimiento de la política ambiental y aportar al embellecimiento y conservación de aseo y limpieza de 
las instalaciones. 

11. Dar cumplimiento a las disposiciones de la Política Interna de Calidad de la ESO Rionegro S.A.S, que permitan 
dar aplicación a la normatividad vigente, así como a la consecución de objetivos y logros de la Empresa.  

12. Ejecutar todas las actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el 
alcance y las obligaciones, aunque no estén específicamente señaladas en el presente documento, siempre 
y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del contrato. 

 
4. ACTIVIDADES 
 

1. Ayudar con la generación de contenidos y administración de los canales de comunicación interna de la ESO 
Rionegro SAS, de manera que garanticen el flujo de información en la Empresa, tanto descendente, 
ascendente como transversal y que transmitan a nivel interno las generalidades corporativas, los proyectos 
en ejecución que tiene la Empresa, las fechas especiales, la realización de reuniones, integraciones, 
actividades especiales y demás información de interés. 

2. Asistir la creación y suministro de información para la administración y actualización de los contenidos del 
sitio web y de las redes sociales de la ESO Rionegro SAS. 

3. Brindar acompañamiento y llevar a cabo las acciones necesarias para el cumplimiento del mandato 
establecido en la Ley 1712 de 2014 y la Resolución 1559 de 2020 o en aquellas normas que modifiquen 
adicionen, aclaren o deroguen, para facilitar el acceso a la información generando canales de interacción con 
la ciudadanía, visualización entre otras 

4. Acompañar la construcción e implementación estrategias publicitarias, seleccionando y coordinando el 
manejo de los medios de comunicación, las piezas y herramientas de publicidad impresa y exterior, que logren 
un posicionamiento de la marca y de los servicios ofertados por la empresa, de acuerdo con las políticas 
establecidas. 

5. Servir de apoyo en los eventos externos e internos, realizando actividades relacionadas con logística, 
promoción y divulgación de estos. 

6. Contribuir con el contenido audiovisual que permita la divulgación y socialización de los diferentes temas, 
proyectos y actividades de la ESO RIONEGRO S.A.S  
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7. Ayudar con el diseño de las piezas gráficas y publicitarias necesarias para el contenido, tanto interno como 
externo. 
 

5. PLAZO  
 
Desde la firma del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2024. 
 
6. VALOR, FORMA DE PAGO Y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS  

 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 
 
El valor estimado del contrato será la suma de CATORCE MILLONES CIEN MIL PESOS ($14.100.000) incluido 
impuestos y deducciones a que haya lugar. 
 
FORMA DE PAGO 
 
La ESO Rionegro S.A.S cancelara al CONTRATISTA el valor de la siguiente manera: tres pagos mensuales por valor 

de CUATRO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($4.700.000) previa presentación de informes de actividades, 

por parte del contratista, acta de recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato, cuenta de cobro y 

constancia del pago de los aportes correspondientes a seguridad social (Salud, Pensión y Riesgos laborales).   

Los pagos se consignarán en la entidad bancaria que el contratista designe para el efecto. La ESO Rionegro S.A.S, 
deducirá de dicho valor los impuestos de ley a que haya lugar. Adicionalmente, para efectos de pago, los valores 
correspondientes a la retención en la fuente y demás retenciones aplicables 
 
En todo caso, el pago estará sujeto a la planeación del Área Financiera de la ESO Rionegro S.A.S., el Supervisor 
designado solo aprobará el pago de aquellas actividades que sean comprobables y efectivamente soportadas y que 
en consecuencia hayan sido debidamente ejecutadas por el contratista 
 
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 
 
El contratista seleccionado deberá tener en cuenta todos los gastos e impuestos que hayan de causarse por la 
ejecución del contrato, tales como: Retención en la fuente a título de renta, Retención en la fuente a título de industria 
y comercio, el impuesto al valor agregado IVA, timbre y publicación si son el caso, el valor que ocasione la constitución 
de garantías y otras a que haya lugar de acuerdo con las normas vigentes. 

Rete Ica 0,8%  

UdeA 0,8% 

Politecnico 0,4% 

Adulto mayor 3% 

 
7. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL 
 
El contrato se celebrará con cargo al Certificado de Disponibilidad No 820 del 08 de julio de 2024, expedido por la 
Profesional Presupuesto. 
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8. GARANTÍAS 
 
El contratista se obliga a constituir, a favor de la ESO Rionegro S.A.S. una garantía única de cumplimiento a favor de 
la entidad estatal al día hábil siguiente del envío del contrato. 
 
Las garantías deben de estar vigentes durante todo el término del contrato, EL CONTRATISTA deberá ampliar las 
garantías del contrato para conservar el monto porcentual y las vigencias; también lo hará cuando se haga efectivo 
total o parcialmente la garantía por cualquiera de los riesgos que ampara. 

AMPAROS EXIGIBLES SI NO MONTO Y VIGENCIA 

Cumplimiento de las obligaciones surgidas 
del contrato estatal 

X  
Por una cuantía equivalente al 10% del valor total 
del contrato y una vigencia igual al plazo de este. 

Calidad del servicio X  
Por una cuantía equivalente al 10% del valor total 
del contrato y una vigencia igual al plazo de este. 

 
9. AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL 
 
El contrato será ejecutado por el Contratista con absoluta autonomía e independencia y en desarrollo del mismo, la 
ESO RIONEGRO S.A.S no contraerá obligación laboral alguna con el contratista, ni con las personas que éste a su 
vez contrate para el desarrollo del contrato. En consecuencia, el pago de salarios, honorarios y prestaciones de este 
personal, serán de su exclusiva responsabilidad. 
 
10. CLAUSULA DE DATOS PERSONALES 

 
EL CONTRATISTA, con la suscripción del contrato, se obliga a cumplir las previsiones contenidas en la Ley 1581 de 
2012 y demás normas que la modifiquen, subroguen, aclaren o reglamenten, en cuanto sean aplicables. Por lo tanto, 
EL CONTRATISTA deberá adoptar las medidas de seguridad, confidencialidad, acceso restringido y de no cesión en 
relación con los datos personales o bases de datos personales a los cuales accede con ocasión de la celebración, 
ejecución o liquidación del presente contrato, cualquiera que sea la forma de tratamiento. Las medidas de seguridad 
que deberán adoptarse son de tipo lógico, administrativo y físico acorde a la criticidad de la información personal a la 
que accede y/o recolecta, para garantizar que este tipo de información no será usada, comercializada, cedida, 
transferida y no será sometida a tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo dispuesto en el objeto del 
contrato.  
 
El CONTRATISTA autoriza de manera previa, explícita e inequívoca a la ESO RIONEGRO S.A.S. para el tratamiento 
de sus datos personales, suministrados dentro de las finalidades legales, contractuales, comerciales y las aquí 
contempladas. En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios, EL 
CONTRATISTA queda informado de que los datos personales que, en su caso, se recogieron la celebración del 
presente Contrato y demás documentación necesaria para la legalización del mismo, serán tratados por ESO 
RIONEGRO S.A.S. con la finalidad de garantizar el adecuado mantenimiento, cumplimiento y control del desarrollo del 
contrato. EL CONTRATISTA deberá comunicar a la ESO RIONEGRO S.A.S. cualquier modificación en sus datos de 
carácter personal. EL CONTRATISTA únicamente comunicará a ESO RIONEGRO S.A.S. datos de carácter personal 
adecuados, pertinentes y no excesivos en relación con las necesidades de la prestación del servicio objeto del presente 
contrato, garantizando que dichos datos sean exactos y puestos al día, y obligándose a comunicar a la ESO 
RIONEGRO S.A.S. en el plazo legalmente establecido aquellos que hayan sido rectificados y/o deban ser cancelados 
según proceda. Cualquier interesado podrá ejercitar sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición 
solicitándolo por escrito dirigido a la ESO RIONEGRO S.A.S. 
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11. CLAUSULA CUMPLIMIENTO DE NORMAS DEL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES 
 
Conforme con lo establecido en los artículos 2.2.4.2.1.1. y siguientes del Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015, "Por 
medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo", o la norma que lo modifique, sustituya 
o derogue, EL CONTRATISTA debe cumplir con las normas del sistema general de riesgos laborales dentro de las 
instalaciones de ESO RIONEGRO S.A.S.  
 
12. REQUISITOS HABILITANTES  

 
1. Ser Proveedor Registrado de la Empresa de Seguridad del Oriente - ESO Rionegro S.A.S. 
2. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
3. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes de 

Colombia. 
4. No estar reportado en el último boletín de responsables Fiscales expedido por la Contraloría General de la 

República; ni contar con antecedentes disciplinarios (Representante Legal y persona Jurídica). 
 

Aportar los siguientes documentos jurídicos: 

1. Copia de cédula de ciudadanía. 
2. Rut  
3. Libreta Militar (si aplica). 
4. Certificación bancaria actualizada. 
5. Certificado de Procuraduría, con fecha de expedición no superior a 30 días de la invitación. 
6. Certificado Contraloría, con fecha de expedición no superior a 30 días de la invitación. 
7. Verificación de antecedentes penales, con fecha de expedición no superior a 30 días de la invitación. 
8. Verificación de Medidas Correctivas (Policía Nacional), con fecha de expedición no superior a 30 días de 

la invitación. 
9. Registro bolsa de empleo del Municipio de Rionegro  
10. Certificado de afiliación a la EPS 
11. Certificado afiliación a ARL 
12. Certificado afiliación al fondo de pensiones 
13. Estudios académicos (si aplica) 
14. Tarjeta profesional (si aplica) 
15. Hoja de vida de la función pública (SIGEP II) 
16. Propuesta (Aplica desde el nivel profesional) 
17. Declaración Ley 2013 de 2019 Inhabilidades  
18. Certificado REDAM (Registro de deudores alimentarios morosos) 
19. Certificados de idoneidad/experiencia (si aplica) 
20. Examen médico de ingreso/ Certificado de aptitud laboral  
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13. Los documentos deberán presentarse hasta el 27 de septiembre de 2024 en la plataforma de SECOP II, de 
conformidad con el siguiente cronograma. 

 
Cordialmente,  
 
Original Firmado 
 
CLAUDIA MARÍA ANGARITA GÓMEZ 
Gerente General  
 
Proyectó: Jean Carlos Giraldo Estrada / Abogado Contratista 

ACTIVIDADES FECHA OBSERVACIONES 

PUBLICACIÒN Y ENVIO 
DE INVITACIÒN  

27 de septiembre de 2024 

SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii 

RECIBO 
DOCUMENTACIÓN   

27 de septiembre de 2024 

SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii

