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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto, 30 de Mayo de 2020

Doctor

Marco Polo Torres Palma

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.1342859
Coordinador

Relaciones Corporativas E Internacionales

San Juan de Pasto

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes Mayo
de 2020

Referencia: . CO1.PCCNTR.1342859 del 2020

Carmen Elena Gomajoa Moreno , identificado con la cédula de ciudadania No. 1085272168 de Pasto , en mi calidad de
Contratista del SENA, en Relaciones Corporativas e Internacionales , en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia CO1.PCCNTR.1342859 del 2020, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTICINCO MILLONES SETECIENTOS
TREINTA'Y DOS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($25.732.267) incluido IVA. Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor
de DOS MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.052.267). b) Diez (10) pagos
iguales por los meses de marzo a diciembre de 2020, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL
PESOS M/CTE ($2.368.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2020

OBJETO:

Prestar los servicios de apoyo a la gestidn para lograr un canal de comunicacidén entre empresas y aprendices,
ejecutando tareas de relacionamiento, asi como la divulgacion con todo lo relacionado en el manejo operativo y
normativo del contrato de aprendizaje por los diferentes canales oficiales de la Entidad.

CLAUSULA CUARTA OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Realizar acompafiamiento y gestion Se atendié opotunamente solicitudes de Correo electronico
oportuna a las solicitudes de las empresas a través de correo electroénico, Formato Excel
empresas telefdnica enviando listado de aprendices
voluntarias y/o reguladas en lo segun el perfil solicitado, Asesoria en
relacionado a Contrato de registro de contrato de Aprendizaje =1
Aprendizaje, asi como responder a Asesoria en prorroga de suspensién de
las contratos de aprendizaje =17
diferentes inquietudes o dificultades | Envio de oferta de programas de
que presenten los empresarios en el | formacion Centro Lope =6
uso de la plataforma o Requerimiento a empresas por

incumplimiento cuota de aprendices =6
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registro de contratos de aprendizaje,
verificando la legalidad y los
soportes de los mismosy en la
regulacién de la cuota

Correccién de suspensiones= 2

Envio de aprendices en servicio al cliente
=1 empresas

Envio de aprendices en ventas= 1 empresa
Envio de aprendices en mercadeo =1
empresas

Envio de Aprendices en Gestiion
administrativa en salud= 1 empresa
Registro de contratos de aprendizaje=5
contratos y 2 empresas

Envio cartas de presentacion en Servicio al
cliente= 1 empresa 1 Aprendiz.

Envio de Aprendices en Conta Center = 1
empresa 5 aprendices

Requerimiento incumplimiento apoyo de
sostenimiento = 1 empresa

Acompaniar y participar en la logistica
de los eventos empresariales
organizados por las diferentes
dependencias de la Regional, Centro
de formacion y  Coordinacion
Nacional de Servicio a la Empresa y
Contrato de Aprendizaje, que
contribuyan a la promocién de
nuevos contratos de Aprendizaje.

Por la situacidn de la emergencia sanitaria
COVID 19 no se realizo este mes.

Atender oportunamente los informes
que solicite la Coordinacion Nacional
de Servicio a la Empresa y Contrato
de Aprendizaje, asi como Registrar
las actividades y gestiones realizadas
con empresarios y aprendices en el
aplicativo CRM.

Se registro en el aplicativo numero 40
empresas atendidas y se registro en CRM
un total de 5 empresas que el gestor
registro solicitud

CRM

Apoyar estrategias y campafas con
los empresarios para gestionar
nuevos contratos de aprendizaje
buscando mayores oportunidades de
colocacién de  aprendices vy
promoviendo el cumplimiento de las
cuotas reguladas de las empresas

e Sensibilizar a 95 aprendices de 12
programas de formacion difretentes a
través de ECARD para que estén
habilitados,disponibles y visibles para
los empresarios en la plataforma SGVA
para contrato de aprendizaje.

e Se remite a 6 empresas que se
encuentran falta registro de contrato de
aprendizaje siendo positiva las
respuestas por parte de los
empresarios.

e Se remite correo de registro de
contrato a las 7 empresas que
solicitaron carta de presentacion y aun
no han registrado el contrato de
aprendizaje

Correo electrénico
SGVA

Plan de Trabajo
Formato Excel
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e Remitir a las 22 empresas que estan
préximas a terminar contrato de
aprendizaje y enviar oferta de
programas disponibles

Enviar los requerimientos de planta
de

personal y hacer seguimiento a las
empresas que presuntamente estén
obligadas a cumplir con

la cuota de aprendices y seguir el
procedimiento establecido en el
Sistema Integrado de Gestion

y Autocontrol de la Entidad

Por la situacidn de la emergencia sanitaria
COVID 19 no se realizo este mes., mas sin
embargo se asesoro telefénicamente a 7
empresas lo de regulacion de cuota de
aprendices

Realizar el agotamiento de la via
gubernativa de las empresas
reguladas y enviar respuesta dentro
de los términos de ley

Se termino el proceso pero pos
suspension de términos 19 empresas
quedaron pendietes de terminar el
proceso teniendo en cuenta circular 0022
de marzo de 2020y 1-0427 de Abri de
2020 por vencimiento de términos.

Mantener el aplicativo del Sistema
Gestidn Virtual de Aprendices, o el
gue haga sus veces, actualizado en
fechas: resolucidn cuotas de
aprendices, notificacién, recursos y
acto de ejecutoria, asi como validar
la habilitacién de las empresas
voluntarias que se registran en la
plataforma (SGVA), o el que haga sus
veces

Se mantiene actualizado el sistema de
Gestion Virtual de las 298 empresas
reguladas y en ejecutoria, haciendo
claridad que las 19 falta el proeso de via
gubernativa por suspensién de términos.

SGVA

Las

demads que se hagan necesarias para
el cabal cumplimiento del objeto
contractual

Apoyo al coordinador de relaciones
Corporativas en actividades solicitadas

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM | No DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,
deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7752242533 de SOl.correspondiente al mes de
abril de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

mcn 0 5)0:22
CARMEN ELENA A MORENO

Contratista
C.C. No. 1085272168

Recibi a satisfaccion:

Marco Polo Torres Palma
Supervisor contrato No. CO1.PCCNTR.1342859
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales
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ASESORIA EN REGISTRO DE PRORROGA DE
800109387  [UNIVERSIDAD CESMAG SUSPENSIONES 4 de mayo |CORREO 317 8860329 |OSCAR FERNANDO CABRERA NARVAEZ
SE INFORMA DE LA CUOTA DE APRENDICES Y
800085349  [SEGURIDAD DEL SUR ASESORIA EN SUSPENSION DE CONTRATOS 4 de mayo |CORREO Y TE[7244422 GINA TORRES
ASESORIA EN PRORROGA DE SUSPENSION DE
814002261 | FUNDONAR CONTRATO DE APRENDIZAJE 4 de mayo |CORREO 7382164 MONICA GABRIELA NARVAEZ P
CENTRO DE CUIDADOS se remite carta de presentacion CENTRO DE
CARDIONEURIOVACULARES |CUIDADOS CARDIONEURIOVACULARES PABON,
PABON tecniico en archivo
900900155 4 de mayo | TELEFONICO 3117623327 |NELSON BOLANOS
900445467 | ALIANZA DISTRIBUIDORA [ASESORIA EN REGISTRO DE CONTRATO DE APREI|6 de mayo |CORREO 3146352264 |Maria Teresa Jaramillo
891200153 [CASA METTLER SAS ASESORIA EN SUSPENSION DE CONTRATO 4 de mayo |CORREO Y TE|321 646 24 70 |Maria del Carmen
891224762 | AUTONOMA DE NARINO REGISTRO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE 5 de mayo [CORREO 7244419 CLAUDIA DE LA ROSA
900084476 [ COMERCIALIZADORA FIJACIO| ASESORIA EN MANEJO DE SGVA 5 de mayo [CORREO 7226226 | Katerine Bolafios
RECOMENDACIONES DE SALUD EMERGENCIA
814006170 [CLINICA DE ORTOPEDIA Y FRASANITARIA 5 de mayo [CORREO 7294616 | FREDY OBANDO
RECOMENDACIONES DE SALUD EMERGENCIA
900442870 [CLINICA ONCOLOGICA AURO|SANITARIA 5 de mayo [CORREO 3128964027 [JESUS HUMBERTO PORTILLA PORTILLA
RECOMENDACIONES DE SALUD EMERGENCIA
900084476 [ COMERCIALIZADORA FIJACIO|SANITARIA 5 de mayo [CORREO 7226226 | Katerine Bolafios
RECOMENDACIONES DE SALUD EMERGENCIA
900087921 [ COMPARIA DISTRIBUIDORA [|SANITARIA 6 de mayo [CORREO 3207123703 |Claudia Panom
RECOMENDACIONES DE SALUD EMERGENCIA
800020684 [ COOPERATIVA DE AHORRO Y|SANITARIA 6 de mayo [CORREO 3185358284 |JAVIER FLOREZ
RECOMENDACIONES DE SALUD EMERGENCIA
814006380 [ CORPORACION MI IPS NARIRN|SANITARIA 6 de mayo [CORREO 7290968- Norman Maigual Ruales
814002261 [ FUNDONAR REGISTRO DE SUSPENSIONES 6 de mayo [CORREO 7382164 EXT.1]MONICA GABRIELA NARVAEZ
891200153 [CASA METTLER SAS ASESORIA EN SUSPENSION DE CONTRATO 4 de mayo [CORREO Y TE[321 646 24 70 [Maria del Carmen
900445467 | ALIANZA DISTRIBUIDORA | ASESORIA EN REGISTRO DE CONTRATO DE APREI| 6 de mayo |CORREO 3146352264 Maria Teresa Jaramillo
ASESORIA PROROGA SUSPENSION DE
900360269  [CLINIZAD CONTRATOS 6 de mayo [CORREO 3155752148 |STEPHANY ROJAS TRUJILLO
900445467 | ALIANZA DISTRIBUIDORA |ASESORIA EN SUSPENSION DE CONTRATO 8 DE MAYO |CORREO 3146352264 Maria Teresa Jaramillo
891224762 | AUTONOMA DE NARINO ASESORIA EN SUSPENSION DE CONTRATO 8 DE MAYO |CORREO 7244419 CLAUDIA DE LA ROSA |
891201261 | CASA ANDINA ASESORIA EN SUSPENSION DE CONTRATO 8 DE MAYO |CORREOQ Y TE| 7244407 | Danilo José Orellana
| 891200431 CLUB COLOMBIA ASESORIA EN SUSPENSION DE CONTRATO 8 DE MAYO |CORREO Y TE| 7235798 | DAISY LEGARDA |
891201261 | CASA ANDINA SE INFORMA DE INCUMPLIMIENTO EN PAGO DE (11 DE MAYO [CORREO Y TE| 7244407 | Danilo José Orellana
800109387 [CESMAG SE APOYA EN LA PRORROGA DE SUSPENSIOES (11 DE MAYO |CORREO Y TE|317 8860329 [OSCAR FERNANDO CABRERA NARVAEZ
CENTRO DE CUIDADOS
CARDIONEURIOVACULARES
PABON
900900155 ASESORIA EN PRORROGA DE SUSPENSION DE CO[11 DE MAYO |[CORREO Y TE| 7297016 | NELSON BOLANOS
900482169 [SURTIGRANOS REGISTRO DE SUSPENSIONES 11 DE MAYO [CORREO Y TE[C03166919646| Ximena Ruano Viveros
900445467 | ALIANZA DISTRIBUIDORA DE [SE INFORMA DEL INCUMPLIMIENTO DE CUOTA [12 DE MAYO |CORREO Y TE| 3146352264 |Maria Teresa Jaramillo
12960879 [ NUTRILACTEOS DEL SUR ASESORIA EN TERMINACION DE CONTRATO 12 DE MAYO |CORREO 3158693087 [ ANDREA PATINO
900930584 | CONTRATOS AGRICOLAS ASESORIA EN REGULACION CUOTA DE APRENDIC| 12 DE MAYO | TELEFONICO 3204854317 |Yesica Cortes
900445467 [ALIANZA DISTRIBUIDORA ENVIO DE APRENDICES EN SERVICIO AL CLIENTE |13 DE MAYO | TELEFONICO | 3146352264 | Maria Teresa Jaramillo
8912003006 | ICAFEN REGISTRAR SUSPENSIONES 13 DE MAYO | CORREQ Y TE| 7217685 |YOLIMA ROSERO
CENTRO DE CUIDADOS
CARDIONEURIOVACULARES
PABON
900900155 INFORMACION REACTIVACION DE SUSPENSION |13 DE MAYO | CORREO Y TE| 7297016 | NELSON BOLANOS
1965517 MANTENIMIENTO DE MOTORES
DIESEL
1962121 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE
COMPUTO
1962120 GESTION COMERCIAL Y
TELEMERCADEO EN CONTACT CENTER
900445467 | ALIANZA DISTRIBUIDORA DE 13/05/2020|CORREO 3122244813 Maria Teresa Jaramillo
900335691 | Compafiia Operadora Clinica|correccion de suspension de contrato de aprend| 13/05/2020|CORREO Y TE| 7382280 ROCIO RUANO PORTILLA
891200153 | CASA METLER ENVIO DE APRENDICES EN VENTAS 13/05/2020|CORREO Y TE[321 646 24 70 |Maria del Carmen
891202203 | MONTAGAS ENVIO DE CARTAS DE PRESENTACION TECNICO E| 14/05/2020 | CORREO 3122444964 [FABIAN SANCHEZ MONTAGAS
30709450 | POLLO SORPRESA ENVIO DE OFERTA DE PROGRAMAS 14/05/2020|CORREO Y TE| 3005618595 | ALEXANDER MARTINEZ
891200032 CLINICA NUESTRA SENORA F4INFORMACION REACTIVACION DE SUSPENSION | 15/05/2020 |CORREO Y TE[ 3157226503 | LINDA ROSERO
87060161|JURADO MOLINA VICTOR HU|ASESORIA INFORMACION DE SUSPENSIONES 15/05/2020|CORREO Y TE| 3157509010 |JENNIFER PEREZ
900538192 ALTA MODA CALIDAD Y [|ASESORIA INFORMACION DE SUSPENSIONES 15/05/2020 | TELEFONICO 3137486608 [ DIANA ORTEGA







