SENA

Sogamoso, 27 septiembre de 2024

Sefiores:

BOUTIQUE CRIST ROSS

NIT. 23553042-6

Representante legal

ANA CRISTINA DAVILA DE BAEZ

CC: 23553042_ de Duitama

Direccion: Carrera 11 No 13-12

Ciudad: Sogamoso — Boyaca

Teléfonos: 7702687 - 7702823

Correo: — facturacrissogamoso@hotmail.com - — ana.c.davila@hotmail.com

Asunto: Comunicacién Aceptacion Oferta — Proceso Minima Cuantia MC-RB-DR-0022-
2024

Cordial saludo,

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Numerales 6, 8
Subseccién V Seccion | Capitulo II Titulo | parte Il del Decreto 1082 de 2015
comunico la adjudicaciéon de la oferta presentada por BOUTIQUE CRIST ROSS.,
identificada con NIT: 23553042-6 y representada legalmente por ANA CRISTINA
DAVILA DE BAEZ, identificada con C.C. No. 23553042 _ de _Duitama, teniendo en
cuenta lo estipulado en los estudios previos, la invitacion publica y las condiciones
de la oferta presentada y con las siguientes generalidades:

OBJETO: “Contratar la compra de dotacion para las Trabajadoras Oficiales del Sena
Regional Boyaca en la vigencia 2024”.

NUMERO DEL PROCESO: MC-RB-DR-0022-2024

VALOR DEL CONTRATO: VEINTICUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA
Y NUEVE MIL CIENTO NOVENTA Y UN PESOS CON NUEVE CENTAVOS M/CTE
($24.969.191.9)., INCLUIDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (l.V.A)),
cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter
nacional, departamental y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

FORMA DE PAGO: EI Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el
valor del contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto
de la siguiente manera:
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FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO:

Pagos que se Determine el porcentaje que Requisito para el
realizaran durante el cada pago representa frente pago
contrato al valor total del contrato

UNICO PAGO UNICO PAGO UNICO PAGO

Otra forma
de Pago:

El SENA pagara el valor del Contrato en un (1) UNICO PAGO segin
disponibilidad de PAC y a la presentacion de la factura en el SENA y cargue
en la plataforma SECOP II, asi como el cargue de facturas y notas crédito en
la plataforma OLIMPIA del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, de
acuerdo al servicio prestado y tramite de certificacién contra entrega de la
factura por parte del contratista. Se realizara con previa presentacion del acta
de liguidacion suscrita por las partes. Para el tramite de pago contratista debera
presentar:

Encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y Parafiscales, por lo que debe allegar certificacion del revisor fiscal,
contador publico o representante legal de encontrarse a paz y salvo, junto con
las planillas y recibos de pago),

*Estampillas de la U.P.T.C., por valor del uno por ciento (1%) del valor del
contrato antes de IVA, resolucion de facturacion vigente,

*Copia del RUT con menos de 30 dias de expedicion,

*Certificacion de la cuenta bancaria con menos de 30 dias de expedicion, estos
en cumplimiento de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, y la Ordenanza
030 del 25 de octubre de 2005,

*Acta de recibo a satisfaccion,

*Informe de supervision expedido por la persona designada por el Centro y
nota de entrada al almacén.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida
la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los
demas casos, el contratista debera cumplir el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion, si es del caso.

Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones
a que crea tener derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. Todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y
ejecuciéon del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Gnica de
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cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos. En el evento de que las facturas no estén
correctamente diligenciadas o no se acomparfien de los documentos exigidos
como requisito para el pago, el término para el mismo s6lo empezara a contar
a partir de la fecha en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA vy, las mismas, no generaran pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA

Para efectos de pago, es necesario que el contratista cargue en la plataforma
Secop Il los soportes y documentacion requerida para el pago y aprobacion
por parte del supervisor, segun los documentos cargados. Asi mismo, las
facturas y notas crédito deben estar cargadas en la plataforma Olimpia del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Para tener en cuenta:

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago,
el contratista debera conformar dos archivos de la siguiente manera, los cuales
deben ser cargados a la plataforma SECOP Il

1. GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf (requisitos,
documentos a ser presentados por el proveedor como soporte de cobro)

2. FACTURA: FV_No. Factura_ NIT_RP_MES_ANO.pdf (si es facturador
electrénico)

NOTA 1. No se ofrecera anticipo.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo
Colombia compra Eficiente.

GESTION FINANCIERA
ITEM | DESCRIPCION OBSERVACION GF_NIT_RP_MES_ANO.PDF
1 CARTA DE | Carta de presentacion con | Contratista (guardar en un
PRESENTACION numero de radicacion, la | archivo PDF)
cual debe mencionar los
documentos a adjuntar
2 FACTURA DE | Se adjunta el documento en
VENTA O |el caso cuando el
DOCUMENTO proveedor no sea
EQUIVALENTE EN | responsable de IVA. Para el
ORIGINAL caso de la adquisicion de
CUMPLIEMDP CON | bienes, esta factura o
TODOS LOS | documento equivalente
REQUISITOS DE | requiere el detalle del costo
LEY de adquisicibn de los
elementos y todas las
erogaciones necesarias
para poner en condiciones
de uso del bien. (cuando
aplique)
3 PAGO DE APORTES | *Personas Juridicas
PARAFISCALES deberan anexar
Certificacion del pago de
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los aportes parafiscales no
mayores a 30 dias, firmada
por el Revisor Fiscal o
Representante Legal.
*Personas Naturales
deberan garantizar el pago
de la seguridad social para
el mes inmediatamente
anterior.

RUT

Con fecha de impresion o
generacién no mayor a 180
dias. (Para el primer pago).

CERTIFICACION
BANCARIA

*Certificacion cuenta
bancaria del beneficiario del
pago no mayor a 30 dias,
Unicamente en el primer
desembolso o cuando se
presenten solicitudes de
cambio de cuenta por parte
del contratista con el otro si
respectivo. *Para los
contratos que requieran
constitucion de fiducia, se
adjunta certificacion
bancaria de la misma no
mayor a 30 dias,
Unicamente para el primer
pago

ESTAMPILLA UPTC

Estampillas Pro-desarrollo
de la UPTC de acuerdo con
la ordenanza 030 del
Departamento de Boyaca.

DESAGREGACION
DE SERVICIOS

Cuando el servicio se
presta en diferentes
municipios se debe
desagregar el valor del
servicio prestado antes de
IVA, con el fin de realizar el
célculo de los diferentes
impuestos y contribuciones
territoriales y/o municipales

FACTURA DE VENTA

ITEM

DESCRIPCION

OBSERVACION

FV-N°Factura
NIT RP_MES ANO.PDF

FACTURA DE
VENTA o] de
documento
equivalente en
original cumpliendo
con todos los
requisitos de ley,

Si el contratista o proveedor es
clasificado como responsable
de IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617
del Estatuto Tributario. Para el
caso de la adquisicion de
bienes, esta factura o
documento equivalente
requiere el detalle del costo de
adquisicion de los elementos y
todas las erogaciones
necesarias para poner en
condiciones de uso el bien.
(Cuando aplique)

CONTRATISTA (Guardar
en un archivo PDF)
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FACTURA DE COMPRA - VENTA:(ORIGINAL Y FOTOCOPIA)
1 Estar denominada expresamente como factura de venta
Apellidos y nombre o razén y NIT del vendedor o de quien presta el servicio
3 Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”
y NIT: 899999034-1

N

4 Discriminacion del IVA pagado

5 Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva de
facturas de venta

6 Fecha de su expedicion

7 Descripcién especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

8 Valor total de la operacion

9 El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura

10 Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

11 Al momento de la expedicion de la factura los requisitos de los literales 1.1, 1.2, 1.4y

1.8, deberan estar previamente impresos a través de medios litogréaficos, tipograficos
o de técnicas industriales de caracter similar. Cuando el contribuyente utilice un
sistema de facturacion por computador o méaquinas registradoras, con la impresién
efectuada por tales medios se entienden cumplidos los requisitos de impresion previa.
12 Autorizacion de facturacion de la D.I.A.N. vigente

Si el contratista o proveedor es clasificado como RESPONSABLE DE
FACTURAR ELECTRONICAMENTE, entregara factura de venta o documento
equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del
Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y subido como un tercer
documento en SECOP II, siguiendo la estructura:

FACTURADOR ELECTRONICO: FV_N°FACTURA_NIT_

Adicionalmente el contratista debera tener en cuenta lo estipulado en las
circulares 3-2021-000055 y 3-2021-000182 emitidas por el SENA, donde
especifica el procedimiento de envio y recepcién de las facturas electrénicas
en aplicativo SIIF NACION con la finalidad de disminuir las causales de
rechazo de las facturas en el aplicativo Olimpia y agilizar el proceso de
aprobacion al interior de la Entidad:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado,
solucién gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.
2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo”
su direccién electrénica como proveedor, en donde le sera naotificado en caso
de existir fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente:
#3% luego el cadigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con
la cual se suscribi6 el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor,
finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segin el
siguiente ejemplo:

#$36-02-00-015-000000; Contrato No XX; jfmendoza@sena.edu.co#$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.
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5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML).

6. Enviar al buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo
remisorio de los documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los
siguientes datos: el cédigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacion con el cual suscribié el contrato, niUmero del contrato y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

36-02-00-015-000000; Contrato No XX; jfmendoza@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o
contratista desde el operador tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la
DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir
directamente la factura al buzén indicado para tal fin.

7. La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los
datos requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no
registrarse dicha informacién en alguna de estas dos opciones, la factura sera
devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrénico
registrado en los datos del emisor en el documento electrénico.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a
disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la Direccion
General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberd informar en la factura
esta condicion con la finalidad de no efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas.
No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son
acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el
pago comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el
Gltimo de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las
demoras que se presenten en estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses 0 compensacion
alguna por parte del SENA.

Nota: El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley, y respecto de las cuales sean su obligacién efectuar la
retencion, teniendo en cuenta que el contratista es 0 no responsable tributario,
y de acuerdo con el servicio o bien suministrado: Retencién en la Fuente,
Retencion de IVA y Retencién ICA, segun aplique, El Proveedor debe cumplir
con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es
formalizado.
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LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Sogamoso,
en la carrera 12 No 552 — 51 — Almacén— SENA Regional Boyaca y en los diferentes
puntos de entrega o establecimientos de comercio del (o los) contratistas seleccionados,
en los Municipios de Duitama y/o Sogamoso.

Para efectos de pagos, radicacion de facturas y demas tramites administrativos se tendra
como domicilio principal la ciudad de Sogamoso, en el SENA Direccion Regional Boyaca,
ubicado en la carrera 12 No. 552 — 51 y se realizara a través de la plataforma SECOP II.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad
de Sogamoso

PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato sera de TREINTA (30) dias calendario
contados a partir del lleno de requisitos de ejecucién, y como lugar de ejecucién las
ciudades de Duitama y/o Sogamoso del departamento de Boyaca.

GARANTIAS:

El contratista seleccionado de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, deber& constituir
a su costa y a favor del SENA — Direccion Regional Boyaca— SENA., NIT. 899.999.034-1,
- Carrera 12 No. 55 A — 51 Sogamoso (Boyacd), dentro del dia siguiente a la suscripcion
del contrato, como mecanismo de cobertura de riesgos que garantice de una parte el
cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato y de su liquidacién y de otra, la
responsabilidad extracontractual que pueda surgir para el SENA por las actuaciones,
hechos u omisiones de los contratistas 0 subcontratistas, una Garantia que cubra los
siguientes amparos:

X | Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor total del contrato, con una vigencia igual
al término de duracién del contrato y seis (6) meses mas, a la cual podra imputarse
tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios
derivados de la declaratoria de caducidad.

X | Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién
del contrato y tres (3) aflos mas

X | Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el
veinte 20% del valor del contrato con una vigencia igual al término de duracién del
contrato y seis (6) meses mas.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Obligaciones Generales del Contratista:

a. Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones técnicas, financieras, econdmicas y juridicas estipuladas en el estudio

@

eoac

A,
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previo y de acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad.

Asegurar que la prestacion de los servicios se realizara bajo estricto cumplimiento
de todas las normas técnicas y de bioseguridad vigentes exigidas para este
proceso en beneficio y proteccion de los beneficiarios, del prestador del servicio y
demas personal externo.

Designar a un funcionario responsable en representacion del contratista, con el fin
de tener una comunicacion directa entre el contratista y el Sena, garantizando la
consecucion de los requerimientos manifiestos y la atencion a las observaciones
gue se registren.

Informar al supervisor del Contrato cualquier novedad que se presente con la
poblacién objeto del contrato.

Cumplir con todas las obligaciones laborales, de Seguridad Social, ARL y el pago
de las obligaciones Parafiscales vigentes de los empleados y/o contratistas que
utilice en el desarrollo del objeto contractual.

Todas aquellas obligaciones inherentes al Contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

Mantener vigentes las garantias otorgadas.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

El contratista debe entregar los bienes descritos, dentro del plazo fijado en el
presente documento y en la aceptacion de la oferta con la calidad y cantidad
exigida.

Todos los elementos que entregara el contratista deberan ser originales, de
primera calidad, libres de defectos, e imperfecciones y cumplir con las
especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad
del producto.

Entregar los elementos cuya compraventa se contrata, cumpliendo cada una de
las exigencias técnicas determinadas por la Direccion Regional SENA Boyacéa y
sefaladas en el presente documento.

Coordinar con la persona designada por la Entidad para concretar los disefios y
colores de la ropa de trabajo a entregar.

Disponer minimo de un establecimiento de comercio de su propiedad ubicado en
alguna de las ciudades de Duitama y/o Sogamoso el cual pondra a disposicion
de la Entidad para la confeccién de las prendas.

El contratista deberd garantizar el cambio de los elementos que llegaren a
resultar defectuosos o con imperfectos.

Sostener los precios de los bienes ofertados dentro de la ejecucién del contrato.
Remplazar los Bienes que resulten defectuosos o de mala calidad o mal
etiquetadas, sin costo adicional para la entidad dentro de los 10 dias siguientes
al requerimiento realizado por el supervisor del contrato, en caso de presentar
devoluciones, si el PROVEEDOR no restituye los materiales defectuosos dentro
del término sefialado por el SENA, este podra declarar el siniestro de
incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.
Realizar los ajustes y/o arreglos tales como: dobladillos, cinturas y mangas, para
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gue la prenda quede en condiciones Optimas para cada funcionario segun su
talla.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del supervisor designado.

El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad
de la Carga Salarial y Prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes,
del personal que se requiera para la ejecucién del Contrato.

El contratista se compromete a dar cumplimiento de sus obligaciones con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, en concordancia con el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

El CONTRATISTA, sera responsable ante las autoridades de los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que se desarrolle en virtud del
contrato, cuando con ellos cause perjuicios a la administracion o a terceros.

El o los contratistas al cual sea adjudicado el presente proceso de contratacion
debera dar cumplimiento al Decreto 1076 del 2015, debera adoptar la Politica
Ambiental y demas lineamientos ambientales del SENA, asi como también todos
los requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales aplicables, siendo
responsables ante las autoridades de la proteccion ambiental y sobre el
cumplimiento de éstas. De igual forma, el CONTRATISTA vigilara que sus
dependientes den estricto cumplimiento durante la ejecucion del objeto
contractual, a todas las medidas ambientales establecidas. Es obligacion
especial de EL CONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios sin crear
riesgo para la salud, la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos
gue se generen con ocasion a la contaminacion se trasladaran a los directos
causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasion de
requerimientos o actuacion de las autoridades. En si, EL CONTRATISTA tomara
todas las medidas conducentes para evitar la contaminacion ambiental durante
sus operaciones, cumplira con todas las leyes ambientales aplicables, y se
sujetard a las normas relativas al control de esta, no dejando sustancias o
materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni vertera
contaminantes en la atmdésfera ni a los cuerpos de agua.

Para la entrega de los bienes, los embalajes deberan ser altamente reciclables
y eco amigables con el ambiente.

El contratista durante la ejecucién del contrato debe adelantar la gestion
adecuada de los residuos que genere cumpliendo con los lineamientos
estipulados en la normatividad ambiental colombiana vigente

Entregar en el almacén del Sena — Despacho regional ubicado en la ciudad de
Sogamoso las prendas y elementos derivados de la compra, previo acuerdo de
dia y hora con el supervisor del contrato.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto de este.
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OBLIGACIONES DEL SENA:
El SENA se obliga con el CONTRATISTA a:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y
los demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

e. Cumplir y hacer cumplir las obligaciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

f. Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

g. Hacer seguimiento, a través de la supervision, del cumplimiento del objeto
contractual y emitir las correspondientes conformidades.

h. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

Cordialmente,

Firmado digitalmente

por RAMON ANSELMO
Q = VARGAS LOPEZ
. Fecha: 2024.09.27

- 11:54:11 -05'00'
RAMON ANSELMO VARGAS LOPEZ
Director Regional

Proyectd: Liz Johana Perez Colmenares- Abogada de Apoyo Gestion Contractual &

VoBo: Edwin Eddaly Sibo Ortiz -Coordinador Grupo de apoyo administrativo mixto (
&
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