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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    3  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4163.001.26.1.418 de 2024 
 
Nombre completo del contratista: MARIA MERCEDES CORTES VIVAS  
 
Documento de identificación: 1.087.115.563 
 
Nombre del supervisor: MARIA ALEXANDRA PACHECO MUÑOZ - secretaria de despacho 
 
Organismo: SECRETARIA DE GESTIÓN DEL RIESGO DE EMERGENCIAS Y DESASTRES 
 
Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión como asistencial en las 
actividades requeridas por la Secretaría de Gestión de Riesgo de Emergencias y Desastres 
en desarrollo del proyecto denominado: "Implementación de un modelo de gobernanza de la 
gestión del riesgo de desastres en el marco de la COP 16 en el territorio de Santiago de Cali", 
según Ficha EBI No. BP-26005220. 
 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

03/jul/2024 
 

Fecha terminación 
 

31/oct/2024 
 

Modificación(es) al contrato: N/A 
 
Suspensión: N/A 
 

X  
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Reanudación: N/A 
 
Cesión: N/A 
 
Terminación anticipada: N/A 
 
 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de SIETE MILLONES SETECIENTOS 
NOVENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($7.792.000,00) 
 

 

Adición: N/A 
 
Prórroga: N/A 
 

Información para Retención en la fuente: 

 
Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construcción 
AFC del periodo de la cuota. 

 X 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del 
periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por 
Cancelar 

$7.792.000,00 $1.948.000,00 $3.896.000,00 $1.948.000,00 
 
Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
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Datos Certificacion o Planilia de Pago

ACTIVIDADES

Actividades desarrolladasObligaciones especificas

Ver imagen 1 (Carpeta de evidencias)
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Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales

MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
GESTlON 

(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION 

CONTRATO DE PRESTAClON DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTlON PERSONA 
NATURAL

ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI

GESTlON JURiDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTlON CONTRACTUAL

-El contratista asistio a la reunion virtual, donde 
se abordaron diversos temas, como el trabajo 
realizado en archive, cuentas de cobro y proceso 
a realizar con el personal que se contratara.

https://drive.qooqle.eom/file/d/17FD1 LFSEozUb 
hp1 bJaG99fSZfOOb-TXh/view?usp=drive link

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion 

No. Planilla: 1065805160
No. PIN, Autorizacion, Referenda, Pago: 8810754477 
Operador: SIMPLE.S.A
Fecha de Pago: 11-septiembre-2024
Periodo de pago de la seguridad social: AGOSTO DE 2024

Observaciones al informe financiero y contable: N/A
5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: El contratista ha cumplido con la ejecucion de las obligaciones 
contractuales, por Io que se procede al pago establecido en la clausula segunda del contrato 
de prestacion de servicios No. 4163.001.26.1.418 — 2024, con base a Io siguiente:

1) Dar cumplimiento a las actividades 
establecidas en el plan de trabajo que sean 
de su competencia.

https://drive.qooqle.eom/file/d/17FD1_LFSEozUb
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Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacidn por 
cualquier medio, sin previa autorizacibn del sefior Alcalde.
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ttps.7/drive.qooqle.com/file/d/14bQbRohuePNX
https://drive.qooqle.eom/file/d/1olxbMOWrdctC6
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2) Apoyar en la clasificacion y archivo de la 
documentacion segun TRD

ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI

GESTlON JURlDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTlON CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
GESTlON 

(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION 

CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL

- No se realizaron estas actividades en este 
periodo.

https://drive.qoogle.eom/file/d/1t6gHatjw8Q
S- “

AmbOvXblhAaLqhYkfFAq/view?usp=drive li 
nk

-El contratista apoyo en la organizacion y 
foliacion de documentos, siguiendo las 
instrucciones del equipo de Gestibn 
Documental. Ademas, anexe la hoja de 
control de documentos para completar los 
expedientes contractuales.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacidn por 
cualquier medio, sin previa autorizacidn del sefior Alcalde. PSgina 5 de 13

3) Brindar apoyo para organizar y foliar 
expedientes y demas documentos 
solicitados por la SGRED

https://drive.qoogle.eom/file/d/1t6gHatjw8Q


MAJA01.04.03.P002.F004

VERSION 002

Ver imagen 5 (Carpeta de evidencias)

P^gina 6 de 13

MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
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INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION 

CONTRATO DE PRESTAClON DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTlON PERSONA 
NATURAL

- No se realizaron estas actividades en este 
periodo

ALCALDlA DE 
SANTIAGO DE CALI

GESTlON JURlDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTlON CONTRACTUAL

https://drive.qooqle.eom/file/d/1To4KS523skvEQ
CWO2da2liUH4QaFqHP/view?usp=drive link

4). Apoyo en la clasificacidn de las 
carpetas segun conservacion en tiempo 
(archive en gestion o gestion documental).

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacibn por 
cualquier medio, sin previa autorizacion del senor Alcalde.

5) Brindar apoyo en el manejo de 
informacion pertinente (Conformacion de 
carpetas contractuales, digitacion de 
documentacion, escaneo, fotocopiado, 
entre otros) asignados por el organismo.

- El contratista brindo apoyo en las carpetas de 
impresidn de las historias contractuales de todos 
los prestadores de servicios del proyecto 
"Implementacidn de un modelo de gobernanza 
de la gestion del riesgo de desastres en el marco 
de la COP 16 en el territorio de Santiago de Cali", 
la informacion y los documentos 
correspondientes a la Cuota 1.

https://drive.qooqle.eom/file/d/1To4KS523skvEQ
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- El contratista no realizo esta actividad en este
periodo
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6. Apoyar en la elaboracion de actas, 
circulares, respuestas a requerimientos 
entre otros que le sean asignados.

gestiOn jurIdico 
ADMINISTRATIVA 

GESTlON CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
GESTlON 

(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION 

CONTRATO DE PRESTAClON DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTlON PERSONA 
NATURAL

ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI
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https://drive.qooqle.eom/file/d/1qlAzAXyb4oDHI 
ymqtSI- EsEa1vCPFIi/view?usp=drive link
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Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacidn por 
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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GESTlON JURiDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTlON CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
GESTlON 

(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION 

CONTRATO DE PRESTAClON DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTlON PERSONA 
NATURAL

ALCALDfA DE 
SANTIAGO DE CALI

-El contratista asistid a la socializacion, en la cual 
nos explicaron el proceso de organizacion de 
archive y correcto diligenciamiento de la hoja de 
control.

https://drive.qooqle.eom/file/d/191 dcqlc36zxC4
WFJxDDJYR2Gr37XMa54/view?usp=drive link

https://drive.qooqle.eom/file/d/1 pl- 
klh1VRCHtMpTCAu69qoPDvY8E81e- 

/view?usp=drive link

7. Participar en mesas de trabajo que le 
sean asignadas, as! como asistir y 
socializar las reuniones convocadas 
presentando los informes 
correspondientes, cuando asi se requiera.

Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacidn por 
cualquier medio, sin previa autorizacidn del senor Alcalde.

https://drive.qooqle.eom/file/d/191_dcqlc36zxC4
https://drive.qooqle.eom/file/d/1_pl-klh1VRCHtMpTCAu69qoPDvY8E81e-
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ALCALDlA DE 
SANTIAGO DE CALI

GESTlON JURlDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTlON CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
GESTlON 

(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION 

CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTlON PERSONA 
NATURAL

-El contratista alimento el respective drive con los 
insumos come evidencia y apoyo al modelo 
integrado de planeacion y gestidn - MIPG.

-El contratista estuvo atento a los requerimientos 
que impartid la Secretaria para dar cumplimiento 
a estos y apoyar los procesos misionales desde 
mi competencia.

8. Brindar apoyo en la implementacion del 
modelo integrado de planeacion y gestidn 
MIPG.

https://drive.qooqle.com/drive/folders/10hYGnsF 
dQfcTB11 iaqvV3efVs4ynELtO?usp=drive link

9. Apoyo y acompahamiento en desarrollo 
de las intervenciones que se tengan por 
efectos de atencidn - a emergencias o 
situaciones de desastre dentro del Distrito 
de Santiago de Cali.

Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacion por 
cualquier medio, sin previa autorizacidn del senor Alcalde.

https://drive.qooqle.com/drive/folders/10hYGnsF
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MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
GESTlON 

(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION 

CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTlON PERSONA 
NATURAL

-El contratista no realize esta actividad en este 
periodo

ALCALDlA DE 
SANTIAGO DE CALI

GESTlON JURlDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTlON CONTRACTUAL

- El contratista estuvo atento a los requerimientos 
que impartid la Secretarla para dar cumplimiento 
a estos.

https://drive.qooqle.com/file/dZlY7d-
sCiJQFZf7KX4PcrbFeE0e1L7E0oV/view?usp=d 

rive link

12. Brindar apoyo al personal operative en 
capacitacidn y elaboracion de los 
diferentes informes que se deriven de las 
actividades realizadas en campo.

10. Adoptar el protocolo general de 
bioseguridad establecidos por la Alcaldia 
de Cali - Secretaria de Gestion del Riesgo 
de Emergencias y Desastres para el 
desarrollo de las actividades

11. Brindar apoyo en la elaboracion de 
informes tecnicos a los diferentes 
profesionales que forman parte del 
proyecto ""Implementacidn de un modelo 
de gobernanza de la gestion del riesgo de 
desastres en el marco de la COP 16 en el 
territorio de Santiago de Cali"".

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacidn por 
cualquier medio, sin previa autorizacidn del senor Alcalde.

-El contratista realize un acompanamiento 
constante y les proporcione informacion 
detallada sobre edmo enviar las actividades 
realizadas en campo y el registro fotografico que 
deben entregar para la elaboracion de los 
informes.

https://drive.qooqle.com/file/dZlY7d-
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MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
gestiOn 

(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTAClbN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL

-El contratista no realizo esta actividad en este 
periodo

ALCALDlA DE 
SANTIAGO DE CALI

gestiOn jurIdico 
ADMINISTRATIVA 

gestiOn contractual

https://drive.qoogle.eom/file/d/1 vTOZTyasknfS- 
cT yt\/VAgqY9PAouUrW4/view?usp=drive link

13. Brindar apoyo en las diferentes visitas 
en las zonas de intervenciones 
urbanisticas en pro de mitigacion y gestibn 
del riesgo en caso de ser necesario para 
cumplir con los diferentes entregables 
solicitados por el respective supervisor

14. Apoyar las demas actividades 
relacionadas al desarrollo del Proyecto BP 
26005220 que sean asignadas por el 
Supervisor del Contrato.

- El contratista participo activamente en el grupo 
de WhatsApp “GRUPO ASISTENCIALES”, 
brindando informacibn oportuna que fue 
requerida sobre la labor de archive que realice.

Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacidn por 
cualquier medio, sin previa autorizacidn del sefior Alcalde.

https://drive.qoogle.eom/file/d/1_vTOZTyasknfS-
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______________________________________
Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

INFORME PARCIAL Y/0 FINAL DE 
SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTAClON DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEAClON Y 
GESTION 

(MIPG)

GESTION JURiDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTION CONTRACTUAL

ALCALDfA DE 
SANTIAGO DE CALI

Por favor reaAlame nomfiros para 
saber qui6nos estdn encargados cle 
Cfuien

Zv >> >. > If. .. . .^1, >>.,,... I. >. ,, > <»,([. .... .....................

rvtochas omciaM por favor Adrian y 
Alvaro l/inibldn mo nodflcati 41 qulonos 
tlonon o oarjjo

Crirlou Encobar : e.O82 
fvlaroo Antonio nanchoz :cA 33 
Janiou tobarctulAozziOS 
Enrlctoo mrnon:AZt> 
Stovon Escobar: t>ao 
rvtmidclo l«6n calle : 431 
Angelica ni cor roe .aib 
AntjOlico rublo :42B

bztarla Corios Alcrolcilrv Compmloro 
Holn bcrndlcloncu
La carpota cioo rno corrospondo
Son

Angie CompaAora Corti>n Alcndia
I.... cor|>r>n>>. <n><? >n<r roriv.poiKl.oron iron: 
l.r«» O Quo lontio <*r> la ulcalclfa y Ua <lv 
Ana Loci.a Vnlonctn contralo -134

- GRUPO - ASISTENCIAL... [—

Alvaro y tricnaro o son quo les 
correspondo a olios de 9

https://drive.qooqle.com/file/dZ1- 
eLPoa9Hm2PKxlhMtYDTrhLwxUdJW1OI/view? 
usp=drive link

Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracibn o modificacidn por 
cualquier medio, sin previa autorizacion del senor Alcalde.

Marin Cones Alcaldia CompaAora
Hola bondiciones
La carpeta quo mo correspondo 
Son
Carpeta : 403
Carpeted 33
Carpeta :482
Carpeta :SrJO
Carpeta :476
Carpetaims
Carpota:4 31
Carpeta :*126

https://drive.qooqle.com/file/dZ1-eLPoa9Hm2PKxlhMtYDTrhLwxUdJW1OI/view
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6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

co

AN

Fecha de suscripcion del informe de supervision: 26 de septiembre de 2024

Prohibida su alteracion o modificacidn por
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Constancia de Paz y Salvo: N/A____________________
Observaciones al informe tecnico: No se realizan observaciones.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali, 
cualquier medio, sin previa autorizacion del senor Alcalde.

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y 
GESTlON 
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INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISION 

CONTRATO DE PRESTAClON DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTlON PERSONA 
NATURAL

ALCALDfA DE 
SANTIAGO DE CALI

GESTlON JURlDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTlON CONTRACTUAL

No se realizan observaciones para este periodo.
7. FIRMAS RESPONSABLES

MAF^IA ALEXANDRA PACHECb MUNOZ 

Supervisor

EA FRANCHESCA VANEGAS 
Apoyo a la Supervision


