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ASUNTO: INFORME CORRESPONDIENTE A MES DE SEPTIEMBRE DE 2024.  
 
 
Cordial Saludo. 

 
A continuación, le presento el Informe de Gestión en mi condición de profesional a la Oficina para la 
Seguridad y Convivencia Ciudadana. 

 
 

Obligaciones Contractuales: 

 
 
 

1. PROYECTAR LAS ACTAS QUE SE SUSCRIBAN EN LA UNIDAD DE 
CONVIVENCIA Y JUSTICIA UCJ CON OCASIÓN A REUNIONES QUE SE 
SOSTENGAN EN DICHA ENTIDAD EN EJERCICIO DE SUS ACTIVIDADES 
ORDINARIAS. 

2.  PARTICIPAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES Y LA 
PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS Y SOPORTES DE LA GESTIÓN DE 
LA UNIDAD DE CONVIVENCIA Y JUSTICIA.  

3.  BRINDAR ASESORIA JURIDICA EN LA PROYECCION DE RESPUESTAS 
A LAS SOLICITUDES QUE RECIBA LA COORDINACIÓN DE LA UCJ EN 
LOS TIEMPOS ESTIPULADOS.  

4. PROYECTAR COMUNICACIONES INTERNAS REFERENTE A LOS 
PROTOCOLOS Y NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD UCJ 
SOLICITADAS POR LA OFICINA DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA 
CIUDADANA. 

 
 

 
Las actividades realizadas incluyen: 

 
 

• EN EL TRANSCURSO DEL MES DE SEPTIEMBRE SE RECIBIERON 6 SOLICITUDES DE 
INGRESOS A LA UNIDAD DE PROTECCIÓN RELACIONADOS CON LA COPIA DEL 
FORMATO DE TRASLADO POR PROTECCIÓN PARA TRAMITE DE DENUNCIAS Y 
CONSTANCIAS DE TRABAJO. 

 
 



 

 

• EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA AGOSTO DE 2024 DE LOS 
FUNCIONARIOS DELEGADOS POR PERSONERIA QUE PRESTAN DE SUS SERVICIOS 
EN LA UNIDAD UCJ. 

 
 

 

 
 

 
 

• ASISTENCIA AL COMITÉ INTERISTITUCIONAL UCJ EL DIA 25 DE SEPTIEMBRE 
DE 2024, DONDE SE SOCIALIZO EL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS 
MISIONALES DE LAS DISTINTAS ENTIDADES QUE CONFORMAN ESTA 
UNIDAD, DEL FUNCIONAMIENTO DE LA UCJ E IGUALMENTE DE LOS AVANCES 
OBTENIDOS Y DE LOS ACUERDOS DE MEJORA QUE SURJAN EN EL 
DESARROLLO DEL COMITÉ. 

 
 
 

• PARTICIPACION EN LA MESA DE TRABAJO CON EL OBJETIVO IDENTIFICAR 
LOS ATRIBUTOS DEL NUEVO FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE 
SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN CONVIVENCIA CIUDADANA Y JUSTICIA Y 
REUNIÓN DE TRABAJO CONVOCADA EL 25 DE SEPTIEMBRE. 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

• APOYO EN LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DEL NORMOGRAMA 
CORRESPONDIENTE AL PROGRAMA DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA 
CIUDADANA, RELACIONANDO TODAS LAS NORMAS REFERENTE AL 
FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN 
CONVIVENCIA CIUDADANA Y JUSTICIA DE LA CIUDAD DE BARRANQUILLA. 
 

 

      
 
 

   
 

• PROYECCION DE RESPUESTAS DE SOLICITUDES RECIBIDAS DESDE LA 
OFICINA DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA, Y TRASLADADAS A LA 
COORDINACION DE LA UCJ. 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

• ASITENCIA Y PARTICIPACION DE LA FERIA TODOS AL BARRIO REALIZADA EN 
EL BARRIO SAN FRANCISCO, LLEVANDO Y PROMOVIENDO LA OFERTA DE 
SERVICIOS DE LA UNIDAD DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN CONVIVENCIA 
CIUDADANA Y JUSTICIA A LA COMUNIDAD DEL SECTOR. 

 

 
 

 
 

 

Atentamente;         
 

MARIO ALBERTO SANJUAN PALACIO 
C.C.72.346.230 de Barranquilla 


