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1. Certificado de
inclusion en el
Banco de
Proyectos:

2024-25295-0026

2. Fecha de
elaboracién
del estudio
previo:

29/08/2024

3. Nombre del
funcionario
que diligencia
el estudio
previo.

JUAN CARLOS RODRIGUEZ CAMARGO
Secretario de Desarrollo Institucional

4. Dependencia
solicitante:

SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

5. Modalidad

MINIMA CUANTIA

6. Tipo de
Contrato:

CONTRATO DE SUMINISTRO

7. Descripcion de
la necesidad:

Que el articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia establece “Son fines esenciales del Estado:
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Qué la Constitucion Politica de 1991, en su articulo 311, define que el municipio es la entidad
fundamental de la divisidn politico administrativa del Estado, al que le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar
el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y
cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen las normas
constitucionales y legales.

Que segun lo establecido en el articulo 315 de la Constitucidn Politica de 1991, son atribuciones
del alcalde, cumplir y hacer cumplir la Constitucidn, la ley, los decretos del gobierno, las
ordenanzas, y los acuerdos del concejo, asi como dirigir la accion administrativa del municipio;
asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo.

El Articulo 334 de la Constitucién Politica establece la intervencion del Estado en los servicios
publicos, por mandato de la ley, para racionalizar la economia con el fin de conseguir el
mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes, la distribucién equitativa de las
oportunidades y los beneficios del desarrollo y la preservacidon de un ambiente sano.

Por otra parte el articulo 339, de la Carta magna determina que habra un Plan Nacional de
Desarrollo conformado por una parte general y un plan de inversiones de las entidades publicas
del orden nacional.

Por lo cual las entidades territoriales adoptaran planes y proyectos que permita ejecutar los
cometidos programaticos establecidos en el plan de desarrollo, con el objeto de asegurar el uso
eficiente de sus recursos y el desempefio adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas
por la Constitucion y la ley.

El Articulo 365 senala los servicios publicos son inherentes a la finalidad social del Estado como
también es su deber asegurar la prestacion eficiente a todos los habitantes del territorio local, la
misma carta politica contiene articulos alusivos al ambiente, dentro de los cuales se cita el deber
del estado de proteger la diversidad e integridad del ambiente y de prevenir y controlar los factores
de deterioro ambiental.

Que el articulo 366 de la Constitucion Politica debe su consagracion a la necesidad de crear una
igualdad real y efectiva de los ciudadanos. En él se resalta el bienestar general y el mejoramiento
de la calidad de vida de la poblacidon como finalidades sociales del Estado y se declara que sera
objetivo fundamental de su actividad la solucion de las necesidades bésicas insatisfechas de salud,
educacidn, saneamiento ambiental y agua potable.

Los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, deben concretizar tal precepto
constitucional a través de la adopcién de planes y programas que garanticen ademas del mandato
superior, el bienestar general y el mejoramiento continuo de la calidad de vida de la poblacién en
su respectivo territorio. La recién citada Ley asi como el conjunto de la legislacién nacional
imponen a los entes territoriales obligaciones especificas a efectos de prestar adecuadamente los
servicios requeridos por la comunidad para lograr las finalidades propias del Estado Social de
Derecho, y en fin servir a toda la poblacién Gachancipefia.

La Administracion municipal en desarrollo de su organizacidon y funciones ha identificado la
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necesidad de contratar el suministro de material impreso y de publicidad, teniendo en cuenta que
los procesos de informaciéon y comunicacién, asi como de divulgacién de la informacion son muy
necesarios para llevar de forma eficiente y eficaz a todos los rincones de la comunidad
gachancipena la informacion correspondiente en tiempo oportuno, como parte del derecho al
acceso a la informacién publica.

Con el fin de garantizar la seguridad y prestacion del servicio a la comunidad en forma 6ptima y
oportuna, es necesaria la contratacién para el suministro de material publicitario e impreso. Con
este tipo de contratacion se busca que una empresa privada legalmente constituida, con la
suficiente experiencia, que ofrezca una solidez y confianza al Municipio, que pueda cumplir con las
especificaciones técnicas de los elementos solicitados con eficiencia y calidad.

Mediante el Decreto 062 de 2024 fue aprobado el Plan de Desarrollo Municipal "Mi Compromiso
es Gachancipa”, construido en marco a Derechos Econdmicos, Sociales, Culturales vy
Ambientales; bajo principios de Coordinacién, Eficacia, Economia, Celeridad, Trasparencia,
Responsabilidad, Igualdad, Imparcialidad, Moralidad, participacién y Corresponsabilidad; con la
finalidad de lograr un cambio y un mejoramiento en las dindmicas del municipio a partir de la
transformacion y el fortalecimiento institucional. Que en el contexto municipal, en la Iin;aa
estratégica MI COMPROMISO ES GACHANCIPA CON LA TRANSPARENCIA Y LA GESTION
INSTITUCIONAL, en el programa Mi Compromiso es Gachancipa con Gestion Institucional, y Meta
de Producto “Mejorar 1% el Indice de MIPG”, busca la mejora de los Servicios Ciudadanos
Digitales, la calidad en la promocidon de la informacién y la comunicacién y un Gobierno Digital
eficiente para la Administracién Municipal y la comunidad gachancipefia, asi como cumplir con el
derecho de la libertad de expresion de acuerdo con lo establecido en la Constitucidén Politica de
Colombia en el Articulo 20, donde manifiesta el derecho a la libertad de expresidn, asi como lo
establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica acerca de la difusiéon y
difusion de la informacion de acuerdo con los parametros establecidos en la Ley.

El Servicio de difusion de la informacion contribuye a la ampliacidon y fortalecimiento de la
democracia en Colombia y ejerce un papel importante de participacion ciudadana en el espacio
publico; es decir que la expresion ciudadana y la convivencia pacifica son los principales actores
en el estado social y de derecho, el ejercicio del derecho a la informacion y a la comunicacion, la
participacion plural en asuntos de interés publico y en el reconocimiento de la diversidad cultural;
por ello y en aras de dar cumplimiento al plan de desarrollo, fortalecer los principios de
trasparencia y acceso a la informacion publica es oportuno realizar de manera amplia y general la
informacidén sobre todas las actuaciones y actividades de la Administracion Municipal de
Gachancipa.

La difusién genera que se esté en un continuo proceso de aprendizaje que permita retroalimentar
el diseno y la ejecucion de las politicas y programas con base en el analisis y la medicion de los
resultados de la gestiéon. Para que esta retroalimentacién tenga lugar, es preciso contar con
mecanismos de divulgaciéon de la informacién que provean a las entidades gubernamentales
incentivos que estimulen el constante mejoramiento de su gestion, y a la ciudadania con
elementos que permitan ejercer un activo control social, y asi la comunidad tenga acceso a la
informacién de manera continua garantizando asi el acceso a la informacion.

Que las mejoras continuas en efectividad y eficiencia a la gestion publica, es fundamental
comunicarlas a la ciudadania por el mecanismo determinado en forma general por la autoridad
administrativa, de modo que permita a la ciudadania conocer su contenido; para este caso en
concreto el medio idéneo de publicidad que es usado por la Administracion Municipal de
Gachancipa es la impresién de toda la publicidad que se disefie para mostrar la gestién de la
administracion, como la informacién sobre las diferentes actividades; a través del cual ha buscado
agilidad, compromiso y efectividad en la informacién al ciudadano, al contribuyente de las
gestiones realizadas y a realizar y a su vez, tiene como objetivo desarrollar la cultura de pago en
los contribuyentes, sin distincién de estrato o grupo social; es de ahi, que se requiere la prestacién
de servicios de apoyo a la gestidn para la impresion de todo material publicitario de las diferentes
actividades de la administraciéon municipal.

El articulo 209 de la Constitucion politica establece que la funcidon administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracion de funciones.

Frente al principio de la publicidad, el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, dispone en su articulo 3 lo siguiente:

“ARTICULO 3. Principios.

(...) 9. En virtud del principio de publicidad, las autoridades darén a conocer al publico y a los
interesados, en forma sistematica y permanente, sin que medie peticion alguna, sus actos,
contratos y resoluciones, mediante las comunicaciones, notificaciones y publicaciones que ordene
la ley, incluyendo el empleo de tecnologias que permitan difundir de manera masiva tal

MUNICIPIO DE GACHANCIPA
Calle 6 No. 2-10 Gachancipa - Cel. 3132934625 - (601) 857 8146
Cddigo Postal: 251020
Sede electronica: www-gachancipa-cundinamarca.gov.co

2




o

Republica de Colombia
Departamento de Cundinamarca
Alcaldia Municipal de Gachancipa

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

informacién de conformidad con lo dispuesto en este Cédigo. Cuando el interesado deba asumir
el costo de la publicacion, esta no podra exceder en ningun caso el valor de la misma.”

Segun lo anterior se puede concluir que para realizar el principio de la publicidad este debe contar
con mecanismos 1) masivos 2) sistematicos y 3) permanentes, razén por la cual se hace necesario
contra con un contratista que preste el servicio al municipio en condiciones de oportunidad y
permanencia.

Que la presente contratacion se encuentra incluida dentro del plan anual de adquisiciones.

Que por lo anterior se requiere contratar el SUMINISTRO DE MATERIAL PUBLICITARIO E IMPRESO
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GACHANCIPA

7.1. Objeto del
contrato:

SUMINISTRO DE MATERIAL PUBLICITARIO E IMPRESO PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GACHANCIPA

7.2. Descripcion
del objeto a
contratar.
Caracteristicas
del bien, obra o

servicio a
contratar
(Especificaciones
Técnicas):

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para el cumplimiento de los fines esenciales de la Administracion Municipal y lograr tener una
comunicacidon asertiva, transmitir una informacion transparente a la comunidad se requiere
obtener los siguientes materiales impresos, que sea necesario obtener con valores unitarios, toda
vez que el contrato a suscribir sera total o a monto agotable del mismo, monto que ademas se
agotara en el marco de la ley 2345 de 2023 y en el marco del principio de austeridad del gasto.
Las especificaciones técnicas son las siguientes:

item Material Medidas Especificaciones
Full Color 4*0 tintas
Volantes Propalcote 21*14 cms Full Color 4%4 tintas
Valla
Publicitaria Banner 1.5*%4.0 mts Full color
Imanes para Propalcote
nevera sobre iman 9*5.5 cms Full color, iman delgado nevera
Afiches Propalcote 35*50 cms full color 4*0 tintas
Pendones Full color, con tubos arriba y
/Banners Lona 100cm*70cm abajo
3*1.5 mts BANNER CON OJALETES PARA
Pasacalles Banner (Medida minima) TENSAR
Folletos Bond 70g Tabloide abierto Full color 4*4 tintas
Estructura en fibra de vidrio y
Pendoén Arana Lona 2*1 mts lona
Propalcote
Tarjetas 300g 9*5.5 cms Mate con brillo UV
3 cuartillas,6 paginas (puede
Revistilla Bond 70g Carta cerrado | variar el nimero de paginas), 4*4
tintas
Tarjeta
Carnets Laminada 9cm*9.5 cms
Area de
Sello impresion 4*3
Automatico cms
Tarjetas de
Invitacion Opalina 10*15cms Full color, incluye sobre
Botones 5.5*%5.5
Propalcote
Calendarios 200g Medio pliego Plastificado

Asi mismo, se especifica que la cantidad puede variar de acuerdo con la necesidad de la entidad
en los diversos disefios y procesos de publicidad. En ningln caso la Entidad estara obligada a
agotar el monto ya que como se indico los requerimientos se haran segun necesidad.

7.3. Clasificacion

El servicio requerido se clasifica en el clasificador de bienes UNSPSC, asi:

UNSPSC SEGMENTOS FAMSILIA CLASES PROODSUCT PRODUCTOS
82 10 15 00 PUBLICIDAD IMPRESA
7.4. Plazo de | El plazo de ejecucién del Contrato que se suscriba sera de TRES (3) MESES, contados a partir de
ejecucidon del | la fecha de suscripcién, previa expedicion del registro presupuestal, aprobacion de las garantias y
contrato: suscripcién del acta de inicio, sin que sobrepase el 31 de Diciembre de 2024
7.5. Lugar de
ejecucion del | Municipio de Gachancipa.
contrato:
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7.6. Obligaciones
del
Contratista:

Obligaciones Generales:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Cumplir con el objeto del presente contrato, con plena autonomia técnica y administrativa,
bajo su propia responsabilidad, lo cual conlleva que no existird ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con EL MUNICIPIO.

Constituir Las garantias, cuando hayan sido solicitadas y aportar los demas documentos
para la ejecucidn del contrato.

Ampliar y modificar la vigencia de las garantias en los eventos en que conforme a la Ley
solicite la Entidad.

Cumplir dentro del término establecido en el contrato y/o el manual de contratacion
otorgado por la entidad con los requisitos de ejecucion del contrato y demas que se
requieran para su iniciacion.

Verificar que el contrato se encuentre suscrito por las partes y se hayan cumplido todos
los requisitos para su ejecucion previo a su iniciacion.

Suscribir el acta de inicid cuando se requiera.

Responder por todo dafo que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en
la ejecucion del contrato.

Mantener la reserva sobre los documentos e informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

Radicar las facturas de cobro o documento similar y ajustes dentro de los plazos
convenidos.

Presentar a la supervision, los informes de avance de ejecucion del contrato.

Cancelar oportunamente los aportes a seguridad social en salud, pension, riesgos
laborales y parafiscales, cuando aplique, correspondientes a los periodos de tiempo
empleados en la ejecucion contractual y entregar los respectivos comprobantes al
supervisor del contrato, no solo la del contratista sino la du sus empleados o
subcontratistas utilizados en la ejecucidn del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en
trabamientos.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algin hecho.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente
contrato y de la ejecucion de este, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de
1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y presentarse a la
entidad contratante en el momento en que sea requerido.

Mantener indemne al Contratante de cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa sus actuaciones en el desarrollo y ejecucién del contrato.

Verificar que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de intereses, prohibiciones y demas restricciones contempladas
en el Articulo 127 de la Constitucion Politica de Colombia, en el Articulos 8° modificado
por la ley 1474 de 2011, articulo 9° de la Ley 80 de 1993, articulo 2 de la Ley 1474 de
2011 y cualquier otra norma y que en caso de sobrevenir alguna actuara conforme a la
Ley. Debe tener en cuenta que, con la suscripcién del contrato, el Contratista acepta y
declara no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de intereses, prohibiciones y demas restricciones de que tratan
las normas antes descritas y demas vigentes.

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.
Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucion
del objeto.

Ademas de los deberes contenidos en la Ley (art. 4° Ley 80 de 1993), el Contratista se obliga a
ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en las condiciones y
especificaciones pactadas de acuerdo con la descripcién técnica estipulada en los documentos
contractuales y el contrato celebrado, asi:

Obligaciones Especiales:

1.
2.

Cumplir con el objeto y especificaciones técnicas.

La entrega de los bienes y cumplimiento de las actividades debera realizarse en el lugar
indicado y acorde a las condiciones establecidas por la entidad a través del supervisor.
Contar con la disponibilidad para la entrega de los bienes a imprimir que se requieran de
acuerdo con la necesidad de las diferentes dependencias de la administracion en las fechas
y tiempos establecidos establecidas de acuerdo con cada solicitud.

Contar con los equipos necesarios en el Municipio de Gachancipa para realizar la impresién
y/o produccion de los elementos a solicitar por la Administracion.

Garantizar la calidad de las impresiones y del material utilizado.

El contratista se obliga a desarrollar y ejecutar el objeto contratado cumpliendo a
cabalidad las especificaciones técnicas, obligaciones especificadas y cantidades que el
municipio requiera y de la oferta presentada por el contratista y actuando en concordancia
a las instrucciones y recomendaciones de la supervisidon quien representa al Municipio.
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7. El contratista deberad cumplir con todos los requerimientos legales para la transparencia
del contrato.

Reponer o efectuar el cambio de los insumos y piezas publicitarias impresas de forma
inmediata cuando a juicio del superior estas no cumplan con los estipulado.

8. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el Municipio, por
conducto del funcionario que ejerza la supervision.

9. Cumplir con las caracteristicas técnicas, plazos de entrega y demas condiciones
establecidas en el contrato.

10. Suscribir las actas necesarias, para efectos de garantizar la ejecucién y el cumplimiento
idéneo y oportuno del objeto contratado, dentro de los cinco (5) dias siguientes al
requerimiento por parte del Municipio

11. Responder por cualquier tipo de reclamacioén judicial o extrajudicial que instaure e impulse
o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero e n contra del Municipio,
por causa o con ocasion del contrato.

12. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

13. Informar oportunamente al Municipio sobre la eventualidad que pueda surgir y que
implique retraso en el desarrollo del contrato.

14. Prestar el servicio cumpliendo con las especificaciones del estudio previo y los términos
de la invitacién.

7.7. Obligaciones
del Municipio:

De acuerdo con la naturaleza del contrato, son obligaciones del Municipio:

a) Cancelar al contratista el valor del presente contrato en la oportunidad aqui establecida.

b) Vigilar el desarrollo y ejecuciéon del contrato y exigir al operador el cumplimiento del mismo,
a través del Supervisor del contrato.

c) Formular sugerencias por escrito sobre observaciones que estime convenientes en el
desarrollo del contrato, siempre enmarcadas dentro del término del mismo.

d) Entregar oportunamente al contratista la informacion necesaria, Util y apropiada para llevar
a cabo el objeto de la presente contratacién, con base en la cual desarrollara la labor
encomendada. El Municipio conforme lo solicitado sera el Unico responsable por la exactitud,
contenido y veracidad de la informacién que entregue.

e) Coordinar con el operador las distintas reuniones que implique el desarrollo de la presente
contratacion.

7.8. Plazo de
liquidaciéon del
contrato:

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto
019 del 2012 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, la liquidacién del contrato se hard de mutuo
acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del
que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién se realizara dentro
de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del
contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del
acuerdo que la disponga. Si el contratista no se presente a la liquidacién previa notificaciéon o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 141 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado
la liquidacién, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes
al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 141 del Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. En la liquidacién del contrato se dara estricto
cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

8. Fundamentos
juridicos de la
modalidad de
seleccion:

Teniendo en cuenta que el valor presupuestado para el presente proceso no excede el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, con fundamento
en lo establecido en el numeral 6° del articulo 2°de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 2015, la modalidad de
seleccion para la escogencia del contratista se realizard mediante SELECCION DE MINIMA
CUANTIA. A través de esta modalidad de seleccién, la entidad podra contratar con la persona
natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que acredite los
requisitos exigidos en el estudio previo e invitacién publica, conforme a la Ley y el reglamento.

Los procesos de seleccidn de contratistas, y las actuaciones de quienes intervengan en la
contratacion estatal, deben desarrollarse con arreglo a los principios de transparencia, economia
y responsabilidad, acordes con los principios que rigen la funcidén administrativa, consignados en
el articulo 209 de la Constitucion Politica.

Teniendo en cuenta el presupuesto proyectado del contrato, el proceso de seleccion de minima
cuantia debera adelantarse cuando la contratacidon requerida no exceda del diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

9. Supervision:

La supervisidon del contrato sera realizada por la Secretaria de DESARROLLO INSTITUCIONAL y/o
quien haga sus veces, quien supervisara y controlara directamente la debida ejecucién del contrato
por parte del CONTRATISTA. Para tal efecto, el supervisor debera tener en cuenta las atribuciones
contenidas en la resolucion No. 399 del 30 de diciembre de afio 2022, “Por la cual se adopta el
manual de supervisidn e interventoria para el municipio de Gachancipa y se dictan otras
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disposiciones ".

10. Analisis que
soporta el
valor estimado
del contrato:

En cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, por el cual se reglamenta el sistema
de compra y contratacién publica, en su articulo 2.2.1.1.1.6.1 establece: Deber de analisis de las
Entidades Estatales. La entidad estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el andlisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto de Proceso de Contratacién desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y Analisis de Riesgo.

OBJETIVO DEL ESTUDIO: Conocer el sector al que pertenece el proceso que se pretende llevar a
cabo el SUMINISTRO DE MATERIAL PUBLICITARIO E IMPRESO PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GACHANCIPA, con el fin de garantizar una
adecuada contratacion que minimice los riesgos que encierran el proceso contractual y ademas
un adecuado manejo de los recursos publicos.

La necesidad de la entidad se enmarca en contratar con una persona natural y/o juridica que
realice su actividad dentro del sector de suministro de material publicitario e impreso.

Desde la perspectiva legal el proponente y eventual contratista podra ser una persona natural o
juridica que demuestra su capacidad para contratar y cumpla con los aspectos juridicos y técnicos
fijados en la presente invitacidn y que asi mismo no se encuentre incurso en inhabilidad e
incompatibilidad alguna.

Se requiere iniciar un proceso contractual para la SUMINISTRO DE MATERIAL PUBLICITARIO E
IMPRESO PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GACHANCIPA

Por lo que se realizd un analisis del sector en los cuales se establecieron los distintos factores del
sector objeto del presente proceso, el cual se anexa y hace parte integral del presente proceso.

De igual manera se tomaron los precios de referencia del mercado, de conformidad con las
cotizaciones allegadas con los precios unitarios de cada item.

El soporte econdmico del presente proceso se encuentra detallado en las cotizaciones donde se
especifican los elementos a proveer.

Para el calculo del presupuesto oficial, la SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL solicitd
cotizaciones con precios unitarios a empresas encargadas de prestar suministro para clientes o
usuarios finales, se establecieron las cantidades para la realizacion del estudio de mercado,
ajustandose al presupuesto asignado, asi:

Teniendo en cuenta las pre- cotizaciones allegadas a la Secretaria segun la formula Para el calculo
del presupuesto oficial PO=C1+C2/2

Donde:

PO=Presupuesto Oficial

Cl= $15.847.230

C2= $18.475.000

PO= C1+C2/2

PO= ($15.847.230+$18.475.000)/2
PO= $17.161.115

De donde se obtuvo que el presupuesto oficial es por el valor de DIECISIETE MILLONES CIENTO
SESENTA Y UN MIL CIENTO QUINCE PESOS MONEDA CORRIENTE ($17.161.115) M/CTE, IVA
INCLUIDO.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS. La Alcaldia Municipal de Gachancipa efectuara los descuentos de
Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada
por el Contratista a la Entidad y con la actividad objeto del Contrato.

11. Valor
Estimado del
contrato,
incluyendo
Fuente V',
Recursos:

El valor estimado de la presente contratacion serd hasta por la suma de DIECISIETE MILLONES
CIENTO SESENTA Y UN MIL CIENTO QUINCE PESOS MONEDA CORRIENTE ($17.161.115)
M/CTE, IVA INCLUIDO. asi como los pagos por los costos directos e indirectos necesarios para
la ejecucion del contrato y todos los impuestos, gravdmenes y retenciones a que haya lugar.

Que de acuerdo con lo anterior se cuenta con los recursos necesarios para la ejecucién del
contrato, el gasto que ocasione el contrato se pagara con cargo a:

RUBRO VALOR CDP FECHA
21012020200902 $17.161.1152024000455 |05/07/2024

Que de acuerdo con lo anterior se cuenta con los recursos necesarios para la ejecucidon del
contrato.
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Descuentos, retenciones y contribuciones

ACUERDO MUNICIPAL 025-2020 -018-2021
DESCUENTOS APLICABLES EN PAGOS ANO 2024

Cuadro de impuestos, retenciones, descuentos, tasas, contribuciones

TIPO DE IMPUESTO

' TARIFA

DESDE

demas
HASTA

12,

Forma

pago
requisitos:

de
Y

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y TARIFA POR VALOR EN
COMERCIO - MUNICIPAL 1000 PESOS HASTA
INDUSTRIAL 56Y7 1 MAYOR
4,5,6,7,8,85,9Y
COMERCIAL 10 1 MAYOR
SERVICIOS 5,6,7,8,9,Y10 1 MAYOR
FINANCIERO 5 1 MAYOR
VALOR VALOR
ESTAMPILLAS MUNICIPAL TARIFA * 100 uvT PESOS PESOS
ESTAMPILLA PROCULTURA 1% 70-300 |2.968.840 12.723.600
300- 130.628.96
ESTAMPILLA PROCULTURA 1,5% 3080 12.723.600 0
3080Y
ESTAMPILLA PROCULTURA 2,0% MAS 130.628.960 | MAYOR
ESTAMPILLA PARA EL
BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR 4,0% 1 MAYOR
TASA PRODEPORTE Y RECREACION 1% 70-300 |2.968.840 12.723.600
300- 130.628.96
TASA PRODEPORTE Y RECREACION 1,5% 3080 12.723.600 0
3080Y
TASA PRODEPORTE Y RECREACION 2,5% MAS 130.628.960 | MAYOR
CONTRIBUCION ESPECIAL -
MUNICIPAL O DEPARTAMENTAL
/ CONTRATOS DE OBRA 5% 1 MAYOR
DE ACUERDO CON
CALIDAD DE
RETENCION EN LA FUENTE - CONTRIBUYENTE Y
NACIONAL TRANSACCION
15% DEL IVA
RETENCION DE IVA - NACIONAL | FACTURADO
El Municipio cancelara el valor del presente contrato mediante pagos parciales, de acuerdo con las
cantidades suministradas, soportado mediante informe de ejecucién de actividades y constancia
de entrega de los suministros previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion de ejecucion del
objeto contractual expedida por el supervisor del contrato, con la presentacion de la
correspondiente factura y/o cuenta de cobro segun corresponda y aporte de la documentacién que
acredite el pago respecto al Sistema de seguridad Social Integral en cumplimiento al articulo 23
de la Ley 1150 de 2007 y paz y salvo debidamente firmado y planilla de soporte de pago de la
seguridad social del personal utilizado para la ejecucién del contrato.
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Para realizar el respectivo pago, el contratista debera presentar:

- Factura y/o cuenta de cobro

- Informe detallado de los servicios prestados y elementos entregados, con soportes fotograficos
y planilla de asistencia.

- Acreditacion de estar al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral (salud,
pensiones y riesgos profesionales).

El supervisor del contrato debera:

- Presentar informe de supervisién

- Certificar y emitir acta de cumplimiento a satisfaccion respecto al objeto aqui contratado.

- Verificar el cumplimiento de la obligacién al sistema de seguridad social en salud, pensiones y
parafiscales.

En todo caso el Municipio pagara al contratista el valor correspondiente al nimero total de bienes
y servicios requeridos y efectivamente ejecutados por la Entidad.

A los pagos se les efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones
Municipales que se encuentren vigentes al momento de realizar el pago.

13. Justificacion
de los factores
de seleccion que

Como factor de seleccion se tendra en cuenta lo siguiente: La entidad seleccionara, mediante
comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando
cumpla con las condiciones exigidas, de conformidad con lo estipulado en el literal c) del Articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 el cual preceptia: “La entidad estatal debe
revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente”. La Entidad debe verificar conforme a los parametros establecidos que el precio
no sea artificialmente bajo.

El Municipio dara aplicacion a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 y ss del Decreto 1082 de
2015, Modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021.

MENOR PRECIO: De conformidad con lo establecido por el literal c), articulo 94 de la ley 1474 de
2011, la entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta
con el MENOR PRECIO siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente
convocatoria Publica. Para determinar el menor precio, el proponente debera ofertar y discriminar
en su propuesta el valor total de los elementos requeridos, conforme las condiciones técnicas
descritas.

La adjudicacién recaera sobre el proponente que oferte el MENOR VALOR TOTALIZADO DE LOS
PRECIOS UNITARIOS OFERTADOS. Para ello el oferente debe ofertar valores unitarios incluido IVA
y presentar la oferta o lista totalizada. La adjudicacién se hara teniendo en cuenta el presupuesto
oficial a monto agotable.

De conformidad con el Numeral 7 del Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, en caso de
empate a menor precio, la entidad adjudicard en cumplimiento a lo sefalado en la Ley 2060 de
2020.

permitan
identificar la
oferta mas
favorable
14. Requisitos

habilitantes.

De acuerdo con el numeral 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los siguientes factores seran
objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccion y no otorgaran puntaje alguno a los proponentes. La verificacion sera
CUMPLE/NO CUMPLE.

Las ofertas seran sometidas en primer término a la verificacion documentaria correspondiente,
consistente en verificar si contienen los documentos esenciales y la informacidon necesaria para
demostrar el cumplimiento de las normas legales y los correspondientes requisitos previstos en la
invitaciéon, para lo cual no solamente se requiere, comprobar la existencia del documento
respectivo, sino que éste contenga la informacion para considerarlo dentro del estudio y dicho
resultado no dard lugar a asignacién de puntaje, sino que HABILITARA la oferta para continuar
participando en el proceso de seleccién.

El proponente que desee concursar debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser persona natural, juridica, consorcio, unién temporal, sociedad, conformada cuyo
objeto social debe comprender a la ejecucién del objeto contractual.

CALIDAD PROPONENTE: Podran participar todas las personas naturales, juridicas, asi como
aquellas que conforman Consorcios o Uniones Temporales y todas aquellas, consideradas
legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas.

OBJETO SOCIAL: Que tengan por objeto social entre otras actividades, segun su registro mercantil
como actividad comercial, actividades con relacion directa con el objeto del proceso de seleccion

DURACION: Si el PROPONENTE es persona juridica, debe acreditar que su duracién no serd inferior
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al plazo del contrato y un (1) afio mas

b)

No encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad de que

tratan los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993 y demas Normas legales pertinentes.

9]

Cuando se trate de personas extranjeras acreditar los documentos conforme lo sefiala el

Numeral 22.4 articulo 22 de la Ley 80 de 1993

14.1. Capacidad
juridica

K3
o

g

)
*

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio del
domicilio del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unidn
temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, expedido dentro de los
30 dias anteriores al cierre del proceso. En el cual se debera constar que el objeto social
este directamente relacionado con la convocatoria. Dicho certificado debe haber sido
expedido con no mas de Un (01) mes de antelacion a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion. Adicionalmente, debera estar debidamente renovada de
conformidad con el articulo 33 del Cédigo de Comercio. En éste se acreditard que la
duracion de la sociedad no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas. Las
personas extranjeras anexaran los documentos que exige la ley para acreditar su
existencia y representacion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 22.4. De la Ley
80 de 1993. Los documentos otorgados en el exterior se presentaran legalizados en la
forma prevista en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, sin perjuicio de que el Municipio,
pueda solicitar la documentacidon que considere para verificar experiencia, capacidad e
idoneidad. Si es una persona natural y/o un establecimiento de comercio, certificado de
inscripcion en la Camara de Comercio. Dicho certificado debe haber sido expedido con no
mas de UN (01) mes de antelacion a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.
Certificado de matricula de establecimiento comercial en el municipio de Gachancipa,
debidamente registrado y expedido por la Cdmara de Comercio expedido dentro de los 30
dias anteriores al cierre del proceso.

Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o de
proponente singular.

En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal,
las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccidn, el
contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

Declaracién bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993,
suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal de la Persona Juridica, o del
Consorcio y/o Unién Temporal.

Otros documentos

El oferente debe adjuntar con la oferta los siguientes documentos:

1.

Carta de presentacién de la Propuesta firmada por el Proponente si es Persona Natural,
por el Representante Legal de la Persona Juridica, o por la persona designada para
representar al Consorcio o Union Temporal, cuando de ello se trate, o por poder
debidamente conferido para tal efecto con el lleno de los requisitos de Ley, segun sea el
caso, de acuerdo con el anexo contenido en el pliego, el cual debera ser diligenciado de
manera obligatoria. Mediante la carta de presentacion de la oferta, el proponente de forma
expresa hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién
y se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado.
En la carta de presentacién el oferente debera indicar cual informacién de la suministrada
en su propuesta es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter.
Debe ser firmada por el proponente cuando es persona natural o, si es persona juridica o
si la oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o uniéon temporal, por el
representante legal indicando su nombre y documento de identidad. La carta de
presentacién deberd estar suscrito en original, bien sea a través de firma manuscrita,
electrénica o digital conforme a los parametros fijados por la Ley 527 de 1999, el Decreto
2364 de 2012 y demas normas que las modifiquen, aclaren o complementen.

Cuando el proponente sea persona natural, debera presentar Registro Mercantil, en el cual
acredite que la actividad comercial permita desarrollar el objeto del proceso.

Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones de seguridad social y pago de
aportes parafiscales y las respectivas fotocopias de las planillas de pago unificado. De
conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de
2003, el proponente debera anexar la respectiva certificacién en la cual se indique que se
encuentra a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad
Social —-EPS, Pensiones y ARP, asi como de los Aportes Parafiscales —-SENA, ICBF, Cajas
de Compensacién Familiar- y Subsidio Familiar a que haya lugar de sus empleados. La
certificaciéon deberd ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con
los requerimientos de ley o por el Representante Legal, en donde conste que se encuentra
al dia en sus pagos a la fecha de presentacién de la propuesta. En el evento en que la
sociedad no exceda el término de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucion. Cada una de las personas juridicas miembros de
un Consorcio o Unién Temporal en forma independiente debera anexar esta certificacion.
Esta certificaciéon igualmente debera anexarse al momento de suscribir el contrato y en
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forma mensual, durante la ejecucion del contrato y hasta su liquidacién. Si es persona
natural debe anexar los soportes de pago y respectivas planillas de los ultimos 2 meses
para acreditar que se encuentra a pazy salvo por estos conceptos.

Fotocopia del Registro Unico Tributario. El PROPONENTE, o cada uno de sus integrantes si
se trata de un consorcio o unién temporal, deberan presentar copia de este documento,
que los acredita como contribuyentes inscritos ante la administracion tributaria nacional.

Libreta Militar. El proponente (Hombre menor de 50 afios) (Persona Natural,
Representante Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio y
Unién Temporal) deberan allegar con su propuesta fotocopia legible de la Libreta Militar.

Compromiso anticorrupcion. El proponente debera diligenciar y suscribir compromiso
anticorrupcion.

Documento de conformacién de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,
si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion de cada uno de los
miembros del Proponente plural, la representacion legal del Proponente plural o el poder
otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente plural.

En el documento de constitucién debera constar la siguiente informacion:

a)
b)

Q)
d)

e)

f)

9)

h)
i)

3)

n)

Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.
Sefialar los términos y porcentaje de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la ENTIDAD.
Designar la persona que para todos los efectos representara al Consorcio o Union Temporal
y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.
La duracién del Consorcio o de la Unidn Temporal debera ser por el término de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas.

NOTA 1: Para la presentaciéon de los documentos que se enuncian como requisitos
habilitantes, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unidn Temporal deberan
acompanfarlos y/o acreditarlos en forma individual.

NOTA 2: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de
Sociedad Futura deben presentar A LA ENTIDAD, uno de los originales de una promesa
escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo
119 del Cddigo de Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente:

La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la
ley colombiana, una sociedad colombiana dentro del dia habil posterior a la fecha de
notificacion de la comunicacidn de aceptacion de la oferta;

Que se trata de una sociedad constituida con el Unico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar
el Contrato objeto del presente proceso de seleccién.

Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los
socios o0 accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los
consorcios, tal como lo dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993;
Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir;
La manifestacidon expresa de cada uno de los promitentes de que responderd
solidariamente con los demas promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos
por LA ENTIDAD, derivados del incumplimiento de la obligacién de suscribir el contrato de
sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa
presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato que
se suscriba;

La inclusidon en los estatutos de una clausula del contrato de sociedad que se promete
celebrar segun la cual aquellos accionistas que (i) hayan aportado su capacidad financiera
para acreditar el cumplimiento de los requisitos financieros o (ii) hayan aportado su
experiencia para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no
podran ceder su participacidon accionaria en la sociedad prometida sino Unicamente
mediante autorizacién previa y expresa de la Entidad, en los términos del Contrato que se
suscriba;

La duracion debe ser igual al plazo del contrato a adelantar y un (1) afio mas contados a
partir de su constitucién;

Que el Unico condicionamiento que existe para la constitucién de la sociedad prometida es
la Adjudicacién;

La participacion que cada uno de los promitentes tendrd en el capital suscrito de la
sociedad prometida y el monto del mismo; y

La declaracion de que ninguno de los promitentes se encuentra inhabilitado o tiene
incompatibilidades para contratar con la entidad.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la
escritura publica de constitucién de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el
registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los
siete (7) dias habiles siguientes a la notificacidn del acto de Adjudicacién.

a)
b)

Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o del
proponente singular.

Declaracién bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993,
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suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal de la Persona Juridica, o del
Consorcio y/o Unidn Temporal.

La no presentacion de los requisitos aqui establecidos se calificard como NO CUMPLE.
OTROS DOCUMENTOS QUE SERAN CONSULTADOS POR EL MUNICIPIO

BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES. La Entidad verificard que el proponente no se
encuentre reportado en el boletin de responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de
la Republica. De encontrarse reportado generara el RECHAZO DE LA PROPUESTA.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. La entidad consultara en la pagina web
de la Procuraduria General de la Nacidn, los antecedentes disciplinarios del proponente. De
encontrarse reportado generara el RECHAZO DE LA PROPUESTA.

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC. La entidad verificard que el proponente y
representante legal (persona juridica) no se encuentre vinculado en el sistema Registro Nacional
de Medidas Correctivas RNMC expedido por la policia nacional con vigencia al cierre de la presente
proceso de seleccion.

ANTECEDENTES JUDICIALES. De conformidad con lo sefialado en el decreto 019 de 2012, el
Municipio podra consultar el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE
18 ANOS. LEY 1918 DE 2018.

De conformidad con lo sefialado en la Ley 1918 de 2018 y su decreto reglamentario 753 de 2019,
el Municipio verificard que el proponente no se encuentre inhabilitado en registro de inhabilidades
de quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios,
expedido por la Policia Nacional de Colombia. De encontrarse registro de inhabilidad generara el
RECHAZO DE LA PROPUESTA.

EXTRANIJEROS. Cuando el proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el pais
0 una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos
expedidos en su pais de origen que sean equivalentes a los exigidos para el presente proceso
contractual, los cuales deben cumplir con las formalidades establecidas en el articulo 480 del
Cddigo de Comercio o el respectivo Acuerdo o Tratado de Libre Comercio, segun sea el caso.

REDAM. Consulta de registro de deudores alimentarios.

14.2.
Condiciones
experiencia

de

La experiencia se fija con base en la necesidad de que el oferente cuente con conocimiento
derivado de su participacion previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto
del contrato, asi mismo se considera proporcional por cuanto tiene relacién con el alcance, la
cuantia y complejidad del contrato a celebrar, en este sentido se considera viable fijar los
siguientes criterios:

La experiencia se acreditara con la presentacién de minimo un (01) contrato celebrado, ejecutado,
terminado y liquidado, cuyo objeto sea de similar o igual naturaleza al objeto de la presente
convocatoria con entidades publicas o privadas, su valor debe ser igual o superior a dos (2) veces
el presupuesto oficial, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes a la fecha de
terminacion.

Nota 1. Sélo se tendra en cuenta para acreditar la experiencia habilitante del proponente el primer
(1) contratos relacionado en el anexo de experiencia, si el oferente presenta y/o relaciona mas
contratos de los solicitados no seran tenidos en cuenta para la evaluacién.

Nota 2. El valor de cada contrato sera expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes
SMMLYV, del afio en que fueron terminados.

Nota 3. En caso de presentar contratos ejecutados en la modalidad de consorcio o unién temporal,
se tendra en cuenta el porcentaje de participacion de este.

Cuadro No. 1 EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL

PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 496.900,00
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000,00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600,00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700,00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500,00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000,00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644.350,00
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Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 689.455,00
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 737.717,00
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242,00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 828.116,00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 877.803,00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 908.526,00
Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 1.000.000,00
Enero 1 de 2023 a Dic 31 de 2023 1.160.000,00

En caso de oferentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar como minimo
el sesenta (60%) por ciento de la experiencia solicitada. De igual manera, para que esta
experiencia sea aceptable, dicho integrante debera tener una participacion minima en la Estructura
Plural que se presenta para este proceso de seleccion, del cincuenta por ciento (50%).

Si la experiencia no cumple con los requisitos anteriores NO SERA tenida en cuenta para la
evaluacion.

Si el proponente no cumple este requisito se calificara NO HABIL para el proceso al cual
presenta propuesta y se esta evaluando.

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los siguientes requisitos:

e Para verificar las condiciones adicionales solicitadas, tales como: objeto, actividades y valor,
seran verificados con certificaciones de experiencia, para tal efecto el oferente debera adjuntar
con la propuesta certificacion de experiencia en la cual se indique: objeto del proceso, plazo de
ejecucion, las certificaciones deberan indicar como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad contratante

Numero de contrato y fecha de suscripcion

Detalle del Objeto

Fecha de inicio y fecha de terminacion

Firma del funcionario o persona que la expiden

Nombre del contratista.

La certificacion debe ser expedida por quien legalmente tenga la competencia para ello.

O O O0OO0OO0O0OOo

e Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos. Los contratos
validos para acreditar la experiencia seran aquellos celebrados entre EL PRIMER CONTRATANTE y
PRIMER CONTRATISTA, cualquier otra derivacién de estos se entendera para efectos del proceso
como subcontrato.

e Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de las personas juridicas es de caracter
personal y en principio intransferible. No obstante, lo anterior, las nuevas sociedades pueden
acreditar ante el RUP la experiencia de sus socios, sean personas naturales o juridicas, desde su
constitucion y por un plazo maximo de tres (3) afios de constituida. El proponente solo puede
acreditar la experiencia que ha obtenido y no la experiencia de su matriz, subsidiaria o integrante
del mismo grupo empresarial.

e No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando
éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

¢ En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada
uno de los socios escindidos, y se contabilizard de acuerdo con el porcentaje de participacion en
la sociedad escindida.

e Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecut6é bajo la modalidad de consorcio
o unidén temporal, el valor a considerar sera el equivalente al porcentaje de participacion que tuvo
el integrante que la pretenda hacer valer (esto es el valor facturado a considerar sera igual al
valor total facturado multiplicado por el porcentaje de participacidon que tuvo el integrante), para
lo cual adicionalmente debe indicar y soportar cual es el porcentaje de participaciéon el mismo.

¢ La evaluacion del valor de los contratos se hara en SMMLV (salario minimo mensual vigente en
Colombia) teniendo en cuenta el salario vigente a la terminacién del contrato.

e Los contratos deberan estar terminados y cumplidos en la fecha prevista para el cierre del
término para presentar propuestas.

¢ No serd considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

¢ En el evento en que dos o mas proponentes relacionen una misma informacion y ésta presente
inconsistencias, se solicitard a la Entidad contratante aclarar la informacion real del contrato, y al
proponente que difiera en la informacion no se le aceptara como acreditaciéon de experiencia.

¢ Para efectos de la acreditacidon de experiencia aceptable de contratos que haya sido objeto de
cesion antes de la ejecucion del cincuenta (50%) por ciento del valor, se admitiran como
experiencia para el cesionario y no se reconocera experiencia alguna por ellos al cedente. En caso
de que la cesion se haya producido después del cincuenta (50%) por ciento de ejecucion del valor
no se admitird como experiencia ni para el cedente, ni para el cesionario.

e En caso de que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacion aportada para
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acreditar la experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacién de allegarla,
de lo contrario los contratos no seran tenidos en cuenta para la evaluacion.

e Para el resultado de los calculos obtenidos en la evaluacion de los distintos criterios de
experiencia (diferentes al plazo), se utilizaran las aproximaciones por exceso o por defecto a la
centésima del valor, asi: cuando la milésima del valor sea igual o superior a cinco se aproximara
por exceso al nUmero entero siguiente de la centésima del valor y cuando la milésima del valor
sea inferior a cinco se aproximara por defecto al nUmero entero de la centésima del valor.

e La informacion debera ser presentada en moneda legal colombiana.

e La Alcaldia Municipal de Gachancipa se reserva el derecho de verificar integralmente Ia
autenticidad, exactitud y coherencia de la informacidn y certificaciones aportadas por el
proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas,
empresas o entidades contratantes.

Si el proponente no cumple con la experiencia solicitada serd evaluado como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

14.3
CONDICIONES
TECNICAS

CONDICIONES TECNICAS

1. El proponente deberd manifestar que cumplird con todas las especificaciones técnicas,
requerimientos minimos obligatorios, servicios adicionales y demas numerales contenidos en
este capitulo, acreditando en su propuesta cada uno de los requisitos establecidos. La oferta
técnica debera cumplir con los requerimientos técnicos minimos sefalados en las condiciones
sefialadas en los estudios previos.

2. Ficha Técnica. El oferente debera presentar la ficha técnica de cada uno de los servicios y/o
bienes a entregar, en el debera describir el alcance de los valores unitarios. En todo caso debe
cumplir con lo minimo que solicita la entidad para cada item.

La presentacion de las fichas técnicas es obligatoria para participar y en caso de no
suministrarlas la oferta se calificara como NO CUMPLE.

3. Tiempos de entrega: Atendiendo al objeto del contrato y a la necesidad de que el suministro
de los medios cuente con tiempos de entrega inmediatos se establece que la entrega debe ser
entre 2 y 3 horas debido a que la informacién de be interés debe comunicarse de forma
oportuna para que sea efectiva por lo tanto el proponente debe contar con establecimiento de
comercio registrado en el municipio de Gachancipa. El proponente debe garantizar que cuenta
con los equipos necesarios en el Municipio de Gachancipa para las diferentes impresiones de
los banners, vallas, afiches, pasacalles, carnets y tarjetas de invitacion.

4. PERSONAL MINIMO REQUERIDO

De acuerdo con el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 los siguientes factores seran
objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccidon y no otorgaradn puntaje alguno a los proponentes. La verificacidn sera
CUMPLE / NO CUMPLE.

El proponente debe ofrecer y garantizar como minimo el personal que se indica en el presente
numeral cuya dedicacion debera ser la minima establecida para cada uno mientras se desarrollen
actividades de su competencia. En todo caso, el contratista debera contar con todo el personal
que se requiera para el desarrollo del contrato dentro del cronograma establecido, y debera
aumentar los turnos o la cantidad de personal con el fin de garantizar el cumplimiento del objeto
en el plazo propuesto, todo sin que ello genere costo alguno para el municipio ni implique
desconocimiento de la ley laboral.

El equipo de trabajo habilitante, que el oferente debe presentar con su propuesta (junto con los
documentos soporte y los requisitos minimos que deben cumplirse para cada cargo son los que
aparecen en el cuadro siguiente:

e Un operador para los procesos de corte, uso de maquinaria y elementos para los disefios,
el cual debe certificar la experiencia de minimo un (1) afio en los procesos mencionados.

e Un disefador para el ajuste de imagenes y piezas que realice la Administracién Municipal,
el cual debe con experiencia de minimo tres (3) afios en temas de disefo.

Si el proponente no cumple con el personal solicitado sera evaluado como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

14.4. Requisitos
financieros

De conformidad a lo sefialado en el numeral segundo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, Modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, teniendo en cuenta el objeto
contractual y la forma de pago establecida para el presente proceso de seleccién, no se requiere
de la verificacion de la capacidad financiera.

15. Condiciones
de escogencia de
la oferta

Condiciones que acepta el oferente al presentar su oferta, en cumplimento a lo ordenado por el
Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

a) La verificacidon de los requisitos habilitantes se hard exclusivamente en relacién con el
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proponente con el precio mas bajo. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

b) De no lograrse la habilitacion y/o adjudicacién se declarara desierto el proceso mediante
comunicacion motivada que sera publicada en la pagina web. El término para que los proponentes
presenten el recurso de reposicion correra desde la publicacidon del documento correspondiente.
c) La Alcaldia Municipal de Gachancipa podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado
una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga
los requerimientos contenidos en la presente invitacion.

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

e) En aplicacion al articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la evaluacion de las ofertas y
la verificacion de requisitos habilitantes serd adelantada por funcionarios y/o particulares
designados, para el presente proceso.

f) Con la publicacion través del Sistema Electronico de Contratacidon Publica -SECOP II-
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx o pagina o sistema electrénico que haga sus
veces, de la comunicacién de la aceptacion de la oferta, el proponente quedara informado de la
aceptacion de su oferta. Dicha comunicacién manifestara la aceptacién expresa e incondicional,
los datos de contacto de la Entidad y del Supervisor o Interventor designado.

g) La comunicacion de aceptacion con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

h) NO se exige a los oferentes interesados en participar en el presente proceso la presentacion
del Registro Unico de Proponente (RUP).

i) Para efectos de la presente invitacion, solamente se considerara proponente quien haya
presentado la oferta de manera oportuna conforme lo indicado en la presente invitacion.

16. Soportes de
la estimacion,
tipificacion y
asignacion de los
riesgos

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se identifican los
riesgos del Proceso de Contratacion desde su planeacidn hasta su liquidacion.

Se anexa la matriz de riesgos para revision de los oferentes. El plazo para discutir y revisar los
Riesgos identificados, sera el plazo dispuesto para presentar observaciones, la misma solo sera
estudiada y tenida en cuenta por parte del Municipio de Gachancipa, Unicamente si diere lugar a
modificar los términos de la invitacion

17. Analisis que

A. Garantia de Cumplimiento

De conformidad con lo contemplado Articulo 2.2.1.2.1.5.4 en el Decreto 1082 de 2015, el
CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de EL MUNICIPIO, dentro del dia siguiente a la
suscripcion del presente contrato, cualquiera de las garantias alli sefialado que ampare los
siguientes riesgos;

sustentan la | | AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
exigencia de | | Cumplimiento del | En cuantia equivalente al diez | Con vigencia igual al plazo de
garantias, asi | | contrato por ciento (10%) del valor | ejecucion contractual y cuatro (4)
como de total del contrato. meses Mas.
cobertura de las | | Calidad del servicio. En cuantia equivalente al | Con vigencia igual al plazo de
obligaciones veinte por diez (10%) del | ejecucidn contractual y seis (4)
surgidas con valor total del contrato. meses mas.
:ngg:; dde; Pago de Salarios y | En cuantia equivalente al | Con vigencia igual al plazo de
‘z Prestaciones Sociales e | cinco por ciento (5%) del | ejecuciony Tres (3) afios mas.
seleccion y el
contrato a indemnizaciones laborales | valor total del contrato
celebrar: Responsabilidad Civil | En cuantia equivalente | Con vigencia igual al plazo de
Extracontractual minima de 200 SMMLV. ejecucién contractual
Responsabilidad civil extracontractual
El contratista debe presentar una garantia de responsabilidad civil extracontractual, a favor del
municipio, por un valor no inferior a doscientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes
al momento de la expedicién de la péliza.
Segun el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
“Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de
... | que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades
18. Sujecion L.
Acuerdos Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de

Internacionales o
Tratados de Libre
Comercio

2007 no deben hacer este andalisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa
y de minima cuantia.”
https.//www.colombiacompra.qgov.co/sites/default/files/manuales/cce _manual _acuerdos
comerciales web.pdf.
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Secretario de Desarrollo Instituciona
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