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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá D.C, Agosto 2024  

 

Señor (a) 
WILSON TRIANA BOLAÑOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6019043 
Coordinador del grupo de apoyo administrativo mixto de la Regional Cundinamarca  

Despacho Regional Cundinamarca 
Bogotá D.C 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual agosto del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.6019043 del año 2024 

 

DANIA XILETH GUTIERREZ VALDERRAMA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1022435388 de Bogotá D.C, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Sistema de Gestión 

y Autocontrol (SIGA) del Despacho Regional de Cundinamarca, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato es la suma de CINCUENTA Y SEIS 

MILLONES CIENTO CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS 

($56.156.679) M/CTE. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2024 por valor de 

TRESCIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS ($371.899) 

M/CTE. b) DIEZ (10) pagos iguales por los meses de MARZO a DICIEMBRE de 2024, por valor 

de CINCO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y OCHO 

PESOS ($5.578.478) M/CTE cada uno. 
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Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales para apoyar el monitoreo, gestión y fortalecimiento 

de los Sistemas de Gestión Ambiental y de Eficiencia Energética, bajo las Normas Técnicas 

ISO 14001 e ISO 50001, como Dinamizador Regional Ambiental y Energético 

implementando, gestionando, y monitoreando a través del enfoque por procesos y la 

sostenibilidad las actividades de la Regional Cundinamarca, así como de sus centros y 

sedes adscritas, en articulación con todos los sistemas que conforman el SIGA. 

 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar apoyo en la identificación, 
planeación y ejecución de 
transferencias de conocimiento en 
los temas técnicos relacionados con 
el modelo de operación SIGA 
compuesto por Modelo integrado 
de planeación y gestión- MIPG, 
Modelo estándar control interno 
MECI, Sistema de Gestión de 
Calidad, Ambiental y de Eficiencia 
Energética, bajo las Normas 
Técnicas ISO 9001, ISO 14001 e ISO 
50001. Así como realizar inducción 
al equipo SIGA de los centros de 
formación y participar activamente 
en las transferencias de 
conocimiento impartidas por la 
Dirección General con relación al 
modelo de operación del SIGA. 

A. Se asistió videoconferencia: 
Orientaciones para recibir la 
Auditoría Interna del SIGA, 
impartida por Dirección 
General. 
 
B. Se asistió a la reunión 
impartida por Dirección 
General, la cual se basó en una 
Divulgación de riesgos proceso 
Gestión Organizacional y del 
Riesgo. 
 
C. Se asistió videoconferencia: 
Gestión de planes de 
mejoramiento, impartida por 
Dirección General. 
 
 

PANTALLAZOS 
 
 
 
 
 
PANTALLAZOS 
 
 
 
 
 
 
PANTALLAZOS 
 
 
 
 
 

2 Acompañar la planeación para la 
ejecución de las actividades del 
SIGA establecidas en el Plan 
Anual de Mantenimiento—PAM 
a nivel regional, así como de sus 
centros de formación y sedes 
adscritas.  

A.  Se realizó y participó en la 
reunión de alistamiento para 
la auditoría interna impartida 
por el Dinamizador SIGA.  
 

FOTOGRAFÍAS 
 

3 Asistir en la realización de los 
ejercicios de evaluación del 
desempeño por dependencias 

A. Se participó en la reunión 
impartida por el COPASST para 
la rendición de cuentas. 
 

FOTOGRAFÍAS 
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de rendición de cuentas a la 
ciudadanía y la consolidación de 
informes de gestión requeridos 
por la entidad y entes de control 
relacionados con los 
componentes del modelo de 
operación del SIGA.  

B. Se participó en la mesa de 
trabajo de contratación del 
Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto. 

FOTOGRAFÍAS 
 

4 Dar acompañamiento en la 
ejecución de las actividades 
establecidas en el Plan Anual de 
Mantenimiento- PAM para la 
implementación, seguimiento y 
mejora del Modelo de 
Operación SIGA.  

B. Con el fin de dar 
cumplimiento a los requisitos 
normativos aplicables 
vigentes, se atiende diferentes 
comunicados por parte de la 
Secretaría Distrital de 
Ambiente relacionados al plan 
de contingencia y el Permiso 
de Publicidad Exterior visual.  
- Se radica nuevamente el Plan 
de contingencia.  
- Se gestiona el cambio del 
letrero para cumplir con los 
requisitos legales y obtener el 
Permiso de Publicidad Exterior 
Visual. A la fecha se solicitó 
prórroga para el 
cumplimiento. 

DOCUMENTOS 
 
PANTALLAZOS 
 

5 Apoyar la programación, 
realización y documentación de 
las visitas de verificación, 
auditorías internas a las 
instalaciones de las sedes a 
cargo o que sean designadas 
desde la Dirección General.  

A. Se participó activamente en 
la auditoría interna SIGA, 
dando como resultados 
obtenidos óptimos.  
 
B. Se realizó reunión con el 
equipo SIGA regional con el fin 
de programar las acciones a 
realizar previo a la auditoría 
externa de ICONTEC que se 
tedra en el mes de octubre.  

FOTOGRAFÍAS 
 
LISTAS DE ASISTENCIA 
 
 
 
FOTOGRAFÍAS 
 
LISTAS DE ASISTENCIA 
 
 

6 Apoyar en el seguimiento al Plan 
Anual de Mantenimiento de los 
centros de formación y sedes 
adscritas de la Regional.  

 A. Se realizó visita de 
inspección al Centro Industrial 
y de Desarrollo Empresarial de 
Soacha – sede Tecnoparque 
Tecnoacademia debido a la 
contingencia de fuga de 
sustancia desconocida.  
 
B. Se cargo en CompromISO lo 
correspondiente al consumo 
de agua y energía Semanal, 
este cargue se realiza todos los 
lunes acompañado de 

FOTOGRAFÍAS 
 
LISTAS DE ASISTENCIA 
 
DOCUMENTOS 
 
 
 
DOCUMENTOS 
 
PANTALLAZOS 
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evidencia fotográfica y 
análisis.  
 
C. Se realizó seguimiento a los 
Centros de Formación y sedes 
adscritas en mediciones 
ambientales y su respectiva 
subsanación, estos 
seguimientos fueron enviados 
vía correo electrónico a los 
subdirectores.  

 
 
 
DOCUMENTOS 
 

7 Efectuar el seguimiento a la 
ejecución de las actividades 
establecidas en el Plan Anual de 
Mantenimiento – PAM para la 
implementación, seguimiento y 
mejora del modelo de operación 
SIGA.  

A. Se realizó actualización al 
inventario de luminarias, 
inventario de equipos y 
herramientas. También 
inventario de sustancias 
químicas, y actualización de 
Fichas de Datos de Seguridad, 
lo anterior fue cargado a la 
plataforma de CompromISO, 
con el fin de darle 
cumplimiento a los programas 
ambientales.  
 
B. Se realizó transferencia de 
conocimiento relacionada al 
uso eficiente de la energía y los 
usos significativos, también 
campaña de recolección de 
residuos en conmemoración 
en días ambientales 
enmarcado en SENA 
Sostenible. Lo anterior, fue 
cargado a la plataforma de 
CompromISO, con el fin de 
darle cumplimiento a los 
programas ambientales. 

DOCUMENTOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DOCUMENTOS 
 
 

8 Apoyar en el seguimiento, 
medición, análisis y evaluación 
del modelo de operación del 
SIGA y asistir a la alta dirección 
en la formulación de estrategias 
de la mejora continua a través 
de proponer temas en el 
subcomité de gestión y 
desempeño, gestión de cambio, 
oportunidades de mejora, y los 
planes de mejoramiento para 
que realicen el análisis de causa, 

A. Se realizó la revisión del 
componente ambiental de los 
estudios previos y posterior la 
evaluación técnica ambiental 
de los siguientes procesos: 
MC-CMC-DIR-008-2024, MC-
CMC-009-2024, MC-CMC-DIR-
006-2024 y MC-CMC-DIR-005-
2024. 
 
B. Se realiza cargue de 
mediciones ambientales 
(generación de residuos, 

DOCUMENTOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PANTALLAZOS 
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registren las acciones e 
implementen las actividades 
requeridas. 

consumo de energía, agua, 
combustible, tóner y papel) a 
la plataforma CompromISO 
mensualmente, con su 
respectivo análisis de 
tendencia. 
 
C. Se realizó reunión con la 
dinamizadora ambiental y 
energético del Centro de 
Desarrollo Agroempresarial 
con el fin de realizar 
retroalimentación de la matriz 
de planificación ambiental. 

 
 
 
 
 
 
 
PANTALLAZOS 
 
 
 
 
 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 122324 Pacho - Cundinamarca 23/07/2024 23/07/2024 
   

  
 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9471127361 de la planilla, expedida por aportes en línea correspondiente 

al mes de julio del 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (7) folios 

Cordialmente, 

 
DANIA XILETH GUTIÉRREZ VALDERRAMA 

Contratista 

C.C. No. 1022435388 de Bogotá D.C 

 

Recibí a satisfacción: 

WILSON TRIANA BOLAÑOS 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.6019043 del año 2024 

Coordinador del grupo de apoyo administrativo mixto de la Regional Cundinamarca 
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ANEXOS. EVIDENCIAS CONTRATO No CO1.PCCNTR.6019043 del año 2024 

1. A. 

 
B.  

 

C.  
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2. A. 

  
3. A.  

 
B. 
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4. B.  

 
5. A.  
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B.  
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6. A. 
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B.  

 
8. B. 
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C.  

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-07-23-9:59 a. m.

36-02-00-025-
950910

MHarubiano ADRIANA PATRICIA RUBIANO  OSSADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 122324 Fecha Solicitud 2024-07-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ADMON Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1324 Dependencia Solicitante 950945 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DANIA XILETH 
GUTIERREZ 

VALDERRAMA
CC:  1022435388 CONTRATIS

TA

Con 
Compromis

o

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-23 2024-07-23 BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C.

CUNDINAMARCA / 
PACHO 0,5 No 50

0,5 5.578.478,00 284.871,00 142.436,00 49.622,00 192.058,00

Realizar la revisión y el alistamiento 
necesario para las auditorías internas y 
externas programadas para esta 
vigencia

Totales Solicitud de Comisión 142.436,00 49.622,00 192.058,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar la revisión y el alistamiento necesario para las auditorías internas y externas programadas para esta vigencia

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 20979860 Nombre: NYDIA JIMENA RODRIGUEZ RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDY JAKELIN GUZMAN Fecha Verificación: 22/07/2024 16:45:52

30 de 37Página
FIRMA_SIIF



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

23 de julio 2024 $   49.622

23 de julio 2024     

$    49.622

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. ____122324_____durante los días__23__del mes de _____Julio_____de____2024____se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Pacho - Cundinamarca 23/07/2024 Código Regional : 25

Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, segun circular 
01-3-2024-000080 de 2024.

Transporte público

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Bogotá-Pacho Cundinamarca - Bogotá Transporte público

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DANIA XILETH GUTIERREZ VALDERRAMA Código Centro: 9509

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1022435388 Fecha de elaboración: 26/07/24

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

DANIA XILETH GUTIERREZ VALDERRAMA Wilson Triana Bolaños

6019043

Coordinador Grupo de Apoyo 

Administrativo Mixto de la 

Regional Cundinamarca 

NYDIA JIMENA RODRIGUEZ RODRIGUEZ

SUBDIRECTORA (E)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 26 de julio del 2024 

PRESENTADO A: NIDYA JIMENA RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ 

ORDEN DE VIAJE  No:
122324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
23 de julio de 2024 23 de julio de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial - Sede Parque Agroindustrial 
de Rionegro 

Pacho - Cundinamarca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar revisión de oportunidades de mejora para abordar estrategias de mejora antes y después de 
la auditoria, por medio de una inspección en la Sede Parque Agroindustrial de Rionegro. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Realizar revisión del estado actual de la subsede con la finalidad de evidenciar planes
de mejora.

2. Realizar recorrido por toda la subsede Rionegro.
RESULTADOS: 

1. Se realizó inspección en la Sede Parque Agroindustrial de Rionegro, identificando diferentes
oportunidades de mejora relacionados a temas ambientales y energético.

2. Se identificó diferentes actividades que se deben realizar y gestionar antes de la auditoría interna y
posterior de esta, con el fin de optimizar los Sistemas de Gestión Ambiental y Energético.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
• Se inicio a la revisión actual del estado de la subsede Rionegro en acompañamiento del

administrador del edificio, operario de mantenimiento y Dinamizadora ambiental y
energética Regional.

• El primer lugar de la inspección fue en el área del reservorio y punto 1 de la concesión de
aguas superficiales en donde se evidencia que el pasto está demasiado alto y que es
necesaria una limpieza preliminar del reservorio.

Adicional, se menciona la importancia de realiza un informe con la respectiva gestión que 
se ha realizado a la fecha, con el fin de poderle brindar cumplimiento a cabalidad al PUEAA. 
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• En el área destinada para que la empresa contratista encargada de la adecuación del 
internado y la cocina ingrese con el material necesario para las obras, se han encontrado 
envases de sustancias químicas a la intemperie, abiertos y sin ningún tipo de rotulado. 
Además, el área presenta desorden y se ha excedido el límite establecido por la 
administración. Asimismo, se ha evidenciado que se dejan elementos encima de la rejilla del 
desarenador. Es importante poner cinta aislante con el fin de restringir el paso.  

 

• El desarenador se encuentra con material vegetal se solicita apoyo del personal de 
mantenimiento para limpieza. 

 

• Durante la inspección en el área de la cocina, se evidenció un desorden debido a la mala 
ubicación de residuos de demolición, ladrillos, tubos, canaletas y un andamio a la intemperie. 
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• Durante todo el recorrido se evidencia mala postura de lona verde (totalmente caída, rota). 

 

• El área de almacenamiento de insumos de aseo ubicado en el baño de mujeres se encuentra 
sin identificación, sin Fichas de Datos de Seguridad (código QR), matriz de compatibilidad y 
sustancias vencidas. 
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• Se identificó que las canecas para los diferentes tipos de residuos no cuentan con bolsas. Es 
importante asegurar que todas las canecas, aunque no cumplan con el código de colores, 
tengan las bolsas correspondientes según el tipo de residuo generado: roja para residuos 
peligrosos, negra para residuos no aprovechables, blanca para residuos aprovechables y 
verde para residuos orgánicos. Tal como se indica en la normatividad.  

 

• Se identifico que en la sala de instructores almacenan sustancias químicas como aerosoles, 
jeringas, limpiadores de pantalla, limpiador electrónico sin etiquetado, ni fichas de datos de 
seguridad.  

 

• En el área de enfermería se solicita retirar termo destinado para brindar aromática en el 
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lugar, ya que en esta área no deben estar ubicados elementos para consumo. 

 

También se recomienda revisar que ninguna de las sustancias químicas almacenadas en el área esté 
vencida. En caso de encontrar alguna sustancia vencida, debe ser almacenada en el centro de acopio 
de residuos peligrosos. Se recomiendo realizar jornada de orden y limpieza. 

 

• Se requiere solicitar apoyo del área de mantenimiento y servicios generales para mantener el 
kit de control de derrames totalmente despejado y de fácil acceso en caso de que ocurra una 
emergencia, tanto en el centro de acopio, hangar y en los diferentes puntos donde hay estos 
implementos.  
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• Trasladar bascula del centro de acopio al cuarto de bajas, debido a que se identificó que se 
encuentra fuera de funcionamiento.  

 

• Señalizar con cinta de peligro en la zona de riesgo eléctrico ubicado al lado de la PTAR, a lo 
largo de la cerca eléctrica.  

 
• En el área de almacenamiento de sustancias químicas ubicada en el cuarto de herramientas, 

se ha identificado la ausencia de etiquetado de sustancias químicas, Fichas de Datos de 
Seguridad (código QR) y matriz de compatibilidad. Además, se han encontrado sustancias 
químicas almacenadas en envases de bebidas. 

Se requiere re etiquetar, y además organizar los recipientes que están a nivel de piso, ya que 
no cuentan con ningún tipo de contención en caso de emergencia. 
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• En el laboratorio de biotecnología las sustancias químicas, muestras de agua y residuos 
generados no se encuentran rotulados de forma adecuada. Por ende, se debe re etiquetar, 
ubicar las Fichas de Datos de Seguridad y matriz de compatibilidad. Es importante 
implementar adecuadamente el programa de riesgo químico. Por otro lado, se encontró un 
estante con residuos peligrosos de diferentes sustancias sin la respectiva etiqueta, ni correcta 
disposición y señalización. 

 

 

 

Se solicita colaboración de la instructora y de los aprendices para rotulado y etiquetado de las 
sustancias químicas dentro del ambiente especializado de formación. 
Además, se solicita retirar suministros para consumo humano encontrado dentro de la nevera del 
centro de formación. 
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• Se solicita de la colaboración del área de mantenimiento en retirar letrero con pictogramas 
SGA del área de almacenamiento de elementos de bienestar y reubicar en la entrada principal 
de almacenamiento de insumos de aseo. 

 

• Verificar las bolsas ubicadas en todos los puntos ecológicos del centro de formación. Aunque 
el contenedor no cumpla con el código de colores las bolsas si deben hacerlo. (roja- residuos 
peligrosos, negra- residuos no aprovechables, blanca- residuos aprovechables, verde- 
residuos orgánicos). 

 

• Durante el recorrido, se evidenció que la zona de almacenamiento de insumos agrícolas carece 
de una matriz de compatibilidad actualizada y un inventario de sustancias químicas al día. El 
área de Gestión Ambiental y el área de Seguridad y Salud En El Trabajo se encargarán de 
elaborar las matrices de compatibilidad, mientras que el personal responsable de los 
suministros actualizará los inventarios. 

Además, se encontraron insumos veterinarios vencidos, por lo que se requiere un plan de 
acción para su adecuada gestión. 

Finalmente, se observó que en esta área también se almacenan los recipientes utilizados para 
guardar los arándanos destinados a la venta. Como recomendación, estos recipientes deben 
ser reubicados en un lugar óptimo para cumplir con las Buenas Prácticas de Manufactura. 
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Adicional, en esta bodega se percibio aceites a nivel de piso, sin ningun tipo de contención. Se 
requiere reubicar de manera correspondiente.  

 

• Se requiere jornada de orden, aseo y limpieza en el área de almacenamiento de insumos en 
ORDEÑO, por ende se solicita apoya al personal de mantenimiento y servicios generales.  
Por otro lado, se requeire actualizar matriz de compatibilidad, reetiquetas y poner en sitio las 
Fichas de Datos de Seguridad.  

 
• En el área de adecuación del internado, se evidenció que la polisombra está caída y 

destemplada. 
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• Se requiere revisar la red interna de electricidad con el fin de dar cumplimiento vigente a la 
normatividad relacionada a RTIE, puesto que los cables están bajos. También, se identifican 
árboles que alcanzan la red eléctrica interna.  

 
• En el centro de acopio se requiere realizar jornada de orden y limpieza. También es 

importante realizar matriz de compatibilidad de los residuos peligrosos generados en el 
Centro de Formación.  

 

• Se recomienda poner letreros en los baños donde se indique a quien se le debe reportar en 
caso de que se perciba una fuga de agua y asimismo poder repararla de manera inmediata. Lo 
anterior, siguiendo indicaciones expuestas en la Directiva Presidencial relacionada a la 
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disminución del consumo de agua y energía.  
• Es importante gestionar el mantenimiento de la PTAR y contar con un operario a tiempo 

completo. Además, se deben realizar análisis de laboratorio para obtener registros de los 
parámetros fisicoquímicos principales necesarios para el óptimo funcionamiento de la PTAR y 
medir su eficiencia. Esto es esencial para cumplir con la normatividad ambiental vigente. 

 
• Respecto a la obra que se está realizando actualmente, se encontraron las siguientes 

novedades que deben ser subsanadas de manera inmediata: 
• Canecas con depósitos de agua sucia que ocasionan la incubación de zancudos e insectos. 

 
• Almacenamiento inadecuado de escombros y suministros. 

 

• Desorden de insumos como canaletas, tubos, tablas entre otros… 
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• Sustancias químicas sin rotular y almacenadas de forma incorrecta. Además de envases de 

gaseosa. 

 
• Se solicita despejar totalmente la batería solar de los elementos ubicados sobre ella y 

alrededor de ella. 

 
• Sustancias químicas destapadas, ubicadas de forma insegura y sin rotular. 
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• Se solicita cubrir la arena de forma adecuada, señalizarla y templar la poli sombra alrededor. 

 
• Desorden y almacenamiento inadecuado de insumos y residuos generados en la adecuación. 

 
• Identificar si lo que esta almacenado allí es escombro o insumos. 
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• Almacenamiento inadecuado de sustancias químicas, sin rotular, abiertas, sin tapa. 

 
• Desorden 
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• Identificar si son residuos o insumos para la adecuación. 

 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar un acta donde se 
informe todo lo que se 
encontró en la inspección 
que se realizó. 

Dania Gutiérrez Valderrama 26/07/2024 
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CONCLUSIÓNES: 
1. Durante la inspección se pudo evidenciar que es necesaria una jornada de aseo,

orden y limpieza en el Centro De Formación de forma urgente. Priorizando el área en
donde se viene adelantando las áreas de adecuación de cocina e internado. Además
de solicitar a la empresa contratista tener en cuenta las obligaciones especificas
respecto al área Ambiental, Energética y De Seguridad y Salud En El Trabajo.

2. Se solicita al administrador del edificio, personal de mantenimiento y trabajadores
de campo el apoyo en la poda y limpieza del área.

3. Se solicita jornada de orden y limpieza en la zona destinada para ingreso de
elementos de la empresa contratista, tener en cuenta los límites impuestos por la
administración del SENA y realizar llamado para que almacenen cosas encima del
desarenador.

4. Se solicita limpieza del desarenador con apoyo del área de mantenimiento.
5. Jornada de orden y limpieza en área de adecuación de cocina por parte de empresa

contratista.
6. Identificar el área de almacenamiento de insumos de aseo, asignar QR (Fichas de

Datos de Seguridad) y matriz de compatibilidad en el baño de mujeres.
7. Asegurar que las canecas cumplan con el código de colores (roja- residuos

peligrosos, negra- residuos no aprovechables, blanca- residuos aprovechables,
verde- residuos orgánicos) con apoyo del área de servicios generales.

8. Se recomienda al personal que almacena sustancias en sala de instructores que la
etiqueten de forma adecuada y que en esta área no se deben almacenar este tipo de
sustancias por lo tanto sería mejor retirarlas.

9. Se identifico que es necesario el adelanto de inventarios de sustancias químicas,
matrices de compatibilidad y etiquetado se sustancias químicas en todo el Centro De
Formación.

10. Es importante enfatizar que el área de gestión ambiental es el encargado de
suministrar las etiquetas de sustancias químicas, pero es obligación de los
encargados de las áreas de almacenamiento o el encargado de la sustancia en
específico debe solicitar las etiquetas al área de gestión ambiental.

11. Se solicita de la colaboración del personal de la subsede para subsanar los hallazgos
identificados con la finalidad de llevar a cabo la auditoría interna de la mejor manera
en las fechas programadas el día 05 y 06 de Agosto del 2024.

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Dania Xileth Gutiérrez Valderrama 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto de la Regional 
Cundinamarca 

Wilson Triana Bolaños 


