Informe de Rendimiento Laboral

Fecha: 23 de septiembre del 2024

De: Yorlady ‘Andrea Laverde Molina, Jarrinton Yesid Martinez Rave

Para: Soporte documental

Asunto: Informe sobre el proceso de revisién y archivo de historias laborales

Por medio de la presente, nos permitimos .informar sobre el progreso en el proceso de
revisién y archivo de las historias laborales, iniciado el 9 de septiembre del presente afio.

Este trabajo ha sido necesario debido al desorden existente en los documentos, que abarcan
desde 1987 hasta 2018.

Actividades realizadas:

l. Ordenamiento de documentos:
Se llevd a cabo la organizacién de las histortas laborales por aiio, facilitando asi su
consulta y archivo.

2. Separacion de expedientes:
Se separaron los expedientes de acuerdo con criterios establecidos, garantizando
una mejor clasificacion.

3. Verificacién del estado de los documentos:
Se revisaron los documentos para retirar elementos que pudiesen dafiarlos, como
ganchos legajadores, ganchos de cosedora y clips.

4. Foliado de documentes:
Se procedié a foliarlos, asegurando su integridad y facilitando su localizacién.

5. Registro y etiquetado:
Se realizd el debido registro utilizando el formato FUID, asi como la rofulacion de
cajas y carpetas para una identificacion clara.

Hasta la fecha, se han completado 5 cajas con historias laborales debidamente organizadas
y archivadas, en anexos se¢ dejan las evidencias.

Apoyo a otras gestiones:

Adicionalmente, se brind6 apoyo-en otras gestiones, especificamente en el proceso de
eliminacién de archivos, los dias 12, 13 y 16 de septiembre del presente ario.
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Atentamente,



Yorlady Andrea Laverde Molina & M&' -Zf{ M
Jarrinton Yesid Martinez Rave et rr|‘,7’f; {I 567:‘4 deu v

Auxiliares administrativos gestién documental

ORIP Medellin Norte,

PD: El presente documento es validado por el supervisor del contrato Dr. George Zabaleta
Tique a los 23 dias del mes de septiembre del afio 2024 en Medellin.

r. George Z3baleta Tique.



