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La guarda da Iule pudico

s n DE 33}?35'\“33 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [Cd!00: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
fp)l!l ” i PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

: ! FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL‘ Eg%_—&lﬁ—l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | FRANCISCO IRIARTE BATISTA C
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 73.268.384 | e | CALAMAR(BOL) e
TELEFONODECONTACTO [ 3106105068 | fuo[ | | e [ e
E-MAIL PERSONAL | JLFIRIARTEB@HOTMAILCOM e
E-MAIL INSTITUCIONAL | FRANCISCO.IRIARTE@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |.
eanco [ BOGOTA le  NobEcuenta [ (389380973 e ca[ X |« cc.[ e
No L RATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO 16.096.470,00 |

| = T —
1702 DE || 2024 . HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 |4-

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA
OBJETO DEL CONTRATO |DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL.| @
EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE
1

CARTAGENA
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL o
CARGO DEL SUPERVISOR ( COORDINADOR ADMINISTRATIVO C
CDP No. 83024 & CRP No. | 346924 .
FECHA COH| 14/05/2024 | FECHACRR  5/06/2024 FECHA:;S?:ACMN Dia_Mes _ Afio
LUGAR DE EJECUCION [ 05 [ 08 | 2024 e
CIUDAD ' CARTAGENA fo Dia Mes  Afo
DEPARTAMENTO BOLIVAR o | T oA N 20 [ 12 | 2024 e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia___ Mes __ Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 06 | 06 [ 2024 Je i E e[15]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dla  Mes  Afo I ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA - | [ o COP No. & CRP No. «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I | le [ ||q.| R - |e
= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.476.380,00 |e ﬁ::j O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I " I '.
" $ 2.476.380,00 " —J Afo MES A COBRAR
DEL | 01 | 08 2024 |e PAGONo. NoDlas . [ AGOSTO
PERIODO DE PAGO =

AL| 31 [ 08] 2024 le| 03 Jle | 30 [100%] AGOSTO
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’ PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago | Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 ' EPS SANITAS SA .« 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ([® 5%
I
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .
3. LABORALES (ARL) 800 P(')SITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300  PLANILLADEPAGONo. | 9469434004 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[$ 2.063.650,00 |«{$ 206365000 [[$ 14.032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [[$ 2476.380,00 |« [[$  4.540.03000| |3 11.556.440,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ $ 2.476.380,00 |« [[$  7.016.41000| [5 9.080.060,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO i je[s s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO 1 llels s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 1 lels s -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 1 llells . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | lal$ s 3
PAGO 09 VALCR DEL PAGO I el $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO T [lefl $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO T lels A IFs 5
PAGO 12 VALOR DEL PAGO T i« $ - $ R
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1 |lel$ - s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO r Jlefs -1 s N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO 1T a3 s -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO - CY (3 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO R OE -1 s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ] “l3 - $ -
Dia Mes  Afio I
DEL|] 01 08 2024 AGOSTO
PERIODO DE PAGO I I | PAGONo. |
AL 31 [o08] 2024 (03] | AGOSTO
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES T EVIDENCIAS
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES } EVIDENCIAS

1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP gque ingresan por ventanilla, dando|PRIMERA DIGITALIZACION DE TURNOS RADICADO MES
cumplimiento a las normas eslablecidas en registro de los sistemas FOLIO y/fo SIR con una|AGOSTO 2024.

periodicidad de cada hora, diligenciando y firnando el formulario de control de tumos de linea de
produccion. 2. Alistamiento def documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el materia) abrasivo de|
los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos de! turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 3.
Digitatizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacién de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el fumo
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema {SGD-IRIS} digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de cormreccion o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el
caso); por dftimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y
adjuntar, realizar verificacién completa.

4. Calidad de! documento: el digitador debe verificar el tumno del documento fisico, contra el turno e
imagenss que aparecen en la pantalta SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién®

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

6. Tipificacién del documento: vafidar que el recibo de caja fisico ceincida con el tumo del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devuettos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
difigenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccidn y/o mayor valor, este documento se
anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados coma: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporalia
documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destine a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

S. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para

d pefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumptimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por {a administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato,

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja,

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja,

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia,

| 15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demds, cuando la oficina de
registro de instrumentos piblico no cuente con apoyo de gestién documental

16. Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas
COMmOo anexos.
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& RECGISTRO ) 05-FR-01
Ny tosrssaniata oo PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

s “ n D NOTNONSYS | macroPROCESO: GESTION FINANCIERA |C69190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
N

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para; el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista FRANCISCO IRIARTE BATISTA E identificado (a) con cedula de ciudadania
No 73.268.384 de CALAMAR(BOL) cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

A ]
del contrato de Prestacién de Servicios No 1702 de 2024 conforme las nommas, especificaciones, procedimientos,
y demas normmas técnicas exigibles.

del CRP No. 346924 CDP No 83024
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,b0
Valor en letras: DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MILTRESCIENTO OCHENTA
" |PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL 1 08 2024 A
PERIODO DE PAGO L0 I | eacono. | GOsTO |
AL 31 Jo8]| 2024 | [o3] [ AcosTo |
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 30l dias del mes de AGOSTO de 2024
SUPERVISOR

~
=\ b

Firma Supervisor,
GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

L4

%QQC\SCO‘S\—\Q<T < Qo“T\%’\‘O\
Firma Contratista’
FRANCISCO IRIARTE BATISTA
Cedula de Ciudadania No
73.268.384 DE  CALAMAR(BOL)
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DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigd: WP - GNFA- PO -08 - PR - 05
& REGISTRO ‘ 1

neemanis | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencién en la fuente establecida en el presente artlculo serd aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO__X

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: S!___NO__ X

Dependiente Econémico: SI___ NO_X (parég!rafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_ NO_X

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el fomento de la Construccion (AFC) SI__
NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

i
Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

Medicina prepagada SI__ NO __X__, adjuntar certificaciéon de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién enlla fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara |a tarifa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____ NO_ X

Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o supenor a 4000 UVT
($188.260.000) SI__ NO_X__

En constancia de lo anterior, se firma el 30 del mes de agosto del 2024

C.C. No. 73268384 de calamar (BOL)

? CconiS o XQEC}K’YL \C,)
Nombre FRANCISCO IRIARTE BATISTA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/Awww supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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[5:Homepage

Busqueda

Mis procesos
+

Mend

Ira

Escritorio = Mena > Administracion de contratos — Ver contrato

VER CONTRATO

1

hI

Informacion general

Condiciones

Alvcortar f contraste  §3 I

Buscar...

UTC -5 13:44:08

Fran [riarte

< " Evaluacion de la Entidad Estatal I

3 Bienesy servicios _ Ejecucién del Contrato
4 Documentos del Proveedor biank ’
5 Documentos del contrato { " Porcentaje . )Recaepcion de articulos !’
: ;
& Informacién presupuestal 1s
Plan de Pagos ]
7 Ejecucién del Contrato i
2Se requleren emisiones de . i
_— 38i No |
8 Modificaciones del Contrato cédigos de autorizacion? i
9 Incumplimientos Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion  Valor total de la factura Estado
. ) ]
No existen resultados que cumplan con los criterios de ba§queda especificados
P e
i' } Crear
S I
Documentos de ejecucién del contrato H
blank i :
Descripcion Numb[n:a del archivo Cargado por
' |
; o ACTA DE INICIO DE FRANCISCO pdf ACTA DE INICIO DE FRANCISCO.pdf Comprador Descargar Detalle
! i,
: - Compromiso 346924 DTR-LP - ORIP Comp{'umisc 346924 DTR-LP - ORIP Comprador Descargar Detaile
: - CARTAGENA - CONTRATO CARTAGENA - CONTRATO :
; PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS
No.1702_2024 - AUXILIAR No,1702_2024 - AUXILIAR
‘ ADMINISTRATIVO. (1).pdf ADMII}\I ISTRATIVO. {1).pdf
’ i ARL FRANCISCO IRIARTE ARL FRANCISCO IRIARTE Comprador Descargar Detalle
BATISTA.pdf BATISTA pdf
1
SUPERVISION FRANCISCO IRIARTE SUPERVISION FRANCISCO IRIARTE Comprador Descargar Detalle
""""" BATISTA .pdf BATISTA pof
N -
EVDENCIA CUENTA DE COBRO EVDENCIA CUENTA DE COBRO MES Proveedor Descargar Detalle
MES DE JUNIO zip DE JUNIO zip
u CUENTA DE COBRO MES DE JUNIO CUEN:TA DE COBRO MES DE JUNIO Proveedor Descargar Detalle
2024 pdf 2024 pdf
k
EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01 Proveedor Descargar  Detalle
AL 3(_) JULIO 2024.zip AL 30!JULIO 2024.zip
CUENTA DE COBRO FRANCISCO CUENTA DE COBRO FRANCISCO Proveedor Descargar Detalle
MES DE JULIO 2024.pdf MES DE JULIO 2024.pdf
. I’
EVIDENCIA CUENTA DE COBRO 014 EVIDENCIA CUENTA DE COBRO 01 Proveedor Descargar Detalle

AL 30 AGOSTO 2024.zip

AL 30;AGOST0 2024.zip

l Borrar " Cargar nuevo l

{ Evaluacion de la Entidad Estatal F




-:) I A N’ Formulario de! Registro Unico Tributan'c! 0 0 1

2. Concepto [0 | 2| Actualizacién

4, Numero de formulario 141038584182
HIISWJ‘IUZHIZ,;II“‘I‘U‘ “ IH““HNH‘H}MBH
5. Nimero do Identificacidn Tributaria {NIT) 6.0V | 12, Direccién seccional I K\ }yauzén eloctrénico
7 3268 3 8 4] 1 |meerdeCougons /Z

IDENTIFICACION
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