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30 de Agosto de 2024REGIONAL CUNDINAMARCA
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 87612-247202ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
PEDRO FROILAN TREJO DUARTENombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.118.533.747Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
pftrejo@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 91200590169
3118572707IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5900341/2024 Nº Compromiso SIIF 23524 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES. PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES, TECNÓLOGO Y/O
TÉCNICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN DEL NIVEL TÉCNICO Y/O TECNÓLOGICO DEL
PROGRAMA FIC, ATENDIENDO LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 5.060.951Saldo Anterior del Contrato:31/08/2024Al01/08/2024Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 31.109.964
Nuevo Saldo del Contrato: $ 595.406Valor Bruto Pago: $ 4.465.545,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.465.545 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 856.414 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.321.959
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.609.859 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JulioAgosto 3.609.859,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9470465308 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.812.859,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.786.218$1.786.218$ 0,00Valor base IVA

$ $ 223.300223.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 285.800 0,00%0,00285.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8299 - VILLETA 38.503,00 0,800%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.203.000$24.787.566$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.090.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.427.042,00
SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTISIETE MIL CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO:
FICHA 2929362 - TECNICO EN CATASTRO- PUERTO SALGAR
IMPARTIR ACCIONES DE FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPETENCIA : MEDICIÓN DE CONSTRUCCIONES Y PREDIOS CON FINES CATASTRALES
FICHA 2876209 - TECNICO EN CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES - MUNICIPIO DE SAN JUAN DE RIO SECO - INSPECCION CAMBAO
IMPARTIR ACCIONES DE FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPETENCIA : INSTALACION DE CUBIERTAS

FORMACION COMPLEMENTARIA - MUNICIPIO,SAN JUAN DE RIO SECO - INSPECCION DE CAMBAO
IMPARTIR ACCIONES DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA: CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VÍAS TERCIARIAS 48 HR
TOTAL DE HORAS DEDICADAS 145,80

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

PEDRO FROILAN TREJO DUARTE
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HERNANDO DANIEL GONZALEZ ARTEAGA
INSTRUCTOR G13

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NYDIA JIMENA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

03/09/24 13:30:27 USUARIO: SIC - C.C. 1118533747



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 1118533747 TREJO DUARTE 
PEDRO FROILAN

230301 30 $1,786,218 $285,800 EPS005 30 $1,786,218 $223,300 0 $0 $0 14-23 30 $1,786,218 $9,400 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,786,218 $285,800 $1,786,218 $223,300 $0 $0 $1,786,218 $9,400 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1118533747 TREJO DUARTE PEDRO FROILAN INDEPENDIENTE PRINCIPAL cra 10 a # 33-35 FUSAGASUGA-CUNDINAMARCA 3118572707 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-07 2024-07 843375612 9470465308 I 2024/08/13 2024/08/14 BANCOLOMBIA 1 $519,100

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $285,800 $300 $0 $286,100

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $285,800 $300 $0 $286,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,400 $100 $0 $9,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,400 $100 $0 $9,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $223,300 $200 $0 $223,500

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $223,300 $200 $0 $223,500

TOTAL 1 $518,500 $600 $0 $519,100
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-07-24-6:47 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHarubiano ADRIANA PATRICIA RUBIANO  OSSADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 128124 Fecha Solicitud 2024-07-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina instructor Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1324 Dependencia Solicitante 950945 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PEDRO FROILAN 
TREJO DUARTE CC:  1118533747 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-25 2024-07-26 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
PUERTO SALGAR 1,5 No 50

1,5 4.465.565,00 252.390,00 378.585,00 49.622,00 428.207,00

Impartir formación al técnico en 
CATASTRO con ficha 2929362 en la 
competencia MEDICIÓN DE 
CONSTRUCCIONES Y PREDIOS 
CON FINES CATASTRALES

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 49.622,00 428.207,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación al técnico en CATASTRO con ficha 2929362 en la competencia MEDICIÓN DE CONSTRUCCIONES Y PREDIOS CON FINES CATASTRALES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 20979860 Nombre: NYDIA JIMENA RODRIGUEZ RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDY JAKELIN GUZMAN Fecha Verificación: 24/07/2024 16:48:50
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: VILLETA-PUERTO SALGAR , 25 Y 26 DE JULIO  DE 2024. Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: PEDRO FROILAN TREJO DUARTE Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1118533747

En desarrollo de la comisión No. 128124 durante los dias 25 Y 26 del mes de JULIO de 2024 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 
49,622.00$    

49,622.00$   

PEDRO FROILAN TREJO DUARTE HERNANDO DANIEL GONZÁLEZ ARTEAGA NYDIA JIMENA RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ
COORDINADOR ACADEMICO SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al 
prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Villeta- Pto. Salgar -Villeta

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 
25 al 26/07/2024 Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, según circular 01-3-2024-000080 de 2024 Terrestre

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
025-950910

950910

29/07/2024.

ID Proceso:



GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 29 - 07 -2024 

PRESENTADO A: NYDIA JIMENA RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ 

ORDEN DE VIAJE  No: 
128124 

FECHA DE INICIO FECHA DE FINALIZACIÓN: 

25-07-2024 26 -07-2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

MUNICIPIO DE PUERTO 
SALGAR, (SUB- SEDE CDAE), 
REGIONAL CUNDINAMARCA, 
CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y 
EMPRESARIAL DE VILLETA. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Impartir formación al técnico en CATASTRO  con ficha 2929362 en la competencia MEDICIÓN 
DE CONSTRUCCIONES Y PREDIOS CON FINES CATASTRALES, en Pto. Salgar. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
- Se  orientó formación catastro multipropósito: concepto, objetivo, procesos de gestión

catastral, topografía: conceptos básicos, tipos, aplicaciones, usos y normativa técnicas
de medición, distancias, unidades de medición, coordenadas planas y geográficas
linderos y vértices: tipos de lindero, vértices y mojones.

RESULTADOS: 
- Identificar las dimensiones de las construcciones y predios según especificaciones

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 

- Acta No. 08 – Contiene: evidencias (Muestras fotográficas con ubicación horas y fecha)
y lista de asistencias.

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Se  orientó formación catastro 
multipropósito: concepto, objetivo, 
procesos de gestión catastral 

PEDRO FROILAN TREJO 
DUARTE 

25 DE JULIO DE 2024. 

topografía: conceptos básicos, 
tipos, aplicaciones, usos y 
normativa técnicas de medición, 
distancias, unidades de medición, 
coordenadas planas y geográficas 
linderos y vértices: tipos de 
lindero, vértices y mojones. 

PEDRO FROILAN TREJO 
DUARTE  

26 DE JULIO DE 2024. 

CONCLUSIONES: Se realizaron las actividades de orientación a técnico en CATASTRO  con 
ficha 2929362 en la competencia MEDICIÓN DE CONSTRUCCIONES Y PREDIOS CON 
FINES CATASTRALES. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PEDRO FROILAN TREJO DUARTE 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Coordinador Académico 
HERNANDO DANIEL 
GONZÁLEZ ARTEAGA 
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ACTA No. 08 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ORIENTAR FORMACIÓN AL PROGRAMA DE FORMACIÓN TÉCNICO EN CATASTRO 
FICHA 2929362 
CIUDAD Y FECHA:  

Municipio de Pto. Salgar - Cundinamarca, 
25 y 26  de julio de 2024. 

HORA INICIO: 

18:00  Horas  

HORA FIN: 

00:00 Horas  

LUGAR Y/O ENLACE:  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL 

DEPARTAMENTAL DIEGO URIBE VARGAS. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

MUNICIPIO DE PUERTO SALGAR, (SUB- 
SEDE CDAE), REGIONAL 
CUNDINAMARCA, CENTRO DE 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y 
EMPRESARIAL DE VILLETA. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Impartir  formación académica.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Impartir formación al técnico en CATASTRO, Ficha 2929362, en Pto. Salgar. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 18:00 horas se da inicio a la formación académica, con la asistencia de un total de 8 

aprendices; se  orientó formación catastro multipropósito: concepto, objetivo, procesos de 

gestión catastral, topografía: conceptos básicos, tipos, aplicaciones, usos y normativa 

técnicas de medición, distancias, unidades de medición, coordenadas planas y 

geográficas linderos y vértices: tipos de lindero, vértices y mojones. 

CONCLUSIONES 
Se realizaron las actividades de formación al técnico en CATASTRO  CON FICHA 2929362, con 

éxito, en la competencia la medición de construcciones y predios con fines catastrales. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

ELABORAR ACTA 
29 DE JULIO 
2024. 

PEDRO FROILAN 
TREJO DUARTE 

 

ENVIAR ACTA A 
COORDINACIÓN 
ACADÉMICA 

29 DE JULIO 
2024. 

PEDRO FROILAN  
TREJO DUARTE 

 

MUESTRA FOTOGRÁFICA – EVIDENCIAS 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-08-02-4:43 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHarubiano ADRIANA PATRICIA RUBIANO  OSSADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 135024 Fecha Solicitud 2024-08-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1324 Dependencia Solicitante 950945 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PEDRO FROILAN 
TREJO DUARTE CC:  1118533747 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-08 2024-08-09 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
S.JUAN RIOSECO 1,5 No 50

1,5 4.465.565,00 252.390,00 378.585,00 49.622,00 428.207,00

Impartir formación al técnico en 
CONSTRUCCION DE 
EDIFICACIONES con ficha 2876209 
en la competencia INSTALACIÓN DE 
CUBIERTAS

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 49.622,00 428.207,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación al técnico en CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES con ficha 2876209 en la competencia INSTALACIÓN DE CUBIERTAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 20979860 Nombre: NYDIA JIMENA RODRIGUEZ RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDY JAKELIN GUZMAN Fecha Verificación: 02/08/2024 15:39:50
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

VILLETA-SAN JUAN, 8 Y 9 DE AGOSTO  DE 2024.

PEDRO FROILAN TREJO DUARTE 

1118533747

En desarrollo de la comisión No. 135024 durante los dias 8 y 9 del mes de AGOSTO de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

49,622.00$   

49,622.00$   

PEDRO FROILAN TREJO DUARTE HERNANDO DANIEL GONZÁLEZ ARTEAGA NYDIA JIMENA RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ

COORDINADOR ACADEMICO SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -

CUNDINAMARCA

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al 

prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Villeta- Cambao -Villeta

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

8 al 9/08/2024 Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, según circular 01-3-2024-000080 de 2024 Terrestre

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
025-950910

950910

12/08/2024.

ID Proceso:



GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 12 - 08 -2024 

PRESENTADO A: NYDIA JIMENA RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ 

FECHA DE INICIO FECHA DE FINALIZACIÓN: 

08-08-2024 09 -08-2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

MUNICIPIO DE SAN JUAN DE 
RIO SECO, INSPECCIÓN DE 
CAMBAO, REGIONAL 
CUNDINAMARCA, CENTRO DE 
DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y 
EMPRESARIAL DE VILLETA. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Impartir formación al técnico en CONSTRUCCIÓN DE EDIFICACIONES con ficha 2876209 
en la competencia  instalación de cubiertas, en Cambao. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

se  orientó formación sobre tipos de cubierta: tejas de barro, plásticas, lámina de zinc, asbesto 
cemento, fibra de vidrio, techos verdes (concepto, características, usos, tipos, especificaciones 
técnicas). 

RESULTADOS: 

- Alistar la instalación de cubiertas de acuerdo con planos, normas técnicas y

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 

- Acta No. 08 – Contiene: evidencias (Muestras fotográficas con ubicación horas y fecha)
y lista de asistencias.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Se  orientó formación sobre 
cubiertas: concepto, características, 
diseños. 

PEDRO FROILAN TREJO 
DUARTE 

08 DE AGOSTO DE 
2024. 

Se  orientó formación sobre tipos 
de cubierta: tejas de barro, 
plásticas, lámina de zinc, asbesto 
cemento, fibra de vidrio, techos 
verdes (concepto, características, 
usos, tipos, especificaciones 
técnicas). 

PEDRO FROILAN TREJO 
DUARTE  

09 DE AGOSTO DE 
2024. 

CONCLUSIONES: Se realizaron las actividades de orientación a en CONSTRUCCIÓN DE 
EDIFICACIONES con ficha 2876209 en la competencia  Instalación de cubiertas, en Cambao. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PEDRO FROILAN TREJO DUARTE 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Coordinador Académico 
HERNANDO DANIEL 
GONZÁLEZ ARTEAGA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
135024



GOR-F-084 V01 

ACTA No. 08 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

IMPARTIR  FORMACIÓN AL TÉCNICO EN CONSTRUCCIÓN DE EDIFICACIONES  FICHA 

No. 2876209. 

CIUDAD Y FECHA: 

San Juan de Rioseco, Inspección de Cambao, 

Cundinamarca; 08 y 09 de agosto del 2024.  

HORA INICIO: 

18:00  Horas  

HORA FIN: 

23:59 Horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL 

DEPARTAMENTAL DIEGO URIBE VARGAS. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

SAN JUAN DE RIOSECO, INSPECCIÓN DE 

CAMBAO, REGIONAL CUNDINAMARCA, 

CENTRO DE DESARROLLO 

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL DE 

VILLETA. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Impartir  formación académica.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Impartir formación al técnico en CONSTRUCCIÓN DE EDIFICACIONES con ficha 2876209

en la competencia instalación de cubiertas, en Cambao. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 18:00 horas se da inicio a la formación académica, con la asistencia de un total de 5 

aprendices; se    orientó formación sobre tipos de cubierta: tejas de barro, plásticas, lámina de 

zinc, asbesto cemento, fibra de vidrio, techos verdes (concepto, características, usos, tipos, 

especificaciones técnicas). 

CONCLUSIONES 

Se realizaron las actividades de formación al TÉCNICO EN CONSTRUCCIÓN DE 

EDIFICACIONES  FICHA No. 2876209, con éxito, en la competencia instalación de cubiertas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

ELABORAR ACTA 
12 DE AGOSTO 
2024 

PEDRO FROILAN 
TREJO DUARTE 

ENVIAR ACTA A 
COORDINACIÓN 
ACADÉMICA 

12 DE AGOSTO 
2024 

PEDRO FROILAN 
TREJO DUARTE 

MUESTRA FOTOGRÁFICA – EVIDENCIAS 



 

GOR-F-079 V01 
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PEDRO FROILAN TREJO DUARTE
NIT 1.118.533.747-1

CARRERA 10 A # 33 - 35
ROSABLANCA

Tel: (601) 3118572707 - Ext. 00
Girardot - Colombia

pedrotrejoduarte@gmail.com

Factura electrÃ³nica de venta
No. DF 204

Señores Servicio Nacional de Aprendizaje

NIT 899.999.034-1 Teléfono (601) 5461500 - Ext. 000

Dirección Calle 57 No. 8-69 Ciudad Bogotá - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 27/08/2024, 20:50

Expedición 27/08/2024, 21:22

Vencimiento 27/08/2024

Ítem Descripción Cantidad Vr. Total

1 Prestación de Servicios profesionales, para el desarrollo del
Contrato No. CO1.PCCNTR.5900341 1.00 4,465,545.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764068964197 aprobado en 20240414 prefijo DF desde el número 201 al

229 Vigencia: 6 Meses
No responsable de IVA - Actividad Económica 7112 Actividades de ingeniería y otras actividades conexas de consultoría técnica Tarifa

CUFE: 89a5b019d354e8a93343642950fa37211c2c52307de6cb4bd2c4c49c62f52a4966370340f723ee8c2c9ba57a05ee6910

Total items: 1

Valor en Letras:
Cuatro millones cuatrocientos sesenta y cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos
m/cte

Condiciones de Pago:
Desembolso Crédito plus (CCD+) - Transferencia $ 4,465,545.00

Observaciones:
#$36-02-00-025-950910;5900341;hdgonzaleza@sena.edu.co#$

Total Bruto 4,465,545.00

IVA 0% 0.00

Total a Pagar 4,465,545.00

27/8/24, 21:32 Factura - iSiigo

1/1



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14974189430

    1 1 1 8 5 3 3 7 4 7 1 Impuestos y Aduanas de Girardot  8

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 1 1 8 5 3 3 7 4 7                   

COLOMBIA 1 6 9 Casanare 8 5    Yopal 0 0 1

TREJO DUARTE PEDRO FROILAN

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Girardot 3 0 7

CR 10 A   33   35 BRR ROSABLANCA
pedrotrejoduarte@gmail.com

                3 1 1 8 5 7 2 7 0 7                 

7 1 1 2 2 0 1 2 1 2 1 5 4 2 9 0 2 0 1 2 1 2 1 5 8 5 2 3 8 5 3 0          

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

22- Obligado a cumplir deberes formales a

2 2

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2

49 - No responsable de IVA

4 9

52 - Facturador electrónico

5 2                                           

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 01 - 22 / 08 : 57: 32

TREJO DUARTE PEDRO FROILAN 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 15-08-2024 04:05:31PM



67. Sociedades y organismos 
extranjeros

Página                           de

95. Número de Identificación Tributaria (NIT) de la 
Matriz o Controlante

   Espacio reservado para la DIAN

68. Sin personería jurídica

93. Vinculación 
económica

81. Hasta

80. Desde

79. Ciudad/Municipio

78. Departamento

77. No. Matrícula mercantil

76. Fecha de registro

75. Entidad de registro

74. Número de notaría

73. Fecha

72. Número

71. Clase

70. Beneficio

64. Entidades o institutos de derecho público de orden nacional, departamental, 
municipal y descentralizados

69. Otras organizaciones no clasificadas

66. Cooperativas

63. Formas asociativas

65. Fondos

62. Naturaleza

94. Nombre del grupo económico y/o empresarial

4. Número de formulario

88. Entidad de vigilancia y control

97. Nombre o razón social de la matriz o controlante

96. DV.

82. Nacional %

83. Nacional público %

84. Nacional privado %

85. Extranjero %

86. Extranjero público %

87. Extranjero privado %

Hoja 2

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

173. Nombre o razón social de la sociedad o natural del exterior con EP

-

-

-

-

-5

89. Estado actual 90. Fecha cambio de estado

1

Item

2

3

4

Vinculación económica

Características y formas de las organizaciones

170. Número de identificación tributaria 
otorgado en el exterior

171. País 172. Número de identificación tributaria 
sociedad o natural del exterior con EP

Documento 2. Reforma1. Constitución

Constitución, Registro y Última Reforma Composición del Capital

 Vigencia

Entidad de vigilancia y control

91. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  92. DV

Estado y Beneficio

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

14974189430

    1 1 1 8 5 3 3 7 4 7 1 Impuestos y Aduanas de Girardot  8

2 2

      

      

      

    

                    

                

    

    

                
                    

    

            

                

                

        

        

        

        

        

        

  

8 1  

   

   

   

   

2 0 1 9 1 0 2 1
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24. Dirección

  Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

997. Fecha formalización

5. Número de Identificación Tributaria - NIT

985. Cargo

992. Área

990. Lugar administrativo

989. Dependencia

984. Apellidos y nombres

Firma del solicitante

993. Establecimiento

6. DV

991. Organización

8. Segundo apellido 9. Primer nombre 10. Otros nombres

1002. Tipo documento

1006. Organización

1005. Cod. Representación

1001. Apellidos y nombres

1004. DV

Firma del funcionario autorizado

11. Razón social

Cód.

7. Primer apellido

Nota: La no adopción o violación de los sistemas técnicos de control, dará lugar a la sanción 
establecida en el artículo 684-2 del E.T

12. Dirección seccional

25. País 26.Departamento 27. Municipio

1003. No. IdentifIcación

18764068964197

    1 1 1 8 5 3 3 7 4 7 1 TREJO DUARTE PEDRO FROILAN

Impuestos y Aduanas de Girardot  8

CR 10 A   33   35 BRR ROSABLANCA

Colombia Cundinamarca Girardot

SUBDIRECCION DE FACTURA ELECTRONICA Y SOLUCI

U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACION

2 0 2 4 -0 4 -1 5 /0 9 :2 7 :3 8

TREJO DUARTE PEDRO FROILAN

Cédula de Ciudadanía

1 1 1 8 5 3 3 7 4 7     1

TREJO DUARTE PEDRO FROILAN

2024-04-15 / 09:27:38 AM



  Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Página de Hoja No. 2

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód.

5. Número de Identificación Tributaria - NIT 6. DV 7. Primer apellido 8. Segundo apellido 9. Primer nombre 10. Otros nombres

31. Prefijo 32. Desde el número

11. Razón social

38. Vigencia
1

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia
2

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia
3

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia
4

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia
5

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia
6

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia
7

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia
8

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia
9

Rangos de numeración para autorizar, habilitar o inhabilitar

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia

29. Establecimiento

33. Hasta el número 34. Tipo solicitud Cód.30. Modalidad                                                                                          Cód. 31. Prefijo 32. Desde el número 38. Vigencia

10

11

18764068964197

    1 1 1 8 5 3 3 7 4 7 1 TREJO DUARTE PEDRO FROILAN

2 2

TREJO DUARTE PEDRO FROILAN CR 10 A   33   35 BRR ROSABLANCA

FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA 4
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AUTORIZACIÓN  1
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Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 91200590169 2019/05/07 ACTIVA

Lunes, 26 de agosto de 2024

Señores
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que PEDRO FROILAN TREJO DUARTE identificado(a) con CC
1118533747, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.



Pedro Froilan Trejo Duarte
C.C 1.118.533.747

Bogotá D.C., 25 de agosto 2024

Código: 761777768000


