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SOLICITUD DE PRECOTIZACION 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con los principios de transparencia y 
publicidad para la contratación estatal, convoca públicamente a todos los interesados a participar con 
sus PRECOTIZACIONES, como parte del siguiente estudio de mercado. 
 
OBJETO: Contratar los servicios de un operador logístico con el fin de apoyar la estrategia de 
comunicaciones para el desarrollo de actividades de promoción y divulgación en la vigencia 2024 por 
parte de la Regional Guaviare y el CDATTG. 
 
LUGAR PARA PRESENTAR LA COTIZACIÓN:  
 

➢ Mediante el Secop II, haciendo uso de la herramienta de respuesta a la solicitud de cotización.  

➢ En la recepción de correspondencia del Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y 

Tecnológico del Guaviare, ubicado en la Carrera 19C No. 16-48 Barrio Modelo, San José del 

Guaviare. 

➢ A los siguientes correos electrónicos aecheverryg@sena.edu.co – mcontrerasr@sena.edu.co  

Por favor si anexa algún archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, en ningún caso 
se aceptan archivos comprimidos. 
 
VALIDEZ DE LA PRECOTIZACIÓN. El SENA requiere que en la pre-cotización se establezca de 
manera expresa la validez de esta, la cual no puede ser inferior a treinta (30) días a partir de la fecha 
de presentación. 
 
VALOR OFRECIDO: El oferente debe discriminar en su pre-cotización el valor unitario y discriminar el 
IVA en los casos en que se genere este impuesto. 
 
El cotizante deberá tener en cuenta todos los gastos en los que incurra por la suscripción, legalización 
y ejecución del contrato, como impuestos, constitución garantía única, suministros, transporte, 
operarios, etc. 
 
FECHA LÍMITE DE RECEPCION DE PRECOTIZACIONES: 24 de septiembre de 2024 
 
ELEMENTOS Y/O SERVICIOS REQUERIDOS - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
 

DESCRIPCION CARACTERISTICAS CANTIDADES 

Alquiler de sonido  

alquiler de sonido y equipos de ambiente para 
eventos. Sonido portatil, Cabina de sonido portátil 
de 1.000 Watts doble parlante B-52-2 unidades , 
Cabinas de sonido Equipos de amplificación de 
sonido convencional de  2.000 Watts doble 
parlante B-52-  2 unidades , Subwoofer-Bajos 2 
unidades, Consola RMS 1 unida consola 12 
canales, Monitoreo Sistema de monitoreo peavey 1 
unidad, Racks de potencias Racks de potencias 
con 5000 vatios RMS 1 unidad, Micrófonos 
alámbricos Micrófono alámbrico, con 5 metros de 
longitud de cable para una mejor movilidad. 1 
unidad, Micrófono inalámbrico Micrófono 
inalámbrico, debe contar con  sistemas de módulos 
para DJ, Denon 3700 2 unidades, Micrófono 
diadema Micrófono inalámbrico alcance efectivo de 
164.0 ft, el transmisor y el receptor incorporados 
con baterías recargables de iones de litio de 400 
mAh 1 unidad, Luces robóticas Estructuras 
certificadas de 3 metros de alto por 4 de ancho 2 
unidades, Cabezas móviles Cabezas móviles 575 
spot 2 unidades, Robot scanner  2 unidades, Pared 
Led Paredes de led RGBW 8 unidades, Maquina 
de humo 1 unidad, Laser ambientación 1 unidad. 

1 

mailto:aecheverryg@sena.edu.co
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Ponentes 
Coach profesional en comunicación social y 
periodista, con experiencia como asesor de 
comunicaciones estratégicas y jefe de redacción. 

1 

Técnico en sonido e  
iluminación 

Técnico en sonido e iluminación encargado del 
montaje del equipo de sonido e iluminación, 
colocación de micrófonos a las personas que 
vayan a intervenir, ambientación musical, manejo 
de la mesa de mezcla 

1 

Asistentes 
Personas encargadas de registrar asistencia y 
realizar encuestas de satisfacción 

3 

Auxiliar logístico 
Persona encargada de la iluminación y decoración 
del lugar del evento 

1 

Meseros 

El contratista deberá garantizar personas auxiliares 
durante el evento para la entrega de refrigerios y 
brunch en el lugar del evento. Precios Servicio de 
Catering incluye transporte con mesero  

3 

Alquiler estación de café 

Mesa de servicio catering  con personal de 
atención permanente durante la jornada de 120x 
70 que incluya máquina para preparación de 
bebidas calientes tipo tinto, agua caliente para  
aromáticas de frutos rojos y aromática de frutos 
amarillos,  agua fría, azúcar, mezcladores, galletas 
tipo coctel. 

1 

Refrigerios no empacados  

Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y 
Tecnológico del Guaviare, lugar en el cual se  
realizará el evento. El contratista deberá garantizar 
mínimo 3 personas auxiliares durante para la 
entrega en el lugar del evento. 
Precios Servicio de Catering incluye transporte 
incluye meseros  
 
Refrigerio mañana  
Pastel de pollo x 150 gms masa hojaldrada con 
Bebida fría Caraqueña . Vaso de 7 onzas. 
 
Refrigerio tarde 
Sandwich hornado  con queso, jamón, pollo y salsa 
bechamell de 12x12 con Bebida refrescante de 
tomate de arbol y naranja, vaso x 7 onzas. 

140 

Brunch 

2 Bruschettas (1 salada y 1 dulce) con y vaso de 
jugo naranja natural de 7 onzas 
 
Tostada de pan artesanal de masa madre de 150 
gr con 80 gr de carne fría en una base de queso 
mozzarella y finas hierbas. 
Tostada de pan artesanal de masa madre de 150 
gr con una base de salsa de fruto amazónico y 
sobre ella arándanos, banano y fresas 

70 

Botellas de agua 

Botella de agua de 600 ml 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el 
lugar el cual se realizará la actividad. 

170 

Trimalla 
Backing Trimalla de marco retráctil resistente en 
aluminio, con fijación de impresión en velcro  con 
dimensiones de 2,30cm X 2,30cm  

1 
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Backing de trimalla con 
impresión en Tela 

Backing  impreso en lona con diseño  publicitario 
para fotos con logo sena verde y blanco con 
dimensiones de 2,30cm X 2,30cm y su respectivo 
estuche. El texto y diseño será entregado por la 
oficina de comunicaciones 

1 

Escarapelas 
Tamaño: 9 X 15, 4x0 tintas, papel opalina, con 
cinta/cordon/bolsa-refiladas. El texto y diseño será 
entregado por la oficina de comunicaciones 

70 

Hablador acrílico con base 
de madera 

Acrílico tipo bolsillo para incrustación de publicidad 
impresa, con base trapesoidal de madera color 
natural con grabado laser de logo SENA en la parte 
central, tamaño del acrílico 24cm de alto X 18cm 
de ancho, tamaño de la base 26 de ancho X 5 de 
alto X 5 de profundidad. El texto y diseño será 
entregado por la oficina de comunicaciones 

15 

Alquiler carpas para eventos 
en exteriores  

2x2 mtr 1 

3x3 mtr 1 

3x4 mtr 1 

6x6 mtr 1 

12x6 mtr 1 

Alquiler toldos 
Toldos 2 X 1 mts.que incluya energía eléctrica para 
iluminación y conexión en cada uno de ellos 

25 

Arreglo floral para mesa de 
asistentes 

Arreglo de centro de mesa con 10 margaritas 
blancas y follaje verde con amarrillo  

14 

Arreglo floral para mesa de 
centro 

Jarron con 10 gladiolos altos, color blanco y follaje 
verde con amarillo 

1 

Alquiler telas de colores 
2 Telas bioto de color verde de 6 m de largo y 1 
tela vascali (8001) de color blanco de 6 m de largo 

3 

Alquiler silleteria negra para 
periodistas  

Silleteria negra acolchada, metálica sin brazos, 
incluido transporte, montaje y desmontaje de estas. 

70 

Alquiler silleteria blanca para 
stand expositores servicios 
SENA 

Silleteria blanca vestida con forro blanco y moño 
verde cali (SENA) incluido transporte, montaje y 
desmontaje de estas. 

30 

Alquiler mesas periodistas 
Mesa rectangular blanca de madera con capacidad 
para cinco personas de 120x 70  

14 

Alquiler estación de café 

Mesa de servicio catering  con personal de 
atención permanente durante la jornada de 120x 
70 que incluya máquina para preparación de 
bebidas calientes tipo capuchino, americano, café 
con leche,  agua caliente para  aromáticas de 
frutos rojos y aromática de frutos amarillos,  agua 
fría, azúcar, mezcladores, galletas tipo coctel. 

1 

Alquiler manteles blancos 

Manteles  con logo SENA bordado en verde cali, 
con camino de mesa verde SENA para mesas 
blancas rectangulares de 120x 70 con camino de 
mesa central 

14 

Alquiler sillones 
Sillones individuales tipo cuero para foro, elegante 
con mesa de centro   de vidrio redonda  

4 
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Reconocimientos 

Reconocimiento con forma de micrófono elaborado 
con lámina de acrílico transparente incoloro 
1x1metro de calibre 3mm - Con  
corte y grabado láser de diseño especificado. 
Tablón de madera de pino dimensiones: 20 cm 
ancho x 100 largo cm por 5cm de grosor 5 
conexiones macho 5 metros de cable transparente 
1 m de cinta led tira RGB 110 v 
El diseño será entregado por la oficina de 
comunicaciones. 

5 

Certificados de 
reconocimientos 

Tamaño: hoja oficio, 4x0 tintas, papel opalina 5 

Certificados de asistencia Tamaño: hoja oficio, 4x0 tintas, papel opalina 70 

Lapicero 
Lapicero de mina negra con decoración hilo 
insertando las letras de la palabra SENA 

70 

Espacio físico  

Espacio  con capacidad para 70 personas, dotado 
con aire acondicionado. El sitio debe contar con 
vías de fácil acceso.  
NOTA: El alquiler del lugar, se requiere solo para el 
municipio de San José del Guaviare 

1 

Alquiler planta eléctrica 
Plantas eléctricas que incluya transporte y 
combustible - 50 Kilovatios 

2 

Tomacorriente mixto Multitoma 6 salidas 3 mtr 5 

Alquiler pantalla Telón  2 mts x 2 mts 1 

Alquiler pantalla portátil  de 2.4 x 2.7 2 

Alquiler pantalla LED  6 mm In Door 1 

Alquiler pantalla LED 1 6 mm out Door 1 

Alquiler video Beams Video beams 5.000 lumens  1 

 
 
El proponente al momento de confeccionar su ofrecimiento económico deberá tener en cuenta 
la exclusión del IVA para el Departamento del Guaviare en los términos establecidos por el 
artículo 1° de la Ley 1943 de 2018, Decreto Reglamentario 579 del 2 de abril de 2019, Decreto 1807 
de 2019 y Decreto 644 de 2020.  
 
PLAZO DE EJECUCIÓN. El plazo para la ejecución del contrato será de ocho (08) días, sin exceder el 
20 de diciembre de 2024, el plazo se cuenta a partir de los requisitos de ejecución del contrato (Registro 
presupuestal y aprobación de las garantías).  
 
Nota: Las actividades contempladas en la presente necesidad se prevé realizar durante el primer día 
de ExpoSENA, es decir, el 25 de octubre del 2024, sin embargo, considerando que varios de los ítems 
requieren su coordinación con antelación y aprobación de la entidad, se establece un tiempo de 
ejecución mayor, el cual resulta proporcional a las obligaciones del presente proceso. 
 
 
ADVERTENCIA. Aclaramos que ni la formulación de la presente solicitud, ni la presentación de la 
precotización generan un compromiso u obligación por parte del SENA, pues no corresponde a un 
procedimiento de selección sino a los estudios de mercado con miras a iniciar un futuro proceso de 
selección. 
 
San José del Guaviare, 19 de septiembre de 2024.  


