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Por la cual se ordena la apertura del proceso
LICITACION PUBLICA No. 013 DE 2024

EL SECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

Nombrado mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales
en especial las conferidas en la Resoluciéon No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, en su
calidad de Ordenador del Gasto en asuntos contractuales y de conformidad con el articulo 30 de la Ley
80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015, y

CONSIDERANDO

Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, técnica,
con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho.

Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendra como objetivo la orientacion,
inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de
Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe pablica, la seguridad
juridica y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen
conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad.

Que de conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 y 2724 del 29 de diciembre de 2014,
mediante los cuales se restructuré la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO y REGISTRO —- SNR y la
Resolucion No. 02211 del 11 de enero de 2022 mediante la cual se “Modifica el manual especifico de
funciones y competencias labores para los empleos de la planta global de personal de /a
Superintendencia de Notariado y Registro adoptado mediante resolucion 5709 del 06 de mayo de 2019,
se establecen, entre otras de sus funciones, las de: Implementar sistemas administrativos y operativos
para lograr la eficiente prestacién de los servicios de notariado procurando su racionalizacion y
modernizacién e Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion del
servicio publico de registro de instrumentos publicos.

Que los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, conllevan a que la
entidad estatal contratante, senale “(...) la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las
autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del
proceso de seleccion del contratista o de la firma del contrato, segun sea el caso”. A su vez, el numeral
12 Modificado por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011, establece que con antelacién a la apertura del

Superintendencia de Notariado y Registro
Calie 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogota D.C - Colombia
http:/iwww.supemotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.SLiDemotariado-aov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

@

Superintendencia de
Notariado y Registro

RESO,I;U(;Ibrf'&é;w ;1 *0 6 5 5 30 SEP 204

Por la cual se ordena la apertura del proceso
LICITACION PUBLICA No. 013 DE 2024

procedimiento de seleccion o de la firma del contrato, deberan elaborarse los estudios, disefios y
proyectos requeridos, asi como los pliegos de condiciones que determinan las exigencias del contrato.

A. NECESIDAD ESPECIFICA

Considerando que es mision de las Entidades Publicas velar por el cuidado y mantenimiento de los
bienes a su cargo y dotar a los funcionarios e instalaciones donde se ejerce la funcién publica de
elementos que permitan una correcta y eficiente prestacion del servicio, en condiciones de comodidad,
seguridad y oportunidad, para éstos y los usuarios del servicio, es preciso justificar la necesidad de la
adquisicién de muebles para dotar las ORIP Duitama (Boyaca), El Cocuy (Boyaca), Moniquira (Boyacd) y
Acacias (Meta) para la Agrupacién No. 1; Salazar de la Palmas (Norte de Santander), Ocafia (Norte de
Santander), Concepcién (Santander), Puente Nacional (Santander), Socorro (Santander) y Vélez
(Santander para la Agrupacion No. 2, Pereira (Risaralda) y Dosquebradas (Risaralda) para la Agrupacion
No. 3 y Cali (Vaile del Cauca) para la Agrupacion No. 4, a través de los presentes estudios previos.

Actualmente, las oficinas de Registro e Instrumentos Publicos ORIP de Duitama (Boyaca), El Cocuy
{Boyacd), Moniquira (Boyacd) y Acacias (Meta) para la Agrupacion No. 1; Salazar de la Palmas (Norte de
Santander), Ocafia (Norte de Santander), Concepcién (Santander), Puente Nacional {(Santander), Socorro
(Santander) y Vélez (Santander para la Agrupacién No. 2, Pereira (Risaralda) y Dosquebradas
(Risaralda) para la Agrupacién No. 3 y Cali (Valle del Cauca) para la Agrupacién No. 4, presentan
afectacién en los muebles existentes: Muebles que ya cumplieron su vida dtil, muebles en mal estado de
conservacion, sin sus accesorios completos, entre otros; lo que trae como consecuencia el deterioro en la
imagen de la oficina y lo mas importante puede generar problemas de salud para funcionarios,
contratista y publico en general, el suministro e instalacion de muebles objeto del presente proceso se
ubican en:

Agrupacion No. 1

N° REGIONAL | DEPARTAMENTO | MUNICIPIO " | DIRECCION
1 DUITAMA Carrera 19 No. 16 - 33
Calle 7 No. 3 - 47, Barrio Nueva
2 CENTRO BOYACA EL COCUY Granada
3 — MONIQUIRA Calle 20 No. 5 - 57 / 4-91
4 ORINOQUIA | META ACACIAS Calle 14 No. 15- 17
Agrupacién No. 2
N° | REGIONAL |DEPARTAMENTO [MUNICIPIO DIRECCION ~~— =
1 NORTE  DE|SAhZAR DB LAS|caie2 No.5- 28
CENTRO SANTANDER PALMAS
2 OCANA Calle 12 No. 11 -63
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3 CONCEPCION Carrerad No. 5-73
4 PUENTE NACIONAL Carrera® No. 7 -29
5 SANTANDER  55C0RRO Carrera 14 No 13- 12
6 VELEZ Calle 9 No.2-51/57

Agrupacién No. 3

REGIONAL { DEPARTAMENTO | MUNICIPIO DIRECCION
PEREIRA Avenida 30 de Agosto No. 37 - 24

ANDINA  RISARALDA CC GUADALUPE PLAZA Local 1 -
Calle 36 Carrera 14

DOSQUEBRADAS

MUNICIPIO | DIRECCION

7R

o, Y AT CE ] R T
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La Superintendencia de Notariado y Registro pretende seguir el proceso de mejora continua, los
lineamientos referentes a la adquisicion de muebles de oficina institucionales con las especificaciones
requeridas en el respectivo anexo — Ficha Técnicas muebles 4 Agrup, asi como en el manua! de espacios
fisicos de la entidad y demas especificaciones que cumplan las normas de la Salud Ocupacional y la
necesidad de optimizar la prestacion del Servicio Registral.

La Superintendencia de Notariado y Registro pretende seguir el proceso de mejora continua, los
lineamientos referentes a la ergonomia y demas especificaciones que cumplan las normas de la Salud
Ocupacional y la necesidad de optimizar la prestacién del Servicio Registral en cuanto a oportunidad y
calidad de informacién.

Que el articulo 2.2.4.6.1, contenido en el Capitulo 6 del Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo’, establece *(...) las directrices de obligatorio
cumplimiento para implementar el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST),
que deben ser aplicadas por todos los empleadores ptblicos y privados, los contratantes de personal bajo
modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, las organizaciones de economia solidaria y del
sector cooperativo, las empresas de servicios temporales y tener cobertura sobre los trabajadores
dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y los trabajadores en mision”

Que el Decreto en mencién a través del articulo 2.2.4.6.3, define la Seguridad y Salud en el trabajo, como
la (...) disciplina que trata la prevencién de las lesiones y enfermedades causadas por las condiciones de
trabajo, y de la proteccién y la promocién de la salud de los trabajadores, tiene por objeto mejorar las
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condiciones y el medio ambiente en el trabajo, asi como la salud en el trabajo, que conlleva la promocién
y el mantenimiento del bienestar fisico, mental y social de los trabadores en todas las ocupaciones(...).

Que, a su vez, el articulo 2.2.4.6.4, dispone que:

“El Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG- SST) consiste en el desarrollo de un
proceso logico y por etapas, basado en la mejora continua y que incluye la politica, la organizacién, la
planificacion, la aplicacién, la evaluacién, la auditoria y las acciones de mejora con el objetivo de
anticipar, reconocer, evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad y la sailud en el
trabajo.

El SG-SST debe ser liderado e implementado por el empleador o contratante, con la participacién de los
trabajadores y/o contratistas, garantizando a través de dicho sistema, la aplicacién de las medidas de
Seguridad y Salud en el Trabajo, el mejoramiento del comportamiento de los trabajadores, las
condiciones y el medio ambiente laboral, y el control eficaz de los peligros y riesgos en el lugar de trabajo

()"

De ahi que, la participacion de sus colaboradores se torna imprescindible, pues solo asi se viabiliza la
aplicacion de las medidas de Seguridad y Salud en el Trabajo, logrando el mejoramiento de las
condiciones y el ambiente laboral de estos y en general, de la entidad, posibilitando el contro! eficaz de
los peligros y riesgos asociados al desarrollo de actividades propias a cada cargo, por tanto, las medidas
adoptadas en el marco del SG-SST, aborda la prevencion de accidentes y vela por la proteccion y
promocion de la salud de los colaboradores, constituyéndolo como un sistema de gestidn, cuyos
principios estén basados en el ciclo PHVA (Planificar, Hacer, Verificar y Actuar).

Que de acuerdo con los planteamientos que anteceden, es responsabilidad de la Direccién de Talento
Humano de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, a través del Sistema de Gestién
de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), brindar a los funcionaros de la entidad espacios de
intervencién, acompafamiento y de promocion de la salud y prevenciéon de la enfermedad, que sirvan
como factor de proteccion frente a sus condiciones laborales, logrando un efecto positivo en su salud. Por
lo mencionado, y, conforme a las obligaciones de los empleadores descritas en el numeral 4 del articulo
2.2.46.8 del Decreto 1072 de 2015, que entre ofras, establece que la entidad debe contar con los
recursos financieros y técnicos, para de esta manera cumplir con los fines esenciales del Sistema de
Gestion de SST.

Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO en ,cumplimientc; de la normatividad
vigente, trabaja de manera permanente en la identificacién, regulacidon y prevencién de los accidentes
que se puedan ocasionar en el lugar de trabajo, asi como la ocurrencia de enfermedades laborales,
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proteccidén y promocion de la salud de sus colaboradores, independiente a la modalidad en que hayan
sido vinculados a la entidad, toda vez que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.4.6.25 del
Decreto ibidem, el empleador esta en la obligacion de implementar y mantener las medidas necesarias
en materia de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias, con cobertura a todos los centros,
turnos de trabajo y trabajadores, sin hacer distincién especial entre ellos, promoviendo entonces la
existencia de instalaciones y entornos seguros para el personal existente.

Que asi las cosas, el Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo, Grupo de Infraestructura, direccion
Regional Centro, regional Andina, regional Orinoquia y regiona! pacifico de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADQ REGISTRO realiza de manera periddica inspecciones a los puestos de trabajo, cor el fin de
identificar los puntos criticos que requieren el inicio de intervenciones, correcciones o bien, un control
oportuno con el fin de mitigar los impactos que una situacién de riesgo puede representar para el
bienestar e integridad de sus colaboradores, mitigando de este modo, los posibles riesgos, procurando a
su vez, la existencia y garantia de un buen estado de salud, que se vea reflejado directamente en la
productividad, satisfaccion y bienestar de quienes laboran en la entidad.

Que en el marco de las inspecciones realizadas por la ARL POSITIVA y el Grupo de Seguridad y Salud
en el Trabajo de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO a los puestos de trabajo y sus
complementarios que en la actualidad se encuentran en la ORIP Duitama (Boyaca), El Cocuy (Boyaca),
Moniquird (Boyacd) y Acacias (Meta) para la Agrupacion No. 1, Salazar de la Palmas (Norte de
Santander), Ocana (Norte de Santander), Concepcion (Santander), Puente Nacional (Santander), Socorro
(Santander) y Vélez (Santander para la Agrupacion No. 2, Pereira (Risaralda) y Dosquebradas
(Risaralda) para la Agrupacion No. 3 y Cali (Valle del Cauca) para la Agrupacion No. 4, algunas de las
situaciones especiales encontradas corresponden a las siguientes:

Escritorios de trabajo en madera en mal estado o con la vida atil ya cumplida.

Estanteria en mal estado

Divisiones de oficina en mal estado o con la vida util ya cumplida.

Archivadores en mal estado.

Sillas sin el adecuado ajuste ergonémico

Sillas en mal estado y que no cumplen con la normatividad vigente requerida para garantizar la
ergonomia y prevenir problemas de salud a futuro en el funcionario.

Que a su turno, el articulo 2.2.4.6.7, establecié como objetivos de la politica de seguridad y saud en el
trabajo (SST), los siguientes:

Identificar los peligros, evaluar y valorar los riesgos y establecer los respectivos controles.
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Proteger la seguridad y salud de todos los trabajadores, mediante ia mejora continua del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) en la empresa;
Cumplir la normatividad nacional vigente aplicable en materia de riesgos laborales.

Que de este modo, uno de los objetivos principales del SG-SST lo consolida ia identificacion de los
peligros en que se encuentran los colaboradores de la entidad y con ello, establecer y adoptar las
medidas necesarias para mitigar el riesgo al que se encuentra expuesto el colaborador, entre ellos, los
riesgos biomecanico, desdrdenes musculo-esqueléticos a diferentes niveles, sobrecarga biomecanica,
aparicion de lesiones y el aumento de la incidencia de enfermedades laborales, entre otros; razén por la
cual es oportuno adelantar un procesos contractual que permita a la entidad, el suministro e instalacion
de los elementos que se relacionan en el estudio previo, anexo técnico y pliego de condiciones definitivo.

La produccién de mobiliario para oficina se encuentra enmarcado en el sector secundario de la economia
nacional que esta dedicado a la transformacion de materias primas

Considerando que es obligacién de las Entidades Publicas dotar a los funcionarios e instalaciones fisicas
donde se ejerce la funcion publica registral, de elementos que permitan una correcta, segura y eficiente
prestacion del servicio a su cargo, en condiciones de comodidad, seguridad y oportunidad, asi como
instalaciones adecuadas para los usuarios del servicio, Ja SNR - Superintendencia de Notariado y
Registro realizara SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR
POR AGRUPACIONES.

La Superintendencia de Notariado y Registro tiene la necesidad de reorganizar fisicamente sus oficinas
para adecuar el servicio publico que presta a lo dispuesto en el actual Plan Nacional de Desarrollo, el
Plan Estratégico Institucional, el proceso de mejora continua, los lineamientos referentes a la ergonomia y
demas especificaciones que cumplan las normas de la Salud Ocupacional y la necesidad de optimizar la
prestacion del servicio Registral en cuanto a oportunidad y calidad de informacion.

De igual manera, es una obligacion de la Superintendencia brindar a los usuarios externos y funcionarios
toda la comodidad necesaria que les permita acceder a los servicios que ofrecen las Oficinas de Registro
de todo el pais, a través de espacios adecuados y seguros con puestos de trabajo que cumplan con las
normas de Seguridad Industrial y salud ocupacional para el trabajo, evitando asi inconvenientes de salud
que minan la productividad y bienestar de los funcionarios involucrados en estos procesos.

En cuanto a los muebles donde se archivan los documentos, es decir, los sistemas de archivo rodante, es
necesario que presten una funcionalidad de alta calidad en las oficinas para el aimacenamiento de los
antecedentes registrales los cuales se deben conservar en optimas condiciones, razon por la cual es
imprescindible hacer una dotacién de estos en las sedes en las que se requieran.
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Asi mismo, con estos suministros de muebles se brinda a los funcionarios un ambiente de servicio
agradable, comodo y seguro por medio de espacios que permitan el buen desemperfio de sus funciones,
con el fin de lograr que la dependencia a la que pertenecen y por Uitimo la misma Superintendencia y
Oficinas de Registro, se vean beneficiadas en los resuitados obtenidos.

La Superintendencia de Notariado y Registro, en adelante SNR, conforme con las normas legales
vigentes de austeridad y en desarrollo de lo sefalado en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12,
modificado por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
articulo 2.2.1.1.2.1.1., realiza los siguientes estudios y documentos previos que sirven de soporte para
elaborar el proyecto de pliego de condiciones y el (los) contrato (s) del proceso que tiene por cobjeto:
SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR
AGRUPACIONES”. Por tanto, se realiza el siguiente estudio previo, en el cual se analiza y expone la
conveniencia de realizar la adquisicién de mobiliario institucional para el SUMINISTRO E INSTALACION
DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES.

El marco legal de! contenido de estos estudios es el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015,
reglamentaric del Sector Administrativo de Planeaciéon Nacional. De acuerdo con lo estipulado en el
articulo mencionado, los estudios y documentos previos se publicaran de manera simulténea con el
proyecto de pliego de condiciones y deberan contener, como minimo, los elementos que en este estudio
se mencionan.

Ahora bien, las leyes aplicables al presente proceso son:
Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion de recursos.

Decreto 1082 de 2015 “POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO
DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL"

Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacién y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica”

Por otro lado, es de manifestar que el grupo de infraestructura realizé visitas de reconocimiento, a las
instalaciones de las oficinas actuales a realizar el traslado, en las cuales se pudo evidenciar las
necesidades que cada una puede presentar en sus mobiliarios.
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La Superintendencia de Notariado y Registro, con el fin de dotar a los funcionarios de unas instalaciones
apropiadas donde se ejerce la funcién publica, de elementos que permitan una correcta y eficiente
prestacién del servicio a su cargo, en condiciones de comodidad, seguridad y oportunidad, ha
determinado desarrollar el proceso para el “SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO A NIVEL
NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES".

Este proceso tiene como objetivo dotar de mobiliario institucional requerido en la ORIP Duitama (Boyaca),
Ef Cocuy (Boyaca), Moniquira (Boyaca) y Acacias (Meta) para la Agrupacién No. 1; Salazar de la Palmas
(Norte de Santander), Ocaiia (Norte de Santander), Concepcién (Santander), Puente Nacional
(Santander), Socorro (Santander) y Vélez (Santander para la Agrupacion No. 2, Pereira (Risaralda) y
Dosquebradas (Risaralda) para la Agrupacién No. 3 y Cali (Valle del Cauca) para la Agrupacion No. 4.

El Grupo de Infraestructura y su equipo de profesionales funcionarios y contratistas, en coordinacién con
los directores de la regional Centro, regional Andina, regional Orinoquia y regional Pacifico, y los
respectivos registradores de las ORIP donde se adelantara el objeto contractual, solicité informacién de
las necesidades que cada uno de los espacios presenta en la actualidad.

Una vez realizados las consuitas correspondientes, se ha evidenciado que estas oficinas requieren de la
dotacion total y/o parcial, debido a que los muebles existentes ya cumplieron con su vida util y no cuentan
con la infraestructura necesaria para prestar el servicio registral de la forma mas adecuada. Por lo tanto,
se requiere adquirir mobiliario institucional que permitan una correcta, segura y eficiente prestacién del
servicio.

Para la presente vigencia, se tiene previsto dar un mayor alcance con los recursos por
FUNCIONAMIENTO para la vigencia 2024, con la linea del PAA DAF-INF2299 para la vigencia 2024, las
cuales una vez estén instaladas cumpliran con todos los estandares de funcionalidad.

RUBRO  [DESCRIPCION - |0BJETO VALOR

SUMINISTRO E
INSTALACION DE
MOBILIARIO A
NIVEL NACIONAL
DE LA SNR POR
AGRUPACIONES  -1$3.031.184.499,00
DOCE (12) ORIP

TOTAL $3.031.184.499,00

A-02-02-01- [OTROS BIENES
003-008 TRANSPORTABLES N.C.P
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Asi las cosas, esta contratacion, busca abordar varios aspectos fundamentales que se centran en las
razones base que soportan este proceso contractual, asi:

TECNICAS: La SNR realizé en cabeza del Grupo de Infraestructura, la OTI, la ARL, S.8.T., Gestion
Documental y Gestion Ambiental, las respectivas consultas y levantamiento de la informacion necesaria
en sitio, para qué las nuevas instalaciones de las oficinas antes mencionadas cumplan con todas las
normas técnicas establecidas.

Materiales: Todos los materiales empleados por el contratista deberan cumplir con las normas ICONTEC
NTC 5345:2005, 5327:2004, 5271:2004, 5270:2004, 5179:204 en lo referente a fabricacién, instalacion,
resistencia, comportamiento ante el fuego, asi mismo allegar todos los certificados de calidad de los
diferentes materiales a implementar.

INSTITUCIONAL: Es prioridad de la Superintendencia brindar a los usuarios y funcionarios toda la
comodidad necesaria para utilizar los servicios que ofrecen las Oficinas de Registro, a través de espacios
funcionales, adecuados y seguros, condiciones gue en este momento no se cumplen en su totalidad en
las instalaciones donde funciona en la actualidad ia ORIP Duitama (Boyaca), EI Cocuy (Boyacd),
Moniquira (Boyaca) y Acacias (Meta) para la Agrupacion No. 1; Salazar de la Palmas (Norte de
Santander), Ocana (Norte de Santander), Concepcidn (Santander), Puente Nacional (Santander), Socorro
(Santander) y Vélez (Santander para la Agrupacion No. 2, Pereira (Risaralda) y Dosquebradas
(Risaralda) para ia Agrupacién No. 3 y Cali (Valle del Cauca) para la Agrupacién No. 4, y a la necesidad
de cambio debido al cumplimiento de la vida util de lo existente. Asi mismo, brindar a los funcionarios un
ambiente laboral agradable, cémodo y seguro por medio de espacios y su respectivo mobiliario que
permitan el buen desempefio de sus funciones y de las funciones de la misma Superintendencia y sus
oficinas de Registro.

SOCIALES: La adquisicién de mobiliario institucional tiene un impacto social alto, toda vez que generan
un impacto positivo por cuanto se estan mejorando los espacios en la sede donde se ubican las ORIP
Duitama (Boyaca), El Cocuy (Boyaca), Moniquira (Boyaca) y Acacias (Meta) para la Agrupacion No. 1;
Salazar de la Palmas (Norte de Santander), Ocafa (Norte de Santander), Concepcion (Santander),
Puente Nacional (Santander), Socorro (Santander) y Vélez {(Santander para la Agrupacion No. 2, Pereira
(Risaralda) y Dosquebradas (Risaralda) para la Agrupacién No. 3 y Cali (Valle del Cauca) para la
Agrupacién No. 4, tanto para los funcionarios como para los usuarios del servicio registrai que
diariamente acuden en la busqueda de los servicios que se prestan en dichas instalaciones.

ECONOMICAS: El valor econémico del contrato se controla con precios unitarios fijos por cada item. El
fin Gitimo que se pretende con la celebracién del contrato de “SUMINISTRO E INSTALACION DE
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MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES”, es mejorar la infraestructura
fisica y que las oficinas proporcionen espacios en condiciones de uso dptimos.

Es responsabilidad de los oferentes, con el propésito de determinar el valor de su oferta, establecer
cudles son las contribuciones o gravdmenes de caracter local que se le aplican a este tipo de contratos
que llegaren a surgir de la oferta presentada.

Lo anterior, debido a que la SNR - Superintendencia de Notariado y Registro, esta en la obligacion de
efectuar las retenciones correspondientes, relacionadas con los pagos por los contratos que se suscriban.

AMBIENTAL: Se estima que los impactos ambientales del proyecto seran relacionados al ruido que
generarian la ejecucion de la instalacidn del mobiliario institucional en las oficinas de la SNR, el polvo que
se levantaria a consecuencia de los trabajos.

Para contrarrestar tales repercusiones, el Contratista para la ejecucion del proyecto debera contar con un
PLAN DE MANEJO AMBIENTAL, previamente aprobado por la Supervisor y/o quien haga sus veces, en
el que se tenga en cuenta la mitigacion de las eventuales alteraciones al medio ambiente.

Para ello se debera atender la normatividad de orden constitucional.
Dentro del Plan de Manejo Ambiental, el Contratista debera tener en cuenta, entre otras, las siguientes:

Reducir el impacto visual y minimizar el area de afectacién por presencia de residuos.

Diariamente, al finalizar la jornada, se debe realizar una limpieza general de la zona donde se realicen
producto de la ejecucién de las Instalaciones de Mobiliario. Se debe recoger todos los desperdicios,
basuras o elementos extrafios presentes en el area.

Antes de iniciar la instalacién y/o desmontes necesarios, se debera establecer los sitios determinados
para el almacenamiento temporal de los residuos segun su tipo.

Manejo de basuras donde se tenga en cuenta el proceso de reciciaje

Retiro de materiales sobrantes.

Responder por cualquier contravencidn, accion o sancién que origine dafo ambiental y los costos
asociados a las mismas.

Minimizar al maximo la generacién de ruidos por la utilizacién de equipos en la ejecucion de la instalacion
de mobiliario institucional y que causen molestias a la comunidad, en todo caso, procurando que aqguellos
que produzcan mayores niveles de ruido sean utilizados en horarios de menor impacto.

Minimizar la produccién de polvo tanto por la ejecucién de la instalacion del mobiliario institucional, como
por el traslado de materiales, escombros, sellado y aislamiento de zonas de trabajo.
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RAZONES POLITICAS Y LEGALES: El Estado y la sociedad deben garantizar que se realicen las
inversiones necesarias para mejorar ia infraestructura y adecuacion actual de las ORIP mediante la
instalacion del mobiliario institucional que requieren los espacios de trabajo de los funcionarios, tal y
como se describe en las narmas y leyes que sirven de soporte juridico a este proceso.

Que es preciso indicar que, de no adquirirse por parte de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, los elementos descritos de manera precedente, se configuraria una trasgresion flegrante a
las disposiciones normativas que se relacion a continuacién con ocasién a la adopcion e implementacién
de medidas en materia de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo:

Articulo 2.2.4.6.3. Del Decreto 1072 de 2015

Articulo 2.2.4.6.4. Del Decreto 1072 de 2015

Numerales 1y 3 del Articulo 2.2.4.6.7. Del Decreto 1072 de 2015
Articulo 2.2.4.6.8. Del Decreto 1072 de 2015

Paragrafo 2 del Articulo 2.2.4.6.24. Del Decreto 1072 de 2015.
Numeral 7 del Articulo 2.2.4.6.25 del Decreto 1072 de 2015

Que teniendo en cuenta lo anterior, se solicita a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO realizar la adquisicién de los bienes descritos en el ANEXO-FICHA TECNICA MUEBLES 4
AGRUP y/o FORMATO-OFERTA ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 1, FORMATO-OFERTA
ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 2, FORMATO-OFERTA ECONOMICA MJEBLES
AGRUPACION No. 3 y FORMATO-OFERTA ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 4, de los
estudios previos en desarrollo y asi mitigar los riesgos asociados a! desarrollo de enfermedades de orden
osteomuscular y/o musculo esqueléticos de sus funcionarios y colaboradores.

B. DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD.

En razdn a las necesidades de cada una de las oficinas visitadas, se realizé la redistribucién de recursos
por FUNCIONAMIENTO PARA LA VIGENCIA 2024, bajo una priorizacion para la ORIP Duitama (Boyaca),
El Cocuy (Boyacd), Moniquira (Boyaca) y Acacias (Meta) para la Agrupacién No. 1; Salazar de la Palmas
(Norte de Santander), Ocafia (Norte de Santander), Concepcién (Santander), Puente Nacional {Santander),
Socorro (Santander) y Vélez (Santander para la Agrupacion No. 2, Pereira (Risaralda) y Dosquebradas
(Risaralda} para la Agrupacion No. 3 y Cali (Valle del Cauca) para la Agrupacién No. 4, a intervenir,
teniendo en cuenta que se requiere de cambio y/o complemento de mobiliario institucional, para conservar
un buen estado, y asi contar con espacios adecuados a fin de prestar un mejor servicio registral y brindar
espacios comodos para las actividades diarias de funcionarios y contratistas de la entidad.
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C. CONDICIONES DEL PROCESO
. OBJETO

SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR
AGRUPACIONES.

. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Realizar el suministro e instalacion de mobiliario, tales como puestos de trabajo para registrador y
funcionarios, mesén tipo mostrador de atencion al pablico, superficie de trabajo, divisiones modulares piso
- techo, sillas tandem, mesa de juntas rectangular, tapetes atrapa polvo, sofa de dos puestos con brazos,
poltrona de un puesto con brazos, persianas, puerta en vidrio templado con bisagra hidraulica o tubo
cromado, silla giratoria ergonémica, sillas interlocutoras en pafio, mesa de juntas redonda, division a media
altura, biblioteca en férmica, aviso institucional entre otros, dichos elementos se deben suministrar e
instalar en las siguientes oficinas:.

Agrupacién No. 1
N° | REGIONAL | DEPARTAMENTO MUNICIPIO T DIRECCION
1 DUITAMA Carrera 19 No. 16 - 33
’ Calle 7 No. 3 -47, Barrio Nueva
2 CENTRO BOYACA EL COCULY Granada
3 MONIQUIRA Calle 20 No. 5 - 57 / 4-91
4 "ORINOQUIA META hil ACACIAS T Calle 14 No. 15-17

Agrupacién No. 2

" N° |REGIONAL | DEPARTAMENTO MUNICIPIO " DIRECCION
1 NORTE DE SA"‘;,ZA‘:_?”% LAS Calle 2 No. 5- 28
SANTANDER -
2 OCANA Calle 12 No. 11 -63
3 CENTRO CONCEPCION Carrera4 No. 5-73
4 PUENTE NACIONAL Carrera6 No.7-29
5 SANTANDER SOCORRO Carrera 14 No 13 - 12
6 VELEZ Calle9 No.2-51/57
Agrupacién No. 3
N° | REGIONAL | DEPARTAMENTO | MUNICIPIO | ] DIRECCION
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PEREIRA Avenida 30 de Agosto No. 37 - 24
00SQUEBRADAS  C-C GUADALUPE PLAZA Local 1 -

ANDINA RISARALDA

Calle 36 Carrera 14

MUNICIPIO DIRECCION
VALLE DEL

1 PACIFICO CAUCA Carrera 56 No. 11 A-20

La Superintendencia de Notariado y Registro, con el fin de dotar a los funcionarios de unas instalaciones
apropiadas donde se ejerce la funcion publica, de elementos que permitan una correcta y eficiente
prestacion del servicio a su cargo, en condiciones de comodidad, seguridad y oportunidad, ha determinado
desarrollar el proceso de SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA
SNR POR AGRUPACIONES.

lll. ALCANCE DEL OBJETO

Constituye un alcance al objeto a contratar, ia acciéon encaminada al suministro e instalacion de elementos
ylo dispositivos ergondmicos para funcionarios con caracteristicas antropométricas especiales y con
recomendaciones médico laborales para dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312
del 2019 del Ministerio de Trabaijo, en lo que refiere a estandares minimos para el Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

IV. CONDICIONES TI':::CNICAS MINIMAS O ESENCIALES DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DE
LA CONTRATACION

En la ejecucion del objeto contractual, el contratista se obliga a entregar en la nueva sede para el archivo
de la entidad y en las oficina de registro de instrumentos publicos ORIP Duitama (Boyaca), El Cocuy
{Boyaca), Moniquira {Boyaca) y Acacias (Meta) para la Agrupacion No. 1; Salazar de la Palmas (Norte de
Santander), Ocafia {Norte de Santander), Concepcion (Santander), Puente Nacional (Santander), Socorro
(Santander) y Vélez (Santander para la Agrupacién No. 2, Pereira (Risaralda) y Dosquebradas (Risaralda)
para la Agrupacion No. 3 y Cali (Valle del Cauca) para la Agrupacion No. 4, los elementos nuevos, de la
mejor calidad, de acuerdo con la descripcién del bien, la unidad de medida, la cantidad, el tamario, el
cumplimiento de la norma y las caracteristicas fisicas relacionadas en el ANEXO-FICHA TECNICA
MUEBLES 4 AGRUP.

V. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS
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De conformidad con lo establecido por la Constitucion Politica y la Ley, a través de este documento, se
convoca a las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para gue realicen el control
social sobre este proceso.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la entidad contratante
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del
presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso
en la Plataforma SECOP II.

VI. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU SELECCION

Esta contratacién se llevara a cabo mediante la modalidad de LICITACION PUBLICA de acuerdo a lo
establecido en la Seccién 1 MODALIDADES DE SELECCION, Subsecciéon 1 LICITACION PUBLICA del
Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que el valor supera la menor cuantia.

La oferta mas favorable para la Superintendencia de Notariado y Registro sera la que arroje el mayor
puntaje, resultado de la ponderacion de los elementos de calidad y precio, atendiendo lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, que senala:

“Articulo 2.2,1.1.2.2.2 Ofrecimiento mas favorable, La entidad Estatal debe determinar la oferta mas
favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista.

En la licitacion y la seleccion abreviada de menor cuantia, la Entidad Estatal debe determinar la oferta mas
favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderacién de los elementos de calidad y precio soportados en
puntajes o formulas.”

En cumplimiento del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y del numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
desarrollados por el articulo 2.2.1.2.1.1.1 y 2.2.1.2.1.1.20 del decreto 1082 de 2015, en los cuales se
establece como modalidad de selecciéon la licitacién publica, el presente proceso se desarrollara de
conformidad a dichas disposiciones bajo la mencionada modalidad, garantizando la libre concurrencia y la
transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen para terminar con éxito
el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta mas favorable para la entidad y lograr satisfacer la
necesidad previamente identificada en los estudios efectuados con anterioridad.

La presente modalidad de selecciéon se aplica teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto de la
contratacién no corresponden a ningtin otro procedimiento contractual establecido en la Ley 1150 de 2007
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y su Decreto Reglamentario, garantizando la seleccion objetiva de la oferta mas favorable a la entidad con
la observancia estricta de los parametros legales definidos para el efecto.

Agrupacién No. 1

| N° | REGIONAL | DEPARTAMENTO MUNICIPIO DIRECCION
1 DUITAMA Carrera 13 No. 16 - 33
Calle 7 No. 3 - 47, Barrio Nueva
2 | CENTRO BOYACA EL COCUY Granaia
3 MONIQUIRA Calle 20 No. 5 - 57 / 4-91
AMBIORINOQUIAYEEEEME T AY ACACIAS! HED e B-Y__
A_gj acién No. 2
REGIONAL | DEPARTAMENTO MUNICIPIO “DIRECCION
1 NORTE DE SALAZAR DE LAS Calle 2 No.5-28
SANTANDER PALMAS
2 OCANA Calle 12 No. 11-63
3 CENTRO CONCEPCION Carrera4 No. 5-73
4 PUENTE NACIONAL Carrera6 No.7 -29
5 SANTANDER SOCORRO Carrera 14 No 13 = 12
6 VELEZ Calle 9 No.2-51/57
Agrupacién No. 3
N° REGIONAL [DEPARTAMENTO MUNICIPIO DIRECCION
: RO A c < = | BT |
o, oomavEEReeY | GU‘_\DAUPE'
Agrupacién No. 4
N° | REGIONAL | DEPARTAMENTO MUNICIPIO DIRECCION
CEEED AV ALCE|DE Y — : PR

Observacion: Se adjudicard una agrupacidén maxima por proponente, lo que conlleva a que_como
resultado del presente proceso licitatorio se celebren CUATRO (4) contratos, sin que se puedan adjudicar

dos (2) contratos a un _mismo proponente que participe como persona natural o juridica a excepcioén de
que una de las AGRUPACIONES no cuente con adjudicatario, de ocurrir esto se procederd como se

indica en el capitulo correspondiente a MODO DE ADJUDICACION.,
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VIl. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA / HORA LUGAR
Publicacion de los estudios previos,
proyecto de pliego de condiciones y 10 de septiembre de 2024 Plataforma del SECOP I

aviso de convocatoria publica

Término para presentar observaciones

Del 10 septiembre al 24 de

al proyecto de pliego de condiciones septiembre de 2024 Plataforma del SECOP Il
Remisién respuesta a observaciones .

para el Comité de Contratacién 25 de septiembre de 2024 Plataforma del SECOP Il
Aprobacién Comité de Contratacion 26 de septiembre de 2024 Plataforma del SECOP I
Publicacibn de Respuesta a las

Observaciones al Proyecto de Pliego de | 44 4o contiembre de 2024 Plataforma del SECOP |l

Condiciones, Acto de apertura vy
publicacién de pliegos definitivos.

Audiencia de Aclaracién de Pliegos y de
Asignacién de Riesgos

01 de octubre de 2024 Hora:
10:30 a.m.

La SNR publicara direccidn electrénica
o el link virtual, por medio del cual se
realizara |la audiencia electronica que

tendra lugar a las 10:30 a.m.

Fecha limite para recepcién de
observaciones al Pliego de Condiciones
Definitivo

01 de octubre de 2024

Plataforma del SECOP il

Publicacién de Respuesta a
Observaciones al Pliego de Condiciones
Definitivo

02 de octubre de 2024

Plataforma del SECOP ||

Fecha limite para publicar Adendas

03 de octubre de 2024 Hasta las
7:00 p.m.

Plataforma del SECOP it

Fecha y hora limite para presentacion y
recepcion de ofertas - Cierre del
Proceso

09 de octubre de 2024
Hora: 10:00 a.m.

Plataforma del SECOP Il
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Verificacion de las

propuestas.

y evaluacion

Del 09 al 10 de octubre de 2024

Comité evaluador

Publicacién del informe de evaluacién
preliminar de las propuestas

11 de octubre de 2024

Piataforma del SECOP i

Traslado de los informes de evaluacién
a los oferentes y plazo maximo para

Del 15 de octubre al 21 de

subsanar propuestas (Articulo 5 Ley octubre de 2024 Platafor.ma del SECOP I
1882 de 2018) '

Remision observaciones al informe y Comité Asesor de Contratacién
respuestas para Comité de 22 de octubre de 2024 : ’
Contratacién. .

Aprobacion Comité de Contratacion 23 de octubre de 2024 Comité Asesor de Contratacién
Publicacion de ~ respuesta a las 23 de octubre de 2024 Plataforma del SECOP I

observaciones de! informe de evaluacién

Audiencia de adjudicacién del proceso

24 de octubre de 2024 Hora:
10:00 a.m.

La SNR publicara direccién electrénica
o el link virtual, por medio del cual se
realizara la audiencia electrénica.

Perfeccionamiento y
contrato, Registro presupuestal,
expediciébn y aprobacién de las

legalizacién del

garantias y publicacion en el SECOP II.

Dentro de los tres dias habiles
siguientes a la adjudicacién del
contrato.

Direccion de Contratacion - Plataforma
Secop Il

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la Ley y con las condiciones previstas

en el Pliego de Condiciones.

NOTA: De ser necesaria la modificacién del cronograma del proceso, ésta se efectuara de conformidad
con lo establecido en el Articuio 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece que “La
Entidad Estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de Adendas expedidas antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas”. .

Vil

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO
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Conforme a lo anterior, el valor total asignado luego de realizar el promedic de las cotizaciones allegadas
a la entidad para la ejecucion del objeto del presente proceso es TRES MIL TREINTA Y UN MILLONES
CIENTO OCHENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($
3.031.184.499,00) incluido IVA, el cual se encuentra dividido el presupuesto por grupos como se detalla

©
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el estudio previo, anexos y pliego de condiciones.

3 0 SEP 2024

Agrupacién No. 1
N° | REGIONAL | DEPARTAMENTO | MUNICIPIO DIRECCION TOTAL
1 DUITAMA Carrera 19 No. 16 - 33 $ 341.191.784
Calle 7 No. 3 - 47, Barrio
2 |CENTRO BOYACA EL COCUY Nueva Granada $ 131.006.824
3 MONIQUIRA Calle 20 No. 5 - 57 / 4-91 $ 197.010.929
) RINOQ ME 'ACACIAS .Calexd 5 $ 117.502.589
TOTALES $786.712.126
egrupacrén No. 2
REGIONAL { DEPARTAMENTO | MUNICIPIO DIRECCION TOTAL
1 NORTE DE |SALAZAR  DE| (o162 No.5-28 $ 131.037.804
SANTANDER  |CAS PALMAS
2 OCANA Calle 12 No. 11 -63 $ 164.258.940
3 | cENTRO SSQSF:UON Carrera 4 No.5- 73 $ 78.604.476
4 SANTANDER NACIONAL Carrera 6 No. 7 - 29 $ 71.633.589
5 SOCORRO Carrera 14 No 13 - 12 $ 189.184.772
6 VELEZ Calle 9 No.2-51/57 $ 134.893.895
TOTALES $ 769.613.476

Agrupacién No. 3

N° | REGIONAL | DEPARTAMENTO | MUNICIPIO DIRECCION TOTAL

PEREIRA /;‘\I/emda 30 de agosto No. 37 - $ 431.145.675

ANDINA RISARALDA &

C.C. GUADALUPE PLAZA
DOSQUEBRADAS Local 1 - Calle 36 Carrera 14 $ 77.229.209
$ 508.374.884

MUNICIPIC DIRECCION TOTAL

B 3 T -

B2 G I LI $ 966.484.013

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogota D.C - Colombia
Jiwww supemotarado.qov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

h



mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co

Superintendencia de
Notariado y Registro

€82 J Rgio‘lumoN No. w ’ Ob 5 5 30 gp 2004

Por la cual se ordena la apertura del proceso
LICITACION PUBLICA No. 013 DE 2024

TOTAL $ 966.484.013
RUBRO DESCRIPCION OBJETO VALOR
summlsmé) E
OTROS  BIENES |INSTALACION DE
A-02-02-01-003-008 (o ANSPORTABLES [MOBILIARIO A NIVEL
N.C.P NACIONAL DE LA SNR POR
AGRUPACIONES $3.031.184.499,00

El factor que influye en el poder de compra son las variables de precios de los materiales, insumos y
servicios, sobre el cual se calculan los gastos depara cumplir con el objeto contractual, asi mismo, se
tienen en cuenta salarios, prestaciones dotaciones, retenciones, entre otras, por lo que los cambios en los
ciclos de produccion, las fluctuaciones del valor de las materias primas y costos de produccién, la
inflacién, devaluacién y otros indices econémicos son de mediana ocurrencia para el objeto a contratar, lo
que genera variaciones de los costos de ejecucion, que no afectan directamente a la entidad sino al
contratista cuando se escoge el sistema de pago a precios unitarios.

Al tratarse de un servicio de suministro e instalacion de muebles, contenidas en los documentos del
proceso de contratacién en razoén a la cuantia, el comportamiento del mercado de la zona y de la regién
es de oferta, no depende de precios internacionales y/o de bienes y servicios que no puedan adquirirse
en el pais, la importacion y/o exportacién son opcionales del contratista dependiendo al volumen de
utilidades que pretenda obtener de la ejecucion del contrato y las tasas de cambio seran asumidas por el
contratista, sin que afecten el valor estimado a contratar.

La SNR entre los documentos publicados para el presente proceso, incluyo los documentos denominados
ANEXO - ESPECIFICACIONES TECNICA MUEBLES 4 AGRUP. y MANUAL DE ESPCIOS
SALUDABLES y en la cual de forma suscita describe la actividad a realizar, este documento y la
descripcion de cada item permite que el profesional del ramo pueda tener una definicion clara de las
actividades que se van a desarrollar al momento de! SUMINISTRO E INSTALACION DE LOS MUEBLES
DE OFICIN AY/O INSTITUCIONALES y a los mismos seran definidos previamente entre el contratista y la
supervisién (o0 quien haga sus veces) el cual permite que una vez se inicien las intervenciones el posible
adjudicatario en compaiiia de la supervisién (o0 quien haga sus veces) puedan establecer los parametros
o solicitar ampliacidn a las especificaciones técnicas requeridas en cada item.

Es vélido aclarar que el presente proceso se refiere al suministro e instalacién de muebles de oficina y/o
institucionales necesarios para el funcionamiento de la ORIP Duitama (Boyaca), El Cocuy (Boyaca),
Moniquird (Boyaca) y Acacias (Meta) para la Agrupacion No. 1; Salazar de la Palmas (Norte de
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Santander), Ocafia (Norte de Santander), Concepcién (Santander), Puente Nacional (Santander), Socorro
(Santander) y Vélez (Santander para la Agrupacion No. 2, Pereira (Risaralda) y Dosquebradas
(Risaralda) para la Agrupacién No. 3 y Cali (Valle del Cauca) para la Agrupacién No. 4, con espacios y
materiales ya definidos, el cambio de muebles de oficina tiene como objeto desarrollar acciones con el
objetivo de preservar cada espacio en combinacién de acciones técnicas y administrativas, las cuales son
particulares para cada oficina y que requiere de un trabajo coordinado entre la entidad y el contratista.

La Entidad dentro del estudio de mercado establecié los precios de los insumos puestos en el sitio de su
instalacién, razén por la cual dentro de los precios no se incluyé una partida para el tema de transporte
independiente, todos los precios son producto de un estudio de mercado.

Al momento que el proponente realice su propuesta de presupuesto, este no puede superar el precio
propuesto de la entidad, sopena de rechazar la misma.

En el Formulario ~ Presupuesto Oficial Muebles AGRUPACION No. 1, Formulario — Presupuesto Oficial
Muebles AGRUPACION No. 2, Presupuesto Oficial Muebles AGRUPACION No. 3 y Presupuesto Oficial
Muebles AGRUPACION No. 4, se podran verificar las cantidades y valores de las actividades a realizar
en cada oficina de registro que hace parte de cada intervencién.

Se debera diligenciar et FORMATO — OFERTA ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 1,
FORMATO - OFERTA ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 2, FORMATO - OFERTA
ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 3 y FORMATO - OFERTA ECONOMICA MUEBLES
AGRUPACION No. 4, las cuales deben venir debidamente firmada, la propuesta que sobrepase el Precio
techo unitario 0 sobrepase el valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso, sera
rechazado.

Para la elaboracion de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o
indirectos derivados de la preparacién de la oferta y para la ejecucion del contrato en el evento en que
resulte beneficiado con la adjudicacién, tales como néminas, prestaciones del personal profesional,
técnico, administrativo, auxiliar vinculado al Contratista, honorarios, asesorias en actividades objeto del
contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, publicaciones, impuestos y en general,
todos los gastos requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas.

Sera causal de rechazo, sobrepasar el valor total del presupuesto oficial los cuales se establecen en
$786.712.126 para la agrupacion No. 1, $769.613.476 para la agrupacion No. 2, $508.374.884 para la
agrupacion No. 3 y $966.484.013 para la agrupacion No.4, u ofertar valores unitarios que sobrepasen los
valores unitarios techo establecidos por la entidad.
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Sera causal de rechazo modificar los items, descripciones, conceptos, Valores Unitarios, al iguzl que la
manipulacién indebida de las formulas y resultados, que alteren la Informacion y/o célculos del valor final
de Oferta Econdémica.

Nota: Los capitulos, items, actividades, unidades y cantidades para la elaboracion de la oferta econdmica
deben coincidir exactamente con los establecidos en los presupuestos oficiales, en caso de discrepancia
entre el presupuesto oficial y el FORMATO — OFERTA ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 1,
FORMATO - OFERTA ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 2, FORMATO - OFERTA
ECONOMICA MUEBLES AGRUPACION No. 3 y FORMATO — OFERTA ECONOMICA MUEBLES
AGRUPACION No. 4, prevalecera lo establecido en el presupuesto oficial.

IX. FORMA DE PAGO
PAGO UNICO
La SNR - superintendencia de Notariado y Registro pagara al contratista el 100% del valor del contrato asi:

Se efectuara el pago una vez se haya realizado el suministro e instalacion del mobiliario del contrato y se
haya suscrito el acta de recibo final a satisfaccion.

Dichas actas deben incluir cantidades de muebles entregados e instalados multiplicado por los precios
unitarios contemplados en el contrato mas el IVA.

E! pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar
gue incluye la presentacion de:

- Certificaciéon de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato

- Factura o cuenta de cobro con el cumplimiento de los reqguisitos legales.

- Acta de recibo final firmada por el contratista y la supervisién, segun corresponda de acuerdo con
la forma de pago pactada.

- Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad social
y parafiscales.

-  Documento de ingreso del mobiliario al almacén de la entidad con sus respectivas placas de
inventario.

- Registro fotografico de los elementos entregados e instalados en cada una de las areas.

- Se debe entregar la ficha técnica de los elementos suministrados e instalados
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- El contratista debe entregar al supervisor ¢ quien haga sus veces un manual donde se describen
los elementos instalados, su uso y mantenimiento, el cual sera socializado con los funcionarios y
contratistas de la SNR.

Liguidacion del contrato: La liquidacién del contrato se efectuara dentro de los CUATRO (4) meses
siguientes al recibo a satisfaccion de los elementos y cantidades contratadas y que deben estar
contempladas dentro del objeto contractual y su alcance.

Paragrafo Primero: El valor del contrato se pagara conforme a las actividades ejecutadas, para lo cual
sera necesario la certificaciéon y aprobacion por parte del supervisor (0 quien haga sus veces) donde
certifique la realizacién de las actividades objeto de contratacién por la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO. .

Paragrafo Segundo: La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO no reconocera ningun
reajuste realizado por el contratista en relacién con los costos, gastos o actividades adicionales que aguel
requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la
propuesta.

Paragrafo Tercero: EL CONTRATISTA debera presentar la factura correspondiente a la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, de acuerdo con las disposiciones tributarias
vigentes en lo concerniente al manejo de las facturas electrénicas segin la regulacién aplicable, y allegarla
a través de la plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario
y demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

Paragrafo Cuarto: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompanan los soportes
requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a
contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por
ellos derecho al pago de intereses o compensacidn de ninguna naturaleza.

Paragrafo Quinto: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual
Mensualizado de caja (PAC) autorizado, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

Paragrafo Sexto: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacién expedtda por la entidad financiera aportada por EL
CONTRATISTA.
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Paragrafo Séptimo: LA SUPERINTENDENCIA no reconocerad pagos sobre la entrega de elementos y/o
prestacion de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

X. LUGAR DE EJECUCION
Las ORIP - Oficina de Registro de Instrumentos Publicos donde se llevara a cabo la ejecucion del contrato
de “SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR
AGRUPACIONES’, se ubican en las siguientes direcciones:

Agrupacién No. 1

N° | REGIONAL | DEPARTAMENTO MUNICIPIO | DIRECCION

1 DUITAMA Carrera 19 No. 16 — 33
Calle 7 No. 3 - 47, Barrio Nueva

2 CENTRO BOYACA EL COCUY Granada

3 MONIQUIRA Calle 20 No. 5 - 57 / 4-91

4 ‘ORINOQUIA" META ! ACACIAS Calle 14 No. 15-17

Agrupacion No. 2

N° |REGIONAL | DEPARTAMENTO MUNICIPIO ' DIREGCION

1 NORTE DE SALAZAR DE LAS Calle 2 No. 528
SANTANDER PALMAS

2 OCANA Calle 12 No. 11-63

3 CENTRO CONCEPCION Carrera4 No. 5-73

4 PUENTE NACIONAL Carrera 6 No.7 - 29

5 SANTANDER SOCORRO Carrera 14 No 13— 12

6 VELEZ Calle 9 No.2 - 51757

Agrupaciéon No. 3
- N° |REGIONAL | DEPARTAMENTO

MUNICIPIO DIRECCION
PEREIRA Avenida 30 de Agosto No. 37 - 24
ANDINA RISARALDA C.C. GUADALUPE PLAZA Local 1 -

Calle 36 Carrera 14

DOSQUEBRADAS

Agrupacion No. 4
|_9N° | REGIONAL | DEPARTAMENTO | MUNICIPIO | DIRECCION !
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VALLE DEL

CAUCA Carrera 56 No. 11 A-20

" PACIFICO |

El listado de las oficinas, asi como las cantidades o items es un estimativo que puede tener variaciones a!
momento de la ejecucién contractual de acuerdo con las necesidades que se reporten en las ORIP a nivel
nacional; antes del inicio de actividades se deben confirmar con el Supervisor o quien haga sus veces.

XI. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales, el domicilio de las partes serd la ciudad de Bogotad D.C., sin
perjuicio que, para el normal desarroflo y ejecucién del contrato, el Contratista preste sus servicios en otra
parte del territorio nacional.

XIl. PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL Y VIGENCIA DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion sera de Dos (2) meses contados a partir de la suscripcidn del acta de inicio, previo el

lieno de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacién del mismo por la plataforma SECOP
Il'y sin exceder el 31 de diciembre de 2024.

AGRUPACION PLAZO DE EJECUCION
1 ‘DOS (2,0) MESES
2 DOS (2.0) MESES
3 DOS (2,0) MESES
4 DOS (2,0) MESES

El plazo de ejecucion del contrato del presente proceso esta programado de acuerdo a lo antes expuesto y
los tiempos seran contados a partir del lleno de los requisitos legales para la ejecucion del contrato y de la
suscripcién del acta de inicio, la cual se suscribira con el Contratista y/o la Supervisién (o quien haga sus
veces), previo el lleno de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacién del mismo por la
plataforma SECOP II.

Paragrafo 1: El mobiliario del presente proceso se debe instalar en una (1) etapa por cada frente de
trabajo, de acuerdo con el avance de las obras y adecuaciones que se van a realizar simultaneamente en
algunas oficinas, también si asi se requiere programar instalaciones para los fines de semana o en horarios
no laborales, lo anterior porque las oficinas de la SNR no pueden parar su servicio registral, por ser
esencial.
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Paragrafo 2: La ejecucion del presente contrato queda supeditada a la suscripcion del acta de inicio del
contrato ‘

Paragrafo 3: El costo de las visitas para inicio, durante el proceso de ejecucién y recibo del suministro e
instalacién del mobiliario, deben estar contemplados en los costos de la oferta econémica dei oferente.

XIll. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato a celebrar y el resultado del proceso de contrataciéon es un contrato de Prestacion de
Servicios.

Que, en mérito de lo expuesto,

‘ RESUELVE
ARTICULO PRIMERO:. ~.Ordenar la apertura del proceso de LICITACION PUBLICA No. 013 DE 2024, el
cual tiene por objeto: “SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA
SNR POR AGRUPACIONES” .

ARTICULO SEGUNDO. - El plazo de apertura y cierre sera el establecido en el cronograma del presente
proceso.

ARTICULO TERCERO. - El| Secretario General y Ordenador del Gasto de la Superintendencia
coordinara los trémites inherentes al proceso de seleccién.

ARTICULO CUARTO. - La presente Resolucién se publicara en la plataforma SECOP II.

ARTICULO QUINTO. — Se convoca a las Veedurias Ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas,
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales, universidades y centros
especializados de investigacién, para que realicen control social al presente proceso de seleccién y, de
considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la
eficiencia institucional, sefialéndoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro
del proceso de seleccién, de conformidad a lo establecido en el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del
Decreto 1082 de 2015 y el articulo 66 de Ia Ley 80 de 1993.
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ARTICULO SEXTO. - La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su publicacién, y contra la
misma no procede recurso alguno.

Dada en Bogotd, D.C., a los 30 dias del mes de septiembre de 2024,
PUBLIQUESE Y CUMPLASE

WILLIAM PEREZCASTANEDA

Secretario General — Ordenador del Gasto

Proyecté: Karla Mengual — Contratista, Direccién de Contratacion, ook &
Revis6: Héctor lvan Suarez Betancur — Contratista, Direccidén de Contratacion.
Revisé y Aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacién:
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