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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 4 

Hora: 08:30 am Fecha:  5 DE JULIO DE 2024 

Lugar: CENTRO ZONAL ZIPAQUIRÁ 

Dependencia que Convoca: COORDINADORA CENTRO ZONAL ZIPAQUIRÁ 

Proceso: Promoción y Prevención  

Objetivo: 

Realizar verificación de soportes de la ejecución contractual N. 25002712024- 
Servicio DIMF de la EAS_FUNDACION SANTA ENGRACIA Registro de 
Asistencia Mensual (RAM) y entrega de RPP correspondientes al mes de JUNIO 
de la vigencia 2024 
 

 

Agenda:  

• Saludo y Bienvenida 

• Realizar proceso de conteo de planillas RAM al contrato de aporte 25002712024 suscrito con la EAS Fundación Santa 
Engracia 

• Compromisos y varios  

• Decisiones por parte de la supervisión 

 
Desarrollo:  

Siendo el día y la hora señalada como consta en encabezado de la presente acta se procede a realizar verificación de 
soportes de la ejecución contractual N. 25002712024: Registro de Asistencia Mensual (RAM) y entrega de Ración Para 
Preparar (RPP) correspondientes al mes de junio de la vigencia 2024 .  
 
Este documento guarda total relación con la asistencia efectiva de los participantes a la UDS. Lo anterior teniendo en 
cuenta que el RAM es un documento oficial por el cual la supervisión determina los recursos públicos a desembolsar y, 
por ende, cualquier alteración de dicho instrumento dará lugar a las sanciones penales previstas en la Ley. 
 
 

1.      INFORMACIÓN RELACIONADA CON LA ENTREGA OPORTUNA Y DE CALIDAD POR PARTE DE LA EAS A LA SUPERVISIÓN 

Aspectos a validar SI NO NA 

1.1   El representante legal o delegado se encuentra presente en el proceso de conteo de planillas:  X     

1.2   Se valida la entrega en documento físico del Registro de Asistencia Mensual  X     

1.3   Se valida la entrega en documento físico del formato de entrega de Ración Para Preparar (RPP)  X     
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1.4   Las planillas se encuentran legibles, libres de enmendaduras, tachones, uso de lápiz   X     

1.5   El encabezado es legible, completo y acorde a la realidad del contrato, (Nombre de la modalidad, servicio de 
atención, nombre de la EAS completo, código cuéntame, nombre de la UDS, Dirección, teléfono, nombre de agente 
educativo)   

 X     

1.6   Los formatos se encuentran firmados correctamente, verificando firmas en original   X     

Observaciones: Se presentan las RAM en físico y digital y demás soportes que permiten adelantar el conteo  
  

 
2.  CONTEO PLANILLAS REGISTRO DE ASISTENCIA MENSUAL - RAM – REFRIGERIOS Y RPP  

Se da inicio al conteo con las personas delegadas de la EAS: 

Se da inicio al conteo con la coordinadora AYDA ANGULO  realiza la presentación de RAM física, RAM digital  formato de 
entrega de RPP y refrigerios, se procede hacer la verificación y conteo: 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 BOLIVAR 1       18 18    16      29      16      31      17      31      17      31         18 122       -  7      9        1      1     18       

 BOLIVAR 2       17 17    15      22      11      17      16      23      13      21         17 83         3     4      4        3      3     17       

 CASALATA 15 15      15    15      27      15      27      15      27      15      27      15   108       -  6      7        1      1     15       

 CONCEPCION 1 15      15    12      18      12      19      11      18      12      19      15   74         5     3      4        2      1     15       

 CONCEPCION 2 18      18    13      25      13      25      18      33      17      32      18   115       1     7      9     17       

 CONCEPCION 3 16      16    13      22      16      28      15      27      15      27      16   104       3     6      7        -  -  16       

 CAMBULOS 15 15      15    9        16      10      18      12      19      13      22      15   75         2     6      6        -  1     15       

 SAN JUANITO 1 18      18    14      26      14      26      14      25      16      29      18   106       2     8      7        1      -  18       

 SAN JUANITO 2  17      17    14      24      13      22      14      23      10      16      17   85         2     8      4        -  3     17       

 GAVILAN 15 12      12    9        13      12      17      12      17      12      17      12   64         2     5      3        2      -  12       

 PRIMERO DE MAYO 1 17      17    15      24      14      23      15      25      10      17      17   89         4     4      8        1      -  17       

 PRIMERO DE MAYO 2 15      15    14      21      14      22      14      22      14      22      15   87         3     9      2        1      -  15       

PUYON 14 14      14    12      20      14      20      14      24      14      24      14   88         2     6      6        -  -  14       

ESPERANZA 1 25      25    21      37      21      38      21      36      20      36      25   147       3     9      11      1      1     25       

ESPERANZA 2 26      25    18      32      18      31      19      35      21      39      25   137       4     8      12      1      -  25       

SANTA ISABEL 1 18      17    14      26      11      25      16      31      17      31      18   113       2     7      8        1      -  18       

SANTA ISABEL 2 18      18    15      26      14      21      17      30      17      32      17   109       -  4      10      3      -  17       

VENTALARGA 14 14      14    10      20      8        16      10      20      12      24      14   80         2     9      2        1      -  14       

RÍO FRÍO 1 15      15    15      27      15      27      14      25      15      27      15   106       -  4      10      -  1     15       

RÍO FRÍO 2 12      12    12      22      11      21      11      20      12      22      12   85         -  7      3        2      -  12       

SAN ANTONIO 20 20      20    20      32      11      19      19      30      20      32      20   113       2     9      6        -  3     20       

TOTAL ZIPAQUIRA 364       355      353    296       509       283       493       314       541       312       547       353  2.090    42     129    129       28      24     352         
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El día 5 de julio   se presenta la coordinadora KAREN RICO  realiza la presentación de RAM física, RAM digital  formato de entrega 
de RPP y refrigerios, se procede hacer la verificación y conteo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teniendo en cuenta el manual operativo con referencia a los descuentos por concepto de refrigerios “Los recursos no 
ejecutados correspondientes a los refrigerios no entregados por la inasistencia de los usuarios no atendidos en el periodo 
respectivo. Para estos efectos multiplicara el valor del refrigerio por el número de días en que no asistió cada usuario y su 
acompañante, contados a partir del segundo día de inasistencia consecutivo.”, se realiza y anexa al conteo una columna 
donde se identifican los refrigerios en reposición, es decir, las inasistencias presentadas y los cuales se reconocen. 

   CONCEPTO FINANCIERO 

Desde el área financiera se procederá a realizar el pago y reconocimiento de las raciones servidas, refrigerios y RPP 
entregadas conforme al conteo realizado por parte de la EAS y la profesional del centro zonal en el momento de la 
legalización de cuentas del mes correspondiente, no obstante, se harán los descuentos por baja cobertura, inasistencias 
e ingresos tardíos teniendo en cuenta los cupos atendidos y reflejados en el presente conteo. Finalmente, se realizará la 
comparación con las facturas presentadas por parte de la EAS y así determinar el valor a pagar a la EAS.  

CONCEPTO TECNICO 

BARANDILLAS 1 17    17     16    30     14    26     15    27     15     27     8      17    118        -   7      7      2      1      17     

BARANDILLAS 2 17    16     12    15     15    20     12    17     15     20     11     17    83          2      8      4      1      2      17     

BARANDILLAS 3 16    16     11    20     11    20     14    24     12     20     18     16    102        1      6      8      1      -   16     

SAMARIA 1 16    16     14    26     14    26     15    28     16     30     11     16    121        2      6      8      -    -   16     

SAMARIA 2 17    16     13    20     14    20     12    19     16     27     10     17    96          1      9      6      -    1      17     

SAMARIA 3 17    17     15    21     15    20     14    20     15     20     11     17    92          8      5      3      -    1      17     

SAN GABRIEL 1 18    17     13    23     16    27     16    27     15     25     13     18    115        3      10     4      1      -   18     

SAN GABRIEL 2 16    16     11    19     16    26     14    22     15     25     12     16    104        3      5      5      2      1      16     

PASOANCHO 15         15    15     14    25     15    27     14    25     15     27     4      15    108        1      7      7      -    -   15     

CAPILLA 1 12    12     9      17     8      15     12    23     9      19     14     12    88          1      5      6      -    -   12     

CAPILLA 2 15    15     8      14     13    23     11    21     13     24     11     15    93          2      3      8      2      -   15     

ESMERALDA 19         19    19     16    30     15    28     17    33     17     32     13     19    136        2      10     7      -    -   19     
 1 RETIRO SIN ASISTENCIA MENDOZA CASTRO. 2 RETIROS CON ASISTENCIA ELANIS SOFIA  

YASSO CONDE, YUSENIA CAROLINA MEDINA QUIÑONES. 

SAN MIGUEL 1 17    17     14    23     16    26     15    26     17     28     10     17    113        2      7      6      2      -   17     

SAN MIGUEL 2 17    17     14    23     17    27     17    27     16     25     7      17    109        1      9      4      2      1      17     

SAN RAFAEL 20         20    20     19    35     19    35     18    34     17     32     2      20    138        2      7      10    -    1      20     
 1 RETIRO SIN ASISTENCIA HIAM JACOBO NIETO TORRES, 2 RETIROS CON ASISTENCIA 

SUSANA KATHERINE DIAZ BAYONA, IAM SANTIAGO RINCON MOYA 

SAN ISIDRO 1 15    15     15    25     14    24     13    22     14     24     2      15    97          1      8      4      2      -   15     

SAN ISIDRO 2 15    15     15    27     15    27     15    27     15     27     -    15    108        -   9      6      -    -   15     

ALTO DEL AGUILA 15         15    15     15    24     15    24     15    24     15     24     -    15    96          1      4      6      3      1      15     
 2 RETIROS  CON ASISTENCIA KEVIN MATHIAS CARDENAS RODRIGUEZ, SAMUEL ALEJANDRO 

PULIDO VILLAGRAN 

TOTAL ZIPAQUIRA 304       294  291   244   417   262   441   259   446   267   456   157   294  1.917     33    125   109  18     9      294   
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 OBSERVACIÓN  

 1 RETIRO SIN ASISTENCIA LAURA CAMILA CORTES GONZALEZ. 4 RETIROS CON ASISTENCIA 

ALAN MATIAS ANGEL  CUBIDES, HANNAH ZAMIRAH SORIANO,SARA SOFIA CARO MUÑOZ, 

ADHARA LUCIA  DIAZ  CULMA 

1RETIRO SIN ASISTENCIA IAN SANTIAGO MORENO USCATEQUI, 6 RETIROS CON ASISTENCIA 

EILYN SALOME JIMENEZ  GARZON, SAMUEL JERONIMO PARRA MORENO, DANNA CAMILA 

ROJAS CORTES, NICOL SOFIA PRADA ROJAS, YURLEY ESTEFANIA ROBAYO, LEIDY PAOLA 

MOLANO RODRIGUEZ, LINA JESLEY HERNANDEZ BERMUDEZ

 4 RETIROS  CON ASISTENCIA JUAN MANUAL RAMIREZ IBARRA, ANTHONELLA RORIGUEZ  

RODRIGUEZ, EVELYN MILAGROS COMEZ BAEZ, ALANA  CLAVIJO REAL.  

 1 RETIRO SIN ASISTENCIA HELEN DANIELA ORTIZ MORENO. 2 RETIROS CON ASISTENCIA 

MATHIAS ACASTRO RODRIGUEZ, CHARITH LIZETH CAMACHO TRIVIÑO 

 1 RETIRO SIN ASISTENCIA VICKY SALOME ELLES PAYARES, 2 RETIROS CON ASISTENCIA 

PAULA ANTONELLA MEZA  SANCHEZ,  KRISTAL THALIA VILLAMIL BUSTOS 

 3 RETIROS CON ASISTENCIA JUAN MARTIN MENDEZ MARTINEZ,  EIMY LUCIANA ROMERO 

SALAZAR, EMILY ISABELLA  BENITEZ MARTINEZ 
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SAN BARBARA 20         20    20     17    28     15    25     18    29     17     29     6      20    117        1      7      7      5      -   20     
 1 RETIRO CON ASITENCIA MAILIN SAMARA SAAVEDRA CAMARGO 

SAN MARTIN 20         20    18     18    28     19    29     15    24     18     27     8      20    116        7      5      7      -    1      20     
 1 RETIRO CON ASITENCIA YURELBIS RICO LOBO, 1 RETIRO SIN ASISTENCIA DAPHNE ISABELLA ROZO 

SALCEDO 

ROBLE SUR 20         13    13     12    19     13    21     13    21     12     19     4      13    84          1      4      8      -    -   13     

TOTAL GACHANCIPA 60         53    51     47    75     47    75     46    74     47     75     18     53    317        9      16     22    5      1      53     
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Desde el área técnica se logra identificar, verificar las RAM, planillas de entrega de refrigerios y RPP conforme a la 
información registrada en el sistema de Información Cuéntame, la veracidad soportada, que cumple con los requisitos 
establecidos en el diligenciamiento de cada documento, asimismo, corresponden el th reportado. 

4.  Verificación RAM física, RAM digital y cuéntame. 

De la modalidad familiar se identifica los activos, inactivos, atendidos, usuarios sin asistencia, se justifica: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CODIGO UDS UDS

CUPOS 

CONTRA

TADOS

No. USUARIOS 

ACTIVOS EN 

CUENTAME  

(ULTIMO DIA 

MES)

No. 

USUARIOS 

DESVINCULA

DOS 

DURANTE EL 

MES

TOTAL 

USUARIOS  

ATENDIDOS 

DURANTE EL 

MES 

USUARIOS 

SIN 

ASISTENCIA 

DURANTE EL 

MES

JUSTIFICACION:   (DIFERENCIAS PRESENTADAS  

USUARIOS ACTIVOS CUENTAME - USUARIOS 

ATENDIDOS;   RETIROS ;   USUARIOS SIN 

ASISTENCIA;   DIFERENCIAS RAM DIGITAL - RAM 

FISICO

258991116869    BARANDILLAS 50 46 5 50 1

1 RETIRO SIN ASISTENCIA LAURA CAMILA CORTES 
GONZALEZ. 4 RETIROS CON ASISTENCIA ALAN MATIAS 
ANGEL  CUBIDES, HANNAH ZAMIRAH SORIANO,SARA SOFIA 
CARO MUÑOZ, ADHARA LUCIA  DIAZ  CULMA

258991116645    SAMARIA  49 43 8 50 1

1RETIRO SIN ASISTENCIA IAN SANTIAGO MORENO 
USCATEQUI, 6 RETIROS CON ASISTENCIA EILYN SALOME 
JIMENEZ  GARZON, SAMUEL JERONIMO PARRA MORENO, 
DANNA CAMILA ROJAS CORTES, NICOL SOFIA PRADA ROJAS, 
YURLEY ESTEFANIA ROBAYO, LEIDY PAOLA MOLANO 
RODRIGUEZ, LINA JESLEY HERNANDEZ BERMUDEZ

2589900117866    SAN GABRIEL  36 30 4 34 0
4 RETIROS  CON ASISTENCIA JUAN MANUAL RAMIREZ 
IBARRA, ANTHONELLA RORIGUEZ  RODRIGUEZ, EVELYN 
MILAGROS COMEZ BAEZ, ALANA  CLAVIJO REAL. 

258991116536    PASOANCHO  15 15 0 15 0

2589900114287    CAPILLA  35 25 3 27 1
1 RETIRO SIN ASISTENCIA HELEN DANIELA ORTIZ MORENO. 
2 RETIROS CON ASISTENCIA MATHIAS ACASTRO 
RODRIGUEZ, CHARITH LIZETH CAMACHO TRIVIÑO

258991116576    ESMERALDA  19 17 3 19 1
1 RETIRO SIN ASISTENCIA MENDOZA CASTRO. 2 RETIROS 
CON ASISTENCIA ELANIS SOFIA  YASSO CONDE, YUSENIA 
CAROLINA MEDINA QUIÑONES.

258991116866    SAN MIGUEL  35 32 3 34 1
1 RETIRO SIN ASISTENCIA VICKY SALOME ELLES PAYARES, 2 
RETIROS CON ASISTENCIA PAULA ANTONELLA MEZA  
SANCHEZ,  KRISTAL THALIA VILLAMIL BUSTOS

258991116545    SAN RAFAEL 20 18 3 20 1
1 RETIRO SIN ASISTENCIA HIAM JACOBO NIETO TORRES, 2 
RETIROS CON ASISTENCIA SUSANA KATHERINE DIAZ 
BAYONA, IAM SANTIAGO RINCON MOYA

258991116640    SAN ISIDRO 30 27 3 30 0
3 RETIROS CON ASISTENCIA JUAN MARTIN MENDEZ 
MARTINEZ,  EIMY LUCIANA ROMERO SALAZAR, EMILY 
ISABELLA  BENITEZ MARTINEZ

2589900114293   
ALTO DEL 

AGUILA
15 13 2 15 0

304 266 34 294 6TOTAL

CODIGO UDS UDS

CUPOS 

CONTRA

TADOS

No. USUARIOS 

ACTIVOS EN 

CUENTAME  

(ULTIMO DIA 

MES)

No. 

USUARIOS 

DESVINCULA

DOS 

DURANTE EL 

MES

TOTAL 

USUARIOS  

ATENDIDOS 

DURANTE EL 

MES 

USUARIOS 

SIN 

ASISTENCIA 

DURANTE EL 

MES

JUSTIFICACION:   (DIFERENCIAS PRESENTADAS  

USUARIOS ACTIVOS CUENTAME - USUARIOS 

ATENDIDOS;   RETIROS ;   USUARIOS SIN 

ASISTENCIA;   DIFERENCIAS RAM DIGITAL - RAM 

FISICO

2529500114347    SANTA BARBARA 20 19 1 20 0

2529500114322    SAN MARTIN 20 19 2 20 1
1 RETIRO SIN ASISTENCIA DAPHNE ISABELLA ROZO 
SALCEDO

2529500114323    ROBLE SUR 20 13 0 13 0

60 51 3 53 1TOTAL
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Justificación baja cobertura: 

En estos momentos se encuentra la EAS haciendo búsqueda activa, se han hecho todas las actividades de focalización, perifoneo, 
en las páginas de la alcaldía, voz a voz, articulaciones con las entidades territoriales,  

En la modalidad familiar se están repartiendo volantes, colocando afiches en las terminales, la voz a voz con las familias beneficiarias. 

 

CODIGO UDS UDS

CUPOS 

CONTRA

TADOS

No. USUARIOS 

ACTIVOS EN 

CUENTAME  

(ULTIMO DIA 

MES) JUNIO

No. 

USUARIOS 

DESVINCULA

DOS 

DURANTE EL 

MES

TOTAL 

USUARIOS  

ATENDIDOS 

DURANTE EL 

MES 

USUARIOS 

SIN 

ASISTENCIA 

DURANTE EL 

MES

JUSTIFICACION:   (DIFERENCIAS PRESENTADAS  

USUARIOS ACTIVOS CUENTAME - USUARIOS 

ATENDIDOS;   RETIROS ;   USUARIOS SIN 

ASISTENCIA;   DIFERENCIAS RAM DIGITAL - RAM 

FISICO

RC 1076751221 SARA SOFIA ALVAREZ RODRIGUEZ

RC 109389834 IKER MAEL GUATEQUE GRACIAS

RC 1076750983 SHARON ISABELA OVANDO CAICEDO

RETIROS:

RC 1076254342 BRIANA GYSELL GARNICA CHAPARRO

RC 1076255995 DANNA CAMILA AHUMADA AVILA

RC 1076256439 YEIMI SALOME QUIROGA QUIROGA

RC 1075694089 YIRETH SAMARA CUBILLOS SUAREZ

RETIROS:

RC 1076256482 JUAN PABLO DELGADO VANEGAS

RC 1076256057 ISABELLA CASTRO PACHON

RETIROS: RC 1076751327 MILAN ZAAK AREVALO RUIZ.

RC 1076255684 LAENA CELINE TORRES CRUZ

CC 1075668481 ELIZABETH GONZALEZ DUARTE.

2589900114293    GAVILAN 15 12 0 12 0

258991116561    PRIMERO DE MAYO 35 32 1 32 1 RC 1076751240 ANDRES FELIPE GALEANO QUIMBAYO

258991119886    PUYON 14 14 0 14 0

RETIROS:

RC 1076256506 HELEN VICTORIA MARTINEZ SUAREZ

RC 1076255982 GABRIEL JOSE GOMEZ RODRIGUEZ

RC 1076255309 IHAN EMILIANO MARTINEZ SUAREZ

RC 1076751725 ANA SALOME TORRES ANGEL

RC 1028703465 SARAY KAMILA SIERRA CUBILLOS

RC 1028703464 SHELSY NIKOLL SIERRA CUBILLOS

RC 1076255448 DANNA SOFIA GUZMAN CAICEDO

RETIROS:

RC 1085233409 DILAN ANDRES LOPEZ URBINA

RC 1076750975 THIAGO ALEXANDER SANTANA SOTO

CC 1077294452 YENNY CONSTANZA SOLANO REYES

PPT 5372174 ANGHY ALEJANDRA SANCHEZ FERNANDEZ

RC 1075693762 LIA CAMILA RUIZ TRIVIÑO

RC 1075693285 CRISTIAN ANDREY OBANDO SACHE

258991116664    VENTALARGA  14 14 0 14

258991116591    RÍO FRÍO 30 27 0 30 0

258991116874    SAN ANTONIO 20 20 0 20 0

364 354 28 357 26

6

TOTAL

2589900114276    SANTA ISABEL 36 36 7 36

35 3

2589900114269    ESPERANZA 50 50 7 50 7

15 15 2 15 2

2589900114295    SAN JUANITO  35 35 3

15 1

258991116649    CONCEPCION 50 49 4 49 3

35 35 3 35 3

258991119887    CASALATA 15 15 1

258991116604    BOLIVAR

258991116567    CAMBULOS
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Se deja evidencia que la EAS allegan los soportes requeridos para adelantar el conteo 

 

5. CONSIDERACIONES FINALES  

• Se tienen en cuenta los cupos programados y realmente atendidos, los días programados y días atendidos y los descuentos a 
realizar de acuerdo con las visitas realizadas por parte del equipo de supervisión y con novedades presentadas para el mes. 

• Así mismo se indica a la EAS la importancia de que la información suministrada en la RAM física sea la misma que se registra 
en la RAM digital. 

• La información debe ser real y veraz, de acuerdo con la asistencia diaria. 

• Se recomienda que las Agentes Educativas al momento de diligenciar el RAM tengan presente la información del tipo y numero 
de los documentos de identificación de los Beneficiarios para que la información sea con calidad. 

• Se recomienda realizar el registro de asistencia diariamente tanto en RAM física como digital, lo cual permitirá que la información 
cuente con mayor veracidad y con ello se evite incurrir en errores. 

• Todas las planillas RAM deben estar totalizadas. 

• Se recuerda a los operadores que el sistema cuéntame permite subsanar el mes anterior y el actual las asistencias en RAM 
digital.  

 
 Decisiones:  

Se procederá a realizar el registro de metas sociales y financieras 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

Realizar los retiros oportunamente.   

   

   

FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

KAREN RICO Coordinadora UDS 
Fundación Santa 
Engracia 

 

AYDA ANGULO Coordinador UDS 
Fundación Santa 
Engracia 

 

MONICA ALEXANDRA OSSES APOYO FINANCIERO 
ICBF/ CENTRO 
ZONAL ZIPAQUIRÁ 

 

YOLIMA GALEANO GALEANO COORDINADORA  
ICBF/ CENTRO 
ZONAL ZIPAQUIRÁ 

 

    

    

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

   

 
Nota 1: las instrucciones de diligenciamiento deben ser borradas luego de la elaboración del acta. 
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Nota 2:  si es necesario, el F8.P1.MI Formato Listado de Asistentes, puede ser anexado a este documento, diligenciado con el 
registro de todos los participantes a la reunión; para reuniones virtuales; dicho formato (F8.P1.MI) puede ser reemplazado parcial o 
totalmente por el registro tomado de la asistencia a la reunión virtual, de acuerdo con el P1.MI Procedimiento Elaboración y Control 
de Documentos. 
Nota 3: la tabla “Firma Asistentes” y demás campos y apartes de este formato no se modifican ni se eliminan en ningún caso. 


