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PROCESO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL ETAPA 

PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: 3/09/2024 

DEPENDENCIA 

REQUIRENTE EN 

CONTRATACIÓN: 

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima – 

SENA Regional Putumayo 

ORDENADOR DEL GASTO: ADRIÁN ROLANDO RIASCOS VALLEJOS  

OBJETO: Contratar la adecuación punto de atención al 

ciudadano del Centro Agroforestal y Acuícola 

Arapaima sede puerto Asís. 

 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

De acuerdo con los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, 

modificada por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011, el literal a) del numeral 2 del 

artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 

y la Ley 1882 de 2018, el Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima del SENA 

Regional Putumayo está elaborando un estudio previo para evaluar la conveniencia 

y oportunidad de una contratación. 

 

El artículo 2 de la Ley 119 de 1994 establece que el Servicio Nacional de 

Aprendizaje (SENA) tiene la responsabilidad de invertir en el desarrollo social y 

técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo formación profesional integral 

para su incorporación y desarrollo en actividades productivas que contribuyan al 

progreso social, económico y tecnológico del país. Además, el artículo 3 de la 

misma ley señala que uno de los objetivos del SENA es maximizar la cobertura y 

calidad de la formación profesional integral. 

 

El Estado, según el artículo 2 de la Constitución Política de Colombia de 1991, tiene 

como fines esenciales servir a la comunidad, promover la prosperidad general y 
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garantizar los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución. Para 

cumplir con estos fines, la entidad debe ofrecer espacios que faciliten la interacción 

con los ciudadanos. 

 

La Norma Técnica Colombiana 6047 define estos espacios físicos como áreas 

dispuestas por entidades públicas para la interacción personalizada con los 

ciudadanos, la realización de trámites y la orientación relacionada con los servicios 

estatales. Estos pueden incluir oficinas de atención, centros integrados de servicios 

y otros espacios similares. 

 

El presente proyecto surge de la necesidad de contar con espacios públicos 

modernos e innovadores para la atención ciudadana, que sean accesibles, 

funcionales y que garanticen la inclusión de todas las personas sin distinción de 

género, raza, religión, condición socioeconómica, grupo étnico, discapacidad o 

intereses políticos. El objetivo es ofrecer un servicio de alta calidad, con atención 

profesional especializada que satisfaga las necesidades de información sobre 

nuestros servicios y trámites. 

 

Para cumplir con los requisitos técnicos y funcionales necesarios, el Centro de 

Comercio y Servicios ha enfocado sus esfuerzos en el desarrollo de un proyecto 

integral que garantice la calidad de la infraestructura y el mobiliario adecuados para 

los diversos grupos de interés, así como el talento humano capacitado para la 

atención. 

 

Dado lo anterior, la mejor opción para la Regional Putumayo es contratar la 

adecuación del punto de atención al ciudadano del Centro Agroforestal y Acuícola 

Arapaima mediante el proceso de mínima cuantía. Esto se basa en el numeral 5 

del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 

de 2011 y modificado por la Ley 2069 de 2020, reglamentado por los artículos 

2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y modificado por el Decreto 

1860 de 2021, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial de este proceso de 

contratación es inferior al 10% de la menor cuantía de la entidad. 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que 

corresponde la presente necesidad 
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Código 
UNSPSC 

(cada 
código 

separado 
por ;) 

 
 
 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

80111618 

Contratar la adecuación 
punto de atención al 
ciudadano del Centro 
Agroforestal y Acuícola 
Arapaima sede puerto Asís 

$ 130.000.000 
Olga Lucia 
Benavides 
Peregnuez 

Cll 19ª No. 
23-57 B/ 20 
de julio 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES 

UNIDAS (UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) 

código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

El objeto del Contrato está codificado en los siguientes códigos del 

clasificador de bienes y servicios UNSPSC hasta el tercer nivel, así: 

Código 

UNSPCSC 
DESCRIPCIÓN 

721015 Servicios de Apoyo para la Construcción 

721033 Servicios de mantenimiento y reparación de 

Infraestructura 

721519 Servicios de Albañilería y Mampostería 

811015 Ingeniería Civil y Arquitectura 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

 

6. OBJETO 

 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

Para desarrollar el objeto contractual el proveedor debe prestar los servicios con las 

características que se describen a continuación: 

NO APLICA 

Contratar la adecuación punto de atención al ciudadano del Centro Agroforestal y 
Acuícola Arapaima sede puerto Asís. 
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ITE
M DESCRIPCION UNID CANT 

 VALOR 
UNITARIO  VALOR TOTAL 

DESMONTES Y DEMOLICIONES     

1 
Cerramiento provisional en lona verde 
h=2,10 ml 40  $ 11.000,00   $ 440.000,00  

2 Desmonte de puertas  unid 3  $ 36.000,00   $ 108.000,00  
3 Desmonte de ventanas unid 6  $ 36.000,00   $ 216.000,00  
4 Desmonte de luminarias unid 12  $ 5.200,00   $ 62.400,00  
5 Desmonte de cielo raso m2 50  $ 10.000,00   $ 500.000,00  
6 Desmonte redes eléctricas ml 60  $ 7.500,00   $ 450.000,00  

7 Desmonte de muros perimetrales y 
divisorios en super board 

m2 48  $ 12.000,00   $ 576.000,00  

8 
Demolición de piso en cerámica de 45 x 
45 cm (Incluye retiro de pegacor y 
mortero de nivelación) 

m2 50  $ 14.000,00   $ 700.000,00  

9 
Demolición de piso en granito pulido 
(Incluye Guarda escoba) m2 28 

 $           
16.000,00  

 $                       
448.000,00  

10 
excavación manual en material común 
Prof. Max. 1,20m para cimentación m3 0 

 $           
46.000,00  

 $                                        
-    

11 Retiro de material sobrante y 
disposición final en sitio autorizado 

m3 14  $ 46.000,00   $                       
644.000,00  

ESTRUCTURA EN CONCRETO DE 3000 PSI     

12 

Construcción de pasillo de ingreso en 
concreto de 3000 PSI con rampa de 
acceso peatonal (Incluye malla 
electrosoldada) 

m3 8  $ 700.000,00   $ 5.600.000,00  

MUROS Y PISOS     

13 construcción de muro en ladrillo farol 
N°5 (Incluye mortero de pega) 

m2 30  $ 98.000,00   $ 2.940.000,00  

14 
Suministro y aplicación de alistado de 
piso en mortero 1:4 e=5 cm 

m2 75  $ 36.000,00   $ 2.700.000,00  

15 

Suministro e instalación de muro doble 
cara en super board Emin=8mm (Incluye 
estructura, tornillería, cinta, masilla, 
accesorios y todo lo necesario para su 
instalación) 

m2 105 $ 300.000,00  $ 31.500.000,00  

16 

Suministro e instalación de muro doble 
cara en super board Emin=8mm para 
enchape (Incluye estructura, tornillería, 
cinta, masilla, accesorios y todo lo 
necesario para su instalación) 

m2 10  $ 330.000,00   $ 3.300.000,00  

INSTALACIONES ELECTRICAS     

17 
Suministro e instalación de panel led 
rectangular 120 cm x 30 cm (Incluye unid 12  $ 370.000,00   $ 4.440.000,00  
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todos los elementos requeridos para la 
instalación, tubería y cable) 

18 

Suministro e instalación de interruptor 
sencillo (Incluye regateo de ducto, 
cableado y marcación respectiva con 
normatividad vigente) 

unid 3  $ 45.000,00   $ 135.000,00  

19 

Suministro e instalación de 
tomacorriente doble, con polo a tierra 
(Incluye cableado y marcación 
respectiva con normatividad vigente) 

unid 25  $ 49.000,00   $ 1.225.000,00  

ACABADOS      

20 

Suministro e instalación de cielo raso en 
PVC (incluye estructura, tornillería, 
accesorios, silicona y todo lo necesario 
para su instalación) 

m2 75  $ 93.000,00   $ 6.975.000,00  

21 

Suministro e instalación de piso 
cerámico de 60 cm x 60 cm color beige 
(Incluye pegante cerámico y 
emboquillado a tono) 

m2 75  $ 99.000,00   $ 7.425.000,00  

22 
Suministro e instalación de guarda 
escoba en material cerámico color beige 
h= 8 cm 

ml 50  $ 14.000,00   $ 700.000,00  

23 
Suministro y aplicación de pintura a 2 
manos para muros internos y externos 
(incluye muros, filos y dilataciones) 

m2 225  $ 45.000,00   $ 10.125.000,00  

24 
Suministro y aplicación de Masilla Super 
board Acabado Liso (incluye muros, filos 
y dilataciones) 

m2 225  $ 10.000,00   $ 2.250.000,00  

25 

Suministro e instalación de fachaleta de 
34,5 cm x 62 cm colores a convenir 
(Incluye pegante cerámico y 
emboquillado a tono) 

m2 10  $ 112.000,00   $ 1.120.000,00  

CARPINTERIA METALICA     

26 

Suministro e instalación de ventana en 
aluminio y vidrio 4mm (Incluye todos los 
accesorios necesarios para su 
instalación y correcto funcionamiento 
en muros de estructura liviana) 

m2 8  $ 450.000,00   $ 3.600.000,00  

27 

Suministro e instalación de puerta en 
vidrio templado de 10mm x 2,10 m x 
1,60 m (Incluye todos los accesorios 
necesarios para su instalación y 
correcto funcionamiento en muros de 
estructura liviana) 

unid 1  $ 6.000.000,00   $ 6.000.000,00  

28 
Suministro e instalación de puerta en 
vidrio templado de 10mm x 2,10 m x 1,0  
m (Incluye todos los accesorios 

unid 1  $ 4.500.000,00   $ 4.500.000,00  



6 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

necesarios para su instalación y 
correcto funcionamiento en muros de 
estructura liviana) 

29 

Suministro e instalación de aviso logo 
SENA en lámina galvanizada cal. 20 
color dorado con iluminación led en 
pared de 2,10 m x 2,25 m (ver plano) 

unid 1  $ 5.000.000,00   $ 5.000.000,00  

  costo directo   $18.490.700,00 $103.679.400,00 
  administración 15% $2.773.605,00 $15.551.910,00 
  utilidad 4% $739.628,00 $ 4.147.176,00 
  IVA sobre la utilidad 19% $140.529,32 $787.963,44 
  total   $22.144.462,32 $124.166.449,44 

 

 

ESPECIFICACIONES TECNICA ESCENCIALES 

 

Productos y condiciones de estos: Garantizar que todos los elementos que 

entregará el contratista deberán ser de primera calidad, libres de defectos e 

imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de cantidad, calidad y 

de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto y normas de 

sanidad y salubridad.  

 

El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue 

y entrega de los elementos requeridos por el SENA, serán asumidos por el 

oferente para lo cual se debe tener en cuenta dentro de su propuesta económica.  

 

Costos, el proponente debe haber estudiado los costos y riesgos tributarios, 

gastos de transporte y distribución de los elementos durante la etapa previa de 

preparación de la propuesta y que en consecuencia están incorporados en el 

precio ofrecido.  

 

Fichas técnicas: Los proponentes deben adjuntar ficha técnica de cada uno de 

los ítems la cual debe contener los parámetros de a) clasificación del bien o 

servicio de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; b) la identificación 

adicional requerida; c) la unidad de medida; d) la calidad mínima, y e) los patrones 

de desempeño mínimos. 

 

8. ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

VER ANEXO 
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9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CIENTO VEINTICUATRO 

MILLONES CIENTO SESENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y NUEVE 

PESOS CON CUARENTA Y CUATRO CENTAVOS M/CTE ($124.166.449,44) incluido el 

Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, 

tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos 

directos e indirectos. 

PARAGRAFO: El presente proceso se adjudicará por MONTO AGOTABLE, donde 

se pacta el pago de la contraprestación a precios unitarios, conforme a unos valores 

unitarios asignados a los bienes o servicios ofrecidos en la oferta económica 

ganadora y que se entregan a la entidad, por demanda, de acuerdo con los 

requerimientos del supervisor, durante el plazo de ejecución del contrato, hasta 

agotar el total del presupuesto oficial asignado por la entidad contratante, sin 

sobrepasarlo 

 

10. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y 

PRESUPUESTO  OFICIAL. 

La oficina de contratación del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima del 

Putumayo, SENA Regional Putumayo, una vez estableció las especificaciones 

técnicas y condiciones del objeto a contratar, solicitó precios en el sector comercial 

a través de la plataforma SECOP II y de la página web 

http://contratacion.sena.edu.co/ respectivamente. 

 

En respuesta a esta convocatoria, llegó una (1) cotización que, una vez revisada en 

cumplimiento de las especificaciones y condiciones requeridas, determinó los 

precios del mercado que fundamentan la determinación del presupuesto oficial del 

proceso. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo 

componen se encuentran descritas en el estudio de mercado que forma parte 

integral del presente proceso de selección. VER ESTUDIO DE MERCADO. 

11. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

RUBRO: 

PRESUPUESTO Indiqu

e con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X 

 

C-3699-1300-15-53105B-

3699011-02 

$ 130.000.000 

 

Funcionamiento    
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Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

 

Fecha de 

vencimien

to del CDP 

 

Dependencia 

 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

 

Fuente 

 

Valor en Letras 

 

Valor en 

Números. 

15124 2024-09-09 2024-12-31 
951824 CENTRO 

AGROFORESTA

L Y ACUICOLA 

ARAPAIMA - 

CONSTRUCCIO

NMES Y 

ADECUACIONE

SPUTUMAYO 

C-3699-1300-15-

53105B-3699011-

02 ADQUIS. DE 

BYS - SEDES 

ADECUADAS - 

FORTALECIMIENT

O DE LA 

INFRAESTRUCTU

RA FISICA DEL 

SENA A NIVEL 

NACIONAL 

PROPIOS CIENTO 

TREINTA 

MILLONES DE 

PESOS M/CTE 

$ 130.000.000,00 

 

 

12. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

Son aplicables los principios de la Constitución Política, el Estatuto General de 

Contratación de la Administración Pública - Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 

artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, 1860 de 2021 y en lo 

no regulado, particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas previstas 

en esta Invitación Pública y las adendas y aclaraciones que se expidan durante el 

desarrollo del proceso. 

La presente contratación se soporta en atención a la cuantía del contrato en los 

términos de la Ley 1150 de 2007, en su Título I de la Eficiencia y de la Transparencia, 

artículo 2o. de las modalidades de selección. La escogencia del contratista se 

efectuará con arreglo a las modalidades de selección, más específicamente en lo 

establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se adicionó 

el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, “Transparencia en Contratación de Mínima 

Cuantía”, a saber: “La contratación cuyo valor no excede del 10% por ciento de la 

menor cuantía se realizará a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA 

 

DECRETO 1860 DE 2021 ARTÍCULO 2. Modificación de la Subsección 5 de la Sección 1 

del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. 

Modifíquese la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 

2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedará de la siguiente manera: 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima 

cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede 



9 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, 

independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de 

mínima cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo 

anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la 

experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones 

técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace 

el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad 

Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 

correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que 

los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o 

comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del 

plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, 

dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 

solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en 

cuenta los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, 

en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal 

responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el 

cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 

como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de 

ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con 

posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma 

del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en 

el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará 

un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o 

si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término 

adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será 

de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso 

se limita o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 

precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad 

Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta 

con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la 

oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, 

en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un 

término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente 
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a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, 

los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado 

del informe de evaluación. 

 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) 

día hábil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones 

que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de 

la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla 

con las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima 

cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista 

el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 

35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 

2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o 

sustituyan. 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de 

la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará 

lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No 

obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para 

limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho 

numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 

si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 

2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

 

NORMAS APLICABLES 

 

• Ley 80 de 1993 (Estatuto de Contratación) 

• Ley 1150 de 2007 (Por medio de la cual se introducen medidas para la 

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras 

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos) 

• Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción) 

• Ley 1882 del 15 de enero de 2018, Por la cual se adicionan, modifican y 

dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratación pública en 

Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones 

• Decreto Ley 0019 de 2012 (Por el cual se dictan normas para suprimir o 

reformar regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios existentes en 

la Administración Pública) 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0080_1993.html#1
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• Decreto 1082 del 2015 “Por el cual se expide el decreto único reglamentario 

del sector administrativo de planeación nacional”. 

• Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 

2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, 

con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, 

en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones" 

• Manuales y Guías de Colombia Compra Eficiente 

• Normas remisorias en virtud del artículo 13 de la Ley 80 de 1993. 

• Manual de contratación SENA 

• Demás normas concordantes 

 

13. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

 

 

14. INFORMACIÓN DEL 

CONTRATO: TIPOLOGÍA 

CONTRACTUAL 

 

15. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

15.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

15.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, 

y obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar 

de terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre 

la ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones. 

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 

e. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 

conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no 

oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro 

los intereses legítimos del SENA. 

f.  Informar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, 

la causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente. 

Prestación de Servicios 

Mínima Cuantía 
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g. En cumplimiento de los dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, 

El CONTRATISTA deberá efectuar el pago oportuno de sus obligaciones 

frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de 

Compensación Familia, SENA e ICBF) y acreditar encontrarse a paz y 

salvo como requisito previo para cada pago que se le vaya a efectuar. 

h. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía en la 

ejecución del contrato al supervisor del Contrato. 

i. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

15.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 

• El plazo de ejecución del contrato, es decir, el tiempo durante el cual el 
contratista se compromete a ejecutar el objeto y obligaciones del contrato a 
entera satisfacción del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima – SENA 
Regional Putumayo es de cuarenta y cinco (45) días contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio. La vigencia del contrato está determinada por el 
plazo de ejecución del contrato y cuatro (04) meses más, para efectos de 
liquidación. 

• Condiciones de entrega: El contratista se obliga a entregar prestar el servicio 
con calidad y eficiencia, siguiendo la normatividad vigente respecto a análisis de 
laboratorios y toma de muestras. 

• El contratista se obliga a sostener los precios contratados los cuales se 
entienden fijos sin fórmulas de reajuste. 

• El contratista deberá contar con los profesionales idóneos y equipo técnico 
necesario para procesar las muestras y prestar los servicios de análisis de 
laboratorio objeto del presente contrato. 

• El Contratista por demás se obliga a cumplir de manera inequívoca el plazo 
establecido para la ejecución del contrato de acuerdo con las características 
técnicas, las cantidades, unidades y descripción relacionadas por la entidad. 

• El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad 
de la Carga Salarial y Prestacional del personal que se requiera para la 
ejecución del Contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes. 

• Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 
laborales de ley al personal que ocupe dentro de la ejecución del Contrato. 

• Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la 
celebración, ejecución y liquidación del Contrato, así como el valor de la prima 
de la garantía única y sus modificaciones. 

• Conocer a cabalidad el estudio previo, especificaciones técnicas y el contra 
aceptación de oferta para realizar la ejecución del mismo con eficiencia y 
eficacia. 
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• Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente 
contrato sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos 
por la ley respecto del servicio objeto del presente contrato. 

• Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social 
integral y parafiscales para lo cual deberá realizar los aportes a que se refiere 
el artículo 50º la ley 789 de 2002 y el artículo 23º de la Ley 1150 de 2007, en lo 
relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las cajas de compensación familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar 
a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia, por 
cuanto el cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para la 
realización de cualquier pago. 

• Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, 
así como de las modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo. 

• Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada 
para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que 
contrae de acuerdo con los artículos 4 y 5 de la Ley 80 de 1993. 

• Presentar oportunamente la factura, y los soportes correspondientes y demás 
documentos necesarios para el pago. 

• Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que 
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la 
administración o a terceros en los términos del artículo 52º de la Ley 80 de 1993. 

• Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir por razón 
de la acción que contra ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa 
del contratista, durante la ejecución del contrato. 

• Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el 
incumplimiento del contrato. 

• Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su 
personal, subcontratistas y proveedores, así como del personal al servicio de 
estos últimos. 

• Establecer un procedimiento de control que permita al SENA verificar que cada 
una de las obligaciones adquiridas en ejercicio del presente contrato serán 
cumplidas plenamente. 

• Atender las indicaciones que realice el supervisor (a) del contrato para el 
cumplimiento del objeto. 

• Ejecutar el objeto del contrato el día establecido, bajo las condiciones técnicas 
y financieras estipuladas. 

• Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance. 
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• Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones y trabas. En general, El contratista deberá tener todos los amparos y 
seguros propios exigidos por las normas vigentes para el desarrollo del objeto y 
obligaciones contractuales vigentes. Las demás inherentes al objeto y la 
naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones especiales del 
contrato. 

• El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y 
por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni 
solidaridad alguna por dichos actos. 

• Manejo Ambiental. El contratista dará estricto cumplimiento al Decreto 1076 del 
2015, Ley 197 del 2001, la Política ambiental del SENA y todos los requisitos 
legales vigentes y las Leyes ambientales, siendo responsables ante las 
autoridades de la protección ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual 
forma, vigilará que sus dependientes den estricto cumplimiento durante la 
ejecución del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas. 
Es obligación especial de EL CONTRATISTA ejecutar sus actividades o 
servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el medio ambiente, ya 
que todos los costos que se generen con ocasión a la contaminación se 
trasladarán a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se 
generen con ocasión de requerimientos o actuación de las autoridades. En sí, 
EL CONTRATISTA tomará todas las medidas conducentes para evitar la 
contaminación ambiental durante sus operaciones, cumplirá con todas las leyes 
ambientales aplicables, y se sujetará a las normas relativas al control de la 
misma, no dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud 
humana o animal, ni verterá contaminantes en la atmósfera ni a los cuerpos de 
agua. 

• Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la 
correcta ejecución del objeto contractual. 

 
OBLIGACIONES CORRESPONDIENTES A SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

1. El contratista deberá dotar a los colaboradores que participen en la ejecución 

del contrato, de todos los elementos de Protección Personal y de seguridad 

industrial necesarios para garantizar su integridad hasta la finalización del 

contrato. 

 

15.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 

• Prestar la mayor colaboración a el contratista, para la correcta ejecución del objeto 
contractual 

• Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignar un supervisor (a) quien 
mantendrá la interlocución permanente y directa con el contratista. 
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• Recibir a satisfacción los servicios que sean entregados por el contratista, cuando 
estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones 
u obligaciones técnicas contenidas en el presente documento. 

• Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 
sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor 
(a) dará aviso oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o 
incumplimiento. 

• Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 

• Solicitar y recibir información técnica respecto de los bienes, servicios y demás del 
contratista en desarrollo del objeto contractual. 

• Rechazar los bienes y servicios cuando no cumpla con los requerimientos técnicos 
exigidos. 

• Llevar el control económico y financiero durante la ejecución contractual 
 

 

16. PRODUCTOS Y/O SERVICIOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 

Los definidos en las especificaciones técnicas y en las obligaciones del contratista. 

 

17. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El plazo de ejecución del contrato, es decir, el tiempo durante el cual el contratista 

se compromete a ejecutar el objeto y obligaciones del contrato a entera satisfacción 

del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima – SENA Regional Putumayo es de 

cuarenta y cinco (45) días contados a partir de la suscripción del acta de inicio. sin 

que en ningún caso exceda el 31 de diciembre de 2024. 

 

17.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El lugar de ejecución de la presente contratación será la sede Puerto Asís del SENA 

regional Putumayo. Para efectos legales, el domicilio del contrato será la ciudad de 

Puerto Asís, Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima - SENA Regional Putumayo, 

ubicado en la Calle 19A No. 23-57 Barrio 20 de Julio. 

 

17.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

El SENA cancelará al contratista en un ÚNICO PAGO una vez ejecutado y recibido 

a satisfacción el objeto del presente proceso de contratación y previa presentación 

de la siguiente documentación: 
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a) Factura electrónica con los requisitos de Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto 

Tributario o las normas que lo modifiquen). 

b) Formato de acta de recibo a satisfacción de bienes o servicios suscrita por el 

SUPERVISOR- formato Código: GIL-F-010 

c) Informe del contratista en el cual se evidencie el cumplimiento del contrato 

acompañado de registro fotográfico 

d) Informe total de cumplimiento del contrato por parte del SUPERVISOR 

(firmada por el supervisor del contrato en la que se indique el valor y la 

relación de facturas o documentos equivalentes a pagar, rubro y uso 

presupuestal) 

e) Planilla y recibo de pago de Aportes de Seguridad social del mes anterior o 

mes vigente (aplica persona natural o jurídica) 

f) Certificación de aportes a seguridad social y parafiscales firmado por el 

representante legal y contador o por el revisor fiscal no superior a 30 días, 

acompañado de los documentos del profesional que los suscribe (cedula 

tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales).  

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con los 

documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezará a partir de 

la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida documentación. Las 

demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 

CONTRATISTA y no tendrá por ello el derecho al pago de intereses o compensación 

de ninguna naturaleza. 

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega 

real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones 

generales y específicas. 

 

17.3 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren 

anticipos: 

SI: . NO: X  

 

18. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: SI: . 

NO: X 
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De no requerir interventoría, o que la 

misma no sea integral (jurídica, técnica, 

financiera, contable y administrativa), 

indique las condiciones de idoneidad 

que debe cumplir quién realizaría la 

supervisión: 

La supervisión del contrato será 

ejercida por la persona que designe 

el Director Regional, y se 

desarrollará de conformidad con las 

normas que regulan la materia y, 

especialmente, con las 

disposiciones del Manual de 

Supervisión del SENA vigente 

 

19. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

El SENA adjudicará el proceso por el valor total oferta económica al proponente 

ganador, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación a 

participar en procesos de mínima cuantía. 

En caso de ser adjudicado el presente proceso de selección a un oferente cuya 

propuesta que no obedezcan a las condiciones del mercado y que tal situación no 

logre ser detectada durante el proceso, el Contratista deberá asumir toda la 

responsabilidad por los riesgos que se deriven de tal hecho, y el SENA no aceptará 

ningún reclamo en relación con ello. No habrá lugar a adjudicaciones parciales, ni 

se aceptan ofertas parciales, ni condicionadas o alternativas. 

 

20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos 

públicos de selección. 

 

20.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 

habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 

20.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

 

 

20.1.1.1 Carta de presentación de la propuesta 
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La propuesta deberá presentarse con una carta de presentación, según el formato 

definido por el Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima SENA. Cuando éste sea 

persona natural; en caso de que el proponente sea persona jurídica o si la oferta se 

presenta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, deberá suscribirse por el 

representante legal indicando su nombre y documento de identidad. 

La suscripción de la carta de presentación de la oferta hará presumir la aprobación, 

legalidad y conocimiento de todos los documentos del presente proceso de 

selección. 

Si la participación es en forma conjunta, los Consorcios o Uniones Temporales en 

su conformación deberán cumplir con los requisitos previstos en el artículo 7° de la 

Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias; para el efecto debe adjuntar el 

documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal 

 

20.1.1.2 Conformación y existencia legal del proponente 

Cuando sea persona natural con establecimiento de comercio, deberá allegar el 

Registro Mercantil cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) 

días calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación, 

la cual deberá estar debidamente renovado de acuerdo a las normas establecida 

para tales efectos y cuyas actividades económicas debe permitir la actividad, 

gestión y operación que se solicita en este proceso de selección y en el contrato 

que de él se derive. 

Cuando sea persona jurídica deberá presentar Certificado de Existencia y 

Representación Legal, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta 

(30) días calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de 

contratación, Debidamente renovado de acuerdo con las normas establecida para 

tales efectos adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas:  

 

El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se 

solicita en este proceso de selección y en el contrato que de él se derive. 

 

Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración no 

será inferior a la ejecución del contrato y (1) año más. 

 

Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene limitadas 

las facultades para comprometer al oferente. 

 

Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante 

documento expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de 

selección del contratista, en los que se acredite su existencia y representación legal 
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y que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en 

Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. 

Deberán mantener dicho apoderado como mínimo, por el término de vigencia del 

contrato que se genere del presente proceso de selección y tres años más. 

No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas 

legales vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos 

de la ejecución del Contrato, caso en el cual deberán dar cumplimiento al literal inicial 

de este ítem. 

 

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de 

la “Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos 

públicos extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes reglas: 

 

1. El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se 
certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social tendrá validez 
en Colombia con la sola Apostilla. 

2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado 
deberá velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la 
sociedad y sobre la extensión del objeto social, documento éste que se deberá 
apostillar. 

3. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante 
quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la 
existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el 
interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del 
lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberán a su vez 
ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento. 
4. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de 
existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes 
del respectivo país, el interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien 
podrá certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del 
ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo país. En este caso, como 
la Convención no se aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes 
diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite ordinario de legalización, o sea 
que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. 
5. La duración de la persona jurídica, contada a partir de la fecha de cierre del 
proceso, no podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año más. 

6. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de esta, deberá adjuntar el documento de 
autorización expresa del órgano social competente, en el cual conste que está 
facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso 
de selección. 
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7. Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, cada una de las 
personas que los integren deberá aportar la debida certificación de existencia y 
representación legal vigente. 

8. Tratándose de persona natural esta información se verificará en el certificado de 
matrícula mercantil o en el y/o en el Certificado de Existencia y Representación Legal 
si el proponente se tratara de persona jurídica y de cada uno de sus miembros si se 
trata de consorcio o unión temporal. 

 

20.1.1.3 Objeto social y facultad para contratar 

Cuando la propuesta sea presentada por una persona jurídica, se verificará en el 

Certificado de Existencia y Representación, que, dentro del objeto social de la 

misma, se encuentre actividades directamente relacionadas con el presente proceso 

de contratación. En el caso de Uniones Temporales, Consorcios y otras formas 

asociativas, sus miembros (personas Jurídicas) deberán acreditar que dentro de su 

objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a 

desarrollar en el acuerdo de conformación correspondiente. En todo caso, la forma 

asociativa deberá en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el 

objeto del presente proceso de selección. 

Se verificará, así mismo, que el representante legal, se encuentre facultado para 

presentar la propuesta y celebrar el contrato, en el evento en que el presente proceso 

de selección le sea adjudicado a la persona jurídica, unión temporal o consorcio que 

represente. 

Para los anteriores efectos, los proponentes deberán aportar el certificado de 

existencia y representación legal o documento respectivo, según sea el caso, en las 

condiciones señaladas en el pliego de condiciones. En el evento en que el 

Representante Legal de la persona jurídica o forma asociativa tenga limitaciones 

para presentar la propuesta y/o para contratar en el presente proceso de selección, 

en razón a la naturaleza o a la cuantía, deberá presentar copia o un extracto del 

acta de junta de socios, junta directiva, asamblea general de socios o del organismo 

que haga sus veces, en la cual lo autorizan para comprometer a la sociedad por el 

valor y demás aspectos de la propuesta, en forma previa a la presentación de ésta, 

de conformidad con lo establecido en los estatutos de la persona jurídica o forma 

asociativa. 

Cuando del contenido del Certificado de existencia y representación legal no se 

evidencie con claridad las limitaciones o restricciones del representante legal o 

cuando se haga la remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer 

las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de los 

estatutos vigentes, y si de éstos se infiere que existen limitaciones para presentar la 

propuesta y/o celebrar el eventual contrato, se deberá igualmente allegar con la 

oferta, la correspondiente autorización antes mencionada. 
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Cuando se trate de personas jurídicas que no se encuentren inscritas en el registro 

mercantil, en el registro de personas jurídicas sin ánimo de lucro que llevan las 

cámaras de comercio o cuando la autoridad respectiva que expida la certificación de 

existencia o representación legal no certifique respecto a la vigencia de los estatutos 

de la persona jurídica, se deberá aportar el respectivo certificado de vigencia de 

estatutos, en el formato anexo al pliego. 

Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociación 

empresarial, los representantes legales de las personas jurídicas integrantes de la 

forma asociativa deberán contar cada uno con la autorización de sus respectivos 

órganos de dirección para la presentación de propuestas y/o celebración de 

contratos, en el evento en que presenten tal limitación. 

20.1.1.4 Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para contratar 

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se 

encuentran incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones 

para contratar, establecidas en la Constitución Política, en la ley 80 de 1993, en la 

ley 1150 de 2007 y demás normatividad concordante. Con la presentación de la 

propuesta debidamente firmada junto con el certificado de no inhabilidades y no 

incompatibilidades, el Sena presumirá de buena fe que el proponente no se 

encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para 

participar en el proceso de selección y celebrar el contrato. 

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada 

uno de los integrantes deberá aportar el respectivo formato de declaración de no 

estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. 

20.1.1.5 Certificados de antecedentes disciplinarios 

El Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima- Regional Putumayo, verificará los 

antecedentes disciplinarios de los proponentes. No obstante, de lo anterior, los 

proponentes con su propuesta podrán allegar el certificado de antecedentes 

disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduría General de la República, 

obtenido a través de la página web de dicha entidad www.procuraduria.gov.co. 

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los 

integrantes deberá cumplir con el requisito. 

20.1.1.6 Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal 

El Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima- Regional Putumayo, verificará que los 

proponentes no se encuentren reportados en el boletín de responsables fiscales que 

expide la Contraloría General de la República. No obstante, de lo anterior, los 

proponentes con su propuesta podrán allegar la consulta al boletín de responsables 

fiscales de la Contraloría General de la República, el cual se podrá consultar en la 

http://www.procuraduria.gov.co/
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página web www.contraloria.gov.co donde acredite que no se encuentran incluidos 

en el boletín de responsables fiscales vigente. 

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los 

integrantes deberá cumplir con el requisito. 

 

20.1.1.7 Antecedentes judiciales y Medidas correctivas 

Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 

presentar Antecedentes Judiciales vigentes ni sanciones por medidas correctivas 

que impliquen inhabilidad para contratar con el estado. El Centro Agroforestal y 

Acuícola Arapaima- Regional Putumayo, verificará que los proponentes no cuenten 

con antecedentes judiciales al igual que el certificado de medidas correctivas que 

expide la Policía Nacional de Colombia. 

20.1.1.8 Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social 

Se verificará que los proponentes persona natural o jurídica se encuentren al día en 

el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, 

riesgos profesionales), y aportes parafiscales en las cuantías de ley, el proponente 

deberá acreditar encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de 

seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales, y aportes parafiscales 

(cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, la certificación de ser o no sujeto 

pasivo del CREE), contratación de aprendices, cuando a ello haya lugar. 

De conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente deberá 

acreditar el pago de los aportes a los sistemas mencionados mediante certificación 

expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos 

de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente a los seis (6) meses 

anteriores a la celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga 

más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha 

de su constitución. A las certificaciones emitidas deberá adjuntarse copia de la 

cedula, tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores vigente, 

cuando corresponda. 

De igual manera deberá allegar planillas de pago de sistema de seguridad social y 

parafiscales de los últimos seis (6) meses contados retroactivamente a partir de la 

fecha de presentación de ofertas. En todo caso el SENA se reserva el derecho de 

verificar la información consultando directamente los datos suministrados por el 

oferente. 

 

20.1.1.9 Copia del documento de identidad del Representante Legal del oferente. 

El proponente, persona natural o representante legal si es persona jurídica, deberá 

presentar copia de Cédula de ciudadanía. 

http://www.contraloria.gov.co/
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20.1.1.10 Pacto de Transparencia y/o compromiso anticorrupción 

El pacto de transparencia y compromiso anticorrupción que debe contraer el 

PROPONENTE deberá hacerse constar por escrito en una carta y se contraerá bajo 

la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripción y 

remisión del formato establecido. 

 

20.1.1.11 Verificación registro de inhabilidades por delitos sexuales 

La entidad pública verificará la información del régimen de inhabilidades por 

delitos sexuales dando cumplimiento a la Ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019. 

 

20.1.1.11 Certificado REDAM: registro de deudores alimentarios morosos 
REDAM: 
 
El oferente deberá allegar copia del certificado REDAM que evidencie su estado 
en el Registro de Deudores Morosos Alimentarios. Para el caso en el que el 
oferente sea persona jurídica, deberá adjuntar el certificado del representante 
legal de la empresa. 
 
20.1.1.12 Garantía de seriedad de la Oferta 

 
El proponente para participar en el presente proceso deberá constituir una garantía de 
seriedad del ofrecimiento previamente a la presentación de la oferta, con el fin de 
afianzar la presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que ampara los 
riesgos propios de la etapa contractual, en caso de que le sea adjudicado el contrato. 
El proponente podrá otorgar, como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de 
clases de las garantías señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015. 

Este documento deberá adjuntarse a la propuesta, y para su constitución deberá 
tenerse en cuenta lo siguiente: 

BENEFICIARIO: Servicio Nacional de Aprendizaje Regional Putumayo‐ SENA ‐ NIT 
899999034‐1 Afianzado: El Oferente, Persona Natural o Jurídica. En el caso de los 
Consorcios o Uniones Temporales deben aparecer todos los miembros como 
afianzados El/los nombre 

(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el Certificado de Existencia 
y Representación Legal, expedido por la Autoridad competente. 

VIGENCIA: Vigencia mínima desde la presentación de la oferta hasta por (3) meses 
más. En caso de prórroga del cierre de la convocatoria, esta garantía deberá 
constituirse o prorrogarse por el mismo lapso; en todo caso la vigencia deberá 
extenderse desde el momento de la presentación de la oferta hasta la aprobación de 
la garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual. 
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CUANTÍA: De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, 
deberá ser del diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial. La garantía 
de la propuesta podrá ser bancaria o una póliza de seguros y deberá estar acompañada 
del recibo o constancia del pago de la prima correspondiente. La garantía deberá ser 
expedida por un Banco o Compañía de Seguros legalmente autorizado para el efecto. 
Cuando se trate de garantía bancaria, esta contendrá la siguiente especificación: 

“La presente garantía será pagada por el garante dentro de los treinta (30) días 
siguientes a la fecha de ejecutoria de la resolución administrativa que declare el 
incumplimiento por parte del OFERENTE”. 

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unión temporal, la garantía de seriedad 
debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unión Temporal (indicando sus integrantes) 
y no a nombre de su Representante Legal. 

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no 
suscribe el contrato o no constituye o no presenta las garantías contractuales 
correspondientes dentro del término señalado por el Servicio Nacional de Aprendizaje 
‐ SENA, se ordenará hacer efectiva la garantía de seriedad de la propuesta. 

La no presentación de la garantía solicitada será causal de RECHAZO de la propuesta, 

conforme a lo dispuesto en la Ley 1882 de 2018. 

La presentación de la garantía de seriedad de la oferta en cuantía o vigencia inferior a 
la mínima solicitada por el SENA no genera rechazo de plano de la oferta. Cualquier 
error o imprecisión en el texto de la póliza, será susceptible de aclaración. En este caso, 
el SENA solicitará por una sola vez al proponente que dentro del término de traslado 
proceda a ajustar la cuantía o vigencia de la garantía, pasado dicho término sin que el 
proponente haya subsanado lo solicitado, la oferta será evaluada como NO CUMPLE 
JURÍDICAMENTE. 

Sin perjuicio de lo anterior, será entendida como no aportada la póliza que no guarde 
relación alguna con el presente proceso de selección. 

Para acreditar este requisito, el Proponente interesado deberá presentar adjunto a la 
Garantía, el clausulado y el recibo de pago de la misma expedido por la respectiva 
compañía aseguradora. 

El SENA Regional Putumayo, verificará la autenticidad de las garantías directamente 
con la compañía aseguradora a través de los mecanismos establecidos para tal fin, la 
no existencia de esta en los registros de las compañías aseguradoras o las 
inconsistencias o tergiversación de la información que reposa en los sistemas, frente a 
la póliza otorgada será causal de RECHAZO de la propuesta, sin perjuicio de las 
acciones a tomar por parte del SENA. 

La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será 

causal de rechazo de esta.  

 

201.1.13  Requisitos de seguridad y salud en el trabajo 
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El proponente deberá adjuntar Certificado de la A.R.L no mayor a un año, donde 

conste que el contratista tiene documentado la autoevaluación del SG-SST 

incluidos los estándares mínimos que se reglamenten, de acuerdo con el número 

de trabajadores y nivel de riesgo (V) para este caso, Registro de la 

Autoevaluación no mayor a un año firmada por el Represente Legal y Profesional 

con Licencia en Seguridad y Salud en Trabajo vigente y curso de 50 horas en SG- 

SST vigente (adjuntar licencia SST y certificado del curso). Anexar el certificado 

de autoevaluación de la ARL evaluado superior a 85 puntos Y anexar carta de 

compromiso del profesional en SG SST deberá estar presente en la ejecución de 

las actividades del contrato. 

En cumplimiento de la circular 0093 de 18 de diciembre de 2023, la 

autoevaluación de los estándares mínimos de las empresas deberá estar 

registradas en la aplicación del ministerio del trabajo, el oferente deberá anexar 

dicho registro con el fin de dar cumplimiento a lo establecido a la circular en 

mención. 

 

20.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 

 

20.1.2.12 EXPERIENCIA 

 

En cumplimiento de la experiencia mínima solicitada del oferente, se debe:  

Acreditar experiencia con certificaciones de contratos ejecutados y terminados, con 

entidades públicas o privadas, cuyo objeto, alcance o actividades guarde relación con 

el Objeto contractual, es decir mantenimiento y/o suministro e instalación de Aires 

acondicionados, presentando mínimo uno (01) y máximo dos (2) contrato (s) por 

proponente, cuya sumatoria sea igual o superior al (100%) presupuesto oficial 

expresado en SMMLV. 

 

CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: En el caso de contratos con 

Entidades del Estado, la experiencia se acreditará mediante la presentación de una o 

varias de las opciones que se enuncia a continuación: 

 

a) Copia del Contrato y Acta de liquidación del contrato. 

b) Copia del Contrato y Acta final o de recibo a satisfacción  

c) Certificación de experiencia expedida por la entidad contratante 
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NOTA 1. La documentación allegada debe ser suficiente para probar la ejecución 

contractual, la Entidad se reserva el derecho de solicitar a aclaraciones o solicitar 

información complementaria sobre la experiencia. 

 

NOTA 2. La Entidad se reserva el derecho de verificar la información 

suministrada por los oferentes, así como el derecho de verificar su ejecución o 

existencia. Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por 

la Entidad, se rechazará la propuesta. 

 

El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita 

por el funcionario o persona competente en la que se reflejen como mínimo los 

siguientes requisitos: 

 

a) Objeto 

b) Plazo. 

c) Número del Contrato. 

d) Contratante, teléfono y dirección. 

e) Nombre del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar 

los 

f) integrantes y su porcentaje de participación). 

g) Fecha de iniciación 

h) Fecha de terminación. 

i) Valor final del contrato 

j) Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas 

k) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

l) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar 

firmada por la persona competente para suscribirla) 

m) Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante 

o el funcionario competente. 

n) Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante 

legal de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 

o) Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma 

persona natural con quien se suscribió el contrato. 

 

Para acreditar contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado, el oferente 

deberá anexar a la propuesta: Certificación expedida por el contratante donde 

se exprese como mínimo: elementos entregados, objeto, valor, fecha de inicio y 

fecha de terminación del contrato. Para acreditar los contratos de derecho 

privado deberá presentarse igualmente la factura de venta del contrato 

ejecutado, la cual debe cumplir con lo señalado en el artículo 617 del Estatuto 

Tributario. Asimismo, si no se encuentra obligado a la emisión de facturas, 
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deberá presentar las facturas mediante las cuales fueron adquiridos los 

productos para la ejecución del contrato o subcontrato suscritos bajo el régimen 

de derecho privado  

 

La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse 

legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la 

materia. 

 

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existen 

varias actividades, ésta deberá especificar el valor ejecutado por la actividad que 

se pretende contratar con el presente proceso. 

 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la 

consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información de los 

soportes. 

 

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones 

temporales, la certificación deberá indicar el porcentaje de participación o de 

ejecución que tuvo el proponente, respectivamente. 

 

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación la información 

aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar durante 

el proceso de evaluación soportes que considere convenientes tales como: 

certificaciones, copias de contrato, actas de liquidación, estados financieros, 

copia de pago de impuestos, etc. 

 

De acuerdo a lo establecido en el del decreto 2375 de 1974, Las empresas 

pertenecientes al sector de la construcción deben pagar un aporte al Fondo 

Nacional de Formación Profesional de la Industria de la Construcción – FIC, 

entendido esto en el artículo 7 del decreto 083 de 1976 define que: entiéndese 

por personas dedicadas a la industria de la construcción para los efectos del 

Decreto 2375 de 1974, quienes ocasional o permanentemente, por su cuenta o 

la de un tercero, erigen o levantan estructuras inmuebles como construcción de 

casas o edificios, vías de comunicación, oleoductos, gasoductos, canalización, 

alcantarillado, acueducto, pavimentos, obras de desecación, riego y embalses, 

instalaciones eléctricas y mecánicas y demás construcciones civiles no 

mencionadas y quienes trabajan en el mantenimiento y reparación de dichas 

obras.» En consideración a lo antes descrito, el oferente deberá presentar junto 

con los documentos aportados para acreditar experiencia el respectivo recibo de 

pago del FIC, la no presentación del presente documento será causal de rechazo 

de la oferta.Cuando la experiencia se acredite a través de particulares, se debe 
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anexar las facturas de venta, o en caso de no existir, el oferente deberá adjuntar 

las facturas de compras relacionadas con la certificación de la experiencia que 

pretende acredita 

 

20.1.1 2.2 PERSONAL MINIMO REQUERIDO El proponente debe indicar en la 
oferta que cuenta con el personal operativo que deberá presentar su vinculación 
laboral o contractual con el oferente, para esto se deberá aportar copia del 
contrato individual de trabajo o contrato de prestación de servicios, la cuales se 
deberán acompañar del último pago de seguridad social bien sea como 
dependiente o independiente. En caso de cambio de personal, se debe presentar 
ante el supervisor del contrato la Hoja de Vida de la nueva persona para verificar 
el perfil y aprobar su intervención a los equipos 

 

PERSONAL CANT. FORMACIÓN Y 
EXPERIENCIA 

DOCUMENTOS QUE 
DEBE PRESENTAR 
EL PROPONENTE 

 
 
 
 
 
 
 

RESIDENTE 
DE OBRA 

 
 
 
 
 
 
 
1 

Formación profesional 
(pregrado): arquitecto(a) 
y/ingeniero(a) civil especialista 
en patología de la construcción, 
títulos que deberá ser 
acreditado por una institución 
educativa avalada por el 
Ministerio de Educación 
Nacional.  
Experiencia general: Deberá 
tener experiencia mínima de 
cinco (05) años, contados a 
partir de la expedición de su 
tarjeta profesional, deberá 
aportar el certificado de 
vigencia de su tarjeta 
profesional, con expedición no 
mayor a 30 días del cierre del 
proceso. 
Experiencia Específica: 
Deberá tener experiencia 
mínima de dos (02) años como 
director y/o coordinador y/o 
residente y/o profesional de 
obras de mantenimiento de 
instalaciones y/o 
remodelaciones y/o 
reparaciones locativas. 

• Título 
profesional y 
acta de grado. 

• Título y acta de 
grado de 
especialista 

• Matricula 
profesional de 
ingeniero civil. 
(Tarjeta 
profesional). 

• Certificado de 
vigencia y 
antecedentes 
disciplinarios del 
COPNIA. 

• Hoja de vida con 
certificaciones 
de experiencia. 

• Certificado de 
coordinador de 
trabajo seguro 
en alturas 
vigente y 
registrado ante 
el ministerio del 
trabajo 
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Deberá anexar certificado de 
coordinador de trabajo seguro 
en alturas vigente expedido por 
el SENA u otra entidad 
certificada para el caso. 
La disponibilidad del 
profesional será de un cien por 
ciento (100%). 

 
 
 
SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL 
TRABAJO 

 
 
 
 
1 

Formación   Académica:   
Tecnólogo HSEQ y/o 
Profesional en Seguridad y 
salud en el trabajo y/o 
Especialista en Seguridad y 
salud en el trabajo o afín con 
licencia en SST.  
Formación adicional: Curso 
en SST reglamentario de 50 
horas vigente.  
Nota: Deberá anexar 
certificado de trabajo seguro en 
alturas vigente expedido por el 
SENA u otra entidad certificada 
para el caso (Se verificará ante 
el Ministerio de Trabajo). 
Experiencia general: Deberá 
tener más de dos (02) años de 
experiencia, contados a partir 
del grado, deberá contar con 
resolución vigente. 
Experiencia Específica: 
Deberá demostrar participación 
en la elaboración e 
implementación de programas 
de seguridad y salud en el 
trabajo para obras. 
La disponibilidad del 
profesional será de un 
cincuenta por ciento (50%). 

• Título 
profesional y 
acta de grado 

• Matricula 
profesional 

• Hoja de vida con 
certificaciones 
de experiencia. 

• Licencia de 
trabajo seguro 
en alturas 
vigente y 
registrado ante 
el ministerio del 
trabajo. 

 
 
 
AMBIENTAL 

 
 
 
1 

Formación   Académica:   
Ingeniero Ambiental, título que 
deberá ser acreditado por una 
institución educativa avalada 
por el Ministerio de Educación. 

• Matricula 
profesional de 
Ingeniero 
ambiental. 
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Experiencia general: Deberá 
tener más de dos (02) años de 
experiencia, contados a partir 
de la expedición de la matricula 
profesional expedida por el 
COPNIA. 
Experiencia Específica: 
Deberá demostrar participación 
en la elaboración e 
implementación de planes de 
manejo ambiental en obras. 
La disponibilidad del 
profesional será de un quince 
por ciento (15%). 

• Título 
profesional y 
acta de grado 

• Certificado de 
vigencia y 
antecedentes 
disciplinarios del 
COPNIA. 

• Hoja de vida con 
certificaciones 
de experiencia. 

TECNICO 
ELECTRICISTA 

1 Formación   Académica:   
Técnico en electricidad.  
Nota: Deberá anexar 
certificado de trabajo seguro en 
alturas vigente expedido por el 
SENA u otra entidad certificada 
para el caso (Se verificará ante 
el Ministerio de Trabajo). 
Experiencia general: Deberá 
tener más de tres (03) años de 
experiencia contados a partir 
del grado. 
La disponibilidad del 
profesional será de un 
cincuenta por ciento (30%). 

• Técnico en 
electricidad, 
debidamente 
titulado. 

• Certificado de 
inscripción ante 
el COPNIA. 

• Certificado en 
trabajo seguro 
en alturas. 

MAESTRO DE 
OBRA 

1 Formación   Académica:  
Técnico en Mantenimiento y 
Reparación de Edificaciones 
y/o técnico en construcción de 
edificaciones y/o Tecnólogo en 
Construcción y/o Tecnólogo en 
Obras Civiles. 
Experiencia general: 
Experiencia general mínima de 
5 años a partir de la expedición 
del certificado de Inscripción 
Profesional. 
Experiencia Específica: 
Experiencia especifica mínima 
de 3 años en obras de 
mantenimiento de instalaciones 
y/o remodelaciones y/o 
reparaciones locativas. 

• Técnico en 
Mantenimiento y 
Reparación de 
Edificaciones 
y/o técnico en 
construcción de 
edificaciones 
y/o Tecnólogo 
en Construcción 
y/o Tecnólogo 
en Obras 
Civiles. 

• Certificado de 
inscripción ante 
el COPNIA. 

• Certificado de 
trabajo seguro 
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Nota: Deberá anexar 
certificado de trabajo seguro en 
alturas vigente. 
La disponibilidad del 
profesional será de un cien por 
ciento (100%). 

en alturas 
vigente 

OFICIAL DE 
OBRA 

1 Formación   Académica:  
Técnico en Mantenimiento y 
Reparación de Edificaciones 
y/o técnico en construcción de 
edificaciones y/o Tecnólogo en 
Construcción y/o Tecnólogo en 
Obras Civiles. 
Experiencia general: 
Experiencia general mínima de 
3 años a partir de la expedición 
del certificado de Inscripción 
Profesional. 
Experiencia Específica: 
Experiencia especifica mínima 
de 1 año en obras de 
mantenimiento de instalaciones 
y/o remodelaciones y/o 
reparaciones locativas. 
Nota: Deberá anexar 
certificado de trabajo seguro en 
alturas vigente. 
La disponibilidad del 
profesional será de un cien por 
ciento (100%). 

• Técnico en 
Mantenimiento y 
Reparación de 
Edificaciones 
y/o técnico en 
construcción de 
edificaciones 
y/o Tecnólogo 
en Construcción 
y/o Tecnólogo 
en Obras 
Civiles. 

• Certificado de 
inscripción ante 
el COPNIA. 

• Certificado de 
trabajo seguro 
en alturas 
vigente 

 

20.1.3 OTROS DOCUMENTOS (NO HABILITANTES) 

20.1.4  

Los siguientes documentos NO TIENEN EL CARÁCTER DE HABILITANTE, pero 

se requiere que el oferente los allegue con su propuesta: 

 

Registro Único Tributario (RUT) actualizado, expedido por la DIAN: Cuando se 

trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante deberá presentar cada 

uno de los documentos relacionados. 

 

Certificación Bancaria. Una vez aceptada la oferta económica y antes de efectuar 

el registro presupuestal, el contratista deberá adjuntar certificación bancaria en 

donde conste el número de cuenta en la que se abonarán los pagos 
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correspondientes a la ejecución del contrato, con fecha máxima de expedición de 

(30) días. 

 

20.1.5 OFERTA ECONÓMICA 

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 

1. El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requerido y en las unidades, 

medidas y cantidades requeridas por la Entidad. 

2. Se verificarán los valores de los servicios y/o bienes contenidos en las ofertas, 

teniendo en cuenta los precios del mercado. 

3. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podrá superar el presupuesto disponible. 

4. La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se 

deben establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, discriminando 

IVA si pertenece al régimen común, en caso contrario deberá indicarlo. Si el 

proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser 

reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. 

Solo se corregirán errores aritméticos. 

5. Solo se pagarán los precios contratados y, por lo tanto, no reconocerá suma 

alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste 

se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la Entidad 

previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y 

presupuestales que corresponda. 

6. El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la 

Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás 

casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 

contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

7. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a 

que crea tener derecho ante la respectiva administración de impuestos, sin 

responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 

8. Todos los Impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la 

legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de 

cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del 

CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar 

tales conceptos. 

 

21. ANÁLISIS DE RIESGOS 

ANEXO 
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22. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir: 

 

X Seriedad de Oferta: El proponente debe presentar de manera simultánea 
con la propuesta, la respectiva Garantía de seriedad de la Oferta que cumpla 
con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral 
y en el Decreto 1082 de 2015 en el Artículo 2.2.1.2.3.1.9.  
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza, será susceptible de 
aclaración por el proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad. 
La oferta deberá incluir la Garantía de Seriedad de la misma, que deberá 
amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento y 
asegure la firma, legalización, perfeccionamiento y cumplimiento de los 
requisitos establecidos para el inicio de ejecución del contrato por parte del 
Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en Decreto 1082 de 2015.  
 
El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la póliza de 
seriedad de la propuesta acompañada de sus condiciones generales, la cual 
debe constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) de la oferta. 
Las cifras del valor de la póliza deben expresarse en pesos, sin utilizar 
decimales, para lo cual se aproximará al múltiplo de mil inmediato, teniendo 
en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al 
siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99. 
 
Dicha garantía debe estar constituida a favor del SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE SENA – REGIONAL PUTUMAYO, con una vigencia mínima 
de 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selección, 
estar referida al presente proceso de selección y de conformidad con lo 
previsto en el Decreto 1082 de 2015, esta es la vigencia que en todo caso no 
podrá ser inferior a tres meses. 
 
Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
solo con su sigla, a no ser que el referido documento se expresa que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera.  
 
Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unión 
Temporal, Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantía debe ser 
otorgada por todos sus integrantes (artículo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 
2015). 
 
La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la sanción derivada del 
incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos. 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta 
cuando el plazo para la Adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses. 
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación 
de las ofertas. 
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 



34 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la 
garantía de cumplimiento del contrato. 
 
El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA – REGIONAL 
PUTUMAYO hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta, como 
indemnización por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales 
conducentes. 
De presentarse incorrección en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, 
monto asegurando, no estar referida al presente proceso o no allegarse las 
condiciones generales, El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
– REGIONAL PUTUMAYO solicitara al proponente los documentos e 
información del caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido 
para anexarlo.  
La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la 
oferta será causal de rechazo de esta.  

X Cumplimiento: Desde la suscripción del contrato, por el (10%) del valor del 
contrato, vigente por el plazo del contrato y 02 años más.  

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales: Desde la suscripción del contrato, por el (5 %) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos 
suministrados: Por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y (04) meses más.  

x Calidad del servicio: Desde la suscripción del contrato, por el (20 %) del 
valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y (4) meses 
más.  

 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos  

 Póliza de Responsabilidad extracontractual: Desde la suscripción del 
contrato, por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al 
plazo de ejecución del contrato.  
 

 

23. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores 
a US$125.000)  

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe 
revisar lo señalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe 
verificar que el monto del proceso de selección sea inferior a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior 
marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez realice el cálculo respectivo. 
 
Tenga en cuenta que la cifra limite según conversión vigente para el año 2023 corresponde 
a 457.297.264 Mcte. Para los siguientes años se deberá verificar el Umbral en la Página de 
Colombia Compra Eficiente. 
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El Proceso de 
selección es inferior a 
ciento veinticinco mil 
dólares de los 
Estados Unidos de 
América 
(US$125.000)       

 
SI 

 x  
NO 

  

 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES  

DECRETO 1860 DEL 24 DE DICIEMBRE DE 2021 ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. 
Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 
Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 
siguientes requisitos: 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo. 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 
que tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias 
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el 
parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere 
el siguiente artículo. 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 
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2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal 
y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición 
con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán 
la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o 
del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada. 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 
de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 

El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados 
Unidos de América 
(US$125.000)       

 
SI 

 
X 

 
NO 

 
 

 

 

24. ACUERDOS COMERCIALES: 

 

En atención a la modalidad de contratación, para el presente proceso no aplican los 

acuerdos comerciales vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: 

Lista de excepciones a la aplicación de los Acuerdos Comerciales, establecida en el 

Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, 

versión M-MACPC- 14 de Colombia Compra Eficiente, que establece: “Las Entidades 

Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 

1150 de 2007, no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de 

contratación directa, mínima cuantía o para la enajenación de bienes del Estado 

25. OTROS ASPECTOS 
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VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del 

personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto 

del contrato. 

 

SI: 

  

NO: 

 

X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y 

duración: 

 

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de 

muestra 

SI:  NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si 

requiere o no una visita para verificación de información a 

las sedes o instalaciones del proponente. 

 

SI: 

  

NO: 

 

X 

 

26. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA 

CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y 

DISEÑOS. 

 

Los descritos en la justificación, obligaciones y requisitos habilitantes. 

27. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 

NO APLICA 

28. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

SI APLICA 

29. ANEXOS 

 

Hacen parte del presente estudio previo, la necesidad, el Certificado de 

Disponibilidad presupuestal, precotizaciones, estudio de mercado, análisis del 

sector, Certificado de inclusión en el PAA, matriz de riesgo y demás documentos 

preparatorios del proceso. 

 

 

 

ADRIAN ROLANDO RIASCOS VALLEJOS 

Subdirector de Centro con funciones de director regional -SENA Regional Putumayo 

 

 

 
 

Aprobó: Olga Lucia Benavidez Perenguez 

Cargo: Coordinadora Grupo de apoyo Mixto 

Proyectó PJ: Iván Darío Quintero Mármol 

Cargo: Profesional G-2 Gestión de Infraestructura y logística 

Proyectó PT: Dora Lucia Gómez  

Cargo: Ingeniera civil regional 
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