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Entre los suscritos: LUIS ARMANDO ROJAS QUEVEDO, identificado con cédula de ciudadanía No. 
3.154.940, en su calidad de Secretario de Hacienda, nombrado mediante Resolución No. 003042 del 28 
de diciembre de 2023, cargo para el cual tomó posesión el día 02 de enero de 2024, según consta en acta 
No. 000004 del 02 de enero de 2024, en uso de las facultades y de acuerdo con el acto de delegación 
contractual Decreto No. 006 del 11 de enero de 2024, actuando en nombre y representación del 
Departamento de Cundinamarca – Secretaría de Hacienda, con NIT 899999114-0, quien para los efectos 
del presente contrato se denominará SECRETARÍA DE HACIENDA, por una parte; y por la otra 
CONSORCIO CORRESPONDENCIA identificado con Nit 901875104-, representado legalmente por 
el señor GERMAN ENRIQUE LOPEZ ROMERO, identificado con cedula de ciudadanía No. 
17.353.548, integrado por las personas jurídicas URBANO EXPRESS LOGISTICA Y MERCADEO 
SAS identificado con Nit 900.046.728-6, cuya participación es del 85% y por ENSOBRAMATIC S A S 
identificada con Nit 830.043.262-9 cuya participación es del 15%, según el formato No.3ª –compromiso 
consorcial, que para los efectos de este contrato se denominara EL CONTRATISTA, han acordado 
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS que se regirá por las siguientes 
cláusulas, previas consideraciones:1) Que la presente contratación se encuentra debidamente justificada; 
2) Que la Dirección de Contratos emitió concepto favorable para adelantar el presente proceso de 
contratación; 3) Que el DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARÍA DE 
HACIENDA, mediante Acto Administrativo según Resolución No. 1256 de 2024 ordenó la apertura del 
proceso de Selección Abreviada Menor Cuantía No. SH-SAMC-001-2024; 4) Que el día 6 de septiembre 
de 2024, se llevó a cabo el cierre del proceso de selección Abreviada Menor Cuantía No. SH-SAMC-001-
2024, en el cual los siguientes proponentes presentaron propuesta: Alas de Colombia Express S.A.S, 
Consorcio Correspondencia y Redex S.A.S. BIC; 5) Que mediante Resolución No. 1488 de 2024, se 
adjudicó el proceso de Selección Abreviada Menor Cuantia No. SH-SAMC-001-2024 al proponente 
CONSORCIO CORRESPONDENCIA; 6) Que la oferta presentada el día 6 de septiembre de 2024 por 
el proponente CONSORCIO CORRESPONDENCIA, así como los documentos subsanados y los 
documentos expedidos durante el proceso de selección, hacen parte integral del presente contrato; 7) Que 
de acuerdo con las anteriores consideraciones las partes acuerdan suscribir el presente CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS que se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA. OBJETO: 
Prestar el servicio de mensajería expresa e impresiones para tramitar la correspondencia, así como los 
requerimientos de imposición de notificaciones emitidas por la dirección de ejecuciones fiscales de la 
secretaría de hacienda del Departamento de Cundinamarca. SEGUNDA. ALCANCE DEL OBJETO. El 
Servicio de mensajería expresa que comprende la imposición y trámite de la correspondencia generada 
por la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda del Departamento de Cundinamarca, 
tendrá como finalidad ser distribuida a nivel local, nacional de acuerdo con las condiciones técnicas 
exigidas. Para el desarrollo del contrato de mensajería expresa se deberá tener en cuenta servicios de 
recolección, curso y entrega de correo, correspondencia, mensajería y demás servicios postales que 
requiera en las modalidades de correo certificado urbano, nacional e internacional, servicio al día urbano 
y correo normal. El desarrollo del servicio de mensajería expresa se caracteriza por la rapidez en la entrega, 
la responsabilidad y seguridad del manejo y transporte de los documentos y demás envíos postales 
encomendados, tal y como lo establecen las normas vigentes que regulan este servicio, así mismo el 
servicio se deberá prestar de manera integral incluyendo los siguientes componentes básicos:1. El servicio 
EMS: que permita la entrega oportuna, hacer seguimiento del envío, con una guía de respaldo que 
garantice que efectivamente el usuario recibió los diferentes envíos a cualquier lugar del mundo de acuerdo 
con la matriz de destino; igualmente, un servicio que por sus características, especificaciones y la premura 
de entrega al destinatario debe ser inmediata y el mismo día a nivel urbano, que se sujete a un formato que 
contenga número de guía, donde se registre el destinatario, se firme el recibido y que la Dirección de 
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Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda obtenga la prueba de entrega de recibido del 
destinatario.2. Servicio In House: el cual deberá contar con un (1) Técnico Coordinador, dos (2) 
motorizados, un (1) patinador y Un (1) auxiliar administrativo como soportes internos dentro de la 
Dirección de Ejecuciones Fiscales y de la Secretaría de Hacienda para que, entre otras, realicen la 
operación de recolección y radicación de las correspondencias que espera ser enviada. Adicionalmente, 
para cuando la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda deba notificar a los usuarios 
externos a nivel urbano de forma inmediata, en cualquier momento del día, en atención a las normas 
establecidas para dichas notificaciones.3.Correo Masivo Estándar: que permita el envío masivo de 
facturas, extractos bancarios, invitaciones, impuestos y otros que por su naturaleza requieran un 
seguimiento individualizado de cada envío, con acuse de recibo, digitalización e informe del estado de los 
envíos y soporte legal de recibo. Incluye alistamiento, georreferenciación y geocodificación de bases de 
datos. TERCERA. VALOR DEL CONTRATO. El valor del contrato será hasta por la suma de MIL 
TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS ($1.300.000.000) M/CTE, incluido IVA costos directos e 
indirectos y demás impuestos a que haya lugar garantizados en el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No.7100051419 del 16 de mayo de 2024, CUARTA. FORMA DE PAGO: La Secretaría de 
Hacienda, pagara el valor del contrato en mensualidades vencidas. El contrato será tipo bolsa, es decir, 
que se ejecutara de acuerdo con las necesidades de la Entidad de bienes y servicios efectivamente 
prestados. En concepto de servicios de mensajería se realiza por el valor unitario ofertado por el contratista 
ofertado por en la propuesta económica por los envíos realizados contratista deberá adjuntar certificación 
de los envíos efectuados avalado por el supervisor del contrato. En el concepto correspondiente a los 
bienes y servicios de impresión, se realizará el por el valor unitario ofertado en la propuesta económica 
por el contratista de conformidad con la demanda que solicite la entidad. El contratista deberá acompañar 
adjuntar certificación de las impresiones efectuadas, documento que debe ser avalado por el supervisor 
del contrato. El pago que se hará efectivo dentro de los treinta (30) días siguientes a la presentación de la 
factura de servicio por parte del contratista, acompañada de la copia del informe del supervisor sobre el 
estado de cumplimiento del contrato, igualmente todos los pagos están sujetos al trámite interno de la 
cuenta, especialmente respecto de la programación y ejecución de Plan Mensualizado de Caja PAC del 
Departamento de Cundinamarca. Nota 1. EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – 
SECRETARÍA DE HACIENDA hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con 
las disposiciones legales vigentes. De conformidad con lo establecido en el Decreto 161 de 2024 por medio 
del cual se adopta el Manual de Contratación, el último pago queda sujeto a la suscripción del acta de 
liquidación. La Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca, cancelara el valor del contrato 
en pagos mensuales de conformidad con los servicios efectivamente prestados, de conformidad con las 
tarifas presentadas en la oferta; previa presentación de la factura incluido IVA y certificación de 
cumplimiento y recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato designado por la Secretaria 
de Hacienda del Departamento de Cundinamarca y de la presentación de la certificación expedida por el 
revisor fiscal o por el representante legal del contratista, del cumplimiento de las obligaciones con los 
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, Instituto 
Colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. El pago se realizará conforme al Plan Anualizado de Caja del 
Departamento de Cundinamarca. El sistema de pago utilizado por el Departamento es la consignación en 
una cuenta corriente o de ahorros de las instituciones financieras que el contratista registre en el formato 
titulado “información de proveedores”. Nota 2. Para los pagos, el contratista deberá presentar solicitud de 
pago o factura según sea el caso, el recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato, el informe 
de ejecución, así como el comprobante de pago de los aportes al sistema de seguridad social en Salud, 
Pensión y ARL de conformidad con la normatividad legal vigente. Nota 3. Los pagos a los cuales hace 
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referencia la presente clausula, se realizaran, dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la 
presentación de la factura o solicitud de pago, previa aprobación del supervisor del mismo, con sujeción 
al PAC y a la ubicación efectiva de recursos en la Secretaria de Hacienda, de tal Manera que la Dirección 
de Ejecuciones Fiscales de la Secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca no asumen 
responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos y por lo tanto el contratista 
cumplirá con sus obligaciones y no podrá aducir como justificación alguna para su no realización, de mora 
en el pago. QUINTA. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: El Contratista hace las siguientes 
declaraciones: 1. Conoce y acepta los Documentos de la contratación. 2. Tuvo la oportunidad de solicitar 
aclaraciones y modificaciones a los documentos de la contratación (Estudios Previos – Análisis del Sector, 
Matriz de Riesgos, Pliego de Condiciones Definitivo) y recibió del DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA – SECRETARÍA DE HACIENDA, respuesta oportuna a cada una de las 
solicitudes. 3. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato. 4. Que al momento 
de la celebración del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e 
incompatibilidad. 5. Está a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad 
social integral. 6. El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. SEXTA. PLAZO DE 
EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2024 o hasta el 
agotamiento de los recursos lo que primero ocurra, contados desde la firma del acta de inicio de su 
ejecución por parte del contratista y del supervisor designado para el efecto por la Secretaría de Hacienda, 
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. SÉPTIMA. 
VIGENCIA: La vigencia del presente contrato será igual al plazo de ejecución y  cuatro (4) meses más, 
contados a partir de la aprobación de la garantía. OCTAVA. DERECHOS DEL CONTRATISTA: 1- 
Recibir la remuneración del contrato en los términos pactados en la cláusula sexta del presente Contrato. 
2- Acudir a las autoridades con el fin de obtener la protección de los derechos derivados del contrato y la 
sanción para quienes los desconozcan o vulneren. 3- Los demás, que dispongan las normas legales 
vigentes. NOVENA. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 1. Cumplir con el 
objeto del contrato dentro de término y las condiciones acordadas. 2. Cumplir las condiciones técnicas, 
jurídicas, económicas, financieras y comerciales exigidas en la invitación. 3. Atender las instrucciones que 
para el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Hacienda por conducto del supervisor. 4. Dar 
cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, y pensión, así como presentar 
los documentos respectivos que así lo acrediten.5. Las demás obligaciones que se deriven de la presente 
invitación, de la propuesta y la naturaleza del contrato.DÉCIMA. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
DEL CONTRATISTA. MENSAJERIA El eventual contratista se obliga con la Dirección de 
Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda a: 1. Entregar un protocolo de alistamiento y embalaje 
de los objetos postales a la Secretaría de Hacienda para la correcta ejecución del contrato.2. Garantizar la 
correcta y eficiente prestación de las modalidades AL DÍA y mensajería expresa, conforme a la propuesta 
comercial. 3. Realizar la recepción de los documentos y envíos en la sede de la Dirección de Ejecuciones 
Fiscales de la Secretaría de Hacienda, en los horarios requeridos, así mismo la entrega de los documentos 
oficiales y demás servicios postales, mediante el registro en la planilla de distribución, en la modalidad de 
mensajería expresa. 4. Prestar los servicios de mensajería a través de las modalidades AL DÍA y mensajería 
expresa, de acuerdo con la matriz de categorización de tiempos y destinos establecidos en la propuesta, en 
las condiciones determinadas en las normas que regulen cada una de las modalidades contratadas y según 
los requerimientos que de cada una de estas haga la Entidad. 5. Recolectar, recepcionar y clasificar los 
objetos postales tales como cartas, oficios, tarjetas, recibos de toda clase, impresos, periódicos, extractos 
de cuentas y demás objetos que cursen en las redes postales del servicio de mensajería expresa que la 
Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda requiera. 6. Disponer de los equipos, 
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automotores y demás logística necesaria para la prestación del servicio contratado. 7. Suministrar guías 
urbanas y nacionales, según corresponda a la modalidad de servicio contratada para la remisión y empaque 
de la correspondencia. 8. Tomar las medidas de seguridad y control que sean necesarias para que la 
correspondencia no sufra de pérdidas, expoliación o cualquier otro tipo de daños.9. Responder por 
pérdidas, expoliación, averías o reclamaciones que se presenten en relación con la correspondencia y 
demás objetos postales recibidos de la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda de 
acuerdo con las reglamentaciones postales vigentes, en los términos señalados en la Ley 1369 de 2009. 
10. Suministrar el servicio de mensajería expresa con el personal requerido. En el evento en que por 
necesidades del servicio se requiera incrementar o remplazar el personal perteneciente a la entidad 
contratada, el contratista se compromete a suministrar durante el tiempo que los supervisores del Contrato 
de la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda, así lo requiera; en las condiciones 
señaladas en la Oferta. El personal asignado, no tendrá ninguna clase de relación, ni vínculo laboral con 
la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda. 11. Recolectar, transportar y entregar 
a nivel urbano y nacional la correspondencia de la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de 
Hacienda de conformidad con la clase de servicio que se haya solicitado, dentro de los términos de entrega 
y condiciones de rastreo y seguimiento, certificación y prueba establecidos y ofertados para cada uno de 
los servicios contratados. 12. Suministrar con la debida antelación, los elementos necesarios para la 
prestación del servicio tanto en el lugar de origen como en el lugar de destino de la correspondencia. 13. 
Realizar la entrega de los documentos oficiales y demás envíos postales mediante el registro y entrega en 
la modalidad AL DÍA Bogotá, mediante el registro individual de cada envío. 14. Devolver debidamente 
revisado, firmado y con sello del contratista, el original de la planilla de imposición con la identificación 
de los envíos, en todas las modalidades de servicio y entrega en la modalidad AL DÍA Bogotá. 15. 
Garantizar la entrega de los envíos del servicio de correspondencia dirigida a personas naturales, jurídicas 
y entidades destinatarias de la correspondencia, en las direcciones que suministre la Dirección de 
Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda. 16.  Informar al supervisor del contrato dentro de las 
cuarenta y ocho (48) horas siguientes, la ocurrencia de cualquier irregularidad, que se presente, para que 
la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda tome las acciones que considere 
necesarias. 17. Suministrar sin costo adicional para la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría 
de Hacienda, papel troquelado para la realización de los envíos requeridos. 18. Cumplir con los productos 
ofrecidos en la propuesta presentada por el contratista. 19. Realizar las devoluciones de correspondencia 
no entregada, teniendo en cuenta lo estipulado en la propuesta y dentro del término acordado para cada 
modalidad.20. Realizar las devoluciones de las constancias de recibo de correspondencia dentro del 
término acordado para cada modalidad. 21. Para las devoluciones, el contratista deberá clasificar el motivo 
en alguna de las siguientes categorías (i) desconocido; (ii) rehusado); (iii) no reside; (iv) no reclamado; 
(v) dirección errada; (vi) otros. 22. Disponer de un facilitador comercial y de logística para agilizar los 
envíos, obtener información comercial y facilitar los insumos necesarios como guías, planillas y listados 
de precios y demás relacionados con el objeto del contrato. 23. Prestar el servicio de mensajería motorizada 
urbana de tiempo completo en los horarios requeridos, con cargo al contrato de acuerdo con las 
necesidades del servicio. En caso de ausencia justificada el contratista, deberá garantizar el personal 
requerido para la prestación de los servicios en el horario establecido. 24. Prestar el servicio de tiempo 
completo de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., con cargo al contrato de acuerdo con la necesidad 
del servicio y para atender las actividades derivadas de la correspondencia. En caso de ausencia justificada 
el contratista, deberá garantizar el personal requerido para la prestación de los servicios en el horario 
establecido. 25. Suministrar el Formato de Planilla Diaria Urbana para el control de envíos entregados por 
los mensajeros motorizados. 26. Suministrar las guías o planillas para el diligenciamiento de los envíos. 
27. Suministrar las guías y planillas con el registro y sello de porte dentro del término acordado para cada 
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modalidad. 28. Ejercer control sobre la correspondencia enviada, teniendo en cuenta los tiempos de entrega 
estipulados en la propuesta para cada modalidad. 29. De conformidad con lo señalado en el artículo 565 
del Estatuto Tributario Nacional, la empresa de servicio postal deberá cotejar y sellar una copia de la 
comunicación, y expedir constancia sobre la entrega de esta en la dirección correspondiente. 30. Realizar 
capacitaciones al personal de correspondencia según los requerimientos de la Secretaría de Hacienda. 31. 
Realizar Controles de Calidad en la prestación de los servicios (envíos, recolección, distribución de 
correspondencia, personal a disposición de la Secretaría de Hacienda de acuerdo con la matriz de 
cubrimiento. 32. Realizar el envío digital de las facturas de cobro mes vencido durante los diez (10) 
primeros días hábiles de cada mes, con el propósito de que la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la 
Secretaría de Hacienda realice una pre-validación de las imposiciones enviadas frente al cobro de los 
servicios en cada una de sus modalidades dentro de los diez (10) días hábiles siguientes al recibo de la 
factura y emita visto bueno, para su correspondiente expedición física. 33. Suministrar pruebas de entregas 
digitalizadas cuando la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda lo requiera. 34. 
Garantizar la entrega de los envíos de la modalidad de AL DÍA Bogotá, el mismo día, en los términos 
señalados en la oferta. 35. Atender los requerimientos que al respecto haga el supervisor del contrato, 
tendientes a una correcta ejecución de este relacionadas con el objeto del contrato. 36. Cumplir con las 
normas postales establecidas para los despachos de correspondencia sobre: acondicionamiento (embalaje), 
dimensiones, rotulaciones y prohibiciones. 37. Prestar el servicio contratado con la debida diligencia y 
prontitud, de acuerdo con la Matriz de Categorización de Tiempos y destinos que se anexó con la propuesta 
presentada, la cual hace parte integral del contrato. 38. Entregar la correspondencia que se genere con 
carácter urgente e imprevisto por parte de la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de 
Hacienda, el cual se debe coordinar directamente con el personal motorizado del contratista, realizando 
los recorridos especiales en el menor tiempo posible, de acuerdo con las solicitudes de la Dirección de 
Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda. 39. Designar un profesional como director o 
coordinador, quien tendrá línea directa con el Supervisor encargado por parte de la Dirección de 
Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda de la Gobernación, en horario de atención al público de 
(8:00 am a 5:00 pm), para resolver, aclarar, responder y/o tramitar cualquier duda, inquietud o situación 
que se presente, sin perjuicio de los requerimientos especiales en horario adicional que haga el supervisor 
del contrato. 40. Informar a la Dirección de Ejecuciones Fiscales de la Secretaría de Hacienda con la 
debida oportunidad sobre los cambios que se realicen en las imposiciones (modalidad del servicio de 
mensajería), en la rotación del personal al servicio de la Entidad (mensajeros motorizados), del personal 
comercial y corporativo y la actualización de medios tecnológicos. 41. Imprimir como cantidad mínima 
desde (1) unidad, hasta las cantidades referidas y requeridas en las características técnicas, de los actos 
administrativos, citaciones y notificaciones de los mismos, respuesta a derechos de petición, entre otros, 
considerando el tiempo, tipo de impresión (digital, laser o litográfica), de acuerdo las especificaciones 
técnicas requeridas. 42. Prestar los bienes y servicios establecidos en las condiciones técnicas del proceso 
contractual. 43. Garantizar la calidad de los servicios prestados y de los insumos utilizados para tal efecto. 
44. Mantener estricta confidencialidad y reserva sobre el material, documentos e información que se 
entreguen a su cargo, que sea revelada con ocasión de la ejecución del presente contrato. 45. Presentar 
factura de consumo discriminando el valor unitario y el valor total de cada uno de los servicios prestados, 
de conformidad con la propuesta inicialmente presentada. 46. El contratista deberá tener en cuenta la 
normatividad vigente de seguridad y salud en el trabajo, habeas data y sostenibilidad ambiental. 47. 
Mantener informado al supervisor del contrato sobre las actividades puestas bajo su responsabilidad. 48. 
En Concordancia con la Ley general ambiental de Colombia (Ley99 de 1993), el contratista deberá 
certificar que entre los elementos a contratar se realiza: A) Buenas prácticas ambientales en el consumo 
de materiales e insumos, B) Buenas prácticas ambientales en la disposición final de tóner. 49. El contratista 
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durante la ejecución contractual deberá dar cumplimiento a lo establecido en el art 2.2.1.2.4.2.16 del 
decreto 1082 de 2015, para tal efecto deberá acreditar al supervisor del contrato una vinculación de 
personal para fomentar la participación de la población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección que trata este 
artículo en un porcentaje no inferior al 5 % ni superior al 10%. 50. Las demás inherentes al objeto y a la 
naturaleza del contrato. DÉCIMA PRIMERA. DERECHOS DEL DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA 1- Exigir al CONTRATISTA la ejecución 
idónea y oportuna del objeto contratado. 2- Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la cláusula 
penal o cualquier otro derecho consagrado al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA -
SECRETARIA DEL HACIENDA - de manera legal o contractual. 3- Hacer uso de las cláusulas 
excepcionales del contrato. 4- Sin perjuicio del llamamiento en garantía, repetir contra los servidores 
públicos, contra el CONTRATISTA o los terceros responsables, según el caso, por las indemnizaciones 
que deban pagar como consecuencia de la actividad contractual. 5- Los demás, que dispongan las normas 
legales vigentes. DÉCIMA SEGUNDA. RESPONSABILIDAD: El CONTRATISTA: Es responsable 
por el cumplimiento del objeto y actividades específicas establecidas en la cláusula 2 y en el Anexo 
Técnico del proceso. El CONTRATISTA será responsable por los daños que ocasionen sus empleados 
y/o los empleados de sus subcontratistas, al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – 
SECRETARIA DE HACIENDA en la ejecución del objeto del presente Contrato. PARÁGRAFO: 
Ninguna de las partes será responsable frente a la otra o frente a terceros por daños especiales, 
imprevisibles o daños indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley. 
DÉCIMA TERCERA TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN 
UNILATERALES DEL CONTRATO: De conformidad con los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 
1993, el presente contrato podrá ser interpretado, modificado o terminado unilateralmente por el 
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA con sujeción a las 
disposiciones legales antes citadas, las cuales se consideran incorporadas a este contrato. DÉCIMA 
CUARTA – CADUCIDAD: Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de 
cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la 
ejecución del contrato y se evidencie, a criterio del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – 
SECRETARIA DE HACIENDA, que puede conducir a su paralización, la entidad mediante acto 
motivado lo dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre. PARÁGRAFO 
PRIMERO: Lo pactado en esta cláusula se sujetará a lo estipulado en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: De acuerdo con el artículo 25 de la Ley 40 de 1993, sin perjuicio de las 
demás sanciones a que hubiese lugar, cuando algún directivo del CONTRATISTA, o su delegado oculten 
o colaboren con el pago de la liberación de un secuestro de un funcionario o empleado de esta o de una de 
sus filiales, el DEPARTAMENTO quedará facultado para decretar la caducidad de este contrato. En caso 
de que el hecho sea cometido por un empleado o delegado de un subcontratista de ____________, se 
solicitará al Gobierno que tome las medidas de ley. Los subcontratistas nacionales serán objeto de las 
sanciones previstas en la ley. Si el CONTRATISTA paga sumas de dinero a extorsionistas se hará acreedor 
a las sanciones previstas en el artículo 25 de la Ley 40 de 1993. DÉCIMA QUINTA – MULTAS: En 
caso de mora o incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones contraídas por el 
CONTRATISTA en virtud del presente contrato, las partes acuerdan multas sucesivas equivalentes al dos 
por mil (2/1000) del valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de las obligaciones 
pactadas. Las multas tendrán un tope máximo del veinte (20%) del valor total del contrato y podrán ser 
compensadas con los valores que le adeude el DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – 
SECRETARÍA DE HACIENDA al CONTRATISTA, de conformidad con las reglas generales del 
Código Civil o mediante cobro judicial o de la garantía constituida por el CONTRATISTA. 
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PARÁGRAFO PRIMERO: Las multas se efectuarán sin perjuicio del cobro de la cláusula penal de 
acuerdo con lo pactado en el presente contrato. PARÁGRAFO SEGUNDO: La imposición de multas se 
entiende regida por la facultad unilateral que le atribuye al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 
– SECRETARIA DE HACIENDA el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, para el efecto se realizará el 
procedimiento previsto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. DÉCIMA SEXTA – CLÁUSULA 
PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo 
del CONTRATISTA, se estipula como pena pecuniaria una suma equivalente al veinte por ciento (20%) 
del valor total del contrato, la cual podrá ser compensada con los valores que le adeude el 
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA al CONTRATISTA 
de conformidad con las reglas del Código Civil. PARÁGRAFO PRIMERO: Esta cláusula se aplicará sin 
perjuicio de las demás acciones que correspondan al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – 
SECRETARIA DE HACIENDA para el cobro de los demás perjuicios ocasionados. PARÁGRAFO 
SEGUNDO: La declaratoria de incumplimiento se entiende regida por la facultad unilateral que le 
atribuye al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA el 
artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, para el efecto se realizará el procedimiento previsto en el artículo 86 
de la Ley 1474 de 2011. DÉCIMA SÉPTIMA – GARANTÍAS: De conformidad con lo dispuesto en la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el contratista se obligará a garantizar el 
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – 
SECRETARIA DE HACIENDA, con ocasión de la ejecución del contrato y de su liquidación a través 
de cualquiera de las garantías señaladas en el Artículo 2.2.1.2.3.1.2. Del Decreto 1082 de 2015 (Contrato 
de seguro contenido en una póliza, patrimonio autónomo y garantía bancaria). Para tal efecto, la garantía 
debe cubrir los siguientes amparos: 
 

CLASE DE RIESGO % SOBRE EL VALOR VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO 20% Del valor total del contrato incluido 
todos los impuestos y costos a que haya 
lugar. 

Plazo de ejecución del contrato y 
seis (6) meses más. 

CALIDAD DEL SERVICIO 
PRESTADO 

20% Del valor total del contrato incluido 
todos los impuestos y costos a que haya 
lugar. 

Plazo de ejecución del contrato y un 
(1) año más. 

SALARIOS, PRESTACIONES 
SOCIALES E 
INDEMNIZACIONES 

5% Del valor total del contrato incluido 
IVA 

Plazo de ejecución del contrato y 
tres (3) años más. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: La garantía su objeto deberá ser los productos establecidos en los anexos 
1.1. y 1.2 especificaciones técnicas del presente proceso. PARÁGRAFO SEGUNDO: En caso de que el 
presente contrato se adicione, prorrogue o, en cualquier otro evento en que fuere necesario, EL 
CONTRATISTA, se obliga a modificar las garantías a que se refiere esta cláusula. PARÁGRAFO 
TERCERO: Sí la garantía consiste en una póliza, la misma deberá ser constituida en una compañía de 
seguros legalmente establecida en Colombia autorizada para funcionar por parte de la Superintendencia 
Financiera y que no tenga suspendida y/o prohibida la facultad de emitir pólizas de cumplimiento a favor 
de entidades estatales y pólizas de responsabilidad civil extracontractual. PARÁGRAFO CUARTO: Sin 
perjuicio de lo establecido en el parágrafo anterior EL CONTRATISTA podrá hacer uso de cualquiera 
de los medios establecidos en el Decreto 1082 de 2015 para amparar las obligaciones surgidas del Acta de 
Ejecución, de acuerdo con las exigencias que prevé esta norma.  PARÁGRAFO SEXTO: La garantía no 
podrá ser cancelada sin la autorización escrita del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- 
SECRETARIA DE HACIENDA PARÁGRAFO SEPTIMO. EL CONTRATISTA deberá cumplir 
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con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantía a que se refiere el Acta de Ejecución. 
Estará a cargo de EL CONTRATISTA., el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de 
constitución y mantenimiento de las garantías. En caso de mora por parte de EL CONTRATISTA, en 
pagar oportunamente tales gastos El DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA DE 
HACIENDA podrán hacerlo y descontará su valor de las sumas de dinero que deba pagar a EL 
CONTRATISTA, con posterioridad a la fecha en que éste haya debido pagar tales primas y erogaciones. 
DÉCIMA OCTAVA. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA es una 
entidad independiente del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE 
HACIENDA, y en consecuencia, el CONTRATISTA no es su representante, agente o mandatario. El 
CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre 
del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA ni de tomar 
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. DÉCIMA NOVENA. AUTONOMÍA 
DEL CONTRATISTA: Por tratarse de un contrato de prestación de servicios regido por la Ley 80 de 
1993, el CONTRATISTA actuará con total autonomía técnica y administrativa en el cumplimiento de las 
obligaciones que asume por el presente contrato y, en consecuencia, no contrae relación laboral alguna 
con el DEPARTAMENTO DE CUDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA VIGÉSIMA. 
CESIÓN DEL CONTRATO: El CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus 
obligaciones o derechos derivados del presente contrato sin la autorización previa, expresa y escrita del 
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA Si el 
CONTRATISTA es objeto de fusión, escisión o cambio de control, el DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA – SECRETARIA DEL HACIENDA está facultado a conocer las condiciones de 
esa operación. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente al 
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA de esta y solicitar su 
consentimiento. VIGÉSIMA PRIMERA. INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se obliga a mantener 
libre al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA de cualquier 
daño o perjuicio originado en reclamaciones provenientes de terceros, que tenga como causa las 
actuaciones del CONTRATISTA hasta por el monto del daño o perjuicio causado y hasta por el valor del 
presente contrato. PARÁGRAFO PRIMERO: El Contratista se obliga a indemnizar al 
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DEL HACIENDA con ocasión de la 
violación o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato. PARÁGRAFO 
SEGUNDO: El Contratista mantendrá indemne al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – 
SECRETARIA DE HACIENDA por cualquier obligación de carácter laboral o relacionado que se 
originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el CONTRATISTA asume frente al 
personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del presente 
Contrato. VIGÉSIMA SEGUNDA. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan 
exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora 
en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando el 
incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito 
debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la Ley y la jurisprudencia colombiana. VIGÉSIMA 
TERCERA. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las partes acuerdan que para la solución de las 
controversias o diferencias que surjan entre el CONTRATISTA y el DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA con ocasión de la firma, ejecución, 
interpretación, prórroga, terminación o liquidación de este contrato, así como de cualquier otro asunto 
relacionado con el presente contrato, serán sometidas a la revisión de las partes para buscar un arreglo 
directo. PARÁGRAFO: Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, 
se resolverán empleado los procedimientos de transacción, amigable composición o conciliación, de 



 
 
 
 
 
CLAUSULADO ANEXO DEL CONTRATO No SH-SAMC-444-2024 CELEBRADO ENTRE 
EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA–SECRETARIA DE HACIENDA Y 
CONSORCIO CORRESPONDENCIA 

 

Calle 26 #51-53 Bogotá D.C. 
Sede Administrativa - Torre Beneficencia Piso 4. 
Código Postal: 111321 – Teléfono:  749 1692  

acuerdo con lo previsto en el artículo 68 de la Ley 80 de 1993. VIGÉSIMA CUARTA. 
NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban 
hacer en desarrollo del presente contrato, deberán ser entregadas personalmente o por correo electrónico 
o las direcciones indicadas a continuación el DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA -
SECRETARIA DE HACIENDA  en la calle 26 No. 51-53 torre beneficencia cuarto piso y el 
CONTRATISTA en diagonal 21 bis # 70-54; VIGÉSIMA QUINTA. SUPERVISIÓN: La supervisión 
de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones contraídas por el contratista a favor del 
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA quien designe la 
Secretaria de Hacienda.  Para esos efectos, el supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del 
Artículo 4º y numeral 1º del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011, 
el Decreto 472 de 2018, por medio de la cual se adoptó el Manual de Contratación y supervisión y las 
demás normas establecidas sobre la materia. PARÁGRAFO: Es obligación del supervisor del contrato 
verificar el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensión y ARL) por parte del 
CONTRATISTA para lo cual deberá remitir con el recibo a satisfacción las constancias de pago de las 
planillas respectivas al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DEL 
HACIENDA. VIGÉSIMA SEXTA. ANEXOS DEL CONTRATO: Hacen parte integrante de este 
contrato los siguientes documentos: a) Análisis del Sector; b) Estudios previos; c) El pliego de 
condiciones, con sus anexos y adendas; d) Las respuestas a las observaciones proferidas por el 
DEPARTAMENTO; e) La propuesta del contratista; f) El acta de audiencia y acto administrativo de 
adjudicación; g) El contrato; h) La garantía aportada como mecanismo de cobertura del riesgo; i) Los 
demás documentos expedidos en la etapa precontractual, contractual y post-contractual. VIGÉSIMA 
SÉPTIMA. PAGO DE APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: El 
CONTRATISTA debe acreditar para cada uno de los pagos al supervisor del contrato, que se encuentra al 
día en los pagos por concepto de seguridad social (Salud, Pensión y ARL) de conformidad con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, según 
corresponda. Ante el incumplimiento de estas obligaciones, el DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA dará aviso de tal situación a las autoridades 
competentes. VIGÉSIMA OCTAVA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El 
CONTRATISTA manifiesta que no se halla incurso en causal alguna de incompatibilidad o inhabilidad, 
de que tratan el artículo 8° de la Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias, para celebrar este 
contrato, respondiendo en todo caso por dicha manifestación. Así mismo, el CONTRATISTA se obliga a 
informar al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARIA DE HACIENDA las 
causales de incompatibilidad o inhabilidad que le sobrevengan durante el plazo de ejecución del contrato. 
VIGÉSIMA NOVENA.- FORMAS DE TERMINACIÓN: El presente contrato se podrá terminar en los 
siguientes eventos: 1) Por vencimiento del plazo de ejecución.  2) Por mutuo acuerdo entre las partes. 3) 
Por cumplimiento del objeto contractual.  4) En forma unilateral por parte del DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA –SECRETARIA DE HACIENDA conforme a las causales establecidas en la Ley. 
5) Por cualquiera de las causales previstas en la Ley. TRIGÉSIMA. LIQUIDACIÓN: El presente 
contrato se liquidará dentro de los términos establecidos en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, el artículo 
11 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. TRIGÉSIMA PRIMERA. REGISTRO Y 
APROPIACIONES PRESUPUESTALES: De conformidad con la Ley 80 de 1993, el presente contrato 
está sujeto a las respectivas apropiaciones presupuestales. La entrega de las sumas de dinero de que tratan 
las cláusulas tercera y cuarta del presente contrato, se subordinan a las apropiaciones que de ellas se hagan. 
TRIGÉSIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO: Como requisito de perfeccionamiento las 
partes acuerdan celebrar el contrato de manera virtual, mediante la aceptación y aprobación a través de la 
plataforma transaccional SECOP II, herramienta tecnológica que es administrada por Colombia Compara 
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Eficiente, por lo que no es necesario imprimir minutas y plasmar firmas por las partes, siendo esto acorde 
con la normatividad vigente, teniendo esto validez jurídica y probatoria. TRIGÉSIMA TERCERA. 
EJECUCIÓN: El presente contrato requiere para su ejecución la suscripción del acta de inicio, previa  
aprobación de la póliza, y expedición del registro presupuestal expedido por parte del Director de 
Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del Departamento. TRIGÉSIMA CUARTA. LUGAR DE 
EJECUCIÓN: Las actividades se desarrollarán en la ciudad de Bogotá, D.C. TRIGESIMA QUINTA.-
DOMICILIO CONTRACTUAL: El domicilio contractual es la ciudad de Bogotá D.C. 
 


