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Analisis Prefiminar

Codigo: FT-MAJ-GC-37

S.AE.S.P. Version:04

l ANALISIS PRELIMINAR

Se-prooede a la elaboracion det Andlisis Preliminar de conformidad con Ley 459 de 1988, Articuto 208 do la Constitucion Polltica de Colombia y Acuerdo de Junta Directiva 004 de 2013 POR hf-EDIO
DEL CUAL SE MODIFICA EL REGLAMENTO DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE ENERGIA DE CASANARE S.A - E.S.P, con el fin de anatizar 1a convenlencla y oportunidad para iniclar ¢
proceso pre contractusal correspondiente.

1. INFORMACION GENERAL

‘ACTIVIDADES

DEPENDENCIA UNIDAD DE GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FECHA 16 09 2024
NEGOCIO FINANCIERA ]
CODIGO RUBRO NOMBRE DEL RUBRQ FUENTE DE FINANCIACION VALOR
QOtros bienes transportables {excepio productos 10121
2.1.2.02.01.003 metdlicos, ineria y equip) RECURSOS PROPIOS H 0.121,902,00
CENTRO DE COSTOS
UNIDAD DE NEGOCIO PROCESO ACTIVIDADES CECOS % UNIDAD DE NEGQCIO VALOR
APOYO APOYO (91120} Gestion Documental 100% $ 10.121.902,00
TOTAL H 10.121.902,00
OBJEYO A CONTRATAR ADQUISICION DE CAJAS Y CARPETAS CUATRO ALETAS PARA LA EMPRESA DE ENERGIA DEL CASANARE ENERCA S AE.SP.
2. ESTUDIQ DE LA NECESIDAD DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR
Le Empresa de Energia de Casanare es una empresa de servicios publicos domiciliarios mixta, que se rige por la ley 142 de 1994 y lieno como objeto socia) la prestacién de
6 los serviclos publicos de energla elbelrica y gas. Considerando el crecimienio de ta empresa y & volumen de [a infermacidn, luege de evaluar la necesidad de organizar
_JUSTIFICACI N DE. esciuaimante ¢! archivo, s hace indispensable |a adquisicidn de carpetas cuatro aletas y cajas x-200 y x100 con logo de ENERCA S.A E.S.P., para conservar en buenas
LA NECESIDAD A condiciones los archivos de gestién de la empressa.
SATISFACER
3. DEFINICION TECNICA
3.1. ALCANCE (actividades a desarroflar para el logro del objeto o producto a contratar)
La Empresa de Energia de Casanare requiere contratar |z adquisicion de 1,500 Carpetas y 1,000 cajas con las siguientes especificaciongs:
1. Mil Quinientas (1.500) carpetas custro aletas en material eant pack desacidificado de 302 grs, de acuerdo a las siguisntes espetificaciones 18enicas: impresa por 1 cara g 1
tinta medigas 69.5 ¢m x 69.5 ems, con 4 grafas de 1cms de distancia, sin plastificar,
2. Mil {1.000) cajas con las siguientes caracteristicas: {(B0O refarencla X200 y 200 Referencia X100)

£ 800 Cajas para archivo ref, x - 200, speriura tipo novera, calibre s790k, impresa por 1 cara 8 1 tinta, medidas Intemas largo largo 39 x ancho 19,5 x alto 25 ams, sin
perforaciones, sin recubrimiento.

D 200 Cajas para archivo ref. x - 100, apertura 1ipo nevera, calibre 5720k, Impress por 1 cara a 1 tinte, madidas intamas largo largo 39,5 x ancho 10 x alto 26 cms,

1) Ed coniratista debe contar con los recursos fisicos, humanos y financieros necesarios pars |a operiune y correcta sjecucion del obieto dal presents contrato, disponibles para
ser dedicados b este contrato.

2} Cualquier cambio que proponga el contratista, deberd ser consullads previamente y por escrito 8l CONTRATANTE y no podré proceder a su ejecucian sin la sutorizacién
escrita de oste. En caso contrario, cualguier cambio ejecutado y sus consecuencias serdn por cuents y riesgo del contratista.

3} El contratista se compromete a cumplir con las condiciones y especificaclones relaclonadas en el analisis praliminar que hace parte integral dat prasente contrato.

4} El contratisia se compromels a entregar de manera eficiente e objelo contratedo, en el términ fijado para la entrega del mismo, actuando de conformidad con las aormas
legales vigentas y cumpliendo con lo deserito en et andlisis preliminar y la propuesta presentada y aprobada,

5} Expedir las pélizas que amparan los riesgos contempladas en el andlisis pretiminar, las cusies tendrén vigencla a partir de la expedicion de la misma.

6) El Contraista no podra ceder ni subcontratar con persona alguna, natural o juridica, nacional o extranjera, gin previo consentimiento expreso y por escrito de ENERCA S.A.

E.S.P; pudiando ésta reservarse las razones qus tenga parp negar 18 Butorizacion de Ia cesién o del contrata, Si la persona a Ia cusl se va a ceder el contrato as exiranjera,
deberd renunciar & 1a reclamacitn diplomética.

leantoc

SCLERRITTI

_.|T) Ei Contratista queda expresamente obligado a! estricto cumiplimiento de cuantas obligaciones fe imponga la legislacién vigenie en matetia fiscal, con ocasién do la
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OBLIGACIONES

egaiizacidn del contrato y que se requieran cancelar an cada momento pars dar cumplimiento a las disposiciones lagates de conformidad con la ley colombiana, la esm.mpllla
pro culture equivalente al 1% del valor del contrato, la estampilis pro deserrofio departamental equivalente ol 1% del valor del contrato, estampilta pro adutto qtayor exquivalents
8) 3% doi valor del contrato , paga do la tasa Pro deporte y Recreation equivatente af 0,5% del vator del contreto y ta estempilla pro Unitropice del 1,25% segin Ordenanza
027 de 2023 o aguellas que las modifiquen, sustituyan, adicionen o complementen y anexar recibo correspondiente. Ei CONTRATISTA, deberd pagar 1as estampillas enla
Tesoreria do ta Gobarnacién y anexar &l reclbo corespondiente para la legalizecion del contreto.

8) Cuatquier controversia, diferancia o reclamacién que surgleren entre el contratisie y to supervisidn, serdn resustias entre las partes, con carécter conciliatorio, pero sl no
tuere positle llegar & un acuerdo, &sias sa resolveran conforme 6 lo dispuesio en |a ley colombiana.

9) El contrato estara vigente desde su perfeccionamiento hasts su liquidacién total, Se entiende perfeccionado cuando se logre acuerdo sobre el obieto, la contreprestacion se
haya elevado a escrito y se haya suscrito, Para su ejecucidn se requerird aprobacién da is garentia dnica, registro prasupuastal y suscripcidn del Acta de Inicio.

10) Solo podrén ejecutarse los contratos que estuvieren debidamente perfeccionados. En consecuencia no pedré pagarse suma alguna ni el contratisia iniciar labores,
mienires no se haya dado cumplimlento a los requisitos y formalidadaes establecidas en las nomas legales que reglamentian la contratacién en ENERCA 5.A. ESP,

11} £ contratista se obliga a dar estriclo cumplimiento a las diferentes disposiciones previsias en el Regtamento de Controtacién y en el Manual de Supervisitn e interventoria
de la Empresa. Los Informes y las diferentes Actas generadas en la efecucidn del contrato se sujelardin 4 los formetos y procedimientos establecidos en ¢l Sislema de Gestién
de Calidad de ENERCA 5.A. E.S.P.

12) Reatizer €l pago oportuno de |a seguridad social.

13) Suministrar los elementos del contrato en los plazes pactados.

14) Suministrar los blenes en &plimas condiciones de calidad.

15) Suministrar los bienes de acuerdo a las espetificaciones, cantidades y caracteristicas paciadas,

16} Realizar el cambio de los bienes cuando por desperfectos o condiciones de calidad la empresa fo requiera.

17} Realizar ol suministro y antrada a almacén, en canlidades y calidades requeridas segin las espaciiicaciones téenicas descritas en el presente docurnento.

1B) El contratista deberd garantizer la catidad de los elementos y efectuar el cambio si resultan dafectuosos o de mala calidad,

19) Todos Ios elemenios deberén ser entregados a almacén y avalades por el supervisor de conformidad con las especificaciones I4cnicas requeridas

20) El contratisia se obliga a realizar trdmites pertinentes y cargue oportuno de informacitn y documnentos en el SECOP Il o fa plataforma quo haga sus veces.

TASAS, IMPUESTOS Y/O

Reatizar ol pago en Ia Tesoreria Departamental, cormespondiente a la estampilla pro cutiura equivalents at 1% del velor del contrto, la astampilla pro desarrollo depariamental
squivalenta al 1% del valer del contrate, estampitia pro edulto mayer equivitlents al 3% dal vator del contrato , pago de la tasa Pro deporte v Recreacion equivalente ol 0.5%

PERMISOS ¥ LICENCIAS
REQUERIDOS PARA LA

CONTRIBUCIONES  |de! vator del contraia y 13 estampilla pro Unitropico del 1,25% segun Ordenenza 027 de 2023 o aquellas que las modifiquen, sustituyen, adicionon o compiementen y anexar
recibo correspendionte,
Criterios de SST para proveedores y contratistas
ESPECIFICACIONES |Si es persona Juridica:
DE SST, GESTION DE |Certificacion grado de cumpiimienio SGSST por parte de ta ARL.
. ACTWOS Y DE  |Cerlificado paz y satvo sequridad social por parte del revisor fiscal,
CALIDAD, SEGUN potocoio de bioseguridad.
RESOLUCION 6018 |cenificado aval de pratocolo por parte de la ARL.
OE 2018
Carpetas cuatro aletas en materdal eart pack desacidificado de 302 grs, de acverdo a las sigulentes especificaciones técnicas; impresa por 1 cara a 1 tinla
ESPECIFICACIONES |medidas 69.5 cm x 69.5 cms, con 4 grafas de 1cms de distancia, sin plastificar,
TECNICAS DEL  |Cajas para archivo ref, x — 200, apertura tipo nevera, calibre s790k, impresa por 1 cara a 1 finta, medidas internas largo largo 32 x ancho 19,5 x afto 25 cms, sin
OBJETQ O perforaclones, sin recubrimiento. Cajas para archivo ref,
PRODUCTO A x — 100, spertura lipo nevera, cafibre s720k, impresa por 1 cara a 1 linta, medidas internas largo largo 39,5 x ancho 10 x elto 26 cms,
CONTRATAR: Tanto las cajas y Iss carpetas debven estar menbretiadas en color negro con el logo y el formato de calidad de Enerca dado por la Lider de Gestion
. Documental .
AUTORIZACIONES,

EJECUCHON DEL /A
OBJETO A '
CONTRATAR,
SOPORTES
TECNICOS: NiA
: 4. SOPORTE ECONOMICO
SE CONSIDERO POR PARTE DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Y EL AREA DE

S.A. ES.P., REALIZAR CONTRATC DE COMPRA DE MIL QUINIENTAS {1.500) CARPETAS
PROYECTADO EN EL PRESENTE ANALISIS SE DETERMING CON BASE EN TRES (3) COTZA
CIPAGAUTA OCHOA MARIO ORLANDO,PERSONA JURIDICA; PAPELERIA ¥ CHATARRERIA
PERSONA NATURAL: E IMPRESOS MUNDO AL DIA, ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: DE
5.A.5., PAPELERIA Y CHATARRERIA CERVANTES, CON BASE EN LO CUAL SE DETERMING
QUE PRESENTA EL PRECIO MAS FAVORABLE PARA LA ENTIDAD.

GESTION DOCUMENTAL DE LA EMPRESA DE ENERGIA OE CASANARE
CUATRO ALETAS ¥ MIL (1.000) CAJAS PARA ARCHIVO, EL VALOR
CIONES SOLICITADAS A LEGARCHIVO S.AS. REPRESENTANTE LEGAL
CERVANTES,REPRESENTANTE LEGAL OLGA PATARROLLO PEDRAZA
LAS CUALES SOLO SE RECIBIO OFERTA POR PARTE DE LEGARCHIVO
EL PRECIO TEMIENDO EN CUENTA LA OFERTA DE LEGARCHIVO SAS..

ITEM. CPC DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD | VR, UNITARIO VALOR PARCIAL

Mil Quinientas (1.500) carpatas cuatro aletas
en material cart pack desacidificado de 302
grs, do acuerdo 5 los sigutentes
espocificaciones técnicas: impresa por 1 cara
a1 tinta modidas 69.5 ¢m x 68.5 cms, con 4
gratas de 1cms de dlstancia, sin plastificar. .

3699010 CARPETAS 1.500 $3.450 $ 5.175.000

RESULTADOS
= PREVISTOS __

“UCRSETENIOS (BUUT T3Jas para Brehive ral ¥ =
200, aportura tipo novera, catlbre a780k,
tmpresa por 1 cara a 1 tinta, medidas Internas
largo largo 39 x ancho 19,5 x alto 25 cms, sin

.
Insagy CAJAS

8oo

$3.628 $ 2.900.800

nerforaciones, sin rocubrmiento

<
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Doclentas [200) Cajas para archivo ref, x .
100, apertura tipo nevera, callbr 8720k, 430,000
3 215307 impresa por 1 cara a 1 tinta, medidas intomas CAlAS 200 2150 $
largo largo 39,5 x ancho 10 x alto 28 ¢ms.

TOTAL COSTOS DIRECTOS $ 8.505.800
ALY $
LVA19% $ 1.616.102
GRAN TOTAL $ 10.121.802

4.1 VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL {incluido IVA} 4.2 PLAZO DE EJECUCION {Contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio)

DIEZ MILLONES CIENTO VEINTIUN MIL NOVECIENTQS
$10.121.902 DOS PESOS M/CTE VEINTE {20} DIAS
4.3 FORMA DE PAGO
Tipo de pago Valor % Soportes para page
Anticipo g
Mensualidad
O
Pagoas parciales
$10.121.802 100% Se cancelara una vez recibido el objoto a enters satlsfeccién por la Empresa, entrada a almacén previa, suscripcidn dol Acta de
Final Terminacién, Acte de Recibo y Acte de Liquidacidn, presentacién de facturs, pago de aportes en salud y pensién y evaluacitn a!
contratista por parte del supervisor y encuesta de satisfaccion.
Ouo O Cudl?
§. PERFIL REQUERIDQ Q CONDICIONES TECNICAS DEL OFERENTE
5.1 PERFIL '

PERSONA NATURAL O JURIDICA QUE CONTEMPLE DENTRO DE SU OBJETO SOCIAL EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE ARCHIVO

5.2 CODIGO UNSPSC {Cdédigo Est&ndarrde Productos y Servicias de Naclongs Unidas)

44122003 CARPETAS Y 44111515 CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE ARCHIVO

6. INTERVENTORIA O SUPERVISION (Seré clorcica por Ia siguierie dependencia, o por qulon ésta delegue):

LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Q QUIEN DELEGUE LA GERENCIA GENERAL

7. DEFINICION JURIDICA

TIPO DE RELACION CONTRACTUAL MODALIDAD DE CONTRATACION

ORDEN DE COMPRA Contratacién directa

FUNDAMENTOS
" JURIDICOS ¥
JUSTIFICACION QUE
SOPORTA LA
MODALIDAD DE
CONTRATACION

Cue el Arlfcudo 31 de la Ley 142 de 1994 modificado por la Ley BT de 2001 sefala respecio al Régimen de Ia contratacidn: Los contratos que celebren las entidades
que prestan fos servicios publicos a los que sa refiers esta Jey no estarén sujetos a izs disposiclones del Estatuto General de Contratacién de la Administracidn Publica, salvo
en lo que |a presenta ley disponga otra cosa.

Por otre perie o1 ARTICULO 3 det Acugrde 004 det 2013, dictads por la junta direcliva de osta Empresa establace: NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS. Los

caniraios que celebre ENERCA S.A. E.S.P. se regirén por las disposicionas det detecho privado, sujaténdose a ta jurisdiccion competerts, conforme a las normas sobre la
materia.

En consecuencia, la Empresa podré suscribir todos aquellos actos o contratos previstos en el deracho privedo, en las disposiciones clviles, comerciates, en disposiciones
especiales, 0 aquellos derivados dol ejercicio de In autonomia de I voluntad eneaminados al cumplimiento da sus fines sociales.

Asi mismo, dentro de los contratos se podran inchuir las mocalidades, condiciones y en genaral, Ins cldusulas o estipulaciones quu Ias partes considaren nocosarias y
convenientes, siempre que 1o sean contrarigs a la Constitucitn, la Ley o 8l orden publico.

Ahora bien, #1 articuto 17 de! precitado acuerdo 004 del 2013, establece CONTRATACION DIRECTA: seréin causates de contralacién directa (...} Par&prafo 2, Ordenes -
contratacion Directa;(...) cuantips inferiores o igual a 200 SMLMV.

Asi 1as cosas y teniendo en cuenta tado lo escrito en el presente andlisis preliminar la modalidad de cortratacién seré LA CONTRATACION DIRECTA.

@ @

Kkonec [[-1g31.14
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La Constilucién Naciona).

Ley 142 ge 1594

ASPECTOS LEGALES |Ley 143 de 1984

Acordo D04 de 2013 reglamento de contratacidn de 1s Empresa” - - T . o v
Circular interna 005 de junio 24-14

FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN ESCOGER LA OFERTA MAS FAVORABLE
{Solo aplica para contratacién con pluralidad de oferentes)
NiA

B, GARANTIAS : De conformidad con ol Articulo 42 del Acuerda N* 004 de 2013 la Emprosa podrd exigir la constituclén de las sigulentas parantias segun comresponda;

Que una vaz enalizado el objeto confractual v las conditionas generales para la ejecucién del misme, producto de este procedimlento de seleccién, se determing que el proponente deberd constituir
las siguientes Garantias (tas que apliausn segim el tipo de contrata):

ftem. Descripelén St [NO CUANTIA i VIGENCIA
1 [Garantia de seriedad de Ia propuesta * |Diez "mm ;er:i;ge! vator Tres {3) meses a partir del cierre del proceso
2 |cumptimients gensral del contrato X Diez (1m|;:rl zernget valor | Duracién del contrato y watrngthmm:;;;mmW daberé estar vigents
3 |Estabilided de Obra x vei:‘&"&%’:r m:el ) Cinco {35) aftos e partir de la entrega de 1o obre
4 |Buen Manejo y correcta Inversién del page anticipado X Cl\zf:ltoor ;::I moa(;1$$e1 Duracibn del contrato y cuairo ;;lﬁ:::;\;:;;;embargo deberd eslar vigente
5 [Buen Manejo y correcta inversion del Articipo X (:ierm\:.r ::;fr zi:rm ;: 9::&) de Duracién del contrato y cuatro r(‘:;‘r:?:;squml::;;embargo deberd estar vigente
6 |Selerios, prestaciones e indemnizaciones X | Dlez per clento (10%) del valor Duracién del contreto y tres (3} afos mas

total del contrato

7 |Responsabilidad Civil Extracontractual * |Diez p‘:'m:f:: mt?' valor Duracidn del contrato y custro (4) meses més

% | Diez por ciento {10%) dal valor
total det conirato

) X Veinte (20%) por ciento del
g |Calidad de los Elementos valer total del contrato
X Velnte por clenta (20%) ded
valgr (otal del contrato

8 [Suministro de repuestos A partlr de ta entrega de ios elementos y Un (1) afto mas

A partir de [a entrega de los elementos y Un (1) afo mas

10 [Calidad y correcto funcionamiento de los equipos A partir do [a ontrega de los elementos y Un (1) aflo més

11 |Cafidag de) servicio X Vai’;:‘_(f;:) d'::;:;‘::w A partir del recibo del servicios y Un (1) afo més
i 8. ANEXOS
Hace parte inlegral del presents andlisis la siguiente informacion: Ver Tabia de Riesgos (Aplica Segin Corresponda), cotizaciones, astudios, etc.
Nombre Doncripclén/Observaclones

Formato de seleccltn da proveedores

a0

Catizacitn{esVEstudio de mercados SE SOLICITARON TRES (3) COTIZACIONES A: LEGARCHIVO § A.5.REPRESENTANTE LEGAL CIPAGAUTA OCHOA MARIO

ORLANDD PERSONA JURIDICA; PAPELERIA Y CHATARRERIA CERVANTES, REPRESENTANTE LEGAL OLGA PATARROLLO PEDRAZA,

0 |[PERSONA NATURAL; E IMPRESOS MUNDO AL DIA, ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: DE LAS CUALES SOLO SE RECIBIO OFERTA POR
PARTE DE LEGARCHIVO S A S., PAPELERIA ¥ CHATARRERIA CERVANTES, CON BASE EN LO CUAL SE DETERMINO EL PRECIO

TENIENDO EN CUENTA LA OFERTA DE LEGARCHIVO S.A.S., QUE PRESENTA EL PRECIO MAS FAVORABLE PARA LA ENTIDAD.

Cronograma
Otro: | O
Elabord; 9\ é Aprobid:
y <
Firma: Vi \’\ (\f’/\o\\a’\ Firma:
Nombre: Rudy Cecilia Ramos Nombre:
Cargo: Lider de Geslién Documental Cargo:
- " .

Revist Aspectos Financieros

Aprobé Aspecios Legales y Juridicos
- == —
Firma: Firma; L1
Nombre: CAROL ROSS MARY EECOBAR PATERNINA Nombre: \J
Cergo:  Directora de Contratacion Cargo:
Revisd componente Técnico y/o Tecnoldgico Revisé Aspectos Legd
Firma: NIA Firma: L h
Nombie; } MombI LEIGY J& S n i
Cargo: Cargo psikne
®
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