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LA SECRETARIA (s) DE DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO, realiza el estudio de
conveniencia y oportunidad (ESTUDIO PREVIO) requerido conforme al articulo 25, numerales 7 y
12 de la Ley 80 de 1993, articulo 8 ley 1150 del 2007, y al articulo 2.2.1.1.2.1.1.del Decreto 1082

de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Constitucién Politica en su articulo 2 establece que: “son fines esenciales del Estado:
Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacion de
todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y
cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial
y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la
Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en
su vida, honra, bienes, creencias y demas derechos y libertades para asegurar el

cumplimiento de los deberes del Estado y de los particulares”.

El despacho del Alcalde como dependencia que determina las politicas de la
administraciéon en aras de cumplir con los objetivos fundamentales del municipio, debe
propender por una mayor eficiencia y eficacia en todos y cada uno de los procesos y
proyectos que ha emprendido la administracion y que deben ser registrados en el plan de
desarrollo municipal, asi mismo, para lograr dichos fines, como es satisfacer las
necesidades de la comunidad se debe utilizar el mecanismo de la contratacion cuando por
sus uno de los pilares de nuestro Estado Social de derecho es la democracia participativa,
la cual tiene como objetivo primordial posibilitar y estimular la intervencion de los
ciudadanos en actividades relacionadas con la gestion publica y en todos aquellos

procesos decisorios en la orientacion del Estado y de la sociedad civil.

De tal forma que la participacion ciudadana sea la base de la verdadera democracia, y
para ello incluir al ciudadano corriente en la toma de decisiones gubernamentales, se
hace cada vez mas necesario en las democracias modernas, en la medida que la
participacién ciudadana legitima en la formulacion de politicas publicas favorece la

implementacién exitosa de las mismas.

Por lo cual que se requiere de una participacién ciudadana que fomente la gobernabilidad
y el bienestar social, con ciudadanos capacitados y preparados, por ello se hace
necesario reflexionar sobre el ejercicio actual de la participacion ciudadana y ofrecer a los
lideres comunitarios las herramientas necesarias para hacer uso adecuado de las

oportunidades de participacion.

Asi, se busca que la comunicacién entre la ciudadania y las instituciones sea constante y
activa, permitiendo que el control social sea visto como el proceso fundamental d

acompanamiento, garantia y transparencia en la lucha contra la corrupciéon.
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Aunado a lo anterior, la Secretaria de Desarrollo Social y Politico del Municipio de
Dosquebradas, en el progreso de las actividades misionales y en concurso con la
variedad de programas ciudadanos, y en dialogo implementado con las comunidades en
las diferentes actividades que van en pro del desarrollo adecuado de estas acciones,
enmarcadas al servicio y en procura del mejoramiento de los mecanismos de difusion y
divulgacién, elaboracion de material comunicativo que garanticen aumentar la
participacién, de los diferentes actores, comunidades y poblacién Dosquebradense en
general.

Es asi como en cumplimiento de ello, para la Alcaldia de Dosquebradas es de especial
importancia la atencién a la poblaciéon mediante una gestion administrativa eficiente en el
desarrollo de proyectos y programas de interés publico en beneficio del interés general de
toda la poblacién del Municipio de Dosquebradas y en especial a la de las personas con
quienes se implementan todos los programas sociales, debido a esto es importante darle
visibilidad a través de las diferentes plataformas y medios de comunicacion de las
actividades realizadas por la administracion Municipal y asi mismo que se pueden llegar
las diferentes comunicaciones y convocatorias que se realizan en los diferentes temas
sociales.

Para cumplir con las metas a través de actividades, la secretaria cuenta con un plan de
accién con metas especificas, para las cuales no se cuenta con suficiente personal de
planta, por lo que se hace necesaria la contratacion de personal para satisfacer la
necesidad anteriormente descrita. La dependencia, requiere contratar personal
profesional toda vez que no se cuenta con recurso humano suficiente para llevar a cabo
las actividades descritas con el fin de garantizar el alcance a la mayor cantidad de
poblaciéon del municipio de Dosquebradas, es por esto que, dada la necesidad, se
requiere de personal que pueda desarrollar las actividades establecidas, con capacidad,
vocacién de servicio y disponibilidad de desplazamiento para realizar las actividades del
periodisticas en cumplimiento al Plan de Desarrollo y en satisfaccion de los intereses
generales de la poblacién del municipio.

En este estudio previo en particular y una vez identificada la necesidad se requiere
contratar una persona natural con titulo de profesional en areas afines a las ciencias de
las comunicaciones, que cumpla con las diferentes funciones periodisticas dentro de la
secretaria para garantizar un eficaz acompafiamiento a todos los usuarios de los
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diferentes programas sociales que se manejan.

Ante la inexistencia del personal descrito en la planta de empleados de la dependencia
para la ejecucién de actividades se hace imperativa y evidente la necesidad de suscribir
un contrato de prestacién de servicios profesionales con una persona natural con titulo
profesional en las areas de las ciencias de la comunicacién y que coadyuve en la
captacion de las diferentes actividades de los programas sociales que se adelantan dentro
de la secretaria de Desarrollo Social y Politico del municipio de Dosquebradas.

La necesidad que se pretende, satisfacer con la contratacion esta inmersa en el proyecto
“FORTALECIMINETO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA PRIMERA
INFANCIA A LA JUVENTUD, Y A LAS CAPACIDADES DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DOSQUEBRADAS, e inmersa directamente en la actividad
“FORTALECER LOS PROCESOS FINANCIEROS, ADMINISTRATIVOS, JURIDICOS
DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO?”, los cuales estan dentro
de los programas y proyectos previstos en el Plan de Desarrollo Municipal
“TRANSFORMEMOS A DOSQUEBRADAS 2024 - 2027".

e Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar se encuentra en el Plan

de Adquisiciones.

Codigos UNSPSC Descripcion PAA Valor en el PAA

80111701 Servicio Contratacion Personal $39.600.000

1.2. Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar se encuentra dentro DEL

PLAN DE ACCION de la Secretaria de Desarrollo Social y Politico.

SECRETARIA
JURIDICA

infancia, infancia y
adolescencia y
sus familias en
cumplimiento de la
politica publica.

Cédigo meta de Cadigo Meta de proyecto | No de | Descripcidon de la accién de la
resultado a la meta del accion | meta de producto
que apunta producto
Fortalecer de Elaborar e implementar una
A1.6.R13 A1.6.P72 | manera integral a 2 estrategia para la atencién de
la primera los ninos, ninas y

adolescentes en el municipio
de Dosquebradas
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1.3. El municipio de Dosquebradas (Risaralda) adelantara el presente proceso con cargo a

la (s) siguiente (s) disponibilidad (es) presupuestal (es):

cDbP Rubro Presupuestal Valor
CDJ2024000001605 | 2.2.3.2.02.02.008.B.41.02.035.4.29.298.P.83990.T.17.1.1 | $11.340.000
3CS
Total $11.340.000
1.4. Fuente:
RP X S.G.P. DEST. ESP. OTROS

1.5. CERTIFICADO DE CONVENIENCIA, OPORTUNIDAD Y REGISTRO DE
ACTIVIDADES No. 3256 del mes de septiembre de 2024, se deja constancia de que
al ser un proyecto de inversiéon se encuentra en el banco de proyectos.

2. OBJETO A CONTRATAR Y SU DESCRIPCION.

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE PRENSA Y COMUNICACIONES
ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO DE LA

ALCALDIA

DEL

MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS,

2.1. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO.

2.1.1. Tipo del contrato a celebrar: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

2.1.2. Obligaciones del contratista:

2.1.2.1. Obligaciones especificas del contratista:

RISARALDA”

1. Redactar quince (15) comunicados de prensa mensuales de las dependencias que se le
asignen, acatando y velando por el cumplimiento y el uso de los manuales de redaccién y estilo de

la Administracion Municipal.

2. Elaborar un (1) informe o analisis mensual de tipo periodistico que trate a profundidad un tema
concertado con la Asesoria de Prensa y Comunicaciones, que relate cifras, estadisticas y

resultados del Plan de Desarrollo de la o las dependencias asignadas.

3. Publicar ocho (8) post de las noticias o comunicados mensuales elaborados para las redes
sociales o banners, para la difusion de las acciones de la Administracién Municipal.
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4. Elaborar tres (3) notas mensuales de television o en el formato audiovisual solicitado, que estén
incluidos los respectivos validadores para la difusion interna o externa de las acciones de la
administracion municipal, que sirvan para las rendiciones de cuentas y que contengan las cifras
correspondientes a inversién y numero de beneficiarios.

5. Crear los reels o videos que le sean requeridos por la Asesoria de Prensa y Comunicaciones
como insumo para las redes sociales institucionales, rendiciones cuentas, entre otros.

6. Organizar el material audiovisual y entregar a ingesta los videos aprobados de los diferentes
proyectos conforme a los parametros establecidos por la Asesoria de prensa y Comunicaciones.

7. Presentar un documento en- Excel de manera mensual que describa el registro fotografico y
audiovisual realizado, a través de carpetas que den cuenta de las dependencias que le han sido
delegadas para su cubrimiento con el fin de conservar la memoria histérica y digital de la
administraciéon municipal.

8. Consolidar en una matriz de drive el reporte diario del monitoreo de medios el cual es realizado
por los periodistas, y entregar un informe sobre que noticias se pueden generar teniendo en cuenta
el interés de las mismas.

9. Elaborar bullets y/o banners con la informacion para los eventos institucionales los cuales
deberan contar con la previa revision de la Asesoria de prensa y comunicaciones.

10. Apoyar los procesos de Rendiciones de Cuentas de la administracion (Primera Infancia,
infancia, adolescencia y juventud, PGRIS u otros) con los productos, reportes o informes cuando
sean requeridos por la Asesoria de Prensa y Comunicaciones.

11. Es obligatorio hacer uso y presentar en los informes de pago, los formatos estipulados por el
sistema de Gestidn de Archivo y de Calidad cuando la actividad a realizar asi lo requiera (Agenda -
Permiso de Uso de fotografias y video - Solicitud de Video - Solicitud de fotografias, entre otros de
acuerdo al caso).

12. Publicar en las redes sociales los links de noticias de la administracién municipal, que seran
enviados al Whatsapp interno de la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones. (La evidencia
debe entregarse en formato de Excel: fecha de publicacion, link de publicacion, me gusta,
alcances).

13. Participar de forma presencial y activa en los Consejos de Redaccién y demas comités que la
Asesoria de Prensa programe y hacer entrega de los informes y/o solicitudes requeridas por la
Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones.
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PARAGRAFO: Garantizar el uso adecuado de los formatos establecidos en el Sistema de Gestién
de Calidad, en aras de garantizar el registro adecuado de la ejecucién de las actividades y dar
cumplimiento con los procesos estandarizados por parte de la entidad

2.1.2.2. Obligaciones generales del contratista:

El contratista ademas de dar cumplimiento al objeto y alcances del contrato con plena
independencia y autonomia en coordinacion con el Supervisor designado tendra las siguientes:

a)

b)

c)

d)

9)

2.1.3.

Cumplir con todas las obligaciones inherentes a él contrato, en especial, las relacionadas
con el uso de la documentacion utilizada en el Sistema de Gestion de Calidad publicadas
en el aplicativo establecido en la Administracién Municipal.

Presentar los informes requeridos para el cumplimiento del Plan de Accién de la Politica de
Contratacion en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, y del Mapa de
Riesgos de Gestién y de Corrupcion de la Administracion Municipal.

Presentar oportunamente ante el supervisor los informes periddicos y finales sobre el
avance y desarrollo del objeto con las respectivas evidencias.

Realizar el pago de seguridad social integral (Salud, Pensién y ARL). Dentro de las fechas
establecidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Guardar reserva de la informacién asociada al objeto contractual que repose en bases de
datos, sistemas de gestion, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le
haya concedido acceso mediante codigos, claves o contrasefias, respondiendo penal, civil
y administrativamente por su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento, durante el plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas, conforme a las
disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de
2009 y las demas que las complementen, sustituyan o modifiquen.

Abstenerse de gestionar directa o indirectamente, a titulo personal o de terceros, asuntos
que estuvieron a su cargo durante la ejecucion del contrato.

Entregar periédicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos
los documentos y archivos (fisicos y/o electrénicos) a su cargo y que se produzcan en
ejecucion de los alcances contractuales, los cuales deberan estar debidamente
inventariados conforme a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General
de la Nacién y de ‘acuerdo con los formatos establecidos en el Sistema de Gestién de
Calidad de la entidad.

Plazo de ejecucién del contrato: El plazo de ejecucion sera de TRES (03) MESES, sin

exceder el 31 de diciembre de 2024.

2.1.4. Lugar de ejecucion del contrato y domicilio contractual: Municipio de Dosquebradas,
Risaralda.

2.1.5

Perfil requerido:
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Idoneidad (estudios):

Persona Natural con titulo profesional en las areas de las ciencias de las comunicaciones.,

Experiencia (en tiempo):

Que certifique una experiencia profesional de minimo un (01) afio, relacionado con el objeto a

contratar.

2.1.6. Valor del contrato: ONCE MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
($11.340.000). Este valor NO incluye IVA.

2.1.7. Forma de pago: Pagos parciales mensuales vencidos previa aprobaciéon del cumplimiento
de actividades por parte del supervisor.

2.1.8. Anticipo y su justificacion: No aplica.

2.1.9. Supervision o interventoria

La supervision sera ejercida por el secretario de Desarrollo Social y Politico o por quien este

delegue.

3. Modalidad de seleccién del contratista: CONTRATACION DIRECTA de conformidad con el
numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 del 2007, bajo la causal del literal h) del articulo 2° de la Ley
1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y que una vez analizada la
necesidad que requiere satisfacer la entidad con la contratacion, el contratista sera seleccionado
teniendo en cuenta su idoneidad y experiencia.

4. Analisis que soporta el valor estimado del contrato

Para determinar el presupuesto estimado de la presente contratacion, se consulté la circular del
002 de enero 05 de 2024 expedida por la Direccién de Contratacion de la Secretaria Juridica, a
través de la cual se dan indicaciones sobre la determinacién del valor de los honorarios para los
contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestién, la circular explica que
los valores establecidos fueron determinados conforme un analisis de precios del mercado en otras
entidades del orden regional, fijando como resultado una tabla de honorarios que constituye un
instrumento para establecer objetivamente los costos de los servicios requeridos de forma
coherente con los precios comunes en el mercado, de conformidad con los principios de
transparencia, economia, responsabilidad y seleccion objetiva, que rigen las actuaciones de
quieres en la actualidad intervienen en la gestién municipal, con el Unico &nimo de adoptar buenas
practicas contractuales. Para este caso en concreto, teniendo en cuenta la tabla de honorarios a

que se hace referencia en la circular y que se requiere una persona natural con titulo profesio
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con desplazamiento, el valor a pagar de forma mensual sera la suma de TRES MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($3.780.000).

; VALOR
CATEGORIA GENERAL -
ISTICA
ADMIINISTRATIVA RARNETEE 2024
Educacién basica, media o bachiller | Sin desplazamiento $1.814.000
- > - n
Educacién basica, media o bachiller .Con. d Ssplasamiento - (SRORmTEE $2.030.000
justificado)
Técnico Sin desplazamiento $2.149.000
Técnics .Cory .desplazamlento - (debidamente $2.322.000
justificado)
Tecnédlogo o Estudios Universitarios Con desplazamiento $2.700.000
(6 semestres cursados y aprobados)
Tecndlogo o Estudios Universitarios Sin desplazamiento $2.484.000
(6 semestres cursados y aprobados)
Brofesicnal Qoq .desplazamlento - (debidamente $3.780.000
justificado)
Profesional Sin desplazamiento $3.564.000
Profesional Especializado Sin desplazamiento $4.903.000

: Cuando excepcionalmente el
Profesional con posgrado . .

S - contratista deba coordinar metas que
(especializaciéon / maestria) con | . 3 $5.821.000
siivididas de BoonBRcisn impacten directamente el plan de

) desarrollo (debidamente justificado).

NOTA 1. En todo caso cuando se pretenda fijar honorarios por encima de esta tabla debera tener
suficiente justificacion, segun la idoneidad, la experiencia y la complejidad del servicio a prestar,

condiciones que deben ser soportadas debidamente por el ordenador respectivo.

NOTA 2. En todos los estudios previos se debera hacer mencién a la fijacién de honorarios aqui
establecida en la justificacion del valor del contrato y la verificacion de idoneidad y experiencia de

la persona a contratar.
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Por lo anteriormente expuesto, la Secretaria de Desarrollo Social y Politico cancelara la suma de
ONCE MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($11.340.000), mediante
pagos parciales mensuales de TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE
($3.780.000) o proporcional al tiempo de ejecucién del contrato, en la ejecucién del objeto de
“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE PRENSA Y COMUNICACIONES
ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO DE LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS, RISARALDA”.

JUSTIFICACION DE DESPLAZAMIENTO: La persona encargada de prensa y comunicaciones de
la secretaria de Desarrollo Social y Politico debe realizar recorridos constantes para cubrir las
actividades, notas y operativos programados, asi como debe tener amplia disponibilidad para el
momento en que se necesite y esto puede ser cualquier dia de la semana, de acuerdo a la
misionalidad de la secretaria y todos sus programas sociales, por tal razén se Justifica el monto de
dicho pago mensual.

VER: DECRETO 1082 DE 2015

6. Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

ANEXO No. 1 MATRIZ DE RIESGO
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(Ver el Manual para la identificacion y cobertura del riesgo en los procesos de contratacion Cartilla
Colombia Compra Eficiente).

* Plantilla V.3 - fecha de vigencia 1 de junio de 2023.
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7. Garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de contratacién. (Decreto
1082 de 2015).

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, las garantias en la contratacién deben cubrir el
cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i)
la presentacion de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacion; y (iii) los riesgos a los que se
encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extra / contractual
que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas.

Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de
sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una poliza.
2. Patrimonio autonomo.
3. Garantia Bancaria.

De conformidad con este estudio, para la presente contratacion se exigira el cubrimiento de los
siguientes riesgos, con una cualquiera de las garantias sefialadas:

Nota: de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, en la contratacion directa la exigencia de
garantias no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos.

8. Aspectos tributarios y financieros del contrato

Tasa o estampilla Porcentaje gip/":jz
Estampilla bienestar adulto mayor 3% Si
Estampilla pro-cultura 0.5% Sl
Retencién de Industria y Comercio Segggniu:ntiivci(aiad o

Observacion: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el estudio previo constituye un
documento del proceso contractual, y por lo tanto debe ser publicado en el SECOP, para su
consulta.

Se firma en Dosquebradas a los 25 dias del mes de septiembre del afio 2024.

* Plantilla V.3 - fecha de vigencia 1 de junio de 2023.
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