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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, septiembre 2024

Sefior (a)

GREGORIO RUIZ MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5944772
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09

Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual Mes
septiembre del afio 2024

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5944772) del aiio (2024)

Lizeth Johana Sierra Ariza, identificado con la cédula de ciudadania No. 1099209126, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestidon Agroempresarial del Oriente, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: La suma de CUARENTA MILLONES CIENTO OCHENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS CINCO PESOS M/CTE (40.189.905). Esta suma serd pagada por el SENA a
cada contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
febrero de 2024 por valor de DOS MILLONES OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS
VEINTIUN PESOS M/CTE. ($2.083.921.), b) Ocho (8) pagos iguales por los meses de (marzo)
a (octubre) de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO
MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CIENTO PESOS M/CTE. ($4.465.545) cada uno, c) un ultimo
pago correspondiente al mes de Noviembre de 2024 por valor de DOS MILLONES
TRESCIENTOS OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($52.381.624).

Plazo: Sera hasta el (16) de (noviembre) de 2024.
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OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico en el area agricola aportando
en la planeacion, ejecucién, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacién y
asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de
Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SENA Emprende Rural.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar las acciones de
formacion técnica
haciendo uso de la
estrategia pedagogica
“aprender haciendo”, bajo
la modalidad de atencion
sincrénica - asincrdénica de
acuerdo con los
procedimientos de la
Direccién de Formacién
Profesional Integral y los
lineamientos de la
Direccién de Empleoy
Trabajo y la Coordinacién
Nacional SER, establecidos
en la guia parala
ejecucion del programa
SER en el SIGA.

Impartir formacion
profesional integral segun

planeacién pedagdgica:

Informe de evidencias de
Actividades desarrolladas

https:
my.sharepoint.com/personal

sena4-

/oaquintero sena edu co/

layouts/15/onedrive.aspx?e=
5%3A2a6ba386e08447fca53
8f9a3dd70032c&sharingv2=t
rue&fromShare=true&at=9&
ClD=a4bdecef%2Dal158%2D4
282%2Da452%2D354ef59d7
3b8&id=%2Fpersonal%2Foaq
uintero%5Fsena%5Fedu%5Fc
0%2FDocuments%2FSER%20
CGAO%202024%2FInforme%
20Gesti%C3%B3n%20Contra
ctual%20y%20Financiera%2F
EQUIPO%20AGRICOLA%2FLI
ZETH%20JOHANA%20SIERRA
%20ARIZA%2FOBLIGACIONE
S%2F1%2E%200BLIGACION

%201%2F7%2E%20SEPTIEM
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BRE&FolderCTID=0x012000A

2410D4F3594234DA1ADF6E

COF0214CC&view=0

Articular con los
instructores de
emprendimiento para
realizar el alistamiento
integral de los procesos de
formacion para el
desarrollo de las
competencias de
emprendimientoy la
construccion del modelo
de negocio con los
aprendices, asi como la
formulacion de proyectos
productivos y creacidn de
unidades productivas.

Realizar el alistamiento de
los programas de formacion
a ejecutar en la vigencia
2024

Evidencias fotograficas y
listado de Asistencia de
las reuniones realizadas
con el equipo de trabajoy
Matriz de

grupos 2024 compartida

informacion

con el dinamizador de
Oferta Rural SER.

https:
my.sharepoint.com/personal

sena4-

/oaquintero sena edu co/

layouts/15/onedrive.aspx?e=
5%3Af68a7e71e12d49a4872
a2c2fbbe9dbe3&sharingv2=t
rue&fromShare=true&at=9&
CT=1713955486820&0R=0

WA%2DNT%2DMail&CID=ff0
fb8bc%2D7d22%2D105f%2D
cae4%2Dbd1ff2609031&WS
L=1&FolderCTID=0x012000A
2410D4F3594234DA1ADF6E
COF0214CC&id=%2Fpersonal
%2Foaquintero%5Fsena%5F
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FSER%20CGAQ%202024%2FI
nforme%20Gesti%C3%B3n%
20Contractual%20y%20Finan
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Asegurar el reporte de
informacidn con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente
por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el
seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y
al apoyo administrativo
SER segun aplique.

Se realiza cargue de horas a
la plataforma SOFIA PLUS
correspondiente al
alistamiento de programas
a ejecutar en la vigencia
2024.

PDF de las horas
programadas en Sofia
Plus.

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal
/oaquintero sena edu co/

layouts/15/onedrive.aspx?e=
5%3A2a6ba386e08447fca53
8f9a3dd70032c&sharingv2=t
rue&fromShare=true&at=9&
ClD=a4bdecef%2Dal158%2D4
282%2Da452%2D354ef59d7
3b8&id=%2Fpersonal%2Foaq
uintero%5Fsena%5Fedu%5Fc
0%2FDocuments%2FSER%20
CGA0%202024%2FInforme%
20Gesti%C3%B3n%20Contra
ctual%20y%20Financiera%2F
EQUIPO%20AGRICOLA%2FLI
ZETH%20JOHANA%20SIERRA
%20ARIZA%2F8%2E%20SEPT
IEMBRE%2FPROGRAMACION
&FolderCTID=0x012000A241
0D4F3594234DA1ADF6ECOF
0214CC&view=0

Programar y reportar a su
supervisor de contrato,
con una antelacién
minima de una semana las
formaciones a atender, de
manera que se autorice

Se envia la agenda de

desplazamiento con
anterioridad para la

comision del mes.

Evidencia en la carpeta de
la obligacion 6.

https:
my.sharepoint.com/perso

senaé-

nal/oaquintero sena edu
co/ layouts/15/onedrive
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Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo
no mayor a ocho dias
habiles luego de finalizada
la formacién.

Se realizé la evaluacion de

los resultados de
aprendizaje
correspondientes al

programa: Comportamiento
Emprendedor.

Reporte de
evaluativos.
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Participar mensualmente
en la reunion de
seguimiento operativo del
programa convocadas por
la coordinacién académica
y/o misional con
observancia del esquema
establecido por la
coordinacién nacional
para tal fin y generar las
respectivas evidencias.

Asistencia a reunion
convocada por el
dinamizador de oferta del
programa SER vy el

supervisor de contrato.

Evidencias fotograficas de
la asistencia a la reunion.
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Presentar informe
mensual sobre la
ejecucién de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el
avance a las metas
asignadas, asi como el
respectivo analisis y
acciones de mejora
cuandodéalugaryala
terminacion del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados por la
coordinacion nacional SER,
evidenciando lo
establecido en la guia para
la ejecucidon del Programa
SER asi como en la lista de
chequeo - portafolio de
evidencias.

Elaborar Informe de
ejecucion contractual e
informe de evidencias
documentales, presentado
al Supervisor del contrato.

Informe de Gestidn
contractual y gestidn
financiera presentado al
supervisor del contrato.
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410D4F3594234DA1ADF6
ECOF0214CC&view=0

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 64424 SAN BENITO (Vereda 20 de septiembre 22 de septiembre
Juntas) 2024 2024
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 79681207 de la planilla, operador Miplanilla correspondiente al pago de
salud, pension y ARL del mes de agosto del 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto
Ley Antitramites”)

Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

Firma JQJ
) MELE
RA ARIZA

LIZETH JOHANA'SI

Contratista

C.C. No. 1099209126

Recibi a satisfaccion:

Firma

GREGORIO RUIZ MEDINA

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5944772 de 2024
Profesional G09
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL
2024

OBLIGACION 1. Ejecutar las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia
pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencidén sincrénica - asincrénica
de acuerdo con los procedimientos de la Direccidon de Formacién Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional SER,
establecidos en la guia para la ejecucidn del programa SER en el SIGA.

Acciones realizadas: Impartir formacién profesional integral segun planeacidon pedagdgica.
Evidencias: Actividades desarrolladas.

Formacion en PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA, Ficha
2945950, de San Benito, vereda Hatos

GD-F-007 VO3



o
SENA

N

Formacion en PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA, Ficha
3037031, de San Benito, vereda Juntas.

Formacion en PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA, Ficha
3053257, de Barbosa, vereda Santa Rosa.

GD-F-007 VO3




Formacién en EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFE, Ficha 3053682, de la
Aguada

GD-F-007 VO3
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Formacion en BASICO EN AGRICULTURA ORGANICA, Ficha 3054670, de 3054670 de
Landazuri, Chorolo.

OBLIGACION 2. Articular con los instructores técnicos para realizar el alistamiento integral

de los procesos de formacién para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y
construccion del modelo de negocio con las herramientas establecidas en el protocolo de
atencidn definido por la Coordinacion SER.

Acciones realizadas: Realizar el alistamiento de los programas de formacion a ejecutar en
la vigencia 2024.

GD-F-007 VO3
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Evidencias: Evidencias fotograficas y listado de Asistencia de las reuniones realizadas con

el equipo de trabajo y Matriz de informacién grupos 2024 compartida con el dinamizador
de Oferta Rural SER.

OBLIGACION 5: Asegurar el reporte de informacién con claridad, oportunidad, veracidad y
completitud en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal
o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades

GD-F-007 VO3
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especificas, entregando informe al supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER
segun aplique.

Acciones realizadas: Se realiza cargue de horas a la plataforma SOFIA PLUS
correspondiente al alistamiento de programas a ejecutar en la vigencia 2024.
Evidencias: Excel de las horas programadas

> T o3 = T o T T o T T TN
5
r
6 ASESOR INETRUCTOR X NOMERE LIZETH JOHANA SIERRA N de C.C. 1.099.209.126 MES AGOSTO
8 FECHA HORAS DiAS DE LA SEMANA
ACTIVIDAD* COMPETENCIA R;‘;iﬂﬁ&f PROGRAMA FICHA WL omas
] DESDE HASTA DESDE | HASTA |L(m(m|J|v|s5| D
Cogifiva- prooadments: ORTENER UN PROVECTAR Lis AREAS DE PRODUCCION
AUTODIAGNOSTICO PARTICIPATIVO DE [PROGRAMAR CULTIVO AGRICOLA |FRODUCCION DE ACUEFDOCON | AGROPECUARIA ECOLOGICA, : 3 7
10 LACOMUMIDAD DE ACUEROO A [SEGON METODOS YHORMATIVA [NOFMATIVA ¥ FROCEDBAENTD PARA LA SOBERANIA ZE00 L isto=) i i 00 100 53 126 =
CRITERID TECNICO TECAICD. ALIMENTARLY
Cogisiva - procediments: OBTENER UN [PROVECTAR LIS AREAS D PRODUCCION
1q  MITCOUSHOSTICO PARTICIPATIG DE |PROGRAUAR: CULTIO AGRICOLA | PRCOUCTON DE ACUERDOCEN | AGROPECURRIAECOLOGICA| oo LY 1T 18 el &
LACOMUNIDAD DE ACUERDO A |SEGDN METODOS YNORMATIVA [NOFMATIVA Y FROCEDBMENTD PARA LA SOBERANIA Huntas 1} | neaona 1200 |DE a0 A 1200
CRITERID TECHICO [Tecaco AUMENTARL,
Cogpitiva- pracedments: ORTENER UN FROVECTAR LAS AREAS DE PRODUCCION
OOIAGNOSTICO
ja M PARTICIPATIVO DE [PROGRAMAR CULTIVO AGRICOLA|PRODUCCHN DE ACUSRDOCON. | AGROPECUARIA ECOLOGICA| 3053257 (Santa el I e o ool -
LACOMUNIDAD DE ACUERDOA  |SEGUN METODOS YNORMATIVA [NORMATIVA ¥ FROCEDIMIENTD PARA LA SOBERANLA Rosa)
CRITERIO TECHNICO TECAIoD. AUIMENTARIS
Cogifiva - prosedments: OBTENER UN FROVECTAR Lis AREAS DE PRODUCCION
AUTODWWGHOSTICD PARTICIPATIVO DE [PROGRAMAR CULTIVO AGRICOLA [PRODUCCHN DE ACUEFDOCON | AGROPECUARIA ECOLOGICA,
e LACOMUNIDAD DEACUERDOA  [SEGUN METODOS YNORMATIVA (MORMATIVA ¥ FROCEDIMENTD papaLa sopcRant | Sooound {Juntas ) Lol e 800 16:00 | x x 16
CRITERID TECNICO oo AUMENTARIA
r
Cagpifva. Wby las cndciones | SEMBRAR CULTIVD DEACUERDO Prosmisi LA SEMERADE GRS | e
14 agyoecoogices y edsidycn delawidad | |CON MANUAL TECNICO Y = a0n crm=mI0s TECNCOS ¥ 3053682 (Aguads) azion|  azvans 800 16:00 x|x|x 2
. Sy Pamdaiitentiis PRODUCCION DE CAFE
Haial Haiad Hniad Hoiad | 4

OBLIGACION 6: Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién
minima de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito
su movilizacién previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

Acciones realizadas: Se envia la agenda de desplazamiento con anterioridad para la
comision del mes.

Evidencias: Agenda de desplazamiento
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FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

definidos por la Direccion de Empleo y Trabajo v la Coordinacion Nacional SENA Emprende Rural.

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 1/05/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION
LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA Tipo: C.C. No. 1099209126

COL.PCCNTR - FECHA
CONTRATO No. 5044772 ANO 2024 VENCIMIENTO 16 11 2024

i DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico en el drea agricola aportando en la planeacion, ejecucion,

OBJETO CONTRACTUAL: evaluacién y mejora continua de los procesos de formacion y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino;

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O
CIUDAD/PAIS

ENTIDAD O
EMPRESA:

2957508 Municipio Sucre
Corregimiento La Pradera vereda
Qjo de Agua.

DIRECCION BENERAL Santander DEPENDENCIZS Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO [de la Moilizacion) JAVIER GONZALEZ FRANCO CARGO SUB DIRECTOR(E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR{A)

DEL CONTRATO GREGORIO RUIZ MEDINA CARGO PROFESIONAL G09
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA VELEZ - SUCRE (Corregimiento La Pradera- vereda Ojo De Agua) - VELEZ

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O Grupo de aprendices Ficha:

CONTACTO

Camilo Caranton
3229198013

FECHA INICIO DEL

OBLIGACION 7: Evaluar los resultados de
habiles luego de finalizada la formacién.

Acciones realizadas:
correspondientes al programa: Comportamiento Emprendedor.
Evidencias: juicio evaluativo

realizé

aprendizaje en un plazo no mayor a ocho dias

la evaluaciéon de

los

resultados de aprendizaje

B € D E F
Reporte de Juicios de Evaluacion
; Fecha del Reporte: 2310472024
3 Ficha de Caracterizacion: 2940418
4 |Céaigo: "13810017
5 Version: 1
6 Denominacion: COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
8 Fecha Inicio: 10/03/2024
g |Fecha Fin: 10/0412024
10 |Modalidad de Formacion: PRESEMCIAL

11 |Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER
12 |Centro de Formacion: 9545 - CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORENTE
13 [Tipo de Namero de Hombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje
M 1005294428 LEDY BRIGGITTE VARGAS GARCIA FOR CERTFICAR 39871 - Fomentar cukura emprendedora segin habiidedes y competencias | 618963 - 26020153304 RELACIONAR U]
A £l EuppennuuENTO SRl s
IE3 1005294428 LEDY BRIGGITTE VARGAS GARCIA POR CERTFICAR 39811 - Fomentar cukura emprendedora segun habiidades y competencias | 813984 - 24020153301 ESTABLECER G
- personales EMPRENDEDORAS PERSONALES DE Al
5. P
e 1005294228 LEDY BRGGTTE \VARGAS GARCIA POR CERTFICAR 39811 - Fomentar cukura emprendedora segun habiidades y competencias | 618965 - 26020153302 APROPIAR EL
saczana mEpeouiiccEy o) J
s 1005294428 LEDY BRIGGTTE VARGAS GARCIA FOR CERTFICAR 39811 - Fomentar culura smprendedora segun habiidades y competencias | 616966 - 28020153303 EMPLEAR CAF
! naccanal £0ilN ESTDATERIA ELPDENNENNDA |
e 1005295259 [ANDERSON YAMI AGUILAR RODRIGUEZ POR CERTFICAR 33811 - Fomentar culura emprendedora segun habiidades y competencias | 618953 - 24020153304 RELACIONAR L|
1 saccanal L EL EMODENIIELTO SE0l L os)
cc 1005295259 [ANDERSON VAN AGUILAR RODRIGUEZ POR CERTFICAR 39811 - Fomentar cukura emprendedora segin habildades y competencias | 616964 - 24020153301 ESTABLECER g
7 personales EMPRENDEDORAS PERSONALES DE A{
Hoja (O] 4 »

OBLIGACION 9:

metodologias), sus componentes y procedimientos

Participar en el proceso de induccién del programa (objetivos, estrategia,

Acciones realizadas: Participacion en la Induccién del Programa SER convocada por la
direccion Nacional, del 19 de febrero al 01 de Marzo del 2024.
Evidencias: Evidencias Fotograficas de participacion en la capacitacion.
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JORNADA DE INDUCCION (19 de febrero al 1 de marzo)

Aodelo de gestion
Aapa estratégico

ndicadores Claves de Exito E..',.,
Proyectos de Inversion sonales

Design Thinking

‘structura operacional - Roles Cicio de Aprendizaje
Aetas Operativas
Responsables:
Cartos - c Luisa Martinez - Ruth Gutierrexz
[Generalidades de un proyecto
lasociativo
ta 1 - Incubacion nuevas ideas Asociatividad S e
1) Seguridaa 1) Acceso a — s
2: b 3 e estratépicos Buenas practicas en formulacion
e 2 c c 2) de  |(elempio de un pr:
CampeSENA (ruta 1).
[Puntos claves en ia formutacion
e un (exito)
Responsables: T
tonio Calderén - Daniel Silva - Luisa Duvan Ocampo - Luisa - - e i
Martinez - Duvan Guillermo Quiroga Torres Ortega i

OBLIGACION 11. Participar mensualmente en la reuniéon de seguimiento operativo del
programa convocadas por la coordinacién académica y/o misional con observancia del
esquema establecido por la coordinacién nacional para tal fin y generar las respectivas
evidencias.

Acciones realizadas: Asistencia a reunién convocada por el dinamizador de oferta del
programa SER y el supervisor de contrato.

Evidencias: Evidencias Fotograficas de participacion en la reunién.
F Iy J 1 .l

Ny H
%
®

bl D

=

OBLIGACION 12: Participar en eventos de cardcter técnico, estratégico, de socializacién y
de otro tipo de evento al que sea convocado por la direccién general, regional o centro de
formacidn, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo.
Acciones realizadas: Asistencia a la reunion de instructores convocada por el subdirector
de centro CGAO.

Evidencias: Evidencias Fotograficas de participacion en la reunién.

GD-F-007 VO3
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OBLIGACION 13: Presentar informe mensual sobre la ejecucién de las obligaciones
contractuales donde se evidencie el avance a las metas asignadas, asi como el respectivo
analisis y acciones de mejora cuando dé a lugar y a la terminacién del contrato presentar
al supervisor de contrato informe anual de gestién de centro en los términos solicitados
por la coordinacién nacional, evidenciando lo establecido en la guia para la ejecucién del

et [Pl |
%Mﬂts-—mx £i) [

Mﬁ@mmw&,mm MR g o |
mﬂm—hﬂm [z :
e A i
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i B e
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Ao el N A
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Programa SER en la lista de Chequeo - portafolio de evidencias.

Acciones realizadas: Elaborar Informe de ejecucién contractual e informe de evidencias

documentales correspondiente al mes y presentado al Supervisor del contrato.

Evidencias: Informe de ejecucion contractual e informe de evidencias documentales

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, lulio 2024

Sefior (a)

GREGORIO RUIZ MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5944772
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09

Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunta: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes julio del afio 2024

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5844772) del aio (2024)

LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA
C.C. No. 1099209126
CO1.PCCNTR.5944772

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2024

OBLIGACION 1. Ejecutar las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia
pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrénica - asincrdnica de
acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacidn Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccién de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SER,

establecidos en la guia para la ejecucién del programa SER en el SIGA.

ioad, rofasi

Impartir f lintegral segtin planeacién pedagbgica.

Evidencias: Actividades desarrolladas.

P T G S B L 4 S S S FBSHTS) ‘
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954610

Fecha y Hora Generacién Reporte:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

jueves, 19 de septiembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 64424 Fecha Solicitud 2024-09-19 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-09-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SENA EMPRENDER RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5724 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES . FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION DEL 20 AL 22
DE SEPTIEMBRE DE 2024 A VELEZ
SAN BENITO VEREDA JUNTAS
VELEZ EJECUTAR ACCIONES DE
CONTRATIS 2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 100.000,00 730.975,00 FORMACION DEL PROGRAMA SER
LIZETH JOHANA . TA- . EN LA FICHA 3059084 MEDIANTE LA
SIERRA ARIZA | CC 1099209126 |\ysrpicro | Adtorizada ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE
R 2024-09-20 2024-09-22 SANTANDER / VELEZ | SANTANDER /SAN 25 No 50 OBTENER UN AUTODIAGNOSTICO
BENITO ' PARTICIPATIVO
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 100.000,00 730.975,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FO'RMACION DEL 20 AL 22 DE SEPTIEMBRE DE 2024 A VELEZ SAN BENITO VEREDA JUNTAS VELEZ EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION DEL PROGRAMA SER EN LA FICHA 3059084 MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE OBTENER UN
AUTODIAGNOSTICO PARTICIPATIVO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

13957148

Nombre:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

MINISTERIO DE HACIENDA <

Y CREDITO PUBLICO

CREDITO PUBLICO

Cargo:

. NISTERTO DE HACUIENDA'Y

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Untdad-Organtzactonat-SUBBDIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/09/19 19:02:54 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2
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Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 19 de septiembre de 2024

Firma Responsable
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Firmado digitalmente por:
L AP Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Vélez, 26 de septiembre del 2024

PRESENTADO A: JAVIER GONZALES FRANCO, Subdirector de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
64424 20-09-2024 22-09-2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Centro de Gestion Agroempresarial del

San Benito (vereda Juntas) Oriente.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Ejecutar acciones de formacion del programa SER en la ficha 3059084, mediante la actividad de aprendizaje
"Obtener un autodiagndstico participativo de la comunidad de acuerdo a criterio técnico”.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 20/09/2024

Actividades a ejecutadas

-Socializacion generalidades del Centro de Gestion Agroempresarial de Oriente y programa SER, llevando a cabo
el proceso de Induccion sobre el SENA, el CGAO, y el programa Sena Emprende Rural.

-Induccién al programa de Formacion: “PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA
ALIMENTARIA”, Se orientd sobre las competencias que se trataran durante el programa de formacion, los cuales
buscan mejorar la calidad de vida de la poblacién atendida.

-Se dio a conocer las competencias a alcanzar dentro de los componentes agricola y pecuario del programa de
formacion.

-se concerté los horarios y jornadas de formacion con los aprendices.
Dia 2: 21/09/2024

Socializacién de la herramienta de diagnéstico TROPEMBOS, como reconocimiento de la actividad productiva de
la comunidad

Se realizo el taller de la metodologia diagnostica TROPEMBOS, donde se desarrolla 3 actividades, croquis de la
region, la casita y el calendario productivo.

El ingeniero Juan Santamaria intervino por parte de la alcaldia, mencionando el apoyo que se tendra por parte de
la administracién municipal.

Dia 3: 22/09/2024

Desplazamientos Ruta de regreso: San Benito- vereda Juntas— Vélez

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

1.

Junto con mi compafiero pecuario Rafael Ortiz, se dio la induccion SENA, donde se menciond el
organigrama institucional, las zonas de influencia y lineas de atencion de nuestro centro, los diferentes
servicios que se ofrecen a la comunidad.

Se hizo induccién del programa “PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA
ALIMENTARIA”, mencionando las horas a ejecutar, las tematicas y/o competencias que se trabajaran en
el area pecuaria y las del &rea agricola.

Horarios y jornadas de formacion: Se acuerda con los aprendices del programa PRODUCCION
AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA generar horarios formativos los
dias lunes y martes cada 8 dias.

El ingeniero Juan Santamaria en representacion de la alcaldia de San Benito, menciono que por parte de
la administracion habra un apoyo en materiales para los aprendices, en aras de incentivar la soberania
alimentaria del municipio.

Se menciono a los aprendices que el aporte en materiales de formacion por parte del SENA y de la alcaldia
se dara a aquellos que cumplan tanto en asistencia como en actividades realizadas.

Los aprendices realizaron el taller de diagnostico de TROPEMBOS en trabajo en equipo y quedo pendiente
la socializacion para el siguiente encuentro.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1.
2.
3.

Formato de legalizacion de transporte informal
Fotos
Lista de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Realizar el proceso de instructores 23/09/2024 en adelante
inscripcién de los
aprendices que estan
pendiente puesto que el
documento de identidad no
se entrego en las fechas
establecidas.

Verificar que todos los instructores 23/09/2024 en adelante
aprendices queden en
estado matriculado y
asociados a la ruta de
aprendizaje

Cumplir con los Aprendices 23/09/2024 en adelante
compromisos pactados en
la induccion tales horarios,
jornadas y actividades para
la ejecucidn de la formacién

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Las capacitaciones se realizaran en jornadas de 8:00 a 16:00 en dias pactados por mutuo acuerdo para
garantizar la asistencia de los aprendices.

2. Los aprendices deben asistir a las capacitaciones programadas

3. Los aprendices deben desarrollar las actividades desescolarizadas programadas por los instructores.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA .
M
VISTO BUENO SUPERVISOR 7
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR DE CONTRATO GREGORIO RUIZ MEDINA

PROFESIONAL G09 AgroSENA

\ % Firmado digitalmente
por Gregorio Ruiz
Medina
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 20/09/2024 - VELEZ Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA Cédigo Centro: 9546
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1099209126 Fecha de elaboracién: 26/09/2024
En desarrollo de la comisién No. __64424 durante los dias___20-22 del mes de __SEPTIEMBRE de__2024 se informa que en los tramos detallados a
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
20/09/2024 VELEZ - SAN BENITO (VEREDA JUNTAS) MOTO 50.000
22/09/2024 SAN BENITO ( VEREDA JUNTAS)- VELEZ MOTO 50.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 100.000|

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA Nombre completo: GREGORIO RUIZ MEDINA Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR. 5944772 Cargo: PROFESIONAL G 09 AgroSENA  |Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO

Firmado digitalmente
por JAVIER GONZALEZ
FRANCO

Fecha: 2024.09.26
16:59:39-0500'

Firmado
QM digitalmente por
Gregorio Ruiz

Medina Firma:

Firma:




