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FONQO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
INVITACION PUBLICA A OFERTAR PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
No. 009 DE 2018

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011 que modifica el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto No. 1082 de 2015, y teniendo en
cuenta que el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, requiere celebrar un contrato cuyo
valor no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad (minima cuantia), para “PRESTACION DEL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA LOS AIRES
ACONDICIONADOS DE PROPIEDAD DEL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES /
EXTERIORES INSTALADOS EN LA CASA DEL MARQUES DE VALDEHOYOS SEDE ALTERNA DE LA
CANCILLERIA EN EL CENTRO HISTORICO DE LA CIUDAD DE CARTAGENA DE INDIAS D.TY C.”,
invita a los interesados a presentar oferta de acuerdo a las condiciones establecidas a continuacion:

L DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA

OBJETO: “PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
PARA LOS AIRES ACONDICIONADOS DE PROPIEDAD DEL FONDO ROTATORIO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES INSTALADOS EN LA CASA DEL MARQUES DE
VALDEHOYOS SEDE ALTERNA DE LA CANCILLERIA EN EL CENTRO HISTORICO DE LA CIUDAD
DE CARTAGENA DE INDIASD.TY C’

1.1. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO:

Servicio de Servicios de Servicio de Servicio de
Edificacion, mantenimiento apoyo para instalacién o
72101511 Construccion de y reparacion la mantenimiento o
Instalaciones y de construccién. | reparacién de aires
Mantenimiento. construccion e acondicionados.
instalaciones.

1.2 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a partir de la aprobacién de la
garantia Unica de cumplimiento, previo registro presupuestal
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1.3 PRESUPUESTO OFICIAL.:

El presupuesto oficial asignado por el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, para la
presente contratacion es la suma de CUARENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTAY
OCHO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($44.988.894) incluido IVA del 19%
y demas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos e indirectos a cargo del Contratista. el cual esta
soportado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 68118 del 23 de febrero del 2018,
expedido por el funcionario encargado de operaciones presupuestales del Fondo Rotatorio del Ministerio
de Relaciones Exteriores y se encuentra incluida en el plan de Adquisicion del Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Exteriores. ‘

1.4 FORMA DE PAGO.

El Fondo Rotatorio de Ministerio de Relaciones Exteriores, pagaréa al contratista el valor del contrato que se
suscriba, una vez se encuentre aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), asi.

Ocho (8) pagos mensuales incluido IVA del 19% y deméas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos
e indirectos a cargo del Contratista, pagaderos dentro los diez (10) dias habiles siguientes a la presentacion
de la factura por los servicios de mantenimientos efectivamente prestados y repuestos suministrados, el
informe del contratista y previa expedicion del cumplido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Un (1) ditimo pago incluido IVA del 19% y demas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos e
indirectos a cargo del contratista, correspondiente al mes de diciembre de 2018 el cual debe ser tramitado
a mas tardar el catorce (14) de diciembre de 2018 y pagaderos dentro de los (10) diez dias habiles
siguientes a la presentacion de la factura, previa expedicion del cumplido a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato.

Los pagos de los servicios, suministros y/o mantenimientos que se tramitan a partir del 17 de diciembre de
2018, se constituyen en cuentas por pagar y seran cancelados al contratista dentro de los cuarenta y cinco
(45) dias habiles de la siguiente vigencia.

El contratista debera adjuntar a cada una de las facturas la certificacion expedida por el revisor fiscal, o si
el mismo se requiere legalmente o por el representante legal, segln corresponda, en la que conste que el
contratista o sus integrantes si es un consorcio o union temporal, durante el periodo de ejecucion contractual
respectivo, han efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones,
riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA), de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de 2007.

Todos los pagos seran consignados en la cuenta bancaria que el contratista acredite como propia, por lo
tanto, éste debera aportar certificacion reciente expedida por la entidad bancaria donde conste el nimero
de la cuenta en la cual se le pueden consignar los valores correspondientes, a nombre del contratista.

1.5 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, sera rechazada la oferta cuando por su contenido impida
la seleccion objetiva, especialmente en los siguientes casos:
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1. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

2. Cuando la oferta, se presente en forma extemporanea o en un lugar distinto al establecido en el
cronograma del proceso.

3. Cuando alguno de los participantes se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constitucion o en la ley.

4. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusion de informacion considerada en la
invitacion publica como excluyente o de algunc de los documentos necesarios para la comparacion
objetiva. Asimismo, se procedera cuando se modifique el contenido y/o no se comprometa el proponente
con las especificaciones técnicas minimas excluyentes y una vez requerido por la entidad no se allegue.

5. La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por si o por
interpuesta persona (en consorcio, en union temporal, promesa de sociedad futura o individualmente).

6. Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que no se ajusten a la realidad por
contener datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la Entidad.

7. Cuando el objeto social de la persona juridica oferente no tenga relacién con el objeto del presente
proceso.

8. La presentacion de mas de un valor por item,
9. Lano presentacion de la oferta econdmica con la oferta.
10. No ofertar |a totalidad de los items y cantidades establecidas en el Anexo No. 4.

11. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por ia Entidad dentro
del plazo concedido para ello.

12. Que supere el presupuesto oficial.

13. Las demas indicadas en la invitacion a ofertar.

1.6 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Entidad declarara desierto total, el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para adjudicar,
cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar el contrato ofrecido, ya sea porque las
propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por
cualquier otra causa que impida la seleccién objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado, conforme a lo establecido en Ia
Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y se publicara en el SECOP I, Contra dicho
acto procede Unicamente el recurso de reposicion.
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1.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO.

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, dispone del siguiente cronograma para el
tramite del presente proceso de seleccion:

ACTIVIDAD

Publicéci()n Invitacién Publica a ofeﬁéf enel Sistema electronico para
ta Contratacion Piblica — SECOP Il o www.colombiacompra.gov.co -
Por término no inferior a un (1) dia hébil

FECHAY/OLUGAR

06 de abril de 2018

Presentacion observaciones a la invitacién plblica a ofertar 09 de abril de 2018

Respuestas a las observaciones y expedicion Adendas
Se podran expedir adendas hasta el dia habil anterior a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. La publicacion de estas adendas solo
se podra realizar en dias habiles y horarios laborales.

10 de abril de 2018

11 de abril de 2018
Hora: 9:00 a.m.
Lugar: Plataforma del Secop |l

Cierre — Plazo maximo para presentar ofertas

Evaluacién menor precio y verificacion de los requisitos habilitantes
(del proponente con el precio més bajo) Del 12 al 13 de abril de 2018

Publicacion de la evaluacion del menor precio y de la verificacion de
los requisitos habilitantes en el Sistema electronico para la 16 de abyril de 2018
Contratacion Piblica — SECOP Il o www.colombiacompra.gov.co

Formulacion de observaciones por parte de los oferentes a la
evaluacion

Publicacion respuestas a las observaciones y de la comunicacion de
Aceptacion de la oferta en el Sistema electronico para la Contratacion | Hasta el 18 de abril de 2018
Publica — SECOP |l o www.colombiacompra.gov.co

17 de abril de 2018

Dentro de los tres dias habiles
siguientes a la publicacion de la
comunicacién de la aceptacion
de la oferta en el SECOP o
www.colombiacompra.gov.co

Cumplimiento requisitos ejecucién Contrato

Las solicitudes de aclaraciones a la invitacion deberan realizarse por escrito en el horario comprendido entre
las 8:00 horas y las 17:00 horas, las cuales podran ser enviadas a través de la pagina del SECOP Il y se
presentaran dentro del dia habil siguiente a su publicacién. Concluido el anterior término, la Entidad no
aceptara en las etapas subsiguientes del proceso de seleccion, cuestionamientos sobre el contenido del
alcance de las estipulaciones y exigencias establecidas en este documento.

1.8 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

los proponentes deben presentar sus ofertas de MANERA DIGITAL a través de la plataforma de
SECOP I, con los formatos contenidos en los anexos del presente proceso, en la fecha establecida
en el Cronograma, y acompariadas de los documentos solicitados. Las ofertas estaran vigentes por
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el término de noventa (90) dias calendario, contados desde el momento de la presentacion de la
oferta establecida en el cronograma.

2.0 OFERTA ECONOMICA.

a). ANEXO ECONOMICO No. 4

El proponente debera adjuntar diligenciade el anexo econdmico No. 4, en la plataforma del SECOP 11, sin
sobrepasar el valor estimado del presupuesto oficial.

EI FONDO se reserva el derecho de realizar la correccion aritmética de las cifras contenidas en e! cuadro
econdmico, si a ello hubiere lugar.

Los Unicos precios a tener en cuenta por la entidad son los precios diligenciados en el anexo economico
No. 4

Tributos: Son de cargo del proponente el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros
conceptos que genere la ejecucion del futuro contrato.

El oferente cuya oferta sea aceptada, asiente para efectos del contrato que en el evento que el valor total
a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso 0 por defecto, si la suma
es mayor 0 menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que se sobrepase el valor total establecido en el contrato.

NOTA 1: EL VALOR DE LA BOLSA DE REPUESTOS SERA UTILIZADO PARA TODOS LOS MANTENIMIENTOS
CORRECTIVOS EN CASO DE REPUESTOS NO INCLUIDOS EN LA OFERTA ECONOMICA (ANEXO No.4),
DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO RESULTANTE DEL PROCESO DE SELECCION.

NOTA 2: EL PROCESO SE ADJUDICARA POR LA TOTALIDAD DE LOS ITEMS.

NOTA 3; EL OFERENTE DEBERA OFERTAR LA TOTALIDAD DE LAS CANTIDADES E {TEMS ESTABLECIDAS EN
EL ANEXO ECONOMICO, SO PENA DE CAUSAL DE RECHAZO.

NOTA 4: EL. OFERENTE DEBE DILIGENCIAR LOS VALORES EN CADA UNO DE LAS CASILLAS Y LA SUMATORIA
DE LOS MISMOS PARA DETERMINAR EL VALOR TOTAL.

NOTA 5: SOBRE LA PROPUESTA ECONOMICA, ES IMPORTANTE SENALAR QUE AQUEL PROPONENTE QUE
VARIE DE FORMA LA DESCRIPCION DE ALGUNO DE LOS ITEMS, LA ENTIDAD ENTENDERA, QUE LA
DESCRIPCION DEL BIEN Y /O SERVICIO OFERTADO CORRESPONDE AL SENALADO EN EL ANEXO No. 4, DE
LA INVITACION Y/O ADENDA, SI HUBIERE.

NOTA 6: EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES SE RESERVA EL DERECHO
DE REALIZAR LA CORRECCION ARITMETICA DE LAS CIFRAS CONTENIDAS EN EL PRESENTE ANEXO No. 4,
SI A ELLO HUBIERE LUGAR Y EN CASO DE EXISTIR ERRORES EN LOS CALCULOS LA ENTIDAD ASUMIRA
COMO UNICO VALOR INMODIFICABLE EL VALOR UNITARIO.

NOTA 7. EL VALOR DE LAS OFERTAS DEBE PRESENTARSE EN MONEDA LEGAL COLOMBIANA, SIN
CENTAVOS.
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NOTA 8: S| EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA Y EL BIEN YO
SERVICIO CAUSA DICHO IMPUESTO, LA ENTIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL VALOR TOTAL DE LA
PROPUESTA Y ASi LO ACEPTARA EL PROPONENTE.

Il. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION.

La Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacion que el oferente debera
presentar con su propuesta:

2.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

211 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACI()N LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

a. Siel OFERENTE es persona juridica debera:

Acreditar su existencia y representacion legal a través del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva en donde conste que su duracion no es inferior al plazo
de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, y que su objeto social se encuentra directamente relacionado
con el objeto de la presente contratacion, de manera que le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar
el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere. El Fondo verificara dicha informacion en fa pagina web www.rue.com.co.

En caso que la Entidad no pudiere verificar el certificado de existencia y representacion legal en el RUE,
sera requerido al proponente, dicho documento debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

1. Persona natural que ejerce la actividad mercantil (comerciante):

Acreditar su inscripcion en el Registro Mercantil, el cual sera verificado por el Fondo Rotatorio del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Acreditar que la actividad mercantil del oferente esta directamente relacionada con el objeto a contratar,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido.

b. Si el OFERENTE es un Consorcio o Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura,

Debera acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o
juridicas consorciadas o asociadas en union temporal o promesa de sociedad futura, y la capacidad de sus
representantes para la constitucion del consorcio o union temporal, asi como para la presentacion de la
propuesta.

Acreditar la existencia del consorcio o de la union temporal o promesa de sociedad futura, y
especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, o cual se declarara expresamente en el acuerdo
Galle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos '
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de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los
términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o la union
temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato
ofrecido.

Acreditar que el término minimo de duracion del consorcio o de la union temporal o promesa de sociedad
futura no sea inferior-al plazo de ejecucién del contrato a celebrar y un (1) afio més.

Acreditar que el término minimo de duracion de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio
0 union temporal no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio més.

La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del
consorcio o de la union temporal o promesa de sociedad futura. Igualmente designaran un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los consorcios o uniones
temporales, se acreditaran mediante la presentacién del documento consorcial o de constitucion de la union
temporal o promesa de sociedad futura en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

La no presentacion de los anteriores documentos, o su presentacion sin el lleno de los requisitos o términos
exigidos, seré objeto de requerimiento por la Entidad cuando a ello hubiere lugar, para que los aporte o
subsane la(s) falla(s) dentro del plazo que este sefiale.

21.2  AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o union temporal
requiere autorizacion de sus organos de direccion para presentar oferta, anexaran los documentos que
acrediten dicha autorizacidn, la cual sera previa a la presentacion de [a oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de |a autorizacion prevista en los estatutos para que
el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde
previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar, minime, por el valor propuesto.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacion prevista anteriormente, el Fondo solicitara al
proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefiale para el efecto, dicha autorizacion debera
ser expedida con anterioridad a la presentacion de la oferta.

21.3 PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA

Cuando el oferente actle a través de apoderado deberad acreditar mediante documento legalmente
expedido, con anterioridad a la presentacién de la oferta, que su apoderado esta expresamente facultado
para presentar la oferta.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto,
el Fondo le solicitara aclaracion para que dentro del plazo que sefiale para el efecto lo aporte o subsane lo
pertinente.
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214 FOTOCOPIADELA CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL
0 APODERADO, SEGUN CORRESPONDA.

215 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES.

a) Las personas juridicas lo haran mediante certificacion original expedida por el revisor fiscal o
representante legal, seglin corresponda.

b) Cuando se trate de persona natural debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.

21.6 CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES.

El oferente con su oferta presentara certificacion suscrita por el revisor fiscal o el representante legal segin
corresponda manifestando que la sociedad no se encuentra en mora en los aportes al Sistema General
de Riesgos Laborales. De lo contrario se entiende que la empresa esté reportada en mora y no podra
presentarse en el presente proceso de contratacion estatal de conformidad con el itimo inciso del articulo
7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

217 CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No.
5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, la Entidad hara directamente
la consulta y verificacion sobre la inclusion o no def proponente o de cada uno de los miembros del consorcio
0 unién temporal, segn el caso, en el Boletm de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Replblica.

2.1.8. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente y todos los integrantes del consorcio o union temporal, no podran reportar antecedentes
disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar el contrato. El Fondo Rotatorio
del Ministerio de Relaciones Exteriores conforme la Ley 1238 de 2008, consultaré los antecedentes de -
estos y sus representantes legales, en la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion.

2.1.9 CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores consultara, de la pagina Web de Policia Nacional
de Colombia los antecedentes penales del proponente, en caso de ser persona natural, de su representante
legal, en caso de ser persona juridica, y de los representantes Iegales de los consorcios 0 uniones
temporales que van a participar en el presente proceso.
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2.2 DOCUMENTOS DE VERIFICACION FINANCIERA
2.2.1 IDENTIFICACION TRIBUTARIA

La Entidad verificaré la identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que
pertenece el oferente; para el caso de ltas personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o
unién temporal se comprobara individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con  dicho
impuesto. Lo anterior conforme al articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66
de laley 488 de 1998 que adiciond el articulo 437 del mismo Estatuto y el Decreto 2645 de 2011. El oferente
debera aportar el RUT actualizado.

2.2.2. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente debera aportar cerfificacién expedida por una entidad financiera en la que conste que es
titular de una cuenta bancaria corriente o de ahorros, a través de la cual el Fondo del Ministerio de
Relaciones Exteriores realizara los desembolsos con ocasion del contrato que liegare a suscribirse, en caso
de resultar seleccionado, que no sea mayor a treinta (30) dias de la fecha de cierre del presente proceso
de contratacion.

2.2.3 INFORMACION PARA EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA (SHIF)

Con el fin de ingresar los datos al Sistema Integral de Informacién Financiera “SIIF”, los proponentes que
participen en este proceso de contratacion diligenciaran el Anexo No. 3"Solicitud informacién Personal y
Tributaria Personas Juridicas”, segln corresponda, anexo a su propuesta economica con la informacion
alli requerida.

En caso que el consorcio o union temporal sea adjudicatario, procedera a abrir una (nica cuenta a nombre
del consorcio o de la union temporal y presentar la certificacién de la misma como requisito previo a la
suscripcion del contrato. Asi mismo, adquirira un Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) y allegara copia

del respectivo RUT. Lo anterior, teniendo en cuenta que el Sistema Integral de Informacion Financiera
(SIIF), solo permite acoger una cuenta bancaria para registrar la obligacion y orden de pago.

2.3 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO HABILITANTES

2.3.1. VERIFICACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

Los aspectos técnicos minimos son todos aquellos que por su especial caracteristica requieren de una
exigencia particular de cumplimiento que no puede obviarse y por lo tanto son de carécter obligatorio.

Requerimientos Técnicos:

Los proponentes se comprometen a cumplir lo establecido en el ANEXO No. 2. ESPECIFICACIONES
TECNICAS, los demas anexos del presente documento y-de los estudios previos, a través de la firma del
Anexo No. 1 “Carta de Presentacion de la Oferta”.

Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos
Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suarez
PBX 3814000 - Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co
Bogota D.C., Colombia sur América



) CANCILLERIA %:&Dﬁwﬁg

PAL EQUIBAD EDUCACION

2.3.2. VERIFICACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

a. Experiencia General:

El proponente deberd acreditar que es una persona natural- o juridica y cuyo objeto social sea la
PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA LOS AIRES
ACONDICIONADOS, lo cual se verificara en el Certificado de Existencia y Representacion de la Camara
de Comercio.

b. Experiencia Especifica:

El proponente acreditara su experiencia por medio de certificaciones asi:

Para acreditar la experiencia, el proponente o uno de los miembros def consorcio o unién temporal, debera
aportar hasta tres (3) certificaciones de los contratos celebrados y ejecutados a satisfaccion cuyos objetos
guarden correspondencia con el objeto del presente proceso, y cuya sumatoria del valor de los contratos
sea igual o superior valor al 100% del valor total del presupuesto oficial del proceso, donde se pueda
verificar la veracidad de su contenido y como minimo, con la siguiente informacion:

- Empresa o entidad contratante, direccién, teléfono.
Nombre y firma de la persona que expide la certificacion

- Nombre del Contratista,

- Numero y objeto del contrato,

- Fechas de inicio y terminacion, indicando dia, mes y afio,

- Porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Union Temporal, en este
caso, el valor debera corresponder al porcentaje de participacion ejecutado por el proponente
dentro del mismo.

- Valor del contrato de sus adiciones si los hubiere y en general, toda aquella informacion que
permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este proceso.

El proponente podré aportar en su propuesta copia de los contratos, acompafiados del acta de liquidacion.

Para contratos ejecutados en Consorcio 0 Union Temporal, se tendré en cuenta el valor del porcentaje de
participacion, ejecutado por el proponente dentro del mismo.

c. Contratos ejecutados en los (ltimos tres (3) afios, cuyo objeto sea la prestacion de servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de aires acondicionados marca LG '

d. El proponente debera contar con domicilio principal, sucursal, agencia u oficina en la ciudad de
Cartagena de Indias D.T y C., para acreditar esta condicion se verificara la informacion aportada
en el Certificado de Existencia y Representacion Legal.
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La experiencia debera acreditarse bajo los siguientes parametros:

Cada experiencia se analizara por separado, en caso de tratarse de contratos adicionales, el valor adicional
se convertira ‘en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV), a la fecha de firma del contrato
adicional y se sumara al valor del contrato principal.

Para verificar el valor de los contratos certificados, el Fondo Rotatorio del Ministerio realizar4 la conversion
a salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV del valor de la oferta y del valor del contrato, para
lo cual se hara la conversion al valor del SMLMV del afio de celebracion del respectivo contrato.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales se requiere que al menos uno de sus integrantes
cumpla con el cincuenta (50%) de la experiencia exigida en el numeral anterior. En todo caso, la sumatoria
de los porcentajes de acreditacion de la experiencia de los integrantes debera ser igual o superior al 100%
de la experiencia exigida.

Cuando los miembros del consorcio o de la union temporal acrediten experiencia igualmente en contratos
ejecutados bajo estas modalidades, slo se tendra en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al
porcentaje de participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacion que ejecutd el contrato.

NOTA1:EL OFERENTE'DEBERA ALLEGAR CERTIFICACION DE LOS CONTRATOS, DONDE CONSTE
EL ANO DE EJECUCION Y EL PORCENTAJE DE PARTICIPACION, EN CASO DE SER UNION
TEMPORAL O CONSORCIO.

En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas juridicas extranjeras con
sucursal en el pais: Debera acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen
Nacional. El requisito exigido es el mismo, pero debera ser aportado mediante certificaciones de contratos
o contratos. Y, sin embargo, es necesario, tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el
exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberén presentarse legalizados en la forma prevista
en los Articulos 251 del Cédigo General del Proceso y el Articulo 480 del Codigo de Comercio. Si se tratare
de documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se
requerira Unicamente de la Apostille.

Aquella experiencia que califiquen el cumplimiento del contrato como "malo”, "regular”, o expresiones
similares que demuestren o que indiquen que durante su ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones
debidamente impuestas por la administracion o que a las mismas no se les haya hecho efectiva la clausula
penal estipuladas en los contratos, no se aceptaran por el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

lil. EVALUACION Y VERIFICACION DE LAS OFERTAS

31 La evaluacion y verificacion de las propuestas comprende:

a. El oferente debera diligenciar el precio a ofertar sin sobrepasar el presupuesto oficial estimado por el
FONDO para el presente proceso, contenido en el anexo econémico No. 4.
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EI FONDO realizara en primer lugar la evaluacion del menor precio ofertado, para posteriormente verificar
sobre la oferta con el precio méas bajo el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las especificaciones
técnicas exigidas.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015 “oferta con valor artificialmente bajo” la Entidad requerira al oferente para que explique las razones
que sustenten ef valor por él ofertado y seguiré el procedimiento sefialado en el citado articulo.

3.2 CRITERIO DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos (2) o méas propuestas, cuando presenten un mismo precio. En
este caso se aplicaran el siguiente criterio de desempate: EI FONDO adjudicara a quien haya presentado
primero en el tiempo la oferta entre los empatados. Teniendo en cuenta lo establecido en el numeral 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

33 ADJUDICACION

La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacion de la aceptacion de la oferta que se realizara
en el SECOP II.

El FONDO adjudicara el presente proceso de contratacion en forma total. Se adjudicara el proceso de
contratacion al oferente que haya ofrecido el menor precio y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
de acuerdo con lo establecido en la presente invitacion a ofertar.

El FONDO podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica a ofertar.

34 CONTRATO

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal y seré publicado en el SECOP L.

En dicha comunicacion de aceptacion se consolidaran las condiciones de la invitacion y de la oferta
aceptada, junto con las condiciones de: garantias (cuando aplique), imposicion de multas y sanciones,
liquidacion del contrato y la indicacion de los datos de la persona de contacto del Ministerio y el supervisor
ylo interventor del contrato y sus obligaciones.

3.41 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. El contratista se obliga a cumplir con el ANEXO No. 2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

2. Responder en los plazos que EI FONDO establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o
de informacion que le formule. )l
|
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3. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension
y Riesgos laborales) y Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF). Parala
realizacién de cada pago sefialado en la presente aceptacion de oferta EL CONTRATISTA debera
entregar al supervisor certificacion expedida por el Representante Legal en la que acredite que se
encuentra al dia en el pago de las citadas obligaciones.

4. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucién y desarrollo de objeto contractual, para lo cual EL. CONTRATISTA
deberé actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando cualquier inconveniente en
el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrolio del contrato

6. Informar inmediatamente a LA ENTIDAD, y demas autoridades competentes cuando se presenten
peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir
algun acto o hecho.

7. No acceder a peticiones y amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algan acto o hecho.

oo

Cumplir con los ofrecimientos hechos en la propuesta.

9. Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y que garanticen su cabal y oportuna
gjecucion,

10. El -contratista debera suscribir el compromlso de confidencialidad para dar inicio a la ejecucion del
contrato.

3.42 GARANTIAS

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato EL CONTRATISTA se obliga a
constituir a favor del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT
860.511.071-6, UNA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO que ampare:

| | GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO , |

APLICA/NO AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA
APLICA
Con una vigencia
Este amparo se hara por una igual al plazo de
APLICA suma igual al veinte por ciento ejecucion del
CUMPLIMIENTO DE (20%) del valor total del presente | contrato y cuatro
LAS OBLIGACIONES contrato (4) meses mas y

sus prérrogas si a
ello hubiere lugar.
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Para garantizar la calidad y Con una vigencia
correcto funcionamiento de los igual al plazo-de
bienes se deberé realizar una - ejecucion del
garantia equivalente al veinte por | contrato y cuatro
CALIDAD DE LOS ciento (20%) del valor del contrato | (4) meses masy
BIENES sus prorrogas si a
SUMINISTRADOS ello hubiere lugar.
APLICA
Para garantizar la calidad y Con una vigencia
correcto funcionamiento de los igual al plazo de
servicios, se debera realizar una gjecucion del
garantia equivalente al veinte por | contrato y cuatro
CALIDAD Y ciento (20%) del valor del contrato | (4) meses mas 'y
CORRECTO sus prorrogas si a
FUNCIONAMIENTO DE ello hubiere lugar.
APLICA LOS SERVICIOS
SUMINISTRADOS
Este amparo se hara en cuantia | Con una vigencia
SALARIOS Y equivalente al cinco por ciento igual al plazo de
APLICA PRESTACIONES (5%) del valor del contrato gjecucion del
SOCIALES I contrato y tres (3)
afios mas y sus
prorrogas si a ello
hubiere lugar.

_NO__

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
- APLICASI.__ '

(SOLO APLICA CUANDO LA ACTIVIDAD DEL CONTRATISTA SUPONGA UNA INTERVENCION
MATERIAL QUE PUDIESE POTENCIALMENTE AFECTAR ATERCEROS) - :

APLICA/ :
NO AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA
APLICA :
No podra ser inferior a L
APLICA RESPONSABILIDAD 200 SMLMV al momento Cpn vigencia igual al plazo de
CIViL de Ia expedicion de la gjecucion del contrato y de las
EXTRACONTRACTUAL Eéliza prorrogas si las hubiere

3.43. MULTASY SANCIONES:

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del contrato o de los
contratos por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso foriuito
conforme a las . definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, EL FONDO ROTATORIO DEL
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES a). podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se
liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo
y hasta por quince (15) dias calendario. b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS
REQUISITOS DE EJECUCION: Cuando EL CONTRATISTA no constituya dentro del término y en la forma
prevista en el contrato, 0 en alguno de sus modificatorios, la péliza de garantia nica y/o alguno de los
requisitos, EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES podra imponerle
multa cuyo valor se liquidara con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por
cada dia de retardo y hasta por diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales EL MINISTERIO Y/O SU
FONDO ROTATORIO podra declarar la caducidad. ¢) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de
caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato o de los contratos, EL
CONTRATISTA pagara al EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
aftitulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del o los contratos
cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato o
de los contratos que no supere el porcentaje sefialado. La imposicion de esta pena pecuniaria se
considerara como pago parcial y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la clausula penal pecuniaria estara amparado,
mediante pdliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato o contratos.

PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de autonomia
de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 (Estatuto Anticorrupcion). Una
vez en firme la sancion se reportara ala Cdmara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare
sera publicada en el SECOP y se comunicara a la Procuraduria General de la Nacion de conformidad con
el articulo 218 del Decreto 019 de 2012.

35 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION
Laofertay su aceptacién constituyen el contrato, el cual se perfecciona con la suscripcion de la aceptacion
de la oferta e inicia su ejecucidn con la expedicion del Registro Presupuestal, con la aprobacion de la

Garantia y la suscripcion del compromiso de confidencialidad.

Bogot& D.C,

LUIS ARMANDOJGPELS ‘(
Director Admpfistrativo y Financiero

Reviso: Karem Lorena Barrera Torres- Abogada Direccion Administrativa y FinancieraV,"/
Reviso: Melissa Johanna Montoya Quirama -Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos
Elabore: Angela Carmenza Rodriguez Ariza. Abogada Grupo Intemo de Trabajo de Licitaciones y Contratos ¥/, .
GLC 514-137-114-
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ANEXO N° 1,
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Bogota D.C.
Sefiores
FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Ciudad

Referencia: Presentacion de propuesta para el proceso de Minima Cuantia No. 009/2018
convocado por el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, para el
“PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA
LOS AIRES ACONDICIONADOS DE PROPIEDAD DEL. FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO
DE RELACIONES EXTERIORES INSTALADOS EN LA CASA DEL MARQUES DE
VALDEHOYOS SEDE ALTERNA DE LA CANCILLERIA EN EL CENTRO HISTORICO DE LA
CIUDAD DE CARTAGENA DE INDIASD.TYC.”

Yo (diligenciar Nombre)(s) de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la propuesta), identificado
como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (indicar la calidad en la que actda el(los)
firmante(s) de la propuesta; si el{los) oferente(s) actia(n) en su propio nombre, éste(éstos) debera(n)
suscribirlo. Si la oferta se presenta bajo la modalidad de representacion ya sea de una Union
Temporal o de un Consorcio, debera firmarla la persona a la cual se le otorgé el correspondiente
poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta por persona
juridica, debera firmarla el representante legal de la misma), de conformidad con lo establecido en
el (en el evento de que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta
sea una sola persona, deberé indicarse en este aparte el poder o el compromiso de asociacion, o el
convenio de union temporal o consorcio, o el documento pertinente en donde conste la designacion
de tal persona para presentar oferta en nombre de los demas), me permito presentar, en nombre de
(indicacién clara del proponente a nombre de quien se actua), propuesta seria, formal e irrevocable
para participar en la Minima Cuantia No. 009/2018 convocada por el Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Exteriores, para presentar propuesta para la celebracion del contrato
que resulte de la adjudicacion del citado proceso de seleccion, en los términos prescritos en la
invitacién que rige el proceso, en la minuta del contrato, en las leyes de la RepUblica de Colombia y
en particular de la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, en especial el
Decreto 1082 de 2015, los Codigos Civit y de Comercio, y las demas normas que conforman el
régimen legal del presente proceso de contratacion, o que llegaren a regular algin aspecto
concerniente a él.

El objeto v sus especificaciones se encuentran detalladamente enunciados en la oferta, de
conformidad con la invitacién y con el Anexo Técnico No. 2 “ESPECIFICACIONES TECNICAS”. Para
todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta
su_descripcion, niimero y especificaciones técnicas y funcionales, las cuales acepto en su
integridad con la suscripcion del presente documento.

En relacion con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la Invitacién Publica No. 009/2018 y
de sus anexos, asi como el de cada una de las adendas hechas al mismo.

2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al proponente

que represento.
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Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes y

- directores nos encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o

10.

prohibiciones determinadas por la Constitucion Politica y la ley aplicable.

Que el proponente, en este caso (indicacion clara del proponente a nombre de quien se actia), esta
compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, direccion, teléfono,
y correo electronico son los siguientes: (informacion de cada uno de los integrantes que componen al
proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente persona juridica, se puede adaptar la
declaracion, para suministrar la informacion alli requerida respecto de la sociedad proponente y su
representante legal inicamente).

Que nuestra propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos establecidos en la
Invitacion Plblica No. 009/2018, sus Anexos y en la ley, y cualquier omision, contradiccion o declaracion
debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de
contratacion dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explicitamente que asi se
interprete nuestra propuesta.

Que nos comprometemos a proveer al Fondo, en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
contratacion, los bienes ofrecidos en la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados en
la Invitacion Piblica para la Minima Cuantia No. 009/2018, con las especificaciones y en los términos,
condiciones y plazos establecidos en la invitacion plblica, en el ANEXO No. 2 “ANEXO TECNICO” -
“ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS” y en las condiciones allegadas a esa entidad a través de
la presente carta de presentacion.

Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las
caracteristicas, funcionalidades y especificaciones de los bienes que nos obligamos a entregar, y
asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacion de haber realizado todas las evaluaciones e
indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso
de las caracteristicas del negocio. En particular declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los bienes
que se entregaran al Fondo del Ministerio de Relaciones Exteriores, en el caso de resultar adjudicataria
nuestra propuesta, cumplen con todas y cada una de las exigencias de la Invitacion Publica, sus anexos
y adendas que llegaren a suscribirse.

Manifestamos ademas que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos
investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, asi como los
riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y
conocemos detalladamente todos los factores determinantes de los costos de presentacion de la
propuesta y de ejecucion del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de
nuestra propuesta.

En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la que hayamos podido incurrir en
la investigacion de la informacion que pueda influir para la determinacion de nuestra propuesta, no nos
eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como
contratistas, y renunciamos a cualquier reclamacion, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por
cualquier situacion que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razon de nuestra falta de
diligencia en la obtencion de la informacion.

Reconocemos que ni el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, ni el personal interno
0 externo al mismo que haya intervenido en la contratacion que se promueve por medio del presente
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1.

12.

13.

14.

15.

proceso de seleccion y contratacion, han manifestado declaracion o garantia alguna expresa o implicita
en cuanto ala exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion contenida en las fuentes de
informacion analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las
declaraciones realizadas durante el transcurso de la audiencia informativa preliminar o visita
efectuada a las instalaciones (si a ello hubo lugar), en las cuales se llevaran a cabo las actividades para
la ejecucion del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera
de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaracién
en cuanto a la adjudicacion.

Reconocemos que ni la Invitacion Pablica del proceso de contratacion, ni la informacion contenida en
este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier
persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido,
se ha considerado como una asesoria en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra
naturaleza, y declaramos que para la preparacion de nuestra propuesta hemos obtenido asesoria
independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena
y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del presente proceso de
seleccion y contratacion y del contrato que se suscriba. ,

Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningln tipo de informacién confidencial
o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el Fondo del
Ministerio de Relaciones Exteriores, se encuentra facultado para revelar dicha informacion sin reserva
alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demas
proponentes ¢ participantes en el proceso de contratacidn impulsado, y al pablico en general (esta
declaracion puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene
informacion confidencial, en el caso de ser ello asi, debiendo indicar de manera explicita los folios en los
cuales obra tal informacion, y la justificacion legal y técnica que ampara los documentos que sean citados
con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos
competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos).

Los suscritos (indicar los integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del
proponente, en caso de persona juridica o natural, adaptando la redaccion del parrafo a tal circunstancia),
guienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de seleccion bajo (indicar forma
o titulo bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos y aceptamos, explicitamente, que asumimos
la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, segun fas estipulaciones
contenidas en la invitacion puablica que rigen el proceso de contratacion, y reconocemos que nos
encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria
respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentacion de la
propuesta, de la correspondiente adjudicacién, y de la suscripcion del contrato respectivo, conforme a las
condiciones de responsabilidad previstas en la ley.

Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta de
presentacion de la propuesta, que hemos declarado Unicamente la verdad en la informacién y propuesta
suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de Ias
consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la
informacion aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de
presentacion de la propuesta.

Que me obligo a suministrar a solicitud del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores,
cualquier informacion necesaria para la correcta evaluacion de esta propuesta, dentro de los términos
que al efecto determine esa entidad.
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16.
17.

18.

19.

20.

Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) direccion(es):
(diligenciar direccién para notificaciones)

Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicacion del proceso de seleccion y contratacion, los pagos
que se pacten dentro del contrato respectivo, deberéan consignarse en la cuenta No. (indicar
clase de cuenta, nimero, banco, sucursal, ciudad, pais y cualquier otro dato necesario; cuando se trate
de un consorcio o union temporal debera indicar que en caso de resultar adjudicatario deberé abrir una
cuenta a nombre la unién temporal o consorcio previo expedicion del RUT).

Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 ley 610 de 2000).

En cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de 2008, declaro bajo la gravedad de juramento que
se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los recursos obtenidos para la
presentacion de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucion del contrato resultante del
presente proceso de Minima Cuantia No. 009/2018, no se ha obtenido de la celebracion de ofertas de
Cesion de Derechos Econdmicos o de beneficiario con pacto de Readquisicion u operaciones de
captacion o de recaudo masivo no autorizado de dineros del plblico o de entrega masiva de dineros a
personas naturales o juridicas, directamente o a traves de intermediarios, mediante la modalidad de
operaciones de captacion o recaudo en operaciones no autorizadas tales como piramides, tarjetas
prepago, venta de servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos
sin explicacion financiera razonable. La suscripcion del presente documento constituye prueba de nuestro
compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de
dineros del piblico al tenor de lo dispuesto en el articulo 6 de! decreto 4334 de 2008 en concordancia con
el decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende que, con la suscripcion
de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectuaran esta declaracion.

Atentamente,
FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre:

CC No.

DATOS DEL PROPONENTE

Nombre: | Nit:

Direccion:

Ciudad: . | Teléfono: I Fax:

Correo Electronico.
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ANEXO. No. 2.
ANEXO TECNICO
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

OBJETO: PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA
LOS AIRES ACONDICIONADOS DE PROPIEDAD DEL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES INSTALADOS EN LA CASA DEL MARQUES DE VALDEHOYOS SEDE
ALTERNA DE LA CANCILLERIA EN EL CENTRO HISTORICO DE LA CIUDAD DE CARTAGENA DE

INDIASD.TY C.

'1.3 Alcance del servicio:

El contratista debe realizar con autonomia técnica y administrativa el mantenimiento preventivo
y correctivo de los Aires Acondicionados de propiedad del Fondo Rotatorio del Ministerio de
Relaciones Exteriores instalados en la Casa del Marques de Valdehoyos Sede Alterna de la
Cancilleria en Cartagena de Indias D.T y C., con las siguientes especificaciones técnicas:

a) lIdentificacion de Equipos y Cantidades

No|  EQUIPO | CAPACIDAD | MAR
1| CONDENSADORA | 100,000 BTU LG 1
2 | CONDENSADORA | 140,000 BTU LG 1
3 | CONDENSADORA | 200,000BTU LG 4
4 FANCOIL 7,000BTU LG 1
5 FANCOIL 9,0008TU LG 1
6 FANCOIL 12,000 BTU LG 3
7 FANCOIL 15,000BTU LG 9
8 FANCOIL 18,000BTU LG 15
9 FANCOIL 24,000BTU LG 23
10 MINISPLIT 12,000 BTU LG 1
11 MINISPLIT 18,000BTU LG 9
12 MINISPLIT 24,000BTU LG 4
13 SPLIT 48,000BTU TRANE 1

b) Rutinas del mantenimiento preventivo y correctivo

- Limpieza de serpentines, revision y peinado de aletas.
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- Limpieza, lavado o reemplazo de filtros de aire.

- Limpieza de bandeja de condensacion y drenajes, con producto quimico en
cumplimiento de la politica de control de quimicos y normas ambientales vigentes.

- Limpieza y mantenimiento de rejillas.
- Revision de fugas de refrigerante y/o aceite.
- Revision de presiones de operacion.

- Revision e implementacion de trabajos de pintura y latoneria a la estructura del equipo
si llegase a presentar corrosion (incluye anticorrosivo).

- Revision y ajuste del mueble en general, empaques, tortilleria, aislamiento, correas,
poleas y bases.

- Revision y toma de lecturas de temperaturas de entrada y salida de aire de serpentin de
evaporacién y de condensacion.

- Comprobacion de voltajes y amperajes de operacion.
- Inspeccion de niveles de ruido (si aplica).

- Revision y ajuste de contactores, interruptores, térmicos, relés, capacitores, entre otros
y verificacion del estado del termostato.

Repuestos

El contratista debe garantizar el suministro de repuestos originales nuevos, no se aceptaran
refaccionados ni homologados; en el caso de los repuestos incluidos en el mantenimiento,
el contratista se compromete a garantizar un stock minimo de suministros durante la
vigencia del contrato que resulte del proceso de seleccion. -

Nota: Para los mantenimientos correctivos en caso de ser requerido repuestos no
incluidos, estos deberan ser cotizados a precios de mercado y el supervisor
designado realizara la verificacion y comparacion para ser enviado a aprobacion por
parte de la entidad.

Calidad del Servicio

El contratista debera velar por el normal funcionamiento de los equipos y realizar las
recomendaciones técnicas y de uso que considere necesarias para minimizar los dafios de
estos bienes.

Protocolo del Servicio

Realizar visitas mensuales para el mantenimiento preventivo y las requeridas por la entidad
para los mantenimientos correctivos y emergencias que puedan presentarse, estas Ultimas
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deberan ser atendidas dentro de las dos (2) horas siguientes al requerimiento del supervisor
designado por la Entidad, el servicio deber incluir atencién de emergencias las 24 horas al
dia, los siete dias de la semana durante la ejecucion del contrato.

Certificacion de Trabajos en Alturas

El contratista debera presentar las certificaciones que acrediten a su personal para trabajo
en alturas, establecidos por el Ministerio de Trabajo mediante Resolucion No 3673 del 26 de
septiembre de 2008, Resolucion 1409 del 23 de julio de 2012, Resolucion 1903 del 7 de
junio de 2013 del Ministerio de Trabajo y demas normas que lo regulen, asi como las
actualizaciones necesarias durante la ejecucion del contrato que resulte del proceso de
seleccion.

Nota: Estas certificaciones deben ser allegadas al supervisor designado por la
Entidad en la primera semana de ejecucion del contrato que resulte del proceso de
seleccion.

Informes

El contratista se compromete a presentar los informes mensuales a solicitud del supervisor
designado por el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio sobre los
mantenimientos realizados, estado de los equipos y garantias atendidas durante la
gjecucion del contrato que resulte del proceso de seleccion.

Recomendaciones

El contratista debera atender las recomendaciones y solicitudes que realice la Entidad a
través del supervisor designado para el normal desarrolio de su objeto y mejoramiento de
las condiciones del servicio.

Lugar de Ejecucién

El mantenimiento preventivo y correctivo de los Aires Acondicionados, se realizara en la
Sede Alterna de la Cancilleria ubicada en la Ciudad de Cartagena de Indias D.T. y C., Calle
de la Factoria No 36 — 57, Centro Historico.

Coordinacion del Servicio

El contratista se compromete a designar un empleado calificado para coordinar la prestacion
del servicio, con el fin de recibir las novedades, supervisar los trabajos, y resolver las
situaciones técnicas oportunamente. '

10.

Prioridad en la atencion

El contratista debera dar prioridad a la atencion de los aires acondicionados del Ministerio de
Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio en la Casa del Marques de Valdehoyos, Sede
Alterna de la Cancilleria en Cartagena de Indias D.Ty C.

1.

Garantias
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El contratista debera garantizar por un término minimo de seis (6) meses, tanto para la mano
de obra como los repuestos, este tiempo se contara a partir de la entrega a satisfaccion del
servicio recibido por el supervisor designado por la Entidad.

12,

Cumplimiento frente al Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y el
Sistema de Gestion Ambiental

De acuerdo con el Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo para contratistas directos,
indirectos y proveedores del Ministerio de Relaciones Exteriores (GH-MA-03 Vr.2), el
Contratista debe cumplir los siguientes requisitos frente al Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo y el Sistema de Gestion Ambiental.

Requisitos:

Aportar listado del personal que realizara los mantenimientos de los equipos en las
instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores, incluyendo la acreditacion de la
competencia para el cargo desempefiado, realizacion de examenes médicos, constancia
de entrega de elementos de proteccion personal (EPP).

Verificar el soporte del pago de EPS, ARL y AFP del Ultimo mes o afiliaciones si la
antigiiedad del personal es inferior a un mes y el uso de los elementos de proteccion
personal (EPP).

Hojas de seguridad.

Verificar No. Refrigerante si esta autorizado por €l Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO No. 3
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ANEXO No. 4
PROPUESTA ECONOMICA
EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA LOS AIRES
ACONDICIONADOS DE PROPIEDAD DEL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES INSTALADOS EN LA CASA DEL MARQUES DE VALDEHOYOS SEDE ALTERNA DE LA
CANCILLERIA EN EL CENTRO HISTORICO DE LA CIUDAD DE CARTAGENA DE INDIAS D.TY C.

1 CONDENSADORA 100,000 BTU LG 1

2 CONDENSADORA 140,000 BTU LG 1

3 CONDENSADORA 200,000 BTU LG 4

4 FANCOIL 7,000BTU LG 1

5 FANCOIL 9,0008TU LG 1

6 FANCOIL 12,000 BTU LG 3

7 FANCOIL 15,0008TU LG 2

8 FANCOIL : 18,000BTU LG 15

9 FANCOIL 24,000BTU LG 23

10 MINISPLIT 12,000 BTU LG 1

1 MINISPLIT 18,000BTU LG 2

12 MINISPLIT 24,000BTU LG 4

13 SPLIT 48,0008TU TRANE 1
SUBTOTAL VALOR MENSUAL
VA 19%
SUBTOTAL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO MENSUAL ,
TOTAL, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA NUIEVE (9) MESES INCLUIDO IVA -
(A)

’ VALOR BOLSA DE REPUESTOS ESTIMADA POR DEMANDA (INCLUIDO IVA) - (B) | 14.288.940 |

l TOTAL, OFERTA INCLUIDOIVA DEL 19% (A + B) ]

|

NOTA 1: EL VALOR DE LA BOLSA DE REPUESTOS SERA UTILIZADO PARA TODOS LOS MANTENIMIENTOS
CORRECTIVOS EN CASO DE REPUESTOS NO INCLUIDOS EN LA OFERTA ECO[\IOMICA (ANEXO No.4),
DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO RESULTANTE DEL PROCESO DE SELECCION. -

NOTA 2: EL PROCESO SE ADJUDICARA POR LA TOTALIDAD DE LOS ITEMS.

NOTA 3: EL OFERENTE DEBERA OFERTAR LA TOTALIDAD DE LAS CANTIDADES E ITEMS ESTABLECIDAS EN
EL ANEXO ECONOMICO, SO PENA DE CAUSAL DE RECHAZO.

NOTA 4: EL OFERENTE DEBE DILIGENCIAR LOS VALORES EN CADA UNO DE LAS CASILLAS Y LA SUMATORIA
DE LOS MISMOS PARA DETERMINAR EL VALOR TOTAL.

NOTA 5: SOBRE LA PROPUESTA ECONOMICA, ES IMPORTANTE SENALAR QUE AQUEL PROPONENTE QUE
VARIE DE FORMA LA DESCRIPCION DE ALGUNO DE LOS ITEMS, LA ENTIDAD ENTENDERA, QUE LA
DESCRIPCION DEL BIEN Y /O SERVICIO OFERTADO CORRESPONDE AL SENALADO EN EL ANEXO No. 4, DE
LA INVITACION Y/O ADENDA, S| HUBIERE.

Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos
Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez
PBX 3814000 - Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co
Bogota D.C., Colombia sur América




@) CANCILLERIA Q;‘:’l‘é"-’;o"%ﬂ”?g

Wi PAL EUVIDAD EUUCACION

NOTA 6: EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES SE RESERVA EL DERECHO
DE REALIZAR LA CORRECCION ARITMETICA DE LAS CIFRAS CONTENIDAS EN EL PRESENTE ANEXO No. 4,
SI A ELLO HUBIERE LUGAR Y EN CASO DE EXISTIR ERRORES EN LOS CALCULOS LA ENTIDAD ASUMIRA
COMO UNICO VALOR INMODIFICABLE EL VALOR UNITARIO.

NOTA 7: EL VALOR DE LAS OFERTAS DEBE PRESENTARSE EN MONEDA LEGAL COLOMBIANA, SIN
CENTAVOS.

NOTA 8: S| EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA Y EL BIEN Y/O
SERVICIO CAUSA DICHO IMPUESTO, LA ENTIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL VALOR TOTAL DE LA
PROPUESTA Y ASi LO ACEPTARA EL PROPONENTE.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

Atentamente,
FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre:
C.C. No.
DATOS DEL PROPONENTE
Nombre: [ Nit:
Direcci6n:
Ciudad: | Teléfono fijo: | Teléfono celular:
Correo Electrénico:
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ANEXO No. 05
SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

Bogota D.C.

Sefiores
FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Ciudad

Referencia: Cumplimiento de requisitos del SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL, para el
PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. 009/2018, convocado por el Fondo
Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores para la “PRESTACION DEL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA LOS AIRES ACONDICIONADOS DE
PROPIEDAD DEL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
INSTALADOS EN LA CASA DEL MARQUES DE VALDEHOYOS SEDE ALTERNA DE LA
CANCILLERIA EN EL CENTRO HISTORICO DE LA CIUDAD DE CARTAGENA DE INDIAS D.TY
c.”.

De manera cordial informo al FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES, que previa suscripcion del presente formulario me comprometo a cumplir con los
siguientes requisitos ambientales:

1. Inicio del contrato:

=  Elcontratista deberéa remitir a la Entidad, un certificado donde indique el tratamiento y/o disposicion
final que se le realizara a los residuos provenientes del mantenimiento los aires acondicionados.

= El contratista debera remitir la licencia ambiental de ia empresa que realizara el tratamiento de los
residuos solidos provenientes del mantenimiento de los aires acondicionados.

2. Culminacion del Contrato:

= El contratista debera remitir a la entidad un certificado donde indique la cantidad de residuos
generados en el Mantenimiento de los aires acondicionados del Ministerio, la disposicién final y/o
tratamiento realizado, con copia de la licencia ambiental de la empresa que lo realizd.

Asi mismo nos permitimos informar que los requisitos antes mencionados, daran cumplimiento al

Decreto 1076 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Ambiente y Desarrollo Sostenible”, articulo 2.2.6.1.3.1 obligaciones del generador.

EL CONTRATISTA,

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

Calle 10 No § - 51 Palacio de San Carlos
Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez
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ANEXO No. 6
LISTA DE CHEQUEO DE CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

Ministerio de Relaciones Exteriores
PFepibca de Colombia

Ped y Ol

CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) PARA CONTRATISTAS

C{DRIEEHATAGAA

implementacion del 5G-557 de acuerde al DUR 1072 de 2015, basado en las fases
1 |de implementacion establecidas en {2 Resolucién 111f de 2017 o sus
modificaciones.

Pdatriz de identificacion de riesgos v peligros, incluyendo jos controles definidos
2 |para ios mismos, aplicablies a jas tareas que van a realizar durante la ejecucion
del contrato con el Ministerio de Refacipnes Exteriores.

Matriz de Elementos de Proteccidn Persona), aplicables a fas tareas que van a
3 |realizar durante la ejecucridn del contrate con el Ministeric de Refaciones
Exteriores {zi aplica).

4  |Datos de contacto del responsable daf SG-S57 de Ja empresa contratista.

Dentro de las labores a realizar con el MRE se readizaran tareas de aito riesgo|

como:
Trabajo en afturas B K

5 |Espacios confinados. 8 NO
Energias pefigroses $ LY
Manejo de sustancias guimicas peligrosas B G
Manejo de equipos de soldadura 8 NG

6 Listade de trabajad que efects te desarroliaran el frabaje para &
Ministerio de Refaciones Exteriores.

7 Certificados de sfiliacion a! Sistema de Seguridad Social integral, de Jos

trabajadores anteriormente relacionados.

Certificado del estado de aptitud de cada trabsjador para e} desarrolic de las.
8 |funciones, de acuerdo con e} cargo a desempefiar {5 aplica)} — {Tareas de alto
riesge).

S |Certificados para frabajos de alto riesgo (5§ aplical.

10 |Certificaciones de equipos especializados {51 aplical —{Tareas de aito riesgo).
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