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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ANEXO AL CONTRATO CO1.PCCNTR.6847156 

 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y JESPROT INGENIERIA S.A.S 

 

 

OBJETO: CONSULTORIA PARA LOS ESTUDIOS Y DISEÑOS PARA LA ADECUACIÓN 

DE LAS INSTALACIONES FISICAS DEL AMBIENTE DE MODISTERIA, MEZANINE 

UBICADO EN EL CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO, SENA CORDOBA. 

FORMA DE PAGO:  

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 

subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 

manera:  

El SENA pagará al contratista en pagos parciales de conformidad con el cronograma de las 
actividades que deben desarrollarse en cumplimiento a cada uno de los eventos 
organizados y es contra entrega del servicio objeto del presente contrato,  dentro de los 
quince (15) días siguientes a la presentación de cada factura por parte del contratista 
(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepción a satisfacción de los 
servicios por parte de la supervisión del contrato (contra entrega), y debidamente soportada 
con la correspondiente certificación de pago de aportes a la Seguridad Social Integral y 
parafiscales de conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) de los documentos 
que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse desde la fecha en 
que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el último 
de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos serán de 
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses 
o compensación de ninguna naturaleza. // El SENA efectuará al CONTRATISTA las 
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea 
su obligación efectuar la retención. 
 
En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación.  
 
Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida 
por la entidad. 
 
Especificaciones para el trámite de pagos: 
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- Para la realización de cada uno de los pagos el contratista deberá acreditar 
previamente encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes Parafiscales al SENA, ICBF 
y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda en atención a lo ordenado en el 
inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007. 
 
- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar estricto 
cumplimiento a las exigencias legales que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, 
incluyendo en la factura el número del contrato, objeto de facturación, nombre y Nit. de la 
entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) 
de los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse 
desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya 
aporta do el último de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos 
conceptos serán de responsabilidad del contratista, quien no tendrá por ello derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA efectuará a cada pago 
las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales 
sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos contratista deberá cumplir con 
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 
 
- Todos los documentos de pago, así como cada uno de los pagos, deberán ser 
avalados previamente por el supervisor del SENA. 
 
- El contratista no ejecutará actividades adicionales o no previstas que generen mayor 
valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberán quedar 
plasmadas en la respectiva modificación del contrato o contrato adicional, cuando éste se 
requiera, para lo cual previamente se verificará la existencia de disponibilidad de recursos 
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorización será asumida por 
cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocerá su costo. 
 
- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos aprobados en el 
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el 
estatuto orgánico del presupuesto. 
 
- DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 
2007, EL SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los 
contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se 
acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará 
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las 
demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte del SENA. 
Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga 
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en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí 
mismo a incluir las partidas necesarias en éste. 
 

Procedimiento de pago en SECOP II:  

En cuanto a la Factura de venta, y por temas emergencia de COVID -19, el procedimiento 
se realizará de la siguiente manera mientras dure la emergencia:  

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará factura de 
venta o documento equivalente en físico cuando sea posible y a través de la plataforma 
secop ii para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido 
en el artículo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la obligación y 
trámite de pagos.  

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, 
siguiendo la estructura:  

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo encuentra en la 
plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, información presupuestal, parte final de la 
pantalla como aparece en la siguiente imagen: 
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Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfección, la empresa 
Limpieza Total envía factura 88:  

FV_88_103456789_ 001620_FEB_2020.pdf 

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse 
al Numeral 7 (ejecución del contrato) – plan de pagos- crear. 

Llenar el total de los espacios e indicar si está obligado a facturar electrónicamente o no. 

 

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se 
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A 
LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que 
se encuentre seguro que están completos los documentos y son los documentos que va a 
presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sólo por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 

Para los proveedores sujetos a factura electrónica además del cargue en secop II deberán 
realizar el procedimiento de cargue de la factura en la plataforma Olimpia dispuesta por la 
DIAN y/o a través de correo siif nación.  
 
Esquema: 
Código PCI: 36-02-00-023-952310 

  

1. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).   
  

2. Enviar  al  buzón  
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electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico Documento zip (PDF, 
XML).   
  

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de 
los documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos:  
  

el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el 
contrato, número del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y 
coma, según el siguiente ejemplo:  
  

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PP@sena.edu.co 

 

OBLIGACIONES:  

Obligaciones Generales del Contratista: 
 
a. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con su propuesta. 
b. Cumplir a cabalidad el objeto contratado. 
c. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por 
conducto del funcionario que ejercerá la supervisión. 
d. Proveer los equipos y realizar la instalación conforme a las especificaciones técnicas 
solicitadas anexando los certificados correspondientes. 
e. Realizar las demás actividades inherentes al objeto del contrato, garantizando así la 
culminación de estas conforme a los tiempos estipulados. 
f. Informar oportunamente al supervisor del contrato de los cambios que deban 
realizarse de acuerdo con las condiciones sobrevinientes de la actividad 
g. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta 
ejecución del objeto de este y las consagradas en el Código de Comercio y demás 
normas vigentes. 
 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 
Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancia que pueda incidir en la no oportuna o debida ejecución del 
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 
 
El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su 
propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna 
por dichos actos. 
 
Cualquier discrepancia debe ser aclarada en un plazo máximo de tres (3) días hábiles 
con el Supervisor, pues en caso contrario, si se presenta la necesidad de hacer 

mailto:PP@sena.edu.co
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correcciones después de adelantada el mantenimiento, el costo de éste será por cuenta    
del Contratista. 
 
Cuando las especificaciones técnicas del contrato se indique algún equipo o material  
por su nombre de fábrica, esto se hace con el objeto de establecer normalización de 
calidad, tipo y características, y el Contratista podrá usar productos similares obteniendo 
previamente la aprobación del Supervisor. 
 
Realizar cumplidamente el pago al personal a su cargo, de sus sueldos, prestaciones, 
seguros, bonificaciones y demás emolumentos que ordena la Ley, en tal forma que el 
SENA, bajo ningún concepto, tenga que asumir responsabilidades por omisiones 
legales del Contratista, para lo cual deberá acompañar el informe de ejecución con las 
respectivas planillas de autoliquidación de parafiscales, FIC, ARL, Salud y pensión 
debidamente canceladas.  
 
Presentar el Programa de Salud Ocupacional de acuerdo con lo especificado por el 
SENA; la entidad y/o la supervisión definirán el tipo, alcances y parámetros que deberá 
tener el Programa Integral de Salud Ocupacional que el Contratista preparará. El 
Programa Integral de Salud Ocupacional deberá ser preparado y firmado por un 
Profesional con acreditación en Salud Ocupacional, el cual será responsable de hacer 
la implementación y seguimiento de los mantenimientos. 
 
Dotar a su personal de los elementos necesarios para su seguridad personal, y dar 
cumplimiento de las normas de seguridad industrial y salud ocupacional existentes, en 
particular las relacionadas con trabajos en cercanías de equipo eléctrico energizado y 
trabajo en altura. 
 
Garantizar el uso permanente de casco, guantes y protección visual por parte de todo 
el personal del contratista, elementos que deben cumplir las normas técnicas que se 
exigen para el tipo de mantenimiento a ejecutar; y que en la ejecución se tengan 
disponibles y se utilicen adecuadamente otros elementos de Seguridad tales como: 
Tapones para protección de oídos, Calzado de protección, Correas de Seguridad para 
trabajos en altura o en espacios confinados y demás elementos que definan las Normas 
Colombianas de Salud Ocupacional y Seguridad Industrial. El Contratista deberá 
cumplir con todas las indicaciones de la supervisión a este respecto y además definirán 
y controlarán las acciones requeridas para que todo el Personal siempre trabaje 
cumpliendo con las Normas de Seguridad y use permanentemente y de forma adecuada 
los elementos de Seguridad personal. No  obstante que el uso permanente de los 
elementos de seguridad industrial por parte del personal que ejecuta el futuro contrato 
de entera responsabilidad del contratista, el SENA podrá en cualquier momento solicitar 
el retiro y/o impedir el ingreso de personal que no cumpla con las condiciones de 
seguridad, sin que esto pueda ser causal de atraso en el desarrollo de los trabajos ni 
de sobrecostos. 
 
El personal del contratista debe portar permanentemente un documento con fotografía 
para su identificación e ingreso a las instalaciones de la entidad. 
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Cumplir todas las normas de seguridad en la instalación de los cables para llevar la 
energía a los sitios de trabajo, evitando empalmes y cables desnudos. El SENA 
suministrará en puntos específicos sin costo alguno por consumo, la energía eléctrica 
que el Contratista requiera, por lo anterior serán por cuenta del Contratista los trabajos 
y costos de instalación hasta los puntos de utilización, sin que haya pago por separado 
por este concepto. El contratista deberá informar con suficiente antelación sobre las 
necesidades de este servicio. Las conexiones eléctricas hasta el sitio específico 
requerido por el contratista correrán por su cuenta. 
 
Retirar todos los sobrantes de productos aplicados y desechos de la zona de la 
instalación, una vez ejecutada la misma, disponiéndolos en escombreras debidamente 
autorizadas. 
 
Velar por sus materiales, herramientas, equipos y en general por la instalación durante 
la ejecución del contrato; el SENA no asume responsabilidad alguna por la seguridad 
de los bienes del contratista. 
 
Responder por el embalaje, carga, transporte y descarga de los equipos y materiales 
utilizados para la ejecución del objeto contractual, incluyendo los correspondientes 
seguros de transporte. 
El transporte de materiales dentro de las instalaciones del SENA deberá hacerse de tal 
forma que no se produzcan daños a las personas, las vías, los equipos, accesorios, 
paredes y pisos existentes a lo largo del recorrido. 
 
El Contratista es responsable de generar las acciones que permitan que en el 
mantenimiento siempre se adopten las precauciones necesarias y suficientes que 
garanticen la seguridad de todas las personas que participan en el Proyecto y de 
Empleados y Aprendices que transitan en sus alrededores. Para este fin diseñará, 
implementará y controlará los mecanismos preventivos para cualquier situación de 
riesgo que se pueda ocasionar en la ejecución del contrato. 
 
 La supervisión podrá en cualquier momento ordenar la suspensión de un ítem o parte 
de los mantenimientos si a su juicio el Contratista y/o sus Empleados incumplen los 
requisitos del Programa Integral de Salud Ocupacional o ignoran las instrucciones de la 
supervisión a este respecto, sin que por ello el Contratista tenga derecho a reclamar 
indemnización alguna y/o ampliación de los plazos de construcción, todo ello sin 
desmedro de las sanciones o descuentos que por incumplimiento estipula el Contrato 
suscrito entre las Partes. 
 
El Contratista será el responsable de todos los accidentes que llegaren a tener su 
Personal, el de supervisión, los Visitantes autorizados, los Empleados, Estudiantes, los 
peatones u otras Personas ajenas a la ejecución del contrato, como resultado de la 
imprevisión, imprudencia y/o negligencia para gestionar y controlar las medidas de 
seguridad y precaución necesarias para prevenir y evitar tales accidentes. Por 
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consiguiente, todas las acciones de reparación e indemnización que se llegaren a 
causar serán de la exclusiva responsabilidad y costo del Contratista. 
 
Como complemento de lo anterior, en sitio visible y accesible el         Contratista instalará 
un Botiquín de Primeros Auxilios que a juicio de la supervisión esté en concordancia 
con el tipo de mantenimiento a ejecutar y con el número de personas que se encuentren 
en ella y que cuente con todos los elementos requeridos para brindar adecuada atención 
de primeros auxilios y a los accidentes menores de trabajo.  
 
En lo que se refiere al manejo de los diferentes mantenimientos, el Contratista será el 
responsable de mantenerlos debidamente señalizados, limpios, transitables y seguros, 
para lo cual, diaria o más frecuentemente si así lo ordena la supervisión, hará 
mantenimiento de la señalización, retirará y dispondrá en los sitios debidamente 
autorizados y en forma adecuada, las basuras, escombros, desperdicios y demás 
sobrantes de los mantenimientos. Al finalizar cualquier parte de los trabajos, el 
Contratista deberá retirar prontamente todo su equipo, provisionales y sobrantes de 
materiales que no se requieran para la ejecución de otras actividades, dejando dichos 
sitios en perfectas condiciones de orden y aseo. Las rutas de tránsito de los empleados 
y de acarreo interno de materiales, deberán ser estables, seguras y libres de 
empozamientos, obstrucciones y/o cruces con elementos peligrosos, inestables y/o 
energizados. 
 
Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993. 
 
Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 
Decreto 1496 de 2018. 
 
Certificar y seguir la implementación de las recomendaciones de buenas prácticas, en 
el uso Eficiente de la Energía. 
 
* En espacios con climatización deben permanecer puertas y ventanas cerradas 
mientras se ejecuta el mantenimiento. 
 
* El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando no exista personal 
ejecutando actividades de mantenimiento. 
 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, promoviendo 
la reutilización en los casos que aplique.  
 

Anexo de verificación criterios de contratación ambientales, energéticos y de 
seguridad y salud en el trabajo- contractuales.  

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 
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El diseño de la obra debe considerar la menor afectación de los 
recursos naturales tales como: minimización de tala de árboles, 
conservación de retiros a las fuentes de agua, reducir 
movimientos de tierra, mantener la mayor cantidad posible de 
área verde. 

Contractual 

Prever la utilización de aguas lluvias y/o reusar aguas tratadas Contractual 

Se debe contemplar en los diseños, conceptos de construcción 
sostenible, desde la estructuración hasta la ejecución final, con 
los debidos soportes documentados. 

Contractual 

Presentar informe con la identificación de los impactos 
ambientales de la obra y definir los controles para los mismos 

Contractual 

Presentar informe con la identificación de los peligros y riesgos 
de la obra y definir los controles para los mismos 

Contractual 

Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitación 
del personal de la obra en temas ambientales y de seguridad y 
salud 

Contractual 

Presentar soportes de cumplimiento legal de los proveedores 
de la obra en temas tales como: 
 - manejo de RCD (residuos de construcción y demolición) y 
certificados de disposición de los escombros generados 
durante la obra.  
 - Procedencia legal de los materiales (arena, grava, arcilla, 
madera) 

Contractual 

Presentar programa de manejo de residuos de la obra que 
incluya residuos ordinarios, aprovechables, peligrosos, 
residuos de construcción y demolición, residuos vegetales. 
NOTA: El proveedor deberá garantizar el adecuado manejo y 
disposición de los residuos generados con ocasión a la obra y 
suministrar al SENA los certificados expedidos por un gestor 
autorizado, según aplique. 

Contractual 

Presentar informe de control de emisiones que incluya manejo 
de material particulado, gases de combustión y ruido 

Contractual 

Presentar informe de manejo y almacenamiento de materiales 
(arenas, grava, triturados, arcilla) y de químicos (pinturas, 
combustibles, solventes, entre otros) 

Contractual 

Presentar informe de manejo de los vertimientos y el control de 
los consumos de agua 

Contractual 

Presentar informe del manejo de la vegetación, la fauna y el 
paisaje 

Contractual 

El proveedor deberá presentar certificación de procedencia 
legal de los materiales de construcción (arena, grava, arcilla, 
entre otros minerales) el cual corresponde al Certificado de 
comercializador de minerales autorizado – RUCOM. 

Contractual 

Para el transporte de los materiales de construcción 
mencionados, se deberán presentar los siguientes 

Contractual 
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documentos:  
 
- Copia del certificado RUCOM del comercializador a quien 
pertenece el mineral. 
- Copia del certificado de origen. 
- Copia de la Declaración de Producción del mineral 
transportado (para el caso de minería de subsistencia). 
El link de consulta de los formatos es: 
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-
producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia 

El proveedor se abstendrá de distribuir o suministrar productos 
elaborados o que contengan asbesto en de cualquier variedad 
a la Entidad.  

Contractual 

Política de Seguridad y Salud en el trabajo firmada por el 
representante legal 

Contractual 

Política para la Prevención del Consumo de Alcohol, tabaco y 
drogas firmada por el representante legal 

Contractual 

Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial, firmado. Contractual 

Matriz de peligros actualizada y acorde a los riesgos 
generados. 

Contractual 

Matriz Legal actualizada. Contractual 

Matriz de Elementos de Protección Personal, actualizada y 
ajustada a las actividades a desarrollar al interior del proyecto, 
referenciando el tipo de elemento, normas técnicas. 

Contractual 

Acta de conformación del COPASST o Vigía en Seguridad y 
Salud en el Trabajo. 

Contractual 

Acta de conformación del Comité de Convivencia Laboral. Contractual 

Plan anual de trabajo del SG-SST con objetivos, metas, 
indicadores, cronograma de actividades, responsables en 
promoción y prevención. 

Contractual 

Plan anual de capacitación de SST incluyendo inducción y 
reinducción. 

Contractual 

Plan de Emergencias. Contractual 

Certificado de implementación del SG-SST acorde a la 
evaluación de estándares mínimos, certificación firmada el 
Representante Legal, y con los siguientes soportes: 
1. Fotocopia de cedula y licencia de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional que. evalúa los estándares mínimos. 
2. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de 
acción de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos 
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

Contractual 

https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
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Programa de protección contra caídas y procedimiento de 
rescate (SI APLICA). 

Contractual 

Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su 
respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliación a 
EPS, AFP y ARL. 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de 
personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato. 

 
Contractual 

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas. 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada mínima de un año relacionada con trabajo en alturas, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para 
trabajo seguro en alturas, capacitación en el nivel de coordinador 
de trabajo en alturas. (SI APLICA) 

Contractual 

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo 
en alturas, con su respectivo Certificado vigente de trabajo en 
alturas avanzado y reentrenamiento acorde a requerimientos de 
la normatividad vigente. (SI APLICA) 

Contractual 

Supervisor para trabajo en espacios confinados 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada relacionada con trabajo en espacios confinados, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para 
trabajo en espacios confinados, capacitación en el nivel de 
supervisor en espacios confinados. (SI APLICA) 

Contractual 

Vigía para trabajo en espacios confinados 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada relacionada con trabajo en espacios confinados, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para 
trabajo en espacios confinados, capacitación en el nivel de 
vigía. (SI APLICA) 

Contractual 

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo 
en espacios confinados, con su respectivo Certificado vigente 
de Trabajador entrante en espacios confinados acorde a 
requerimientos de la normatividad vigente. (SI APLICA) 

Contractual 

presentar un informe de gestión de manera mensual los 
primeros 5 días del mes que incluya: 
 
* Estadísticas de accidentalidad de acuerdo a resolución 0312 
de 2019 junto con el reporte de accidentalidad de la ARL del 
personal que desarrolla las actividades al interior de la entidad 
* Acta de entrega de elementos de protección personal 
* Charlas preoperacionales 
*Gestión del SISO de la obra 

Contractual 
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* Desarrollo de inspecciones planeadas para la identificación 
de condiciones de obra 
* Procedimiento seguro para el desarrollo de actividades 
críticas y permisos de trabajo  

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su 
respectiva certificación (SI APLICA) 

Contractual 

Certificación y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar 
con sus soportes de mantenimiento. 

Contractual 

Botiquín de primeros auxilios, camilla y extintor con su 
respectiva señalización. 

Contractual 

El personal que desempeñe actividades al interior de las sedes 
del SENA debe contar con el esquema de vacunación (Toxoide 
Tetánico/Difteria, fiebre amarilla – Para zonas endémicas). (SI 
APLICA) 

Contractual 

Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo 
establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 

Contractual 

Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
Lista de sustancias químicas con sus fichas de datos de 
seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos 
 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma 
español, contener los 16 ítems que establece la Resolución 
773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 
años) 

Contractual 

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde 
con lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 
1496 de 2018. 

Contractual 

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de 
seguridad de los productos usados. Las fichas deberán ser las 
suministradas por el fabricante, comercializador o importador 
acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 
1496 de 2018. 
 

Contractual 
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Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma 
español, contener los 16 ítems que establece la Resolución 
773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 
años) 

Certificar y seguir la implementación de las recomendaciones 
de buenas prácticas, en el uso Eficiente de la Energía: 
 
* En espacios con climatización deben permanecer puertas y 
ventanas cerradas mientras se ejecuta el mantenimiento. 
* El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando 
no exista personal ejecutando actividades de mantenimiento. 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable 
y eficiente, promoviendo la reutilización en los casos que 
aplique. 

Contractual 

Cuando se realice instalación de unidades sanitarias y equipos 
hidrosanitarios, implementar sistemas de consumo mínimo de 
agua e instalación de elementos ahorradores Decreto 3102 de 
1997, Directiva 09 de 2018  

Contractual 

El proveedor deberá allegar las fichas técnicas de las pinturas 
arquitectónicas, tuberías, accesorios y soldaduras empleados 
en la instalación o reparación de cualquier sistema de 
distribución de agua para uso humano, animal o de riego, que 
migren al agua no podrán presentar concentraciones de plomo 
superiores al 0,0005 mg por litro de agua, con el objetivo de 
soportar que se encuentran dentro de los niveles permitidos de 
plomo.  

Contractual 

Residuos de construcción y demolición (RCD): presentar 
constancia al SENA, donde especifique la cantidad de residuos 
y destino de los mismos, relacionando los datos básicos del 
gestor debidamente autorizado y del generador, tal como lo 
especifica el Anexo II de la Resolución 472 de 2017 en el caso 
de los RCD. 

Contractual 

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia 
Ambiental vigente del proveedor con quien gestionará el 
tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposición 
final de residuos peligrosos. 
 
Nota: En las ciudades en las que aplique contar con 
permiso para movilizar aceite lubricante usado, se deberá 
entregar al SENA los permisos de movilizador y los 
permisos correspondientes exigidos por las autoridades 
locales. 

Contractual 

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de 
tratamiento, aprovechamiento o disposición final de los 
RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las 
corrientes de los residuos, fecha, sitio de recolección y las 

Contractual 
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cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) 
meses después de entregados los residuos. 

Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su 
respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliación a 
EPS, AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de 
personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato. 

 
Contractual 

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada mínima de un año relacionada con trabajo en 
alturas, certificación en la norma de competencia laboral 
vigente para trabajo seguro en alturas, capacitación en el nivel 
de coordinador de trabajo en alturas. (SI APLICA) 

Contractual 

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo 
en alturas, con su respectivo Certificado vigente de trabajo en 
alturas avanzado y reentrenamiento acorde a requerimientos 
de la normatividad vigente. (SI APLICA) 

Contractual 

Supervisor para trabajo en espacios confinados 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada relacionada con trabajo en espacios confinados, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para 
trabajo en espacios confinados, capacitación en el nivel de 
supervisor en espacios confinados. (SI APLICA) 

Contractual 

Vigía para trabajo en espacios confinados 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada relacionada con trabajo en espacios confinados, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para 
trabajo en espacios confinados, capacitación en el nivel de 
vigía. (SI APLICA) 

Contractual 

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo 
en espacios confinados, con su respectivo Certificado vigente 
de Trabajador entrante en espacios confinados acorde a 
requerimientos de la normatividad vigente. (SI APLICA) 

Contractual 

Presentar un informe de gestión de manera mensual los 
primeros 5 días del mes que incluya: 
 
* Estadísticas de accidentalidad de acuerdo a resolución 0312 
de 2019 junto con el reporte de accidentalidad de la ARL del 
personal que desarrolla las actividades al interior de la entidad 
* Acta de entrega de elementos de protección personal 
* Charlas preoperacionales 
*Gestión del SISO de la obra 

Contractual 
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* Desarrollo de inspecciones planeadas para la identificación 
de condiciones de obra 
* Procedimiento seguro para el desarrollo de actividades críticas 
y permisos de trabajo  

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su 
respectiva certificación (SI APLICA) 

Contractual 

Certificación y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar 
con sus soportes de mantenimiento. 

Contractual 

Botiquín de primeros auxilios, camilla y extintor con su 
respectiva señalización. 

Contractual 

El personal que desempeñe actividades al interior de las sedes 
del SENA debe contar con el esquema de vacunación (Toxoide 
Tetánico/Difteria, fiebre amarilla – Para zonas endémicas). (SI 
APLICA) 

Contractual 

Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo 
establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 

Contractual 

Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
Lista de sustancias químicas con sus fichas de datos de 
seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos 
 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma 
español, contener los 16 ítems que establece la Resolución 773 
de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años) 

Contractual 

 
 

14.1.3 OBLIGACIONES DEL SENA: 
 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones 
del presente contrato. 
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 
relación con el objeto del presente contrato. 

d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato 

 

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 

acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 
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cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 

pagará a favor del SENA multas equivalentes al UNO (1%) del valor del contrato por cada 

día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda 

llegar a exceder el DIEZ por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará 

aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 

total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 

el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 

sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 

lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 

del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 

se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 

pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 

propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 

que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 
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hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 

la conciliación, amigable composición y transacción.  

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
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30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
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RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA Efectuará la supervisión de la ejecución del contrato 
a través del funcionario que el Ordenador del Gasto designe por escrito, quien velará por el 
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al 
contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría, Código GCCON-M-002. 
 

Elaboró: Elianys Sofia Velasquez Vega, abogada de contratación 

revisó: Meyling Martinez Llanos, Coordinadora Grupo Mixto 


