
Versión:  01

Fecha: 30 - 08 - 2022

3.123.240,00$                

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

18.739.440,00$              

1902 DE

LILIANA TORO MANJARRES

ALISON9103@HOTMAIL.COM

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

10/09/2024  CONTRATISTA

LA PEÑA

488415584090 C.C.

09 2024
Mes Año

10
Dia

X

CIUDAD

DEPARTAMENTO

MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE 

INICIO

3.123.240,00$                       VALOR A COBRAR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA

Mes Año

6

Día

30 100%AL

PAGO No. AGOSTODEL

  CARGO DEL SUPERVISOR DIRECTOR DE ADMINISTRACION NOTARIAL

1

31

FECHA APROBACIÓN POLIZA

2024

Día Mes Año

12

AGOSTO31 08 2024

LUGAR DE EJECUCION

02

89524

Día

PERIODO DE PAGO

ADICION Y/O PRORROGA

No de factura

2024
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

MESES

VALOR

08 2024

CRP No.

No DÍAS

DIAS

C.A.

1.069.872.815 DE

Día Mes Año

01

0702

BOGOTA

BOGOTA

Año

2024

MES A COBRAR

Pagina 

Día

DAVIVIENDA  BANCO

EXT.

  CEDULA DE CIUDADANIA No.

  TELEFONO DE CONTACTO 318-2024786 FIJO

LILIANA.TORO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

  E-MAIL PERSONAL

  E-MAIL INSTITUCIONAL

No DE CUENTA

387024

26

Día Mes Año

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

0
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

06

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR - 

01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

AñoNo

  OBJETO DEL CONTRATO

CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS

SERVICIOS Y ACTIVIDADES ENUNCIADAS EN EL CONTRATO, COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE

UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS. DEPENDENCIA DIRECCION

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PERFIL TECNICO

ADMINISTRATIVO

HONORARIOS MENSUALES2024

3.123.240,00$                   

Mes AñoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA

FECHA CDP 14/06/2024 FECHA CRP 26/06/2024

MESES

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

DIAS

CDP No.

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CDP No. CRP No.

VALOR TOTAL # DE DIAS

CONTRATO ACTUAL

COBRA CON FACTURA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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1.

2.

3.

Fecha: 30 - 08 - 2022

Pagina ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2

VALOR DEL PAGO

01

-$                                      

VALOR DEL PAGO -$                                

-$                                

-$                                

-$                                

-$                                

Día

-$                                      -$                                

PAGO No.

COMPENSAR EPS

-$                                      

-$                                      

VALOR DEL PAGO

-$                                

-$                                      

-$                                      

-$                                      

PAGO 08

PAGO 09

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                                

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

3.016.000,00$                  

80175172

12.600.200,00$               

-$                                

-$                                

 SALDO  POR  PAGAR 
VALOR PAGO 

ACUMULADO 

3.016.000,00$           15.723.440,00$               

3.123.240,00$                  

TOTAL A PAGAR  $                      387.200 

PAGO 07

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 05

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 06

PAGO 03

PAGO 04

Valor del Pago

ASEGURADORA DE RIESGOS 

LABORALES (ARL)

COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 166.800

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 18.739.440,00$              

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS

Razon Social

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR - 

01

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y 

CESANTIA PROTECCION SA
213.400

7.000

FONDO DE PENSIÓN

0.522%

PAGO 01

PAGO 02

12.5%

16%

PLANILLA DE PAGO No.

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta

los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinación del Grupo de Gestión Documental,

el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Apoyar las actividades para la clasificación organización, digitalización y levantamiento de inventarios

-$                                VALOR DEL PAGO

-$                                      

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

-$                                      

AL AGOSTO0208 2024
PERIODO DE PAGO

31

2024

PAGO 10

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

Mes

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

AGOSTO

-$                                      

DEL

-$                                      

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

6.139.240,00$           

08

Año
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Se realizo la respectiva organizacion

cronologicamnete de 84 expedientes Desde el

miercoles 14 hasta el 27 de agosto de 2024 realice

la clsificacion de 10 notarias de medellin, 12

notarias de Antioquia, 26 notarias de Bogota, 11

notarias de Casanare, 15 notarias de

cundinamarca, 9 notarias del Tolima, 15 notarias del

huila, 7 notarias de Nariño.el 28 y 29 realice

alistamiento de notarias, el 30 se realizo insercion

de documentos de notarios.

documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retención

Documental de la Entidad.

4. Brindar apoyo en los procesos de selección, ordenación, identificación de fondos acumulados

documentales, preparación de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en

archivos

de gestión y central, de acuerdo con procedimientos archivísticos establecidos.

5. Apoyar la recolección de datos para la elaboración de diagnósticos integrales de archivos y documentos

relacionados con el estado y mejoramiento de la gestión documental de la SNR.

6. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las

transferencias documentales al archivo central de la Entidad

7. Brindar apoyo en la elaboración de los instructivos, protocolos y demás documentos que se requieran en

cada una de las etapas del Archivo Central.

8. Apoyar al grupo de gestión documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud,

revisiónvalidación y corrección de los documentos para trámite precontractual y demás)7. Brindar apoyo en la

elaboración de los instructivos, protocolos y demás documentos que se requieran en

cada una de las etapas del Archivo Central.

8. Apoyar al grupo de gestión documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud,

revisiónvalidación y corrección de los documentos para trámite precontractual y demás) 9. Asistir a las

sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del

contrato. 10. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestión

Documental, y entregar las tareas asignadas. 11. Entregar los documentos que integren la ejecución del

presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR. 12. Cuidar, proteger y

guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en

recepción para disposición final en razón de las actividades de gestión documental encomendadas, bajo los

principios de la ética profesional. 13. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no

podrá subcontratar la labor encomendada. 14. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere

pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR - 

01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas como anexos. 

EVIDENCIAS

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

correspondencia@supernotariado.gov.co
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/ 10/09/2024

Fecha: 30 - 08 - 2022

1.069.872.815

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

 del CRP No. 

3.123.240,00$                

LA PEÑA

10

y demás normas técnicas exigibles.

1902

2024

LA PEÑA

Se autoriza el pago por la suma de :

4

Para constancia se firma en

DE

LILIANA TORO MANJARRES

Cedula de Ciudadania No

Pagina 

a los

CONTRATISTA

Firma Contratista

Firma Supervisor

DIRECTOR DE ADMINISTRACION NOTARIAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

2024

de

89524387024 CDP No

No

Valor en letras:

01 PAGO No.2024
PERIODO DE PAGO

Día Mes Año

08

SUPERVISOR

CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO

LILIANA TORO MANJARRES

AL 31 0208

BOGOTA dedías del mes de SEPTIEMBRE

DEL AGOSTO

AGOSTO

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR - 

01

del contrato de Prestación de Servicios No 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

(la) contratista

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

identificado (a) con cedula de ciudadania

1.069.872.815

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

de

TRES MILLONES CIENTO VEINTITRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00 CTVOS

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

correspondencia@supernotariado.gov.co
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