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OBJETO: Contratar el servicio de vigilancia y seguridad privada para la Región Metropolitana 

Bogotá – Cundinamarca. 

REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ - CUNDINAMARCA, cursa invitación a quienes deseen 

formular propuesta a la presente convocatoria pública de mínima cuantía, como personas 

jurídicas o naturales (individualmente o conformando consorcios o uniones temporales). Los 

interesados, deberán cumplir con las condiciones y documentos establecidos en esta 

convocatoria. 

 

RÉGIMEN LEGAL: El régimen legal aplicable a la contratación que se pretende realizar por la 

REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ - CUNDINAMARCA, está contenido en la Ley 80 de 

1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 2069 de 2020, Decreto 1082 de 2015 y sus 

Decretos Reglamentarios y demás normas concordantes. 

 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: En el evento de conocerse casos especiales de 

corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial de 

Lucha contra la Corrupción a los números telefónicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49; (1) 562 41 

28; vía fax al número telefónico (1) 565 86 71; la línea transparente del programa, a los números 

telefónicos 9800-9130 40 o (1) 2 86 48 10; correo electrónico, en la dirección: 

webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del programa en la página Web 

www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección Carrera 8 No. 

7-27,  Bogotá, D.C.  

 

CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS: REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ 

- CUNDINAMARCA se permite convocar a todas las veedurías ciudadanas para realizar el 

control social a este proceso de contratación, de conformidad con lo establecido en el artículo 

66 de la ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003 y el numeral 5 del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 

1082 de 2015, conforme a los lineamientos emitidos por la Agencia Nacional de Contratación 

Pública las Veedurías Ciudadanas pueden participar y hacer observaciones a los procesos de 

contratación a través del Secop II para lo cual deben seguir los lineamientos dados a través los 

siguientes enlaces:   

 

https://colombiacompra.gov.co/perfil-ciudadanos-secop/perfil-ciudadanos-secop 

https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/ArchivosSECOPII/20200319guiappregist

roveedorv1.pdf 

 

PROTOCOLO INDISPONIBILIDAD SECOP II: Se señala el correo 

contactenos@regionmetropolitana.gov.co  para la notificación de los interesados ante la 

indisponibilidad del SECOP II en todo caso se dará cumplimiento a la guía emitida al 

respecto por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente: 

mailto:webmaster@anticorrupcion.gov.co
http://www.anticorrupcion.gov.co/
https://colombiacompra.gov.co/perfil-ciudadanos-secop/perfil-ciudadanos-secop
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/ArchivosSECOPII/20200319guiappregistroveedorv1.pdf
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/ArchivosSECOPII/20200319guiappregistroveedorv1.pdf
mailto:contactenos@regionmetropolitana.gov.co
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https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi- 

14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf 

 

 

 

ACTO DE APERTURA: Con la firma y publicación de esta invitación por parte del ordenador 

del gasto se entenderá surtido el acto de apertura. 

 

 

 

 

 

JENNIFER BERMÚDEZ DUSSÁN 

SUBDIRECTORA GESTIÓN CORPORATIVA 

REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA 

 

 

 

  

 NOMBRE FIRMA 

Proyectó: Dilsen Paola Martínez Cifuentes -Contratista – Oficina Jurídica  
 

Revisó: Clara Inés Márquez Vásquez – Jefe Oficina Jurídica 
 

Revisó: Nataly Anaya Arcia - Contratista – Subdirección Corporativa 
 

https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-%2014_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-%2014_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf
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CAPÍTULO I 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 

 

1.1 CONDICIONES GENERALES 

 

Los proponentes deberán seguir en la elaboración de la propuesta la metodología aquí 

señalada, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole lo cual permite 

una selección sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad. 

 

Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular 

que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus 

fines y, por lo tanto, cumple una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los 

derechos que la misma ley les otorga. 

 

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran 

particulares que cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, 

ejecución y liquidación del contrato, por lo tanto, están sujetos a la responsabilidad que en 

esta materia señala la ley para los servidores públicos. 

 

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este 

proceso, leer detenidamente la presente invitación, cumplir con las exigencias previstas para 

el mismo. 

 

De igual manera los proponentes deberán leer detenidamente las siguientes recomendaciones: 

 

● Examine rigurosamente los estudios previos, el contenido de la invitación, los 

documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos, toda vez que hacen 

parte integral del presente proceso y es responsabilidad exclusiva de los interesados 

conocer su contenido, presentarlos debidamente diligenciados y firmados (según 

aplique). 

● Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 

deben allegar con las propuestas y verifique que contiene la información completa que 

acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en la presente invitación. 

● Revise los anexos y formatos, diligencie totalmente aquellos contenidos en esta 

invitación.   

● Los proponentes por la sola presentación de la propuesta, autorizan a la entidad para 

verificar toda la información que en ella se suministre.  

● La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se 

estudiaron completamente los estudios previos, invitación, adendas (cuando a ello 
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hubiere lugar) especificaciones exigidas, anexos, formatos y demás documentos del 

presente proceso; que recibió las aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas 

previas consultadas y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las 

obligaciones que se adquieran en virtud del contrato que se celebre.  

 

1.2 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

El compromiso anticorrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano1 y de la 

REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ - CUNDINAMARCA para fortalecer la transparencia de 

los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de cuentas, el cual deberá ser 

suscrito por los interesados bajo la gravedad de juramento el que se entiende prestado con la 

sola suscripción del FORMATO 6- CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA de la 

presente invitación. No obstante, deberá suscribirse con los mismos efectos el FORMATO 5 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 

 

En caso de que la REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA advierta hechos 

constitutivos de corrupción por parte de un interesado durante el proceso de selección, sin 

perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, rechazará la respectiva oferta, de igual 

forma lo pondrá en conocimiento de las autoridades competentes a fin de que ellas 

determinen su procedencia y continuará con el desarrollo del presente proceso de selección. 

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar durante la ejecución del contrato, tales 

circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de la caducidad, de conformidad con las reglas 

previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato. 

 

Para ello los interesados asumen los siguientes compromisos: 

 

1. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio 

de la REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA, en relación con su oferta, 

con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como 

resultado de la misma. 

2. No permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista 

independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre. 

3. Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros 

representantes suyos, exigiendo el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la 

 
1 Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupción Marco normativo arts.: 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de la Constitución 
Política. - Convención Interamericana contra la Corrupción (C.I.C.C.) 1er Tratado en el mundo aprobado en Colombia por la Ley 412/97.  
Convención de las Naciones Unidas, aprobada en Colombia por la Ley 970/05, Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas orientadoras 
a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la función 
pública.  
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República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso y la 

relación contractual que podría derivarse de ella. 

4. A que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o contractuales derivadas 

del presente proceso, no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, 

testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de 

alguna manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres. 

 

Así mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, 

aquellos que tengan por objeto la colusión en los procesos o los que tengan como efecto la 

distribución de adjudicaciones de contratos, distribución de concursos o fijación de términos 

de las ofertas,2 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio. 

 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe 

reportar el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupción a los números 

telefónicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; vía fax al número telefónico: (1) 565 

8671; la línea transparente del programa, a los números telefónicos: 9800 – 913 040 o (1) 286 

48 10; correo electrónico al sitio de denuncias del programa, en la página: 

www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección Carrera 8ª Nº 

7–27 Bogotá D.C. 

 

1.3 DERECHOS Y DEBERES DEL PROPONENTE 

 

● Los establecidos en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993. 

● Tener la oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se 

rindan o adopten, para lo cual se han señalado en esta invitación, etapas que permiten el 

conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad de expresar sus observaciones. 

● Tener la oportunidad de indicar cuáles de los documentos aportados son de carácter 

reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo 

establecido en el numeral 4 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el proponente no hace 

pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entenderá que toda la oferta es pública. 

● Abstenerse de fijar en la oferta condiciones económicas y de contratación artificialmente 

bajas con el propósito de obtener la adjudicación del contrato, en cuyo caso su oferta podrá 

ser rechazada de acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 

2015. 

● Abstenerse de ocultar al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o 

suministrar información falsa. 

● Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro del presente proceso, se 

entenderá que el proponente renuncia a la participación en el proceso de selección y a los 

 
2 Decreto 2153 de 1992, arts. 44 y 47.  

http://www.anticorrupcion.gov.co/
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derechos surgidos del mismo, para lo cual, deberá informar tal hecho oportunamente. Si la 

inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un Consorcio o Unión 

Temporal este cederá su participación a un tercero, previa autorización de la REGIÓN 

METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA. 

 

1.4 CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 

La REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA convoca a las veedurías 

ciudadanas para que promuevan el ejercicio del control social ciudadano al presente proceso 

de contratación, para ejercer los  derechos y facultades que la Constitución Política y la Ley les 

atribuyen, para lo cual podrán consultar la página: www.contratos.gov.co y acudir a la entidad 

ubicada en la Av. El Dorado #57-83 Torre Piso 15 Bogotá D.C., para ejercer los derechos y 

facultades que la constitución y la ley les atribuyen.  

 

1.5 EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD  

 

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reúna las condiciones 

exigidas para contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno, la REGIÓN 

METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA no asume responsabilidad alguna. Así, el 

proponente elaborará su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con la invitación, estudios 

previos, anexos y formatos y sus modificaciones e incluirá dentro de ésta toda la información 

exigida. La oferta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de la REGIÓN 

METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA formará parte integral del contrato, en las 

partes aceptadas por éste. 

 

El hecho de que el proponente no se familiarice debidamente con los detalles y condiciones 

bajo las cuales serán ejecutados los trabajos, no se considerará como excusa válida para 

posteriores reclamaciones. El proponente se informará de todas las regulaciones tributarias 

vigentes en Colombia; por lo tanto, al preparar su oferta tendrá en cuenta todos los gastos 

legales, retención en la fuente, e impuestos a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus 

precios y hayan de causarse durante la ejecución del contrato. 

 

1.6 SOLUCIÓN ALTERNATIVA DE CONFLICTOS 

 

Las diferencias que surjan entre las partes por asuntos diferentes a la aplicación de la cláusula 

de caducidad, terminación, modificación e interpretación unilateral, con ocasión de la 

celebración, ejecución, desarrollo, terminación y liquidación del contrato, serán dirimidas 

mediante la utilización de los mecanismos de solución alternativa de conflictos previstos en la 

ley, tales como, conciliación y transacción, de conformidad con lo establecido en las normas 

vigentes.  

http://www.contratos.gov.co/
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1.7 CONFIDENCIALIDAD DE LA PROPUESTA 

 

El proponente indicará en su oferta cuáles de los documentos aportados son de carácter 

reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo 

estipulado en el numeral 4º del parágrafo transitorio del artículo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el 

proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entenderá que toda la 

oferta es pública. 

 

1.8 IDIOMA DE LA PROPUESTA 

 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes 

o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el 

mismo, deben ser otorgados en idioma castellano. La Oferta, sus formatos y Anexos deben ser 

presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los 

requisitos habilitantes de que trata la invitación que estén en una lengua extranjera, deben ser 

traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. 

 

Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción 

oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual 

deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo 

el trámite de apostilla o consularización. La falta de presentación de la traducción oficial de los 

documentos necesarios para firmar el contrato se considera como una manifestación de no 

suscripción del contrato; y en consecuencia, podrá ejecutarse la garantía de seriedad de la 

Oferta.  

 

1.9 COSTOS DE LA PROPUESTA 

 

El proponente asumirá todos los costos asociados a la preparación y presentación de su 

propuesta y la REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA en ningún caso será 

responsable de los mismos. Para el efecto el proponente deberá conocer el contenido de los 

mismos los cuales se encuentran discriminados en el cuadro de costos asociados del estudio 

previo del presente proceso.   

 

1.10 INDISPONIBILIDAD EN LA PLATAFORMA SECOP II 

 

En caso de Indisponibilidad en la plataforma se deberá seguir lo dispuesto por el Protocolo de 

Indisponibilidad del SECOP II, el cual es de obligatorio cumplimiento 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_in

disponibilidad_secop_ii.pdf  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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1.11 CANALES DE COMUNICACIÓN 

 

Las dudas, inquietudes u observaciones relacionadas con el proceso de selección desde su 

publicación hasta su finalización deberán realizarse de manera exclusiva a través de la 

plataforma transaccional SECOPII, no se atenderán observaciones realizadas por un medio 

distinto a este. Las respuestas se comunicarán a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo 

con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma transaccional y aquellas que resulten 

extemporáneas, se tramitarán como derecho de petición en caso de que aplique, toda vez que, 

los términos en el marco de los procesos de selección son preclusivos y perentorios. 

 

1.12. FORMATOS DE LA INVITACIÓN PÚBLICA: Documentos que deben ser diligenciados 

por los proponentes y aportados en su oferta.    

 

FORMATOS Y ANEXOS 

 

Los formatos y anexos de la presente invitación son los siguientes: 

 

Formato 1A VINCULACIÓN MUJER CABEZA DE FAMILIA O VÍCTIMA DE VIOLENCIA 

INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) (En caso de que proceda) 

Formato 1B-VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD (En caso de que 

proceda) 

Formato 1C Y 1D- VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (En caso de que proceda) 

Formato 1E - VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA (En caso de que proceda) 

Formato 1F PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN YO REINTEGRACIÓN (En caso de que proceda) 

Formato 1G- ACREDITACIÓN MIPYME (En caso de que proceda) 

Formato 1H- COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES (En caso de que proceda) 

Formato No. 2 Industria nacional 

Formato No. 3 Autorización de tratamiento de datos personales. 

Formato No. 4 Formato compromiso consorcial 

Formato No. 5 Compromiso anticorrupción. 

Formato No. 6 Carta de presentación de la propuesta 

Formato No. 7 Declaración de inhabilidades e incompatibilidades persona jurídica y/o natural 

Formato No. 8 Certificación del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al día en 

el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales  

Formato No. 9 Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 

Formato No. 10 Ofrecimiento Técnico 
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Anexo 1- Análisis de sector, estudio de mercado y anexos 

Anexo 2-Matriz de riesgos 

 

1.12 COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 

 

Los interesados deben enviar las observaciones al proceso de contratación por medio 

electrónico, por la plataforma SECOP II Antes de la presentación de ofertas, la entidad 

responderá cada comunicación recibida por medio de la plataforma del SECOP II. Las 

respuestas se comunicarán a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con el Manual de 

Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

 

1.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES 

 

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e 

íntegra, esto es, cumpliendo el contenido de la Invitación y adjuntando los documentos de 

soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No será posible 

subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje, es decir, la oferta 

económica.  

 

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificará que cumpla las condiciones mínimas 

de la Invitación. Si no cumple solicitará al proponente, mínimo por el término de un (1) día 

hábil, que aclare, explique o aporte los documentos e información subsanable. No obstante, 

los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta económica, la 

cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las 

aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace 

la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los 

requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetirá el 

procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.  

 

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 

a la futura contratación o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de 

evaluación, podrá requerir al proponente, otorgándole un término mínimo de un (1) día hábil 

contando desde el momento en el que advirtió su omisión, con el fin de que los aporte.  

 

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso 

o a las ofertas y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la 

procedencia y oportunidad de estas. 

 

1.14 INFORMACIÓN INEXACTA 
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La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el 

proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.  

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la 

verificada por la entidad, la información que se pretende demostrar se tendrá por no 

acreditada.  

La entidad compulsará copias a las autoridades competentes cuando la información aportada 

tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente 

haya demostrado lo contrario, y rechazará la oferta. 

1.15 INFORMACIÓN RESERVADA 

Si la propuesta incluye información que, conforme a la ley colombiana, tiene carácter de 

reservada, el proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisión 

en el FORMATO 6 identificando el documento o información que considera que goza de 

reserva, citando expresamente la disposición legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, 

y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer esta 

información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores. 

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores 

están obligados a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha 

calidad y que haya sido identificada por el proponente. 

1.16 CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL 

No podrán participar en el procedimiento de contratación, y por lo tanto no serán objeto de 

evaluación, ni podrán ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en 

situaciones de conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la 

contratación pública, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitución 

o la ley. 

1.17 RETIRO DE LA PROPUESTA 

El proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guía rápida para la presentación de 

ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso la plataforma del SECOP 

II bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de 

la oferta en la plataforma del SECOP II, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad. 

1.18  ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  

La entidad estatal aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 

establecidas en la invitación. La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para 

todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro 

presupuestal.  

1.19 PROPUESTAS PARCIALES  

No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte 

del objeto o del alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la 

invitación.  

1.20 PROPUESTAS ALTERNATIVAS  

No se aceptarán propuestas alternativas. 
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CAPÍTULO II 

2. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO 

 

La REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA, cursa invitación a quienes 

deseen formular propuesta a la presente convocatoria pública de mínima cuantía, como 

personas jurídicas o naturales (individualmente o conformando consorcios o uniones 

temporales). Los interesados, deberán cumplir con las condiciones y documentos establecidos 

en esta convocatoria. 

 

 2.1 OBJETO   

 

Contratar el servicio de vigilancia y seguridad privada para la Región Metropolitana Bogotá – 

Cundinamarca. 

 

2.1.2. Clasificación en la Codificación UNSPSC 

 

El objeto del presente proceso tiene relación con los siguientes códigos de la UNSPSC 

 

CÓDIGO Y NOMBRE 

SEGMENTO  

 

CÓDIGO Y NOMBRE 

FAMILIA 

CÓDIGO Y NOMBRE 

CLASE 

CÓDIGO Y NOMBRE 

PRODUCTO 

92 

Servicios de Defensa 

Nacional, Orden 

Público, Seguridad y 

Vigilancia  

 

 

9212 

Seguridad y Protección 

Personal  

921215 

Servicio de Guardias  

 

92121504 

Servicios de Guardas 

de Seguridad  
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2.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y/O ALCANCE 

 

La totalidad de los requerimientos exigidos para la prestación del servicio por parte del 

proponente adjudicatario del proceso, se encuentran descritos en el estudio previo el cual 

hace parte integral de la presente invitación. 

 

ITEM DESCRIPCIÓN GENERAL TIEMPO 

1 UN (1) TURNO DE VIGILANCIA De lunes a 

viernes sin 

incluir fines de 

semanas y 

festivos 

 

De 8:00 am a 

6:00 pm 

2 MEDIOS TECNOLOGICOS 

(* UN (1) RADIO DE 

COMUNICACIONES, 

* UN (1) DETECTOR DE 

METALES, *UN (1) PANTALLA 

PARA SEGUIMIENTO DE 

CÁMARAS) 

Durante el plazo 

de ejecución del 

contrato 

 

2.2.1 Personal 

El personal seleccionado por la empresa contratista deberá ser idóneo y calificado, 

reuniendo las condiciones óptimas y características humanas sobresalientes en cuanto 

a relaciones interpersonales, responsabilidad, seriedad, criterio, honorabilidad, 

presentación personal, conocimiento en el área y de la utilización de los elementos 

puestos a su servicio para la ejecución de su labor, además deberán acreditar el curso 

de fundamentación en vigilancia y seguridad privada y de reentrenamiento, exigido 

para la prestación del servicio por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 

Privada. 

2.2.2 Perfil 

Emplear personal bachiller o ex militar con libreta militar vigente, certificado del curso 

de vigilante (actualizado), expedido por una academia debidamente aprobada por la 

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y con mínimo dos (2) años de 

experiencia. 
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2.2.3 Orientación al cliente 

El personal asignado orientará al cliente externo de la Región Metropolitana, con la 

información básica para permitir el acceso, de acuerdo con las directrices dada por la 

Supervisión del Contrato. 

2.2.4 Control de ingreso 

El personal asignado por el contratista para el control de ingreso registrará la entrada 

y salida de funcionarios y visitantes, de acuerdo con las instrucciones que imparta la 

Supervisión. 

2.2.5 Uniforme y carnetización  

El personal debe estar debidamente identificado con el carné expedido por la empresa 

y uniformado, garantizando la disponibilidad de los elementos de protección personal 

y su buena presentación. 

2.2.6 Resolución vigente o solicitud de aprobación de uniformes y distintivos 

El proponente deberá presentar copia clara y legible de la resolución vigente expedida 

por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, mediante la cual se 

aprobaron los diseños, colores, materiales, condiciones de uso y demás 

especificaciones y distintivos, utilizados por el personal de vigilancia y seguridad 

privada, la cual deberá mantenerse vigente durante la ejecución del contrato. 

En el evento de haberse solicitado la aprobación de uniformes o distintivos, de 

conformidad con la Resolución 00510 de 2004, no habiéndose obtenido aun respuesta, 

deberá aportarse la respectiva solicitud debidamente presentada y radicada ante la 

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. Si la oferta es presentada por un 

consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá cumplir con el este 

requisito. 

2.2.7 Certificación de carnetización 

El oferente deberá presentar las credenciales de identificación vigentes del personal 

que va a emplear para la prestación del servicio, expedidas por el titular de la licencia 

de funcionamiento de 

conformidad con el artículo 103 del decreto 019 de 2012. 

2.2.8   Horarios 

El horario será de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. (10 horas diarias) de lunes a viernes. La duración 

máxima legal de la jornada ordinaria de trabajo es de cuarenta y seis (46) horas a la 

semana, incluyendo el espacio de tiempo para tomar el almuerzo. El horario de 

prestación de servicio podrá modificarse de común acuerdo con el supervisor del 

contrato o en los eventos en que por necesidad del servicio se requiera. El servicio 

ofrecido no se interrumpirá en ninguna circunstancia. 

2.2.9 Copia Resolución de autorización de horas extras vigente, expedida por el 

Ministerio de la Protección Social 
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El proponente deberá anexar copia clara y legible de la Resolución vigente de 

autorización de horas extras, expedida por el Ministerio de la Protección Social. Si la 

respectiva autorización se encuentra vencida al momento de la presentación de ofertas, 

deberá aportar constancia de radicación dentro del término establecido en el artículo 

35 del Decreto Ley 019 de 2012 del correspondiente trámite ante la autoridad 

competente. 

2.2.10 Remplazos 

Reemplazar en un término no mayor de dos (2) horas, al personal que por cualquier 

circunstancia no asista o se ausente de su sitio de trabajo. La Región Metropolitana se 

reserva el derecho de solicitar en cualquier momento, el cambio de personal destinado 

a prestar sus servicios en la Entidad. 

2.2.11 Servicios adicionales 

La entidad podrá solicitar servicios adicionales a los acá previstos, los cuales serán 

cotizados por el contratista al menor valor, el supervisor podrá solicitar otras 

cotizaciones para verificar que el mismo corresponda al valor más favorable a la 

entidad. 

2.2.12 Supervisión 

Las visitas de supervisión se realizarán como mínimo una vez a la semana en las cuales 

se verificará el cumplimiento de las normas de seguridad de la empresa contratista y 

se hará́ seguimiento a las novedades registradas en las minutas de seguridad y sistemas 

de control. 

2.3 Equipos mínimos  

De acuerdo con la previsto en el Decreto 2355 de 2006, los servicios especializados de 

vigilancia y seguridad privada para la protección de los bienes muebles y/o inmuebles 

a cargo de la REGIÓN METROPOLITANA BOGOTA - CUNDINAMARCA, deben 

contratarse con una compañía regulada por la Superintendencia de Vigilancia y 

seguridad privada que cumpla con los requisitos por ella establecidos. Por lo tanto, 

además de los servicios de vigilancia requeridos, también debe contar con elementos 

como: 

2.3.1 Linterna  

En el puesto de vigilancia deberá permanecer una linterna con una batería de repuesto 

o recargable y su respectivo cargador. 

 

2.34.2 Libro de minuta 

Libro foliado en el que consignan las novedades y eventos de en caso de hurto, atraco, 

inundación, conato de incendio, movimiento telúrico, etc. y se realiza control de entrada 

y salida de bienes por personal externo a la entidad y carpeta donde se archivan las 
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autorizaciones para el control de entrada y salida de bienes por funcionarios de la 

entidad. 

2.3.3 Medio de Comunicación 

El contratista deberá garantizar la conexión del sistema de comunicaciones entre el 

personal que presta el servicio, de este con la central de la empresa, el supervisor de 

zona, el director o gerente de operaciones y con la Red de Solidaridad Ciudadana de la 

Policía Nacional, de manera tal que haya una adecuada y oportuna respuesta en caso 

de requerirse su apoyo ante cualquier situación. El radio de comunicaciones debe 

contar con su respectiva licencia vigente, expedida por el Ministerio de 

Comunicaciones. 

2.3.4 Otros Elementos 

Libreta de anotaciones, bolígrafo, directorio telefónico para emergencias y demás 

necesarios para la prestación del servicio. Lo requerido en este numeral se verificará 

durante la ejecución del contrato, por parte del supervisor del contrato. 

2.3.5 Certificación de vinculación a la red de apoyo de la Policía Nacional 

El proponente deberá aportar una certificación suscrita por parte del Representante 

Legal con el compromiso de mantener la vinculación con la Red de Apoyo de la Policía 

Nacional, lo cual es requisito indispensable para las empresas de seguridad que están 

acreditadas ante la Superintendencia de Vigilancia. 

2.4 Póliza global de responsabilidad civil extracontractual 

El proponente debe anexar fotocopia clara y legible de la póliza de seguro de 

responsabilidad civil vigente, que cubra los riesgos de uso indebido de armas de fuego 

u otros elementos de vigilancia y seguridad privada que surjan de la prestación de los 

servicios de vigilancia, en una cuantía no inferior 200 S.M.M.L.V. En ofertas conjuntas 

cada uno de los integrantes del consorcio y/o unión temporal deberán anexar fotocopia 

de la póliza mencionada. 

2.4.1 Seguridad Social 

Será completa responsabilidad del contratista dar cumplimiento a las normas laborales 

y de seguridad industrial vigentes con el personal que utilice en la ejecución del 

contrato. 

2.5 Reposición de bienes 

Todos los bienes que se encuentren en las instalaciones de la entidad quedan bajo la 

custodia de la compañía de vigilancia. El contratista responderá directamente por 

cualquier reclamación que efectué la entidad por siniestros o hurto ocurridos durante 

el tiempo de ejecución del contrato. 

Para el efecto se levantará acta de acuerdo, que determine la cuantía del bien a reponer, 

o la reposición del mismo. Se excluyen los bienes de propiedad de las personas que se 

encuentren en las instalaciones, excepto aquellos equipos que previamente se registren 

en la planilla dispuesta para tal fin, la cual debe ser diligenciada exclusivamente, por el 
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personal suministrado por el contratista. El contratista pagará los deducibles a que haya 

lugar por siniestros o hurtos ocurridos en las instalaciones objeto del contrato, que se 

reclamen a la compañía de seguros, igualmente cuando el valor de la reclamación no 

sea posible por el deducible, la compañía de vigilancia repondrá el bien por uno con 

iguales o mejores características al extraviado, en un término máximo de veinte (20) 

días hábiles. Lo anterior sin perjuicio de las acciones legales que adelanten la entidad 

contratante, el contratista y la compañía aseguradora. 

2.6   Licencias de funcionamiento 

El proponente deberá presentar de forma legible e integra del acto administrativo 

mediante el cual se le otorga licencia de funcionamiento expedido por la 

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 

Privada, en la que conste la autorización para ejercer la modalidad de vigilancia fija y 

con medio armado, de acuerdo con lo establecido en la Ley y demás normas aplicables. 

La licencia debe hallarse vigente a la fecha de cierre de este proceso y en caso de que 

se venza durante la ejecución del contrato, la empresa de vigilancia garantizará la 

renovación de esta conforme a la Ley. 

2.7 Seguridad y salud en el trabajo 

En cumplimiento de la Ley 1562 del 2015 y demás normas que reglamenten la materia, 

el contratista deberá adoptar medidas de seguridad para evitar la ocurrencia de 

accidentes durante la ejecución del contrato y deberá dotar a sus operarios, de los 

elementos de seguridad y protección personal necesarios para la ejecución de los 

servicios además de los elementos exigidos por Gobierno Nacional. 

El proponente deberá señalar en el FORMATO 10 – OFRECIMIENTO TEĆNICO, su conocimiento, 

aceptación y compromiso en desarrollar en forma obligatoria la totalidad de las actividades, 

aspectos técnicos aquí contenidos 

El proponente (persona natural, representante legal de las personas jurídicas o el representante 

de los consorcios o uniones temporales) con la suscripción de la carta de presentación se 

compromete de manera expresa a cumplir con todos y cada uno de los requisitos y las 

condiciones solicitadas en el proceso de selección, para la ejecución del contrato. 

 

2.3. PLAZO 

El plazo se encuentra señalado en la sección 3 del estudio previo el cual hace parte integral de 

la presente invitación. 

 

2.4. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO 

El lugar de ejecución y domicilio se encuentra contemplado en la sección 3.1. del estudio 

previo el cual hace parte integral de la presente invitación. 

 

2.5. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
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La modalidad de selección corresponde a la señalada en la sección 5 del estudio previo el cual 

hace parte integral de la presente invitación. 

 

2.6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

De conformidad con la sección 7 del estudio previo el cual hace parte integral de la presente 

invitación, el presupuesto oficial para el proceso de contratación es hasta por la suma de OCHO 

MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SESENTA PESOS M/CTE ($ 

8.894.060,00) incluido IVA y todos los impuestos a que haya lugar. Dicho valor incluye la 

totalidad de los costos y gastos necesarios para la ejecución, el impuesto a las ventas y todos 

los tributos que se generen con ocasión a la misma. 

 

2.7. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO: 

 

La Entidad en los correspondientes estudios previos realizó el análisis respecto a la justificación 

del valor del contrato basándose en el correspondiente estudio del mercado, por lo tanto, el 

valor del contrato que resulte del presente proceso de selección corresponderá al valor total 

de la oferta económica del proponente que conforme a los criterios contemplados en el 

presente documento resulte adjudicatario. 

 

2.8. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL  

 

No. CDP y 

fecha 

 

Descripción del rubro 

 

Valor 

122 del 25 de 

septiembre de 

2024 

2.1.2.02.02.0080585250 $ 8.894.060,00 

 

2.9. FORMA DE PAGO: 

 

Se encuentra contemplada en la sección 7.2. del estudio previo el cual hace parte integral de 

la presente invitación. 

2.10. ANÁLISIS DE APLICABILIDAD DEL ARTÍCULO 34 LEY 2069 DE 2020, 

REGLAMENTADO POR EL ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.16. DEL DECRETO 1082 DE 2015. 

De conformidad con el análisis del objeto del contrato a ser suscrito con ocasión de este 

proceso de selección, se evidencia que, dentro de su alcance, las actividades a realizar 

corresponden a la adquisición de bienes y servicios para la entidad. 

Ahora, el contexto que motivó la expedición del artículo 34 de la Ley de emprendimiento, 

generó que el Legislador, en desarrollo de la cláusula general de competencia en materia de 

contratación estatal, dispusiera de medidas o acciones afirmativas para mitigar las distorsiones 
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generadas en estos sectores vulnerables, los cuales, en términos del artículo 2 de la 

Constitución Política de 1991, se encuentran en una situación de notoria vulnerabilidad y por 

ello requieren de la aplicación de la medida.  

Teniendo en cuenta lo anterior, es evidente que en la ejecución de labores que requieren de 

actividades materiales en las que existe un grado de formación bien sea académico o de otra 

naturaleza, como lo es el técnico o profesional, hay una demanda de vacantes que pueden ser 

suplidas por el sector privado. 

Bajo esta perspectiva, es importante recordar el contenido de la norma reglamentaria del 

Decreto 1860 de 2021 la cual establece: 

“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población 

en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 

reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. En los Procesos de Contratación, 

las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos fomentarán 

en los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen al 

cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes o servicios por parte de población en 

pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 

reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, garantizando las condiciones de 

calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes. 

La participación de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecución del contrato se 

fomentará previo análisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, 

teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones.  

Esta provisión se establecerá en un porcentaje que no será superior al diez por ciento (10%) ni 

inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecución del contrato, 

de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado. 

Previo análisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporará esta obligación en la 

minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando las sanciones 

pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través de las causales de multa 

que estime pertinentes. 

El supervisor o el interventor, según el caso, realizará el seguimiento y verificará que las personas 

vinculadas al inicio y durante la ejecución del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales 

enunciados anteriormente. 

PARÁGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente artículo, los sujetos de especial protección 

constitucional son aquellas personas que debido a su particular condición física, psicológica o 

social merecen una acción positiva estatal para efectos de lograr una igualdad real y efectiva. 

Dentro de esta categoría se encuentran, entre otros, las víctimas del conflicto armado interno, las 

mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condición de discapacidad, así 

como la población de las comunidades indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom 

o gitanas.  

Estas circunstancias se acreditarán en las condiciones que disponga la ley o el reglamento, 

aplicando en lo pertinente lo definido en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto. En ausencia 

de una condición especial prevista en la normativa vigente, se acreditarán en los términos que 

defina el pliego de condiciones o documento equivalente (…)”. 
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Así las cosas, estima oportuno y pertinente no incluir en las obligaciones del negocio jurídico 

que resultará de este proceso, una cláusula que imponga la obligación al contratista de 

incorporar en el aprovisionamiento de los servicios asociados, cualquiera de los sujetos de 

especial protección constitucional, para lo cual; teniendo en cuenta la naturaleza y objeto 

contractual, se requiere de una persona natural o jurídica que pueda ejecutar el contrato, 

teniendo presente que no cualquier persona podrá resultar adjudicatario del proceso, sino el 

que acredite idoneidad, como experiencia para este tipo de procesos que resulta inconveniente 

que el futuro contratista incorpore en la cadena de valor del servicio, cualquier sujeto de 

especial protección constitucional. 

 

Además, será muy complicado para quien sea el supervisor del contrato, acreditar y hacer 

cumplir con esta obligación para los requisitos de ejecución contrato, llevando a un posible 

incumplimiento de las obligaciones cuando no se puede obligar a lo imposible al contratista, 

teniendo en cuenta el valor del presupuesto oficial y las actividades relacionadas que no 

ameritan la aplicabilidad del artículo 34 Ley 2069 de 2020, reglamentado por el artículo 

2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015. 

 

2.11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

Se encuentran contempladas en la sección 4 del estudio previo el cual hace parte integral de 

la presente invitación. 

 

2.12. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 

 

Además de las causales de rechazo expresadas en los diferentes partes del presente 

documento y en el estudio previo, la entidad podrá rechazar cualquiera de las propuestas antes 

de la adjudicación del contrato, en los siguientes casos:  

 

1. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse.  

2. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la ley.  

3. Cuando se presenten dos o más propuestas por un mismo proponente, bien sea a título 

individual o figura asociativa (unión temporal o consorcio) o cuando el representante o los 

representantes legales de una persona jurídica o figura asociativa ostenten igual condición 

en otras personas jurídicas diferentes, que también estén participando en el presente 

proceso de selección, en este caso, sólo se tendrá en cuenta la primera oferta en el tiempo; 

para lo cual, se dejará constancia de la fecha y hora de recibo de las propuestas, a las demás 

se les aplicará la presente causal de rechazo.  
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4. Cuando el proponente no presente o no subsane durante el término otorgado por la 

Entidad.  

5. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y 

condiciones previstas en la invitación, o presente condicionamiento para la adjudicación.  

6. Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta a la 

realidad, por contener datos tergiversados, alterados, inexactos, confusos, contradictorios o 

tendientes a inducir a error a la Entidad.  

7. Cuando la propuesta se presente extemporáneamente o no se presente en el lugar u hora 

establecida en la invitación.  

8. La omisión de la presentación de la OFERTA ECONÓMICA en el SOBRE ÚNICO dispuesto 

por la plataforma SECOP II, genera el rechazo de la propuesta.   

9. El valor de la propuesta económica no podrá exceder el valor total (CORRESPONDIENTE A 

2 MESES DE SERVICIOS), ni el valor unitario – (UN MES DE SERVICIO) establecido en el 

análisis del sector (Literal b, del numeral 9), so pena de incurrir en el rechazo de la propuesta. 

10. La oferta económica que presenten los oferentes no podrá superar valor total 

(CORRESPONDIENTE A 2 MESES DE SERVICIOS), ni el valor unitario – (UN MES DE SERVICIO) 

establecido en el análisis del sector (Literal b, del numeral 9), so pena de rechazo de la oferta. 

11. Si el valor de la propuesta económica corregido (si fue el caso) es superior al valor del 

presupuesto definido por la entidad, la propuesta será rechazada. 

12. Cuando el proponente no explique las razones que sustenten el valor ofrecido considerado 

como artificialmente bajo, en el tiempo solicitado por la Entidad para brindar respuesta.  

13. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que 

se refieren los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio y el artículo 38 de 

la ley 1116 de 2006.  

14. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, 

se presente en forma parcial.  

15. Las demás previstas en este estudio previo y las que se encuentren establecidas en la 

normatividad vigente.  

16. Cuando de conformidad con la información con la cual cuenta la entidad, se estime que el 

valor de una oferta que resulte artificialmente bajo y no logre demostrar que el valor de su 

propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.  

17. Cuando la oferta del proponente plural, no sea presentada en la plataforma SECOP II, 

actuando exclusivamente desde la cuenta de proponente plural conforme lo indica la “Guía 

rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II” emitida por Colombia 

Compra Eficiente.  

18. Cuando se supere el presupuesto oficial se generará rechazo de la propuesta.  

19. Cuando el oferente no presente oferta económica o consigne cero pesos ($0), en la casilla 

correspondiente al valor.  

20. Por las razones contempladas en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en 

Procesos de Contratación, en los estudios previos o en el presente documento. 



 

 

 

 

INVITACIÓN A PARTICIPAR 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

RM-MC-007-2024 

 
 Página 21 | 50 

 

21. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, 

durante el término otorgado para subsanar las ofertas.  

22. Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal expedido 

por la Cámara de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona 

jurídica o con certificación juramentada proveniente del representante legal del 

proponente, se determine que la duración de la persona jurídica no es igual a la del plazo 

para la ejecución del contrato y un (1) año más.  

23. Cualquier otra causal establecida en la Ley.  

 

2.13. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

 

Según lo dispuesto en la Plataforma Secop II en el cual se dará cumplimiento a lo señalado al 

artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 

de 2021.  

 

Dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes 

para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

 

Nota 1: La limitación a Mipymes se dará siempre y cuando se cumpla las condiciones señaladas 

en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y los interesados junto con su solicitud 

demuestren su condición de MIPYME(S) de acuerdo a lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. 

del Decreto 1082 de 2015.  

 

Nota 2: La Entidad no atenderá consultas personales ni telefónicas. Toda solicitud de 

aclaración debe presentarse a través de la plataforma Secop II. 

    

Nota 3: El periodo de validez de la oferta es de dos (2) meses contados a partir de la fecha de 

cierre del Proceso de Selección. 

 

2.14. LUGAR DE CONSULTA Y ENTREGA DE PROPUESTA 

 

El lugar de entrega de las propuestas será a través de la plataforma Secop II, de acuerdo con 

el cronograma inserto en la misma plataforma. 

 

En el día y hora señalados en el cronograma de actividades, se llevará a cabo el cierre del 

presente proceso de selección y apertura de las ofertas. 

 

2.15. PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
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Las propuestas deberán presentarse en la plataforma Secop II, de conformidad con el 

cronograma señalado. 

 

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP 

II a la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP 

II no permitirá recibir más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma.  

 

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar 

la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona 

puede consultarlas.  

 

Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la 

plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente Invitación. No se tendrán como 

recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II o que no sean presentadas de 

conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II.  

 

2.16. INFORME DE EVALUACIÓN   

 

La entidad evaluará la oferta de menor precio y verificará que cumpla las condiciones mínimas 

de la Invitación. 

 

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos mínimos de la 

Invitación, la entidad publicará el informe de evaluación en el cual constará la evaluación de 

las ofertas. Allí se indicará, entre otros aspectos, cuál oferente ofreció el menor precio y cumplió 

con los requisitos de la Invitación. 

 

El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP y a disposición de los interesados 

por un término de un (1) día hábil, término hasta el cual los proponentes podrán hacer las 

observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad 

contestará las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluación, publicará 

un informe de evaluación ajustado. 

 

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso 

o a las ofertas y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la 

procedencia y oportunidad de estas. 

 
 

2.17. OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN PÚBLICA 
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En las fechas señaladas en el cronograma de actividades los interesados enviarán sus 

observaciones y/o sugerencias a través de la plataforma Secop II.  

 

Nota: Las observaciones, deberán remitirse en el espacio dispuesto por la plataforma 

SECOP II para tal fin, y en ningún caso deberán enviarse a través de mensajes.  

 

No obstante, lo anterior, los oferentes podrán realizar solicitudes respetuosas a través 

de mensaje el cual será siempre público, salvo información presentada que se pretenda 

reservar.  

 

La entidad dará respuesta a cada una de las observaciones y/o sugerencias presentadas a la 

invitación pública a través de la página web www.colombiacompra.gov.co, y si las considera 

relevantes, expedirá las Adendas a que haya lugar. 

 

2.18.  LIMITACIÓN A MIPYMES 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por 

el artículo 34 del decreto 1860 de 2021 y en lo pertinente por el numeral del artículo 

2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, este proceso de selección podrá ser limitado a MiPymes 

siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas 

con mínimo un (1) año de existencia, para limitar la convocatoria a estas, en el término señalado 

en el cronograma de la invitación.  

Para esos efectos, deberá ser acreditado por los interesados la siguiente documentación y 

condiciones:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación.  

La entidad tendrá en cuenta los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 

modifiquen, sustituyan o complementen. 

3. A elección del interesado, podrá presentarse esta documentación o el Registro Único de 

Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

El registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o el Registro Único de 

Proponentes, según corresponda, deberá ser expedido con una fecha de máximo sesenta (60) 

días calendario anteriores a la prevista en el cronograma de la invitación para el inicio del plazo 

para solicitar la convocatoria limitada.  

http://www.colombiacompra.gov.co/
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La entidad informará mediante aviso si el proceso se limita a Mipymes. En caso de que los 

documentos aportados no cumplan con las condiciones acá establecidas, la entidad se 

abstendrá de limitar este proceso a Mipymes.  

 

2.19. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN  

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 

modificado por el Decreto 1860 de 2021 y en concordancia con lo previsto en el literal c) del 

artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, para la escogencia del ofrecimiento más favorable, la 

Entidad tendrá como primer criterio de evaluación el menor precio (ver nota 2 del presente 

numeral). 

La Entidad revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las 

condiciones de la invitación y del estudio previo. Si esta no cumple con las condiciones de la 

invitación y del estudio previo la Entidad verificará el cumplimento de los requisitos de la 

invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.  

Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la entidad estatal debe verificar el 

cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 

sucesivamente.  

La entidad podrá adjudicar la invitación pública de mínima cuantía aun cuando solo se haya 

presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos de habilitación exigidos, siempre que 

la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta invitación.  

En caso de empate, se seguirán las directrices señaladas en el artículo 35 de la Ley 2069 de 

2020 y sus decretos reglamentarios.  

El numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, prevé que la entidad 

seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 

precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.   

 

Pueden presentar ofertas para el presente proceso personas jurídicas, nacionales o extranjeras, 

en forma individual o en Consorcios o Uniones Temporales.   

 

2.20. VALIDEZ MÍNIMA DE LAS OFERTAS  

 

Con la presentación de las propuestas se entenderá que las mismas tienen una validez de dos 

(2) meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Selección establecida en el 

cronograma del proceso de selección para la entrega de las propuestas o del vencimiento de 

su prórroga, si la hubiere.  

 

2.21. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS 
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La REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ - CUNDINAMARCA expedirá ADENDAS en aquellos 

casos en que se requiera modificar, aclarar, adicionar y/o eliminar requisitos de la presente 

invitación pública y/o prorrogar y/o modificar cualquiera de los plazos y/o etapas del presente 

proceso de selección. Las adendas se podrán consultar en las páginas 

www.colombiacompra.gov.co  

 

CAPÍTULO III 

 

3. REQUISITOS HABILITANTES: 

 

Los requisitos incluidos a continuación son habilitantes, por lo tanto, son de obligatorio 

cumplimiento. El resultado de la verificación de su cumplimiento será la declaración de 

HABILITADO (CUMPLE) O NO HABILITADO (NO CUMPLE) PARA PARTICIPAR, 

dependiendo del cumplimiento u omisión de ellos. 

 

Serán subsanables los documentos presentados de acuerdo con lo establecido en el artículo 5 

de la Ley 1150 de 2007, las circulares de Colombia Compra Eficiente y en los pronunciamientos 

del Honorable Consejo de Estado.  

 

La Entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el cronograma 

de la invitación, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta 

presentada. Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serán objeto de 

verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluará como 

“cumple”. En caso contrario se evaluará como “no cumple”.  

 

En caso de que no se acrediten los requisitos habilitantes, el interesado contará con el término 

preclusivo y perentorio establecido en la norma para la modalidad de mínima cuantía y 

cronograma del proceso de selección para subsanarlos, so pena del rechazo de la oferta.  

 

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente 

ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará 

desierto el proceso.  

 

En caso de empate entre dos o más ofertas, se aplicarán los criterios establecidos en el artículo 

2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y demás normas concordantes. 

 La oferta y la comunicación de aceptación de ésta conforman el contrato y los documentos 

serán publicados en el SECOP II en la fecha establecida en el cronograma. 

3.1. CAPACIDAD FINANCIERA: NO APLICA 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

 

 

INVITACIÓN A PARTICIPAR 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

RM-MC-007-2024 

 
 Página 26 | 50 

 

Atendiendo lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 

y teniendo en cuenta que el pago del presente proceso se realizará conforme a lo descrito en 

el presente documento. Forma de pago.  

 

3.2. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 

 

El oferente deberá presentar máximo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados, 

terminados y liquidados cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 

expresado en SMMLV, cuyo objeto sea la prestación de los servicios de vigilancia y 

seguridad privada. Las certificaciones deben contener: a) objeto del contrato, b) número del 

contrato, c) valor del contrato, d) plazo del contrato, e) nombre del contratante y contratista. 

La certificación aportada para la acreditación de la experiencia deberá́ incluir la siguiente 

información: 

 

• Nombre o razón social del contratante con dirección, teléfono y nombre de la persona 

que expide la certificación. Nombre o razón social del contratista y NIT. 

• Objeto del contrato. Deberá permitir verificar el cumplimiento del objeto requerido 

para cada certificación. 

• Actividades ejecutadas durante el desarrollo del contrato (en caso de que el objeto del 

contrato no presente relación con lo solicitado en el presente proceso). 

• Fecha de iniciación del contrato. 

• Fecha de terminación del contrato. 

• Valor del Contrato 

• La certificación debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedirla, 

y debe ser expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato. 

En el evento de ofertas presentadas por Consorcios o Uniones Temporales, solo se tendrá́ 

en cuenta el porcentaje de participación que haya tenido en esté; en tales eventos, la copia 

de los contratos y/o certificaciones expedidas por el ente contratante deberán contener 

exactamente el grado de participación debidamente acreditado, de lo contrario no se 

tendrá́ en cuenta para efectos de acreditar la experiencia. 

 

Para efectos de la acreditación de experiencia no se aceptarán subcontratos. 

Si el proponente aporta más de dos (2) certificaciones se tendrán en cuenta las de mayor 

valor. 

3.2.1. Criterios Habilitantes diferenciales. 
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En cumplimiento a lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 

de 2021, con el fin de promover y facilitar la participación de las MIPYME DOMICILIADAS EN 

COLOMBIA se podrán establecer condiciones habilitantes diferenciales de la propuesta en lo 

relacionado con un mayor número de contratos para la acreditación de experiencia. 

En el evento de requerir una experiencia específica y no poder utilizar el criterio diferencial 

relacionado con un mayor número de contratos para acreditar la experiencia. 

 

a)  Criterio diferencial MiPymes 

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, en relación con la experiencia 

habilitante, se establece un criterio diferencial para las MiPymes colombianas, con relación al 

número de contratos para la acreditación de experiencia. 

Para el cumplimiento del requisito de experiencia mínima, el proponente que sea MIPYME 

podrá acreditar la experiencia hasta con máximo tres (3) contratos, y cuya sumatoria sea igual 

o superior al presupuesto oficial asignado para el presente proceso de selección expresado en 

SMMLV, además su objeto esté relacionado con el presente objeto contractual. 

Para esos efectos, deberá ser acreditado por los interesados la siguiente documentación 

y condiciones: Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 

público, adjuntando copia del registro mercantil. 

 

● Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado 

de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 

autoridad competente para expedir dicha certificación. 

La Entidad tendrá en cuenta los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 

modifiquen, sustituyan o complementen. 

 

● A elección del interesado, podrá presentarse esta documentación o el Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de 

su presentación. El registro mercantil, el certificado de existencia y representación legal 

o el Registro Único de Proponentes, según corresponda, deberá ser expedido con una 

fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma 

de la invitación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 

3.2.2. OTROS REQUISISTOS TECNICOS HABILITANTES. 
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Los proponentes deberán acreditar que cuentan con capacidad técnica para la prestación del 

servicio, por lo cual deberán aportar la siguiente documentación: 

 

3.2.2.1. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EXPEDIDA POR LA SUPERINTENDENCIA DE 

VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA EL USO DE LOS SERVICIOS BAJO LA 

MODALIDAD FIJA, MÓVIL Y OPERACIÓN DE MEDIOS TECNOLÓGICOS. 

 

El proponente deberá adjuntar copia legible de la Licencia de funcionamiento expedida por la 

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada vigente por la totalidad de la duración del 

contrato, donde se establezca la autorización de los servicios bajo la modalidad fija, móvil y 

operación de medios tecnológicos. El proponente deberá acreditar que tiene su domicilio 

principal o sucursal legalmente constituida en la ciudad de Bogotá. En el caso de proponentes 

plurales dicho requisito deberá acreditarlo uno de los integrantes.  

En caso de que la licencia de funcionamiento expedida por la Superintendencia de Vigilancia 

y Seguridad Privada llegare a vencerse durante el plazo previsto para la ejecución del contrato, 

los proponentes deberán allegar con su propuesta, carta en la cual se comprometan a 

mantener vigente la licencia durante todo el plazo de ejecución contractual, documento que 

deberá estar suscrito por el representante legal del proponente.  

Para tal efecto la entidad dará aplicación a lo establecido en el artículo 84 del decreto 2106 de 

2019 que adiciona el artículo 115ª al decreto 356 de 1994, que señala:  

 

“ARTÍCULO 115ª. Las licencias de funcionamiento expedidas con anterioridad a la 

publicación de la presente ley y que se encuentren vigentes a esa fecha, se entenderán 

prorrogadas por el término de diez (10) años contados desde la firmeza del acto 

administrativo que otorgó la licencia de funcionamiento o permiso de estado y por el 

término de cinco (5) años para los departamentos de seguridad, servicios especiales y 

servicios comunitarios.”  

 

3.2.2.2. RESOLUCIÓN VIGENTE DE APROBACIÓN DE USO DE UNIFORMES EXPEDIDA POR 

LA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  

 

El proponente deberá adjuntar copia legible de la Resolución vigente de aprobación de uso de 

uniformes, emitida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. En el caso de 

proponentes plurales dicho requisito deberá acreditarlo cada uno de los integrantes.  

 

3.2.2.3. LICENCIA DE TELECOMUNICACIONES Y PERMISO DE USO DEL ESPECTRO 

RADIOELÉCTRICO 

 

El proponente deberá presentar copia de la Resolución expedida por el Ministerio de 

Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, donde se autoriza para la provisión de 
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redes privadas y servicios de telecomunicaciones, junto con el cuadro de características 

técnicas de la red y área de servicio que deberá cubrir el Distrito Capital, la cual debe 

encontrarse vigente a la fecha de presentación de la oferta y mantenerse vigente durante la 

ejecución del contrato, expedido a nombre del oferente. 

En caso de que el permiso se encuentre en trámite de renovación, el proponente deberá 

presentar el documento soporte expedido por la autoridad competente en los términos 

establecidos en el Decreto Ley 019 de 2012. 

 

De igual forma, deberá aportar la Resolución expedida por el Ministerio de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones por medio de la cual se le autoriza para el uso del espectro 

radioeléctrico la cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentación de la oferta y 

mantenerse vigente durante la ejecución del contrato. Este permiso debe haber sido expedido 

a nombre del oferente. 

 

En el evento en que el proponente individual o plural no utilice radios de comunicación 

comerciales, pero utilice otro medio de comunicación, tales como trunking, avantel, telefonía 

móvil, celular y PCS, entre otros, deberán aportar los contratos suscritos con los respectivos 

operadores o proveedores de estos servicios, de acuerdo con quien suscribió el contrato a 

acreditar. No obstante, lo anterior, el oferente adjudicatario deberá garantizar las 

comunicaciones y su funcionalidad durante el tiempo indicado con todos y cada uno de los 

servicios descritos, en la presente invitación. 

 

Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes 

deberá anexar estos documentos. 

 

3.2.2.4. CERTIFICACIÓN DE LA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD 

PRIVADA SOBRE REGISTRO DE NO SANCIONES  

 

El proponente deberá adjuntar copia legible de la Certificación de la Superintendencia de 

Vigilancia y Seguridad Privada, expedida con una antelación no superior a noventa días (90) 

hábiles al plazo máximo establecido para la presentación de ofertas, en la cual se certifique si 

se le han aplicado o no sanciones. En el caso de proponentes plurales dicho requisito deberá 

acreditarlo cada uno de los integrantes. De esta forma la Entidad verificará que el proponente 

no contenga sanciones que impidan la prestación del servicio requerido.  

 

NOTA: De conformidad con la Circular 20167200000125 de 2016 expedida por la 

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en relación con aquellas sanciones que, 

conforme a la expresa y completa determinación legal, no se extiendan ni prolonguen en el 

tiempo, como son las de multa y amonestación escrita, se indica que las mismas por sí solas 

no implican ni generan ausencia de licenciamiento, suspensión o inhabilidad para la prestación 



 

 

 

 

INVITACIÓN A PARTICIPAR 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

RM-MC-007-2024 

 
 Página 30 | 50 

 

de los servicios. Es decir, que no es posible derivar otras consecuencias no previstas en la ley 

para la respectiva sanción, por lo cual no inhabilitaran a los proponentes dentro del presente 

proceso de selección.  

3.2.2.5. PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL EXIGIDA POR LA 

SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  

 

El proponente deberá adjuntar copia legible de la Póliza de Responsabilidad Civil 

Extracontractual de acuerdo con lo exigido por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 

Privada, la cual debe estar vigente, ajustada al SMLMV, para el año 2024. En el caso de 

proponentes plurales dicho requisito deberá acreditarlo cada uno de los integrantes.  

De conformidad con el artículo 11 del Decreto Ley 356 de 1994, por el cual se expide el Estatuto 

de Vigilancia y Seguridad Privada, la póliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual, 

deberá cubrir los riesgos de uso indebido de armas de fuego u otros elementos de vigilancia 

y seguridad privada, y su monto no podrá ser inferior a 200 salarios mínimos legales mensuales 

vigentes, la vigencia de la póliza será como mínimo por el término de duración del contrato, 

dicha póliza deberá ser expedida por una compañía de seguros legalmente autorizada.”  

Nota: En caso de que la garantía de responsabilidad civil extracontractual llegare a vencerse 

durante el plazo previsto para la ejecución del contrato, los proponentes deberán allegar con 

su propuesta, carta en la cual se comprometan a mantener vigente la garantía durante todo el 

plazo de ejecución contractual, documento que deberá estar suscrito por el representante legal 

del proponente.  

3.2.2.6. COPIA DEL RÉGIMEN DE TRABAJO ASOCIADO Y RÉGIMEN DE COMPENSACIÓN 

(Solo para Cooperativas)  

 

Para las Cooperativas de Trabajo Asociado, el proponente deberá aportar copia del Régimen 

de Trabajo Asociado y Régimen de Compensación en el que conste la regulación de horas 

extras en cumplimiento del Artículo 8 del Decreto 4950 de 2007 y/o la Resolución de 

Aprobación de regímenes del Ministerio del trabajo.  

 

3.2.2.7. LICENCIA DE COMUNICACIONES EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE LAS TICS 

MEDIANTE LA CUAL SE OTORGA EL PERMISO PARA LA UTILIZACIÓN DE FRECUENCIAS 

RADIOELÉCTRICAS  

 

El proponente deberá́ presentar fotocopia legible de la licencia para la utilización de 

frecuencias radioeléctricas expedida por el Ministerio de las TICS a nombre del proponente, 

mediante la cual se otorga el permiso para la utilización de frecuencias radioeléctricas con 

cubrimiento en Bogotá́ D.C y/o con cubrimiento Nacional. 

 

Quienes presenten propuesta deberán aportar copia de la Licencia expedida por el Ministerio 

de las TICs a nombre del proponente, mediante la cual se otorga el permiso para la utilización 
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de frecuencias radioeléctricas con cubrimiento en todo el Territorio Nacional. La licencia deberá́ 

estar vigente a la fecha de cierre del proceso y mantenerla en estas condiciones durante todo 

el plazo de ejecución del contrato.  

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deben acreditar 

este requisito.  

 

3.2.2.8. CERTIFICACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL QUE PERTENECE A LA RED DE 

APOYO DE LA POLICÍA METROPOLITANA DE BOGOTÁ D.C.  

 

El proponente deberá adjuntar certificación expedida por su Representante Legal, mediante la 

cual manifieste que el proponente pertenece a la red de apoyo de la Policía Metropolitana de 

Bogotá y su compromiso de mantener vigente la vinculación.  

 

En el caso de proponentes plurales, dicho requisito deberá acreditarlo cada uno de los 

integrantes.  

 

NOTA 1: De conformidad con lo establecido en el artículo 35 del Decreto Ley 019 de 2012, la 

entidad aceptará las licencias de funcionamiento, y de comunicaciones que a la fecha de cierre 

del presente proceso de selección se encuentren en trámite de renovación, para lo cual los 

proponentes acreditarán dicha situación con el radicado de solicitud de renovación ante la 

entidad dentro de los términos establecidos por la Ley.  

 

NOTA 2: En el evento en que alguno de los documentos señalados en la nota anterior, se 

encuentre vencido, el proponente deberá allegar con su propuesta, el documento vencido 

junto con la copia del radicado de solicitud de renovación, y carta de compromiso de mantener 

sus licencias vigentes durante la ejecución del contrato de llegar a resultar adjudicatario.  

 

3.2.2.9. CERTIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LAS TARIFAS SEÑALADAS EN LA 

CIRCULAR EXTERNA EXPEDIDA POR LA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y 

SEGURIDAD PRIVADA FIRMADA POR REPRESENTANTE LEGAL.  

 

El proponente deberá adjuntar certificación expedida por su Representante Legal, mediante la 

cual manifieste que el proponente dará cumplimiento a las tarifas señaladas por la 

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en los servicios de vigilancia con medio 

humano.  

 

Adicionalmente deberá certificar que se mantendrán fijas las tarifas del valor individual de la 

prima del seguro de vida colectivo durante la ejecución del contrato.  

LA VERIFICACIÓN TÉCNICA NO TIENE PUNTAJE ALGUNO, PERO HABILITA O NO LA 

PROPUESTA PARA LA EVALUACIÓN DEL FACTOR ECONÓMICO.  
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Nota: Si después de solicitadas las aclaraciones a que haya lugar, el proponente no cumple 

con las especificaciones técnicas requeridas en la presente Invitación Publica, dará lugar al 

RECHAZO TÉCNICO de la propuesta.  

 

3.3.  REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS: 

 

3.3.1. Capacidad Jurídica  

 

La capacidad jurídica es la capacidad de una persona natural o jurídica para celebrar contratos 

con una Entidad Estatal, es decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar 

incursa en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebración del contrato, de esta 

manera para el presente proceso de selección este requisito deberá ser acreditado por 

Personas jurídicas con inscripción en Cámara de Comercio, cuyo objeto social, actividad social 

o actividad comercial le permita prestar el servicio señalado en el objeto contractual.  

 

La sociedad deberá tener una duración o vigencia no inferior al plazo de ejecución y un año 

más. 

 

3.3.2. Carta de presentación de la propuesta. 

 

El proponente deberá adjuntar a su propuesta, la carta de presentación, debidamente 

diligenciada y firmada por el proponente, su representante legal, y en caso de presentación de 

la propuesta en Consorcio o Unión Temporal, la carta de presentación debe estar firmada por 

el representante del Consorcio o de la Unión Temporal, designado conforme a lo establecido 

en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

La carta debe constituir un compromiso de adherencia y responsabilidades, siguiendo el 

contenido del Formato No. 6. 

 

El proponente NO podrá señalar condiciones diferentes a las establecidas en la invitación 

pública. 

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá adjuntar 

el poder que así lo faculte, en este caso, el poder deberá estar otorgado con las condiciones 

establecidas por la ley para los poderes especiales. La facultad de representación comprenderá 

las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar favorecido con la 

aceptación de la oferta y liquidarlo (Cuando sea el caso). 

Se consideran válidas las cartas de presentación que el interesado, representante legal o 

apoderado firmen de forma electrónica de acuerdo con lo contemplado en la Ley 527 de 1999, 

el Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 2364 de 2012 o de forma escaneada 
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3.3.3. Certificado de existencia y de representación legal o certificado de inscripción en 

el registro mercantil, según el caso. 

 

3.3.3.1. Personas jurídicas 

 

Si el proponente es una persona jurídica, deberá junto con su propuesta adjuntar a la misma 

el certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio o la 

autoridad competente, cuya fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días 

calendario anteriores a la fecha del cierre del presente proceso. El objeto social debe estar 

directamente relacionado con el objeto del contrato y le permita la persona jurídica celebrar y 

ejecutar el objeto contractual. 

Así mismo para contratar, la persona jurídica el proponente debe demostrar que su duración 

no será inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más de conformidad con el inciso 2 del 

Artículo 6 de la Ley 80 de 1993. 

Además, cuando el representante legal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá 

adjuntar la autorización expresa del órgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), 

en la que conste que se faculta para celebrar actos y/o contratos hasta por el valor del 

presupuesto oficial fijado, debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentación 

de la propuesta. 

En el caso de Consorcio o Uniones Temporales deberán presentar el certificado de existencia 

y representación legal vigente, de cada uno de los miembros integrantes de los mismos, en las 

mismas condiciones indicadas en el párrafo anterior. 

 

3.3.3.2. Personas naturales 

 

Tratándose de personas naturales, deberá acreditar su inscripción vigente en el Registro 

Mercantil, para lo cual, deberá allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la 

Cámara de Comercio con fecha no superior a un (1) mes anterior a la fecha del cierre del 

proceso, en el que conste que la actividad económica que ejerce le permita celebrar y ejecutar 

el objeto contractual. 

 

En el caso de Consorcio o Uniones Temporales deberán presentar el Registro Mercantil vigente, 

de cada uno de los miembros integrantes de los mismos, en las mismas condiciones indicadas 

en el párrafo anterior. 

 

La Entidad no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de una 

sociedad futura. 

 

3.3.3.3. Personas jurídicas privadas extranjeras y personas naturales extranjeras 
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Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el 

documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no 

anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su 

existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre de 

la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, en la que 

se no existan limitaciones para el representante para contraer obligaciones en nombre de la 

misma, o en caso de tenerlas, aportar la autorización o documento correspondiente del órgano 

directo que lo faculta. 

 

Los Proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin 

que sea necesaria su legalización. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte 

adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de 

acuerdo con lo previsto en la Circular Única expedida por Colombia Compra Eficiente. 

 

3.3.4. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del oferente o representante legal o 

apoderado, según corresponda 

 

El proponente debe allegar fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona natural o del 

representante legal de la persona jurídica debiendo el nombre que aparece en la misma 

coincidir con el consignado en el certificado de existencia y representación legal expedido por 

la Cámara de Comercio. 

 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar fotocopia de la cédula de 

ciudadanía de cada uno de los representantes legales de las empresas que conforman el 

consorcio o la unión temporal o promesa de sociedad o de las personas naturales que la 

integran. 

 

3.3.5. Documento privado de constitución de la figura asociativa 

 

En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar 

con su propuesta debidamente diligenciada para cada caso en particular el documento de 

conformación del Consorcio o la Unión Temporal, de conformidad con lo establecido en el 

artículo 7° de la Ley 80 de 1993.  

En el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal debe constar al menos lo 

siguiente:  

i. El objeto, 

ii. La duración (no inferior al plazo de ejecución del contrato y 1 año más, y en todo 

caso, hasta su liquidación, si es del caso), Así mismo el presente requisito debe ser 

cumplido por cada uno de sus integrantes, 

iii. El representante y su respectivo suplente,  
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iv. Facultades del representante legal y del suplente, para actuar en nombre y 

representación del consorcio o unión temporal y para obligar y responsabilizar a todos 

los integrantes del consorcio o la unión temporal, el cual no podrá ser reemplazado sin 

la autorización expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman, 

v. Porcentajes de participación y demás cláusulas opcionales que los proponentes 

consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la Ley 80 

de 1993. 

 

El representante Legal de los Consorcios y Uniones Temporales, deberá contar con 

autorización, de cada una de las personas jurídicas que los integren, para presentar oferta y 

suscribir el contrato hasta por el valor de la propuesta, teniendo en cuenta que la 

responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria respecto de las obligaciones derivadas 

de la propuesta y del cumplimiento del contrato, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7º 

de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568, 1569 y 1571 del Código Civil. 

De conformidad con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningún caso podrá 

haber cesión de la participación entre quienes conforman el Consorcio o la Unión Temporal. 

El proponente debe diligenciar FORMATO No 4.  FORMATO COMPROMISO CONSORCIAL, 

según corresponda, que se disponga en la invitación pública. 

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en 

la ley con el único objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, 

la responsabilidad y sus efectos se regirá por las disposiciones previstas en la ley para los 

consorcios, por lo tanto, en caso de uniones temporales es obligatorio señalar los términos y 

porcentaje de participación de cada integrante en la propuesta y en la ejecución del contrato, 

so pena de ser tomada como consorcio. 

En todo caso, el proponente que se presente en cualquiera de estas formas deberá presentar 

el documento de constitución según el anexo de la invitación pública, en el cual deberá indicar 

como mínimo lo siguiente: 

a) Si los proponentes desean participar como consorcio o como unión temporal. 

b) Las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. 

c) Deberán indicarse además los términos y extensión (actividades y porcentaje) de la 

participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, lo cual no podrá ser modificado 

sin el consentimiento previo de la Entidad. 

d) La persona que para todos los efectos legales representará al consorcio o unión temporal y 

quien contará con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos 

los integrantes del consorcio o la unión temporal, el cual no podrá ser reemplazado sin la 

autorización expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman. 

e) Que el término de su duración no sea inferior al plazo del contrato y un (01) año más. Así 

mismo el presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus integrantes. 

f) Que se haya designado un representante, que deberá estar facultado para actuar en nombre 

y representación del consorcio o unión temporal. El representante legal deberá contar con 
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facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del 

consorcio o la unión temporal. El representante no podrá ser remplazado sin la autorización 

expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman. La aceptación del 

representante deberá constar con su firma en el documento de constitución del consorcio 

o de la unión temporal. 

El representante del consorcio y/o unión temporal tendrá todas las facultades necesarias para 

actuar en nombre del consorcio y/o unión temporal y en el de cada uno de sus miembros, en 

los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración y presentación de la 

propuesta y la celebración y ejecución del contrato, en el caso que la Entidad le adjudique el 

proceso. En especial tendrá las facultades suficientes para: 

1. Presentar la Propuesta. 

2. Suscribir la carta de presentación de la propuesta. 

3. Atender todos los posibles requerimientos que formule la entidad relacionados con la 

propuesta. 

4. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para 

la elaboración y presentación de la propuesta, dentro de los términos y condiciones de 

la selección. 

5. Suscribir el contrato. 

6. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución 

del Contrato, dentro de los términos y condiciones de la invitación pública de la 

selección. 

Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del consorcio y/o la unión 

temporal, tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona jurídica a la 

que representan en la figura asociativa, deberá adjuntar la autorización expresa del órgano 

social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que está plenamente 

facultado para celebrar actos y/o contratos por mínimo el valor del presupuesto oficial fijado, 

so pena del rechazo de la oferta presentada por la figura asociativa. 

Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal deberán tener en cuenta 

que: 

1. Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá presentar los 

documentos requeridos en el presente capítulo, sin perjuicio de la exigencia de los 

documentos técnicos que sean requeridos en la presente la invitación pública, según se 

trate de persona natural o de persona jurídica. 

2. Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes incluyan las actividades solicitadas 

en la presente invitación pública so pena del rechazo de su propuesta. 

3. Las Uniones Temporales, deberán registrar en el documento de constitución el porcentaje 

de participación y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta y 

en la ejecución del contrato. Si en el documento de conformación de la Unión Temporal, 

no se expresa el porcentaje de participación o la extensión de la responsabilidad de cada 

uno de los integrantes de la Unión, se le dará el tratamiento de un Consorcio y en el evento 
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de aplicación de sanciones por parte de la Entidad, estas se aplicarán por igual a cada uno 

de los integrantes. 

4. La Entidad no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de 

Consorcios o Uniones Temporales. 

5. En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción 

del contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del 

consorcio o unión temporal constituida. 

6. No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal, salvo que 

la Entidad lo autorice en los casos que legalmente esté permitido. 

7. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, 

porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el 

consentimiento previo de la Entidad. 

8. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del 

consorcio o unión temporal, éste cederá su participación a un tercero previa autorización 

escrita de la entidad. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes 

integran el consorcio o la unión temporal, de acuerdo a lo previsto en el artículo 9 de la 

Ley 80 de 1993. 

9. En ningún caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya 

sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal, so 

pena del rechazo de su propuesta. 

 

RECUERDE QUE CUANDO SE PRESENTE LA OFERTA COMO PROPONENTE PLURAL 

(CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL), EL OFERENTE DEBERÁ INSCRIBIRSE Y PRESENTAR LA 

OFERTA EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II, COMO TAL. ESTO ES, NO PODRÁ 

INSCRIBIRSE COMO PROPONENTE SINGULAR Y PRESENTAR DOCUMENTOS COMO 

PROPONENTE PLURAL, SO PENA QUE SU PROPUESTA SEA RECHAZADA. 

 

3.3.6. Autorización del órgano social 

 

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unión 

Temporal requiere de autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y/o para 

suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, deberá anexar los documentos que acrediten 

la existencia de dicha autorización, de conformidad con lo establecido por los estatutos 

respectivos de la sociedad. 

En el caso de las personas jurídicas extranjeras, los representantes legales con limitaciones 

deben presentar el documento que conforme a la Ley de su país de origen sea idóneo para 

presentar la propuesta y el cual debe ser allegado de acuerdo con lo establecido en la Ley 

colombiana. 

En caso de representación conjunta, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión 

Temporal deberá estar autorizado para conformar dicha asociación. 
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3.3.7. Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado 

 

Cuando el proponente actué a través de apoderado, debe presentar el poder especial 

debidamente autenticado para presentar la manifestación de interés, la propuesta y firmar el 

contrato respectivo, si es el caso. 

 

3.3.8. Apoderado para oferentes extranjeros 

 

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus 

propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales 

que rigen la materia. 

 

La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá 

presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, 

aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo 

los siguientes requisitos:  

 

● Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 

jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán 

acreditar la constitución de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en 

Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, 

así como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

● Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento 

equivalente del país en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra 

en idioma distinto al español o castellano oficial de la República de Colombia, deberá 

adjuntar el texto en el idioma original acompañado de la traducción simple. En el 

evento en que el oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación 

o de oferta, deberá adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha 

limitación. En lo no previsto aquí expresamente, se aplicará el régimen dispuesto para 

los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 

● El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este 

proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a 

Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la certificación respectiva que 

deberá cumplir con los requisitos establecidos en este documento. La experiencia en 

estos casos deberá relacionarse según Formato establecido para el efecto. 

Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma distinto al de la República de 

Colombia, deberá adjuntarse además del documento en idioma extranjero, la 

traducción simple al castellano del documento. 
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Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción oficial al castellano de los 

documentos presentados en idioma extranjero, de conformidad con la Circular única Externa 

expedida por la Agencia Nacional de Contratación “Colombia Compra Eficiente”. 

 

En el evento de resultar favorecido con la aceptación de la oferta un proponente extranjero sin 

domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá 

previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del Código de Comercio, de 

acuerdo con lo señalado en los Artículos 471 y 474 del citado Código.  

 

Las personas extranjeras que participen en Consorcio, Unión Temporal o en promesas de 

sociedad futura podrán constituir un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos 

los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes, con los 

requisitos de autenticación y traducción exigidos en la invitación pública. El poder podrá 

otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio, Unión Temporal o en la promesa 

de sociedad futura”. 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia 

con el Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 1735 de 193 y la Resolución 

No. 8 de 2000, modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el 

valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de 

la fecha de su suscripción o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el 

Banco de la República. 

 

3.3.9. Documentos expedidos en el exterior 

 

Respecto a los documentos expedidos en el exterior la entidad para su valoración aplicará las 

siguientes reglas de acuerdo a la fase en la que se encuentre el proceso de selección: 

 

Proponentes 

● Todos los documentos públicos expedidos en el exterior (original o copia) deberán ser 

aportados de conformidad con el trámite de apostillado. Entiéndase por apostille el 

trámite mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el 

documento, certifica la autenticidad de la firma, a qué título ha actuado la persona que 

firma el documento y, cuando proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare. 

● Los documentos privados pueden ser aportados en original o en copia simple, estos no 

requieren ser apostillados. 

● Los documentos con los cuales el proponente acredite los requisitos habilitantes que 

hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser 

traducidos a este y ser presentados en su lengua original junto con la traducción al 

castellano. El proponente puede presentar una traducción simple. 
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Adjudicatario 

● El proponente favorecido con la aceptación de la oferta deberá allegar en original los 

documentos de índole legal y técnica aportados en copia durante la presentación de la 

propuesta. Si los documentos son de naturaleza pública deberán cumplir con el trámite 

de apostille. 

● Si el proponente resulta ser favorecido con la aceptación de la oferta para firmar el 

contrato debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos 

presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto 

presentado para acreditar los requisitos habilitantes. 

 

3.3.10. Certificado de pagos a la seguridad social, aportes parafiscales (Anexo Nro 2) 

 

Si el proponente es persona natural se deberá allegar el certificado de pago de seguridad 

social donde se evidencie que se encuentre al día por este concepto, para tal efecto, se deberá 

allegar copia de las planillas de los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del 

proceso, que evidencien el cumplimiento de las obligaciones sobre el pago de aportes al 

Sistema de Seguridad Social (salud, pensión, ARL) y aportes parafiscales (SENA, ICBF y cajas de 

compensación), de conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 

828 de 2003 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. 

 

Si el proponente es persona jurídica deberá  acreditar el pago de los aportes de sus 

empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 

Aprendizaje – SENA, cuando a ello haya lugar, mediante certificación expedida por el Revisor 

Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante 

Legal durante un lapso no inferior a seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta, o 

a partir de su constitución en el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 

constituida (Ley 789 de diciembre 27 de 2002). 

 

Cuando el proponente sea Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros que lo 

integran, deberá certificar que se encuentra al día según se trate de persona natural o jurídica 

en el cumplimiento de lo previsto anteriormente. 

 

En caso de que sea el revisor fiscal quien firme esta certificación, deberá aportar una fotocopia 

de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta 

Central de Contadores con una vigencia no superior a treinta (30) días anteriores a la fecha de 

entrega de la documentación. 
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Nota 1: La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende 

suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 

 

Nota 2: En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1828 de 2013, norma modificada por 

los Decretos 3048 de 27-12-2013 y 014 de 09-01-2014, la Entidad verificará el cumplimiento 

del contratista del pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF y Cajas de 

Compensación. En caso de no estar obligado al pago de parafiscales deberá manifestarlo bajo 

la gravedad de juramento. 

 

Nota 3: No se rechazará una oferta, por presentar mora en el pago de la seguridad social y 

parafiscales en una de sus planillas, toda vez, que en todo proceso de selección de contratistas 

primará lo sustancial sobre lo formal y porque según el Estatuto General de Contratación y 

reiterados conceptos del acabado Ministerio de la Protección Social (ahora Ministerio de 

Trabajo) y el Consejo de Estado, el contratista inclusive, en cualquier modalidad de selección y 

hasta el momento de perfeccionar el contrato con la firma de las partes podrá y deberá estar 

al día por concepto del pago de seguridad social y parafiscales de empleados tratándose de 

personas jurídicas .(Subrayado es nuestro). 

 

3.3.11. Fotocopia del Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente indicará su identificación tributaria e información del régimen tributario a que 

pertenece, para la cual deberá presentar junto con su propuesta fotocopia legible del Registro 

Único Tributario (RUT).  En caso de consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes 

debe aportar este documento. 

 

3.3.12. Compromiso anticorrupción 

 

El Proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y la REGIÓN METROPOLITANA 

BOGOTÁ – CUNDINAMARCA para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir 

cuentas, y en este contexto deberá asumir los compromisos contenidos en el documento 

FORMATO 5 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndose no está suscrito 

por el proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el 

efecto, o si el compromiso está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en 

el Formato de la invitación pública, la Entidad le requerirá para que lo allegue o subsane lo 

pertinente dentro del plazo señalado para el efecto. 

 

3.3.13. Validez de la propuesta 
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Las ofertas serán válidas por dos (2) meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso 

de Selección establecida en el cronograma del proceso de selección para la entrega de las 

propuestas o del vencimiento de su prórroga, si la hubiere. La validez de la oferta se entenderá 

acreditada con la suscripción del formato de carta de presentación de la propuesta. 

 

3.3.14. Declaración de inhabilidades e incompatibilidades 

 

El proponente deberá adjuntar con su propuesta el FORMATO No 7: DECLARACIÓN DE 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PERSONA JURIDICA Y/O NATURAL, suscrito 

por el Representante Legal. 

En caso de proponentes plurales, cada uno de los integrantes debe suscribirlo. 

 

3.3.15. Autorización tratamiento de datos personales 

 

El proponente deberá adjuntar con su propuesta el formato correspondiente FORMATO No. 

3 AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES suscrito por el 

Representante Legal. 

En caso de proponentes plurales, cada uno de los integrantes debe suscribirlo. 

3.3.16. Cumplimiento del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo. 

 

El proponente deberá adjuntar con su propuesta el formato correspondiente “Cumplimiento 

del Sistema de gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo” suscrito por el Representante 

Legal.  – FORMATO 9. 

En caso de proponentes plurales, cada uno de los integrantes debe suscribirlo. 

3.3.17. Consulta de antecedentes 

 

La REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ - CUNDINAMARCA, consultará los sistemas de 

información de antecedentes judiciales, de la Contraloría General de la República, Sistema de 

Registro Nacional de medidas correctivas (Ley 1801 de 2016 art, 183), Procuraduría General de 

la Nación, con el fin de establecer que el proponente no esté reportado en el Boletín de 

Responsables Fiscales ni registre sanciones ni inhabilidades para contratar, así como el Registro 

de Deudores Alimentarios Morosos- REDAM. 

 

Asimismo, se realizará la verificación en el sistema de medidas correctivas en virtud de las 

infracciones al Código Nacional de Policía y Convivencia, y la comisión de delitos sexuales 

contra menores de acuerdo con la Ley 1918 de 2018 y el Decreto Reglamentario 753 de 2019. 

 

3.3.18. Documentos que se deben aportar en caso de ser adjudicado  
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● REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA- RIT: En caso de ser favorecido con la 

aceptación de la oferta, el contratista deberá aportar el Registro de Información tributaria 

(RIT).  

En caso de consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de sus 

integrantes debe aportar este documento. 

● CERTIFICACIÓN BANCARIA: Certificación expedida por la entidad bancaria con una 

vigencia no mayor a treinta (30) días la cual se exigirá para realizar los pagos y deberá 

contener nombre del titular, número de cuenta, tipo de cuenta o clase de cuenta (ahorros 

o corriente u otras) y banco. 

● Formato de registro de proveedores – RMBC. 

 

En resumen, la Capacidad Jurídica - se evaluará conforme a lo siguiente: 

Persona Jurídica 

Certificado de existencia y representación legal con una fecha de expedición no mayor a 

30 días calendario anteriores al cierre del proceso de contratación. 

La sociedad deberá tener una duración o vigencia no inferior al plazo de ejecución y un 

año más. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de 

cierre del proceso de contratación.  

Autorización de la junta directiva para suscribir el contrato objeto del presente proceso 

de contratación (cuando aplique).  

Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal.  

Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Procuraduría (tanto 

para la persona jurídica como para su representante legal). 

Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloría General de la 

República (tanto para la persona jurídica como para su representante legal). 

Antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional. 

Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correctivas de la policía 

nacional del representante legal. 

Certificado Registro Deudores Alimentarios Morosos - REDAM 

Situación militar  

Si la persona jurídica está obligada a tener revisor fiscal, deberá aportar: 

-Copia de la cédula de ciudadanía del revisor fiscal 

- Copia de antecedentes de la junta central de contadores (No superior a un mes) 

Copia del Registro Único Tributario actualizado. (RUT).  

Formato No.1 Criterios de desempate- opcionales.  

Formato No.2 Industria nacional 

Formato No. 3 Autorización de tratamiento de datos personales. 
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Formato No. 4 Formato compromiso consorcial 

Formato No. 5 Compromiso anticorrupción. 

Formato No. 6 Carta de presentación de la propuesta 

Formato No. 7 Declaración de inhabilidades e incompatibilidades persona jurídica y/o 

natural 

Formato No. 8 Certificación del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al 

día en el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales  

Formato No. 9 Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo 

 

Persona natural 

Fotocopia del documento de identidad del proponente. 

Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Procuraduría. 

Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloría General de la 

República. 

Antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional. 

Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correctivas de la policía 

nacional 

Certificado Registro Deudores Alimentarios Morosos - REDAM 

Fotocopia libreta militar – hombres. 

RUT 

Formato No.1 Criterios de desempate- opcionales.  

Formato No.2 Industria nacional 

Formato No. 3 Autorización de tratamiento de datos personales. 

Formato No. 4 Formato compromiso consorcial 

Formato No. 5 Compromiso anticorrupción. 

Formato No. 6 Carta de presentación de la propuesta 

Formato No. 7 Declaración de inhabilidades e incompatibilidades persona jurídica y/o 

natural 

Formato No. 8 Certificación del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al 

día en el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales  

Formato No. 9 Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo 

 

3.4. OFERTA ECONÓMICA  
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El proponente deberá presentar su OFERTA ECONÓMICA en el SOBRE ÚNICO dispuesto por la 

plataforma SECOP II, indicando el valor unitario por elemento o por servicio en valores 

expresados en Moneda Legal Colombiana sin centavos. 

El valor de la propuesta económica no podrá exceder el valor total 

(CORRESPONDIENTE A 2 MESES DE SERVICIOS), ni el valor unitario – (UN MES DE 

SERVICIO) establecido en el análisis del sector (Literal b, del numeral 9), so pena de 

incurrir en el rechazo de la propuesta. 

 

La omisión de la presentación de la OFERTA ECONÓMICA en el SOBRE ÚNICO dispuesto 

por la plataforma SECOP II, genera el rechazo de la propuesta.   

El oferente deberá ajustar al peso ($) los precios ofertados, en caso contrario, la Entidad 

aproximará los precios así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a 

cinco lo aproximará por exceso al peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior 

a cinco lo aproximará por defecto al peso. 

 

Para la presentación de la oferta económica el proponente contemplará los costos 

directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogación 

necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente proceso, teniendo en 

cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el presente documento.  

 

Cualquier error en la determinación de los valores relacionados en el SOBRE ÚNICO 

dispuesto por la plataforma SECOP II, no dará lugar a su modificación, con excepción de 

las correcciones aritméticas que realice la Entidad, el Contratista deberá asumir los 

precios así corregidos como el valor de la oferta final, valores que se integrarán al 

contrato que se suscriba. 

 

Los precios finales propuestos y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecución 

del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno; razón por la cual, el proponente deberá 

prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, 

inclusive aquellos que se presenten en la ejecución del contrato. 

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboración y presentación de 

las propuestas, serán de su propia cuenta y riesgo. La Entidad no reconocerá ni 

reembolsará ningún valor por este concepto. 

 

La relación de cantidades de actividades y/o componentes, precios y las 

correspondientes especificaciones técnicas, formarán parte del contrato que se celebre 

con el proponente favorecido. 

 

Para la Adjudicación del presente proceso se tendrá en cuenta: 
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Nota 1: La adjudicación del presente proceso de contratación se realizará al proponente 

que oferte el menor valor en su propuesta de acuerdo con las especificaciones técnicas 

indicadas por la Entidad. 

Nota 2: En el presente proceso de contratación, para efectos de DEFINICIÓN DEL MENOR 

VALOR OFERTADO, el oferente deberá ofertar el menor valor del ítem estipulado la oferta 

económica que presenten los oferentes, no podrá superar el valor unitario por ÍTEM 

estimado establecido en este proceso, so pena de rechazo de la oferta y con este fin se 

deberá verificar el estudio de mercado – análisis del sector, so pena de rechazo de la oferta. 

Nota 3: La MEJOR OFERTA ECONÓMICA (MENOR PRECIO) corresponderá a la operación 

aritmética del valor total incluido IVA. 

Nota 4: Para efectos de la evaluación se atenderá lo establecido en el artículo 

2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015, La Entidad revisará la oferta económica de menor 

valor de la sumatoria de los precios unitarios ofertados, verificando que está en el rango del 

valor estimado consignado en los documentos y estudios previos y del presupuesto 

asignado para el contrato. 

9.2. Verificación Aritmética de la Oferta Económica. 

La entidad realizará la verificación aritmética al SOBRE ÚNICO dispuesto en el SECOP II a 

través de la siguiente manera: 

Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en el formato, se 

realizarán las operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del 

presupuesto dispuesto por la Entidad. 

Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procederá a su 

corrección. Con los valores verificados o corregidos (si son del caso), se comprobará que la 

propuesta no exceda el valor del presupuesto estimado de la contratación establecido por 

la Entidad. 

Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una 

indebida operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y 

valores. 

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento 

anterior, serán de forzosa aceptación para éstos. 
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Si el valor de la propuesta económica corregido (si fue el caso) es superior al valor del 

presupuesto definido por la entidad, la propuesta será rechazada. 

El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecución del contrato los 

servicios o bienes requeridos por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y 

ADJUDICADO, sin fórmula de reajuste. 

Nota 1. La evaluación de las propuestas económicas debe hacerse sobre el precio real 

ofrecido (operación aritmética del valor total incluido IVA.) por cada proponente, esto es, 

con la inclusión del IVA si a ello hubiere lugar en caso de que el proponente tenga tal 

obligación tributaria, lo cual se entiende como parte del precio. Así, si un oferente pertenece 

al régimen común y ello influye en el precio ofertado, la ponderación se debe hacer sobre 

el precio final, sin importar si en el proceso existen otros oferentes que no son responsables 

de dicho impuesto, por pertenecer al régimen simplificado3. 

3.4.2.  Precio artificialmente bajo. 

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta 

ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación 

y particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará el proceso descrito en el 

artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parámetros definidos en la Guía para el 

manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación de Colombia Compra 

Eficiente, como criterio metodológico. 

 

 
 

CAPÍTULO IV 

 

DISPOSICIONES ADICIONALES 

 

4.1. GARANTÍA DE SERIEDAD  

 

Conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015 “La Entidad Estatal es libre de exigir 

o no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y en la adquisición de "grandes 

almacenes"”, en tal virtud, para el presente proceso, NO se requiere garantía de seriedad para 

la presentación de la propuesta. Es así como, la validez de la oferta es de dos (02) meses 

contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Selección tal como consta en el 

 
3 Consulta 4201912000006665 Evaluación de las ofertas IVA como factor de evaluación de ofertas, Colombia 
Compra Eficiente, 2019. 
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FORMATO No. 6 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA el cual deberá ser diligenciado 

y firmado conforme a lo señalado en los documentos del proceso. 

 

4.2. FACTORES DE DESEMPATE.  

 

Se encuentran contemplados en la sección 9.4 del estudio previo el cual hace parte integral de 

la presente invitación. 

 

4.3. CRITERIO DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 

 

El único criterio de selección de la oferta será el menor precio ofertado en la propuesta 

económica, de conformidad con lo señalado en la sección 9 del estudio previo que forma parte 

integral de la presente invitación. 

 

4.4. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO  

 

La Entidad, podrá declarar desierto este proceso de selección, en los siguientes casos:  

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.  

2. Cuando no se presente propuesta alguna.  

3. Cuando ningún proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificación de 

los requisitos habilitantes.  

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en los estudios previos 

y demás documentos del proceso de selección, o en general cuando falte voluntad de 

participación.  

5. Las causales contempladas en la ley.  

 

4.7. MULTAS y CLÁUSULA PENAL 

 

a. Multas por Incumplimiento 

Con el objeto de conminar al Contratista al cumplimiento de las obligaciones que se 

encuentren en mora o retraso, la Entidad podrá imponerle al Contratista multas diarias y 

sucesivas hasta del dos por ciento (2%) del valor del contrato por cada día de atraso o retardo 

hasta que se verifique su cumplimiento.  

Para tal efecto, la Entidad observará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 

1474 de 2011.  

El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podrá superar el 20% del valor 

del contrato. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que haya 

lugar por el incumplimiento.  
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El Contratista autoriza que la Región Metropolitana Bogotá - Cundinamarca descuente del 

saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar, si hay lugar a 

ello.  

b. Cláusula Penal 

 

En caso de declaratoria de incumplimiento, de caducidad del contrato, el CONTRATISTA pagará 

a la Región Metropolitana Bogotá - Cundinamarca título de pena, una suma equivalente al 

veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, la cual se tendrá como una estimación y pago 

anticipado y parcial de los perjuicios causados a la RMBC, lo cual no es óbice para que por 

parte de la entidad contratante se haga efectiva la garantía única de cumplimiento y se 

adelanten todas las gestiones tendientes a obtener del CONTRATISTA y/o su garante el pago 

de la totalidad de los perjuicios causados. Para la cancelación del valor de cláusula penal, no 

se requerirá que la RMBC constituya en mora al CONTRATISTA.  

El CONTRATISTA facultará a la RMBC para descontar y compensar las sumas de dinero 

correspondientes al valor total o parcial de la cláusula penal de los saldos a favor del 

CONTRATISTA, si hay lugar a ello.  

El procedimiento para el establecimiento y aplicación de la cláusula penal será el dispuesto en 

el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, o la norma que la modifique, sustituya o complemente. 

  

4.8. CLÁUSULA DE INDEMNIDAD 

 

Será obligación del contratista mantener libre de cualquier daño o perjuicio originado en 

reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas 

o dependientes a la REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ – CUNDINAMARCA.  

 

4.9. GARANTÍAS 

 

GARANTÍAS DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 

El Contratista deberá constituir las garantías contempladas en la sección 12 del estudio previo 

el cual hace parte integral del presente documento. 

 

 

4.10 INFORMACIÓN CONFIDENCIAL.  

 

A pesar de que la naturaleza de la información solicitada para la presentación de las propuestas 

no tiene la vocación de constituir información que pueda ampararse en la reserva o el secreto 

protegido por la ley, los proponentes son responsables de advertir lo contrario en el caso en 

que las propuestas contuvieren información confidencial, privada o que configure secreto 



 

 

 

 

INVITACIÓN A PARTICIPAR 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

RM-MC-007-2024 

 
 Página 50 | 50 

 

industrial, de acuerdo con la ley colombiana, indicando tal calidad y expresando las normas 

legales que lo fundamentan. 

 

En todo caso, la REGIÓN METROPOLITANA BOGOTÁ - CUNDINAMARCA se reserva el 

derecho de revelar dicha información a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la 

propuesta. 
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