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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
 

ANEXO AL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6844211 DE 2024 
 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  
Y JHONESTIL URIBE MAPE 

 
OBJETO: CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO CON 

SUMINISTRO DE REPUESTOS PARA LOS AIRES ACONDICIONADOS DE LAS 

DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

MULTISECTORIAL Y LA ESCUELA GASTRONOMICA Y TURISTICA DE MELGAR. 

 

FORMA DE PAGO: El pago del contrato se hará con cortes parciales, bien sea quincenales, 

mensuales o a convenir, previa presentación de la factura con el cumplimiento de los 

requisitos de ley. cuenta de cobro o su equivalente, y certificación que expide el Supervisor 

del contrato, donde conste que el objeto del contrato se ha cumplido a entera satisfacción, 

así como las obligaciones contraídas y que se han efectuado los pagos a la seguridad social 

y aportes parafiscales. Lo anterior se pagará y abonará a la cuenta bancaria que reporte el 

Contratista para tales fines. 

 

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES 

• CONDICIONES GENERALES  
 

Característica 

Se debe de realizar el mantenimiento (preventivo y/o correctivo) y entregar los equipos requeridos por la entidad 
instalados y funcionando (todos los materiales para su correcto funcionamiento son suministrados por el contratista) 

Entregar en adecuadas condiciones de operación y funcionalidad y debidamente instalados todos los equipos 
indicados en el proceso por parte de la entidad (Se deben realizar pruebas de funcionamiento que deben ser 
avaladas por el supervisor del contrato y/o el ordenador del gasto). 

 

• GARANTIAS 
 

Característica 

El oferente debe prestar una garantía mínima de seis (6) meses garantizando la funcionalidad y operatividad de los 
equipos, contados a partir de la fecha de culminación del contrato. 
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Suministrar todos los repuestos nuevos de iguales o superiores características a los originales, sin costo alguno 
para el Centro, durante el término que dure la garantía del mantenimiento del equipo en caso de defectos en el 
proceso de mantenimiento de algunas piezas o repuestos, mas no para piezas consumibles por desgaste o 
consumo.  

Realizar el soporte de los equipos y dejarlos en perfecto estado de funcionamiento en un tiempo de respuesta 
máximo de 10 días hábiles.  

El horario de atención para el mantenimiento preventivo y/o correctivo, será el establecido por el supervisor del 
contrato  

 

De acuerdo con el formato Anexo de verificación y evaluación del cumplimiento de 
requisitos legales ambientales, de eficiencia energética y de seguridad y salud en el trabajo 
con Código: GCCON-AN-001 establecido por la entidad, los oferentes y futuro contratista 
deben considerar lo siguiente: 

CRITERIOS PARA EL MANTENIMIENTO DE AIRES ACONDICIONADOS 

CRITERIO ETAPA 
APLICA (SI / 

N/A) 
OBSERVA
CIONES 

Dentro del mantenimiento se debe considerar con mínimo los siguientes 
aspectos:  
 
1) Actividades Unidad exterior (condensador): 
* Limpiar exteriormente la unidad y eliminar todas las obstrucciones que hubiese 
al paso de aire en el condensador evitando doblar las aletas del radiador. 
* Inspeccionar el exterior del equipo para comprobar que no existen fugas de 
gas refrigerante.  
* Ajustar los tornillos de ensamble. 
* Revisar y limpiar, si es necesario, los contactos.  
* Tensionar las correas y alinear la transmisión.  
* Revisar si se presenta oxidación de la estructura de la máquina o soportes y 
retocar con pintura de ser necesario. 
* Revisar el estado de elementos anti vibratorios y verificar su correcta posición.  
*Comprobar ajustes de los dispositivos de protección del motor eléctrico. 
* Tomar lecturas de tensión y corriente eléctrica del ventilador y el compresor.  
*Tomar lecturas de temperatura del  refrigerante a la entrada y salida del 
condensador.   
 *Tipo de Refrigerante: R410A o equivalente: Ecológico, Ley 29 del 28 de 
Diciembre de 1992 Ratificación Protocolo de Montreal. 
 
Nota: El proveedor deberá entregar un informe de mantenimiento, en el cual se 
especifique si se hizo manipulación del gas refrigerante, captura del mismo 
evitando fugas y certificar que no se liberó gas al ambiente. 

Contractual APLICA   

2) Actividades Unidad interior (evaporador) 
*Retirar los filtros de aire para limpiarlos. 
*Limpiar el espacio debajo de los filtros. 
* Limpiar también el tubo y la bandeja que recoge el agua.  

Contractual APLICA   
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* Aplicar bactericidas en caso necesario. 
* Tomar lecturas de corriente y tensión eléctrica del motor del ventilador. 
* Tomar lecturas de temperatura del aire de entrada y salida al evaporador 
(tomar la medida a 10 cm del filtro de entrada, mínimo tres (3) veces y registrar 
el promedio).   
*Tomar lecturas de la velocidad del aire de salida del evaporador (tomar la 
medida a 10 cm del filtro de salida, mínimo tres (3) veces y registrar el 
promedio).  
*Revisar el funcionamiento de los termostatos de control.  
 
NOTA: Las mediciones se deben realizar en condiciones normales de operación 
del equipo, antes y después de realizar el mantenimiento como una manera 
para verificar la eficacia de la actividad en la mejora el desempeño energético 
del sistema El servicio contratado debe asegurar que evaluará la eficacia del 
mantenimiento teniendo en cuenta como mínimo el cálculo del nivel de 
desempeño energético 

Dentro del mantenimiento de equipos de refrigeración diferentes a aires 
acondicionados  se debe considerar con mínimo los siguientes aspectos:  

 
1. Limpieza del condensador, nivelación de la presión del mismo. 
2. Revisión de las partes eléctricas y contactos del equipos 
3. Revisión del motor del ventilador en el evaporador y el condensador  
4. Revisar consumo de amperaje y  temperatura 
5. Inspeccionar que no existen fugas de gas refrigerante del equipos y en caso 
de realizar reemplazo del mismo, garantizar procedimientos para la captura del 
mismo y evitar fugas. 
 
Nota: El proveedor deberá entregar un informe de mantenimiento, en el cual se 
especifique si se hizo manipulación del gas refrigerante, captura del mismo 
evitando fugas y certificar que no se liberó gas al ambiente 

Contractual APLICA   

El productor y/o comercializador de aparatos eléctricos y electrónicos -AEE 
deberá presentar el Registro de Productores y Comercializadores de Aparatos 
Eléctricos y Electrónicos -RPCAEE, acorde con los umbrales (unidades) a partir 
del cual se obliga el registro, según el producto a comercializar. 
 
Nota:  En caso de que el comercializador no supere los umbrales definidos, 
deberá presentar la certificación documentada, suscrita por el Representante 
Legal, justificando la no aplicabilidad del registro 

Precontractual NO APLICA  

Es un criterio diferenciador y que agrega valor, aquel proveedor que cumpla 
con: 
 
El personal técnico designado para realizar las labores de mantenimiento 
preventivo o correctivo de los aires acondicionados y equipos de refrigeración, 
presente certificado de capacitación para el mantenimiento de aires según 
norma NCL 280501022 para el montaje, mantenimiento, o reparación de 
equipos de refrigeración o aire acondicionado y/o normas similares. 

Contractual APLICA   
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El proveedor deberá entregar certificación, en la cual se garantice en tal caso el 
cumplimiento. 

Entregar informe sobre la gestión ambientalmente adecuada de las sustancias 
refrigerantes, sus envases, filtros y residuos en general, teniendo en cuenta la 
normatividad vigente sobre almacenamiento, transporte, manejo y disposición 
final de residuos peligrosos. Registro de cantidad, destino (disposición o 
aprovechamiento) de los residuos peligrosos generados.  

Contractual APLICA   

Presentar un archivo historial de los equipos, en donde además de registrar las 
lecturas de operación, revisiones, cambios, anomalías y diagnósticos de cada 
unidad, deberá incluir lo siguiente: 
 
- Tipo de servicio realizado (mantenimiento correctivo o preventivo). 
- Identificación del equipo (marca, modelo, ubicación, tipo y cantidad de 
refrigerante).  
- Adiciones de refrigerante: fecha, datos del técnico que realiza mantenimiento 
(nombre y teléfono), cantidad de refrigerante adicionado y motivo. 
- Informe de la cantidad de refrigerante recuperada durante el mantenimiento; 
Informe de reparación y eliminación definitiva que contenga: fecha, datos del 
técnico que lo realiza, registro de la cantidad de refrigerante recuperada y qué 
hace con ese refrigerante (reciclaje, reúso, envío a centro de regeneración, 
envío para destrucción).  

Contractual APLICA   

 

CRITERIOS EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

REQUISITOS TRANSVERSALES APLICABLES EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  

CRITERIO ETAPA 
APLICA (SI 

/ N/A) 
OBSERVACIONES 

Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago 
de seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo 
a la entidad para el cumplimiento de contrato 

Contractual APLICA  

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, 
con su respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y 
reentrenamiento acorde a requerimientos de la normatividad vigente. (SI 
APLICA) 

Contractual APLICA   

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva 
certificación (SI APLICA) 

Contractual APLICA   

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas (SI APLICA)  
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada 
mínima de un año relacionada con trabajo en alturas, certificación en la 

Contractual APLICA   

file:///D:/Documentos_Asus/Documents/PROYECTOS%20SENA%20INFRAESTRUCTURA%202021%20-%202022/2023/Copia%20de%20GCCON-AN-001AnexodeVerificacionCriteriosdeContratacionV4.xlsx%23'Transversales%20SG-SST'!A1
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norma de competencia laboral vigente para trabajo seguro en alturas, 
capacitación en el nivel de coordinador de trabajo en alturas. 

Certificación emitida por el oferente y firmada por el representante legal en 
donde se manifieste que la empresa cuenta con el Programa de prevención 
y protección contra caídas de alturas de acuerdo con los requerimientos de 
la normatividad vigente (SI APLICA) 

Precontractual APLICA   

Certificación emitida por el oferente y firmada por el representante legal en 
donde se manifieste que la empresa cuenta con el Programa de gestión para 
el trabajo en espacios confinados de acuerdo con los requerimientos de la 
normatividad vigente (SI APLICA) 

Precontractual NO APLICA 

El presente proceso 
no se desarrollará 
en espacios 
confinados 

Supervisor para trabajo en espacios confinados 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada 
relacionada con trabajo en espacios confinados, certificación en la norma de 
competencia laboral vigente para trabajo en espacios confinados, 
capacitación en el nivel de supervisor en espacios confinados. (SI APLICA) 

Contractual NO APLICA 

El presente proceso 
no se desarrollará 
en espacios 
confinados 

Vigía para trabajo en espacios confinados 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada 
relacionada con trabajo en espacios confinados, certificación en la norma de 
competencia laboral vigente para trabajo en espacios confinados, 
capacitación en el nivel de vigía. (SI APLICA) 

Contractual NO APLICA 

El presente proceso 
no se desarrollará 
en espacios 
confinados 

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en espacios 
confinados, con su respectivo Certificado vigente de Trabajador entrante en 
espacios confinados acorde a requerimientos de la normatividad vigente. (SI 
APLICA) 

Contractual NO APLICA 

El presente proceso 
no se desarrollará 
en espacios 
confinados 

 

Normatividad Relacionada:  

Ley 29 de 1992 - Protocolo de Montreal relativo a las sustancias agotadoras de la capa de ozono 

Resolución 1652 de 2007 Prohíbe la fabricación e importación de equipos y productos con sustancias agotadoras de la capa 
de ozono 

Resolución 171 de 2013 - Prohíbe la fabricación e importación de refrigeradores, congeladores con sustancias (HCFC) 

Resoluciones 40234 de 2017 y 41012 de 2015 Etiquetado RETIQ 

Decreto 1076 de 2015-  Medidas para el control de las exportaciones de sustancias agotadoras de la capa de ozono 

Decreto 1072 de 2015 Artículo 2.2.4.6.1 - Sistema de gestión en seguridad y salud en el trabajo. 

NCL 280501022 Certificación por competencias laborales para técnicos del sector de refrigeración y climatización 

Resolución 0491 de 2020 por la cual se establecen los requisitos mínimos de seguridad para el desarrollo de trabajos en 
espacios confinados y se dictan otras disposiciones. 
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Resolución 0312 de 2019 - Estándares mínimos de seguridad y salud en el trabajo. 

  

CONDICIONES MINIMAS REQUERIDAS 
Los oferentes deberán considerar lo siguiente: 

1. El proponente debe incluir insumos, repuestos y mano de Obra dentro de la propuesta. 

2. Los repuestos deben ser originales de la marca reconocida y de la referencia del equipo 
a reparar. 

3. El contratista deberá contar con los siguientes requisitos de orden técnico que le permitan 
prestar el servicio de manera óptima:   

Área operativa. La prestación del servicio se realizará en un lugar exclusivo para labores 
de mantenimiento preventivo y correctivo. En el cual se cuente con áreas o puestos de 
trabajo para los componentes del equipo, herramientas y equipos fijos. Bancos de trabajo, 
cajas de herramientas.  

Herramientas y equipos mínimos especializados: El contratista deberá contar en el taller 
con las herramientas y equipos que le permitan desarrollar su actividad. 

El contratista durante la ejecución del contrato debe acreditar el cumplimiento de los 
siguientes lineamientos: 

• Velar por un adecuado aprovechamiento, tratamiento o disposición final de los residuos 
peligrosos generados en el mantenimiento (filtros, aceites, partes impregnadas con 
hidrocarburos, baterías, entre otros). 

• Contar con plan de contingencias para el manejo de derrames de hidrocarburos o 
sustancias nocivas. 

• Utilizar en lo posible productos biodegradables y menos agresivos con el ambiente, por 
ejemplo, detergentes y limpiadores biodegradables y no corrosivos, aceites lubricantes 
sin tóxicos como PCE3 ni fenoles.  

• Cumplir con todas las disposiciones legales y ambientales para el manejo de aceites 
usados (envases adecuados, diques de contención, kit anti derrames, rotulado, entre 
otros) y solicitar certificado de cumplimiento. 

• Todos los mantenimientos de sistemas de refrigeración con sustancias isotrópicas 
tienen que tener en cuenta la reutilización de los refrigerantes a través de la 
recuperación, reciclaje y regeneración de estas sustancias siempre y cuando sea 
técnicamente factible.  

• Propender por el manejo adecuado de sustancias químicas, lo que incluye uso de 
elementos de protección personal, rotulada de productos químicos, uso de hojas de 
seguridad, capacitación y almacenamiento.  

• Identificar los residuos o desechos peligrosos que se generen en la prestación del 
servicio a contratar y propender por su manejo y correcta disposición final. 

• Elaborar por escrito, al inicio del contrato, un diagnóstico general del equipo y formular 
su respectivo programa de mantenimiento.  
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• Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo mano de obra, 
repuestos originales nuevos a todos los sistemas, dispositivos y partes que conforman 
los equipos propiedad del SENA.  

• Antes de dar inicio al objeto del contrato, el contratista deberá presentar a la entidad 
una programación para la realización de las actividades arriba detalladas, lo cual se 
deberá aprobar previamente por el supervisor del contrato. 

• El contratista deberá presentar un informe detallado sobre las actividades realizadas, 
teniendo en cuenta todas las imágenes del “antes”, “durante y “después” del proceso. 

• El oferente se obliga suministrar todos los materiales, equipos, herramientas y mano de 
obra necesarios para la ejecución de la instalación de los equipos con los respectivos 
elementos de protección, conforme a lo establecido en la tabla de las condiciones 
técnicas. 

• Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo y herramientas suficientes 
y necesarias para la prestación del servicio. 

• Disponer de Un (1) INGENIERO MECÁNICO o ELECTROMECÁNICO, con una 
dedicación de 20%, con mínimo tres años de experiencia profesional relacionada 
contada a partir de la expedición de la tarjeta profesional, esté servirá de enlace entre 
el contratante y el SENA, velar por la coordinación para garantizar la ejecución del 
mantenimiento de los equipos y supervisar, orientar, guiar y dirigir las actividades de 
este proceso velando por el adecuado funcionamiento de cada equipo después de 
realizado el mantenimiento. Deberá cumplir con las exigencias establecidas dentro de 
los requisitos habilitantes para el personal mínimo exigido. 

• Disponer de UN (1) TÉCNICO, TECNÓLOGO O PERSONAL CALIFICADO CON CAP 
(CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL EXPEDIDO POR ENTIDAD 
DEBIDAMENTE AVALADA), en mantenimiento de equipos industriales, electricista de 
instalaciones, electricista y mantenimiento, mecánico de refrigeración, electromecánico, 
mantenimiento mecánico industrial, y /o afines en mantenimiento de equipos 
industriales. Mínimo con tres años de experiencia relacionada. Deberá cumplir con las 
exigencias establecidas dentro de los requisitos habilitantes para el personal mínimo 
exigido. 

• Disponer de un (1) OPERARIO Y/O AYUDANTE para la realización del mantenimiento. 
Dicho personal debe contar con un certificado vigente del curso de trabajo seguro en 
alturas. Deberá cumplir con las exigencias establecidas dentro de los requisitos 
habilitantes para el personal mínimo exigido. 

• Se deben entregar al supervisor cada uno de los equipos a los cuales se les realizo el 
mantenimiento funcionando en el área o ambiente que se encuentran (todos los 
materiales de mantenimiento, repuestos y accesorios son suministrados por el 
contratista), esto a través de un inventario e informe.  

• Entregar, instalar, probar y dejar en correcto funcionamiento todos los equipos a los 
cuales se les realizo el mantenimiento al supervisor designado por la entidad (Se deben 
realizar pruebas de funcionamiento que deben ser avaladas por el supervisor del 
contrato y/o el ordenador del gasto). 

• Suministrar todos los repuestos nuevos de iguales o superiores características a los 
originales, sin costo alguno para el Centro durante el término que dure la garantía del 
equipo en caso de defectos de fabricación de algunas piezas o repuestos, mas no para 
piezas consumibles por desgaste o consumo.  
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• El horario de atención para el mantenimiento preventivo y/o correctivo, será el 
establecido por el supervisor del contrato 

 
OBLIGACIONES  
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

Obligaciones Generales del Contratista: 

1. Allegar al SENA en los plazos establecidos los documentos requeridos para la 
cumplida iniciación del contrato. 

2. Prestar el servicio objeto del contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes. 

3. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del SENA. 

4. Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto 
contractual. 

5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por 
conducto del funcionario que ejercerá la supervisión. 

6. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al interventor y/o 
supervisor del contrato. 

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte 
del Supervisor designado. 

8. Presentar la factura legal y/o cuenta de cobro al momento de la realización del Pago. 
9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen fuera de la ley con el fin de 

obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al 
SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas 
y a las demás autoridades competentes para que se adopten las medidas y 
correctivos que fueren necesarios. 

10. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al Supervisor del 
contrato. 

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
12. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del 

mismo. 
13. El cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, 

de acuerdo con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 1 de la Ley 828 de 
2003 y demás y tributos de ley (aportes CREE). 

14. Además de las condiciones inherentes a la naturaleza del servicio y a las derivadas 
de las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las siguientes:  
a) Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral, la totalidad de la carga salarial y 

prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se 
requiera para la prestación de este servicio. 

b) Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 
laborales de Ley, al personal que ocupe dentro de la ejecución del contrato. 
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c) Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la 
celebración, ejecución y liquidación del Contrato, así como el valor de la prima de 
la Garantía Única y sus modificaciones. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

1. Prestar los servicios solicitados y realizar cada actividad de manera eficaz y eficiente, 
conforme a las condiciones técnicas establecidos en los documentos previos y la 
propuesta presentada. 

2. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad 
de Conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 

3. Ejecutar el objeto del presente contrato bajo las condiciones económicas, técnicas y 
financieras de acuerdo con el pliego de condiciones y la propuesta presentada. 

4. Presentar dentro de los cinco (5) días siguientes a la suscripción del contrato una 
programación para la realización de las actividades a desarrollar conforme a las 
condiciones técnicas establecidas, al supervisor del contrato para su respectiva 
aprobación por parte de este. 

5. En caso de alguna modificación al programa inicialmente establecido, el contratista 
deberá informar acerca del mismo al supervisor del contrato para su respectiva 
aprobación; En todo caso, el número determinado de la actividad es el máximo a 
ejecutar durante la vigencia del contrato. 

6. Contratar el personal y capacitado para la prestación del servicio de acuerdo con lo 
requerido por la Entidad. 

7. Presentar un informe detallado sobre las actividades realizadas, teniendo en cuenta 
todas las imágenes del “antes”, “durante” y “después” del mantenimiento. 

8. El contratista deberá Suministrar todos los materiales, equipos, repuestos, 
accesorios, herramientas y mano de obra necesarios para la ejecución del contrato 

9. Asegurar que se tomen todas las medidas que se consideren convenientes en 
concordancia con la reglamentación vigente, para prevenir la ocurrencia de 
accidentes de trabajo, garantizando la seguridad del personal que trabaja en los 
mantenimientos, así como la de la comunidad educativa. 

10. Las demás obligaciones que se deriven del objeto contractual 
 

OBLIGACIONES DEL SENA: 

a) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato. 
c) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 

con el objeto del presente contrato. 
d) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 

demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
e) Aprobar las garantías que en debida forma constituya el contratista 
f) Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en 

el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del contratista. 
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g) Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales 

h) Prestar la mayor colaboración necesaria al contratista para la correcta ejecución del 
objeto contratado 

i) Poner a disposición del contratista la información y/o documentación, cuando se 
requiera para la cabal ejecución del contrato y hasta la liquidación de este. Lo 
anterior, sin perjuicio de las normas de confidencialidad y reserva a que haya lugar 
por disposición legal. 

j) Ejercer la supervisión general del contrato. 
k) Verificar previo a la suscripción del presente contrato los documentos requeridos 

para la contratación. 
l) Cumplir con las obligaciones y estipulaciones en las Leyes colombianas, en especial 

lo contenido en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, así como las que se deriven 
del Decreto 1082 de 2015 y demás que se relacionen con la materia. 

m) Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 

acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 

cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 

pagará a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato 

por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas 

pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se 

dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 

total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 

el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 

sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 

lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 

del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 

se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 
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pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 

propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 

que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 

la conciliación, amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
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excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
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del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de esta por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA La subdirección del centro de Comercio y Servicios 
del Sena Regional Tolima,  efectuará la supervisión de la ejecución del contrato a través 
del funcionario que el Subdirector del centro de Comercio y Servicios del Sena Regional 
Tolima ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR designe por escrito, quien velará por el 
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al 
contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría, Código GCCON-M-002. 
 
Elaboró: María Alejandra Diaz Vidales – Abogada Contratación Centro de Comercio y Servicios 

 

 


