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CUOTA DOS (2)

OBJETO DE CONTRATO
SERVICIOS DE APOYO EN LOS PROCESOS JURIDICOS Y DE
CONTRATACION DEL NSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA
RECREACION,Y EDUCACION FISICA ZARZALENO
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INTRODUCCION

CONTRATISTA MARIA CAMILA CARVAJAL MAZUERA
SUPERVISOR: LUIS DAVID LOPEZ RINCON

CDP: 000163

RPC: 000210

META: N/A

El presente informe contiene las actividades ejecutadas en el contrato cuyo objeto
es: SERVICIOS DE APOYO EN LOS PROCESOS JURIDICOS Y DE
CONTRATACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA
RECREACION, Y EDUCACION FISICA ZARZALENO

Este avance se presenta con el fin de solicitar al supervisor el pago de la CUOTA
DOS (2) por los servicios prestados, en cumplimiento de las actividades
especificas las cuales son

1. Apoyar en la actualizacion de la documentacién de la plataforma secop i,

incluyendo la creacion y el cierre de los procesos contractuales.

2. Verificar que los contratistas del instituto mantengan actualizada su informacion
contractual y planes de pago, y adjuntar los archivos correspondientes del
supervisor.

Realizar la rendicién de contratos en la plataforma sia observa.

Brindar acompafiamiento en informes institucionales.

. Apoyar en realizacién y la revision de los estudios previos para la contratacion
realizada en el instituto.

8. Mantener revisién constante de los procesos que mantenga vigentes el instituto y
llevar actualizado el papeleo y documentos de cada proceso.

7. Brindar apoyo en la respuesta de las solicitudes, quejas y reclamos y otros
documentos que se reciban en el instituto.

8. Apoyar en la realizacién de organigramas, cronogramas y demas documentos que
se requieran en el instituto para mejorar la gestidn administrativa.

9. Presentar al supervisor del contrato informe de las actividades realizadas durante
las vigencias de las actas parciales junto con los documentos que sean
requeridos.

10. Brindar apoyo en las actividades realizadas o vinculadas por el instituto (imderez)
ya sean actividades ludicas, recreativas, de apoyo a la gestion o demas.

11. Las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato, orientadas al
objeto contractual y de apoyo administrativo del instituto.

el

ACTIVIDADES ASIGNACIONES
1. Apoyar en la actualizacion de la He apoyado en la actualizacion de la
documentacion de la plataforma documentacién en la plataforma SECOP II,
secop i, incluyendo la creacion vy el incluyendo tanto la creacién como el cierre
cierre de los procesos contractuales. | de los procesos contractuales, igualmente
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me encargo de aceptar los confratos, cargar
la documentacion faltante y asegurarme
que todo este dispuesto bajo los pardmetro
legales

Verificar que los contratistas del
instituto mantengan actualizada su
informacion contractual y planes de
pago, y adjuntar los archivos
correspondientes del supervisor.

He verificado que los contratistas del
instituto mantuvieran actualizada su
informacion contractual y sus planes de
pago. Ademas, he adjuntado los archivos
correspondientes proporcionados por el
supervisor, asegurando que toda la
documentacion esté completa y en orden
en las diferentes plataformas

Realizar la rendicién de contratos en
la plataforma sia observa.

He realizado la rendicion de los contratos a
traves de la plataforma SIA Observa,
cumpliendo con los plazos establecidos y
asegurando la correcta presentacién de la
informacion requerida, correspondientes al
mes de julio

Brindar apoyo en la respuesta de las
solicitudes, quejas y reclamos y otros
documentos que se reciban en el
instituto.

He brindado apoyo en la respuesta a las
solicitudes, quejas, reclamos y otros
documentos recibidos por el instituto.
proporcionando respuestas claras y
oportunas que satisfagan las necesidades de
los interesados.

Presentar al supervisor del contrato
informe de las actividades realizadas
durante las vigencias de las actas
parciales junto con los documentos
que sean requeridos.

He presentado al supervisor del contrato
informes detallados sobre las actividades
realizadas durante las vigencias de las actas
parciales, acompafiados de toda la
documentacion requerida para su
validacion.

Brindar apoyo en las actividades
realizadas o vinculadas por el
instituto (imderez) ya sean
actividades ludicas, recreativas, de
apoyo a la gestion o demas.

He brindado apoyo en diversas actividades
vinculadas al instituto, ya sean ludicas,
recreativas o de apoyo a la gestion, en este
caso en la ciclovia, contribuyendo
activamente al desarrollo exitoso
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ANEXOS

ACTIVIDAD 1.
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