(

&)

L=
S0
§) 5

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE ACTIVIDADES

CUOTA TRES (3)

OBJETO DE CONTRATO
SERVICIOS DE APOYO EN LOS PROCESOS JURIDICOS Y DE
CONTRATACION DEL NSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA
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l& | INFORME DE ACTIVIDADES
-

INTRODUCCION

| CONTRATISTA MARIA CAMILA CARVAJAL MAZUERA
' SUPERVISOR: LUIS DAVID LOPEZ RINCON
' CDP: 000163

RPC: 000210

META: N/A

El presente informe contiene las actividades ejecutadas en el contrato cuyo objeto
es: SERVICIOS DE APOYO EN LOS PROCESOS JURIDICOS Y DE
CONTRATACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA
RECREACION, Y EDUCACION FISICA ZARZALENO
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avance se presenta con el fin de solicitar al supervisor el pago de la CUOTA

TRES (3) por los servicios prestados, en cumplimiento de las actividades
especificas las cuales son

Apoyar en la actualizacion de la documentacién de la plataforma secop ii, incluyendo

la creacion y el cierre de los procesos contractuales.

Verificar que los contratistas del instituto mantengan actualizada su informacion

contractual y planes de pago, y adjuntar los archivos correspondientes del

supervisor.

Realizar la rendicién de contratos en la plataforma sia observa.

Brindar acompanamiento en informes institucionales.

Apoyar en realizacion y la revisién de los estudios previos para la contratacién
realizada en el instituto.

Mantener revisién constante de los procesos que mantenga vigentes el instituto y
llevar actualizado el papeleo y documentos de cada proceso.

Brindar apoyo en ia respuesta de las solicitudes, quejas y reclamos y otros
documentos que se reciban en el instituto.

Apoyar en la realizacion de organigramas, cronogramas y demas documentos que
se requieran en el instituto para mejorar la gestion administrativa.

Presentar al supervisor del contrato informe de las actividades realizadas durante
las vigencias de las actas parciales junto con los documentos que sean requeridos.
Brindar apoyo en las actividades realizadas o vinculadas por el instituto (IMDEREZ)
ya sean actividades ludicas, recreativas, de apoyo a la gestion o demas.

Las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato, orientadas al objeto
contractual y de apoyo administrativo del instituto.
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| ACTIVIDADES

ASIGNACIONES |

. 1. Apoyar en la actualizacion de la

' documentacion de la plataforma
secop ii, incluyendo la creacion y el
cierre de los procesos contractuales.

Durante el mes de septiembre, se !
brindé apoyo completo en la
actualizacion de la documentacion de
la plataforma SECOP Il. Esto incluyé la
creacion de nuevos procesos
contractuales, en los cuales se
generaron los documentos necesarios
para la apertura de los contratos
respectivos, adjuntando los informes
correspondientes. Se hizo un
seguimiento de las fechas clave, para
que haya congruencia en la expedicion
de los registros presupuestales y las
actas de inicio garantizando que los
procedimientos se mantuvieran dentro
de los plazos establecidos del instituto,
las exigidas por la plataforma y la ley.

2. Verificar que los contratistas del
instituto mantengan actualizada su
informacion contractual y planes de
pago, y adjuntar los archivos
correspondientes del supervisor.

Realicé con los contratistas vinculados
al instituto, y me aseguré que
mantuvieran actualizados tanto sus
contratos como los planes de pago.
Esta tarea involucro revisar cada
contrato en curso y cotejarlo con los
cronogramas de pagos y entregas,
ajustando cualquier discrepancia
detectada, el caso que la hubiera
informaba al director.

3. Realizar la rendicién de contratos en
la plataforma sia observa.

Se cumplié con la rendicion de cuentas
de los contratos a través de la
plataforma SIA Observa del mes de
agosto. Este proceso incluyo la carga
de la informacién detallada sobre cada
contrato vigente, el registro de los
avances obtenidos y la certificacion de
los pagos realizados. Generé
igualmente la certificacion de la
rendicién para trazabilidad

| IMDEREZ
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INFORME DE ACTIVIDADES

4. Brindar acompafamiento en informes

institucionales.

Durante el mes, se presto un
acomparnamiento activo en las fechas
indicadas para la elaboracion de
diversos informes institucionales. La
labor incluyo la verificacién de que los
contratistas pudieran subir sus
informes a tiempo en la plataforma
correspondiente (SECOP Il)

5. Apoyar en realizacion y la revision de
los estudios previos para la
contratacion realizada en el instituto.

Realice y apoyé de manera directa en
la creacion y revision de los estudios
previos necesarios para las
contrataciones que el instituto llevo a
cabo durante septiembre. Este apoyo
incluy6 el andlisis de viabilidad, la
estimacion de costos, la evaluacion de
riesgos y la identificacion de las
necesidades especificas para cada
contratacion y la justificacion de la
necesidad para contratar.

6. Mantener revision constante de los
procesos que mantenga vigentes el
instituto y llevar actualizado el
papeleo y documentos de cada
proceso.

Se realizd una revision continua de los
procesos de contratacion y proyectos
que el instituto mantuvo vigentes
durante el mes. Esto implicé llevar un
control detallado de cada proceso,
asegurando que la documentacion, los
permisos y los expedientes estuvieran
en orden.

7. Brindar apoyo en la respuesta de las
solicitudes, quejas y reclamos y otros
documentos que se reciban en el
instituto

Se presté apoyo en la respuesta de
solicitudes, quejas, reclamos y otros
documentos recibidos por el instituto,
excusas y/ oficios necesarios. Estas
respuestas se elaboraron de manera
oportuna y adecuada, atendiendo a las
necesidades de los ciudadanos y
partes interesadas, siguiendo los
protocolos internos del instituto y
legales. Cada documento debidamente
aprobado por el director ejecutivo y
puesto para la gestion documental del
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INFORME DE ACTIVIDADES

instituto, facilitando su trazabilidad y
— seguimiento.
8. Presentar al supervisor del contrato | Presento al supervisor de contrato los
informe de las actividades realizadas | informes detallados sobre las

durante las vigencias de las actas actividades realizadas durante las
parciales junto con los documentos vigencias de las actas parciales. En
que sean requeridos. estos informes se incluyeron los

avances especificos de cada contrato,
junto con la documentacion requerida,
como anexo fotografico

9. Brindar apoyo en las actividades Se brind6 un apoyo integral en las
realizadas o vinculadas por el actividades organizadas y vinculadas
instituto (imderez) ya sean por el IMDEREZ. Esto incluyd
actividades ludicas, recreativas, de actividades ludicas, recreativas, como
apoyo a la gestion o demas. por ejemplo la ciclovia. El

acompanamiento fue logistico y
operativo.
ANEXOS
ACTIVIDAD 1.
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Informacién general
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Identificacion del contrato

10 del contrato en SECOP
Version del contrato

a0 Es1ado de contrato

Pecha de generacion del
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Evaiuar proveedor  imprimir | Modticar
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Informacion general

@ vover
Identficacidn del contrato
10 del contrato en SECOP
Version del contrato

Estado de contrato

Facha de

acion del estado
Numero del contrato
Objeto del contrato

Tipo de Contrato
Asociado a otro contrato?

Duracién del contreto

Fecha de terminacion del contra

Tiempo adiclones en dias
Uquidacién

Obiigaciones Ambientaies
Obiigaciones pos consumo

Reversion

secop gov.co/C01ContractsManagement/ Tendering/ProcurementContsactEditView e @ 9

Patrones de costura.

CO1 PCCNTR 6718877

En revision del Proveedor

28 minutos de Bempo ranscy

50117 11134

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA
REALIZACION DE JUEGOS INTERCOLEGIADOS 2024 EN SUS
DIFERENTES FASES EN EL MUNICIPIO DE ZARZAL VALLE DEL CAUCA

Prestacion ge sernvions

No
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| IMDEREZ

|
|

imderez@zarzal-valle.gov.co X
Calle 4 carrera 14 esquina coliseo municipal @
891902310-2 NIT
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W 100 Contratn

@ www secop gov co/CO1ContractsManagement/ Tenderng/Prosus ementC onts actEdit Vew

M Gt B Youlube B COOKO procesal . Nethe [l stcop i [l Fitvones de contura,

Saido de COP 0 COP

Saido de vigencias futuras 0 COP

Saido total & comprometer 0 COP
Uttima consulta a SIF

Fecha de consulta SI0F -

Compromiso presupuestal de gastos s = - ~

CHC TR R |

3 Codigo compromiso  Tipo Fechs Estado Valor AVFICOP Monto por consumir - Monto
S O osoan Presupusstal - No sa ha Iniclado 24.000.000 COP
- (cor)
$aido de compremisas COP 24 000 000 COP
Saldo de compromisas AVF 0 COP
v $aida to1a) comprometide 24 000.000 COP
® Ultima consuita a SUF

Fecha de consuita SIF .~

ACTIVIDAD 2
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SIA -

Sistema Integral de Auditoria

Preguntar a Copilot
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|
|
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| so1y7.1922

S01.17.11.123
$01.17.11.124
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M Gmal | YouTube § CODIGO procesal

M Gmail

/ Redactar

2 Recibidos 268
r Destacados

@ Pospuestos

> Enviados

) Borradores
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mail google com/mad/u/0/#sent/Qqre)

PRESTAR SERVIOIO DE APOYO EN CONROL DE 12.350,000.00
PORTERIA A CARGO DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DEL DEPORTELA RECREACION Y
EDUCACION FISICA ZARZAERIO

PRESTAR SERVCIOS DE MANTENIMIENTO Y
ASEQ EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DEL DEPORTE LA RECREACION .Y
EDUCACION FISICA ZARZALENO

PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA
GESTION EN CONTROL Y MANTENIMIENTO
DE ESPACIOS DEPORTIVOS A CARGO DL
IMDREZ EN LA ZONA URBANA O RURAL DEL
MUNICIPIO DE ZARZAL

PRESTAR SERVICIO DE APOYO EN CONROL DE 12,350,000.00
PORTERIA A CARGO DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DEL DEPORTELA RECREACION ¥
EDUCACION FISICA ZARZAERO
PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA

12,350,000 00

12,350.000.00

12,350,000.00
1 SIA ORSERVA MES AC
sHrSROSZGVHTIMmg/HWIRIstdsG

tetfl [l stcop 1t [l Patrones de costura

Q in:sent

€« ® O @ 8 @8 ! jde?t ¢ > (o]
SIA OBSERVA MES AGOSTO (=
amilacm32@gmad con> > 6 sept, 454pn -8 = @
Lo Informo Gue he rendido 10s contralos correspondiantes al mes do agosto. Adjunto a este cormeo un docusmento en formalo Word que a
incluye el procedimiento reailzado, asi como las pruebas corespondientas tanto del perfil da la Tesorera como del pertil del Suporvisor
Quedo atento a cualquier comentario o indicacién adicional que considers necasaria
+

2 archivos adjuntos + Analizado por Gmai O

A s s

3 RrPT_Constancia

' 4 [ st OBSERVA ME. 4

FECHA ACTA
INICIO

06/08/2024

06/09/2024

06/09/2024

ACTIVIDAD 4
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C 8 wwwsecop.gov 0o/ CONCortiactsManagement/Te g/ TrocuremerntContrac tEby View

B voulube S COUNGO procesl Nt [l o0 [l Putronas de costura

Evako proveedar | fmpremi | Modiick ¢ >

® vorver

Efecucion del Contrato

Porcentais (O Recepcion ce sraads

Plan de Pagos -

% 4 lddepago  Numero de facturs  Fechs de amision  Fecha de recepcion Valor nets de la factura Valor total de Ia factura Valer |

Pago 001 169 20077 2,000 000 COP 2,009,000 COP 2.000 |
A

200772024 12.00

Ejecucién del Contrate

2.200 000 COP 2200

T e Pago00z 214 280872024 959 2024 9 00 AN 2200000 COP
A

Balance de pagos y Balance de entregas i~ 3 B !
% del vator del contrato % del valor amorizaco

Valor total contrato. 13 000.000 00 COP

Vaior anticipo 0.00COP 0%
Valor da las entregas 000 COP o%
Valor facturado; 4 200.000,00 COP 5231% ‘
Valor facturado pencients ce pago: 4 20000000 COP 231% S J

ACTIVIDAD 5

, } imderez@zarzal-valle.gov.co 4
IMDEREZ Calle 4 carrera 14 esquina coliseo municipal @
i 891902310-2 NIT




OV o Documwtal - Word D S

Arcwo fnicia’ Whaartar Yrar - Diseo

R g A Sond for Sigrature

P Al s TR : 25 1) Agresrent Stabus

Tose At Acrobit S

Zarzal es unap y Jente interés pot el deporta y 18
recreacion ElInstituto Municipal del Deports, La Recreackn y Educacion Fisica Zorzateds
(IMDEREZ; v pag enla fisicas y recreativas,
con el objetivo de mejorar La calidad Ge vida de 103 hatstantes. Sn embargo, el sector
conl deportiva, 1a taits de personal
Dadala deporte e inclusién sociol y
1a salud, el sector req toque integral que ol
recursos Lo de J apoyar en

1a gostion administrativa 3 fundamantal para enfrentar €stos fetos y garantizar la

del tos y en Zorzal,

2. Qbieto a contratar, permisos y
Para su ejecucion.
FAl Obieta a contralar:
SERVICIOS DE APOYO EN LOS PR ot IMDEREZ.
gostion de archivo, control de MIPG)

R
)

v

D eonenacsn 8 WL St %

Disefia ... Disposicion Referencizs (mupmder‘\‘d-

Yo A /Q } i 2 Flland Sign
> ] i 1 3

s s § o/ Send for Sigranse

2 Agivement Status

Adoba Atobat 5'gn

ESTUDIOS PREVIOS

En ds los 7y 12 del articulo 25 do a Ley 80 do
1993, numeral ultimo modificado por of articulo 87 de la ley 1474 de 2011y el anticuio
2.2.1.1.2.1.1, del Decreto Unico Reglamentario numero 1082 de 2015, Se procede adojar
constancia de 0s estudios previos paia celebrar ! de CC ION
DIRECTA, estardn por los que servirdn 0o soporte en los
siguientes términos:

En virtud del principio de planeacion et presente astudio contiene Los siguientes elementos:
1, Descripcion de la necesidad para contratar:
La Constitucion Politica de Colombia, en su sfticulo 209, establece que La funcion
bajo los pi de oficiencia, eficacia,
coleridad y responsabilidad, Para cumpli con estos principios, es esencial contar con
personal calificado y suficiente en dreas criticas do (a gestion administrativa, como el manejo
e almacén, archivo y L gestion de programas Institucionales como e MIPG.

Ademds, el articulo 315 de La Constitucion otorga a los entes territonales, como los institutos
D), Coneantractn B B

phges 1 de 3. 965 patateas [} | Napohol Cokoulis) Prasheiones de teto sctivado | TV Acesislidad oo confeao
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El CONTRATO OO
- sera vigilado -
munic { POF un funcions 8 o weay ia;
CIpio de Zarzal Valle, las funciones det wp:gn‘s’:v‘:oz)g:xmuo:x Gt ’ 1‘“; \
supe Lol y
Realizar visitas penddicas |
Revisar que 1a obr
lécnicas pactadas

5 A laobra

a se ejecute conforme a las cantidades da obra y "l"v'f'w“ﬂi ;
a8 y eaped
'}
nficar la necesidad de efe ¥
C ( 2cluar modificaciones de ol L

Rechi I eres oni bra u obras Adicionales |
£ et S

Elaborar las actas parciales y el acta final de 1a ot
contrato

3 y el acly de douciacion dex!

Todas las demas inherentes a la labor desempefiada

SUPERVISION
Cargo SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO VIAE
Dependencia__ SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO VIAG -

MODALIDAD DE SELECCION, SU JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS! ™

LA MODALIDAD DE SELECCION A APLICAR A TRAVES DEL PRESENTE CONTRATO
SERA SELECCION ABREVIDADA DE MENOR CUANTIA. g

ArLcarnia

ACTIVIDAD 6

Aprobacién del contrato

Aprobador - Proveedor

FREDDY 18/09/2024 8:43:52 AM
Aprobado. puRcia Fechade  (urc0500 Bogots, Lma
por: BETANCUR aprobacion: e

Aprobador - Entidad Estatal

luis david 18/09/2024 8:46:34 AM

Aprobado lopez Fecha de 1 ‘ ‘: u' -',,, '

- a 1 I S i :
por. rincon probac iito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_6786422_Firmado

Contrato en ejecucién: CO1_PCCNTR_6786422_En ejecucion
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Cuenta bancaria del proveedor
Prevesdor Nomixe del benco Tips de cvents

Karen Carvajsl Martnez

® |
|

& Aprobacion del contrato |
Q Aprobador - Provesdor |
- Aprob e, Foona o b [
- p . [
® |

Aprobador - Entidad Eslatal
¢ probok o as oo

# . aprodoca
§

Contrato Frmedo i

Contrato en ejecucion: O PUONTR 67 En

Informacion del contrato
Tipo de procass Contrataciin drecta
o Unigaa ce conratacion coetrasacion
(0] Procese oe Conratacion %01 1711136

Titwlo de la oferta WA

D« ) = FORMAIC IMDEREZ v
AT el B ¥ v » - :
Archive * Inikcio " Insertar ~Traza™ Diseflo.  Disposicion  Referoncias - Correspondencia | Revisar . Vista | Ayuda
= o = =
S SH.Yrin @, QJ

Estios « Edwidn Dt fedor Comphmentos
- - - % Agreemaent Status

L Send for Signatuse

Compernerica Adotor ATCbe S

Asunto: Solicitud de espacio en ¢l Patinddromao del Municiplo de Cartago para entrenamientos del
Club Gigantes de Zarzal
Cordial sakudo
El Insttuto Municipal del Departe, la Recreacidn y la Educacion Fisica Zarzaleno (IMDEREZ) se dirige a
ustedes con el fin de solciar, 60 Manera respetuosa, | autonizacikin para VBRI o €3pacio del Patinddromo
del Municipio de Cantago para los entrenamientos del Club Gigantes de Zarzal. Dichos entrenamientos son
esenciales para 1a proparacion (isca y HCNCa de NUGSITCS alielas, QUENSS 1epIBsENtan con argulio a nuestra
regiin en diversas compaelencias.
Entendemos la dsponibidad lmitada de los espacos departivos y, Por ello qUEreMOs SXPIEsHr NUeSUa plena
disposiciin para astamos completaments a kos dias, horanos y duracion de Uso que ustedes consideren
posibles y adecuados, conforme @ la disponibiidad que tengan del espacio
Confiamos en que esta colaboracin fortalecerd 108 13208 deportivos entre ambos IMUNCIRHOS  Contribua al
desarrolio y rendimiento de NUeSYOS alietas. Quedamos alentos 3 Su respuesta para coordinar los detalles
necesancs. Agradecemos de antemanc L consideracin de esta soliciud y quedamos alentos a su respudsta
para coordinar los detalies logisticos.

Quedamos alentos a ualquiel Informacidn adicional que equseran.

®
s

ACG 0%

Alentaments,
Luis David Lépez Rincn

Instituto Muncipal del Deporte, la Recreacion y la Educacién Flsica Zarzaleno - IMOEREZ
Comeo eloctronico:

B3 saar

BRI
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