MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Qg

EJERCITO NACIONAL

(( g)?ér‘qgmnaeﬁ COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

DIRECCION DE ADQUISICIONES EUERCITO HAGIORAL

e

INFORME DE SUPERVISI()N Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL _X 7~ TOTAL ___

No.

__ o7

Bogota (Cundinamarca), AGOSTO 2024 /

1.

CONTRATISTA

Nombre completo: CLAUDIA VIVIANA PEREZ MONTOYA
Identificacion 1032424402

Nacionalidad Colombiana

Direccion Carrera 74 N 163 40 Bogota

Teléfono de contacto 3212603908

E-mail de contacto: vivianamontoya2016@outlook.com

SUPERVISOR

Nombre completo: CT. DIANA MARCELA FRANCO DBUARTE
Cargo: Supervisor Contrato

Oficial Juridica Contractual DIADQ

Resolucion de nombramiento No. 00000131 del 2024
Teléfono de contacto 3202648548

E-mail de contacto: diana.franco@buzonejercito.mil.co

No. DEL CONTRATO -
FECHA DE SUSCRIPCION

No. del contrato 188-CENACPERSONAL-2024
Fecha de suscripcion 26/01/2024

”~

POLIZA DE GARANTIA
UNICA

No. De la Pdliza :18-46-101021987

Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 29/ENE/2024
Aprobado por: TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

CRP

No. 10224

Fecha expediciéon 30/ENE/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIADQ

Posicién catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor; $27.500.000

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

30/ENE/2024
Fecha expedicién del CRP 9924 DEL 30 ENE 2024
Aprobacion de la poliza 29-ENE-2024

PLAZO DE EJECUCION

26/DIC/2024

OBJETO CONTRACTUAL

APOYO A LA GESTION DEL AREA DE CONTRATACION DE LA DIRECCION |
DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO NACIONAL

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1) Desarrollar el proceso de gestion documental de los procesos de
contratacion de la Direccién y Subdireccién de Adquisiciones (administracion, |
recepcion, clasificacion, despacho, transferencia y preservacion de los |
documentos). |
2) Apoyar el tramite de los requerimientos de los entes de control internos y/o |
externos relacionados con la informacién de contratos (carpetas maestras),
realizados en la Direccion de Adquisiciones.

3) Coordinar con los gestores contractuales la entrega de los documentos de
cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacién del contrato.

4) Emitir reporte periédico en el cual se informe el avance y las actividades
realizadas en gestion de archivo, como carpetas recibidas y carpetas con
novedades por falta de informacion de cada area de la Direccién de
adquisiciones.

5) Diligenciar y tramitar la expedicion de Certificados de Uso final de los |
contratos de la DIADQ, de acuerdo a lo establecido en la resolucién de |
delegacion del gasto y la normatividad vigente. |
6) Llevar el control de los debidos procesos realizdndoles el proceso
archivistico e integrandolos a la carpeta maestra de cada proceso contractual. |
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| 7) Elaborar las resoluciones de nombramiento de los comités intervinientes en

los procesos de contratacion de la Direccion y Subdireccién de Adquisiciones

(comités juridicos, econdémicos y técnicos, gerentes de proyecto, supervisores |

de contrato), y sus modificaciones.

8) Asignar y controlar la numeracion de los procesos y contratos de la
Direccion y Subdireccion de Adquisiciones.

9) Asignar radicados a los debidos procesos, actas de aprobacion de pélizas,
consolidando las respectivas bases de datos.

10) Efectuar seguimiento y control a los plazos que se alleguen a la seccién
juridica del area de contratacion de la DIADQ.

11) Efectuar el proceso de gestion documental del archivo de la seccién
juridica del Area de Contratacion de la DIADQ.

12) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor
del contrato relacionadas con el objeto contractual.

13) Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales,
dando empleo eficiente al sistema ORFEQ y haciendo entrega del archivo al
término del contrato.

14) Las demas actividades relacionadas con el objeto confractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

| OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

ODe conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos en
fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos.

OEl contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios
y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacidn del servicio
objeto de este contrato.

OEntregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion
producto ejecucion del contrato.

CE| contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los

estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de los examenes |

| de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

OLas demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
OLas demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa ~ Ejército Nacional, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL INFORME

'AGOSTO 2024

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1) Desarrollar el proceso de gestién documental de los procesos de
contratacién de la Direccién y Subdireccion de Adquisiciones
(administracion, recepcion, clasificacion, despacho, transferencia y
preservacion de los documentos).

Se escaneo

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccion Carrera 50 N° 18-92 Puente Aranda- Bogota D.C
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Nombre

PROCESQ 016 CONTRATO 006 SUADQ INTR 2023 REPELENTE

PROCESO 517 SUADQ INTR 2023 CONTARTO 007 ACECRADO

PROCESO 025 CONTRATO 015 SUADQ INTR 2023 DESMINADO HUMANITARIO
PROCESO 027 SUADQ INTR 2023 GUANTES TERMICOS CANCELARO
PROCESO 028 SUADQ INTR 2023 UNIFORME N°3 CANCELADO

PROCESO 030 SUADQ INTR 2023 ORDENES 106619- 106730

PROCESO 031 DIADQ MATERIAL DE GALA ORDENES 108641,106723,106725,106726,106732,106733,106...
PROCESO 032 SAUDQ INTR 2023 CONTRATO 029 CALCETINES

PROCESO 034 SUADQ INTR 2023 CONTRATO 018

PROCESO 035 INTR 2023 CONTARTO 627 MATERIAL DE GALA

PROCESO 040 SUADQ INTR 2023 MAQUINAS CANCELADO

PROCESO 041 SUADQ INTR 2023 CONTRATO 021 GUANTES TERMICOS
PROCESO 042 SUADQ INTR 2023 OC 112245 PIJAMAS

PROCESO 047 DIADG INTR 2023 OC 112965 TELA NTIRRASGOS TIPO SELVA Vil
PROCESO 050 INTR 2023 ORDEN 114143 UNIFORME N3

PROCESO 057 SUADQ INTR 2023 CONTRATO 032 MATERIAL GALA

PROCESC 063 SUADCQ INTR 2023 CONTRATO 035 REPELENTE

PROCESO 064 DAIDQ INTR 2023 CONTRATO 037 BOLSAS b| Tipo: Carpeta de archivos
Fecha de modificacién; 2/04/2024 2:27 p. m
Tamafio: 293 MB

Nombre
PROCESC 009 SUADQ INF 2023 CONTRATO 002 REPUESTOS
PROCESQ 010 SUADQ INF 2623 CONTARTO 017 REPUESTOS M 113
PROCESC 011 SUADQ INF 2023 CONTRATO 012 INSUMOS
PROCESQO 062 SUADQ ART 2023 CONTARTO 040 PINTURAS INF ART CAB
PROCESC SUADQ D44 INF 2023 CONTRATO 028 BATERIAS BLINDADQS

Nombre

PROCESO 001 SUADQ TRANS 2023 ORDEN 103524 SOAT

PROCESO 012 SUADQ TRANS 2023 GRASAS ¥ LUBRICANTES CONTRATO 010
PROCESQ 014 SUADQ TRANS 2023 BATERIAS CONTRATOQ 011

PROCESQ 015 TRANS 2023 COMTRATO 015 LLANTAS ADMINISTRATIVOS
PROCESQ 026 SUADQ TRANS 2023 CONTRAT(Q 013 CARPAS

PROCESO 037 SUADQ TRANS 2023 ORDEN 109847 SOAT

PROCESO {49 SUADQ TRANS 2023 CONTRATO 031 CHATARRIZACION
PROCESO 053 SUADQ TRANS 2023 SOAT DESIERTQ

PROCESQ 054 TRANS 2023 BATERIAS MOTOS

PROCESQ 058 SUADQ TRANS 2023 ORDEN DE COMPRA 115827

2) Apoyar el tramite de los requerimientos de los entes de control internos y/o
externos relacionados con la informacién de contratos (carpetas maestras),
realizados en la Direccion de Adquisiciones.

SE APOYO EN LA ENTREGA DE CARPETAS PARA LA REVISTA DE LA
CONTRALORIA.

3) Coordinar con los gestores contractuales la entrega de los documentos de
cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacién del contrato.

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccién Carrera 50 N° 18-92 Puente Aranda- Bogota D.C
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T UIMCCCTOTY U CADALLETTS drnmo Z0Z5 e e |

oy
Nombre

PROCESC 002 SUADCQ CAB 2023 CONTRATO 021 REPELENTES

PROCESD 003 SALIDQ CAB 2023 DESIERTO

PROCESC 045 SAUDC CAB 2033 CONTRATD 24 PINTLURAS

PROCESO 062 SUADQ ART 2023 CONTARTO 040 PINTURAS INF ART CAB

Se ha solicitado a los gestores pasar a archivo la documentacion al archivo.

4) Emitir reporte periédico en el cual se informe €l avance y las actividades

realizadas en gestién de archivo, como carpetas recibidas y carpetas con |

novedades por falta de informaciébn de cada &rea de la Direccion de
adquisiciones.
Se ha informado del avance del archivo digital

Mombre

PROCESO 002 SUADG CAB 2023 CONTRMATO 021 REPELENTES

PROCESO 003 SAUDC CAB 2023 DESIERTO

PROCESO 045 SAUDCT CAB 2023 CONTRATO 24 PINTLIRAS

PROCESO 062 SUADCQ ART 2023 COMTARTO 040 PINTURAS IMF ART CAB

5) Diligenciar y tramitar la expedicidn de Certificados de Uso final de los
contratos de la DIADQ, de acuerdo a lo establecido en la resolucion de
delegacién del gasto y la normatividad vigente.

SE REALIZO EL CUF PURCHASE AND SALE CONTRACT No. 051- |

SUADQ-ART-2023

6) Llevar el control de los debidos procesos realizdndoles el proceso
archivistico e integrandolos a la carpeta maestra de cada proceso contractual.

8E ACTUALIZO EL CUADRO DE DEBIDOS PROCESOS.

7) Elaborar las resoluciones de nombramiento de los comités intervinientes en
los procesos de contratacion de la Direccién y Subdireccidn de Adquisiciones
(comités juridicos, econdémicos y técnicos, gerentes de proyecto, supervisores
de contrato), y sus modificaciones.

| RESOLUCIONES:

8) Asignar y controlar la numeracion de los procesos y contratos de la Direccion
y Subdireccion de Adquisiciones.

9) Asignar radicados a los debidos procesos, actas de aprobacion de pdlizas,
consolidando las respectivas bases de datos.

SE ASIGANCRON DEBIDOS PROCESO MES AGOSTO.

10) Efectuar seguimiento y control a los plazos que se alleguen a la seccién
juridica del area de contratacion de la DIADQ.

11) Efectuar el proceso de gestién documental del archivo de la seccién juridica

PATRIA HONOR LEALTAD
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del Area de Contratacion de la DIADQ.
12) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor
del contrato relacionadas con el objeto contractual.

13) Tramitar oportunamente el archivo de gestion gue genere en cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales,
dando empleo eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al
término del contrato.

DI ST CROORIPISSEN

14) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean :
asignadas por el supervisor del contrato.

12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total: Valor: $ 27.500.000 :
Valor autorizado a pagar: $ 2.500.000 |

| 13. CUMPLIMIENTO PAGO
| SEGURIDAD SOCIAL

Obligacion | Entidad Valor Pago l
PENSION PORVENIR $209.100 |~ |
SALUD SANITAS $163.400
ARL POSITIVA | $ 6.900

14. DOCUMENTOS
HACEN PARTE
INFORME

QUE
DEL

1. Cuenta de cobro

2. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, .

firmado por el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccién del |
supervisor del contrato, de acuerdo al formato establecido.

3. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de |
pago de los aportes mensuales obligatorios al sistema general de
seguridad social en salud y pensién, sobre un ingreso base de
cotizacion del 40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% |
en pensiones y el 12,5% en salud, ARL 0,522%

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, Ia |

reglamentacion de la materia y de acuerdo con la afiliacion efectuada a la

AR.L.

4. Comprobante de pago de la planilla de seguridad social.

5. Pantallazo SECOP Il — Numeral 7 actualizado

‘ 6. CONSTANCIAS

_

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplié con las !
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y |
como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL _X__ TOTAL |

PATRIA HONOR LEALTAD
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Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucién del contrato no se han
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

7. RECOMENDACIONES

8. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de AGOSTO 2024

FIRMA SUPERVISOR
Contrato No. 188-CENACPERSONAL-2024

Resolucién de nombramiento No. 00000131 2024
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