
INFORME DE ACTIVIDADES PERIODICAS 
 

 
DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
OCTUBRE 1 / 2024 Numero de contrato: 

 
CD-12-2024-4935 

Datos del Contratista (nombres y 

apellidos- número de 

identificación) 

INES AMINTA CASTRO DE ALBA  

CC.32.673.322  

 
Periodo del informe: 

Informe comprendido al 30 de 

septiembre de 2024. 

 
Informe número: 

 
01 

 
Objeto del contrato: 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPAÑAMIENTO DE 
LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y MISIONALES PARA EL DESARROLLO DE LOS 
DIFERENTES PROGRAMAS DERIVADOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE OBRAS 
PUBLICAS DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA 

 
Valor del contrato SON: SIETE MILLONES DE PESOS M/L ($ 7.000.000) 

 
Supervisor 

RAFAEL LAFONT DE SALES      

 

C.C.: 8.662.605 

 
Cargo 

 
SECRETARIO DE DESPACHO  
SECRETARIA DISTRITAL DE OBRAS PÚBLICAS  

 

DESARROLLO DE ACTIVIDADES 

1. Apoyo en la Secretaria de Obras públicas en la atención a la comunidad en forma presencial   
atendiendo a la comunidad que llega en busca de una información, o un funcionario en 
especial o preguntando por una respuesta a su petición a cuál le damos la información 
requerida por el ciudadano.  

 
2. Apoyo en la Secretaria de Obras públicas en el equipo de archivo adelantando la recolección 

de informes para trasladarlos a la carpeta de archivo se revisa por orden cronológico, se 
limpia de todos residuos y se quitan las grapas y se realiza la foliación de los documentos. 

 
3. Traslade de la A.Z a carpeta de archivo el contrato de consultoría No UN- OJ- 2016 - 32990 

Informe Final carpeta 12 folios + 15 =27 folios + 51 PLANOS + CD  
 

4. Traslade de la A.Z. a carpeta de archivo las comunicaciones del contrato de licitación 
Publica No 0120-1600-2613 contiene 2 carpetas de 200 folios cada una total 400 folios 

 
5. Traslade de la A.Z a la carpeta de archivo la solicitud de recursos obras de canalización y 

construcción vial, del arroyo de la calle 85 desde sus afluentes, de la carrera 46 con calle 88 
y carrera 45 con calle 84 con la carrera 52 Enel Distrito de Barranquilla.  carpetas # 4 Folios 
200+109+279+309 = 588 folios + 32 planos 
   

 
6. Traslade de la A.Z a la carpeta de archivo el informe mensual de la interventoría No13 Sena 

servicios de refrigeración 26 de septiembre 2018 al 25 de octubre d 2018 contrato de 
interventoría No 0120-1700-2205 folios 475            

 
Total, de folios   1.123   

   

       Atentamente, 

 

INES AMINTA CASTRO DE ALBA 
 



 
ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICOS 

 
 
 

 
1: REVISION DE CARPETA 

 

 
 
3: TRASLADO A.Z. A CARPETA DE ARCHIVO  
 
 

 
 

5. REVISION Y ORDENACION DE CARPETAS 
 

 
 

 
 

 
2 ORGANIZANDO CRONOLOGICAMENTE 

 

 
 

4: REVISION DE DOCUMENTACION DE LAS DIFRENTES 
CARPETAS                                                                                                                                                                                                   

 

 
 

6: DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTACION  DE 
CONTRATOS 

 

 
 
 



 
7: DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTACION  DE 
CONTRATOS 

 

 

 
8: DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTACION  DE 
CONTRATOS 
 

 

 

 


