
 

    
 
 

Barranquilla 02 de octubre de 2024. 

 

Doctor 
KAREN MARGARITA ZARATE HERRERA 
ASESORA DE DESPACHO 
SUPERVISOR 
Secretaria de Tránsito y Seguridad Vial 
E.               S.                M. 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 001 
 

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestación de servicios 
profesionales No. CD-59-2024-5373, Informe de actividades No. 01 correspondiente al 
primer informe al treinta (30) de septiembre, cuyo objeto es el siguiente: “PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA SECRETARIA DE TRÁNSITO Y 
SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO 
ACTUALIZACIÓN DE LOS TRÁMITES EN LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE LOS 
REGISTROS DE TRÁNSITO”. 

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de 
carácter general, así como también abordaré los temas específicos que me fueron 
asignados durante el período objeto del presente informe. 
 

1. Realizar acompañamiento al área de contratación de la secretaria distrital de 
tránsito y seguridad vial en la recepción de los documentos precontractuales 
de los futuros contratistas recibido a través de correo electrónico 
 

• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el 

presente periodo el recibo y verificación de las hojas de vidas recibidas por 

parte de los futuros contratistas, a través del correo 

oficinacontratacion2023@gmail.com 
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2. Realizar acompañamiento en la revisión y verificación de los documentos 

precontractuales de manera física y digital de los futuros contratistas. 

 

• Realice la revisión y organización de los documentos precontractuales que 

me fueron asignados, para la suscripción de contratos dentro de los 

proyectos. 

 

✓ Proyecto de digitalización, racionalización y aumento de la eficiencia 

en los procesos y servicios prestados para registros de tránsito por 

la secretaría de tránsito y seguridad vial en el distrito de barranquilla. 

 

✓ Proyecto Barranquilla con actores viales conscientes y 

corresponsables, mediante el desarrollo de las actividades que 

contribuyan a sensibilizar a los distintos actores que hacen parte del 

tránsito y garantizar la seguridad vial en el distrito de Barranquilla. 

 

✓ Proyecto optimización de los Recursos de Inversión en Seguridad 

Vial en el Distrito de Barranquilla. 



 

    
 
 

 

✓ Proyecto asistencia en el desarrollo de Planes Estratégicos de 

Seguridad Vial en el distrito de Barranquilla. 

 

✓ Proyecto Control y Regulación del Tránsito en el Distrito de 

Barranquilla. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Realizar la revisión y/o proyección de los anexos precontractuales (solicitudes de 

propuestas, remisión de propuestas, idoneidades que deban ser elaborados por 

parte de la Secretaría entre otros). 

 

• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el 

presente periodo la proyección de los anexos precontractuales de los siguientes 

objetos Contractuales. 

 

• Prestación de servicios de apoyo a la gestión para el fortalecimiento de 

recuperación de cartera en el desarrollo de las actividades realizadas en la 

oficina de procesos contravencionales de la secretaría distrital de tránsito 

seguridad vial 

 

• Prestación de servicios profesionales para brindar asesoría para el 

fortalecimiento de recuperación de cartera en el desarrollo de las actividades 

realizadas en la oficina de procesos contravencionales de la secretaría distrital 

de tránsito y seguridad vial. 

 

• Prestación de servicios profesionales para brindar asesoría en el desarrollo de 

las actividades del proyecto de digitalización, racionalización y aumento de la 

eficiencia en los procesos y servicios prestados para registros de tránsito por la 

secretaría de tránsito y seguridad vial en el distrito de Barranquilla. 



 

    
 
 

 

• Prestación de servicios de apoyo a la gestión para brindar apoyo y 

acompañamiento en el desarrollo de las actividades del proyecto digitalización, 

racionalización y aumento de la eficiencia en los procesos servicios prestados 

para registros de tránsito por la secretaría de tránsito y seguridad vial en el 

distrito de Barranquilla 

 

• Prestación de servicios profesionales para brindar asesoría a la secretaría 

distrital de tránsito y seguridad vial en el desarrollo de las actividades del 

proyecto Barranquilla con actores viales conscientes y corresponsables. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    
 
 

4. Llevar una base de datos para el control y seguimiento del estado de los diferentes 

procesos precontractuales y contractuales que se generan al interior de la 

secretaria. 

 

▪ En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el 

presente periodo la consolidación de la base de dato de seguimiento diario a los 

procesos contractuales iniciados por la secretaria. 

 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Atentamente, 

 

 

_________________________________ 
MARIA FERNANDA PALACIO TORRES 
C.C. No. 1.140.882.243 


