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Proceso: Administrativo y Financiero Version 3

1. AREA SOLICITANTE

Nombre:

Jefe Division Administrativa y

Beatriz Elena Hurtado Villegas Cargo: | inanciera

Dependencia:

Division Administrativa y Financiera Aduana de Cali

Proceso:

Compras y Contratos

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Objeto:

Mantenimiento general de los bienes inmuebles propios y los que administra la DIAN
Seccional de Aduanas Cali, recibidos con ocasién del pago de Obligaciones Fiscales,
aduaneras y cambiarias

Descripcién
detallada del objeto
de contrato:

La division administrativa y financiera de la direccion seccional de aduanas de Cali, desarrolla
actividades administrativas, misionales y de prestacién de servicio al ciudadano, por tanto,
debe velar por la conservacion y el mantenimiento de la infraestructura tanto de los
inmuebles propios como de los bienes administrados en dacién en pago y sus derivados, la
cual debe estar en buen estado para garantizar su funcionamiento y preservacion.

De acuerdo con la revision del area administrativa de la seccional aduana de Cali, se
establece que es necesaria la ejecucion de labores preventivas y correctivas en los bienes
inmuebles identificados en el apartado de “justificacién de la solicitud” en cuanto a la
infraestructura.

Para lograr satisfactoriamente el objeto del contrato, se requiere de forma general las
siguientes actividades:

AV. 4B OESTE # 2-27 CASA B. “ CASA DACION “

LIMPIEZA GENERAL INCLUYE PISOS INTERIORES, PISO EXTERIOR AREA DE LA PISCINA,
COCINAS, BANOS, VENTANALES, RASQUETEO DE PAREDES DONDE EL ESTUCO ESTE

LEVANTADO, CON HIDROLAVADORA Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS Y/O 530 M2
ESCOMBROS

DESMALEZADO EN ZONA EXTERIOR, INCLUYE RETIRO DE RESIDUOS 240 M2

FUMIGACION CONTRA ROEDORES, INSECTOS Y POLILLAS 770 M2

APLICACION DE MORTERO IMPERMEABLE TIPO SYKA 100 EN MAL ESTADO EN MUROS 78 M2

COLINDANTE CON UNIDAD RESIDENCIAL CASCADA DE NORMANDIA
AVENIDA 3 NORTE # 54N-55/57, EDIFICIO BRIKER

LIMPIEZA GENERAL, INCLUYE PAREDES, PISOS, VENTANAS, CIELOS, PUERTAS, BANOS,
MUEBLES EMPOTRADOS Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS O BASURA EXISTENTE EN | 405 M2
EL SITIO. NO HAY AGUA EN SITIO

CLL 8 #9-36 ED DANIEL ANDRES

LIMPIEZA GENERAL, INCLUYE PAREDES, PISOS, VENTANAS, CIELOS, PUERTAS, BANOS,
MUEBLES EMPOTRADOS Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS O BASURA EXISTENTE EN 60 M2
EL SITIO.

CASA LOTE CRA 12 No 7-59
RETIRO DE ESCOMBROS UBICADOS EN EL ANDEN DE LA PROPIEDAD. | 1 | GLB |
BODEGA CALLE22#2-15

REPARACION DE REPELLO EN MAL ESTADO EN MUROS PERIMETRALES QUE DAN
CONTRA LA CUBIERTA EN ETERNIT, INCLUYE RETIRO DE MORTERO EN MAL ESTADO Y
APLICACION PANETE IMPERMEABILIZADO REFORZADO CON FIBRA (SYKA 101), CON
DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS O ESCOMBROS

30 M2
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LAVADO, EMBOQUILLADO E IMPERMEABILZACION DE FACHADA EXTERIOR EN LADRILLO,
INCLUYE: SISTEMAS PARA TRABAJO EN ALTURAS, RINSE PARA LAVADO DE LADRILLO,

MORTERO IMPERMEABLE TIPO SYKA 100 O SIMILAR E HIDROFUGO TIPO SYKA 100 M2
TRASPARENTE 10 O SIMILAR
SUMINISTRO E INSTALACION DE FLANCHES DESARROLLO DE 25 METALICOS EN
230 ML
CUBIERTA
BODEGA CLL 38N 3 CN 95 ARCHIVO DSA

MANTENIMIENTO DE BIGACANALES Y BAJANTES CON PRUEBA ( INCLUYE APLICACION 50 ML

DE IMPERMEABILIZANTE Y LIMPIEZA DE CAJA COLECTORA AGUAS LLUVIAS)
MANTENIMEINTO CORRECTIVO A FLANCHES METALICOS EN CUBIERTA 20 ML

DOCUMENTACION DSA Y DSl

SUMINISTRO E INSTALACION A TODO COSTO DE LUMINARIAS COLGANTES TIPO PANEL
LED 60X60 INCLUYENDO SOPORTERIA EN DOCUMENTACION ADUANAS, SE REQUIERE 6 UND
TRABAJO EN ALTURAS
SUMINISTRO E INSTALACION A TODO COSTO DE LUMINARIAS COLGANTES TIPO PANEL
LED 60X60 INCLUYENDO SOPORTERIA EN DOCUMENTACION IMPUESTOS, SE REQUIERE 16 UND
TRABAJO EN ALTURAS
SUMINISTRO CON INSTALACION A TODO COSTO DE LAMPARAS LINEAL AJUSTADAS A LA
NORMA " NTC 2050 establece niveles recomendados de iluminacién para diferentes tipos de
areas. Para una bodega de archivo, normalmente se recomienda una iluminacién de entre 200 y 40 UND
500 lux (luxes determinan cantidad de luz proyectada sobre una superficie) ", EN CUERPOS DE
ESTANTERIA INDUSTRIAL EN LA BODEGA DE ARCHIVO DE ADUANAS

CRA 29 #72 J 45 BODEGA POBLADO

LIMPIEZA GENERAL, INCLUYE PAREDES, PISOS, CORTINA METALICA ENRROLLABLE, Y 60 M2
DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS O BASURA EXISTENTE EN EL SITIO.

BODEGA DE CARGA AEROPUETO INTERNACIONAL ALFONSO BONILLA ARAGON

IMPERMEABILIZACION CANAL EN CONCRETO CON RECUBRIMIENTO ELASTICO 60 ML
EMBOQUILLADO DE BAJANTES DE 4 PULGADAS 4 UND
SUMINISTRO E INSTALACION DE FLANCHES METALICOS EN LAS COLUMNAS 20 ML

Linea PAA: 235

Modalidad de

-, Minima cuantia
contratacion:

Clasificacion CLASIFICACION UNSPSC SEGMENTO FAMILIA

COdlgOS UNSPSC: (72). Servicios de Edificacion,

72152400 Construccion de Instalaciones y
Mantenimiento

(72). Servicios de Edificacion,

72102900 Construccion de Instalaciones y

Mantenimiento

(15). Servicio de mantenimiento y construccién de
comercio especializado

(10). Servicio de mantenimiento y reparaciones de
construcciones e instalaciones

(72). Servicios de Edificacioén,
72103300 Construccién de Instalaciones y
Mantenimiento

(10). Servicio de mantenimiento y reparaciones de
construcciones e instalaciones

Plazo de ejecucion: |20 de diciembre de la vigencia fiscal o hasta el agotamiento de la partida presupuestal

Lugar de ejecucién: La ejecucion del contrato se desarrollara en los siguientes inmuebles:

CASA DACION - Direccion: AV. 4B OESTE # 2-27 CASA B
NORMANDIA - Matricula inmobiliaria: 370-144185
EDIFICIO BRIKER - Direccién: AVENIDA 3 NORTE # 54N-55/57
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- Matricula inmobiliaria: 370-163292 local
101, 370-163294 local 201, 370-163296
apto 301 y 370-163297 apto 4 piso
EDIFICIO DANIEL - Direccion: CALLE 8 No 9-36
ANDRES - Matricula inmobiliaria: 370-129645
CASA LOTE SAN - Direcciéon: CRA 12 No 7-59
BOSCO - Matricula inmobiliaria: 370-60084
BODEGA SAN NICOLAS - Direccion: CALLE 22 # 2-15
- Matricula Inmobiliaria: 370-28282
BODEGA DEL NORTE - Direccion: Calle 38N 3cn95
- Matricula Inmobiliaria: 370-126665
EDIFICIOS BCH Y - Direccion: Carrera 3 # 10-60 y Calle 11 # 3-
BELALCAZAR 72
BODEGA POBLADO - Direccion: CRA 29 # 72 J 45
- Matricula Inmobiliaria 370-196737

Valor estimado:

CIEN MILLONES DE PESOS ($100,000,000) MCTE

Forma de pago:

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos asi: pagos por mensualidades vencidas,
correspondientes a las prestaciones ejecutadas en el periodo por el contratistay certificadas
por el supervisor; dentro de los treinta (30) dias siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan
Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia correspondiente, previa entrega y recibo de
los bienes y/o servicios a entera satisfaccion por parte del Supervisor o Interventor del
Contrato y de la presentacion de la factura con todos los documentos soportes ante el
Supervisor o Interventor del contrato, para que éste tramite su pago.

Los pagos se efectuaran de conformidad con el cronograma estimado para el contrato asi:

% DE
ACTA, INFORME
O PRODUCTO A PLAZO O FECHA DE AVANCE I;)E % DE PAGO
ENTREGAR ENTREGA EJECUCION
TECNICA
Acta derecibo final | 7 semanas calendario
a satisfaccion del | contados a partir de la fecha
objeto contractual | del gcta de inicio una vez 100% 100%
terminadas todas las
actividades para el recibo a
satisfaccion
TOTAL Plazo de ejecucién total 54 100% de 100 % de
dias calendario (2) meses ejecucion pago

Documentos soportes para el pago: a) Factura dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, y para las facturas
electrénicas lo establecido en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016 y las
normas que lo modifiquen; b) Acreditacion conforme a la Ley vigente aplicable, de
cumplimiento del contratista de sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social
Integral en Salud, pensiones y riesgos laborales, asi como aportes parafiscales: Sena, ICBF
y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda; c) ACTA DE ENTREGA y recibo
a satisfaccion de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o Interventor del contrato (No
aplica). d) Certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor o
interventor del contrato, seglin corresponda, en la cual conste el valor a pagar al contratistal
y €) Comprobante de ingreso o registro en el aplicativo de Inventarios de la DIAN, en el que
conste que los bienes efectivamente se recibieron en la Entidad No aplica), y () ACTA DE

ENTREGA vy recibo a satisfaccién de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o
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Interventor del contrato (No aplica).

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o0 no se acompafan de los documentos
requeridos para el pago, el término para éste solo efecto empezara a contar desde la fecha
en que el CONTRATISTA aporte el ultimo de los documentos, de lo cual se dejara expresa
constancia. La demora del CONTRATISTA en la entrega de la totalidad de los documentos
que son requisito para el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El CONTRATISTA no podra librar factura alguna que no corresponda a obras y/o bienes
entregados real y materialmente, o a servicios efectivamente prestados, y recibidos a
satisfaccion por el supervisor o interventor del contrato, segin el caso. Correspondera al
supervisor o interventor del contrato, aceptar o rechazar la factura por escrito, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a su recepcion, si considera que incluye obras y/o bienes que
no han sido entregados real y materialmente, o servicios que no han sido efectivamente
prestados (Art.86, L.1676/13)

El contratista debe ingresar al SECOP Il el nimero y fecha de radicacion de la factura
entregada previamente en fisico al supervisor o interventor, segun el caso, con la totalidad
de los soportes necesarios para el pago, incluyendo la certificacion de cumplimiento.

En el caso de factura electrénica, ésta y sus soportes deberan enviarse al correo electrénico
del supervisor y/o interventor del contrato, segln el caso y como requisito indispensable paral
el pago al inico buzén de correo electrénico autorizado para recibir facturas electrénicas de
proveedores/contratistas de la DIAN a nivel nacional, recepcionfacturae@dian.gov.co (Se
adjunta circular).

El Supervisor remitira directamente a la Division Administrativa y Financiera de la Direccion
Seccional de Aduanas de Cali de la DIAN la factura presentada por el contratista en fisico
con los documentos exigidos para el pago.

Para los procesos de pagos de facturas, la DIAN aplica la directiva presidencial 9 de 2020
con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa 016 del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, actualizada mediante circular 000003 emitida por la Direccién
de Gestidon de recursos y administracion publica. Donde indica que; La administracion del
SIIF Nacién implement6 el "Modelo de Recepcion de Facturas de Venta, Notas Débito y/o
Notas Crédito", el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para todas
las Entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién (PGN). Aquellos
Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT la responsabilidad 52 —
Facturador electrénico (emisor), deberan entregar factura electrénica de venta por los bienes
y/0 servicios ofrecidos a las entidades del &mbito SIIF Nacién, como también las notas débito
y/0 notas crédito, a través del buzén dispuesto para el efecto por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, para lo cual la informacién tributaria de los terceros creados en el SlIF
Nacioén se actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web. Asi las
cosas, las entidades ejecutoras del PGN, al realizar el registro de la obligacion o del egreso
de una caja menor, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto a
facturar electronicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado "Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segin lo
define la norma, para continuar con el proceso de pago

Los pagos se efectuaran, mediante consignacion en la cuenta bancaria que informe el
Contratista, para lo cual el Contratista deberé presentar a través de SECOP Il certificacién
de la entidad bancaria en la que conste quién es el cuentahabiente, su identificacion, el
namero, el tipo de cuenta y si a la fecha esté activa, a través de la Division Administrativa y
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Financiera de la Direccion Seccional de Aduanas de Cali de la Entidad.

NOTA: Las facturas que se tramiten para pago y que incluyan pagos por concepto de bienes
devolutivos, deberan ir acompafiadas del comprobante de ingreso o registro en el aplicativo
de Inventarios de la DIAN, donde conste que los bienes efectivamente se recibieron en la
Entidad y acta de entrega y recibo a satisfaccién firmada por el Supervisor del contrato. Sin
el cumplimiento de estos requisitos no se podran pagar estas facturas.

Requiere vigencias
futuras:

Sl NO_x

Justificacion de la
solicitud:

De acuerdo con el procedimiento PR-FI-0341, “INTERVENCION Y MANTENIMIENTO DE
BIENES INMUEBLES”, se debe garantizar el correcto funcionamiento de la infraestructura
fisica de la Entidad, con el fin de que se permita su uso en 6ptimas condiciones, en aras de
salvaguardar los bienes de la entidad o con el fin de preservar la seguridad y salud en el
trabajo, e integridad de los funcionarios, o personal que requiera el ingreso al bien inmueble.

Lo anteriormente citado tiene como objetivo que la DIAN cuente con unos bienes inmuebles
en perfectas condiciones para lo cual es necesario realizar el mantenimiento preventivo y/o
correctivo con el fin de prevenir averias, desgastes y detrimento, permitiendo la correcta]
conservacion de los bienes inmuebles que le han sido entregados a la DIAN en dacién en
pago y por ende garantizar que se alargue su vida Gtil y se garantice el normal funcionamiento
de ellos.

Para la Direccién Seccional de Aduanas de Cali, es conveniente la celebracion del contrato
con el objeto sefialado en el numeral 2 del presente documento, porque existe la necesidad
de efectuar reparaciones y adecuaciones locativas a los bienes propios e inmuebles en dacién
en pago mencionados a continuacion:

CASA DACION - Direccion: AV. 4B OESTE # 2-27 CASA B
NORMANDIA - Matricula inmobiliaria: 370-144185
EDIFICIO BRIKER - Direccion: AVENIDA 3 NORTE # 54N-55/57

- Matricula inmobiliaria: 370-163292 local
101, 370-163294 local 201, 370-163296
apto 301 y 370-163297 apto 4 piso

EDIFICIO DANIEL - Direccién: CALLE 8 No 9-36
ANDRES - Matricula inmobiliaria: 370-129645
CASA LOTE SAN - Direccién: CRA 12 No 7-59
BOSCO - Matricula inmobiliaria: 370-60084
BODEGA SAN NICOLAS - Direcciéon: CALLE 22 # 2-15

- Matricula Inmobiliaria: 370-28282
BODEGA DEL NORTE - Direccion: Calle 38N 3cn95

- Matricula Inmobiliaria: 370-126665
EDIFICIOS BCH Y - Direccion: Carrera 3 # 10-60 y Calle 11 # 3-
BELALCAZAR 72
BODEGA POBLADO - Direccion: CRA29#72J 45

- Matricula Inmobiliaria 370-196737

Lo anteriormente citado tiene como objetivo que la DIAN cuente con unos bienes inmuebles
en perfectas condiciones para lo cual es necesario realizar el mantenimiento preventivo y/o
correctivo con el fin de prevenir averias, desgastes y detrimento, permitiendo la correctal

conservacion de los bienes inmuebles que le han sido asignados a la Direccién Seccional de
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Aduanas de Cali, y por ende garantizar que se alargue su vida Util y se garantice el normal
funcionamiento de ellos.

Justificacion sobre | N/A
causales de
contratacion
directa:

| 3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

El objeto a contratar se ejecutara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de obligatorio
cumplimiento establecidas en el ANEXO 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS-REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS

| 4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA

4.1. Obligaciones especiales del contratista.
Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades especificas:

1. Suscribir ACTA DE INICIO con el supervisor designado por la DIAN previa la presentacion a éste de todos
los documentos que de conformidad con los estudios previos, pliegos de condiciones y el Anexo No.1-
Especificaciones técnicas, y demas que se requieran para dar inicio a la ejecucion del contrato, tales
como hojas de vida del personal técnico minimo requerido para la prestacién de servicio, copia de la
afiliacion a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales del personal con el que ejecutara el
contrato, acreditar al supervisor la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del personal con
el que ejecutara el contrato, cronograma de ejecucion de actividades de obra y demas requisitos
establecidos en los documentos del presente proceso para la aprobacién del supervisor designado por la
DIAN.

2. El Contratista cumplira con la totalidad de las obligaciones especiales y requerimientos técnicos exigidos
en el Anexo No. 1. Especificaciones técnicas particulares y demas documentos que hacen parte integral
del proceso de contratacion.

3. Constituir y mantener actualizada las pélizas de garantias exigidas en el contrato.

4. Presentar al supervisor un cronograma de las actividades a realizar cumpliendo con los términos
establecidos en éste.

5. Cumplir el contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con lo establecido en los Estudios
Previos, especificaciones y condiciones técnicas, documentos técnicos publicados por la Entidad como
anexo de los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion y oferta, y de demés documentos que
forman parte integral del contrato.

6. EIl Contratista se obliga al cumplimiento de todas las leyes que regulan la ejecucion del contrato, tales
como leyes laborales, contractuales, presupuestales, comerciales, ambientales, urbanisticas y tributarias
vigentes a la fecha de presentacion de la oferta, ejecucion y liquidacion del contrato y, al pago por su
cuenta, de salarios, seguridad social (pensién, salud y riesgos laborales), aportes parafiscales, y
prestaciones sociales de ley. Asi mismo, el CONTRATISTA debera identificar y prevenir los riesgos de
seguridad y salud en el trabajo que se puedan presentar durante la ejecucion del contrato, de conformidad



e | I N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 3

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

con la normatividad vigente, previniendo accidentes de trabajo y enfermedades laborales del personal con
el que ejecutara el contrato.

El Contratista debera entregar al supervisor los Certificados de capacitacion en proteccion contra caidas
para un trabajo seguro en alturas, de cada una de las personas que realizaran las actividades, previo al
inicio de la obra. (Resolucién 1409 de 2012 del Ministerio de Trabajo).

Afiliar al personal que emplee para la ejecucion de las obras, al sistema de seguridad social en pensiones,
salud y riesgos laborales, y efectuar el pago oportuno de los aportes correspondientes.

Constituir oportunamente las Garantias Unicas exigidas en el contrato, dentro del término establecido en
el cronograma del Proceso de Contratacion, y mantenerla vigente hasta la liquidacion del contrato.
Garantizar el oportuno, eficaz y eficiente cumplimiento del objeto contratado y responder por su calidad,
sin perjuicio de la respectiva garantia o de la declaracion de caducidad.

Asumir los costos en los que deba incurrir, para rehacer las obras que no sean recibidas a satisfaccion por
el supervisor, segun el caso, por haberse ejecutado con especificaciones o en condiciones distintas a las
pactadas.

Efectuar el Control de Calidad de la obra.

Previo al inicio de las obras, se debe suscribir con el supervisor, un inventario de los bienes que se
encuentren adheridos a los inmuebles que incrementan el valor patrimonial del mismo, los cuales no deben
ser extraidos del inmueble, tales como; (griferias, chapas, puertas, etc.

Disponer del personal profesional, auxiliar y técnico suficiente que pueda prestar sus servicios en horarios
que no interrumpan las labores de los funcionarios de la entidad.

Disponer de los recursos humanos, técnicos, logisticos y financieros necesarios, para garantizar el
cumplimiento del contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con el cronograma
presentado.

Asumir la gestidn oportuna de los riesgos logisticos que pueden afectar el cumplimiento del cronograma
del contrato, y/o que le pueden generar mayores costos por ineficiencias administrativas, incumplimiento
de proveedores, errores de su personal por falta de conocimiento, impericia, imprudencia o negligencia.
El contratista debe controlar el cumplimiento oportuno de las obligaciones de los subcontratistas que utilice
para el almacenamiento, transporte, cargue descargue de materiales, sefializacion, entre otros.

Ejecutar trabajos en altura con personal calificado y certificado para tal fin, debiéndose utilizar todos los
elementos de seguridad necesarios para evitar accidentes de trabajo o dafios a terceros, entre otros,
cinturones de seguridad, pretales, caretas, etc.

Mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes actividades y retirar todos los
escombros y material sobrante que surja de cada una de las diferentes actividades de obra que se estén
desarrollando, como se menciona en cada una de las actividades contratadas, cumpliendo con todos los
tramites, permisos y procedimientos requeridos para su disposicion final de acuerdo con las normas
territoriales. En todo caso sera responsabilidad del Contratista, prever los costos que se generen de dicha
actividad.

Realizar todos los tramites de legalizacion y similares antes de iniciar y durante la obra, que fueren
necesarios.

Responder al supervisor todas las observaciones técnicas, administrativas, financieras y juridicas
requeridas por éste, asi como en lo concerniente a la calidad, presupuesto, programacion, seguridad
industrial y manejo ambiental de la obra, como la informacién atinente que se derive de la ejecucién del
objeto contratado.

Suministrar equipos y materiales nuevos y originales. No se aceptaran equipos, insumos y materiales
usados, saldos, homologados o remanufacturados.

Utilizar las herramientas, maquinarias, equipos necesarios y suficientes para la correcta prestacion de los
servicios contratados. La seguridad de éstas sera de exclusiva responsabilidad del Contratista, eximiendo
a la DIAN por cualquier pérdida o dafio de éstas.
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35.
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Asumir en su totalidad el costo del alquiler o adquisicion de alguin equipo en especial para el desarrollo de
las obras, en caso de ser requerido, si la complejidad de la actividad a ser desarrollada lo requiere.
Utilizar materiales de primera calidad, en cumplimiento de las especificaciones técnicas dispuestas en los
pliegos de condiciones y normas técnicas, en lo posible fabricados por empresas que cumplan las normas
ISO 9000 y las que lo regulen por su especificidad.
Responder exclusivamente por la totalidad de los materiales hasta la entrega de las obras, estén o no
instalados; por lo tanto, la DIAN no tendra responsabilidad alguna por pérdidas, dafios o deterioros de
éstos hasta tanto no los haya recibido a entera satisfaccién, lo cual se realizara al finalizar la obligacion
contractual.
Aceptar los cambios que ordene el supervisor, quien podra rechazar y exigir el remplazo de los materiales
que a su juicio no presenten las especificaciones adecuadas o0 no se encuentren en las condiciones
Optimas para su instalacion.
Realizar las pruebas que el supervisor considere necesarias para aprobar la actividad a ser desarrollada
y/o recibida, asi mismo podra exigir los protocolos, pruebas y catalogos que le permitan establecer la
calidad e idoneidad de los repuestos y materiales suministrados en cada una de las actividades
contratadas.
Brindar las condiciones de seguridad que sean del caso, dirigidas a sus trabajadores y personal en general,
funcionarios, usuarios, ciudadanos y visitantes en general que puedan ingresar a las instalaciones
intervenidas por el contrato. Adicionalmente debera: Realizar la demarcacion de las areas que seran
intervenidas para la ejecucion de los trabajos.
Garantizar que el personal que preste el servicio sera contratado directamente por el contratista
seleccionado. En ningln caso se generara relacion laboral alguna de este personal con la DIAN.
La responsabilidad por el suministro oportuno de los materiales es del contratista y por consiguiente éste
hecho no se aceptara como justificacion para la ampliacién del plazo, ni alegar demoras en la fecha de la
entrega con respecto al cronograma de obra propuesto, a causa del suministro inoportuno de los
materiales. Excepto en caso fortuito o fuerza mayor.
Prestar los servicios de reconocimiento de las areas y actividades a realizar, levantamiento verificacion de
medidas, analisis técnico de las especificaciones técnicas, proveer los mejores materiales del mercado,
junto con el personal capacitado, instalacion en los lugares indicados, presentacion de informes periédicos
requeridos por el supervisor y subsanar oportunamente los requerimientos de calidad y estabilidad de
actividades postventa.
Contratar con cargo a la administracion del contrato el personal establecido en el Anexo 6 Personal
minimo requerido.
Debera velar y corroborar que el personal cuente con las certificaciones que exige la ley y las normas para
el desempenio de sus actividades.
Presentar Informes Periédicos (minimo uno mensual) de avance de las intervenciones y suministros
ejecutados, con fotografias, descripcion de actividades por capitulos de obra, suministro e instalacion,
evidencia de los problemas que se encuentren en el desarrollo del contrato y documentos que la entidad
considera pertinentes sobre el desarrollo de la ejecucion del objeto contractual y obligaciones estipuladas,
los cuales se deben presentar al supervisor del contrato.
El contratista o Proveedor, conforme lo indicado en el Anexo No. 5 Clausulas Contractuales, que hace
parte integral del pliegos de condiciones del proceso, y las indicaciones de la Guia para hacer la gestion
contractual en el SECORP I, que puede consultar en la pagina de Colombia Compra Eficiente, en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/20170803 guia_gestion cont
ractual.pdf, debe “cargar las facturas. Es importante aclarar que previamente debe radicarlas en fisico en
la Entidad Estatal, pues el SECOP Il le pedira que indique el numero y fecha de radicacion. A través de
esta seccion la Entidad Estatal debe aceptar o rechazar las facturas, y marcarlas como pagadas”. La
radicacion de las facturas se hara cumpliendo el procedimiento de comunicaciones oficiales de entrada
fisica de la Entidad UAE-DIAN, que sean entregadas por los usuarios, contribuyentes y/o entidades
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externas, y/o dependencias internas ubicadas en otra ciudad. Las facturas deben contener el registro del
abastecimiento cumplido durante el periodo, relacionando fecha y hora de suministro, cantidad de galones
suministrados, transporte y su costo en pesos colombianos.

NOTA: El Contratista actuar4 con total autonomia técnica y administrativa en el cumplimiento de las
obligaciones que asume por el contrato y, en consecuencia, su personal no contrae relacion laboral alguna
con la DIAN.

| 5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS |

Las actividades que se pretenden realizar para el mantenimiento de la sede a intervenir se encuentran
contenidas en el articulo 10 del Decreto 1469 de 2010, por tratarse de reparaciones o mejoras locativas
consideradas como aquellas obras que tienen como finalidad mantener un inmueble.

El mencionado articulo establece lo siguiente: “Reparaciones locativas. Se entiende por reparaciones o
mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad mantener el inmueble en las debidas condiciones
de higiene y ornato sin afectar su estructura portante, su distribucién interior, sus caracteristicas funcionales,
formales y/o volumétricas. No requeriran licencia de construccion las reparaciones o mejoras locativas
a que hace referencia el articulo 8° de la Ley 810 de 2003 o la norma que lo adicione, modifique o
sustituya.”

Estan incluidas dentro de las reparaciones locativas, entre otras, las siguientes obras: el mantenimiento, la
sustitucién, restitucion o mejoramiento de los materiales de superficies, cielorrasos, enchapes, pintura en
general...)

En virtud de lo anterior, para ejecutar las obras objeto del presente proceso de seleccidn no se requiere de
licencia de construccion, permiso o autorizacion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de la Ley
810 de 2003, la cual dispone lo siguiente: “LICENCIAS PARA CERRAMIENTOS DE OBRA Y
REPARACIONES LOCATIVAS. Las reparaciones o mejoras locativas, consideradas como aquellas obras que
tienen como finalidad mantener el inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato, sin afectar su
estructura portante, su distribucion interior, sus caracteristicas funcionales y formales, y/o volumetria no
requieren licencia de construccion.”

Por otra parte, el articulo 7 del Decreto 2820 de 2010 sefiala que estan sujetos a licencia ambiental
“Unicamente los proyectos, obras y actividades que se enumeran en los articulos 8° y 9° del mismo Decreto;
una vez verificados los articulos se concluye que las obras objeto del presente estudio no se enmarcan en las
actividades enunciadas, por lo tanto, no se requiere licencia ambiental.

Sin perjuicio de lo anterior, quien ejecuta la obra se hace responsable de:

1. Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal y las normas que regulan los
servicios publicos domiciliarios.

2. Prevenir dafios que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se presenten, responder de
conformidad con las normas civiles que regulan la materia.

3. Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas aplicables a los inmuebles de conservacion
histdrica, arquitectonica o bienes de interés cultural”
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| 6. IDENTIFICACION DE RIESGOS |

El riesgo, es definido como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro
de los objetivos del proceso de contratacion o en la ejecucion de un contrato.

Para tal efecto, Colombia Compra Eficiente recomienda a las entidades en el “Manual para la identificacion y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién” elaborar la matriz que incluya todos los riesgos
identificados dentro del proceso de contratacion, estableciendo su clasificacién, la probabilidad de ocurrencia
estimada, su impacto, la parte que debe asumir el riesgo, los tratamientos que se pueden realizar y las
caracteristicas del monitoreo mas adecuado para administrarlo.

Los riesgos asociados al proceso de contratacion se establecen en el ANEXO 3 — Matriz de Riesgos.

| 7. GARANTIAS SOLICITADAS |

Las clases de garantias, los riesgos que debe cubrir la garantia de cumplimiento del contrato, el cubrimiento
de la responsabilidad civil extracontractual y la suficiencia de las garantias estan consagradas en los articulos
2212317, 221.23.1.8, 2.2.1.2.3.1.10.,, 2.2.1.2.3.1.11, 2.2.1.2.3.1.12, 2.2.1.2.3.1.13, 2.2.1.2.3.1.14,
2.2.1.2.3.1.15,2.2.1.2.3.1.16y 2.2.1.2.3.1.17, del Decreto Reglamentario 1082 de 2015

SOBRE EL
0
CLASE DE RIESGOS % VALOR VIGENCIA
Del Plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
Cumplimiento General del Contrato 10 meses mas, contados a partir de la
Contrato s e
suscripcion del acta de inicio.

Por un término de doce (12) meses,

Calidad del servicio suministrado 10 Del contados a partir del vencimiento del
Contrato . -
plazo de ejecucion del contrato.
Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e Del P_or un_t,ermmo igual al plazo de ~
. o 5 ejecucion del contrato y tres (3) afios
indemnizaciones laborales Contrato MAsS
Responsabilidad Civil Extracontractual 200 SMMLV P_or un_t,ermlno igual al plazo de
ejecucion del contrato

| 8. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes)

8.1 EXPERIENCIA
8.1.1 EXPERIENCIA GENERAL

La experiencia acreditada, es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en
actividades iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual seré verificada
por la UAE-DIAN con la presentacion de minimo una (1) y hasta tres (3) certificaciones de experiencia
expedida(s) por contratante publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Union Temporal del proponente, ejecuté contrato(s) por (77 SMMLV) a més tardar
a la fecha definitiva de Cierre del Proceso de Contratacion, cuyo objeto sea igual o tenga relacion sustancial



e | I N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Versiéon 3
con el objeto del contrato del Proceso de Contratacién, es decir, que contengan los siguientes aspectos:

Que tenga relacion sustancial con el objeto del contrato del Proceso de Contratacion, es decir, que contengan
los siguientes aspectos: clasificacibon UNSPSC

CLASIFICACION UNSPSC SEGMENTO FAMILIA
(72). Servicios de Edificacion,
72152400 Construccioén de Instalaciones y
Mantenimiento

(15). Servicio de mantenimiento y construccioén de
comercio especializado

(72). Servicios de Edificacion,
72102900 Construccioén de Instalaciones y
Mantenimiento

(10). Servicio de mantenimiento y reparaciones de
construcciones e instalaciones

(72). Servicios de Edificacion,
72103300 Construccioén de Instalaciones y
Mantenimiento

(10). Servicio de mantenimiento y reparaciones de
construcciones e instalaciones

Recomendacioén de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector, corresponde a las empresas
de la base de datos del sistema de presupuesto de la Coordinacion de Infraestructura.

8.1. CONTENIDO MINIMO DE LAS CERTIFICACIONES PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA ESPECIFICA.

Con el fin de realizar el andlisis correspondiente, estas deben contener claramente la siguiente informacién como minimo:

Objeto del contrato.

Nombre o razén social del contratante y contratista.

Fecha de inicio y fecha de terminacion.

Se deberan indicar claramente las intervenciones solicitadas para acreditar los parametros especificos

indicados.

¢ Valor final del contrato (incluye el valor inicial mas las adiciones en valor y los reajustes que se hubiesen
presentado durante la ejecucion del contrato) en pesos, a la fecha de terminacion de los servicios
certificados.

e Porcentaje del valor del contrato que ejecutd, como miembro de un Consorcio, Unién Temporal, Sociedad
de Objeto Unico, Empresa Unipersonal o Sociedades en general (si aplica)

e Firmas del Contratante.

En caso de propuestas conjuntas como consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera allegar el
correspondiente — Certificado de Contratos- en los cuales el representante legal del proponente acredite la experiencia,
enumerando e identificando los contratos que le dieron la experiencia y el correo electrénico y el nimero en el cual la
entidad estatal puede verificar la veracidad de la experiencia contenida en el certificado. Adicionalmente, debe anexar el
documento de conformacién del mismo donde sefiala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros.

En el evento en que, para la verificacion de la experiencia exigida se requiera constatar informacion adicional a la
certificada por la Camara de Comercio en el RUP, la entidad podra solicitar y el proponente podra aportar fotocopia de
contratos, actas de liquidacion, certificaciones o documentos contractuales adicionales, siempre que correspondan a los
contratos inscritos y certificados como experiencia del proponente en el RUP.

La sumatoria del valor de los contratos ejecutados y certificados debe ser igual o superior al valor del
presupuesto del presente proceso, expresado en SMMLYV.

En la revision de la informacion relacionada con la experiencia y, capacidad juridica, del proponente, se dara aplicacion
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a lo dispuesto en el articulo 221 del Decreto 19 de 2012 que refiere a “De la verificacion de las condiciones de los
proponentes. El articulo 6 de la Ley 1150 de 2007” y las respectivas excepciones.

Dado que se requiere personal con formacion y experiencia, el oferente debera certificar que cuenta con el recurso
humano con la capacidad y experiencia indicados en el Anexo No.1, Requerimientos Técnicos.

Los certificados de formacion del equipo de trabajo, indicados en el Anexo No.1, Requerimientos Técnicos, para acreditar
la capacidad técnica, expedidos por el centro de formacion o autoridad competente, a fin de garantizar la idoneidad en
cada labor y la experiencia adquirida a través de la practica en un tiempo determinado de acuerdo con las funciones que
desarrolladas.

Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la invitacion publica.

Para las certificaciones allegadas donde no se pueda extraer la informacién requerida, la DIAN podra solicitar la
documentacién que considere necesaria para verificar la experiencia.

Si se trata de un consorcio o una unién temporal se debe anexar el documento de conformacién del mismo donde sefiala
el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.

La DIAN acepta cualquier modelo de certificacién, siempre y cuando éste venga suscrito por el contratante del bien, obra
0 servicio que certifica la experiencia del proponente o del integrante del proponente que se presenta en consorcio o
unién temporal y donde se puedan establecer la totalidad de la informacion sefialada anteriormente.

Para la verificacion se aplicaran las reglas del Pliego de Condiciones “PARAMETROS APLICABLES RELACIONADOS
CON LA EXPERIENCIA DE PERSONAS OBLIGADAS Y NO OBLIGADAS A INCRIBIRSE EN EL RUP”, segun sea el
caso en particular.

8.2 OTROS REQUISITOS ADICIONALES DEL PROPONENTE
8.2.1 Aval de Ingeniero

Con base en lo previsto por el inciso 3 del numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 221 del Decreto 19 de 2012, y teniendo en cuenta que, por las caracteristicas del objeto a contratar,
se requiere verificar requisitos del proponente adicionales, se solicitara el siguiente:

El oferente debera contar con el aval de su propuesta por un Ingeniero del area de la construccién contar con
tarjeta profesional vigente, allegando para el efecto la respectiva fotocopia de esta y el certificado actualizado
de vigencia.

Lo anterior con el fin de dar estricto cumplimiento al Articulo 20 de la ley 842 de 2003 que se transcribe a
continuacion:

“ARTICULO 20. PROPUESTAS Y CONTRATOS. Las propuestas que se formulen en las licitaciones y
concursos abiertos por entidades publicas del orden nacional, seccional o local, para la adjudicacion de
contratos cuyo objeto implique el desarrollo de las actividades catalogadas como ejercicio de la ingenieria,
deberan estar avalados, en todo caso, cuando menos, por un ingeniero inscrito y con tarjeta de matricula
profesional en la respectiva rama de la ingenieria’.
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NOTA: La DIAN verificara directamente, de acuerdo con los criterios que se establezcan en el pliego de
condiciones, el cumplimiento de los requisitos habilitantes de los proponentes extranjeros, es decir, de las
personas naturales que no tengan domicilio en el pais o de personas juridicas que no tengan establecida
sucursal en Colombia.

8.2.2 Personal Minimo Requerido

El proponente debera tener en cuenta lo establecido en el Anexo No. 6 - Personal Minimo Requerido, con
el objeto de poder establecer el Equipo de Trabajo en obra que se debe conformar para la ejecucién de las
actividades en la sede. En este anexo se describe el perfil y las funciones a realizar de cada uno de los
profesionales.

En igual sentido, en el Anexo 1 de Especificaciones técnicas, se describe el perfil y las funciones a realizar
de cada uno de los profesionales. El proponente debera presentar a la DIAN, las hojas de vida del equipo de
trabajo, junto con todos los soportes de experiencia y de estudios, exigido para la revisién y aprobacion de la
oferta, la ejecucion del contrato y posterior suscripcién del acta de inicio una vez firmado el contrato.

8.2.3. VISITA TECNICA

Es el reconocimiento del lugar de ejecucién del contrato, que se recomienda realizar a los Oferentes antes de
la elaboracién de su oferta econémica y técnica, para que puedan valorar si existen condiciones de seguridad,
acceso, iluminacion, entre otras, que puedan tener impacto en el precio, plazo de ejecucion, riesgos y/o
cumplimiento. No es un requisito de obligatorio cumplimiento necesario para participar en el Proceso de
Contratacion, pero el contratista durante la ejecucion del contrato no podra alegar desequilibrio econémico del
contrato por condiciones de ejecucién que hubiera podido conocer antes de presentar su oferta econémica, si
hubiera realizado la visita técnica.

Recomendacion de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector (cuando se trate de
contrataciones por modalidades distintas a la contratacion directa)

e, RAZON SOCIAL NIT
1 | EQUIPOS Y CONSTRUCCIONES VAREGO SA S 800229583-9
2 | INGENIERIA Y MAQUINARIA DE COLOMBIA SAS. 900228375-1
3 | YOVANY ARCINIEGAS NARANJO 03385730-9
4 | ZETA INGENIEROS SAS 900359224-1
5 | AIA ARQUITECTURA E INGENIERIA AMBIENTAL SAS 900567969
6 | CONSTRUCTORA A H A LTDA 830135987-5
7 | INTECCA CONSTRUCCIONES SA.S. 830005282-4
8 | SERVICIOS INTEGRALES DE ARQUITECTURA Y CONSTRUCCION SERARCO SAS 900222662-3
9 | FERNANDO RAMIREZ S.AS. 800242107-1
10 | SERVICIOS DE INGENIERIA INVERSIONES Y MAQUINARIAS -SIIM- S.A.S. 900359224-1
1 | CONSTRUVAL INGENIERIA SAS. 900264302-7
12 | INGENIERIA Y DESARROLLO URBANISTICO SAS 900128706-7
13 | 0.L. INGENIERIA DE CONSTRUCCION S.A'S. 900348130-9
14 | GESTION RURAL Y URBANA S.A.S. GRUSAS 830128894-1
15 | |NGENIERIA COLOMBIANA LTDA 900160112-7
16 | ABC DEL LAVADO REPRESENTACIONES SAS 800196771-3
17| PROMACO INGENIERIA SAS 900036946-2
18 | EQUIPOS Y CONSTRUCCIONES VAREGO SAS 800229583-9
19 | CONSTRUCTORA GED SAS 900337315-7
20 | GSA INGENIERA SAS 900130567-6
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| 9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION

De acuerdo con lo establecido en el numeral 2 del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, se realizara una seleccidn objetiva en la cual la escogencia se hara al ofrecimiento mas
favorable para la entidad y a los fines que ésta busca, sin tener en consideracion factores de afecto o interés y, en
general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

Para el presente Proceso de Seleccién de Minima Cuantia, la oferta mas favorable se determinara por las condiciones
técnicas y econdmicas de la oferta, seleccionando de la oferta con menor valor que no supere los precios de
referencia, soportados en puntajes o férmulas, los cuales una vez calculados para cada oferta, se escogera la que
resulte ser la mas ventajosa para la Entidad, buscando la calidad de los servicios y bienes a contratar.

Esta evaluacion sera sobre las ofertas de aquellos proponentes que estén en condiciones de cumplir con el objeto del
proceso de contratacién, luego de la verificacion y cumplimiento de todos los requisitos habilitantes establecidos en
el pliego de condiciones.

Para que una propuesta sea calificada o ponderada, debera cumplir con la verificacién juridica, de experiencia,
financiera, y Técnica, asi:

FACTOR CUMPLIMIENTO
VERIFICACION JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE
VERIFICACION TECNICA CUMPLE / NO CUMPLE

El contratista sera seleccionado mediante comunicacién de aceptacion de la OFERTA DE MENOR PRECIO, siempre
y cuando el proponente cumpla con los requisitos de participacién habilitantes y la oferta cumpla con las condiciones
técnicas y econémicas exigidas en la invitacion publica.

Para la adjudicacion del contrato la OFERTA DE MENOR PRECIO sera determinada comparando el menor precio
resultado de los precios unitarios ofertados incluido IVA, con cantidades igual a 1 galon por cada uno de los items.
Todos los precios unitarios incluido IVA, deben ser iguales o inferiores al precio unitario de referencia incluido en el
Anexo No.2 PRECIOS DE REFERENCIA. Sila Oferta Econdmica incluye algun precio unitario incluido IVA que supere
el precio unitario de referencia incluido IVA, dicha oferta deber& ser rechazada.

El VALOR DEL CONTRATO correspondera al valor de la OFERTA ECONOMICA presentada dentro del Proceso de
Contratacion por el proponente al que se le adjudigue el contrato, incluida la totalidad de costos directos e indirectos
a los que haya lugar que deben ser tenidos en cuenta por el proponente antes de presentar su oferta.

Por lo anterior, el contrato se adjudicara por el VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL y su VALOR DEFINITIVO
solo se podra determinar al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, multiplicando las cantidades ejecutadas
por los precios unitarios pactados. El valor unitario pactado correspondera al ofrecido por el adjudicatario en su
propuesta econdmica dentro del Proceso de Contratacion, incluido IVA.

En la presentacién de la oferta econdmica, se deberd diligenciar el Formato No. 7 Oferta Econdmica, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente o por cualquiera de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal,
sin omitir ningan item. incluido la totalidad de costos directos e indirectos a los que haya lugar que deben ser tenidos
en cuenta por el proponente antes de presentar su oferta, entre ellos el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A)),
Administracion Imprevistos y Utilidad (A.l.U) y deméas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal de caracter legal.
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Es de aclarar que el modelo de evaluacion se realizara sobre la propuesta de menor valor atendido la sumatoria de
los items a intervenir dentro de las instalaciones de la direccion seccional de aduanas de Cali presentados en el
numeral 3. Bienes y Servicios del presente proceso de seleccién a través de la Plataforma de SECOP II.

Si la Oferta Econdmica incluye algin precio unitario, que supere el precio unitario de referencia establecido, dicha
oferta debera ser rechazada.

| 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

La Coordinacion de Bienestar, Seguridad y Salud en el Trabajo de la Subdireccion d¢

S e Gestion de Personal, , recomendoé exigir los siguientes requisitos:

Gestion de la : - . . -
De acuerdo con el tipo de actividad a contratar se hace la exigencia de requisitos en

gglguudrldae(:] e% Seguridad y Salud en el Trabajo y se describen, a continuacion.
Trabajo:

A. Requisitos Generales en Sequridad vy Salud en el Trabajo — SST:

1. Cumplir con la aplicacién de los estandares minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 de 2019), de acuerdo con su
clasificacion del riesgo y cantidad de trabajadores, para esto, debe presentar
evidencia del reporte de autoevaluacién de los estandares minimos del SGSST
al Fondo de Riesgos Laborales del afio inmediatamente anterior. No estan
obligados a implementar estos estandares minimos, los trabajadores
independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales.

2. El contratista debe suministrar la relacién del personal con el que ejecutaré el
contrato, acreditando su afiliacion a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5,
D.1072/2015), la cual debe estar acorde a la actividad contratada segun las
definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el Decreto 768 de 2022.

3. Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del
personal con el que ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz de|
identificacién de peligros, prevencién y evaluacion de riesgos y establecimiento
de controles (Articulos 2.2.4.6.8 numeral 6, 2.2.4.6.12 numeral 3y 2.2.4.6.15 del
Decreto 1072 de 2015).

4. Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicién insegura
encontrada en la entidad durante la ejecucién del contrato.

5. Participar en las actividades lideradas por la Coordinacién de Bienestar y Riesgos
Laborales de la UAE-DIAN. que se realicen durante la ejecucién del contrato.

6. Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de la|
UAE-DIAN, adoptada mediante Resolucion No. 0062 de 2016.

7. Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de
accidente de trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los nimeros de
contacto de las personas responsables del SG-SST para poderlos contactar en
caso de emergencia.

8. En caso de accidente de trabajo, el contratista debe enviar el FURAT (Formato
Unico de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de la Coordinacion de
Bienestar y Riesgos Laborales de Ila UAE-DIAN, al correo
sub_tal bienestar@dian.gov.co, con copia al supervisor, maximo cinco (5)
primeros dias hébiles después del evento.

9. Responder cuando sea necesario sobre otros requisitos solicitados en cualquieral
de las etapas del contrato a la Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de
la UAE-DIAN.

10. Entregar al supervisor del contrato, el concepto de aptitud de examenes
ocupacionales de ingreso o periodico, Resolucién 2346 de 2007 (el que sea mas
reciente).
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11.

12.

Induccion en SG-SST de la empresa contratista. La empresa contratista debe
presentar evidencia de la realizacion y asistencia a la induccion en Seguridad v,
Salud en el Trabajo (o reinduccién segun sea el caso) de su empresa, que incluyal
al personal que va a ejecutar actividades en las instalaciones de la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales.

Induccién en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista,
previo a la ejecucion de actividades en las instalaciones de la Direcciéon de
Impuestos y Aduanas Nacionales, debe asistir a la proyeccion de la induccion en
Seguridad y Salud en el Trabajo programada por el area encargada de la
supervision del contrato. Los videos de induccién se encuentran alojados en el

siguiente enlace: [ Induccién SST (Se debe dejar evidencia de la asistencia a
esta induccidn para anexar a la carpeta de supervision).

B. Requisitos SST para tareas de alto riesqo en general (en caso de que apligue):

1.

Técnico o tecnodlogo especialista en Salud Ocupacional 0 Sequridad y Salud en
el Trabajo de tiempo completo con licencia vigente en Salud Ocupacional que
acompafie las actividades a realizar durante la vigencia del contrato, quien debe
hacer el analisis de riesgos, plantear medidas preventivas y correctivas, las
cuales deben quedar documentadas en formatos de analisis de riesgos de
seguridad, y que ademas acrediten minimo dos (2) afios de experiencia en el
desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y que acrediten la
aprobacion del curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas sobre el
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (Res. 4927 de 2016 y
Res. 0312 de 2019), esta sera la persona responsable de Suspender las labores
cuando se presente peligro inminente que amenace la salud o la integridad de los
trabajadores, de la propiedad o del medio ambiente.

Remitir la matriz de Analisis de riesgos relacionados con la actividad contratada,
con las medidas colectivas e individuales para mitigar los riesgos identificados en
el desarrollo de la actividad con indicaciones y recomendaciones de seguridad a
adoptar para cada una de ellas. Se deben incluir tareas criticas (riesgos de
trabajo en alturas, riesgo eléctrico, riesgo en excavaciones, trabajo en caliente,
manejo con sustancias peligrosas, izaje de cargas, trabajo en espacios
confinados) y demas riesgos asociados como son: biomecanico, fisico, mecanico
(uso de herramientas manuales, ayudas mecanicas), uso de maquinaria pesada,
riesgo biolégico, riesgo biomecanico, riesgo locativo, etc.

Presentar matriz de elementos de proteccion personal aplicable a todas las
actividades a realizar. De acuerdo a lo anterior, los trabajadores deben usar los
elementos de proteccién aplicados a cada caso, los cuales deben estar en
perfecto estado. En estos se incluyen los elementos de proteccién contra caidas.
Realizar aseguramiento y sefializacion de areas de almacenamiento de material
y/lo quimicos, &areas de trabajo donde exista riesgo de accidente, areas de
depositos de escombros.

El contratista debe garantizar que durante las jornadas laborales se permitan los
espacios y condiciones para generar pausas para hidratacion, pausas activas,
verificacion de condiciones de seguridad y retroalimentacién (charlas de
seguridad).

C. Requisitos SST para riesgos en trabajos en alturas (en caso de que aplique):

1.

Para los trabajos con riesgo de trabajo en alturas (Res. 4272 de 2021) Toda|
actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspensién y/o
desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0
metros, con relacién del plano de los pies del trabajador al plano horizontal inferior
méas cercano a él. Debe existir un Coordinador de trabajo en Alturas. La
designacion del coordinador de trabajo en alturas no significa la creacion de un
nuevo cargo, ni aumento en la némina de la empresa, esta funcién puede ser|
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llevada a cabo por el coordinador o ejecutor del Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo (programa de salud ocupacional) o cualquier otro trabajador
designado por el empleador”). Esta persona debe también diligenciar el analisis
de trabajo seguro, quien revise previamente, durante y al finalizar las condiciones
del lugar de trabajo, garantizando la seguridad de los trabajadores y las
instalaciones. Asi mismo, debe prever que las herramientas y/o equipos a usar|
son las necesarias y acordes a las condiciones del lugar. El analisis de trabajo
seguro y el permiso de trabajo deben estar completamente diligenciados vy
divulgados a los trabajadores y personas expuestas en el lugar de trabajo. Se
debe realizar un andlisis de trabajo seguro y un permiso de trabajo para cada
jornada de trabajo.

Cumplir con lo establecido en la Res. 4272 de 2021 y las demas normas que lo
complementen.

Entregar Certificaciones de capacitacién: coordinador de trabajo en aturas con
soportes de certificacion vigente, al igual que certificaciones de curso de trabajo
en alturas nivel avanzado vigente para personal operativo que realiza el trabajo
en alturas.

Soporte que evidencie la Ultima inspeccion de equipos de proteccidn contral
caidas que va a desarrollar las actividades contratadas por la entidad

Remitir Copia de Conceptos de aptitud médica laboral expedidos al personal que
desarrollara actividades de alturas y al coordinador de trabajo en alturas vigente.
El contratista debe suministrar todos los elementos de proteccién personal y
proteccién contra caidas para trabajo en alturas conforme lo establecido en la
Resolucién 4272 de 2021.

D. Requisitos SST parariesqos en espacios confinados (en caso de que apligue,

ver Resolucién 0491 de 2020, archivo en adjunto):

1.

La empresa contratista debe anexar el programa de Trabajo Seguro en Espacios
Confinados, el cual debe estar basado en las normas OSHA 29 CFR 1910.146
Trabajo en Espacios Confinados.

Antes de iniciar a trabajar en espacios confinados o cuantas veces se contemple
en el programa de Trabajo Seguro en Espacios Confinados, se debe hacer
prueba de calificacion del aire. Garantizando que el aire fue verificado en todo el
espacio confinado de lado a lado y de arriba hacia abajo, el cual debe ser
realizarlo un trabajador capacitado que utiliza equipo de deteccion que tiene
sondas y lineas de muestreo remotas. Estos registros deben quedar registrados
en el permiso de trabajo para espacios confinados. Estos resultados deben
indicar que el nivel de oxigeno esta dentro de los limites de seguridad y que no
hay atmésferas peligrosas presentes.

Se debe hacer uso de Sefializacion normalizada para informar clara v
precisamente de manera permanente que se estan realizando trabajos en el
interior de espacios confinados para evitar caida de personas en los espacios
confinados, y asi mismo, advertir que hay personas alli dentro.

Se debe demostrar que todo el personal que vaya a entrar en espacios recibio
adiestramiento antes de entrar y anualmente, esta capacitacion incluira los
riesgos asociados con la entrada, la necesidad del equipo de proteccion, asi|
como el uso y las limitaciones. También se deben dar a conocer los
procedimientos alternos para entrar a estos espacios.

Debe existir un supervisor competente en espacios confinados, quien sea el
encargado de realizar el permiso de trabajo y analisis de trabajo seguro, quien
revise previamente, durante la realizacién del trabajo y al finalizar las condiciones
del espacio confinado, garantizando la seguridad de los trabajadores y las
instalaciones. Asi mismo, debe prever que las herramientas y/o equipos a usar,
son las necesarias y acordes a las condiciones del lugar. El supervisor deberd
explicar a | ayudante quien tendra claro al igual que el resto de trabajadores, los
riesgos y peligros, asi como las actividades a realizar segun lo descrito en el
andlisis de trabajo seguro. El andlisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo
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deben estar completamente diligenciados y divulgados a los trabajadores vy
personas expuestas en el lugar de trabajo. Se debe realizar un analisis de trabajo
seguro y un permiso de trabajo para cada jornada de trabajo.

6. Cuando se solicite un permiso para trabajo en espacios confinados y se requiera
de otros permisos como el de trabajos en alturas y/o trabajos en caliente, al
mismo tiempo, es indispensable verificar que todos los requerimientos de
seguridad de los otros permisos se cumplan. En el que se definan las
herramientas, equipos de iluminacion necesarios, etc., de acuerdo a cada caso.

7. Los trabajadores que ingresen a los espacios confinados deben tener por lo
menos arnés de cuerpo completo, linea de rescate, ropa protectora contral
quimicos, respiradores, guantes, gafas de seguridad, y demas elementos
dispuestos en el articulo 13 la Res. 3368 de 2014, que impliquen todo trabajo en
el que exista el riesgo de caer a 1,50 m o0 mas sobre un nivel inferior como se
menciona en los riesgos de trabajo en alturas y la Resolucion 0491 de 2020.

E. Requisitos SST parariesgos eléctricos (en caso de gue apligue):

1. Anexar programa de riesgo eléctrico, en el cual se relacionen las actividades
encaminadas a la protecciébn de la seguridad de los trabajadores y de las
instalaciones, las cuales deben cumplir con la normativa vigente en SST y que
acaten las reglamentaciones dispuestas por el RETIE vigente.

2. Las personas que realizan trabajos con riesgo eléctrico deben ser competentes y|
deben tener capacitaciones en los riesgos de la labor contratada.

3. El contratista debe disponer de mecanismos, herramientas y los elementos de
proteccidn personal para su personal, requeridos para riesgo eléctrico de quienes
se encuentren expuestos, asi como personal competente para la ejecucion de
actividades.

4. Antes de realizar la actividad:

e Se debe hacer la planeacién y programacién del trabajo, determinando el
método de trabajo a realizar. Esto debe quedar documentado y divulgado al
personal que desarrolla la actividad, asi como al personal expuesto o que se
encuentre dentro de las instalaciones. Cualquier cambio debe quedar
contemplado dentro de del documento y asi mismo su divulgacion.

e Diligenciar los permisos de trabajo por el personal experto y validado por el
supervisor del contratista, asi como del encargado de Seguridad y Salud en
el Trabajo, relacionando los riesgos a los que se encuentran expuestos Y|
mecanismos de control.

e La ropa de labor para el personal expuesto a riesgo eléctrico sera
confeccionada en material 100% algodén, sin accesorios metalicos.

e Siempre que se trabaje en areas con secciones multiples muy semejantes
como el caso de una seccién de subestacion, se debe marcar la seccion de
trabajo, acordonandola o usando barreras con avisos preventivos, a fin de
que sean identificadas claramente cuales son las partes desenergizadas V|
cuales las energizadas.

5. Durante el desarrollo de la actividad, El supervisor debe hacer cumplir las normas
y procedimientos seguros de trabajo, contemplando también la sefalizacion,
demarcacion, aislamiento de dichos procedimientos y demas normas
contempladas en el programa de riesgo eléctrico de la empresa contratista.

F. Requisitos para atencién de emergencias (en caso de que aplique):

1. Remitir Plan de respuestas a emergencias por la labor contratada, de acuerdo a
los riesgos relacionados, indicando recursos técnicos y humanos que soporten
cualquier tipo de evento, los cuales deberdn mantenerse en todo momento
mientras se realice la actividad contratada. Dentro del plan de emergencias se
debe dar a conocer los protocolos de emergencias para las diferentes amenazas
identificadas.
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2. Contar con personal competente para la atencién de emergencias.

3. Para los trabajos de alto riesgo, debe demostrarse que los brigadistas estan
capacitados y certificados para este tipo de rescates.

4. El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo debe tener la base de datos
del personal que realiza la actividad en el que se pueda conocer la EPS a la que
se encuentran afiliados, asi como la identificacién de los contactos a contactar en
caso de emergencia.

5. Se debe ubicar la sefializacion de emergencias como son: rutas de evacuacion,
punto de encuentro, sefializacion de extintores, salidas de emergencias, etc.

6. El contratista debe contar con la dotacién de elementos de proteccién personal
para los brigadistas, los cuales deben estar anexos a la matriz de EPP de |a
empresa contratista.

7. Disponer de medios de comunicacién para la atencion de emergencias,
enlazadas con el comité operativo de emergencias.

Notas Unicamente para las areas ejecutoras del contrato (no deben ser incluidos en el
documento de contratacion):

Nota 1: los requisitos de SST deben darse a conocer a los proponentes para que puedan
participar en el proceso, con la finalidad de que puedan prepararlos en caso de que les sea
adjudicado el contrato, y que se hagan los ajustes en la cotizacion si asi se requiere. Los|
requisitos SST aqui mencionados deben ser revisados y avalados por el supervisor del
contrato. En caso de que se requiera apoyo técnico para hacer la evaluacion documental,
deben enviarse minimo con cinco (5) dias de antelacion a la Coordinacion de Bienestar vy
Riesgos Laborales.

Nota 2: los requisitos SST aqui mencionados fueron construidos de acuerdo al objeto del
contrato, y de acuerdo a la descripcidn de las actividades dadas por el supervisor del contrato
a la Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales, de tal forma, que en caso de que las
actividades cambien, deben ser validados nuevamente los requisitos a fin de poder establecer
los controles de acuerdo al cambio de actividad.

Nota 3: se adjunta formato de lista de chequeo de requisitos en Seguridad y Salud en el
Trabajo que debe anexarse a la carpeta de supervisién con los respectivos anexos de
acuerdo al riesgo al que se encuentren expuestos en la labor contratada.

Sistema De Gestion
Ambiental

|. OBLIGACIONES GENERALES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA
(Derivados del cumplimiento de la obligacién principal o conexas. Estas

obligaciones deben ser consignadas en el numeral que se refiera a las
“Obligaciones especiales del contratista” del formato correspondiente de
estudios previos)

Obligacion 1:

El contratista debera acatar el Sistema de Gestibn Ambiental (SGA) de la DIAN, por
ende, seguir los lineamientos y recomendaciones que en este se imparten junto con los
programas del uso racional del agua y la energia, manejo adecuado de los materiales,
residuos soélidos y desechos que se manipulen en ejercicio de las actividades derivadas
de la ejecucion del contrato; debera garantizar el cumplimiento de la totalidad de las
normas ambientales vigentes, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que
se puedan derivar de su inobservancia.

Obligacion 2;

El contratista debera prever los costos ambientales en que deban incurrir por el
cumplimiento o el incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y
después de la ejecucién del objeto del contrato.
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Obligacion 3:

El Contratista deberd mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las
diferentes actividades y debera retirar todos los escombros y material sobrante
contaminante después de cada servicio y entregar los sitios de los equipos en perfecto
estado de limpieza durante y al finalizar la ejecucién de los trabajos.

Obligacion 4:

Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y administrativas en cuanto
a calidad, programacién, seguridad industrial y manejo ambiental, asi como la
informacion pertinente que se derive de la ejecucién del objeto contratado.

Il. REQUISITOS AMBIENTALES DE VERIFICACION QUE DEBEN ACREDITAR
LOS PROPONENTE PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.
(Requisitos que debe acreditar el Proponente dentro de su propuesta. Estos
requisitos deben ser consignados en el numeral “Otros requisitos adicionales
del proponente” del formato correspondiente de estudios previos)

NO APLICA PARA ESTA FICHA

I1l. REQUISITOS AMBIENTALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
ESTABLECIMIENTOS EN LOS QUE SE PRESTE EL SERVICIO (Estos requisitos
se deben incluir en el numeral “Anexo Técnico” del formato correspondiente de
estudios previos)

NO APLICA PARA ESTA FICHA

IV. REQUISITOS AMBIENTALES QUE SE DEBEN CUMPLIR CON OCASION DE
LA

EJECUCION DEL CONTRATO (Derivados del cumplimiento de la obligacion
principal o conexas. Estas obligaciones deben ser consignadas en el numeral
que se refiera a las “Obligaciones especiales del contratista” del formato
correspondiente de estudios previos)

Requisito 1: ¢Quién lo debe acreditar?
El contratista, para la firma del acta de |Contratista

inicio, debe presentar un plan de manejo
ambiental, articularlo con el Sistema de
Gestion Ambiental de la entidad (SGA)
DIAN, donde ademéas de cumplir con la
estructura general de un plan ambiental,
debera implementar actividades que
contrarresten y mitiguen los impactos que |¢Ante quien se debe acreditar?
se Supervisor / interventor

Etapa
Ejecucion

¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

generen en la obra y que afecten en algin

grado el ambiente, la salud y la seguridad | Medio de verificacion _
del personal que haga parte de los |Este documento debe ser revisado y

trabajos, y que dé respuesta a todo tipo aprobado por el supervisor o interventor y
de emergencias que puedan derivarse de | debe ser socializado, dentro de los 15 dias
la ejecucion del objeto del contrato, el hébiles siguientes a la aprobacion del plan

cual debera ser entregado al supervisor o | Presentado por el contratista, a traves de
interventor. (si aplica para el objeto del |charlas o correos electrénicos o carteleras

contrato). fisicas o digitales segun sea la necesidad.
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Requisito 2. ¢Quién lo debe acreditar?
Se requiere que el contratista realice un | Contratista

aislamiento fisico y visual, de las areas
gue seran intervenidas. Ejemplo:
Suministro e instalacion de poli sombras,

malla fina sintética, Drywall, entre otras. |[¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

Etapa
Ejecucién

¢ Ante quien se debe acreditar?
Supervisor/ Interventor

Fuente legal
Resolucién 2254 de 2017.
Resolucién 627 de 2006.

Requisito 3: ¢,Quién lo debe acreditar?
Realizar un informe mensual con el | Contratista

seguimiento al cumplimiento del Plan de
Manejo Ambiental de la obra.

Etapa
Ejecucion

¢;Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

¢JAnte quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor

Medio de verificacion

Informe mensual diligenciado y revisado
por el supervisor o interventor.
Requisito 4: ¢,Quién lo debe acreditar?

Establecer un espacio para el | Contratista

almacenamiento temporal de los residuos
sblidos que den cumplimiento a los
requisitos establecidos para los sistemas . .
de recoleccién y sea acorde con la |¢Cuando sedebe acreditar?
proyeccién de generacion de residuos de | Elécucion de contrato

la obra en los casos en que aplique |¢Ante quien se debe acreditar?
(caracterizados y apilados en lonas). | Supervisor / interventor

Estos no podran ubicarse en espacio
publico, debe estar sefializado, confinado
y el generador debe realizarlo de tal
manera que prevengay

Etapa
Ejecucion

Medio de verificacion

Lista de chequeo semanal, donde se
verifique: residuos confinados;
sefializado; con proteccion paral
mitigacion del impacto.

mitigue la generacion de impactos
negativos al ambiente y debe adoptar las
medidas de seguridad necesarias.

Fuente legal
Decreto 1077 de 2015 Titulo 2

¢ Quién lo debe acreditar?
Requisito 5: Contratista

Generados los escombros y residuos de |Etapa

las actividades de excavacion, de |Ejecucion

demolicion y desmontes, se deben |;Cuando se debe acreditar?
separar y clasificar con el fin de reutilizar | Ejecucion de contrato

el material técnicamente apto y el |; Ante quien se debe acreditar?
sobrante se retirara del frente de obra | supervisor
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para ser transportado a los sitios | Medio de verificacién

autorizados para su disposicion final. Durante la ejecucion del contrato y para el
pago final el contratista debera presentar
Certificado de disposicion final expedida por
la empresa autorizada para tal fin.

En las ciudades o0 municipios que no cuentan
con escombreras, deberan:

Presentar carta o certificado del ente
encargado del municipio que certifique la no
existencia de dicho lugar.

Si el escombro es remitido a un lote de
terreno para ser usado como material de
relleno, se deberd presentar carta de
aceptacion del material por parte del
propietario, presentar copia de certificado
de tradicién y libertad que demuestre la
propiedad del bien.

Una vez se realice el vertimiento del
escombro en el lote, se debera certificar por
el propietario del terreno la recepcion del
material, donde se registre la cantidad y la
fecha de emision.

Debe contener registro de cantidad,
caracterizacion y destino final (disposicion o
aprovechamiento) de los  residuos
generados.

Fuente legal

Decreto 357 de 1997, Resolucién 472 de
2017

Requisito 6: équién lo debe acreditar?

Dar cumplimiento a la Contratista.

normatividad ambiental relacionada al| etapa

manejo de residuos de construccion Y| Ejecucion.

demolicion (RCD) (si aplica para el objetol; cuando se debe acreditar?
de contrato) Ejecucion de contrato.

¢cante quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor.

Medio de verificacion

El supervisor o interventor debera verificar
gue el contratista cumpla con los
lineamientos establecidos en el plan de
gestion integral de residuos de construccién
y demolicion (RCD) (distrito capital) o la
resolucion 472 de 2017 (a nivel nacional).
Fuente legal

resolucion 1115 de 2012 modificada y
adicionada por la resolucién 932 de 2015
(aplica para el distrito capital), resolucion
472 de 2017 y lo establecido en la guia para
la elaboracion del plan de gestion integral
de residuos de construccion y demolicién
(RCD).
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Plan Estratégico De
Seguridad Vial:

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una
de las siguientes opciones:

Sl NO X

¢ Cuales?

La Coordinacion de Administracién y Control del Parque Automotor, informo que si___ |
No_X__ era necesario exigir PESV.

El Articulo 12 de la Ley 1503 de 2011, por la cual se promueve la formacion de habitos,
comportamientos y conductas seguras en la via y se dictan otras
disposiciones (Ministerio de Transporte), y que fue modificado por el articulo 110 del Decreto
Ley 2106 de 2019, donde establece que «Toda entidad, organizacion o empresa del sector|
publico o privado, que cuente con una flota de vehiculos automotores o no automotores
superior a diez (10) unidades, o que contrate o administre personal de conductores, debera
disefiar e implementar un Plan Estratégico de Seguridad Vial en funcién de su misionalidad y|
tamafio, de acuerdo con la metodologia expedida por el Ministerio de Transporte y articularlo
con su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo —SGSST, y el Articulo 1, de|
la Resolucion 0040595 de 2022 (Ministerio de Transporte), adopta la Metodologia para el
disefio, implementacion y verificacion de los planes de seguridad vial.

Conforme a lo anterior, y acorde con el siguiente objeto de Mantenimiento general de los
bienes inmuebles propios y los que administra la DIAN Seccional de Aduanas Cali,
recibidos con ocasién del pago de Obligaciones Fiscales, aduaneras y cambiarias, V|
teniendo en cuenta que pueden existir actividades conexas de transporte, como lo es la de|
los escombros resultantes de las obras, la exigencia del Plan Estratégico de Seguridad Vial
dependera, por una parte, de la misionalidad del contratista y por otra, de la cantidad de
vehiculos y de la cantidad de conductores que contrate o administre para cumplir dicha
misionalidad. En otras palabras:

. N Misionalidad de la organizacion
Nivel de disefio -
1. Empresas dedicadas a la o .
e . o 2. Organizaciones dedicadas a
. .. prestacion del servicio de . .
implementacion transporte terrestre actividad diferente al
del PESV P transporte
automotor
No aplica Entre 1y 10 vehiculos o un Entre 1y 10 vehiculos o un conductor
© conductor
o8 - Entre 11 y 19 vehiculos o entre 2 | Entre 11y 49 vehiculos o entre 2 y 49
< gft. Basico
o8 y 19 conductores conductores
'S 'g . Estanda] Entre 20y 50 vehiculos o entre 20 | Entre 50 y 100 vehiculos o entre 50 y
% o r y 50 conductores 100 conductores
F ©B. Avanza | Mas de 50 vehiculos 0 mas de 50 | Mas de 100 vehiculos o méas de 100
do conductores conductores

Asi las cosas, el Proponente debera informar previamente a la contratacion si para el
cumplimiento de su mision o el desarrollo de su objeto social, cuenta con una flota de
\vehiculos automotores o0 no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate o
administre personal de conductores (dos 0 mas); casos en los cuales, debe presentar copial
del radicado de entrega del PESV ante el Ente de Control correspondiente, para acreditar el
cumplimiento del Art.12, L.1503/11, modificado por el articulo 110 del Decreto Ley 2106 de
2019, citado al inicio de este correo.
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Si el Contratista realiza subcontratacion del proceso de transporte para el desarrollo del objeto
del contrato con la DIAN, éste debe garantizar que dichos subcontratados cumplen con la|
normatividad aplicable en temas de Plan Estratégico de Seguridad Vial.

En todo caso, los contratistas deberan prever los costos en que deban incurrir por el
cumplimiento de las medidas en materia de seguridad vial, durante y después de la ejecucion
de su objeto contractual. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de solicitud del Documento
del Plan Estratégico de Seguridad Vial para la realizacion de seguimiento y auditorias, con el
fin de verificar el cumplimiento de lo definido en su Plan Estratégico de Seguridad Vial del
contratista, durante la ejecucién del contrato.

Para los casos en los cuales no aplique la implementacion del Plan Estratégico de Seguridad
Vial, dicha situacién no exime al contratista de contar con otros requisitos de ley que deba
implementar en materia de seguridad vial y/o Seguridad y Salud en el Trabajo.

| 11. SUPERVISOR |

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, en la Seccional sea ejecutado por el funcionario que sea designado por
el ordenar del gasto (Director Seccional) o su delegado, en el contrato o en la comunicacion de designacién
de la supervision.

11.1 Obligaciones Especiales del Supervisor.

El supervisor tiene las obligaciones generales establecidas en el Art.82 y siguientes de la Ley 1474 de 2011,
la CT-FI-0109 Cartilla de Supervision y/o Interventoria, publicada en el listado maestro de documentos del
Sistema de Gestion de Calidad.

11.2 Obligaciones Especiales del Supervisor:
Adicionales a las obligaciones generales establecidas, en el ejercicio de la supervisién debera:

1. En caso de que el proceso se haya realizado por SECOP Il debera enviar solicitud de asignacién de
usuario y contrasefia al correo licitacion@dian.gov.co en el nivel central o al correo
(bhurtadov@dian.gov.co) en la Direcciéon Seccional de Aduanas de Cali, para el tramite respectivo.

2. Aplicar la Listas de chequeo para la solicitud de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, los cuales
deben anexarse a la carpeta de supervisién con los respectivos anexos de acuerdo con el riesgo al que
se encuentren expuestos en la labor contratada, conforme lo indicado por la Coordinacién de Bienestar,
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Subdireccién de Gestion de Personal.

3. Inspeccionar y verificar la calidad y correcto funcionamiento de los bienes y servicios contratados, como
también el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los mismos.

4. Solicitar al CONTRATISTA las pruebas de calidad que estime convenientes para establecer y evaluar el

correcto funcionamiento del objeto contratado, cuando diere lugar.

Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.

Suministrar al contratista la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del objeto contratado

Velar por el buen cumplimiento de las obligaciones contractuales que tanto el contratista de la obra como

el de la interventoria externa tienen con la Entidad (Si aplica), en el cumplimiento de los respectivos objetos

contractuales, permitiendo garantizar que los productos a ser recibidos cumplan a satisfaccion con las
expectativas planteadas por la Entidad en el alcance de los contratos

8. Desarrollar las diferentes actividades en relacién con el objeto del contrato.

No g
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9. Realizar de manera periddica los informes de supervision en los formatos actualizados de la entidad, en
los términos establecidos en los procedimientos.

10. Elaborar con el contratista un cronograma de las actividades a realizar cumpliendo con los términos
establecidos

11. Previo al inicio de las obras, se debe suscribir con el contratista, un inventario de los bienes que se
encuentren adheridos a los inmuebles que incrementan el valor patrimonial del mismo, los cuales no deben
ser extraidos del inmueble, tales como; (griferias, chapas, puertas, etc, incluir registro fotografico.

12. Tramitar ante la Division de Talento Humano, los permisos de ingreso del personal del contratista a las
instalaciones de la DIAN

12. SOLICITUD

Conforme a la informacién descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el proceso de seleccion
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnico
gue permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el area de origen, por tanto, declaramos bajo
nuestra responsabilidad que la informaciéon aqui consignada contiene la descripcion detallada de todos
elementos esenciales de caracter técnico que se pretende contratar.

Se firma en Santiago de Cali, a los 02 de octubre de 2024

Atentamente.

/4 /
/
O%

Beatriz Elepia Hurtado Villegas
Jefe Division Administrativa y Financiera (A)
Seccional Aduanas de Cali

Proyecto E-r-—

Melvin Renteria Borja
Division Administrativa y Financiera
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ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A
CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacion de los peligros y aspectos ambientales a tener en cuenta
durante la prestacion del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor diligéncielo en
su totalidad y con la mayor precision.

I. DATOS GENERALES
v' Descripcién de Servicio:
v" Lugar de ejecucion:
v' Persona que diligencia el formato y area:

II.LFACTORES DE RIESGO
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD Sl NO
¢Energias peligrosas? X
¢ Espacios confinados? X
¢, Excavaciones? X
¢Jlzaje de cargas? X
¢ Trabajo en alturas? X
¢ Trabajos en caliente? X
¢Lalabor ¢Manipulacion, almacenamiento y tte de cilindros de gas? X
reguiere o ¢ Productos quimicos - sustancias peligrosas? X
incluye?: ¢ Mecanico (atrapamiento de manos)? X
¢ Transito (conduccion de equipo liviano y mediano)? X
¢ Transporte de personal? X
¢ Transporte de carga o mercancias? X
¢slncendio y explosién? X
¢Manejo de residuos solidos? X
¢Manejo de residuos oleosos? X
¢ Manejo de hidrocarburos? X

¢identificé algun otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

IMPORTANT E: Si usted seleccioné Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral 111).

ll. INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A
CONTRATAR

FACTORES DE RIESGO * REQUERIMIENTOS MINIMOS

Tener Procedimiento de control de Energias
Peligrosas (Etiqueta y Candado)




~N SOLICITUD DE ADQUISICION

Proceso: Administrativo y Financiero

Trabajos con
Energias
Peligrosas:

Las de tipo eléctrica, neumatica, hidraulica,
mecénica y/o térmica
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Tarjetas y Candado de blogueos color rojo.

Version 3

Elementos para bloqueos (Pinzas para
multibloqueos, guayas, etc.)

Personal competente.

Para trabajos eléctricos certificacion Conte y
para ingenieros certificacién Copia

Trabajos en
Espacio
Confinado:

aquel espacio lo suficientemente grande
para que una persona pueda ingresar y
laborar, que por configuracion tiene zonas
de entrada y salida limitadas y no esta
disefiado para la ocupacién permanente por
parte de trabajadores. Puede tener
ventilacion natural desfavorable, una
atmosfera deficiente en oxigeno, inflamable
o toxica.

Formato de permiso para Trabajo en Espacios
Confinado.

Equipo de medicion de gases con calibracion
vigente.

Tener procedimiento de Trabajo en Espacios
Confinados

Equipo de ventilacion y extraccion / Suministro
de aire

Personal competente

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos de
Excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o perforacion
hecha por el hombre con una profundidad
mayor de 30 centimetros del nivel normal
del suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos de
Excavaciones.

Elementos requeridos para entibados y
proteccién de taludes

Elementos requeridos para sefializacion y
proteccion contra caidas.

Elementos para ingreso y salida de la
excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Personal competente

Izaje de Cargas:

todo izaje donde se presente al menos una
de las siguientes condiciones: a) La
capacidad bruta a emplear del equipo de
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se
hace por encima de equipo o lineas de flujo
presurizado. c) El izaje de carga se realiza
con dos gruas o mas. d) El contenido de la
carga es de alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se
realiza cerca de lineas eléctricas aéreas de
alto voltaje. f) El &rea de izaje es un area
critica por estar cerca a personas en
Oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los
izajes de personas independientemente del
equipo que se utilice.

Tener procedimiento de izaje de cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas certificados
(grilletes, eslingas, ganchos, estrobos,etc)

Elementos de sefializacion y acordonamiento
de areas de trabajo

Personal competente (Coordinador, operador,
aparejador, otros)

Trabajos en
Alturas:

Actividad con la probabilidad de caida de un
nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros.

Personal con certificacion vigente nivel
Avanzado.

Coordinador de trabajo en Alturas con
certificacion vigente.

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de
acuerdo con norma vigente

Tener Programa de proteccion contra caidas

Equipo de prevencion y proteccién contra
caidas

Protocolo o procedimiento plan de rescate en
alturas

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos en
Caliente:

Aquellas actividades generadoras de calor o
chispas que se realizan dentro de un radio
de 11 mts con presencia de:

a) Material combustible sélido y liquido b)
Liquidos inflamables ¢) Gases o vapores
inflamables d) Materiales explosivos

Personal competente

Formato de permiso de Trabajos en Caliente

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente

Equipo de medicion de gases con calibracion
vigente.

Equipo de proteccion contra incendios

Tener Procedimiento para Uso y Transporte
para cilindros de Gases Comprimidos
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Accesorios adecuados para el transporte de
cilindros (Rack, Carretilla,

Personal competente

labores habituales manipulen, almaceneny | Reguladores certificados de acuerdo a los
transporten cualquier tipo de cilindros de gases

gas presurizados. Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en
equipo de oxicorte

Mangueras grafadas

Segregacion en el transporte y almacenamiento
MSDS

Manipulacion,
almacenamiento
y transporte de
cilindros de gas:

Prgdgctos Plan de contingencia
quimicos - EPP requeridos
sustancias
peligrosas:
Residuos todo el material y/o producto que tenga MSDS . .

o algun tipo de contaminacién y que deba Plan de contingencia
sélidos: darse manejo especial EPP requeridos

) . MSDS

Residuos todo el material y/o producto que contenga Plan de contingencia
oleosos: aceite

EPP requeridos

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario ésta guia contiene informacién general sobre los factores de
riesgo y algunos de los controles basicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con
la naturaleza y el nivel de exposicion deberan ser aplicados durante la prestacion del servicio.

todo el material y/o producto que sea

Hidrocarburos: combustible

IV. RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:

* El personal debe haber recibido Induccibn Bésica en  Seguridad Industrial.
* Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la normatividad
interna y la legislacion vigente

NOTA: De acuerdo a la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera
presentar cualquier otro documento que la DIAN soli
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