Informe de Actividades Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales

1. DATOS GENERALES:

Contrato No.: CD-07-2024-5153

Plazo de Ejecucién: Desde: 12/09/2024

Hasta: 31/12/2024

Nombre y Apellido del Contratista: Natalia Andrea Villa Rangel

No. Documento de ldentificacion: 1.001.820.418

Periodo: Al 30 de septiembre de 2024.

No. de Pago: 1/4

2. INFORME DE ACTIVIDADES:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

SERVICIOS

1.- Asesorar las actividades de disefio y
adaptaciones graficas que le sean
asignadas conforme a las solicitudes de
las dependencias distritales atendidas
por la Secretaria de Comunicaciones, a
través del grupo de trabajo de Marca y
Publicidad.

2.- Asesorar las tareas de disefio y
control de produccién de las
sefializaciones de los inmuebles vy
rotulos de las oficinas institucionales, en
armonia con la identidad grafica
institucional.

3.- Participar en el disefio de plantillas y
aplicaciones de la marca institucional
para los canales de comunicaciéon
indicados por la Secretaria de
Comunicaciones.

4.- Diagramar guias, manuales e
instructivos, asegurando la correcta
aplicacion de la marca institucional.

Desarrollé, segun la vision e identidad
visual de la alcaldia, un flyer dirigido a
la comunidad. priorizando informacién
que suele pasar desapercibida, como la
ubicacion de la sede Suroccidente, los
horarios de atencion y los servicios
organizados por categorias.

Actualicé la imagen del instructivo del
reglamento del parqueadero en la
alcaldia, alineandola con la identidad
visual oficial de la institucion.

Desarrollé la adaptacion de piezas para
redes sociales, como publicaciones e
historias de Instagram, del programa
Estimulos Sociales de Transporte para
Estudiantes (ESTE), continuando con su
identidad visual. Informando a los
estudiantes los beneficios del programa.

Desarrollé un flyer para la Secretaria de
Desarrollo Econémico, con el objetivo de
informar a la ciudadania sobre las distintas
oficinas de apoyo disponibles, asi como las




5.- Retocar, editar y archivar las
fotografias e imagenes que asi lo
requieran, conforme a las asignaciones
realizadas por la Secretaria de
Comunicaciones.

6.- Rendir los informes que le sean
solicitados en el marco de sus
obligaciones contractuales

areas en las gue ofrecen sus servicios.

implementé los recursos fotograficos de la
sede de la Alcaldia Suroccidente en la
composicion del flyer, realizando los
ajustes y retoques necesarios para
integrarlos en la composicion final de la
pieza.

Anexos:

Registro grafico de cumplimiento de obligaciones contractuales, y certificados de
afiliacion a Salud, Pension y Arl, conforme a las obligaciones del contrato.

I\)CA a\ia O\ l\a

NATALIA ANDREA VILLA RANGEL
C.C. No. 1.001.820.418

Contratista




REGISTRO FOTOGRAFICO

Anexo 1: Programa del estimulo social de transporte para estudiantes (EST
Fecha: sabado, 21 de septiembre

=

Si eres beneficiario del programa del Estimulo
Social de Transporte para Estudiantes-ESTE

ESTIAULD SOCIAL
— DE TRANSPORTE.
PARA ESTUDIANTES

Si eres beneficiario del programa del Estimulo
Social de Transporte para Estudiantes-ESTE

Permanece atento a tu correo electrénico,
desde la Secretaria de Gestién Social se
estardn compartiendo novedades, ajustes
o cualquier informacién importante que
debas tener en cuenta.

Si presentas dudas o inquietudes,
acércate al Punto de Atencién al Cliente
ubicado en la estacién Joe Arroyo.
iEstaremos prestos a orientarte en lo que
necesites!

Permanece atente a tu correo electrdnico, desde la Secretario de
Gestign Social se estaran compartiendo novedades, ajustes o
cualquier informacién importante que debas tener en cuenta.

Si presentas dudas o inquietudes, acércate al Punto de Atencin al
Cliente ubicado en la estacién Joe Amoyo. iEstaremos prestos o
orientarte en lo que necesites!

iSigamos avanzando juntos!

ALCALDIA DE

BARRARQUILLA o 7 Transmetro b ALCALDIA OF

BARRANQUILLA ¢ 50) Transmetro




Anexo 2: Flyer Servicios de la Alcaldia sede suroccidente
Fecha: martes, 24 de septiembre

) ALCALDIA DE BARRANQUILLA

SUROCCIDENTE

Cra. 21B No. 63 - 04 esquina - barrio Los Andes
Atencién de Lunes a viernes de 8:00 a. m. a 4:00 p. m.

CONOCE LOS SERVICIOS PARA TI:

IMPUESTOS

® Expedicién de licencia de conduccion

@ Duplicado de licencia de conduccién

@ Renovacion de licencia de conduccién

@ Recategorizacién de licencia de conduccion
@ RUNT - inscripcion por primera vez

® Emision de recibos ® Convenio de pago
@ Asesoria embargos ® Pago recibo predial y
@ Facilidades de pago Prohospital

® Asesoria general

@ Certificado de discapacidad

@ PQRSD atencién en salud

@ Asesoria de portabilidad y movilidad

@ Orientacion en dfiliacién a empresas promotoras
en salud

@ Sevicio social obligatorio

® Asesoria en inscripcion ReTHUS

@ Programa de vigilancia epidemiolégica

® Adulto mayor @ Devolucién de IVA
® Renta ciudadana e Estimulo de transporte ESTE
@ Renta joven ® Informacién general



Anexo 3: Actualizacién instructivo del parqueadero
Fecha: miércoles, 25 de septiembre

() BARRANQUILLA

REGLAMENTO PARQUEADERO ALCALDIA

El control de ingreso y salida de vehiculos y personal se llevard a cabo Gnica y exclusivamente por la empresa de vigilancia privada.
Sea cuidadoso al abrir las puertas del vehiculo para ne causar dafio a los que se encuentran estacienados a su alrededor.

Maneje con prudencia y cordura denfro del parqueadero.

Se debe parguear en reversa guardando distancia entre vehiculos.

Si se observan actividades sospechosas deben ser reportadas al personal de vigilancia para que tome acciones.

Se deben mantener los vehiculos con puertas y vidrios cerrados.

Los conductores y pasajeros de los vehiculos deben guardar buena conducta y vocabulario adecuado.

Se debe ocatar instrucciones del personal de seguridad y vigilancia,

Una vez el vehiculo se encuentre correctamente estacionado no deben permanecer personas en su interior.

NO esTA PERMITIDO
DENTRO DEL PARQUEADERO.

Ingresar o refirar vehiculos sin autorizacién.

Sobrepasar los limites de cada estacionamiento al parquear, por lo que se debe respetar las lineas de demarcacion.
Lavar o ejecutar arreglos mecdnicos en el parqueadera.

Fumar dentro del parqueadere.

Redlizar accicnes peligrosas como refanquec o arreglos mecanicos.

Parquear motos en lugares no auferizados.




Anexo 4. Flyer secretaria de desarrollo econémico
Fecha: jueves, 26 de septiembre

SECRETARIA DISTRITAL Contamos con 5 oficinas que ayudan
a la civdadania en diferentes éreas:

DE DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA DE ASUNTOS PORTUARIOS
o Trabaja con autoridades como como Dimar,
o Cormagdalena y Findeter, para mejorar el comercio y
‘QUE HACEMOS apoyar las actividades en la Zona Portuaria de

Barranquilla.

EN u SECRETARiA OFICINA DE RELACIONES

INTERNACIONALES

Promueve a Barranquilla como una ciudad influyente
en la economia, cultura, y finanzas. Ademas, busca

alianzas infemacionales para apoyar el crecimiento

ECONéM'CO? de la ciudad.

OFICINA DE TURISMO

Se encarga de promocionar la ciudad como un
destino turistico, fomentar el furismo sostenible y
ayudar a los visitantes y frabajadores del sector
turistico.

OFICINA DE COMPETITIVIDAD

A través de la Unidad de Apoyo al Empresario,
ofrecemos capacitacion y apoyo a pequefios
negocios y MiPymes, con el objetivo de hacerlos més
fuertes y competitivos.

OFICINA DE INCLUSION Y DESARROLLO
PRODUCTIVO

Brinda orientacién a personas que buscan empleo,
formacién laboral y oportunidades de negocio. Ademds,
facilita la inclusién laboral de personas con discapacidad
y victimas del conflicto armado a fravés de una ruta de
atencién diferencial. Estas ayudas se ofrecen en el Cenfro

0 DesEconomicoBAQ @deseconomicobaq de Oportunidades, ubicado en el Barrio San José.

@ @DesEconomicoBAQ ALcaLbia bE BARRANQUILLA




Anexo 5: Adaptacion de flyer pararedes y mailing (secretaria de desarrollo
econdémico)

Fecha: lunes, 30 de septiembre

SECRETARIA DISTRITAL _
DE DESARROLLO ECONOMICO

Contamos con 5 oficinas que ayudan
a la civdadania en diferentes dreas:

$QUE HACEMOS
EN LA SECRETARIA
DE DESARROLLO
ECONOMICO?

o DesEconomicoBAQ @ @deseconomicobaq

€ @destconomicoBAQ

OFICINA DE TURISMO

Se encarga de promecionar la ciudad come un
destino turistico, fornentar el turismo sostenible y
ayudar a los visitantes y trabajacores del sector
turisfico.

OFICINA DE COMPETITIVIDAD

A través de la Unidad de Apoyo al Empresarlo,
ofrecemos capacitacién ¥ apoyo a pequefios
negocios ¥ MiPymes, con el objetivo de hacerlos mds
fuertes y competitives.

OFCINA DE INCLUSION Y DESARROLLO
PRODUCTIVO

Brindia orientaclon a personas gue buscan empleo,
formacién laboral y oportunidades d2 negocio. Ademds,
facilita la inclusién laboral de personas con discapacidad
y victimas del conflicto armado o través de una ruta de
atencién diferencial. Estas ayudas se ofrecen en el Cenfro
de Oportunidades, ubicado en el Bartio San José,

ALcALDIA DE BARRANQUILLA

Se encarga de promocionar la ciudad como un
destino turistico, fomentar el turismo sostenible y
e
e

OFICINA DE ASUNTOS PORTUARIOS

Trabaja con autoridades como como Dimar,
Cormagdalena y Findeter, para mejorar el comercio y

apoyar las actividades en la Zona Porluarta de
Barranquilla,

OFICINA DE RELACIONES

INTERNACIONALES
@ Promueve a Batranquilla como ung ciudad influyente

en la economia, culiura, y finanzas, Ademds, busca
alianzas intemacienales para apoyar el crecimiento.
de la ciudad,

ALcalola e BARRANGQUILLA

ZQUE HACEMOS EN LA

SECRETARIA DE

DESARROLLO ECONOMICO?

Contamos con 5 oficinas que ayudan
a la ciudadania en diferentes dreas:

OFICINA DE ASUNTOS PORTUARIOS

Cormagdalena y Findeter, para mejorar el comercio y
apoyar las actividades en la Zona Portuaria de
Bamanquille.

OFICINA DE RELACIONES
INTERNACIONALES

Promueve a Baranquilla come una ciudad influyente
en lo economia, culturg, y finanzas, Ademds, busca
alianzas intemacionales pera apoyar el crecimiento
de o civdad,

‘OFICINA DE TURISMO

% Trabela con autoridades como come Bimar,

ayudar a los visitantes y frabeladores del sactor
turisfico.

‘OFICINA DE COMPETITIVIDAD

Aravés de la Unidad de Apoyo ol Empresario,
ofrecemos capacitacisn y apoyo a pequefios
negocios y MiPymes, con el obletivo de hacerlos méas
fuerfes y compefitivos.

OFICINA DE INCLUSION Y DESARROLLO
PRODUCTIVO

Brinda orientacién a persones gue buscan emplec,
formacién laboral y epertunidedes de negecio. Adems,
facilita la Inclusién laboral de persanes con discapacidad
y victimas del conflicte armade a fravés de una ruta de
atencién diferencial. Estas ayudas se ofrecen en el Centro
de Oportunidades, ublcada en el Barria San José.




